UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 258/QD-UBND An Giang, ngay 21 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc cia Phong Cong chirng so 2 tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH AN GIANG

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cw Ludt swa c?‘éi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludat T6 chuerc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Cong chung nam 2014,

Can cir Nghi dinh 6 1 06/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chuec lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap,

Can cur Thong tw 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 cua Bo truong
Bo Tu phap huong dan chire ndng, nhiém vu, quyén han cua So Tu phap thugc Uy
ban nhdn ddn cdp tinh va Phong Tuw phdp thuéc Uy ban nhdn dan cdp huyén,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 13/TTr-STP ngay
31 thang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc ciia Phong Cong chiing so 2 tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Noi vu,
Giam doc So Tu phap, Truong Phong Cong ching s6 2 va Thu truong cac co
quan, don vi lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A 7

- Cac Bo: Tu phap, Noi vuy; I?HO CHU TICH
- Thuong tryc: Tinh Gy, HDND tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- VP UBND tinh: CVP, cac PCVP;

- Cac So, Ban nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Cong béo, Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, TH.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY DINH

Chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Phong Cong chirng s6 2 tinh An Giang
(Kém theo Quyét dinh sé 258/0P-UBND ngay 21 thang 02 nam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang)

Chuong 1
VI TRI, CHUC NANG

Picu 1. Vi tri

Phong Cong chung s6 2 tinh An Giang la dm} vi su nghi¢p cong 1ap thudc
S& Tu phap; c6 tu cach phap nhan, c6 tru sd, con dau, tai khoan riéng va chiu su
quan ly nha nudc cua S& Tu phap tinh An Giang.

Piéu 2. Chirc niing

1. Phong Cong chimg sé 2 tinh An Giang thyc hién chtc ning cong
ching va ching thuc theo quy dinh cua Luat Cong chuing va cac van ban quy
pham phép luat khac c6 lién quan.

2. Phong Cong chting sb 2 tinh An Giang 1a don vi cung cap dich vu cong
do Nha nudc uy nhiém thyc hién nham bao dam an toan phap 1y cho céc bén
tham gia hop dong, _giao dich; giam thiéu rui ro, phong ngtra tranh chap, gop
phan bao vé ve quyén, loi ich hop phap ciia ca nhén, to chirc; 6n dinh va phat
trién kinh té - x4 hoi.

Chuong I
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Chang nhan tinh xac thuc, hop phap cia hop ddng, giao dich dan sy
khac bang vin ban (sau day goi 1a hop dong, giao dich), tinh chinh xac, hop
phap, khong trai dao durc xa héi cua ban dich gidy to, van ban tu tiéng Viét sang
tiéng nudc ngoai hodc tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét (sau day goi 1a ban
dich) ma theo quy dinh ctia phap luat phai cong ching hodc ca nhén, t6 chirc tu
nguyén yéu cau cong chimg, gom:

- Chumg nhan céc hop dong, giao dich vé bat dong san va dong san.
- Chung nhan céc hop dong, giao dich vé iy quyén.

- Ching nhan viéc sua ddi, bod sung, huy bo hop déng, giao dich da duoc
cong ching.
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- Chung nhan di chuc, chung nhénrvén ban thoa thudn phan chia di san,
van ban khai nhan di san va van ban tir choi nhan di san.

- Nhan luu gitr di chtc.

- Cap ban sao van ban cong ching.

- Ching nhén ban dich tur tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai va tir tiéng
nudc ngoai sang tieng Viét.

- Ching thuc ban sao tir ban chinh.

- Chung thuc chit ky.

- Chirg nhan hop ddng, giao dich khéc.

- Luu trit hd so cong chimg.

2. Niém yét lich lam viéc, thu tuc cong chung, phi cong ching, thu lao
cong ching, ndi quy, quy ché cua don vi va cac quy dinh cta phap luat co lién
quan dén hoat dong cong ching tai tru s& ciia Phong.

3. Thuc hién ché dd lam viéc theo ngay, gio lam viéc cua co quan hanh
chinh nha nuéc.

4. Chap hanh céc quy dinh cta phap luft vé lao dong, bao hiém, thué, tai
chinh, thong k€ ..., cac quy dinh cua chinh quyén dia phuong noi don vi dat try
sO.

5. Chép hanh cac yéu ciu cta co quan nha nudc c6 thim quyén vé bao
cao, kiém tra, thanh tra.

6. Thu phi cong ching, thu lao cong chiing, chi phi khac theo quy dinh
cua phap luat.

7. Ky két hop dong lao dong voi Cong chimg vién, vién chirc va nguoi lao
dong cuia Phong va thyc hién hop dong lao dong theo quy dinh ctua phép luat.

8. Quan ly, huong dan, kiém tra hoat dong cua Cong ching vién; giai
quyét khiéu nai, td cao theo tham quyén.

9. Quan ly Cong chung vién, vién chirc va nguoi lao dong; tai chinh, co
s& vat chat cua don vi theo quy dinh.

10. Quan ly nguoi tap su trong qua trinh tap sy tai don vi. Phan cong
Cong chimg vién du diéu kién huéng dan tap su va chiu trach nhiém vé viéc
phén cong do. Bao cao bang vin ban cho S¢ Tu phap vé viéc nhan va hudng dan
tap su theo dinh ky hang nam.

11. Thyc hi¢n cong tac thi dua khen thuong, phuc loi xa hoi theo quy dinh
phap luat, cac phong trao cia S& Tu phap va theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua
don vi.

12. Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho Cong ching vién.
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13. Chiju trach nhiém bdi thuong thiét hai do Cong chimg vién, chuyén
vién va nhan vién nghiép vu ctia don vi gay ra trong qua trinh thuc hién cong
chung.

14. Tu t6 chirc va tao diéu kién dé Cong chung vién, chuyén vién va nhan
vién nghiép vu tham gia nghién ctru, khdo sat, hoi thao, toa dam, trao doi, hoc
tap kinh nghiém trong linh vuc cong chung.

15. Xay dung quy ché chi tiéu noi bo cua don vi.
16. Thuc hi¢n nhiing chirc nang, nhiém vu khac do Giam dbe So Tu phap

giao phu hop vdi chlic nang, nhi€ém vu, quyén han cua don vi.

Chwong III
CO CAUTO CHUC
Piéu 4. Lanh dao Phong Cong chirng s6 2 tinh An Giang

1. Lanh dao Phong Cong chimg s6 2 tinh An Giang gdm c6 Truéng phong
va khong qué 02 Pho Trudng phong.

2. Truong phong la ngudi dung dau, chiu trach nhiém trudc Giam doc S&
Tu phap, trude phap luat vé toan bo hoat dong cua Phong Cong ching sd 2 va
vigce thue hién chirc nang, nhiém vy, quyen han khac dugc giao.

3. Pho Trudng phong 1a ngudi gitip Truong phong, truc tiép phu trach, chi
dao mot sO mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phap
luat vé€ viéc thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

4. Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, cho tir chtc, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat, nghi huu va thyc hién ché do, chinh sach ddi véi
Truéng phong, Pho Trudng phong thuc hién theo quy dinh vé phan cap tham
quyén quan Iy can bd va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Diéu 5. Co ciu to chirc
Phong Coéng chimg s6 2 tinh An Giang gdm 02 bd phan:
1. B6 phan Nghi€p vu chuyén mon;
2. Bo phan Hanh chinh — Van phong.
) Chuong IV

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 6. Trach nhiém thi hanh
Trudng Phong Cong chimg s6 2 c¢6 trach nhiém:
1. T6 chirc trién khai viéc thuc hién Quy dinh nay;

2. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh ndy, néu co6 van dé phat sinh,
vuéng mac, Truong Phong Cong chimg sb 2 ¢ trach nhiém tong hop, bao céo
S& Tu phap dé trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh, b6 sung cho phu
hop véi cac quy dinh cta phap luat./.
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