UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1422 /QD-UBND An Giang, ngay 20 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Pang ky bién phap bao dam thugc thAm quyen giai quyet
cua S¢& Nong nghiép va Moi truong tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phit sira doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé viéc thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdan mot
cita va Cong Dich vu céng Quéc gia; Nghi dinh so6 367/2025/NP-CP ngay 31
thang 12 nam 2025 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi
dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

Bé truomg, Chii nhiém Van phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 727/0P- UBND ngay 02 thang 3 nam 2026 cua
Chii tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh viee Péng ky bién phdp bao dam thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Tw phap tinh An Giang;

Theo dé: nghi ciia Gidm doc S¢ Nong nghiép va Méi truong tinh An Giang
tai To trinh so 485/TTr-SNNMT ngay 09 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh nodi bo trong giai
quyét thi tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra d6i, bd sung trong linh vyc Dang ky
bién phap bao dam thudc tham quyén giai quyét cia So Nong nghiép va Moi
truong tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
944/QD-UBND ngay 06 thang 6 nim 2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thai tuc hanh chinh linh


https://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=63/2010/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=08/6/2010&eday=08/6/2010
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vuc Ping ky bién phap bao dam thudc tham quyén giai quyét cia So Nong
nghiép va Moi truong tinh An Giang.

Piéu 3. T6 chuc thyc hién

Giao S Khoa hoc va Coéng nghé chu tri, phdi hop véi S Nong nghiép va
Moi truong va cac don vi c6 lién quan cap nhat quy trinh dién tu giai quyét thi tuc
hanh chinh vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh hodc Bo,
nganh Trung vong.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam ddc (Thu trudng)
cac S;(T, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phl}fbng, dac khu va
cac t0 chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L

Noi nhén: // KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A

- Cuc Kiém soat TTHC - BTP;
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Phong Kinh té;

- Trung tdm Phuc vu HCC;

- Luu: VT, nvthanh.

guyén Thanh Phong
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DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé 1422 /OP-UBND ngay 20 thing 4 ndm 2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh An Giang)

STT | MA TTHC TEN THU TUC HANH CHINH

Dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai
1 1.011441

san gan lién v4i dat

bang ky thay c101 bién phap bao dam bing quyén st
2 1.011442

dung dat, tai san gan lién voi dat

X6a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat,
3 1.011443 \eoa T T Lk

tai san gan lién voi dat

bang ky thong bao xur ly tai san bao dam, dang ky thay
4 1.011444 | d61, x0a dang ky thong bao xu ly tai san bao dam la

quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat

Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir
5 1.011445 | hop dong mua ban nha ¢ hodc tur hop dong mua ban tai

san khac gan lién véi dat
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NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH TRONG LiNH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP

VA MOI TRUONG TINH AN GIANG

1. Bang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat
(Ma TTHC: 1.011441.H01)

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble;u maqu/
: ; gian két qua
Truong hop nguwoi s dung dit la té chirc trong nuwdc, 10 chirc ton gido, 10
1.1 | chirc tén gido trwe thugc, to chirc kinh té c6 vén dau tw nwéc ngodi, té chirc
nwdc ngodi, cd nhdn nwdc ngoai:
2 Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gio 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam vi¢c hom sau.
- Kiém tra tinh d’ﬁy du cua thanh phan
ho so va cap Giay ticp nhan ho so va | Trung tim Phuc Gidy tiép
Bl hen tra két qua. vu hanh chinh 02 oids nhan va
- Thyc hién s6 hoa hd so déu vao va |  cong tinh S| hen tra két
chuyén ho so dén Van phong Pang ky | (TTPVHCC) qua va
dat dai (VPBDKDD). ho so
- l:hl_rc hiép nghi¢p vu chuyén mon vé
kiém tra ho so dang ky bao dam. Nhin vien/
- Cap nhat noi dung dang ky thé chap janvien 3,5
B2 | | S dit Lidu dat dai Vién chuc N
vao c.(qr sO dir li¢u dat dai. VPDKDD g
- Kiém tra va trinh Lanh dao
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhﬁp trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so; VPDKDD 02 gio Pl}Aleu yéu
cau theo
Mau la
- Ghi, cap nhét ndi dung vao S6 d
I Cap THAL 1ot dung vao S0 ddng Nhan vién/
B4 ky (néu co). Vien chirc 0,5
- SO hoa két qua giai quyet TTHC VPDKDD gio

(ban dién ttr); Luu trit ho so.
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- Chuyén tra tra két qua cho
TTPVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau nguoi

sur dung, dat thuc hién nghia vu tai TTPVHCC Gid | Phiéu yéu
B5 | chinh (néu cd). tinh va td chirc, | hanh | cau theo
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau c4 nhan chinh | Mau la
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Trwong hop co quan ding ky c¢é Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gid lam vigce).
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan Gikv i
X A CA LA A A \ 1ay ticp
ho so va cap f}lay ti€ép nhan ho so va TTPVHCC . han va
B1 | hen tra két qua. 04 gio SR e
O S A tinh hen tra ket
- Thu;’c h1‘¢n sO ,hoa ho6 so dau vao va UA VA
chuyén hd so dén VPDKDD. a4
ho so
- Thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
kiém tra ho so dang ky bao dam. .
12{11 r?;“? S?, dang (; aok’a;rll; 4 Nhan vién/
pa | CAp nhdt ndi dung dang ki h chdp |y e | 14 gio
vao co so dir liéu dat dai.
% s o VPDKDbb
- Kiém tra va trinh Lanh dao
VPDBKDD ky duyét ho so.
Ky chung
3 Lanh dao nhﬁp trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so; VPDKDD 04 gio Plileu yéu
cau theo
Mau la
- Ghi, cap nhit ndi dung vao SO ding
ky (néu co). Nhéin vien/
J4 . )4 'SRTe £ an vien
B4 Ebz‘l’ dlil?a t%‘f,tLquat Ay q‘;yet TTHC T Vienchie | 02 gio
°1 T LU WO 5O- VPDKDD
- Chuyén tra tra két qua cho
TTPVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau nguoi TTPVHCC Gio Pl}iéu yéu
B5 | st dung, dat thyc hién nghia vu tai | tinh vatd chie, | hanh Cﬁ,ll; theo
chinh (néu co). ca nhan chinh Mau la
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- Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trwong hop nguwoi siv dung dit la cd nhén, cong dong din cw, ngwoi géc

1.2 Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai:
a) Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gior lam viéc). Néu ndp hd so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam vi¢c hom sau.
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
hd so va ’C.’:Alp Gidy tiép nhan ho so va Gidy tiép
Bl hen tra ke.‘i qua;. o o TTP}/H(SC 02 gid nhanqvaﬂ
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va cap xa hen tra két
chuyén hd so dén Chi nhanh qua va hod
VPDKDD. N
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé
kiém tra hd so ding ky bao dam. Nhan vién/
B |- Cap nhat néi dung dang ky thé chap Vién chuc 3,5
vao co so dir liéu dat dai. Chi nhanh gio
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi VPDKDD
nhanh VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. Chi nhanh 02 gio | Phiéu yéu
VPDKDD cau theo
Mau la
- Ghi, cap nhit ndi dung vao So ding
ky (n€u co). Nhén vién/
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC |  Vién chirc 0,5
B4 | (ban dién ti); Luu tri hé so. Chi nhanh gid
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPDKDD
cép xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thyc hién nghia vu tai TTPVHCC Gio | Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). cApxdvatd | hanh | cautheo
- Tré két qué cho td chitc, c4 nhan sau | chic, canhan | chinh | Mau la

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.




Truwong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:

b) 03 ngay (24 gid lam vigce).
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so Gikv i
N 4 <A I4 A A \ 5 A lay lep
va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két TTPVHCC | nhanva
Bl | qua. L. 04 gio hen tra kit
- Ihuc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén cap xa @nugéi’ée
hé so dén Chi nhanh VPDKDD a5
ho so
- Thuc hién nghiép vu chuyén mon vé kiém
tra ho so dang ky bao dam. Nhan vién/
B |- Cap nhat néi dung dang ky thé chap vao | Vién chirc 14 oid
co s¢ dit liu dét dai. Chinhénh | 8
- Kiém tra va trinh Linh dao Chi nhanh | VPDKDD
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhén trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. Chinhanh | 04 gi0' | Phiu yéu
VPDKbD cau theo
Mau la
- Ghi, cap nhat ndi dung vao S6 ding ky (néu
c6). , , Nhén vién/
B4 |” S6 hoa ket qua giai quyet TTHC (ban dién | Vién chue 02 oic
tir); Luu trir ho so. Chi nhanh glo
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPBKDbD
cép Xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau nguoi st
dung dat thyc hién nghia vu tai chinh (néu T];PVI:IC‘C Gio | Phiéu yéu
B5 | co). t(japh)fa Va8 | hanh | cAutheo
- Tra két qua cho té chirc, ca nhan sau khi | (i’lhlg(;l, 4| chinh | Mau la

hoan thanh nghia vu tai chinh.
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2. bang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan
lién véi dat (Ma TTHC: 1.011442.H01)

, e B.K X /
T Trinh ty Trach ) Thot ) Bicw mau
: nhiém gian két qua
Trwong hop nguoi sw dung dit la to chirc trong nudrc, 16 chirc ton gido, 10
2.1 |chikc ton gido true thudc, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, té chire
nwdc ngoai, cd nhdn nwéc ngoai:
a) Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gid lam viéc). Néu ndp hd so sau 15 gid
thi tra két qua trong ngay lam viéc hom sau.
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan Gidv tid
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 1ay ticp
Bl |hen tra két qua. TTPVHCC 02 gio nhan va
A A1 LA A s \ tinh hen tra két
- Thyc hién s6 hoéa hd so dau vao va U4 va hd
chuyén hd so dén VPDKDD. d o
- Thyc hién nghiép vy chuyén mén vé
kiém tra ho so dang ky bao dam.
- Cap nhat ndi dung ding ky thay doi
bién phap bao dam vao co so dir liéu
dat dai.
- Truong hop dang ky thay d6i dé rat | Nhan vién/
B2 | b6t tai san thé chiap ma noi dung dang | Vién chic | 3,5 gio
ky thé chap trudc d6 da dugc ghi tréen | VPDKDD
Giay ching nhan thi in x4c nhan ndi
dung xo0a dang ky trén Giay ching
nhan.
- Kiém tra va tr:mh Lanh dao
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. VPPKDD 02 gio PI}Aleu yéu
cau theo
Mau 2a
- Ghi, cép nhét n6i dung vao S6 dang ky | Nhan vién/
B4 | (n€u co). Vién chac | 0,5 gio
- Sb hoa két qua giai quyét TTHC (ban | VPDKDD




dién tr); Luu trit ho so.
- Chuyén tra tra két qua cho Trung tdm
PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi

sur dung, dat thuc hién nghia vu tai | TTPVHCC Gio Phiéu yéu
B5 | chinh (n€u co). va td chuec, hanh cau theo
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | ¢4 nhan chinh Mau 2a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truwong hop co quan ding ky cé 1y do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam vigce).
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
hod so qvékcép qGiéy tiép nhan hd so va TTPVHCC . Gidy tiép
B1 | hen tra két qua. i 04 gid |nhan va hen
- Thye hién sé hoa hd so diu vao va|  umb tra két qua
chuyén hd so dén Vian phong PKDP. va ho so
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé
kiém tra hd so ding ky bao dam.
- Cap nhat noi dung dang ky thay doi
bién phap bao dam vao co s¢ dir licu
dat dai.
- Truong hop ding ky thay doi dé rat | Nhan vién/
B2 | b6t tai san thé chdp ma ndi dung dang | Viénchic | 14 gio
ky thé chap trudc d6 da dugc ghi tréen | VPDKDD
Giéy chirng nhan thi in x4c nhan noi
dung xo6a ding ky trén Gidy chung
nhan.
- Kiém tra va trinh Lanh dao VPDKDD
ky duyét ho so.
Ky ching
AL e 1A Lanh dao .y nh@}l tr@:n
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. VPPKDD 04 gio PI}Aleu yéu
cau theo
Mau 2a
- Ghi, cap nhat nodi dung vao SO dang ky | Nhan vién/
B4 | (néu co). Vién chitc | 02 gio
- Sb hoa két qua giai quyét TTHC (ban | VPDKDD
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dién tr); Luu trit ho so.
- Chuyén tra tra két qua cho Trung tdm
PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi

st dung dat thuc hién nghia vu tai TTPVHCS Gio Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). tinhvatd | yanp | chu theo
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau ChlLCﬁ ca chinh Mau 2a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. fhan
22 Trwong hop nguwoi siv dung dit la cd nhan, céng dong din cuw, ngwoi goc
“  |Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai:
2 Thoi gian gidgi quyét: 01 ngay (08 giv 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gid thi
tra két qua trong ngay lam viéc hom sau.
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan Gidv 14
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 1ay tiep
B1 |hen tra két qua. TTP}/ H?C 02 gic | 1hanva
- Thyc hién s6 héa hd so dau vao va cap xa h¢nﬁ m} 1;:;[
chuyén hé so ¢én Chi nhanh VPDKDD q“asvoa ©
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé
kiém tra ho so dang ky bao dam.
- Cap nhat ndi dung ding ky thay doi
bién phap bao dam vao co s¢ dir liéu
dat dai. o . .. | Nhanvien/
- Truong hop déng ky thay doi dé rat Vién chic .
B2 | bét tai san the chap ma ndi dung dang Chi nhanh 3,5 glo
ky thé chap trudc do da duge ghi trén VPDKDD
Giay ching nhan thi in x4c nhan ndi
dung xo6a ding ky trén Gidy chung
nhan.
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD ky duyét hd so.
Ky chimg
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. Chinhanh | 02 gio | Phiéuyéu
VPDKDD cau theo

Mau 2a
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- Ghi, cap nhat n6i dung vao S6 dang ky
(néu co).

- , ) Nhan vién/
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC (ban |  Vién chuc .
B4 | dien tir); Luu trix ho so. Chinhanh | O &0
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPDKDD
cap x4.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau nguoi
st dung dit thuc hién nghia vu tai TATP\ZH(‘:C; Gio Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). cap xa va © 1 hanh cau theo
- Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan sau chu}.’lc: el chinh | Mau2a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. fhan
b) Truong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam viéce).
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 2
hen tra két qua. TTPVHCC | Gy tep
B1 A Z . i P L~ 04 g10' | nhan va hen
- Thyc hién s6 hoéa ho so dau vao va cap xa tré két qua
chuyén hdé so dén Chi nhéanh va hd so
VPDKDD.
- Thyc hi¢n nghi¢p vu chuyén mon vé
kiém tra hd so dang ky bao dam.
- Cap nhat ndi dung dang ky thay doi
bién phap bao dam vao co so dir liéu
dat da. o «. .. | Nhanvién/
- Truong hop déng ky thay doi dé rat Vién chirc .
B2 | bét tai san thé chap ma ndi dung dang Chi nhanh 14 gio
ky thé chap trude do da duge ghi trén VPPKPD
Giay ching nhan thi in x4c nhan ndi
dung x6a ding ky trén Gidy chung
nhan.
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi nhanh
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chiing
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét hd so. Chinhanh | 04 gio | Phiéuyéu
VPDKDPD cau theo

Mau 2a
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- Ghi, cap nhat n6i dung vao S6 dang ky

(néu c6). , Nhén vién/
B4 |- .SA(A) hfSa két quéj gifli quyét TTHC (ban | Vién chirc 02 oid

dién tir); Luu trir ho so. Chi nhanh &

- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPDKDD

cap x4.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau nguoi

sur dgnz dat Iz[hu’c hién nghia vu tai TATPYHCCA Gio Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). cap xa Va’to hanh cau theo

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau chu’c: cd chinh Mau 2a

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. nhan

3. Xo0a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién
voi dat (Ma TTHC: 1.011443.H01)

oi |Biéu miu/
TT Trinh tu Trich nhigm | LPo1 |Bleumd
glan két qua
Truong hop nguoi sw dung dit la to chirc trong nudc, 10 chirc ton gido, 10
3.1 |chirc ton gido truc thuic, té chire kinh té ¢é von dau tw nuwée ngoadi, té chire
nwdc ngoai, cd nhan nwdéc ngoai:
2 Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gid 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam viéc hom sau.
- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan Giv 14
hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va 1ay iep
B1 | hen tra két qua. TTPYHCC 02 gidy nhan va
S S A tinh hen tra
- Thyc hién s6 hoéa ho so dau vao va K&t qua
chuyén ho so dén VPDKDD. N
va ho so
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé
kiém tra ho so dang ky bao dam.
- Cap nhat nodi dung x6a dang ky thé
chap vao co s¢ dit li¢u dat dai. Nhan vién/
B2 . In xac nhan ndi dung xéa dang ky | Viénchic | 3,5 gio
trén Gidy chimg nhan d6i véi truong | VPDKDD

hop dang ky thé chép trudc d6 da dugc
ghi trén Gidy chiing nhan.
- Kiém tra va trinh Lanh dao VPDKDD
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ky duyét ho so.

Ky chiing
nhan trén

a1 Ac LA Lanh dao . R
B3 | Xem xét va ky duyét ho so; VPDKDD 02 gio Pl}leu yéu
cau theo
Mau 3a
- Ghi, cap nhat n6i dung vao S6 dang ky
(néu co). Nhiin vien/
A1 7 e 5 g X 5 an vicn
B4 ;i.sio t‘é’; Ilfrtuq;; B duyet TTHC (ban | s chite | 0.5 gio
e oo VPDKDD
- Chuyén tra tra két qua cho
TTPVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thyc hién nghia vy tii| TTPVHCC Gio | Phiéu yéu
B5 | chinh (néu o). tinh va to hanh cﬁli theo
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | chirc, canhan | chinh | Mau 3a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam viéce).
- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan Giv 14
X A - A - A A A \ 1ay tcp
ho so va cap quay ti€p nhan ho so va TTPVHCC | nhinva
B1 | hen tra két qua. 04 gio A
O S A tinh hen tra két
- Thl,}’C h}e;n SO hoa hd so dau vao va ua va ho
chuyén hd so dén VPDKDD. d -
- Thyc hién nghiép vu chuyén mén vé
kiém tra ho so dang ky bdo dam.
- Cap nhét n6i dung x6a dang ky thé
chap V2:10 co fé dfi: .liéu dat d’ai. ] ’ Nhan vien/
B2 | }n xac nharrl not dAung A)foarfiang‘ ky Vién chuc 14 gio
trén Gidy chung nhan do6i1 véi truong VPPKDPD

hop dang ky thé chéap trudc d6 da duoc
ghi trén Giay chimg nhan.

- Kiém tra va trinh Lanh dao VPDKDD
ky duyét hd so.
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Ky ching
Lanh dao nhélp tren
B3 | Xem xét va ky duyét ho so; VPPKDD 04 gio PI}Aleu yéu
cau theo
Mau 3a
- Ghi, cép nhét n6i dung vao S6 dang ky
(néu co). Nhin vien/
A1 r ) Y A ) an vie
B4 (_i.SAO ?1;); Ili?;uq;; %lxa ! guyet TTHC (ban Vién chuc 02 gio
e 080 VPDKDD
- Chuyén tra tra két qua cho
TTPVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thyc hién nghia vu tai| TTPVHCC Gid | Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). tinh va t& hanh | cu theo
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | chirc, canhan | chinh | Mau3a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
3.2 Truong hop nguoi siv dung dit la cd nhdn, cong dong din cw, ngwoi goc
" |Viét Nam dinh cw 6 nwoc ngoai:
2 Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gio 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam viéc hom sau.
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
ho so va cap Gidy ti€p nhén ho so va Gidy tiép
B1 hen tra ké-tAquéA: o o TTP;VH?C 02 gid nhan V?
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va cap xa hen tra
chuyén ho so dén Chi nhéanh két qua
VPDKDD. va ho so
- Thyc hién nghiép vu chuyén moén vé
kiém tra ho so dang ky bao dam.
- Cap nhét néi dung xoa dang ky thé
chap vao co sd dir ligu dat dai. Nhan vién/
g |- In xdc nhan ni dung xéa dang ky | Viénchic | 5, it
trén Giay chimg nhan d6i véi truong | Chinhanh ’
VPDKDb

hop dang ky thé chép trude d6 da duoc
ghi trén Giay chimg nhan.

- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD.
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Ky ching
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. Chi nhanh 02 gio | Phiéu yéu
VPDKDD cu theo
Mau 3a
- Ghi, cap nhat n6i dung vao S6 dang ky
(néu c6). , Nhén vién/
- SO hoa két qua giai quyeét TTHC (ban | Vién chirc N
B4 | dien tir); Luu trix ho so. Chinhanh | 0> &9
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPDKDD
cép Xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thuc hién nghia vy tai| TTPVHCC Gid | Phiéu yéu
B5 | chinh (n€u cd). cap x3 va to hanh cau theo
- Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan sau | chic, canhan | chinh | Mau3a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truwong hop co quan ding ky cé 1y do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam vigce).
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
ho so VE‘I’Cé(lp Gidy tiép nhan hd so va Gidy tiép
Bl hen tra ke-tﬂqua; o o TTP;VH?C 04 gid nhan7 va
- Thyc hién s6 hoéa hd so dau vao va cap xa hen tra ket
chuyén hd so dén Chi nhanh qua va ho
TTPVHCC. Ny
- Thuc hién nghi¢p vu chuyén mon vé
kiém tra ho so diang ky bao dam.
- Cap nhat noi dung x6a dang ky thé
chép vao co so dir liéu dat dai. Nhan vién/
gy |- In xdc nhan ni dung x6a dang ky | Vién chuc 14 gio
trén Giay chimg nhan d6i véi truong | Chinhanh
hop ding ky thé chap trude d6 da duoc | VPDKDD
ghi trén Giay chimg nhan.
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi nhanh
VPDKDD ky duyét ho so.
B3 | Xem xét va ky duyét h so. Lanh dao 04 gid | Ky chimg
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Chi nhanh nhan trén
VPDKDD Phiéu yéu
cau theo
Mau 3a
- Ghi, cap nhat n6i dung vao S6 dang ky
(néu co). , Nhén vién/
B4 |- SO hoa ket qua giai quyét TTHC (ban | Vién chirc 02 gic
dién tir); Luu trit hd so. Chi nhanh glo
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPDKDD
cap x4.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thyc hién nghia vu taii| TTPVHCC Gid | Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). cap x4 va to hanh | ciu theo
- Tra két qua cho td chire, ca nhan sau | chirc, canhan | chinh | Mau3a

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

4. Dang ky thong bao xur ly tai san bao dam, dang ky thay 601 x0a dang ky
thong bao xir 1y tai san bao dam 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat
(Ma TTHC: 1.011444.H01)

oi |Biéu miu/
TT Trinh tu Trich nhigm | LPO1 |Plcumdu
) gian két qua
Truong hop nguwoi s dung dit la to chirc trong nuorc, 10 chirc ton gido, 10
4.1 | chuc ton gido truc thudc, té chire kinh té c6 von dau tw nwée ngoadi, té chire
nwoc ngodi, cd nhdan nwéc ngoadi:
2 Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gio 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam viéc hom sau.
- Kiém tra tinh day dii ctia thanh phan Gidv 1
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 1ay tiep
B1 | hen tra két qua. TTPYHCC 02 giy | Dhanva
A A1 1A XN, tinh hen tra
- Thu;c hl‘en so,hoa ho so dau vao va 1ét qua
chuyén ho so dén VPDKDD. © 4
va ho so
- Thue hién nghi€p vu chuyén moén vé Nhan vién/
B2 | kiém tra ho so dang ky bao dam. Vién chirc 3,5 gio
- Kiém tra va trinh Lanh dao VPDKDD
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VPDKDD ky duyét ho so.
Ky
ching
) Lanh dao nhén trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. VPDKDD 02 gio I?hlell
yéu cau
theo
Mau 4a
- Ghi, cap nhat ndi dung vao S6 ding ky
(néu co). Nhéin vien/
A1z 1.4 , o £ . an vie
B4 |° §o hf)a ket qua giai quyét TTHC (ban Vien chirc 0.5 gic
dién tr); Luu trir ho so. VPDKDD
- Chuyén tra tra két qua cho
TTPVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau nguoi
su dung dat thuc hién nghia vy tai TTPVHCC Gic Phiéu
chinh (néu c9). . 1o éu cau
B5 . . tinh va to hanh | 7
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan chite. & nhan | chinh theo
sau khi hoan thanh nghia wvu tai ’ Mau 4a
chinh.
b) Truong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam viéce).
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan Gidv tid
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 1ay tiep
B1 | hen tra két qua. TTPVHCC 04 oidy nhén va
; ) ) tinh g hen tra
- Thyc hién s6 hoéa ho so dau vao va 1ét qua
chuyén ho so dén Van phong DKDD. N
va ho so
- Thuc hién nghi¢p vu chuyén moén vé A
kiém tra hd so ding ky bao dam. Nl}?n Vle,n/ .
B2 .2 . . N Vién chirc 14 gio
- Kiém tra va trinh Léanh dao VPDKDD
VPDKDD ky duyét ho so.
~ Ky
B3 | Xem xét va kY duyét hd so. \I;I?ghlfg% 04 gid | chimg

nhan trén
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Phiéu
yéu cau
theo
Mau 4a
- Ghi, cap nhat noi dung vao S6 ding ky
(néu co). Nhin viee/
A1 7 £ s e X 5 an vice
B4 | 1Se(r)1 ltll‘;)a lie;uq;i ilglsg“yet TTHC (ban | isn chie | 02 gio
' " T VPDKDbb
- Chuyén tra tra ké qua cho
TTPVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau nguoi Phid
su dung, dat thuc hi¢én nghia vu tai TTPVHCC Gio ) lelj
B5 | chinh (néu co). tinh va t& hanh | Yeucat
2 1 4 , A 1 . 1A , L 1A : theo
- Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan sau | chire, cd nhan chinh Mau 4a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
42 Truong hop ngwoi s dung dit la cd nhan, cong déng dan cu, nguwoi gérc
) Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai:
2 Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 giv 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam viéc hom sau.
- Kiém tra tinh d,ﬁy du cua thanh phan
ho6 so va cap Giay tiép nhan ho so va Gidy tiép
Bl hen tra ke?tA quaA. o o TTIZVH~CC 02 gid nhéan Vf‘l
- Thyc hién s6 hoa h6 so dau vao va cap xa hen tra
chuyén ho so dén Chi nhéanh két qua
VPDKDD. va ho so
- Ihuc hiép nghi¢p vu chuyén mon vé Nhan vién/
B) kiém tra ho so dang ky bao dam. Vién chirc 35 oidy
- Kiém tra va trinh Léanh dao Chi Chi nhanh 8
nhanh VPDKDD ky duyét ho so. VPDKDD
Ky
Lanh dao gflungA
B3 | Xem xét va ky duyét hd so. Chinhanh | 02 gio | Pa}fll tren
VPDKDD el
yéu cau

theo
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Mau 4a
- Ghi, cap nhat ndi dung vao S6 ding ky
(néu co). , Nhén vién/
B4 | So6 hoéa két qua gig"li quyet TTHC (ban Vién chtc 0.5 git
dién ttr); Luu trit hd so. Chi nhanh - 810
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC VPDKDD
cap x4.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau ngudi
su’, dung; dat, thuc hi¢én nghia vu tai TTPVHCC Gio I?hlé}l
chinh (néu c9). A . . yéu cau
B5 A A cap x4 va to hanh
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan chite. cé nhan | chinh tbeo
sau khi hoan thanh nghia vu tai ’ Mau 4a
chinh.
b) Truong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam viéce).
- Kiém tra tinh (1‘,51y du cua thanh phan
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va Gidy tiép
Bl hen tra keth quaA. o o TTIZVHEIC 04 gid nhan Vfl
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va cap xa hen tra
chuyén ho so dén Chi nhanh Van két qua
phong BPKDD. va ho so
- Ihuc hiép nghi¢p vu chuyén mon vé Nhan vién/
B2 kiém tra ho so dang ky bao dam. Vién chirc 14 oidy
. L i
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi nhanh | ~ Chi nhanh g
VPDKDD ky duyét ho so. VPBKbb
Ky
Lénh dgo ahgn trén
B3 | Xem xét va ky duyét hd so. Chinhanh ) s | phiéu
Van phong A A
VPDKDD yeu cau
theo
Mau 4a
- Ghi, cap nhat ni dung vao S6 dangky |  Nhan vién/
B4 | (néu co). Vién chtrc 02 gio
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC (ban |  Chi nhanh
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dién tr); Luu trix ho so. VPDKDD

- ’Chuyén tra két qua cho TTPVHCC

cap xa.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi ”

sit dung dat thuc hién nghia vu tai| TTPVHCC Giy | Phieu
B5 | chinh (néu co). chpxavatd | hanh Yf;‘ﬁecoa“

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau | chirc, canhan | chinh Miu 42

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

5. Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha
& hodc tir hop dong mua ban tai san khac gin lién voi dat (Ma TTHC:
1.011445.H01)

e \e B'; X
T Trinh ty Trach | Thoi | Bifu maw
: nhiém gian két qua
Truong hop nguoi sw dung dit la to chirc trong nuorc, 10 chirc ton gido, 10
5.1 |chirc ton gido trwe thudc, t6 chive kinh té ¢é von dau tw nwdce ngodi, té chive
nwdc ngoai, cd nhan nwdéc ngoai:
2 Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 giv 1am viéc). Néu ndp ho so sau 15 gio thi
trd két qua trong ngay lam vi¢c hom sau.
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan Gidv tid
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 1ay tiep
Bl | hen tra két qua. TTPVHCC 02 gio nhan va
cn A1 A A \ \ tinh hen tra két
- Thyc hién s6 hoéa ho so dau vao va ua va ho
chuyén hd so dén VPDKDP. R
- Ihuc hiép nghiép vu chuyén moén vé
kiém tra ho so dang ky bado dam. Nhan vién/
B |- Cap nhét ndi dung chuyén t1ep dang | Vién chic 3.5 iy
ky thé chap vao co so dir liéu dat dai. Vian phong ~ &
- Kiém tra va trinh Léanh dao VPDKDD
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chiing
B3 | Xem xét vaky duyét hd so. oI | o2gio ;ﬁf‘;ﬁiﬁ

cau theo
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Mau 5a
- 86 hoa két qué giai quyét TTHC (ban o
oy | dién t); Luru trd ho so. Ij}}fm Vﬁe}ﬂ 05 ot
i IS i€n chuc ,5 gio
Chuyén tra tra két qua TTPVHCC VPPKDD
tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thuc hién nghia vu tai| TTPVHCC Gid Phidy va
, Ty . i iu yéu
B5 chmhq (niu CO); IO L tinl} va t,6 hanh cau th}éo
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan chuc, ca , x
) . . ” .. ” chinh Mau Sa
sau khi hoan thanh nghia wvu tai nhan
chinh.
b) Truong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam vigce).
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan Gidv tid
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va 1ay ticp
B1 | hen tra két qua. TTPVHCC 04 gio nhan va
cn A 1s A A \ \ tinh hen tra két
- Thyc hién s6 hoéa ho so dau vao va UA va hd
chuyén hd so dén VPDKDD. d o
- Ihuc hiép nghiép vu chuyén moén vé
kiém tra ho so dang ky bado dam. _
Nhan vién/
- Cap nhat ndi dung chuyén tlep dang A , .
B2 ky thé chip vao co so dir liéu dat dai. Vién chuc 14 g0
o P VPDKDD
- Kiém tra va t{'ll’lh Lanh dao
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so; VPPKDD 04 gio PI}Aleu yéu
cau theo
Mau 5a
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC (ban o
dién tir); Luu trit ho so. Nhan vién/ )
B4 Chuvén tra tra két qud ch Vién chirc 02 gio

TTPVHCC tinh.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi

sit dung dat thuc hién nghia vy tai T:FPVHC;C Gio Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). tm}% va t,o hanh cau theo
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau Chlilc: “a chinh Mau 5a
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. fhan
52 Trwong hop ngwoi siv dung dit la cd nhin, cong dong din cw, ngwoi goc
) Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai:
a) Thoi gian gidi quyét: 01 ngay (08 gid 1am viéc). Néu ndp hd so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam vi¢c hom sau.
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan Ak
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va Gla}' t1e‘p
hen tra két qua. TTPVHCC .. | phanva
Bl 4 L. L. 02 gi0 | hen tra két
- Thyc hién s6 hoéa ho so dau vao va cap xa qua va hd
chuyén ho so dén Chi nhéanh SO
VPDKDD.
- Thuc hién nghiép vu chuyén mon vé
kiém tra hd so dang ky bao dam. Nhan vién/
B |- Cap nhét ndi dung chuyén tlep dang | Vién chic 3.5 gio
ky thé chap vao co sé dit lidu dat dai. Chi nhanh ’
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi VPDKDD
nhanh VPDKPD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhan trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. Chinhanh | 02 gio | Phiéu yéu
VPDKDD cau theo
Mau 5a
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC (ban | Nhan vién/
B4 dién tﬁ:);vLu’u trC’r ho so. Vién chtrc 0.5 gio
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC Chi nhanh ’
clp xa. VPDKDb
- NOp phi/l¢ phi/thué: Yéu cau ngudi
st dung dat thuc hién nghia vu tai T;T P\CH(‘JC; Gid | Phiéu yéu
B5 | chinh (néu cd). Ca%),(a va © | hanh cau theo
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan ¢ ;J}:lcénca chinh Mau 5a

sau khi hoan thanh nghia vu tai
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chinh.
b) Trwong hop co quan ding ky cé Iy do chinh ding: Thoi gian gidi quyét:
03 ngay (24 gio lam vige).
- Kiém tra tinh d,ﬁy du cua thanh phéan
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va Gidy tiép
p (fentaketawd o TIPVHEC gy g | nhanva
- Thl_,}'C h1¢(1 so hoa hp so dau vao va cap xa hen tra kgt
chuyén hoé so dén Chi nhéanh qua va ho
VPDKDD. SO
- Thue hién nghiép vu chuyén moén vé
kiém tra ho so dang ky bao dam. Nhan vién/
B |- Cap nhét ndi dung chuyén tiép dang | Vién chtc 14 ois
ky thé chap vao co so dir liéu dat dai. Chi nhanh &
- Kiém tra va trinh Lanh dao Chi nhéanh | VPDKDD
VPDKDD ky duyét ho so.
Ky chung
Lanh dao nhép trén
B3 | Xem xét va ky duyét ho so. Chi nhanh 04 gio | Phiéu yéu
VPDKbb cau theo
Mau 5a
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC (ban | Nhan vién/
dién tir); Luu trit ho so. Vién chirc N
B4 TSP A S 02 gio
- Chuyén tra két qua cho TTPVHCC Chi nhanh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau ngudi
su dung dat thuc hién nghia vu tai TATP\ZH(;Cx Gio Phiéu yéu
B5 | chinh (néu co). Cal;l’}a Vato | panh | cutheo
- Tréa két qua cho td chitc, cé nhan sau| °© chénca chinh | Mau 5a

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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