UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 518 /QD-UBND An Giang, ngay 05 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vure Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét
cua S& Khoa hgc va Cong nghé ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 ndam
2013 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 nam
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwa, mot cuwa lién thong tai
Bo phdan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiéem soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1991/0P-UBND ngay 17 thang 11 nam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi
bdi bo linh vwc Khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua
So Khoa hoc va Cong nghé tinh An Giang,

Can cir Quyét dinh sé 2408/0P-UBND ngdy 17 thang 12 nam 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh mdéi
ban hanh, bi bai bo linh viec Hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi, chirc
nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh An Giang;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh $6
468/TTr-SKHCN ngay 23 thang 01 nam 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bd trong giai quyét
thu tuc hanh chinh vé linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé ap dung trén dia ban tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3. T6 chuc thyc hién

Giao S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop cac don vi ¢6 lién quan trén
co so quy trinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh nay cap nhét quy trinh dién tir
vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan déan tinh; Giam déc (Thu trudng) cac
S, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu va cac td che,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Fahane 7 R
Not nhan: "7/ KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; , .

- Cuc Kiém soat TTHC - Bo Tu phap; PHO CHU TICH
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Phong Khoa gido - Van x3;

- Trung tdm Phuc vy HCC tinh; i Vgl
- Luu: VT, nvthanh. A B o ©
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NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH (TTHC) LINH VUC HOAT PONG KHOA HQOC VA CONG NGHE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC

VA CONG NGHE TiNH AN GIANG

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

1. 1.014438 | Cong nhan trung tam ddi méi sang tao cép tinh

2. 1.014439 | Cong nhan trung tim ddi moi sang tao
Cap lai Gidy cong nhan trung tam d6i méi sang tao,

3. 1.014440
Gidy cong nhan trung tdm d6i méi sang tao cap tinh

4 1.014431 (;ong nhan trung tdm ho trg khdi nghiép sang tao cap
tinh

3. 1.014432 | Céng nhan trung tdm hd trg khoi nghiép sang tao

6. 1.014433 Cong nha;ln ca nhan, nhom c4 nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao.

7. 1.014435 | Cong nhan chuyén gia ho tro khoi nghiép sang tao

8. 1.014436 | Cong nhan nha dau tu ca nhan khai nghiép sang tao
Cép lai Gidy cong nhan trung tim hd tro khai nghiép
sang tao sang tao, Glay cong nhan trung tam hd tro
khoi nghiép sang tao cdp tinh, Gidy cong nhan cé

9. 1.014437 | nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao, Glay cong
nhén doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao, Glay cong
nhan chuyén gia hd trg khai nghiép sang tao, Gidy cong
nhan nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao.

10. | 1.014445 CapAGlay ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé

11. | 1.014446 Cap thay do1 nd1 dung, cap lai Gidy chiing nhan doanh

nghiép khoa hoc va cong nghé
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banh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong

12. | 1.014444 | nghé va d6i moi sang tao khong sir dung ngan sach
nha nudc
Dang ky thyc hién nhiém vu d6i méi sang tao tai trg,
dat hang vé doi mdi cong ngh¢; phat trién tai san tri

13. | 1.014451 A 9 X Z x -
tu¢, nang cao nang suat, chat luong; ho trg khoi
nghiép sang tao

14. | 1.014452 Stra Em, ,c.:he}m dat Hop dong tai trg thuc hién nhi¢m
vu dé1 mdi sang tao

15. | 1.014525 th ta1’ j[rq,, dat hang nhiém vu khoa hoc, cong nghé va
do1 maéi sang tao

16. | 1.014526 Thuc hién diéu chinh, cham dut thyc hién hop dong

nhiém vy khoa hoc, cong nghé va d61 mai sang tao
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc: Cong nhén trung tim déi méi sang tao cp tinh (216 gio)

X Trach N Bi¢u mau/
TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qui
B1 | Tiép nhén, s6 hoa va xac thwe hd so, phan phdi hd so
- Tiép nhan ho so: Can b Bo phan
Mot ctra (BPMC) tiép nhan ho so tir
nguoi dan/doanh nghiép (théng qua .;
Hé thong thong tin giai quyét tha ) Glay,TN&TK‘Q;
tuc hanh chinh Bo Khoa hoc va - WP hi€u yéu cau
C6ng ngh¢ (KH&CN) boé sung, hoan
+ Néu ho so khong ddy du: Huéng | Céanbo. thién hoé so (néu
dan bd sung, hoan thién ho so va | BPMC bat co);
B1.1 | néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu | ky trén toan 08 gio - Phiéu tr chdi
cau bo sung, hoan thién ho so. tinh tiép nhan giai
+ Néu tur ch(f)i tiép nhan hd so: Lap quyét hd so (néu
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyet co):
ho so va néu rd li do. A
. \ y - HO so theo quy
+ Néu ho so day du: Tiep nhén va dinh
lap Giady tiép nhéan va tra ket qua )
(TN&TKQ), chuyén hd so cho So
KH&CN.
S6 héa va xdc thye hd so:
- Hb so glay nop truc tlep dugc can Cuing lic -Hd so dién tir &4
bd BPMC s6 hoéa va ky so xéc thuc. Céan bo : ,
B1.2 voi Bl.1 duoc xac thuc
- Hb so dién tir (ndp truc tuyén) BPMC
duoc xac thuc bé‘mg chir ky sb hodc
tai khoan dinh danh dién tir.
- Chuyén hoé so
Phén phdi ho so: Céan b0 Chuyén tshgrlng ;:gll\gl den
B13 | Can bd BPMC (noi tiép nhan) | BPMC (noi ngay .
> | chuyén hd so dén dung CQTQGQ | tiép nhan) héso |- Chuyén thong
bt ké co quan dé ¢ dau. dignty | Un v ho so dén
BPMC cua So
KH&CN
Phan cong xir ly Trudng .
X R o phong - Ho so dién tur da
B2 | Tiép nhan ho so va phan cong PTCN & 08 gid duoc xéc thue

chuyén vién xur ly

DMST




Tham dinh hd so va tham muu
du thao van ban tra ket qua.
Xem x¢t cac truong hop sau:

- Trudng hop hd so hop 16: Thyc
hién thdm dinh va du thao giay
chirng nhan (ti€p tuc budc 4)

- Truong hop hd so chua hop 18,
phai ¢6 van ban thong bao yéu cau
stra doi, bo sung

- Trudng hop can thiét, co quan co
tham quyén cong nhan thanh lap

Chuyén vién

Dy thao Gidy
cong nhan

Duy thao thong
bao bo sung

B3 5 . PTCN & 168 gio 2 vin ha
Hoi dong tu van cong nhan DMST 8 ?ac van ban:
+ Hoi dong théng nhat cong nhan: ho so t}han.h lap
Tham muu quyét dinh cong nhan Hf-” dqr:g, P u
va cap Gidy cong nhan (tiép tuc thio Gidy cong
buée 4 : i nhan; Du théq
uoc 4) . . . Van ban tir choi
+ Ho1 dong khong thong nhat cong
nhan: Tham muu van ban tra 161 va
néu 1o ly do (tiép tuc budc 4)
- Truong hop tir choi, phai ¢6 van Du thio Vin ban
ban tra 161 va néu 0 1y do (tiép tuc O LA
3 tur choi
budc 4)
Xem xét du thio hio Gid
- Truong hop dong y: Ky nhdy du |  Truéng Dy thio Gidy
, . 2 ~ X . cong nhan; thong
thdo va chuyén Lanh dao S¢& phong . L TR s
B4 A A 08 gio bao bd sung; Van
KH&CN phé duyét PTCN & ban tor chéi
- Truong hop khong dong ¥ DMST
Chuyén lai budc B3
P?e quyi keggua 10 duvet v Gidy cong nhan;
Bs ;) ruong hop dong y: Ky duy€t van Lanh dao S& 16 it thong b4o bd
an. . KH&CN g sung; Van ban
- Truong hop khong dong y: tir chéi
Chuyén lai buoc B4
Ky s6 két qua: Van thu S& 08 gid Gidy cong nhan;
B6 Ky sb két qua giai quyét va phat | KH&CN thong bao bod
hanh, chuyén cho BPMC dé tra két sung; Van ban
qua cho t6 chtrc. tr chdi
- Tra ket qua: Céng chirc ks‘?u kh1d c6 Gidy cong nhan;
BPMC (noi | o 348 4N 1 van ban tir chdi

tor dugc phé
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- Trwong hop Tra két qua dién
tir: Chuyén tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cho t6 chirc qua
Hé théng thoéng tin giai quyét
TTHC cua B KH&CN

- Tru’()'ng ho’p Tra két qua ban
giay: Ban giay két qua g1a1 quyet
th tuc hanh chinh tra cho t6 chic,
cd nhan theo thoi gian, dia diém,
cach thirc ghi trén Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua

ndp hoac
noi yéu cau)

duyét
(khéng ké
thoi gian
ludn chuyén
két qud qua
dich vu buu
chinh)

Trueong hop hé so du kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm
nhdt 01 ngay truée ngay hét han,
So Khoa hoc va Cong nghé thong
bdo bang van bdin cho BPMC va
ban hanh Vin ban xin 16 va daé nghi
gia han thoi gian giai quyét chuyén
BPMC adé gui cho 16 chire, cd nhan
(khoan 6 BDiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

Gidm doc
So KH&CN

Gio hanh
chinh

Vin ban xin 16i

va dé nghi gia

han thoi gian
gidi quyét
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2. Thi tuc: Cong nhéin trung tim ddi méi sang tao (216 giv)

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble}\l mau /
: gian Két qua
B1 | Tiép nhén, s6 hoa va xac thwe hd so, phan phdi hd so
- Tiép nhén hd so: Can bo B) phan
Mot ctra (BPMC) tiép nhan ho so tir - Gidy
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua TN&TKQ;
H‘é théng thénAg tin giai quyét thu tuc - Phidu yéu cdu
hanh chinh B KH&CN). ba \
PR N 3 e ) 0 sung, hoan
+ Néu ho so khong day du: Hudng | (415 thién hd so (néu
dan b sung, hoan thién ho so va néu Y N
~ 1 x e n X 2 BPMC bat ky . CO),
Bl.1 | 0 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo trén todn tinh 08 gio L ..
sung, hoan thién ho so. fen toan tn y A’Phleu Atu’ ch01
+ Néu tir chdi tiép nhan h so: Lap tiep nhan  gidi
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyet ho qlrlyet ho so (néu
so vanéu 1o li do. c0);
+ Néu ho so day du: Tié'qp nhan va lap - H6 so theo quy
Giay TN&TKQ, chuyén ho so cho dinh
S¢é KH&CN.
S6 héa va xac thuc ho so:
- H6 so gidy nop truc tiép duoc can Cung luc
A A r \ r A r Vé’l _ H,\ d-,\ tﬁ'
B1.2 bd ]?PMQASO qhoaya ky so XflC thuec. Cin bo BPMC | 0 so ,1¢n
- Ho so dién tir (ndp truc tuyen) dugce BL.I | dadugc xac thuc
xac thyc bang chir ky so6 hodc tai
khoan dinh danh dién tur.
- Chuyén hd so
A Ae g A 2 thanh cong dén
lé',‘a“ l‘)’f"’;;;l’\;g i tiéo nhan Cén bd BPMC CE;Z;“ S KH&CN;
B1.3 | -4 bo . - \no1 UCp 1han) |4 tiép nhan ; i T
chuyén hd so dén ding CQTQGQ ( prhan) | o y Ch}l{lin thglgg
bat ké co quan d¢6 & dau. dign tir | M0 VE MO so-den
a ' BPMC ciia S&
KH&CN
Phin ¢6 ¥ ly ; > ) , .
‘Aan cm:g xu; Y N —— Truong phong - HO so dién tu
B2 | Tiép nhe..u} h(} S0 va phan cong PTCN & 08 gir | da duge xdc thyc
chuyén vién xtr ly DMST
Tham dinh hd so va tham muu dy | Chuyén vién
B3 | thdo van ban tra ket qua PTCN & 168 gio
Xem xét cac truong hop sau: DMST




- Truong hop hd so hop 1é: Thyc
hién tham dinh va du thao giay
chirng nhan (ti€p tuc budc 4)

- Truong hop hd so chua hop 18, phai
c6 van ban thong bao yéu cau sua
doi, bo sung

- Truong hop can thiét, co quan c6
tham quyén cong nhan thanh 1ap Ho1
dong tu van cong nhan

+ Hoi dong thdong nhat cong nhan:
Tham muu quyét dinh cong nhan va
cap Gidy cong nhan (tiép tuc budc 4)
+ Hoi dong khong théng nhat cong
nhan: Tham muu van ban tra 161 va
néu 13 1y do (tiép tuc budc 4)

- Truong hop tir chdi, phai ¢6 vin
ban tra 101 va néu 10 1y do (tiép tuc
budc 4)

Dy thao Gidy
cong nhan

Duy thao thong
bado bo sung

Cac van ban,
hé so thanh 1ap
Hoi déng; Du
thao Gidy cong
nhan; Du thao
Vin ban tir chdi

Du thao Van
ban tir cho1

Xem xét du thao Du thao Gidy
- Truong hop dong ¥: Ky nhéy d ong nhan;
, ruong op ;0 ne Y- Y Ay u Truong phong cong tan,,
thdo va chuyén Lanh dao So¢ . thong bao bo
B4 R R PTCN & 08 gio s 1z
KH&CN phé duyét DMST sung; Van ban
- Truong hop khéng ddng y: Chuyén tlr choi
lai budc B3
Phé quygz ketdq!ua o e Gidy cong nhan;
B ;)Truong op dong y: Ky duyét van Lanh dao S& 6 oio théng bao bb
an. . , KH&CN & sung; Van ban
- Trudong hop khong dong y: Chuyén tir chéi
lai buoc B4
Ky s6 két qua: Gidy cong nhan;
Bé Ky s0 két qua gidi quyét va phat | Van thu So 08 gid thong béo bod
hanh, chuyén cho BPMC dé tra két| KH&CN & sung; Vin ban
qua cho t6 chirc. tr chdi
Tra két qua: Sau khi
- Trwong hop Tra két qua dién tir: Cong chitc c6 kf%:f
Chuyén tra két qua gidi quyét thutuc | BpMC (moi | 1*° dién Gidy cong nhan;
B7 | hanh chinh cho t6 chitc qua He théng | nop hodc noi | %% | Van ban tir chi
A .. X, g \ A phé duyét
thong tin gidi quyét tha tuc hanh yéu cau) . B
(khong ke

chinh B0 KH&CN

thoi gian
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- Trwong hop Tra két qua bén
gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh tra cho t6 chue, cé
nhan theo thoi gian, dia diém, cach
thire ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

ludn
chuyén
két qua
qua dich
vu buu
chinh)

Truong hop hé so dw kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngay truée ngay hét han, So
Khoa hoc va Cong nghé thong bdo
bang van bdan cho BPMC va ban
hanh Van ban xin 16i va dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC dé gui cho 16 chirc, cd nhan
(khoan 6 Diéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

Gidm doc S¢
KH&CN

Gio hanh
chinh

Vin ban xin 16

va dé nghi gia

han thoi gian
gidi quyét
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3. Thii tuc: Cap lai Gidy cong nhin trung tim doi méi sang tao, Gidy cong nhan
trung tam doi mdi sang tao cap tinh (120 gio)

TT Trinh tyr Trach Thoi | Bicu mau/
: nhiém gian Két qua
B1 | Tiép nhin, s6 héa va xac thue hod so, phan phoi ho so
- Tiép nhan hé so: Cén by Bo phan Mot ctra - Gidy
(BPMC) tiép nhan ho so tir nguoi dan/doanh TN&TKQ;
nghi¢p (thong qua H¢ thong thong tin giai - Phiéu yéu ciu
quyé’t thﬁ‘ tuc hanh Chil}h Bo KH&CN).~ 7 o b sung, hoan
+ Néu ho so khong day di: Huéng dan bo Can bQA thien  hd  so
sung, hoan thién hé so va néu rd 1y do theo | BPMC bat (néu c6);
Bl.1 | mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so. ky trén 08 gio Phi j[ héi
+ Néu tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir | toan tinh ~ neu enol
A X A ian £, 1A S oA~ tiép nhan giai
choi ti€p nhan gidi quyét hd so va néu ro li p \
quyét ho so
do. £ .
+ Néu hd so déy? dfl:‘Tié’p nhan va lap Gidy (neukco),
TN&TKQ, chuyén hd so cho S6 KH&CN. - Ho6 so theo
quy dinh
S6 héa va xac thuc ho so:
- HS SO giéy n@p truc tiép duoc can bd BPMC Cfmg.lﬁc - Hd so dién tir
s0 hoa va ky so xac thuc. Can bd voi . T,
B1.2 da duoc xac
- H6 so dién tir (ndp truc tuyén) dugc xac | BPMC BLL e
thue bang chit ky s6 hodc tai khoan dinh danh i
dién tu.
- Chuyén ho so
Can bo Chuvéy | thanh cong dén
Phan phéi hé so: BPMC | © 0 | S0 KH&CN;
B1.3 Can bo BPMC (noi tiép nhén) chuyén ho so | (noi ti€p hdso |- Chuyen thong
dén ding CQTQGQ bat ké co quan d6 ¢ dau. |  nhén) dien g | tinvé hd so dén
| BPMC cua S¢
KH&CN
Phan cong xir ly Trudng - Hb so dién tir
. 5 h¢ y ~ .
B2 | Tiép nhén ho so va phan cong chuyén vién nglgg& 08 gio |da dugc xac
X Iy PMST thyc
Tham dinh hd so va tham muu dy thio
van ban tra két qua: Chuyén
B3 . \ N | vien PTCN | 72 gio Duy thao Gidy
- Truong hop ho so hop 16: Ti€p tuc xem xet | ¢ V(ST cong nhan

va du thao quyét dinh (tiép tuc B4)
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- Trudong hop hd so chua hop 1€, phai c6 van Duy thao thong
ban thong bao yéu cu sira doi, bd sung bédo bo sung
- Trudng hop tur cl}01, phai c6 van ban tra 161 Dy thao Van
va néu 10 ly do (ti€p tuc B4) ban tir choi
Xem xét du thdo 9 Dy théoh(:’riéy
- Trudng hop ddng ¥: Ky nhéy dy thio va f)fgl;g tﬁgﬁg Dt
B4 | chuyén Lanh dao S¢& I‘(H&CN phéﬁ duyét PTCN & 08 gio sung; Vin ban
- Truong hop khong dong y: Chuyén laibude | pMST tir chdi
B3
. Gidy con
Phé duyét ket qua Lanh d nhén?] théfg
ps | - Truong hop dong y: Ky duyét vin ban. ans@ 20 16 gio béo b’g) sung;
i;;ru(‘mg hop khong dong y: Chuyén lai budc KH&CN lam viée Vin ban tfr’
choi
Ky s6 két qua: Gidy cong
Ky s6 két qua giai quyet va phat hanh, | . 08 oid nhan; thong
B6 | chuyén cho BPMC dé tra két qua cho t6 chiic. Van thu So . g. A b4o bo sung;
KH&CN lam viéc R
Vin ban tr
choi
Tra két qua: Sau khi
- Truwong hop Tra két qua dién tir: Chuyén c0 ket
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho qua dién
t6 chirc qua Hé thong thong tin giai quyét thi Cone chi terA(zluch
tuc hanh chinh By KH&CN. S I;k}fén;y]f; Gy cong
B7 |- 'Tru’(‘?'ng h(.)'p Tré l,(ét qua bin gidy: Ban (noindp | thoi gian | nhin; Van ban
giay lfét qua giai quyét thu tuc hanh chinhqtré hoic noi ludn tr chdi
cho t0 chure, ¢ nhan thpo thf)i gian, dj? diém, | yéu cau) chuyén
cach thﬁ:(,: ghi trén Giay tiép nhan hd so va két qua
hen tra két qua qua dich
vu buu
chinh)
Truong hop ho so dir kién qud han gidi quyét,
trong thoi han cham nhdt 01 ngay trudc ngay N
hét han, So Khoa hoc va Cong nghé thong Gidm dée Van ban xin 161
bdo bang van ban cho BPMC va ban hanh S Gio hanh | va dé nghi gia
Van ban xin loi va dé nghi gia han thoi gian KH&CN chinh han thoi gian

gidi quyét chuyén BPMC c"z’é auri cho t6 chirc,
ca nhan (khoan 6 Diéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

giai quyét
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4. Thii tuc: Cong nhén trung tim hd tro khéi nghiép sang tao cip tinh (216 gio)

TT Trinh tw ;fll;:lécl:ll Thoi gian Bllgé!f[ l:lll?;/
B1 | Tiép nhén, s6 héa va xac thwe ho so, phan phdi hd so ,
- Tiép nhén hd so: Can b Bo phan - Gidy TN&TKQ;
Mbt cira (BPMC) tiép nhan hé so tir - PhiCu yéu cau b6
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua sung,,hoz‘m thi¢n ho
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc SO (n(teu c0); o
hanh chinh Bo KH&CN). o - Phiéu tir choi tiép
+ Néu hd so khong ddy da: Huéng | <41 b0 nhan gidi quyét hd
dan bo sung, hoan thién hd so va néu BPI‘\/ICAbat s0 (néu co);
BI1.1 |15 Iy do theo mAu Phiu yéu cau bd | KV trén 08 gio - HO so theo quy
sung, hoan thién hd so. toan tinh dinh
+ Néu tir chdi tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so va néu rd li do.
+ Néu ho so day du: Tiép nhan va lap
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho
S¢ KH&CN.
S6 héa va xac thye ho so':
- H6 so glay nop truc tlep dugc can Cung ltc N o
B1.2 bd BPMC s6 hoéa va ky s6 xac thyc. Céan b0 voi - Ho S(? dién tr da
““ | - Ho so dién tir (ndp truc tuyén) dugc |  BPMC Bl.1 dugc xac thuc
xac thuc bang chir ky sb hoic tai
khoan dinh danh dién ti.
- Chuyén hd so
Phan phéi hd so: Can bo Chuyén thanh cong dén So
g1 3 | Cin bo BPMC (noi tiep nhan) | BPMC (noi |  ngay KH&CN;
’ cl}uyén ho so dén dung CQTQGQ | ti€p nhan) ho so dién | - Chuyén thong tin
bat ké co quan d6 ¢ dau. tur vé ho so dén BPMC
cia S6 KH&CN
Phén cong xir ly Trudng \ o
Tiép nhan hd so va phan con phong i - Ho so dién ur da
B2 p _nhan ho- S p g PTCN & 08 gio duoc xac thue
chuyén vién xtur ly
DMST
Tham dinh ho so' va tham muu du
thao viin ban tra két qua. A
Xem x¢€t cac truong hop sau: .Chuyen .
B3 . T ~ vién PTCN 168 gio =TT S
- Truong hop ho so hop 1&: Thuc & PMST Du thao Giady cong
hién tham dinh va du thao gidy nhan

chtng nhin (tiép tuc budc 4)
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- Truong hop ho so chua hop 1€, phai
c6 van ban thong bdo yéu cau sta
do61, bo sung

- Truong hop can thiét, co quan c6
thAm quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
ddng tu vin cong nhan

+ Hoi dong thdng nhat cong nhan:
Tham muu quyét dinh céng nhan va
cap Gidy cong nhan (tiép tuc budc 4)
+ Hoi dong khong thdng nhit cong
nhan: Tham muu van ban tra 101 va
néu rd 1y do (tiép tuc bude 4)

- Truong hop tir chdi, phai co vin
ban tra 161 va néu rd 1y do (ti€p tuc
budc 4)

Duy thao thong bao
bo sung

Cac van ban,
hd so thanh 1ap Hoi
ddng; Dy thao
Gidy cong nhan;
Du thao Van ban
tlr chéi

Du thao Van ban
tir choi

Xem xét du thiao

Duy thao Gidy cong

-h?ru’O’n‘g ho}? df)ng g~ Iﬁy (rilhay (ShI Trﬁr;?g nhan; thong bao bo
Bg |thao va cAuyenA an 40 S0 Phong 08 gio sung; Van ban tu
KH&CN phé duyét PTCN & chéi
\ n A 2 DbMST
- Truong hop khong dong y: Chuyén
lai buoc B3
Phé duyét két qua ,
- Truong hop dong y: Ky duyét van | Lanh dao Gidy cong nhan;
B5 | ban. S& 16 gio thong bao bo sung;
- Trudng hop khong dong ¥: Chuyén KH&CN Van ban tir choi
lai buoc B4
Ky so0 két qua: Van thu S& 08 gio Giky cong nhan;
LA 1A Y A s , KH&CN A ey
B6 | Ky so két qua giai quyét va phat thong bao bo sung;
hanh, Chuxyen’cho BPMC dé tra két Vin ban tir chéi
qua cho t6 chirc.
Tra két qua: Cong chirc | Sau khi ¢6
- Truong hop Tra két qua dién tir: BP}\/I ¢ (El o k? tqua dle{l
2 a1k . e oL ndp hodc | tir dugc phé
Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc A A
\ . X 4 A 1 A not yeu duyét )
haflh ch¥nh c.l}q to chAu:c q1}a Hé th(‘)ng ciu) (khéng ké L )
B7 thong tin gidi quyét tha tuc hanh thoi gian Giay cong nhan;

chinh BO KH&CN.

- Truomg hop Tra két qua ban
gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh tra cho to chirc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém, cach

ludn chuyén

két qua qua

dich vu buu
chinh)

Van ban ttr choi
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thirc ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Truong hop hé so duw kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat
0! ngdy truéc ngay hét han, S¢
Khoa hoc va Cong nghé thong bao
bang vin ban cho BPMC va ban
hanh Vin ban xin 16i va dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC dé giri cho t6 chire, cd nhdn
(khoan 6 BDiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

Gidm doc
S
KH&CN

Gio hanh
chinh

Vin ban xin 16i va
de nghi gia han
thoi gian giai quyét
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5. Thii tuc: Cong nhin trung tim hd tro khoi nghiép sang tao (216 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble}\l mau /
gian Két qua
B1 | Tiep nhén, s6 héa va xac thwc ho so, phian phoi ho so
- Tiép nhan hb so: Cén b Bo phan - Gidy
Mot cira (BPMC) tiép nhan hd so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua - Phiu yéu cau
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc bd sung, hoan
hanh chinh B6 KH&CN). thién hd so (néu
+ Néu hd so khong day du: Huéng Can bo cc'))"
dan bo sung, hoan thién ho so vanéu | BPMC bat ky ’
B1.1 | 13 1y do theo mau Phleu yéu cau bd trén toan tinh 08 gi0 | - Phiéu tir chdi
sung, hoan thién ho so. tiép nhan giai
+ Néu tur chéi t,ié'p nhan ho so: Lap quyét ho so (néu
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyet ho cd);
so va néu 10 li do. .
+Néuhd so ddy da: Tiép nhan va lap " 1059 theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho n
Sé KH&CN.
So héa va xac thuce ho so:
- HO so gidy ndp truc tiep dugc can Cung luc | - H) so dién tir
bo BPMC s6 hoa va ky s6 xac thue. | ~, , Vi | 33 duoc xéc thuce
BL2 | 1 so dién tir (ndp truc tuyén) dugc Cén bo BPMC B1.1 ' '
xac thyc bang chir ky so6 hodc tai
khoan dinh danh dién tir.
- Chuyén ho so
A £e v A 2 thanh cong dén
Phan phoi ho so: ’ Cén bd BPMC Chuyén S KH& CI%I'
B1.3 Can bo BPMC (noi ti€ép nhéan) (noi ti é nhan) ngay v 1’1A
| chuyén hd so dén ding CQTQGQ p héso |~ € Py thong
bét ké co quan do & dau. dien tg | tin V€ ho so dén
BPMC cua S¢
KH&CN
Phan c6 i ly . . )
e Y | Truéng phong - Hb so dién tir
B2 | Ti€p nhidn hd so va phan cong PTCN & 08 20 | 45 duoe xdc thue
chuyén vién xur ly PMST i '
Tham dinh ho so' va tham muu du
thao van ban tra ket qua. A A
Xem x&t cac truong hop sau: Chuyén vién n
B3 I Truong hop hd so hop 1&: Thue PS%T& 168 810 ™15 ihao Gidy

hign tham dinh va dy thao gidy
chirng nhan (tiép tuc budc 4)

cong nhan
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- Truong hop ho so chua hop 18, phai
c6 van ban thong bao yéu cau sua
do6i, bo sung

- Truong hop can thiét, co quan c6
thAm quyén coéng nhan thanh lap Hoi
ddng tu van cong nhan

+ Hoi dong thdong nhat cong nhan:
Tham muu quyét dinh céng nhan va
cap Gidy cong nhan (tiép tuc budc 4)
+ Hoi ddng khong thdng nhat cong
nhan: Tham muu van ban tra 101 va
néu rd 1y do (tiép tuc bude 4)

- Truong hop tir chdi, phai cb vin
ban trd 161 va néu 10 1y do (tiép tuc
budc 4)

Du thao thong
bao bo sung

Cac van ban,
hd so thanh 1ap
Hoi déng; Du
thao Gidy cong
nhan; Du thao
Van ban tir chdi

Du thao Van
ban tir cho1

Xem xét du thio
- Trudng hop dong y: Ky nhdy du

Dy thio Gidy

] : N N * | Truéng phon con nhan;
B4 |thao va chuyén Lanh dao So PTON& | 08 gidy thafg bdo bbd
KH&CN phé duyct DMST sung; Vin ban tir
- Truong hop khong dong y: Chuyén chdi
lai budc B3
Phé duyét ket (!uﬁ Gidly cong nhén;
BS ;);;lru(‘mg hop dong y: Ky duyét van Lanh dao Sé 16 gid thong bao bd
. . i KH&CN sung; Van ban
- Trudong hop khong dong y: Chuyén tr chdi
lai buoc B4
Ky s6 két qua: 08 giv | Gidy cong nhan;
B6 | Ky sb két qua giai quyét va phat| Van thuS6 thong bdo b
hanh, chuyén cho BPMC dé tra két KH&CN sung; Van ban
qua cho tb chic. tir choi
Tra két qua: Sau khi
- » 1 K b 3en - co ket
- Trwong hgp Tra két qua dién tu: Y 2en
DT Y Lo on qua di¢n
Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc t duoc
hél?h ch?nh c.l}(.) to Ch}fl’C qua H¢ th(j)ng Cong chl'rc' phé duyét |, A
B7 thong tin giai quyét thu tuc hanh ]%PMQ (norl. (khéng ké Glfly cwong‘nha?';
chinh B KH&CN. nQpAhoaAc N1\ thi gian Van ban tir choi
- Truomg hop Tra két qua ban yéu cau) ludn
gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu chuyen
tuc hanh chinh tra cho t0 chuc, ca ket qua
nhan theo thdi gian, dia diém, cch qua dich
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thire ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

vu buu
chinh)

Truong hop ho so duw kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngday truéc ngay hét han, S&
Khoa hoc va Cong nghé thong bao
bang vin ban cho BPMC va ban
hanh Vén ban xin 16i va dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC dé giri cho 6 chirc, cd nhdn
(khoan 6 BDiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

Gidm doc S¢
KH&CN

Gio hanh
chinh

Vin ban xin 16

va dé nghi gia

han thoi gian
gidi quyét
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6. Thi tuc: Cong nhin cd nhan, nhom c4 nhan, doanh nghiép khéi nghi€p sang

tao (216 gio)
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble:l mau /
gian Két qua
B1 | Tiép nhén, sé hoa va xac thwe hd so, phin phdi hd so ,
- Tiép nhén hd so: Cn bd B phan - Gidy
Mot cira (BPMC) tiép nhan hd so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua - Phiu yéu cau
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc bd sung, hoan
hanh chinh Bo KH&CN). thién ho so (néu
+ Néu ho so khong day du: Huong Can bd N
dan b6 sung, hoan thién hd so vanéu | BPMC bat ky c0);
B1.1 | 0 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd | tran toan tinh 08 gid | - Phiéu tir chdi
sung, hoan thién ho so. tiép nhan giai
+ Néu tor cl}éi t,ié'p nhan hd so: Lap quyét ho so (néu
Phiéu tir choi ti€p nhéan giai quyét ho co);
so va néu 10 li do. R
+ Néu hd so diy d: Tiép nhan va lap - Ho so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho dinh
S& KH&CN.
S6 héa va xac thuc ho so:
- Ho6 so giéiy nop truc tiép duogc can Cung luc | - H) so dién tir
bd BPMC s6 hoéa va ky s6 xac thuc. A Vol 5 s
B2 Hb so dién tir (ndp truc tuyén) duoc Cén bo BPMC Bl1.1 42 duge xie thue
xac thuc bang chir ky sé hodc tai
khoan dinh danh dién tir.
Phén phoi ho so: - Chuyén hd so
Cin bd BPMC (noi tiép nhan) | thanh cong dén
chuyén ho so dén dung CQTQGQ Cénbs BPMC | CPWen | g KH&CN;
at ké 5 & da X . nga
B1.3 bat ké co quan do ¢ dau. (noi tiép nhan) | é% S}(; ) Chuyen thong
dién tir tin vé ho so dén
BPMC cua S¢
KH&CN
Phincongx@ly | Truong phong - Hb so dién tir
B2 | Ti€p nhdn hd6 so va phan cong PTCN & 08 80 | 43 duoc xdc thue
chuyén vién xtr ly. PMST i '
Tham dinh h so va tham muu du
thao vin ban tra két qua. A i
B3 Xem x&t cac truong hop sau: le)l}yg;\gcen 168 oic
- Trudng hop hd so hop 1&: Thuc DMST g1o Du thao Gidy

hién tham dinh va du thao gidy

chting nhan (tiép tuc budc 4)

cong nhan
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- Truong hop ho so chua hop 18, phai
c6 van ban thong bao yéu cau sua
do6i, bo sung

- Truong hop can thiét, co quan c6
thAm quyén coéng nhan thanh lap Hoi
ddng tu van cong nhan

+ Hoi dong thdong nhat cong nhan:
Tham muu quyét dinh céng nhan va
cap Gidy cong nhan (tiép tuc budc 4)
+ Hoi ddng khong thdng nhat cong
nhan: Tham muu van ban tra 101 va
néu rd 1y do (tiép tuc bude 4)

- Truong hop tir chdi, phai cb vin
ban trd 161 va néu 10 1y do (tiép tuc
budc 4)

Du thao thong
bao bo sung

Cac van ban,
hd so thanh 1ap
Hoi déng; Du
thao Gidy cong
nhan; Du thao
Van ban tir chdi

Du thao Van
ban tir cho1

Xem xét du thio

Dy thio Gidy

- l:ruon‘g hop d?ng yi Ky nhay d1;I Truéng phong cong ’ nhanx;
thaio va chuyén Lanh dao Sé& . thong bao bd
B4 NS PTCN & 08 gio % Tedon 1
KH&CN phé duyét DMST sung; Van ban tu
- Truong hop khong dong y: Chuyén choi
lai budc B3
Phé duyét két (!ua Gidly cong nhén;
Bs - Tmong hop dong y: Ky duyét van Lanh dao S& 6 it thong bao bd
ban. ‘ | KH&CN 8 sung; Van ban
- Trudong hop khong dong y: Chuyén tr chbi
lai buoc B4
Ky s6 két qua: Van thu S6 08 gio | Gidy cong nhan;
B6 | K¥ 6 két qua giai quyét va phat| “HEEN thong béo b
hanh, chuyén cho BPMC dé tra két sung; Val} ban
qua cho t6 chtrc. tir choi
Tra két qua: Cong chuc Sau khi
- Truong hop Tra két qua dién tir: %PMC, (norl' €0 k?}
AL . Lo, ndp hoac noi | qua dién
Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc A A ,
. , L2, o yéu cau) tur duoc
hanh chinh cho t6 chirc qua H¢ thong phé duyét
B7 thong tin gidi quyét thu tyc hanh (khéng ©é Gifiy cf)ng‘nhé?';
chinh B0 KH&CN. thoi gian Vin ban tir choi
- Truomg hop Tra két qua ban luan
gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu chuyen
tuc hanh chinh tra cho t0 chue, ca két qua
nhan theo thoi gian, dia diém, cach qua dich
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thirc ghi trén Gidy tiép nhan ho so va vu buu

hen tra két qua chinh)

Truwong hop hé so dw kién qud han | Gidm déc S¢ | Gio hanh | Van ban xin 16i
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat KH&CN chinh va dé nghi gia
01 ngday truéc ngay hét han, S& han thoi gian

Khoa hoc va Cong nghé thong bdo gidi quyét

bang vin ban cho BPMC va ban
hanh Vén ban xin 16i va dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC dé giri cho 6 chirc, cd nhdn
(khoan 6 BDiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)
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7. Thii tuc: Cong nhin chuyén gia hd trg khéi nghiép sang tao (216 giv)

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble}\l mau /
gian Két qua
B1 | Tiép nhén, s6 héa va xac thwe hd so, phan phdi hd so
- Tiép nhan hd so: Can b B phan - Giay
Mot cira (BPMC) tiép nhan ho so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua - Phiéu yéu cau
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc bd sung, hoan
hanh chinh B6 KH&CN). thién hé so (nu
+ Néu hd so khong day du: Huéng Céan bd N
dan b6 sung, hoan thién hd so vanéu | BPMC bat ky c0);
B1.1 | 3 Iy do theo mau Phleu yéu cau bd trén toan tinh 08 gi0 | - Phiéu tir chdi
sung, hoan thién ho so. tiép nhén giai
+ Néu tur chéi t,ié'p nhan ho so: Lap quyét ho so (néu
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyet ho cd);
so va néu 10 li do. .
+ Néu ho so day du: Tiép nhan va lap - Ho so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho dinh
S& KH&CN.
S6 héa va xac thue ho so:
- H6 so gidy nop truc tiép duoc can Cung luc . o
B1.2 bo BPMC s6 hoa va ky ) Xgic thuec. Cén b6 BPMC Vol ) ~H0 S0 CTlen or
"~ | - HO so dién tir (ndp true tuyén) dugc ' Bl.1 da dugc xac thyc
xac thuc bang chir ky sé hodc tai
khoan dinh danh dién ttr.
- Chuyén ho so
o . thanh cong dén
Phéan phoi ho so: ’ Chuyén | gy KH &CN:;
B13 Can b6 BPMC (noi tiép nhén) | Canbo BPMC ngay i
| chuyén hd so dén diing CQTQGQ | (noi tiép nhan) | hoso |- Chuyén thong
bat ké co quan d6 ¢ dau. dién ta | tin v€ ho so dén
BPMC cua So¢
KH&CN
Phancongxwly | Truong phong - Hb so dién tu
B2 | Tiép nhan h6 so va phin cong PTCN & 08 80 | 45 duoe xdc thue
chuyén vién xtr ly PMST | '
Théam dinh ho so' va tham muwu duw
thao viin ban tra két qua. A
Xem x¢&t cac truong hop sau: Chuyén vién "
B3 - X * = PTCN & 168 g10 N 7
- Truong hop hd so hop 1&: Thuc DMST Du thao Giay

hién thdm dinh va du thao gidy

chting nhan (tiép tuc budc 4)

cong nhan
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- Truong hop ho so chua hop 18, phai
c6 van ban thong bao yéu cau sua
do6i, bo sung

- Truong hop can thiét, co quan c6
thAm quyén coéng nhan thanh lap Hoi
ddng tu van cong nhan

+ Hoi dong thdong nhat cong nhan:
Tham muu quyét dinh céng nhan va
cap Gidy cong nhan (tiép tuc budc 4)
+ Hoi ddng khong thdng nhat cong
nhan: Tham muu van ban tra 101 va
néu rd 1y do (tiép tuc bude 4)

- Truong hop tir chdi, phai cb vin
ban trd 161 va néu 10 1y do (tiép tuc
budc 4)

Du thao thong
bao bo sung

Cac van ban,
hd so thanh 1ap
Hoi déng; Du
thao Gidy cong
nhan; Du thao
Van ban tir chdi

Du thao Van
ban tir cho1

Xem xét du thio

Dy thio Gidy

- l:ruon‘g hop d?ng yi Ky nhay d1;I Truéng phong cong ’ nhanx;

thaio va chuyén Lanh dao Sé& . thong bao bd
B4 NS PTCN & 08 gio . Vin ban o

KH&CN phé duyét ‘ q DMST silzg, an ban tu

- Truong hop khong dong y: Chuyén chot

lai budc B3

Phé duyét két (!ua Giéy cong nhén;
Bs - Tmong hop dong y: Ky duyét van Lanh dao So 16 gi6 thong béo bb

ban. ‘ | KH&CN sung; Van ban

- Trudong hop khong dong y: Chuyén tr chbi

lai buoc B4

Ky s6 két qua: 08 gio | Gidy cong nhan;
B6 | K¥ s6 két qua giai quyét va phat| VénthuSo thong béo bo

hanh, chuyén cho BPMC dé tra két KH&CN sung; Val} ban

qua cho t6 chtrc. tur choi

Tra két qua: Sau khi

- Truong hop Tra két qua dién tir: C? ké}

Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc quaddwn

hanh chinh cho td chirc qua thong Cong chure thué dll’(_)'(é t
g7 | dua Hé thong thong tin giai quyétthu | BPMC (noi l;khénuyk g Gidy cong nhan;

tuc hanh chinh By KH&CN. np hodc noi | B Van ban i chéi

- Trwong hop Tra két qua ban yéu cau) ludn

gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu chuyén

tuc hanh chinh tra cho to chuc, ca két qua

nhan theo thoi gian, dia diém, cach qua dich
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thire ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

vu buu
chinh)

Truong hop ho so duw kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngday truéc ngay hét han, S&
Khoa hoc va Cong nghé thong bao
bang vin ban cho BPMC va ban
hanh Vén ban xin 16i va dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC dé giri cho 6 chirc, cd nhdn
(khoan 6 BDiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

Gidm doc S¢
KH&CN

Gio hanh
chinh

Vin ban xin 16

va dé nghi gia

han thoi gian
gidi quyét
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. Thii tuc: Cong nhin nha diu tw ca nhan khéi nghiép sing tao (216 gio)

TT Trinh ty Tréch nhigm | 1! Bicu mau/
i * gian Két qua
B1 | Tiép nhén, sé hoa va xac thue hd so, phan phdi ho so ,
- Tiép nhan hd so: Can bo Bo phan - Gidy
Mot cira (BPMC) tiép nhan hd so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (théng qua - Phiéu yéu cau
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc b4 sung, hoan
hanh chinh B KH&CN). A 1A %
LA N X e . thién ho so (néu
+ Néu ho so khong day du: Hudng o N
dan bo sung, hoan thién ho so va néu Cdn bAQ . co);
B1.1 | 13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau bod BPMCbatky | (g gid | - Phiéu tur chdi
sung, hoan thién ho so. trén toan tinh tiép nhan giai
+ Néu tir chdi tiép nhan ho so: Lap quyét hd so (néu
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho cd);
so va néu rd li do. R
+ Néu hd so ddy di: Tiép nhan va 1ap - Ho so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho dinh
S¢ KH&CN.
S6 hoéa va xac thye ho so'
- HO so gidy ndp truc tiép dugc can \ , A o
B12 bo BPMC s6 hoa va ky ) Xg’lc thuec. Cén bd BPMC Cuilcg}iluc ) ~HO SO (?1¢n tu
| - Ho so dién tir (ndp truc tuyén) duogc : da duoc xac thuc
. 3 ~ 1, A DA BI1.1
xac thuc bang chir ky s6 hodc tai
khoan dinh danh dién ti.
- Chuyén ho so
L ) thanh cong dén
Phén phﬁi ho so: ) Chuyén So KH&CN:
B1.3 Can by BPMC (noi tiép nhén) | Canbd BPMC ngay
"~ | chuyén ho so dén dung CQTQGQ | (noi tiép nhan) | hdoso |- Chuyen thong
bat ké co quan d6 ¢ dau. dién tr | tin vé hd so dén
BPMC cua S¢
KH&CN
Phancongxuly | Truong phong - Hb so dién ti
B2 | Ti€p nhan hd so va phdn cong PTCN & 08 g0 | 43 duoc x4c thue
chuyén vién xu ly PMST i i
Tham dinh ho so' va tham muu du
thao vin ban tra két qua. N
B3 Xem x€t cac truong hop sau: Clll)lflyce;‘gfn 168 gic
- Trudng hop hd so hop 1&: Thuc PMST g1o Duy thao Gidy

hién tham dinh va dy thao gidy
chirng nhén (tiép tuc budc 4)

cong nhan
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- Truong hop hd so chua hop 18, phai
c6 van ban thong bdo yéu cau sta
doi, bo sung

- Trudng hop can thiét, co quan co6
tham quy€n cong nhan thanh lap Hoi
d6ng tu van cong nhan

+ Hoi ddng thong nhat coéng nhan:
Tham muu quyét dinh céng nhan va
cap Gidy cong nhan (tiép tuc budc 4)
+ Hoi dong khong thong nhat cong
nhan: Tham muu van ban tra 101 va
néu 13 1y do (tiép tuc budc 4)

- Truong hop tir chdi, phai co vin
ban tra 161 va néu rd 1y do (ti€p tuc
budc 4)

Duy thao thong
bao bo sung

Cac van ban,
hd so thanh 1ap
Hoi déng; Du
thao Gidy cong
nhan; Du thao
Vin ban tir chdi

Du thao Van
ban tir choi

Xem xét du thio

Dy thio Gidy

- Truong hop df)ng yi Ky nhay dl_:1’ Truéng phong c}zng 9 nha_i)n;;
Bg4 |thao va clAluyenA Lanh dao So¢ PTCN & 08 gior t ongvv ag , t(‘)

KH&CN phé duyét ‘ 7 DMST Slﬁt}g, an ban tur

- Trudng hop khong dong §: Chuyén chol

lai budc B3

Phé duyét ket (!ua Gifly cong nhan;
Bs - Tmong hop dong y: Ky duyét van | [~ dao S& 16 gio thong bao bd

ban. . i KH&CN sung; Van ban

- Truong hop khong dong y: Chuyén tr chdi

lai buoc B4

Ky s6 két qua: Giay cong nhé}n;
Be |K¥ sb két qua giai quyét va phat| VanthuSe | ¢ . | thongbdobo

hanh, chuyén cho BPMC dé tra két | KH&CN sung; Van ban

qua cho t6 churec. tur choi

Tra két qua: Sau khi

co ket

- Truong hop Tra két qua dién tir: qua dién

Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc tir duoc

hanh chinh cho t6 chtc qua (thong | Cong chirc phé du'yét ’
g7 | quaHé thong thong tin giai quyet thu BPMC (noi (khéng ié | Gidy cong nhan;

tuc hanh chinh B§ KH&CN). nop hodc noi thi gian Vian ban tur choi

- Trwong hop Tra két qui ban yéu cau) Iuén

gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu chuyén

tuc hanh chinh tra cho t6 chuc, ca ket qua

nhan theo thoi gian, dia diém, cach qua dich
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thirc ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

vu buu

chinh)

Truong hop ho so duw kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat
0] ngay truéc ngay hét han, So
Khoa hoc va Cong nghé thong bao
bang van bdn cho BPMC va ban
hanh Van ban xin 16i va dé nghi gia
han thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC aé gui cho 16 chirc, cd nhan
(khoan 6 Diéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

Gidm doc S¢
KH&CN

Gio hanh
chinh

Van ban xin 16i

va dé nghi gia

han thoi gian
gidi quyét
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9. Thi tuc: Cép lai Gidy cong nhan trung tim ho trg' khéi nghiép sang tao, Gidy

cong nhin trung tim hd tro khéi nghlep sang tao cap tinh, Glay cong nhan ca nhan,
nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao, Giay cong nhin doanh nghlep khéi nghiép sang tao,
Gidy cong nhin chuyén gia hd trg khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha dau tw ca
nhan khéi nghiép sang tao (120 gio)

X Trach N Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qui
B1 | Tiép nhén, sé hoa va xac thue hd so, phan phoi ho so ,
- Tiép nhén hé so: Can bo Bo phan Mot cira - Giay
(BPMC) tiép nhan hod so tir nguoi dan/doanh TN&?KQ;
nghiép (thong qua Hé théng thong tin giai - FhleP yeu
quyét thu tuc hanh chinh B KH&CN). Céan bo cau bo sung,
+ Néu ho so khong day du: Hudng din bd | BPMC bt hoan thi¢n ho
B11 | SUng hoan thién ho so va néu 16 1y do theo ky trén 08 gic SO (neftu co);
" | mau Phi€u y€u ciu bd sung, hoan thi€n h6 so. | (54 tinh - Phiéu tir
+ Néu tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1i do. giai quyét hd
+ Néu ho so day du: Tiép nhan va lap Gidy 5o (néu co);
TN&TKQ, chuyén ho so cho S6 KH&CN. - Hb so theo
quy dinh
S6 héa va xac thye h6 S0
- Ho SO glay nop truc tlep duoc can b BPMC Cung luc | -Ho so dién tur
B1.2 s6 hoa va ky sb xac thuc. ’ Cén bd véi di dugc xac
- Ho so dién tr (ndp tryc tuyén) duoc xac thuc | BPMC B1.1 thure
bang chit ky so hodc tai khoan dinh danh dién
tu.
- Chuyén hd
so thanh cong
s Cén bo Chuyén | d6n 50
Phan phoi ho so: ’ o BPMC ngay KH&CN;
B1.3 | Can b6 BPMC (noi tiép nhén) chuyén hé so (noi tiép | hd so dién | Chuyén
dén ding CQTQGQ bat ké co quan do ¢ dau. nhan) o th‘éng tip vé
) ho so dén
BPMC cua So
KH&CN
Phan cong xir ly Trudng - H6 so dién tir
B2 Tiép nhan ho so va phan cong chuyén vién xir phong 08 gid da duogc xac
DMST
Thim dinh hé so' va tham muu di théo viin Chuyén
p3 | Ddn trd két qui: — vien PTCN | 72 gic :
Truong hgp hd so hop 1€: Thuc hién tham & DMST Du thao Giay

dinh va du thao gidy ching nhan.

cong nhan
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Truong hop hd so chua hop 1€, phai co van
ban thong bdo yeu cau stra d6i, bd sung;

Truong hop tir chdi, phai c6 vin ban tra 101 va
néu ro 1y do.

Dy thao thong
bdo bd sung

Du thao Van
ban ttr choi

Xem xét du thiao

Dy thao Gidy

\ Trué A han:
- Truong hop dong y: Ky nhay du thao va Tuons Pong  nten,
P > ) N phong .\ thong bdo bo
B4 | chuyén Lanh dao S& KH&CN phé duyét PTCN & 08 gio sung: Vin ban
- Trudong hop khong dong ¥: Chuyén lai buéc |  DMST tir chdi
B3
. Gidy con
Phé duyét két qua . h3 y ho s
. N L Lanh dao n an,qt ong
B5 |- Truong hop dong y: ¥(y duyét Vﬁl:l ban. Sy 16 gidy bo bé sung;
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai budc | KH&CN Vin ban tir
B4 4.
choi
Ky s6 két qua: Gidy cong
Ky s6 két qua giai quyet va phét hanh, chuyén Vin thu S& ' nhan;; thong
B6 | cho BPMC dé tra két qua cho to chiic. KH&CN 08 gio bao bo sung;
Vin ban tur
chdi
Tra két qua: SauA khi 96
- Truong hop Tra két qua dién tir: Chuyén léfénqltli
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho duoc phé
t6 chirc qua Hé thong thong tin gidi quyét thu | Cong chure dﬁyét y
tuc hanh chinh B KH&CN. BPMC 1 ong ke | G4y cong
B7 \ 2y A Y \ (no1 ndp N nhén; Van ban
- Trwong hop Tra két qua ban giay: Ban hodc n'o ; thoi gian : & chéi
gidy két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tra yéﬁ cAu) luan
cho td chtre, ca nhan theo thoi gian, dia diém, chuyén ket
cach thic ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen qua qua
tra két qua dich vu
buu chinh)
Truong hop hé so du kien qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay trudc ngay c .
hét han, S6 Khoa hoc va Cong nghé thong bdo | .. 1+ lg."fdb;g;”;li
bang van ban cho BPMC va ban hanh Van , Gio hanh . 6
So , gia han thoi
ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai KH&CN chinh i oidi
quyét chuyén BPMC dé giri cho té chirc, cd gquy% ,

nhin (khodn 6 Diéu
118/2025/ND-CP)

19 Nghi dinh
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10. Thii tuc: Cép Gidy chirmg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (120 gio)

TT Trinh tyw Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
) * gian Két qua
B1 | Tiép nhén, sé hoa va xac thwe hd so, phin phdi hd so ,
- Tiép nhan hd so: Can bo Bo phan - Giay
Mot cira (BPMC) tiép nhan hd so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua Hé - Phiu yéu cau
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh bd sung, hoan
chinh Bo KH&CN). thién ho so (néu
+ Néu ho so khong day du: Hudng dan o N
b6 sung, hoan thién ho so va néu 1o ly Cdn bAQ . co);
B1.1 | do theo mAu Phiéu yéu cau bd sung, BPMCbatky | (g gid | - Phiéu tir chdi
hoan thién h so. trén toan tinh tiép nhan giai
+ Néu tir gh(‘)i,tié’p nhan hd so: Lap quyét ho so (néu
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so co);
va néu ro 1i do. .
+ Néu hd so diy da: Tiép nhan va lap - Ho so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén ho so cho Sé dimh
KH&CN.
S6 héa va xac thye hd S0
- H6 so glay nop tryuc tlep duoc can b Cung luc \ o
B12 BPMC s6 hoa va ky so xéc thuc. Cén b6 BPMC voi ) ~H0 S0 d}@ﬂ tu
“ | - HO so dién tr (ndp tryc tuyén) duoc . Bl1.1 da duoc xac thuc
xéc thuce bang chir ky sb hoic tai khoan
dinh danh dién tir.
- Chuyén ho so
Phén phdi ho so: ) 7 Chuyén tShc’?lI?szgl%I' den
B1.3 Can b6 BPMC (noi tiép nhén) chuyén | Can b BPMC ngay huvd },f
> | hé so dén ding CQTQGQ bat ké co | (noi tiép nhan) | hoso |-, Chuyén thong
quan d6 & dau. dién tg | tin V€ ho so dén
BPMC cua So
KH&CN
Phan congxwrly | Truéng phong - Hb so dién tir
B2 | Ti€ép nhan ho so va phan céng chuyén PTCN & 08 20 | 45 duoe xé4c thuc
vién xu ly PMST i i
Tham dinh hd so va tham muu du
thao vin ban tra két qua: Chuyén vién ,
B3 | Trwomg hop hd so hop 1¢: Thuc hién Pgl\CAI\SIT‘g‘ 72 g0 ])C‘-Ihélr’;onﬁ;y

tham dinh va dy thao gidy ching nhan.
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Truong hop ho so chua hop 18, phai co
van ban thong bao yéu cau stra doi, bo
sung;

Truong hop tur chdi, phai c6 van ban tra
161 va néu 10 1y do.

Dy thao thong
bao bo sung

Du thao Van
ban tir choi

Xem xét du thiao

Dy thao Gidy

- Trudng hop dong y: Ky nhay dy thao \ . chung nhan;
va chuyén Lanh dao S6 KH&CN phé | | "2ong phong . | théng bao bd
B4 duyé PTCN & 08 g0 sung; Van ban tu
uyct o o PMST R
- Trudng hgp khong dong y: Chuyén lai choi
budc B3
Phé d‘llyét ket ql}ﬁ ’ ’ A ) Gléy Chl:l'l’lg
o i)qTruong hop dong y: Ky duyét van Linh dao S& 6 io nhén; théng bio
an. . ) L Q. KH&CN & bd sung; Vian
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai e A
; ban tur choi
budc B4
Ky s6 két qua: Gidy ching
Be | K¥ s0 két qua giai quyét va phat hanh, | VanthuSs | o o | 0hAN; thong bao
chuyén cho BPMC d¢ tra két qua cho to KH&CN bo sung; V’an
chuec. ban tir choi
Tra két qua: Sau khi
\ - 1 K 2 aen . co két
- Truwong hgp Tra két qua dién tu: Y 2en
R a1k . an L o qua dién
Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc tir duoc
hanh chinh cho t6 chirc qua H¢ thong | | ha gy
thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh | €Ong ChUC. (khéng ké Gidy chiing
B7 |BoKH&CN. BPMC (0ol | 51 gian | nhan; Van ban
. X . X ndp hodc noi > A
- Trwong hop Tra két qua ban giay: véu chu) ludn tir choi
Ban giay ket qua giai quyét thu tuc hanh chuyen
chinh tra cho t6 churc, ca nhan theo thoi ket qua
gi;m, dia di‘ém, cach thirc ghi trén Giay qua dich
tiép nhan ho so va hen tra két qua vu buu
chinh)
Truong hop hé so dw kién qud han gidi
quyét, trong thoi han cham nhat 01
ngay Ammc ngay Ah ét hgfn, Sc(f Kh?a h?c Van ban xin 16i
va Cong nghé thong bdao bang van ban Y S s 32 .
cho BPMC va ban hanh Van ban xin lo~l Gidm doc S¢ | Gio hanh | va de nghi gia
KH&CN chinh han thoi gian

va dé ‘nghi gia han thoi gian giai quyét
chuyén BPMC dé gui cho t6 chire, cd
nhin (khodn 6 DPiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

giai quyet
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11. Tha tuc: Cip thay ddi ndi dung, cip lai Gidy chitng nhin doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé (80 gio)

TT Trinh tyw Trach nhiém T.h ol Ble}l matt /
: ) gian Két qua
B1 | Tiép nhin, s6 héa va xac thwe hd so, phan phéi hd so ,
- Tiép nhin hd so: Can bd Bo phan - Giay
Mot cira (BPMC) tiép nhén hd so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (théng qua He _ Phiéu yéu cau
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh bd sung, hoan
chinh Bo KH&CN). | x thién ho so (néu
+ Néu ho so khong day du: Hudng dan o N
b6 sung, hoan thién ho so va néu rd 1y Can bAQ . c0);
B1.1 |do theo mAu Phiéu yéu ciu bé sung, | BPMCDAatky | 08 oigy | _ ppibu tir chéi
hoan thién ho so. trén toan tinh tiép nhan giai
+ Néu tur c,héi’tié’p nhan hod so: Léap quyét ho so (néu
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so cd);
va néu ro 1i do. R
+ Néu ho so day da: Tiép nhan va lap ) H 6 so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho So dinh
KH&CN.
S6 héa va xac thuc hd so:
- H6 so gidy nop truc tiép dugc can b Cung ltc \ .
51 | BPMC s6 hoa va ky s6 xic thuc. Cinboppmc | Vo |7 HO so dien
" | - HO so dién tir (ndp truc tuyén) dugce . Bl.1 da duoc xac thyc
xéc thuc bang chir ky sb hoic tai khoan
dinh danh dién tur.
- Chuyén ho so
Phén phéi ho so: ’ 7 Chuyén ghglﬁlH;ngi_ den
B13 Can bo BPMC (noi tiép nhén) chuyén | Can b BPMC ngay PO
> | hd so dén ding CQTQGQ bét k& co | (noi tiép nhan) | hoso |- Chuyén thong
quan d6 & dau. dign tr | i V€ ho so dén
BPMC cua S¢
KH&CN
Phan cong xurly | Truéng phong - Hb so dién tir
B2 | Tiép nhin ho so va phan cong chuyén PTCN & 08 80 | 43 duoe xAc thuc
vién xu ly PMST ' '
Tham dinh hd so' va tham muu duy . n
A £ . * | Chuyén vién
B3 thao van ban tra két qua: . PTCN & 32 gid .
Truong hop hd so hop 1€: Thuc hién DMST Dy thao Giay

tham dinh va dy thao gidy chimg nhan.

chung nhan
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Truong hop ho so chua hop 1€, phai co
van ban thong bao yéu cau stra doi, bd
sung;

Truong hop tir chdi, phai c6 van ban tra
101 va néu 10 ly do.

Dy thao thong
bao bo sung

Du thao Van
ban tir choi

Xem xét du thio
- Trudng hop ddng ¥: Ky nhay dy thao

Dy thio Gidy

. R s . | Truéng phong chirng nhén;
B4 | V@ cAhuyen Lanh dao S&@ KH&CN phé PTCN & 08 gis | thong béo bd
duyct . 7 DbMST sung; Van ban tur
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai choi
budc B3
Phé duyét két qua Gidy chung
Bs |- Truonghop dong y: I‘(}’l duyét Vénv ban. | Lénh dao S¢ 16 gios n}ll)é‘n; thé.n{g/ Péo
- Truong hop khong ddng ¥: Chuyén lai | KH&CN 0 sung; Van
budc B4 ban tir choi
Ky s6 két qua: Gidy chimg
Be | K¥ s0 két qua giai quyét va phat hanh, | VanthuSe | ¢ ;| mhan; thong bdo
chuyén cho BPMC dé tra két quachoto | KH&CN bo sung; Van
chue. ban tur choi
Tra két qua: Sa}l lihi
- Trwong hop Tra két qua dién tir: €0 k.ef
X . 1A . as R qua dién
Chuyén tra két qua giai quyét tha tuc tir duoc
hélflh cl‘linh. fho t(A)A ChL'l;C qua Hé thfzng Cone chite phé du.yéta ’
thf)ng tin giai quyét tha tuc hanh chinh Bp l\/igC (o (khéng ké Gidy chimg
B7 |Bo KH&CN . 8 . | thoi gian | nhan; Van ban
ndp hodc noi > e
- Truong hep Tra két qua bin gidy: véu ciu) luan tu choi
Ban gidy két qua gial quyét thi tuc hanh chuyén
chinh tra cho t6 chtrc, c4 nhan theo thoi ket qua
gi;ln, dia di‘ém, cach thuc ghi trén Giay qua dich
tiép nhan ho so va hen tra két qua vu buru
chinh)
Truwong hop hé so dw kién qud han gidi
quyét, trong thoi han cham nhat 01
ngay Atm,o,c n(g:ay Ah ét han Ss)’ Kh?a h?c Van ban xin 16
va Cong nghe thong bdo bang van ban Y S s 22 .
cho BPMC va ban hanh Van ban xin 151 Gidm doc So | Gio hanh | va dé nghi gia
KH&CN chinh han thoi gian

va dé ‘nghi gia han thoi gian giai quyét
chuyén BPMC dé gui cho 16 chire, cd
nhin (khodn 6 DPiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

gidi quyét
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12. Thii tuc: Panh gia két qua thue hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé va doi

TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
gian Két qua
B1 | Tiép nhén, s6 héa va xac thwe hd so, phan phdi hd so
- Tiép nhén hd so: Can bo Bo phan - Gidy
Mbt cira (BPMC) tiép nhan hd so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua He - Phiéu yéu cau
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh bé sung, hoan
chinh By KH&CN). thién ho so (néu
+ Néu ho so khong day du: Hudng dan Can bd N
bd sung, hoan thién ho so vanéurd ly | BPMC bt ky c0);
B1.1 | do theo maq Phiéu yéu cau bo sung, trén toan tinh 08 gi¢ | - Phiéu tur chdi
hoan thién ho so. tiép nhan giai
+ Néu tr choi tiép nhan ho so: Lap quyét ho so (néu
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so cd);
va néu ro 1i do. .
+ Néu hd so ddy da: Tiép nhan va Iap - Ho so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho S& dinh
KH&CN.
S6 héa va xac thye hd s0:
- H6 so glay nop truc tlep dugc can bd \ , \ on
B1.2 BPMC s6 hoa va ky so6 xac thuc. Cén b6 BPMC Cuggiluc j NHO S0 d’1¢n tr
“ |- Hb so dién tur (ndp truc tuyén) duoc ¥ B11 da duogc xac thye
xac thuc bang chir ky s6 hoac tai khoan '
dinh danh dién tir.
- Chuyén ho so
L. ) thanh cong dén
Pl}ﬁn Phﬁi ho so L ) . Cén bo BPMC Chuyén S KH&CN;
B1.3 Can b6 BPMC (noi tiép nhén) chuyén (noi tiép nhén) ngay o
"~ | hé so dén dung CQTQGQ bat ké co - ho so | - Chuyén thong
quan do & dau. dién ty | tin v€ ho so dén
BPMC cua S¢
KH&CN
Ph,ﬁn cong x‘i’r ly Truéng phong - Hb so dién tir
B2 | Ti€ép nhan ho so va phan cong chuyén PTCN & 08 gio | dd duogc xac thuc
vién xu ly PMST
Tham dinh hé so va tham muu duy
thio vin ban tra két qua:
\ A N n A Du thao Giéy
Truong hop ho so hop 1€: Thuc hién | Chuyén vién . n
B3 | thim dinh va du thao gidy chimg nhan. | PTCN & 176 gio xéc nhan
Truong hop ho so chua hop 1€, phai co DMST D thio thong

van ban théng bao yéu cau sira doi, bd
sung;

bao bd sung
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Truong hop tir choi, phai ¢6 van ban tra
101 va néu 10 1y do.

Du thao Van
ban tur cho1

Xem xét du thio
- Trudng hop déng ¥: Ky nhay dy théo

Dy thio Gidy

. T ) . | Truéng phong xac nhan; thong
B4 |V cAhuyen Lanh dao S6¢ KH&CN phé PTCN & 08 giv | bdo bd sung;
duyet ‘ 7 PMST Vin ban tir chéi
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
budc B3
Phé duyét két qua Giay xac nhan;
s | - Truonghop dong y: I\(}'I duyét Vﬁl’{ ban. L?;élill dao S¢ 16 gior thén.g\‘;)véo ;6
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai &CN Sung, ar,l' an
budc B4 tur choi
Ky so6 két qua: Gidy xéc nhan;
Be | KY S{S két qua giai ql}yét va phét hanh, Van thu So 08 gioy thong bflo bf)
chuyén cho BPMC d¢ tra két qua cho to KH&CN sung; Var,1 ban
chuec. tur choi
Tra két qua: Sau khi
| - 1A 2 men Lo co két
- Trwong hgp Tra két qua dién tu: Y 1en
2. 1A e Lo qua dién
Chuyén tra két qua giai quyét thu tuc tir duoc
hanh chinh cho t(x)’ chic qua Hé thong A , phé duyat
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | €Ong chire 4 i .
A BPMC (noi | ("O"& K | Giay xae nhan;
B7 | BoO KH&CN. R g . thoi gian - Y y sy A
. Lz . ndp hodc noi > Van ban tur choi
- Trwong hop Tra két qua ban giay: su céu) luanv
Ban giay ket qua giai quyét thu tuc hanh y chuyén
chinh tra cho t6 chtrc, ca nhén theo thoi ket qua
gian, dia diém, cach thuc ghi trén Giay qua dich
tiép nhan ho so va hen tra két qua vu buu
chinh)
Truwong hop hoé so di kién qud han gidi
quyet trong thoi han chdm nhat 01
ngay triede ngay hét han, So Khoa hoc Vén ban xin 13i
va Cong nghé thong bdo bang van ban Y SR g A .
cho BPMC va ban hanh Van ban xin loz Gidm doc 5o | Gio hanh | va de nghi gia
KH&CN chinh han thoi gian

va dé ‘nghi gia han thoi gian giai quyét
chuyén BPMC dé gui cho 16 chirc, cd
nhdn (khoan 6 Diéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

giai quyet
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13. Thii tuc: Ping ky thue hi¢n nhiém vu ddi méi sang tao tai tro, dit hang vé

d6i méi cong nghé; phat trién tai san tri tué, ning cao ning suit, chit lwong; hd tro
khéi nghi€p sang tao (424 gio)

TT

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Trinh tu £ -
: Két qua
B1 | Tiép nhén, sé hoa va xac thwe hd so, phin phdi hd so ,
- Tiép nhén ho so: Can bo Bo phan Mot - Giay
ctra (BPMC) tiép nhan ho so tir nguoi TN&TKQ;
dan/doanh nghiép (thong qua Hé thong _ Phiéu yéu ciu
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh b sung, hoan
BO KH&CN). ) ~ thién ho so (néu
+ Néu ho so khong day du: Hudng dan o N
b6 sung, hoan thi¢n ho so va néu 1 1y do (A;an })Q ?PM‘C c0);
B1.1 | theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | PatKy tréntoan | o8 oiey | _ ppibu tir chéi
thién ho so. tinh tiép nhan giai
+ Néq tur 9h6i tiép nhan h(k), so: Lap Phiéu quyét ho so (néu
tr choi tiép nhan giai quyét ho so va néu co);
1o li do. .
+ Néu hd so diy du: Tiép nhan va lap - Ho so theo quy
Gidy TN&TKQ, chuyén hd so cho S& dimh
KH&CN.
S6 hoa va xac thyc ho 50
- HO so giay ndp truc ti€p duoc can bd . . \ o
B1.2 BPMC 50 hoa va ky sb xac thyec. Cén bd BPMC Cu:(gﬁluc ) ~H0 S0 chen t
| - Ho so dién tir (np truc tuyeén) duoc xdc ' B11 da duoc xac thyce
thuc bang chir ky so hoac tai khoan dinh ’
danh dién tu.
- Chuyén ho so
A s R thanh cong dén
Pl}an th ho so: L A .+ | Canbs BPMC Chuyén | g4 KH&CN;
B1.3 Can by BPMC (noi ti€p nhan) chuyén ho (noi tiép nhan) _ngay . A
so dén ding CQTQGQ bat ké co quan do ' ho so dién | - Chuyén thong
& dau. tur tin vé ho so dén
BPMC cua S¢
KH&CN
Phan cong xuly = .| Truéng phong - Hb so dién tir
B2 | Tiép nhén ho so va phin cong chuyén PTCN & 08 gio 4 duoc xac thuc
vién xur ly PMST ‘ '
Tham dinh ho so va tham muu dy thao
vin ban tra két qua: Chuyén vién
B3| Truomg hop h so hop 16 Thyc hign | L ER 376 gio gﬁﬁﬁ’e%g:t

tham dinh va dy thao gidy ching nhan.

nhiém vu
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Truong hop ho so chua hop 1€, phai co
vin ban thong bao yéu cau sira ddi, bd
sung;

Truong hop tir choi, phai c6 van ban tra
101 va néu 10 1y do.

Dy thao thong
bado bo sung

Du thao Van
ban tur choi

Xem xét du thio

- Trudng hop ddng y: Ky nhay du thao

Dy thao Quyét

4 Trudng phon dinh phé duyét
B4 | V2 chuyén Lanh dao S& KH&CN phé PT(%I\II) & 8 08 gi nhiémp Vi thé}rll'g
duyét DMST bao bd sung;
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai Vin ban tir chdi
budc B3 ,
. uyet dinh phé
Phé duyét ket qua (gly}é ¢ nhiémpvu;
g5 |- Truong hop dong y: Ky duyét van ban. | Lanh dao So 16 gior thf;ng bio bd
- Truong hop khong dong ¥: Chuyén lai KH&CN sung; Van ban
buoc B4 tir chéi
o Quyét dinh phé
Ky so két quﬁ' v , duyét Ilhlém vu;
Be | Ky s6 két qua giai quyet va phat hanh, Van thu So 08 gid | thong bao bd
chuyén cho BPMC d¢é tra két qua cho t6 KH&CN sung; Vin ban tir
chure. 2o
choi
Tra két qua: Sau khi c6
- Truong hop Tra két qua dién tir: léef qua
Chuyén tra két qgé giai quyét thu tuc dulcfcl:ll?lrlé
hanh chinh cho t6’ chitc qua HE thong Cong chire dﬁyét L A
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh | gpp e (noindp | (khon g 6 QuyAet d{flh phé
B7 | Bo KH&CN. hodc noi veu | thoi eran | duyet nhiém vu;
, | e YU | ThoTgIan | \yah ban tir chdi
- Truong hop Tra két qua ban giay: | cau) luan
Ban gidy két qua giai quyét thu tuc hanh chuyén két
chinh tra cho to chirc, ca nhan theo thoi qua qua
gian, dia diém, cach thtc ghi trén Gidy dich vu
tiép nhan ho so va hen tra két qua buu chinh)
Trwong hop hé so diw kién qud han gidi
quyét, trong thoi han chdm nhdt 01 ngay
truée ngay hét han, S6 Khoa hoc va S )
Céng nghé théng bdo bang vin ban cho ‘ Van Qan xin 167
. ) Lo x| Gidam doc So Gio hanh va deé nghi gia
BPMC va ban hanh Van ban xin [6i va dé , o
nghi gia han thoi gian gidi quyét chuyén KH&CN chinh han. t ﬁaz shan
' g giai quyet

BPMC dé giri cho 16 chirc, cd nhan
(khoan 6 Diéu
118/2025/ND-CP)

19 Nghi dinh
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14. Thi tuc: Sira ddi, cham dit Hop ddng tai tre' thue hién nhi¢m vu ddi moi

sang tao (120 gio)
T Trinh tyr Tréch nhiem | 1! Bicu mau/
: gian Két qua
B1 | Tiép nhén, s6 héa va xac thwe ho so, phan phdi hd so
- Tiép nhan hd so: Can b Bo phan “Glay
Mbt cira (BPMC) tiép nhan hé so tir TN&TKQ;
nguoi dan/doanh nghiép (thong qua - Phidu yéu cu
Hé théng thérig tin giai quyét thu tuc bd sung, hoan
hanh chinh Bo KH&CN). thién hd so (néu
+ Néu ho so khong day du: Huong Can b cé)"
dan bo sung, hoan thiér} ho so V? nél} an A,Q . ’
B1.1 | 10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo Bl? MC‘batq ky | o8 gi0 | - Phiéu tir chéi
sung, hoan thién ho so. trén toan tinh tiép nhan giai
+ Néu tir chOi tiép nhan ho so: Lap quyét ho so (néu
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho cd);
so va néu rd li do. .
+ Néu hé so day du: Tiép nhan va lap &H }(1) 50 theo quy
Gibdy TN&TKQ, chuyén hd so cho n
Sé KH&CN.
S6 hoa va xac thuc ho so:
- HO so gidy ndp truc ti€p dugc can \ , \ o
g1y | b0 BPMC 56 héa v ky s0 xdc thuc. | o 1o oo Curvlgil“" - H6 so dién tir
" | - HO so dién tr (ndp truc tuyén) duoc ' da dugc xac thuc
, 3 ~ 1, A DA Bl1.1
xac thuc bang chir ky so6 hodc tai
khoan dinh danh dién ti.
- Chuyén ho so
. . | thanh cong dé
Phén phoi ho so: ) Chuyén S(:III(HESSI%I' den
B1.3 Can b6 BPMC (noi ti€p nhan) | Can b BPMC ngay v h’A
> | chuyén hé so dén dung CQTQGQ | (noi tiép nhan) | hd so t‘, C k‘fkn t f(’i‘}g
bt ké co quan d6 ¢ dau. dignty | UMD vehosoden
a ! ' BPMC ctia S&
KH&CN
A A I q ‘ ‘ .
Phancongxwly = | Truong phong |- Hb so dién
B2 | Tiép nhdn hé so va phan cong PTCN & 08 80 | 45 duoe xdc thue
chuyén vién xtur ly PMST i i
Tham dinh h so va tham muu du
thao van ban tra két qua:
maingl 20 b STOIE | i D e 0o
B3 A - slay & PTCN & 72 gioy -
nhan. ‘ DMST
Truong hop ho so chua hop 1€, phai D thio thong

c6 van ban thong bdo yéu cau sua
do1, bo sung;

bao bo sung
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Truong hop tur choi, phai c6 van ban
tra 101 va néu r0 1y do.

Du thao Van
ban tur cho1

Xem xét du thio
- Trudng hop dong ¥: Ky nhay du

Dy thao Quyét

, Trudng phon dinh; thong bao
B4 thao va c}AluyénA Lanh dao 56 PTCgI\II) & ¢ 08 gio bo ’sung; c Vian
KH&CN phé duyét PMST ban tir chéi
- Truong hop khong dong y: Chuyén
lai buoc B3
Phé duyét ket (!uﬁ Quyét dinh;
ns Léanubfng hop dong y: Ky duyét van | 1. 1 440 S5 16 gio thong bao bd
: KH&CN sung; Van ban
- Truong hop khong dong y: Chuyén tir chbi
lai budc B4 ’
Ky s0 két qua: Quyét dinh;w
B¢ | KY sO két qua giai quyét va phat | Vanthu So 08 gio thong bflo bo
hanh, chuyén cho BPMC dé tra két | KH&CN sung; Van ban
qua cho t6 chic. tir choi
Tra két qua: Sau khi
\ 2 1 K 2 aeA 4o co két
- Truwong hgp Tra két qua dién tu: Y gia
2 .1 Yy e z R qua dl@l’l
Chuyén tra két qua giai quyet thu tuc tir duoc
hanh chinh cho t6 ch}'Ic qua H¢ thong A , phé duyét
thong tin giai quyét thu tuc hanh | Cong chuc (khong ké )
B7 | chinh B6 KH&CN. BPMC (n(n. thoi gian Quyeét dinh; yan
\ . v K . v n ndp hodc noi p ban tur choi
- Truwong hop Tra két qua ban Ao A luan
gidy: Ban gidy két qua giai quyét thu yeu cau) Cﬁuyén
tuc hanh chinh tra cho to chirc, ca ket qua
nhan theo thoi gian, dia diém, cach qua dich
thirc ghi trén Gidy tiép nhan ho so va vu buu
hen tra két qua chinh)
Truong hop hé so duw kién qud han
gidi quyét, trong thoi han chdm nhat
0l ngdy truéc ngay hét han, S¢
Khoa hoc va Cong nghé thong bao Vain ban xin 16i
bang van bdn cho BPMC va ban | Gidm doc S | Gio hanh | va dé nghi gia
hanh Van ban xin 16i va dej‘ nghi gia KH&CN chinh han thoi gian

han thoi gian giai quyét chuyén
BPMC dé giri cho t6 chire, cd nhdn
(khoan 6 BDiéu 19 Nghi dinh
118/2025/ND-CP)

giai quyét
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15. Thi tuc: Xét tai trg, dit hang nhiém vu khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang

tao (880 gio)
TT Trinh tuw Trich Thoi gian Két qué/biéu mau
nhiém
B1 Tiép nhén h(‘)r s0, S6 hoa va xac thwe hd so, Thong bio va Thu phi/lé phi (néu
¢6), Phan phoi ho so

B1.1 | Tiép nhén ho so: Can bo B6 | Canbo 04 gio | - Gidy TN&TKQ;
phan M@t cua (BPMC) tiép BPMC bt - Phiéu yéu cau bd
nhén ho so tir nguoi dan/doanh | ky trén sung, hoan thién ho so
nghiép. ‘ toan tinh (néu co);

- Neu ho so khong day du: - Phiéu tir chdi tiép
Huéng dan bd sung, hoan nhn giai quyét hd so
thién hd so va néu 1 1y do theo TN

mau Phiéu yéu cau bd sung, (neu.cAo), 2 e
hoan thién ho so. ) ‘Phlel,lq klemisoakt qua
- Néu tir chdi tiép nhan ho so: trinh gidi quyet ho so.
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan

giai quyet hd so va néu 13 1i do.

- Néu ho so day du: Tiép nhan

va lap Gidy TN&TKQ, chuyén

hd so cho S¢ KH&CN.

B1.2 | S6 héa va xac thuc ho so: Can bo Cung lac | - HO so dién tir di duoc

-Ho so giéy nop truc tiép duoc BPMC Vo1 xac thuc
can bd BPMC s6 hoa va ky sb Bude 1
xac thuec.
- HO so dién tor (ndp truc
tuyén) duoc xac thuc bang chir
ky s6 hodc tai khoan dinh danh
dién tu.

B1.3 | Thong bao va Thu phi/l¢ phi Cong Cung luc |- Bién lai thanh toan
(néu c6): _ | thanh toén véi | diénti
H¢ thong thong tin gidi quyet | Qudc gia Budc 1
thu tuc hanh chinh cta tinh tu
dong thong béo den nguoi
dan/doanh nghiép vé sb tién
phi/lé phi va huéng dan thanh
toan truc tuyén.

B1.4 | Phan phdi ho so: Céan bd Chuyén |- Chuyén hd so thanh
Can bo BPMC (noi tlep nhin) | BPMC ngay cong dén So KH&CN;
chuyén ho so dén ding| (noitiép | hdsodién |- Chuyén thong tin vé
gQTQGQ batké co quando & | phan) tr hd so dén BPMC cua

au.
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Trach . : x
TT Trinh ty ric Thoi gian Keét qua/biéu mau
nhiém
S¢ KH&CN
B2 | Phan cong xir ly: Lanh dao 08 gio Phiéu kiém soat qua
Phan cong chuyén vién xtr 1y. phong trinh giai quyét hd so.
Khoa hoc
B3 | 1.Kiém tra va xac nhén tinh | Chuyén 502 gid | - Ho so dién tir da duoc
hop 1€ cuia ho so diang Ky: vién phong xac thuc
- Truong hop ho so hO’P I&: | Khoa hoc; - Phiéu kiém soat qua
TPan}' muu tlzanh‘ lap HQ_I déong Hoi dong; trinh giai quyét ho so.
x€t tai tro, dat hang (goi tat 1a | 14 chye ¢a - Quyét dinh thanh lap
H%” df’ng)h- 3 o khone b xut. hoi dong.
A fuong hob ho ?O qong A(')p - Bién ban hop Hoi
1¢: Tham muu véan ban thong 4
bao dén to chirc, doanh nghiép ongi. o
- Thong bao két qua xét

tham gia dé& xuat trong thoi
gian 10 ngay ké tir ngay hét
han ndp hd so theo thong béo,
chuyén budc 09 thuc hién.

* Poi v6i hd so gidy: Ky xac
nhan vao Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

2. To chirc phién hop Hoi
dong: Thyc hién theo khoan 4
Piéu 12 Nghi dinh sb
267/2025/Nb-CP.

3. Thong bao két qua xét tai
trg, dat hang cho t6 chuc dé
Xuat.

4. Hoan thién thuyét minh,
b6 sung du toan kinh phi chi
tiét thwe hién nhiém vu: T
chire dé xuat xem xét tiép thu
¥ kién déng gop cta hoi dong,
bd sung du toan kinh phi chi
tiét thye hién nhiém vy va giri
vé co quan quan 1y nhiém vu

tai trg, dat hang.

- Tai liéu quy dinh tai
diém e khoan 4 DPiéu
12 Nghi dinh sd
267/2025/ND-CP;
Biéu mau BM-I15
Thong tu 5O
36/2025/TT-BKHCN.
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TT Trinh tw Tr.aAch Thoi gian Két qua/biéu miu
nhiém
B4 | T6 chirc tham dinh kinh phi: | Phong K& | 240 gid |- Bién ban tham dinh
Phong K& hoach tai chinh t5 | hoach tai kinh phi;
chire thim dinh kinh phi nhiém | chinh - Phiéu kiém soat qua
vu khoa hoc, céng nghé va ddi trinh giai quyét hd so
moi sang tao théng qua TO
thim dinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 12 Nghi dinh s
267/2025/Nb-CP
B5 |1. Thong bao két qua tham | Chuyén 106 gid |- Thong bao két qua
dinh kinh phi cho t6 chtrc dé | vién phong tham dinh kinh phi.
Xuat o Khoa hoc; - Dy toan kinh phi theo
2. TO chuc dé xuat hoan thién T6 chire dé Bidu miu BM-15
du toan kinh phi va gui vé co XUAt Théng tur b
quan quan ly nhiém vy 36/2025/TT-BKHCN.
3. Tham dinh ho so' va trinh oA . .
. U . A - Tai li¢u quy dinh tai
phé duyét: HO so trinh phé . , A \
N ) i h tai khoan 1 Diéu 13 va
gﬁ]ct ‘;I;eo flulZ’hdlflh flﬁoaﬁ; khoan 4 Diéu 15 Nghi
icu 13 va khoan icu . 2
Nghi dinh sb 267/2025/ND-CP (ggh S0 267/2025/NB-
- Dy thao Quyét dinh
phé duyét nhiém vu.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
B6 | Xem xét: Lanh dao 08 gio - Tai liéu quy dinh tai
- Néu dong y: Ky nhay duy thao phong tai khoan 1 Piéu 13 va
Quyét dinh phé duyét. Khoa hoc khoan 4 DPiéu 15 Nghi
- Néu khong dong y: Phé y dinh s6 267/2025/ND-
kién va dé nghi chuyén vién CP.
phu trach xur 1y theo cac budce - Dy thao Quyét dinh
xu ly trudc. phé duyét.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
B7 | Phé duyét: Lanh dao 08 gid - Tai liéu quy dinh tai
- Néu ddng ¥: Ky duyét Quyét So khoan 2 Piéu 16
dinh phé duyét. KH&CN Thong tur s6

- Néu khéng dong y: Chuyén
lai budc 6 thuc hién.

09/2024/TT-BKHCN.
- Quyét dinh phé duyét
nhiém vu.
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TT Trinh tw Tr.aAch Thoi gian Két qua/biéu miu
nhiém
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
B8 | Ky sb két qua: Vanthu S| 04 gid |- Vin ban thong bao
Ky sb két qua giai quyét va| KH&CN (néu co).
phat hanh, chuyén cho BPMC - Quyét dinh phé duyét
dé tra két qua cho td chirc. nhiém vu.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
B9 | Tra két qua: Cong chic | Téida 01 |- Vin ban thong bao
- Truong hop Tra két qua | BPMC ngay lam | (néu cd).
dién tir: Chuyén tra két qua | (noindp viéc sau | - Quyét dinh phé duyét
giai quyét thu tuc hanh chinh | hodc noi khi c6 két | nhiém vu.
cho to chtrc qua Hé thong ctia | yéu cau) | qua dién tir
tinh. dugc phé
- Truong hop Tra két qua duyét
ban gidy: Ban gidy két qua (khéng ké
giai quyét thu tuc hanh chinh thoi gian
tra cho to chirc, c4 nhan theo luan
thoi gian, dia diém, cach thirc chuyén két
ghi trén Gidy tiép nhan ho so qud qua
va hen tra két qua dich vu
bueu chinh)
Triong hop hé so dw kién qud | Gidm doc | Gio hanh | Van ban xin 16i va dé
han gidi quyét, trong thoi han So chinh nghi gia han thoi gian
chdm nhat 01 ngay trude ngay | KH&CN gidi quyét

hét han, Sé Khoa hoc va Cong
nghé théng bdo bdng van ban
cho B phan Mot ciea va ban
hanh Van ban xin loi va dé
nghi gia han thoi gian gidi
quyét chuyén BPMC dé giri
cho t6 chire, cd nhan (khoan 6
Piéu 19 Nghi dinh
118/2025/NP-CP)




44

16. Thi tuc: Thie hién diéu chinh, chim dit thuc hién hep déng nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va dbi méi sang tao (truong hop diéu chinh hop dong 120 gio; truong
hop cham ditt hop dong 600 gio)

TT Trinh tw Tr.a fh Thoi gian Két qué/biéu miu
nhiém
B1 Tiép nhén h("i, 50, S6 héa va xac thwe hd so, Thong bio va Thu phi/lé phi (néu
c6), Phan phoi ho so
B1l.1 | Tiép nhan ho so: CanboB6 | Céan bd 04 gid - Gidy TN&TKQ;
phan MO]: cua (BPMC) tiép BPMC bat - Phiéu yéu ciu bd
nhén hé so tr nguol| ky trén toan sung, hoan thién ho
dan/doanh nghi¢p. tinh 50 (néu co);
- Néu ho so khong day du: - Phiéu tir chdi tiép
Hufrn & ‘Adan b‘o Suns, }}oan nhan giai quyét hd so
thién ho so va néu ro ly do N
theo mau Phiéu yéu cau bo (neq ? 0)’.; , ,
Y - Phiéu kiém soat qua
sung, hoan thién ho so. . o PR
- Néu tir chdi tiép nhan hd so: trinh giai quyét ho
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan S0
giai quyét ho so va néu 13 i
do.
- Néu hd so day du: Tiép
nhan va 1ap Gidy TN&TKQ,
chuyén hd so cho So
KH&CN.
B1.2 | S héa va xac thue ho 50 Céan bd Cung lac v6i | - HO so dién tor da
- HO so giay nQp truc ti€p BPMC Budce 1 dugc xac thuc
duoc can bd BPMC sb hoa
va ky sb xéc thuc.
- Hb so dién tir (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chit ky sd hodc tai khoan
dinh danh dién tir.
B1.3 | Théng bio va Thu phi/lé | Cong thanh | Cung luc véi | - Bién lai thanh toan
phi (néu cé): toan Qudc Budce 1 dién tu
Hé théng thong tin giai quyét gia

thu tuc hanh chinh cua tinh tu
dong thong bao dén ngudi
dan/doanh nghiép vé sb tién
phi/lé phi va huéng din
thanh toan truc tuyén.
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TT Trinh ty Tr.a fh Thoi gian Két qua/biéu miu
nhiém
B1.4 | Phan phdi hd so: ’ Céan b0 Chuyén ngay | - Chuyén ho so thanh
Can b0 BPMC (noi ti€p | BPMC (noi | hosodiéntir | cong  dén  S¢
nhan) chuy€n ho so dén dang |  tiép nhan) KH&CN;
CQTQGQ bat k& co quan do - Chuyén thong tin vé
¢ dau. ho so ¢én BPMC ciia
S6 KH&CN
B2 | Phan cong xir ly: Lanh dao 08 gio Phiéu kiém soéat qua
Phan cong chuyén vién xtr Iy | phong Khoa trinh giai quyét ho
hoc SO.
B3 | Xirly hd so
- Truong hop Piéu chinh
hgp dong giao nhiém vu
1. Thim dinh hd so: Chuyén 88 gior - Hd so dién tir da
- Truong hop ho so day du: | vién phong duoc xac thuc
Xem xét ho so, truong hop | Khoa hoc - Vin ban d& nghi bd

can thiét co6 thé tham van
chuyén gia, t6 chtrc hoi dong
tu van hodc lay ¥ kién bang
van ban cua cac bén lién
quan.

- Trudong hop hd so khong
day du: Tham muu vin ban
dé nghi bo sung tai liéu minh
chting c6 lién quan dén céc
ndi dung diéu chinh.

* Poi voi hd so gidy: Ky xac
nhan vao Phiéu klem soat
qua trinh giai quyét ho so.

2. Tham mwu vin ban diéu
chinh

Tham muu du thao van ban
sira d6i, bd sung hop dong
giao nhiém vu hodc b%lng
quyét dinh phé duyét noi
dung diéu chinh theo biéu
mau BM-22 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6
36/2025/TT-BKHCN.

3. Chuyén dén Buérc 4 thue
hi¢n

sung tai liéu (néu co).
- Du thao Van ban
diéu chinh sta d6i,
bd sung hodc quyét
dinh phé duyét noi
dung diéu chinh theo
biéu miu BM-22 tai
Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu
s6 36/2025/TT-
BKHCN.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho
SO.
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Keét qua/biéu mau

Truwong hop Chim dirt
thuc hién nhiém vu trong
qué trinh trién khai

1. Tham dinh hd so: Gui
van ban gui van ban thong
bdo tam dung thuc hién
nhiém vu dén td chirc chu tri.
* Sau khi nhan duoc van ban
thong bao tam dung cta co
quan quan ly nhiém vy, t6
chtre chu tri phdai ngirng toan
bd cac hoat dong lién quan
dén nhiém vu.

* Poi voi ho so gidy: Ky xac
nhian vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so.

2. T6 chtrc danh gia két qua
thuc hién nhiém vu.

3. Thong béo vé két qua danh
gia cho t6 chtrc chu tri

4. Du thao Quyét dinh chdm
dut thuc hién nhiém vu

5. Chuyén dén Buéc 4 thuc
hién

Chuyén
vién phong
Khoa hoc

568 gio

- Hd so dién tir da
duoc xac thuc

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd
SO.

- Vin ban dé nghi b6
sung tai liéu (néu co).
- Bién ban hop Hoi
dong danh gia két
qua thyc hién nhiém
Vu.

- Du thiao du thao
Quyét dinh cham dit
thuc hién nhiém vu.

B4

Xem xét:

- Néu dong y: Ky nhay du
thao Vin ban théng bao két
qua/Quyét dinh diéu chinh
hodc cham dut hop dong thuc
hién nhiém vu.

- Néu khong dong y: Phé y
kién va dé nghi chuyén vién
phu trach xtr 1y theo cac budc
xu ly trude.

Lanh dao
phong Khoa
hoc

08 gioy

- HO so dién ti da
duoc xac thuc

- Du thao Van ban
thong bao két
qua/Quyét dinh diéu
chinh hodc cham dirt
hop dong thuc hién
nhiém vu.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

BS

Phé duyét:

- Néu ddng ¥: Ky duyét Van
ban théng bao két qua/Quyét
dinh diéu chinh hodc chim

Lanh dao
S KH&CN

08 gid

- Vén ban thong béo
két qua/Quyét dinh
diéu chinh hoic chdm
dut hop dong thuc
hién nhiém vu.
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TT Trinh tw Tr.a fh Thoi gian Két qua/biéu miu
: nhiém
dot hop dong thyc hién - Phiéu kiém soat qua
nhiém vu. i i trinh giai quyét ho so
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Budc 4 thuc hién.

B6 | Ky sb két qua: Vin thu S& 04 gid - Quyét dinh chim
Ky s6 két qua giai quyét va | KH&CN dat thuc hién nhiém
phat hanh, chuyén cho Vu.

BPMC dé tra két qua cho t6 - Phiéu kiém soat qué
chuec. trinh giai quyét ho so

B7 | Tra két qua: Cong chuc Tbi da 01 - Quyét dinh chim
- Trudng hop Tra két qua BPMC ngay lam viéc | dit thyc hién nhiém
dién tir: Chuyén tra két qua | (noindp | sau khi co két | vu.
giai quyét thu tuc hanh chinh | hodc noi qua dién tir
cho t6 chirc qua Hé théng ctia | yéu cau) dugc phé
tinh. duyét (khong
- Truomg hop Tra két qua ké thoi gian
ban gidy: Ban gidy két qua Iudn chuyén
giai quyét thu tuc hanh chinh két qua qua
tra cho td chtrc, c4 nhan theo dich vu buu
thoi gian, dia diém, cach chinh)
thire ghi trén Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua
Truong hop hé so dw kién | Gidm doc Gio hanh Vin ban xin 16i va dé
qud han gidi quyét, trong | S6 KH&CN chinh nghi gia han thoi

thoi han chdm nhdt 01 ngay
truée ngay hét han, S6 Khoa
hoc va Cong nghé thong bado
bang van bdn cho BJ phdn
Mot cwa va ban hanh Van
ban xin 16i va dé nghi gia han
thoi gian gidi quyét chuyén
BPMC dé gui cho 16 chire, cd
nhén (khoan 6 Piéu 19 Nghi
dinh 118/2025/ND-CP)

gian giai quyét
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