UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 488 /QB-UBND An Giang, ngay 04 thang 02 ndm 2026
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ngi b giai quyét thit tuc hanh chinh dugc thay
the, sira doi, bo sung trong linh vwe Van héa co sé va Di san vin héa thugc
pham vi chikc ning quan ly caa Sé Van héa va Theé thao tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG
Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phurong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can ciz Nghj dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh phui vé kiém soéat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 48/2013/NB-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh pha sira déi, bé sung mét sé diéu cia cac ngh;
dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghj dinh sé 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh pha siza déi, bé sung mét sé diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thic hién thi tuc hank chinh theo co ché mét cira, mét cua lién
théng tei B¢ phdn mét ciza va Céng dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phi vé sita doi, bo
sung mét so diéu cua Ngh;i dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025
cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 cua
Bé trwong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan nghiép vu vé kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 2351/0D-UBND ngay 15 thang 12 ndm 2025 ciia
Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
thuwe hién giam 30% thoi gian gidi quyét so véi quy dinh hién hanh thuéc tham
quyén gidi quyét ciia cdc cdp chinh quyén trén dia ban tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 71/0D-UBND ngay 08 thang 01 nam 2026 cia Chi
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
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chinh méi ban hanh, duwoc thay thé, sira doi, bé sung va bi bai bo trong linh vuc
Di san vin héa thugc pham Vi chitke ning quan 1y cua So Vin héa va Thé thao;

Can cir Quyét dinh sé 207/0P-UBND ngay 14 thang 01 nam 2026 cia
Cha tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc
hanh chinh dwoC Sira déi, bé sung linh vuee van héa thuéc pham vi chire nang
quan Iy cia Sé Vin héa va Thé thao;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Vian héa va Thé thao tgi To trinh sé

370/TTr-SVHTT ngay 27 thang 01 nam 2026.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh dugc thay thé, sta ddi, bd sung trong linh vuc Vin héa co sé
va Di san van hoa thuoc pham vi chiic nang quan ly cia So Vin hoa va Thé thao
tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. T6 chuc thuc hién

Giao S¢ Vin hoa va Thé thao chu tri, phdi hop véi S& Khoa hoc va Cong
nghé va cac don vi ¢d lién quan cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh

chinh vao Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc céc sé, Tha
trudng cac ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic

khu va céc t6 chirc, c& nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nayl.

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4ﬁl&

- Cuc Kiém soat TTHC - BTP;
- CT va cac PCT.UBND tinh;
- Lanh dao VP.UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Vién théng An Giang;

- Luu: VT, pmtrang.
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
THAY THE, SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C VAN HOA CO SO
VA DI SAN VAN HOA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO VAN HOA VA THE THAO TINH AN GIANG
(Kémtheo Quyér dinhsé ~ /OP-UBND ngdy thang  ndm 2026
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

TT |MATTHC TEN THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1 1.003793 | Cap giay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

2 | 1.001029 | Cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

3 1.001008 | Cép gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudng

4 1.000963 Cap giéy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke

5 1.000922 Cap giéy phép giéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh
doanh dich vu vii truong

I1. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

1 2.001591 | Cap phép khai quat khao cb khan cap

2 2.001631 | Bang ky di vat, ¢ vat

3 | 1.003738 | Cap Chiing chi hanh nghé kinh doanh di vat, ¢ vat

4 1001106 C_épAGié;y ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh
di vat, co vat

5 1001123 C.ﬁp Iql (?léyxchlﬁ:ng nhan du dieu kién kinh doanh giam
dinh di vat, co vat

6 1.001822 Cépriéy ching nhan di diéu kién hanh nghé bao quan,
tu bo, phuc hoi di tich

7 | 2.001641 | Cap lai Gidy chiing nhan du diéu kién hanh nghé bao
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TT | MATTHC TEN THU TUC HANH CHINH
quan, tu bd, phuc hoi di tich
8 1.003901 Sgﬁ Ching chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di
9 1.002003 tcfk? lai Chtrng chi hanh ngh¢é bao quan, tu bo, phuc hoi di

PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH PUQC THAY THE, SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
VUC VAN HOA CO SO VA DI SAN VAN HOA THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO TINH AN GIANG

TINH: 05 TTHC

1. Thii tuc cap giay phép hoat déng bao tang ngoai céng lap

I. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG CAP

Trach B iéu £
TT Trinh tw . Theoti gian | mau/Ket
: nhiém .
g qua
Kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoic khdng
hop 16: Huéng dan bd sung, hoan thién .
hé so theo quy dinh Cong 0,5 ;
Bl T chuc N Ho6 so
+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Nhan vién TN&TKQ| (4 gio)
Buu dién dugc Sty quyén tiép nhan
ho so, hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan.
Lanh 0.5
B2 | Chuyén cho chuyén vién xi Iy. dao (4 gio)
Phong
B3 Tham dinh ho so: Chuyén 10,5
C ‘ vién .
- Néu hd so chua diy du theo quy (84 gio)

duoc




Tréach

Biéu

TT Trinh tw " Thoi gian | mau/Két
: nhiém .
y qua
dinh: Yéu cau t6 chac, c& nhan bd | giao xur
sung hd so theo quy dinh. ly hd so
- Néu hd so day du theo quy dinh: Dy
thao Gidy phép hodc vin ban tra loi
trinh Lanh dao Phong.
Lanh dao Phong xem xét, ky nhay, |Lanh dao 2
B4 1 1~ . .
trinh lanh dao S& ky. phong (16 giod)
Lanh dao So xem xét hd so, ky vin |Lanh dao 1
B5 9 R A A ~ A
ban chuyén B¢ phan Van thu. So (8 gio)
Cho s6 van ban, dong dau, ky sé va 0.5
B6 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | Vin thu .
hanh chinh cong tinh. (4 gio)
Cong
chuc
TN&TK | Gig hanh
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t chuc. QVvatdo |  chinh
chuec, ca
nhan

2. Thii tuc cap gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Két
TT Trinh tu Trach | hyigian | U4/
: nhiém Biéu
mau
B1 Kiém tra ho so: congchuc | 029
+ Néu hd so chua diy da hoic TN&TKQ | (02 givy)




Két

TT Trinh tw Trgf: h Thot gian qua /
nhiém Bieu
mau
khéng hop 1&: Hudng dan té chic,
ca nhan bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.
+ Néu hd so day dua, hop 1&: Tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
0,25
2 " - A . 1 Lanh daO .
B2 | Chuyén cho chuyén vién xir ly. Phong (2 gio)
Tham dinh h6 so:
- Néu ho so chua day du theo quy
dinh: Yéu cau t6é chuc, ca nhan bo
sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh. Chuyén
. P N . vién dugc 5
83 |° Néu ho so day du theo quy dinh: giao xir Iy
+ Thanh 1ap Poan tham dinh thyc té ho so (40 gio)
tai dia diém kinh doanh dich vu
karaoke; t6 chire di tham dinh thuc
té; 1ap bién ban tham dinh.
+ Dy thao Giay phép hoic van ban
tra 101 trinh Lanh dao Phong.
0,5
B4 La{1h dvao P?hon‘g ern xét ho §o, ky Lanlf dao (4 gio)
nhay van ban trinh lanh dao So. Phong
Lanh dao S¢ xem xét duyét ho so, 0.5
B5 | ky Gidy phép hoic van ban tra 16i |Lanh dao So -
chuyén B¢ phan Van thu. (4 gio)




Két

TT Trinh tw Trgf: h Thot gian qua /
nhiém Bieu
mau
Cho sé van ban, dong dau, ky sé va
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc ) 0,25
B6 | vy hanh chinh cong tinh. Van thu i,
(2 gio)
Cong chuc
g7 | Tra két qua cho c& nhan, t6 chiac va | TN&TKQ | Gio hanh
thu phi, 18 phi theo quy dinh. vato chac, | chinh
ca nhan
3. Thii tuc cap giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
Két
TT Trinh tw Tric h Thoti gian qua /
nhiém Biéu
mau
Kiém tra ho so:
+ Néu hé so chua day dia hoic khong
hop 1&: Hudng dan to chuac, ca nhan Con
bo sung, hoan thién hod so theo quy g 0,25
Bl dinh chuc N
. TN&TKQ | (02gi0)
+ Neéu ho so day du, hop 1€ Tiep
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.
0,25
2 ~ ‘A y 1s Lanh daO ..
B2 | Chuyén cho chuyén vién xu ly. Phong (2 gio)
Tham dinh ho so: Chuyén 5
B3 | Néu hod so chua day du theo quy V_ién d‘chf (40 gid)
dinh: Yéu ciu t6 chuc, ca nhan bé | 9iao xu ly
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sung, hoan chinh hd so theo quy| hd so
dinh.
- Néu hd so day du theo quy dinh:
+ Thanh Iap Poan thim dinh thyc té
tai dia diém kinh doanh dich vu
karaoke; t6 chuc di thAm dinh thuc
té; 1ap bién ban tham dinh.
+ Dy thao Gidy phép hodc van ban
tra 101 trinh Lanh dao Phong.
0,5
B4 Lal:lh dvao Fq’hon\g xe~m Xét hovso’, ky Lanl"l dao (4 gio)
nhdy van ban trinh 1anh dao So. Phong
Le}?h dao,SO’ xe[n xetvduyeot ho Sf)’, k}f Lanh dao 0.5
B5 |Giay phép hoac van ban tra loi Sy N
chuyén B¢ phan Van thu. (4 gio)
Cho s6 vin ban, dong dau, ky sb va 0.25
B6 |chuyén két qua cho Trung tm Phuc | Van thu ~
vu hanh chinh céng tinh. (2 gio)
Cong
chuc
g7 |Tra két qua cho ca nhan, t6 chic va | TN&TKQ | Gid hanh
thu phi, I¢ phi theo quy dinh. va to chinh
chuc, ca
nhén

4. Thu tuc cap gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh

doanh dich vu karaoke




Két

T Trinh tu Trach | yigian | 948/
: nhiém Biéu
mau
Kiém tra ho so:
+ Néu hé so chwa day du hoic khéng
hop 1&: Huéng dan to chuac, ca nhan Con
bd sung, hoan thién hd so theo quy 9 0,25
BL 1 dinh chac | 5 gioy)
- TN&TKQ g
+ Neéu ho so day du, hop 1€ Tiep
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.
2 " . . b Lanh daO 0,25
B2 | Chuyén cho chuyén vién xt ly. Phong (2 gio)
Tham dinh ho so:
- Néu hd so chua day du theo quy
dinh: Yéu cau t6 chac, ca nhan bo
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh. Chuyén
L . vién duogc 35
83 |° Néu ho so day du theo quy dinh: giao xir Iy )
+ Thanh lap Poan thim dinh thuc té |  ho so (26 gio)
tai dia diém kinh doanh dich vu
karaoke; t6 chuc di tham dinh thuc
té; 1ap bién ban tham dinh.
+ Dy thao Giay phép hoic vin ban
tra o1 trinh Lanh dao Phong.
g4 | Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao 0,5
nhay van ban trinh lanh dao So. Phong (4 gio)
La}?h da0,80’ xe[n Xetvduycqt ho S})’, ky Lanh dao 0,25
B5 | Giay phép hoac van ban tra loi S5 N
chuyén Bo phan Van thu. (4 gio)
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Cho sb vin ban, dong dau, ky sb va
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc

0,25
B6 | vy hanh chinh cang tinh. N T
Cong
chuc
g7 |Trd két qua cho ca nhan, té chac va TN&TKQ | Gio hanh
thu phi, I¢ phi theo quy dinh. va to chinh
chuc, ca
nhan

5. Thia tuc cap giay phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh
doanh dich vu vii trwong

Trach Két qua/
TT Trinh tw o Thoti gian Bieu
nhiém X
; mau

Kiém tra ho so:

+ Néu hé so chua day dia hoic khong

hop 1é: Hudng dan to chic, ca nhan con

bd sung, hoan thién hd so theo quy 9 0,25
BL | dinh chic | (5 gio)

. TN&TKQ g

+ Neéu ho so day du, hop 1€ Tiep

nhan hd so, hen tra két qua cho to

chuc, ca nhan.

2 n CA . 1 Lﬁnh daO 0,25

B2 | Chuyén cho chuyén vién xu ly. Phong (2 gio)

Tham dinh hé so: A

. . Chuyén

- Néu ho6 so chua day du theo quy | vien duoc
B3 dinh: Yég cau 7t6 chlgzc, ca nhan bo | gjao xir Iy 3,5_‘

sung, hoan chinh ho so theo quy| p3so (26 gio)

dinh.
- Néu ho so day du theo quy dinh:
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+ Thanh Iap Poan tham dinh thyc té
tai dia diém kinh doanh dich vu
karaoke; t6 chac di thAm dinh thuc
té; 1ap bién ban tham dinh.
+ Dy thao Giay phép hoic vin ban
tra 101 trinh Lanh dao Phong.
g4 |Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao 0,5
nhay van ban trinh lanh dao So. Phong (4 gio)
Le}?h dao,SO’ xe[n xetvduyeot ho Sf)’, k}f Lanh dao 0,25
B5 | Giay phep hoac van ban tra loi Sy (4 gio)
chuyén B¢ phan Van thu. 9
Cho sb vin ban, dong dau, ky sb va 0.95
B6 |chuyén két qua cho Trung tm Phuc | Vin thu (2’ )
vu hanh chinh céng tinh. g
Cong
chuc
g7 |Tra két qua cho ca nhan, t6 chic va | TN&TKQ | Gid hanh
thu phi, I¢ phi theo quy dinh. va to chinh
chuc, ca
nhén
II. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE CAP TINH: 09
TTHC
1. Thi tuc Cap phép khai quat khao cé khan cap
. L Biéu
TT Trinh tw Trach Thot 1 2 u/Két
: nhiém gian .
qua
g1 | Tiép nhan va kiém tra ho so: Cong chic | 1 gy
TN&TKQ
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+ Néu ho so chua day du hodc khéng | tai Trung
hop 1é: Huéng dan t6 chic, c& nhan [thm PVHCC
bo sung, hoan thién hd so theo quy tinh
dinh.
+ Néu ho so day du, hop l1&: Tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho tb
chuc, c& nhan.
2 N Lanh dao .
B2 | Chuyén cho chuyén vién xu ly. Phong 2 gio
Tham dinh ho so:
- Néu ho so chua day da theo quy
dinh: Yéu cau t6 chac, cad nhan bo |Chuyén vién
B3 | sung ho so theo quy dinh. dugc giao xir 8,8 gio
- Néu hé so diy du theo quy dinh: Iy ho so
Quyét dinh cap phép hoic vin ban
tra loi trinh Lanh dao Phong.
Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanhdao .
B4 RSN \ 2 gio
nhdy van ban trinh 1anh dao So. Phong
Lanh dao S& duyét ho so, ky van ban |, _ , n
BS chuyén B¢ phan Van thu. Lanh dao 56| 2 gio
Cho sb van ban, dong dau, ky sb va
B6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | Vanthu | 1 gio
vu hanh chinh céng tinh.
ciracic | i
B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. Ny hanh
va to6 chuc, )
. A chinh
ca nhan

6. Thit tuc ding ky di vat, co vat
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Tréach

Thoi

Biéu

TT Trinh tu " : mau/Két
: nhiém gian .
qua
Kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoic
khdng hop 1é: Huéng dan bd sung,
B1 hoan thién ho so theo quy dinh. Eli_oNng_lc_:lf:g: (40’?5,) HS so
+ Néu hd so ddy da, hop 18: Nhan g
vién Buu dién dugc S¢ uy quyén
tiép nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chic, c& nhan.
0,5
2 A CA . 1 Lﬁl’lh daO .
B2 Chuyén cho chuyén vién xu ly. Phong (4 gio)
Tham dinh hd so:
- .Neu hf’ S0 chu;.’a dety du, the? qU)X/ Chuyén
dinh: Yéu cau to chac, ca nhan bo | .,
B3 | sung hd so theo quy dinh vien duoc 3
T giao xu ly | (24 gio)
- Néu hod so du dieu kién xir Iy thi|  hd so
chuyén xuong muc (B4) dé thuc
hién.
Xt 1y hd so:
- Trudng hop 1: To chirc dang ky di Truong
vat, c6 vat bang; du cap Gidy chang hop 1: 5
nhan hoge van ban tra loi trinh Lanh | Chuyén | (40 gio):
dao Phong. vién duogc
B4 giao xir ly | Truong
- Truong hop 2: Dy thao van ban hd so hop 2: 1
thdng bao thai gian t6 chuc kiémtra| ' ° ngay (8
thuc té hoic yéu cau giam dinh lai gio)
di vat, co vat duoc dé nghi dang ky,
trinh Lanh dao Phong.
BS | Lanh dao Phong xem xét, ky nhdy, | Lanh dao 0,5
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Tréach

Thoi

Biéu

TT Trinh tu " : mau/Két
: nhiém gian qua

trinh 1anh dao S¢ ky. phong (4 gio)
B6 Lanh daov S¢ xem xét ho so, ky van | Lanh dao 0,5

ban chuyén Bo phan Van thu. So (4 gio)

Cho §6 van ban, dong dau, ky s va 05
B7 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | Van thu @ éic‘r)

vu hanh chinh céng tinh.

Tra két qua cho ca nhan, to chic.

- Truong hop 1: Giay chiing nhan Cong

hoac van ban tra loi va ket thic ho ,

50 chiC | Gie hanh
B8 | TN&T!( Q chinh

- Truong hop 2: Du thao van ban va to

thong bao thoi gian to chuc kiém tra | chuc, ca

thuc té hoic yéu cau giam dinh lai|  nhan

di vat, co vat, chuyén xubng B9 tiép

tuc thuc hién.

- T6 chuc kiém tra thyuc té va yéu

cau giam dinh lai di vat, c6 vat duoc

dé nghi dang ky; l1ap phiéu dang ky

di vat, ¢o vat, vao so6 dang ky di vat, | .

¢ Vat, Té_kliém t{a Khong
B9 | Teinh i3 kit aud dine ko | ITVAE €0 | ik tho

- rlr}h lanh da’O So I’<et qua dang ky vat, bao vat _

va dé nghi cap Giay ching nhan| g,4c gia gian

dang ky di vat, ¢b vat (néu du diéu

kién) hodac vin ban tra loi (néu

khong du diéu kién cap gidy chung

nhan).

Dy thio Gidy chiing nhan dang ky | T0 kiém tra ”e
B10 | di vat, cb vt qudc gia (sau khi hoan | di vat, co !

thanh cong téc kiém tra, giam dinh |Vat bao vat| (20 gie)

lai (néu c6) va thu tuc dang ky)| 9uocgia
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Tréach

Thoi

Biéu

TT Trinh tw i ) mau/Két
: nhiém gian .
qua
trinh Lanh dao S& ky. Truong hop
khéng cap gidy chiing nhan, tra 1oi
bang van ban, néu rd 1y do.
Lanh dao Phong xem xét, Ky nhay | Lanh dao 0,5
van ban, trinh 1anh dao S¢ ky. phong (4 gio)
g1y | Lanh dao S& xem Xét hd so, ky van | Lanh dao 0,5
ban chuyén Bo phan Vin thu. So (4 gio)
Cho sé vian ban, dong dau, ky sé va 05
B12 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc | Vin thu " ’i(‘)')
vu hanh chinh cang tinh. g
Cong
chuc
B13 | Tra két qua cho cé& nhan, t6 chuc. TN&T;KQ Gio ,hanh
vato chinh
chuc, ca
nhén
. Thi tuc cap Chitng chi hanh nghé kinh doanh di vét, co vat
. L Biéu
TT Trinh tw Trach Thet | 2 Két
: nhiém gian .
qua
Kiém tra ho so: 0,5
A A A ) < A Cong chuc .
B1 |+ Neéu ho so chua day du hoac khong TN&TKO (4 gio)

hop 18: Huéng dan t6 chirc, ca nhan

b6 sung, hoan thién hd so theo quy
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dinh.

+ Néu hd so day du, hop lé: Tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chue, ca nhan.

0,5
2 a . n . 1 Lanh daO .y
B2 | Chuyén chuyén vién xur ly. Phong (4 gio)
Tham dinh hb so:
- Néu hd so chua diy du theo quy 5 :
dinh: Yéu cau to chac, c& nhan bo |Chuyén vién|
B3 | sung hd so theo quy dinh. duoc giao xi| (44 gio)
- Néu hd so day du theo quy dinh: Dy Iy ho so
thao Chang chi hodc van ban tra loi
trinh Lanh dao Phong.
2
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao "
B4 | nhy vin ban trinh Iinh dao So. phong | (16 919)
1
Linh dao S duyét hd so, ky van ban | q -
BS | chuyén Bo phan Van thu. Lanh dao So| (8 gio)
L e 1. , J LA s 0,5
Cho so6 van ban, dong dau, ky so va
B6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc| Vanthu | (4 gid)
vu hanh chinh céng tinh.
) Gio
Cong chic | nanh
B7 | Tra két qua cho ca nhan, to chuc. T\NZ&TK,Q chinh
va to chuc,

ca nhan




4. Tha tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh

di vat, co vat

. L Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot | 2 Kk ét
nhiém gian qui
Kiém tra ho so:
+ Néu hd so chwa day du hoac khong
hop 1&: Hudng dan to chuc, ca nhan
Buéc | bo sung, hoan thién hd so theo quy | Cong chirc 0,5
1 dinh. TN&TKQ (4 gio)
+ Néu ho so day du, hop lé: Tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan.
: q - 0,5
Buac Chuyén cho chuyén vién xt ly. Lanl‘l dao
2 phong (4 gio)
Tham dinh ho so:
- Néu hd so chua day du theo quy
dinh: Yéu cau to chic, ca nhan bo | Chuyén
Bugc | sung, hoan chinh hd so theo quy | vién dugc 3
3 dinh. giao xu ly (24 gio)
- Néu hd so day du theo quy dinh: ho so
Du thao Gidy chang nhan hoic vin
ban tra o1 trinh Lanh dao Phong.
Bu6c | Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao 15
4 | nhdy van ban trinh 1anh dao So. phong (12 gio)
Bu6c | Lanh dao S¢ duyét hd so, ky van ban | Lanh dao 1
5 chuyén B0 phan Vin thu. So (8 giv)
BudC | Cho sé van ban, déng dau, ky sé va| Vanthu 05
6 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc
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. . Biéu
TT Trinh tw Trach Thet | o 2Két
: nhiém gian .
qua
vu hanh chinh cdng tinh. (4 gio)
Coane | e
Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. ez hanh
7 va to chue, .
A chinh
ca nhan

dinh di vat, co vat

5. Thia tuc cap lai Giay chieng nhan di diéu kién kinh doanh giam

- Trach N :B '
TT Trinh tw Ahieém Thoi gian | mau/Ket
: qua
Kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Huéng dan té chc,
Budc | ca nhan bo sung, hoan thién ho so | Céng chuc 0,25
1 | theo quy dinh. TN&TKQ | (2 gid)
+ Néu hd so day du, hop 1&: Tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.
BUOC | chuyén cho chuyén vien xir Iy Lanhdao | 0.25
2 y y y: phong (2 gio)
Tham dinh hd so:
- Néu hd so chua day du theo quy
Bude dinh: Yeéu cau }6 ch(i:c, ca nhan bo | chyyan vién 5
sung, hoan chinh ho6 so theo quy | gyoc giao
3 | dinh. xit Iy h so | (16 io)

- Néu ho so day du theo quy dinh:
Du thao Giay chang nhan hoac
van ban tra loi trinh Lanh dao
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Trach

Biéu

TT Trinh tw " Thoi gian | mau/Két
: nhiém .
: qua
Phong.
Buse L:jmh (’iao Ii’hon:q xem xet~ ho so, Lanh dao 0.5
ky nhdy van ban trinh lanh dao X .
4 \ phong (4 gio)
S6.
. ~ . A A . 0,25
Buéc Lfmh dao ?0 dlAJye_:tAho sEr, ky van Lanh dao So
5 | ban chuyen B¢ phan Van thu. (4 gio)
Buéc C\ho SO yan 1E)an, S‘Iong dau, kyASO ] 0.25
5 va chuyen két qua cho Trung tdm | Van thu (2 gio)
Phuc vu hanh chinh cong tinh. g
Cong chuc
BUOC | 1y két qua cho ca nhan, to chuc. TNZ&TK,Q Gio hanh
7 va to chuc, chinh

ca nhan
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6. Thii tuc cap Gidy chiing nhén di dieu kign hanh nghé béo quén, tu bo,
phuc hdi di tich

, Ny Biéu
TT Trinh tw Trach | Thot | < kst
: nhiém gian .
g qua
Kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoac
khdng hop 18: Hudng din to chuec,
Budc | ca nhan bd sung, hoan thién hd so | Cong chuc 2 gic
1 | theo quy dinh. TN&TKQ | <9
+ Néu ho so day du, hop 1&: Tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho t6
chuec, ca nhan.
Buoc 2 N Lanh dao .
5 Chuyén cho chuyén vién xu ly. ohong 2 gio
Tham dinh hd so:
- Néu hd so chua day du theo quy
dinh: Yéu cau t6 chac, ca nhan bo | Chuyén
Buéc | sung, hoan chinh ho so theo quy | vién dugc 23,2
3 | dinh. giao xu ly gio
- Néu hé so day du theo quy dinh: ho so
Du thao Gidy chang nhan hoic vian
ban tra 101 trinh Lanh dao Phong.
Budc | Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao 4 die
4 | nhay van ban trinh lanh dao Sé. phong g
Budc | Lanh dao So duyét ho so, ky van Lanh dao 4 gis
5 | ban chuyén Bo phan Vin thu. So g
Buse Cho s6 van ban, dong dau, ky sé va| Vin thu
6 chuyén két qua cho Trung tdm Phuc 2 gio

vu hanh chinh cong tinh.
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Budc

Tra két qua cho ca nhan, to chuc.

Cong chuc
TN&TKQ
va tb chuc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

tu bd, phuc hai di tich

7. Thi tuc cép lai Gidy chieng nhan da diéu kién hanh nghé bao quan,

. . Biéu
TT Trinh tw Trach Thot | = /Két
‘ nhiém gian .
: qua
Kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hoac khéng
hop 1&: Huéng dan to chuc, ca nhan
Budgce | bo sung, hoan thién ho so theo quy | Céng chirc 2 iy
1 |dinh. TN&TKQ | <Y
+ Néu ho so day du, hop 1&: Tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho tb
chuc, ca nhan.
Budc 2 N Lanh dao .
5 Chuyén cho chuyén vién xu ly. ohong 2 gio
12 gio
lam
Tham dinh hd so: vige
L . trong
- Néu ho so chua day du theo quy truong
dinh: Yéu cau to chuc, ca nhan bo | Chuyén hop
Budc | sung, hoan chinh ho so theo quy | vién dugc Giy
3 | dinh. giao xuly | chang
- Néu hd so ddy da theo quy dinh;| M0 | nhan
Dy thdo Gidy chiing nhan hoic vin hét han,
ban tra 1oi trinh Lanh dao Phong. bi
hong;
23,2

gio lam
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Biéu

TT Trinh tw Trach Thot | =Kt
: nhiém gian .
qua
Viéc
trong
truong
hop
Gidy
chung
nhan bi
mat
hoic b
sung
Budc | Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao 4 diey
4 | nhay van ban trinh 1anh dao So. phong g
Budc | Lanh dao So duyét ho so, ky van ban | Lanh dao 4 qio
5 | chuyén Bo phan Van thu. S6 g
Budc Cho s6 vin ban, dong dau, ky so va
chuyén két qua cho Trung tdm Phyc | Vanthu | 2 gid
6 X . A
vu hanh chinh cdng tinh.
comoe | o
Tra két qua cho ca nhan, to chuc. ez hanh
7 va to chue, ]
LA chinh
ca nhan
. Cap Chitng chi hanh nghé bao quan, tu b, phuc hdi di tich
o Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém That mau/
gian 2
Ket qua
Kiém tra ho so:
Buoc + Néu hd so chwa day du hoic Cong chirc 2 gio
1 y 1 TN&TKQ g

khong hop l&: Hudng dan té
chic, ca nhan bo sung, hoan
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thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1é: Tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.

Budc 2 A At Lanh dao .
5 Chuyén cho chuyén vién xu ly. ohong 2 gio
Tham dinh hd so:
- Néu hd so chua day du theo
quy dinh: Yéu cau t6 chuc, ca
. | nhan b6 sung, hoan chinh hé so | Chuyén vién
Budc i ) , .
3 theo quy dinh. duoc giao xu | 12 gio
- Néu ho so day du theo quy 1y ho so
dinh: Du thao Gidy chiing nhan
hoac van ban tra loi trinh Lanh
dao Phong.
Buéc L(,:lnh c,iao If’hong xem er ho so, Lanh dao N
ky nhay van ban trinh 1anh dao X 4 gio
4 \ phong
S6.
Bugc | Lanh dao So duyét hd so, ky van | . q n
5 | ban chuyén Bo phan Vin thu. Lanhdao S|4 gio
.| Cho sb vin ban, dong dAu, Ky s Van thu
Budc . 2 £ ) A .\
5 va chuyén két qua cho Trung tam 2 gio
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Cong chuc Gid
BudC | s két qua cho cé nhan, to chuc. TN&TKQVA | panh
7 to chuc, ca )
A chinh
nhan

9. Cap lai Chieng chi hanh nghé bao quan, tu bé, phuc hai di tich
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Trach

Biéu

TT Trinh tw i Thoi gian | mau/Két
: nhiém .
g qua
Kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Huéng dan to
B1 chic, c& nhan bo sung, hoan| Cong chic 2 iy
thién hé so theo quy dinh. TN&TKQ g
+ Néu hd so day dua, hop 16
Tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chtic, c& nhan.
2 n “ A . 1 Lﬁnh daO .
B2 | Chuyén cho chuyén vién xr ly. Phong 2 gio
Tham dinh hb so:
- Néu hd so chua day du theo
quy dinh: Yéu cau t6 chuc, ca
nhan b6 sung, hoan chinh hé so | Chuyén vién
B3 | theo quy dinh. dugc giao 12 gio
- Néu hd so diy du theo quy | <" 1y ho so
dinh: Dy thao Giay chirng nhan
hoac van ban tra loi trinh Lanh
dao Phong.
Lanh dao Phong xem xét ho so, | [ .anh dao
B4 | ky nhay van ban trinh lanh dao o 4 gio
SG. Phong
Lanh dao S¢ duyét ho so, ky
B5 |van ban chuyén B phan Van | Lanh dao So 4 gioy
thu.
Cho s6 van ban, dong dau, ky
gg | SOVva chuyén két qua cho Trung Vian thu 2 gio

tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh.
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Trach B iéu <
TT Trinh tw " Theoi gian | mau/Keét
: nhiém .
; qua
Cong chuc
Tra két qua cho ca nhan, t6 TN&TKQ Gio hanh
B7 , A b .
chuec. va t6 chue, chinh
ca nhan
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