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PHU LUC 4
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG TINH AN GIANG
(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /QD-UBND ngay  thdng 11 nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh An Giang)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT | MA TTHC TEN THU TUC HANH CHINH GHI CHU
I |LINH VUC QUAN LY CONG SAN
TS Y A X . Trinh Uy
1| 1.011769.Ho1 | 120 141 80 ket cdu ha ting 6ap mide sach cho |y ppgy
ghigp dang q Ys Ung dan tinh
II | LINH VUC CHINH SACH THUE; PHi, LE PHi
Thu tuc xac dinh xe kinh doanh van tai thudc
1 3.000252.H01 | doanh nghi¢p tam durng luu hanh lién tuc tr 30
ngay tr¢ 1én
2 [3.000254.HO1 | Thi tuc dé nghi tra lai phu hiéu, bién hiéu
Thu tyc xac dinh xe 6 t6 khong tham gia giao
3 13.000255.H01 | thong, khong st dung duong thude hé thong giao
thong duong bo
III | LINH VUC TAI CHINH NGAN HANG
Thu tuc h@ tro 131 suét vay Vé)l:l tai té,chﬁgc tin
Qung dé dau tu phuong tién, dau tu ket cau ha
tang phu vu vén tai hanh khach coéng cong bang Trinh U
1 3.000161.000. | xe buyt theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4, Khoan ban nh?u}l]
00.00.HO1 |3 Piéu 5 Quyét dinh s6 13/2015/QD- -TTg ngay Jdan tinh
05/5/2015 cua Thu tuong Chinh phu vé co ché,
chinh sach khuyén khich phat trién van tai hanh
khach cong cong bang xe buyt



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=270813&qdcbid=35969&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=270813&qdcbid=35969&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=270813&qdcbid=35969&r_url=danh_sach_tthc

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO
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I. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN (01 TTHC)

1. Thii tuc Giao tai san két ciu ha ting cap nuwéc sach cho doanh nghiép
dang quan ly, str dung (ma TTHC 1.011769.H01). Tong so gio' thuc hién 75 ngay

(600 gio)
Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw o . .
i nhi¢m gian Keét qua
Ca nhan giri day da hd so hop 16 tai P
B phan Mot cira (BPMC) bat ky Can b6 Giay bién
] trén toan tinh kiém tra ho so, s6 hoa . .. | nhan, hen
Buéde 1 |5 x4c thue hd so, thu phi (néu c6) | BPMCDbat | 0,25 gio tra
Can b BPMC chgyén hé so dé'n‘ Co ky két qua
quan c6 tham quyén giai quyét ho so
Cong chic mdt cira S¢ Xay dung . ,
r - X AT A A \ ’ COl’lg chtrc s
Buwdc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Phong Quan BPMC 1,75 gio
1y Két cau ha tang (QLKCHT)
‘ Lanh dao
Buwdce 3 | Phan cong cong chuce xur 1y ho so Phong 08 gio
chuyén mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir
1y tham muu van ban trd ho so trinh Chuvén vidn
. . |Lanh dao Phong ky nhay va lanh yen vien .. | Du thao van
Budrc 4 A A dugc giao xtr | 332 gio \
dao So phé duyét. 1A ban
oo . 1y ho so
- Néu h6 so du diéu kién xu ly thi
tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao phong duyét ho so
~ \ Ar LA . Lanh dao
Buée 5 Lanh dao Phong duyét ho so trinh Phong 08 gic

Lanh dao S¢ ky.

chuyén mon




Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky

Buéc 6 | duyét chuyén van thu trinh Uy ban | Lanh dao S6 | 08 gio
nhan dan tinh
Ky sb dién tir, phat hanh van ban: )
- Hb so khong di didu kién chuyén Ket qua grai
. quyet cuol
Buge 7 | 5208 Buoed. 7 Vin the S6 | 02gio | cimg (ban
- HO so du dicu kién chuyén van ban dién tir co
cho Vin phong Uy ban nhan din chit ky sd)
tinh
Két qua giai
Uy ban nhén dén tinh xir 1y ho so va | Vin phong quyét cudi
Buéc 8 | chuyén tra két qua cho BPMC noi | Uy ban nhan | 240 gio | cung (ban
tiép nhan hodc noi yéu cau. dan tinh dién tr co
chit ky s6)
Can bd
BPMC noi Gio
Bwéc 9 | BPMC tra két qua tiép nhan hanh
hoac noi yéu | chinh
cau
* Truwong hop hé so qud han xit 1y,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay Can bo
trudc ngay hét han xir Iy, co quan | BPMC va Gio
giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 2 g hanh
td chuec, ,
16i va hen lai ngay tra két qud chinh
chuyén sang BPMC dé giri cho t6 c4 nhan

chire, ca nhan
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I1. LINH VU'C CHINH SACH THUE; PHI, LE PHI (03 TTHC)

1. Thi tuc xac dinh xe kinh doanh van tii thu¢c doanh nghiép tam diung

lwu hanh lién tuc tir 30 ngay tré 1én (ma TTHC 3.000252.H01). Tong s6 gio thuc
hién 03 ngay lam viéc (24 gio)

Bi€éu mau/

TT Trinh ty Trach Thoy )
i nhi¢m gian Keét qua
Cé nhan gui day dii ho so hop 1¢ tai
B6 phan Mot cia (BPMC) bat ky Can bo NP
] trén toan tinh ‘kiém tra hd so,’sé hoa . . Gidy bien
Budc 1 | 3 xac thuc hé so, thu phi (néu co) | BPMCDbat | 0.25gi6 | nhan, hen
Cén b6 BPMC chuyénhdsodén Co| KV tra ket qua
quan c6 tham quyén giai quyét ho so
Cong chic mdt cira S¢ Xay dung 1A
r - A A A 2 \ 5 Can b(_) .\
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Phong Quan BPMC 0,75 gio
1y van tai (QLVT)
‘ Lanh dao
Buwdce 3 | Phan cong cong chuce xur 1y ho so Phong 04 gio
chuyén mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir
1y tham muu van ban tra hd so trinh Chuvén vidn
. Lanh dao Phong ky nhay va Lanh yer \ .. | Du thao van
Budrc 4 A ~ dugc giao xtr | 10 gio \
dao So phé duyét. C A ban
T . ly ho so
- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi
tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao phong duyét ho so
~ \ Ar LA . Lanh dao
Buée 5 Lanh dao Phong duyét ho so trinh Phong 04 gio

Lanh dao S¢& ky.

chuyén mon




Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky

Budec 6 duyét chuyén van thur Lanh dao S¢ | 04 gio
Két qua giai
Ky sb dién tor, phat hanh két qua, quyét cudi
Bwéc 7 | Chuyén két qua BPMC noi tiép | Vanthu S¢ | 01 gio cung (ban
nhan hoic noi yéu cau dién tir co
chir ky sd)
Cén bo
BPMC noi Gio
Buéc 8 | BPMC tra két qua tiép nhan hanh
hoac noi yéu | chinh
cau
* Truwong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy Can bd
truoc ngay hét han xir ly, co quan | BPMC va G10o
giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 2 1 hanh
to chuec, ,
16i va hen lai ngay tra két qua chinh
chuyén sang BPMC dé giri cho t6 c4 nhan

chire, ca nhan

) 2. Thi tuc dé nghi tra lai phu hi¢u, bién hiéu (ma TTHC 3.000254.H01).
Tong so gio' thue hién 02 ngay lam viéc (16 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach Thoi ,
nhi¢m gian Két qua
Cé nhan giri day di ho so hop 16 tai
B phan Mot ctra (BPMC) bat ky Can bo g
] trén toan tinh kiém tra hd so, s6 héa © .| Giaybién
Bude 1 | i3 xac thuce hd so, thu phi (néu co) BPMCbat | 0,25 gio n?an; h‘?n7
ky tra két qua

Can b6 BPMC chgyén hé so gié'n‘ Co
quan c6 tham quyén giai quyét ho so




Cong chirc mdt ctra So Xay dung 1A 0,75 gio
r - A A X A \ Can bQ
Buwdce 2 | ti€p nhan ho so, chuyén Phong BPMC
Quan 1y van tai (QLVT)
‘ Lanh dao 03 gio
Bude 3 | Phan cong cong chire xur 1y ho so Phong
chuyén mon
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xr
1y tham muu van ban tra ho so trinh Chuvén vien
, Lanh dao Phong ky nhay va Lanh yer \ .. | Du thao van
Budrc 4 A ~ dugc giao xtr | 06 gio \
dao So phé duyét. C A ban
T . ly ho so
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi
tham dinh ho so va du thao Vé‘n ban
trinh Lanh dao Phong duyét ho so
. Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanl} dao .
BuoéceS5 | . v Phong 03 gio
Lanh dao S¢ ky. A n
chuyén mon
Buéc 6 Lantl dao Sﬁ xem xét ho so va ky Lanh dao S& | 02 gid
duyét chuyén van thu
, ’ Két qua giai
Ky s6 dién tu, phat hanh ket qua, quyét cudi
Buée 7 | Chuyén két qua cho BPMC noi tiép | Véan thu S6 | 01 gio cung (ban
nhan hoac noi yéu cau dién tu cg')
chit ky s0)
Cén bo
BPMC noi Gio
Budc 8 | BPMC tra két qua tiép nhan hanh
hodc noi yéu | chinh

cau




* Truong hop hé so qud han xit Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xir Iy, co quan
giai quyet TTHC ban hanh phleu xin
16i va hen lai ngdy tra két qud
chuyén sang BPMC dé giri cho t6
chure, ca nhan

Can bd
BPMC va
td chirc,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

3. Thu tyc xac dinh xe 6 to khong tham gia giao thong, khong sit dung
dwong thudc hé thong giao thong duwong bo (ma TTHC 3.000255.H01). Tong so
gio’ thue hién 10 ngay lam viéc (80 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach Tho )
) nhiém gian Keét qua
Cé nhan gui day di ho so hop 1¢ tai L
B phén Mot cua (BPMC) bat ky Can bo Giay bién
] trén toan tinh kiém tra ho so, s0 hoa . .. | nhan, hen
Buéde 1 |5 x4c thue hd so, thu phi (néu c6) | BPMCDbat | 0,25 gio A
Cén b BPMC chuyén hd so dén Co ky két qua
quan c6 tham quyén giai quyét ho so
Cong chtic mdt cua S¢ Xay dung 1A
r - A A A 2 \ 5 Can b(_) .y
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Phong Quan BPMC 1,75 gio
1y van tai (QLVT)
‘ Lanh dao
Buwée 3 | Phan cong cong chue xur 1y ho so Phong 08 gio
chuyén mon
Xem xét xtr Iy ho so:
| - Néu hd so khong di dicu kién xir | Chuyén vién | Du thio van
Buéc 4 | 1y tham muu van ban tra hd so trinh | duge giaoxu | S4gio | 7

Lanh dao Phong ky nhdy va Lanh
dao S¢ phé duyét.

Iy ho so
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- Néu hd so du diéu kién xur 1y thi
tham dinh ho so va du thao van ban
trinh Lanh dao Phong duyét ho so

. Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanl} dao .
BuéceS | . 1 Phong 08 gio
Lanh dao S¢ ky. A A
chuyén mon
Bugc 6 | 220D dao So xem x€ ho sova ky |y 40055 | 06 gio
duyét chuyén van thu
) ’ Két qua giai
Ky s6 dién tu, phat hanh ket qua, quyét cudi
Buéc 7 | Chuyén két qua cho BPMC noi ti€p | Van thu So | 02 gio cung (ban
nhan hoac noi yéu cau dién tu C’(’)
chit ky s0)
Can bd
’ BPMC noi Gio
Budéce 8 | BPMC tra két qua tiép nhan hanh
hodc noi yéu | chinh
cau
* Truong hop hé so qud han xi Iy,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay Can bo
truoc nggiy hét han xuw ly, co quan | BPMC va Gi0o
giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 2 g hanh
P . . Iy . to chuec, ,
I6i va hen lai ngay tra ket qua chinh
chuyén sang BPMC dé gui cho to c4 nhan

chire, ca nhan
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I11. LINH VU'C TAI CHINH NGAN HANG (01 TTHC)

1. Thit tuc hd tro 1ii suit vay von tai t6 chirc tin dung dé diu tw phwong
tién, dau tu két cau ha tAng phuc vu van tai hanh khach cong cong bang xe buyt
theo quy dinh tai Khoén 3 Pi¢u 4, Khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh so 13/2015/Qb-
TTg ngay 05/5/2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé co' ché, chinh sach khuyén
khich phat trién van tai hanh khich céng cong bing xe buyt (md TTHC
3.000161.000.00.00.HO01). Tong so6 gio' thwe hién 25 ngay lam viéc (200 gid)

Bi¢u mau/

TT Trinh ty Trach Thoi )
nhi¢m gian Két qua
Cé nhan gui day di ho so hop 1¢ tai
B phan Mot ctra (BPMC) bat ky Can bo VT
, trén toan tinh ‘kiém tra ho so,,sé hoa . N Glﬁl}’ bién
Buée 1 | 5 xac thuc hd so, thu phi (néu co) | BPMCbat | 0,25 gio nlqlan; hm{
o PN . = tra két qua
Can by BPMC chuyén ho so dén Co y
quan c6 tham quyén giai quyét ho so
Cong chirc mot ctra S¢ Xay dung 1
, - K A A 2 \ Can b() .
Budc 2 | tiép nhan ho so, chuyén Phong BPMC 1,75 gio
Quan ly van tai (QLVT)
‘ Lanh dao
Buwdce 3 | Phan cong cong chuce xur 1y ho so Phong 06 gio
chuyén mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir
1y tham muu van ban trd ho so trinh Chuyén vién
Buéc 4 Lanh dao Phong ky nhay va Lanh duge giao xit | 100 gid Du théo van

dao So phé duyét.

- Néu ho so du dicu kién xt ly thi
tham dinh ho so va du thao van ban
trinh Lanh dao Phong duyét ho so

1y ho so

ban
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. Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lan}} dao .
BuwécS | . 1o Phong 06 gio
Lanh dao S¢ ky. A
chuyén mon
Lanh dao S& xem xét hd so va ky
Buéc 6 | duyét chuyén vin thu trinh Uy ban | Lanh dao S¢ | 04 gid
nhan dan tinh
Ky sb dién tir, phat hanh van ban: )
- Hb so khong dit didu kién chuyén Ket qua giai
Buée 9 . quyet cuol
Budc 7 san%; . . Van thu S¢ | 02gi0 | cung (ban
- H6 so du di€u kién chuyén van ban dién tir co
cho Vian phong Uy ban nhan dan chir ky sd)
tinh
Két qua g1a1
Uy ban nhéan dén tinh xtr Iy hd so va | Van phong quyét cudi
Buéc 8 | chuyén tra két qua cho BPMC noi | Uy ban nhan | 80 gid cung (ban
tiép nhan hodc noi yéu cau dan tinh dién tr co
chir ky sd)
Céan bo
BPMC noi Gio
Buéc 9 | BPMC tra két qua tiép nhan hanh
hoac noi yéu | chinh
cau
* Trwong hop hé so qud han xit 1y,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay Can bo
trudc ngay hét han xir 1y, co guan | BPMC va Gio
giai quyet TTHC ban hanh phleu Xin d chirc hanh
16i va hen lai ngay tra két qud ’ chinh
chuyén sang BPMC dé giri cho t6 c4 nhan

chire, ca nhan




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-11-19T08:32:19+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH AN GIANG
	Kèm theo văn bản số 2031/QĐ-UBND của ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH AN GIANG




