UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2113 /QD-UBND An Giang, ngay 25 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vye
h{i, quy thugc pham vi chirc nang quan ly cia S¢' Noi vu va Uy ban nhin
dan cap xa ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 niam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thwc hién thu tuc fzdnh chinh theo co g’hé mot cuta, mot cura lién
thong tai Bo phdan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phii huwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 106 7/QOD-UBND ngay 25 thang 6 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh
mdéi ban hanh; thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung; thu tuc }{anh ch‘mh bi
bai bo trong linh vuec hoi, quy thugc pham vi chirc nang quan ly, tham quyén giai
quyét cua So Noi vu tinh An Giang;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu tai To trinh sé 673/TTr-SNV
ngay 21 thang 10 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
héi, quy thudc pham vi chirc ning quan 1y cua S& Noi vu va Uy ban nhan dan cap
x4 4p dung trén dia ban tinh An Giang, gdm 07 tha tuc hanh chinh cp tinh, 15
thu tuc hanh chinh cap xa (dinh kém Quy trinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phéi hop voi S Noi vu
va cac don vi co lién quan cdp nhat quy trinh dién tir gidi quyét thu tuc hanh chinh
vao H¢ thong thong tin mot ctra dién tr tinh.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac s, Thu
trudng cac ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cac xa, phuong, dac
khu va cac t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi "héﬂﬂ(‘ KT. CHU TICH
- Nhu Dbieu’4; A ”’

- Cuc kiém soat TTHC-VPCP; PHO CHU TICH
- CT va cac PCT.UBND tinh;

- Lanh dao VP.UBND tinh;

- Trung tam PVHCC tinh;

- Cong TTOT tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);
- Luu: VT, htbmai.
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QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
HOQIL, QUY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SONQI VU VA
UY BAN NHAN DAN CAP XA AP DUNG TREN DPIA BAN TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh An Giang)

A. DANH MUC QUY TRIiNH NOI BO

thang 11 nam 2025

STT

MA TTHC

TEN THU TUC HANH CHINH

GHI CHU

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong

1 1.013017.HO1 nhan didu 18 quy.
Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat

5 1.013018.H01 d(_)r}g va cong Anhan t}lanh Vlerﬁ.h(,)l; dong
quan ly quy; cong nhan thay doi, b6 sung
thanh vién hoi dong quan 1y quy.

3 1.013019.HO1 Thu tuc ~con§ IAlhE_lIl fileu 1& (sta doi, bd
sung) quy; doi tén quy.

4 1.013020.HO1 ThP tugkcapAlm giay phép thanh 1ap va cong
nhan di€u 1€ quy.
Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau

S| LOBO2LHOL Ty o4 am dinh chi hoat dong,

6 1.013022.H01 TAhu tuc hop .nhat, sap nhap: chia, tdich, mé&
rong pham vi hoat dong quy.

7 1.013023.HO1 | Thu tuc quy tu giai thé.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thu tuc cong nhan ban van dong thanh lap

1 | 1.013702.HO1 | , ..
hoi1
2 | 1.013703.HO1 | Thu tuc thanh lap hoi
Thi tuc béo céo to chirc dai hoi thanh lap,
3| LOIS704.HOL | 4516 nhiem ky, dai héi bit thuong ciia hoi
Thu tuc thong bao két qua dai hoi va phé
4| LOLSTO6.HOL | g ost i ten hoi, phé duyet didu 18 hoi
5 1.013707.HO1 | Thi tyc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
6 | 1.013708.HO1 | Tha tuc hoi tu giai thé




STT

MA TTHC

TEN THU TUC HANH CHINH

GHI CHU

1.013709.HO01

Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau
khi bi dinh chi c6 thoi han

Thu tuc hd tro chi phi y té va thu nhap thuc
teé bi mat hoac giam sut cho ngudi dang truc

8 1.013710.HO1 tiép tfiam gia hoat déng chir thap do bi tai
nan dan dén thiét hai vé strc khoe
9 1.013711.HO1 Th}l tu'ck cap gidy phép thanh 1ap va cong
nhan di€u 1¢ quy
Tha tuc céng nhan quy du diéu kién hoat
10 | 1.013712.Ho1 | 0ng va cong nhan thanh vien hoi dong
quan ly quy; cong nhan thay do1, b6 sung
thanh vién hoi dong quan ly quy
1 1.013713.H01 Thua tuc ~conxg 1}ha_m ~cheu 1¢ (stta do61, bo
sung) quy; doi tén quy
12 | 1.013714.H01 Th}l tuchapﬂ lai giay phép thanh 1ap va cong
nhan dicu 1¢ quy
Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau
13 LOISTIS.HOL 1y i tam dinh chi hoat dong
14 1.013716.HO01 | Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy
15 | 1.013717.HO1 | Thu tuc quy tu giai thé




B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1é quy (mi thi tuc
1.013017.HO01 - 60 ngay lam viéc - 480 gio); 01 ngay bang 08 gio’ lam viéc.

A oi Ket /
TT Trinh ty Trach | Thoi P
‘ nhi¢m gian biéu mau
Cong chuc Tié::p nhén va tra két qua
N 1 s OBy 05 hofo i Neay ki | Maus8 0!
. euA_ 0 SO chta ¢ay du Roac Xhong Cong chuc | .. S KT Mau s6 02
B1 hgp 1&: huéng dan bo sung hoan thién TN&TKQ tiép nhan N
ho so theo quy dinh. hdso |- 01 1310 s theo
- Néu hd so day du, hop 1¢: 1am tha tuc e .
ti€p nhan ho so.
Chuyn 16 50 cho S6 Noi vy (hode| M55 01, 03
B2 phong chuyén mén thudc So: phong | Cong chirc 16 gio | va H so keém
T6 chtrc bién ché va T6 chue phi chinh | TN&TKQ theo
phu). ‘
X t, xtr 1y ho so: 5 2
en:xe;xus yA0s0’q L - Miu s6 05:
- Néu ho so khong du diéu kién xur ly Viin ban tr4 b
tham muu van ban tra ho so trinh lanh - vanban traA 0
B3 | 400 so (néu khong
o S du  dicu kién
- Néu hd so du diéu kién xir 1y thi it quydD).
chuyén sang B4 dé thuc hién. '
Chuyén vién <
e s duoc giao | 416 giy | - Mauso 05;
- Tham dinh ho so néu phat hién ho so 2 1s - Két qua siai
) - S A xu ly ot qua g
c6 quy dinh trai phap luét thi thong bao quyét: Du thao
va huong dan nguoi t6 chure, ca nhan thong bao va
B4 | stra doi, bo sung, dang ky lai ho so theo huéng dan t6
quy dinh. churec, cgi Ilhél}
- Dy thao van ban trinh 1anh dao phong sta  do6i, bd
xem Xxeét. sung, dang ky
lai ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, ky ,
B5 | nhdy va trinh Lanh dao S& xem xét, | Lanh dao 16 gio | - Mau s6 05;

phé duyét

phong




- Két qua giai

B6 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét LarlilllA(?ao S0 16 gi | quyét hodc vin
oLV bén tra 151

- Pang ky vin ban, dong dau - Mau s6 05;
B7 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Van thu 16 gio | - Két qua giai

Trung tdm hanh chinh cong. quyeét.

, Cong churc ,

BY Cong chue TN&TKQ gidi quyét vathu | TN&TKQ | Gio hanh | Két qua giai

phi (n€u co) theo quy dinh. va to chuec, chinh | quyét

ca nhan

* Truong hop ho so qud han xir 1y,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
triede ngay hét han xir Iy, co quan gidi
quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién

hdi dong quan 1y quy; cong nhin thay d6i, b sung thanh vién hdi dong quan 1y
quy (ma thua tuc 1.013018.HO01 - 60 ngay lam viéc - 480 gio).

r N e K t
T Trinh ty ITrach ) Thoi ctauy
: nhi¢m gian biéu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so: o
- Néu ho so chua day du hodc khong hop . | -Maus6 01
A. r X A \ ‘n A A , Ngay khi y- S
B1 1&: hudng dan bo sung hoan thi¢n ho so | Cong chirc iép nhan | Mau s6 02
theo quy dinh. TN&TKQ | = v~ | - 01 hd so theo
- Néu ho so day du, hop 1&: lam thi tyc myc 3.
ti€ép nhan ho so.
Chuyén bo so cho S0 Noi wu (hote| Miusd 01,05
B phong chuyén mon thude So: phong Té | Cong chue 16 gio' | va Hb so kém
chtirc bién ché va Té chic phi chinh | TN&TKQ
7 theo.
phu).
B3 | Xem xét, xir 1y hd so: 416 gid | - Méu sb 05;




- Néu hd so khong du diéu kién xir 1y

- Van ban tra

tham muu van ban tra hd so trinh lanh hd so (néu
dao. khong du diéu
- Néu ho so du diéu kién xir ly thi kien — giai
chuyén sang B4 dé thyc hién. quyet).
Chuyén vién i Mf}u 30705% N
- Tham dinh hd so néu phat hién ho so | dugc giao - Ket qua gial
c6 quy dinh trai phap luat thi thong bao xir Iy quyet: Pu
va huéng dan nguoi t chuc, c nhan thao  thong
B4 | stra doi, bo sung, ding ky lai ho so theo be;o va hu’o:ng
quy dinh. dan t6 chuc,
- Dy thdo van ban trinh 1anh dao phong “. nh?n sua
em xét doi, bo sung,
' dang ky lai ho
N
B5 L? nl} dao P hong xem xet ho’ 50 kAy nhaAy Lanh dao 16 gid | - Mau s6 05;
va trinh Lanh dao S& xem xé&t, phé duyét phong . .
- Két qua giai
. \ quyét  hodc
B6 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét LanhAc.iao S0 16 gid | van ban tra 101
NoO1 vu
- Pang ky vin ban, dong dau - Mau s6 05;
B7 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Van thu 16 gio | - Két qua giai
Trung tdm hanh chinh cong. quyét.
, Cong chuc ,
BY Cong chirc TN&TKQ giai quyét va thu | TN&TKQ | Gio hanh | K&t qua giai
phi (n€u co) theo quy dinh. va to chuec, chinh | quyét
cd nhan

* Trieong hop ho so qud han xit Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh dé giri cho to
chire, ca nhan.




1.013019.HO01 - 60 ngay lam viéc - 480 gio).

3. Thii tuc cong nhén diéu 1¢ (sira doi, b6 sung) quy; doi tén quy (mi thi tuc

3 oi Két qua/
T Trinh ty Trach | Thoi P
: nhi¢m gian biéu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so: o
- Néu ho so chua dﬁ?y du hoac khong Neav khi | - Ma:lu S(? 01
B1 hop 1¢: hudng dan b6 sung hoan thién | Cong chuc i ég illhén - Mau so 02
ho so theo quy dinh. TN&TKQ IF dso |- 01 hd so
- Néu hd so:déy du, hop I¢: lam thu tuc theo muc 3.
ti€ép nhan ho so.
Chuyén hd so cho S& Néi vu (hoac x X
\ n R o R o , Mau so6 01,
B2 phong chuyén mén thudc So: phong | Cong chirc 16 gio | 05 va H so
T6 chitrc bién ché va T6 chure phi chinh | TN&TKQ .
, kém theo.
phu).
Xem xét, xir 1y ho so: - Mau s6 05;
- Néu ho so khong du diéu kién xir ly - Vin bén tra
B3 tham muu van ban tra ho so trinh 1anh hé so (néu
dao. khong  du
- Néu ho so di diéu kién xir 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thyc hién. giai quyet).
Chuyén vién - M?‘u 50 05;
. . . . . duoc giao | 416 gio | - Kétqua giai
- Tham dinh ho so néu phat hién ho so . 1v uvét: Du
: - A . xu ly quyct: :
c6 quy dinh trai phap luat thi thong bao thao  thong
va huong dan nguoi t6 chire, ca nhan bao va
B4 | stra doi, bo sung, dang ky lai ho so theo huéng dan to
quy dinh. chtrc, ca
- Dy thdo van ban trinh 1anh dao phong nl}én stra doi,
xem Xeét. bo sung,
dang ky lai
ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, ky L3nh dao - Mau s6 05;
B5 nhaAiy VéAtrinh Lanh dao SO& xem xét, phéng 16 gio | . Ké:[ qua giai
phé duyét quyet hoac




Lanh dao So

van ban tra

B6 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét Néi vu 16 210 | 14
- Pang ky vin ban, dong diu - Mau s6 05;
B7 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Van thu 16 gio | - Ké:[ qua giai
Trung tdm hanh chinh cong. quyét.
’ Cong chirc ,
B8 Cong chue TN&TKQ giai quy€t va thu | TN&TKQ | Gio hanh | Két qua giai
phi (n€u c06) theo quy dinh. vato chirc, | chinh | quyét
cd nhan

* Triwong hop ho so qud han xir 1y,
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
tride ngay hét han xir Iy, co quan gidi
quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngdy trd két qud chuyén sang

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh dé gui cho to chuce, ca nhan.

1.013020.H01 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1& quy (ma thi tuc

oi Ket /
TT Trinh tu Tréch nhigm | L1O1 oL qua
glan biéu mau
Cong chic TN&TKQ kiém tra ho
- Néu b so chu dby 44 hod Ngay khi | Mau 001
o eu no S(j_ chia day ¢ hoac Cong chirc B K MAu sb 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ tiép nhan .
hoan thién ho so theo quy dinh. ho so -h 01 ho 330
- Néu h(‘A),sor day du, hop I¢: lam theo muyc .
thu tuc ti€p nhan ho so.
Chuyén hd so cho S& Noi vu X x
5 \ N n n n , - Mau s6 01,
B2 (hodc phong chuyén moén thude Cong chuc 16 gior |05 va Hb so
S&: phong T6 chire bién ché va To TN&TKQ .
. °, . kém theo.
chure phi chinh phu).
A n - Mau s6 05;
\ Ch : ’
B3 | Xem xét, xtr Iy ho so: yen vien 416 10 | - Vin ban tra

duogc giao xur ly

hd so (néu
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- Néu ho so khong di diéu kién khong  du
xur Iy tham muu van ban tra ho so dieu  kién
trinh 1anh dao. giai quyet).
- Néu ho so du dicu kién xir 1y thi
chuyén sang B4 d¢ thuc hién.
- MAu s6 05;
q ‘ , - Két qua giai
- Tham dinh ho so néu phat hién quyét:  Du
h6 so ¢6 quy dinh trai phap luat thao  thong
thi thong bao va hudng dan nguoi bao va
B4 | t6 churc, ca nhan stra doi, bo sung, hudng dan t6
dang ky lai ho so theo quy dinh. chure, ca
- Du thao van ban trinh 1anh dao nl}én stra doi,
phong xem xé&t. bo sung,
dang ky lai
ho so
L:fmh ’dao‘p}{ong xem xeét }}o SO, | - MBu sé 05:
B5 | kynhay va trinh Lanh dao S6 xem | Lanh dao phong | 16 gi0 PR
f A A : - Két qua gia1
x¢€t, phé duyét f 9
quyét hodc
~  NTAS van ban tra
B6 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét | “a0 di‘zls" NOUL 16 gis | 10
- DCang liy Vall(ris)an, fiongflau ) ~ Miu s6 05
B7 |- uyén két qua gidi quyée Van thu 16 0ir | - K&t aua oia;
TTHC cho Trung tam hanh chinh an & Ke} qua glat
A quyet.
cong.
A , X Cong chirc 1 X . s
BY Cong chirc TN&TKQ giai quyét TN&TKQ va t& Gi0 hanh | Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. chinh | quyét

chtrc, ca nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
guvi cho t6 chike, cd nhan.
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(ma thi tuc 1.013021.HO1 - 60 ngay 1am viéc — 480 gio).

5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

xét, phé duyét

TT Trinh ty Trach nhiém T.hm I?St qu:t /
) ) gian bi¢u mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
50 PN N | -Mausb 01
) I\AIeu ho S(j_ chu:’a da¥ du; hogc Cong chuc I\Lgay kP ' - Maiu sb 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ tiép nhan .
hoan thién ho so theo quy dinh. hdso |- 01 ho so
- Néu hé so ddy dit, hop 1&: 1am theo myc 3.
thil tuc tiép nhan ho so.
Chuyén hd so cho S& Noi vu X X
5 \ N R n A , - Mau so 01,
B2 (hodc phong chuyer} moén_thudc Cong chirc 16 gio | 05 va H so
S&: phong To chire bién ché va To TN&TKQ N
. o , kem theo.
chtrc phi chinh phu).
Xem xét, xir 1y hd so: - Mau sb 05;
- Néu ho so khong du dicu kién - Vin ban tra
B3 xtr Iy tham muu vin ban tra ho so hé so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so du dieu kién xir 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).
o - MAu s6 05;
q ‘ , Chuyén vién 416 gi |- Két qua giai
- Tham dinh ho so néu phat hién | dugc giao xir ly quyét:  Du
h6 so c6 quy dinh trai phap luat thaio  thong
thi thong bdo va hudng dan nguodi bao va
B4 |t chirc, ca nhan stra d6i, bo sung, huéng dan to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chire, ca
- Du thao van ban trinh 1anh dao nhan stra doi,
phong xem xét. bd sung,
dang ky lai
hd so
Lanh dao phong xem xét hd so, - Mau s6 05;
B5 | ky nhay va trinh Lanh dao Soxem | Lanh dao phong | 10810 | - Két qua giai

quyét hodc
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Lanh dao van ban tra
B6 |Lanhd . 2t, phé duyét ' 16 gic yi
anh dao S¢ xem xét, phé duyé S N6i vu gio |14
- Dg;lg k;y V?(HA tban, fion'gv(.iau ) _Miu s6 05;
B7 |- uyén két qua giai quye Vin th 16 0is | - K& aud oiai
TTHC cho Trung tam hanh chinh an 8lo Ke;[ qua glat
A quyet.
cong.
~ . A Céngchﬁ’c <31 A TS
B3 Cong chire TN&TKQ giai quyet TN&TKQ va té Gio hanh | Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. chinh | quyét

chtrc, ca nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trde ngay hét han xi Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guti cho t6 chite, ¢ nhan.

6. Thii tuc hop nhét, sip nhép, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong qu¥
(ma tha tuc 1.013022.H01 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

oi Ket qua/
TT Trinh tu Tréch nhiém | 11O sana
) ) gian biéu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
- Néu b so chus dby &3 hod Ngay khi | Mau 00!
- U 1o 80 chva day (U hoac Cong chuc B M MAu sb 02
Bl | khong hop 1€: huéng dan bo sung TN&TKQ ti€p nhén .
hoan thién ho so theo quy dinh. ho so _h 01 ho 350
- Néu h(‘A),sor day du, hop 1&: lam theo muyc .
thu tuc tiép nhan ho so.
Chuyén hd so cho S& Nbdi vu x &
5 \ N R n n , Mau s6 Ol,
B2 (hogc phong chuyén mén thude Cong chirc 16 ¢is |05 va Hd so
S&: phong Té chiic bién chévaTé |  TN&TKQ & ‘
, o , kém theo.
chtrc phi chinh phu).
B3 | Xem xét, xtr Iy ho so: Chuyén vién 280 gid | - Méu sb 05;
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- Néu hd so khong du diéu kién | dugc giao xur ly - Van ban tra
xur Iy tham muu van ban tra ho so h6 so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so dui dicu kién xir 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thyc hién. giai quyet).
- MAu s6 05;
q ‘ , - Két qua giai
- ;Fhém fiinh hf)' SO Ilérl.l ph'fit hiéAn quyét:  Du
h6 so ¢6 quy dinh trai phap luat thao  thong
thi thong bao va hudng dan nguoi bao va
B4 | t6 churc, ca nhan stra doi, bo sung, hudng dan t6
dang ky lai ho so theo quy dinh. chure, ca
- Du thao van ban trinh 1anh dao nl}én stra doi,
phong xem xé&t. bo sung,
dang ky lai
ho so
L'fmh ’dao‘p}{ong xem xeét }}o SO, | - MBu sé 05:
B5 | kynhay va trinh Lanh dao S6 xem | Lanh dao phong | 16 gi0 PR
f A A : - Két qua gia1
x¢€t, phé duyét f 9
quyét hoac
~ - NTA: van ban dé
B6 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét | “a0 di‘zls" NOUL 16 gi | nghi
- bang ky van ban, dong dau - Mau s6 05;
B7 |- Chuyén vian ban dé& nghi dén Vin thu 16 gio | - Két qua giai
UBND tinh. quye€t.
Van phong UBND tinh tiép nhan
B8 | van ban dé nghi, chuyén Lanh dao Van thu 08 gio
Van phong UBND tinh xtr 1y
~ < . , Lanh dao Van
gg | LAnh dao Van phong UBND tinh |-} s ipNp | 08 gio
chuyén phan cong don vi xu Iy )
tinh
B10 Phan cong chuyén vién xtur ly Lanh drilo PhAong 08 gid
chuyén mon
7 ‘ - Két qua giai
B11 |- Tham dinh ho so Chuyén vién 64 gi0 |quyét: Du
thdo thong
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- Du thao van ban trinh 1anh dao
phong xem xét.

bao va
huéng dan to
chure, ca
nhén stra doi,
b6

sung,
dang ky lai
ho so
Lanh dao Phong chuyén mén - Két qua
ki€ém duy¢t trinh Lanh dao Van " N giai quyét
BI2 | bhong UBND tinh Kiém tra 08 20 | hoge vin
ban dé nghj
Lanh dao Van phong UBND tinh - Két qua
xem x¢t trinh Lanh dao UBND . giai quyet
B13 | 4nh Xem x¢€t, ky nhay| 08 gi0 | hodc vin
ban dé nghi
B14 Lanh dao UBND tinh Ky duyét 24 gid Keét qua gidi
quyet
- bang ky van ban, dong dau
B15 |- A’Chuyén tréAkét qua giai ql{yét Vin thu 08 gior Két A’qué giai
dén Trung tdm phuc vu hanh quyét
chinh cong tinh.
o . X A ) Khong
B16 Cong chirc TN&TKQ giai quyét Cong chuc tinh thoi
va thu phi (n€u co6) theo quy dinh. TN&TKQ gian

* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guvi cho t6 chike, cd nhan.
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7. Thi tuc quy tw giai thé (ma thi tuc 1.013023.HO01 - 60 ngay lam viéc —

480 gio).
TT Trinh tw Tr:“fh Thoi gian Iiet qu:t /
: nhi¢m bi¢u mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
O L - Miu s6 01
- Neu ho so chua day du hode | o0 pipe | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
Bl | khong hop 1€: huong dan bo sung TN&TKQ | nhan hé so \
hoan thién ho so theo quy dinh. ANNOSOT |- 01 hd so
- Néu hé so day du, hop 18: lam theo myc 3.
thi1 tuc tiép nhan ho so.
Chuyén hd so cho S& Noi vu x 2
5 \ N n n n , - Mau s6 01,
B2 (hodc phong chuyer} mon thudc | Cong chire 16 gios 05 va Ho so
S&: phong T6 chirc bien ché va T6 | TN&TKQ N
. S , kem theo.
chtrc phi chinh phu).
Xem xét, xtr Iy ho so: - MAu s6 05;
- Néu hd so khong du diéu kién - Vin ban tra
B3 xtr Iy tham muu vén ban tra ho so hé so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so dui dieu kién xir 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).
Chuyén vién - M:‘Alu 50 05;
. ] N . » dugc giao 416 gio - Ké:[ qua giai
- Tham dinh ho so néu phat hién xit Iy quyét: Dy
h6 so c6 quy dinh trai phap luat thao  thong
thi thong bao va huéng dan nguoi bao va
B4 | t6 chuec, ca nhan sura d6i, bo sung, huéng din to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chire, ca
- Du thao van ban trinh 1anh dao nhén stra doi,
phong xem xét. bd sung,
dang ky lai
ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, - Mau s6 05;
B5 | kynhay va trinh Lanh dao S6 xem | Lanh dao 16 gio - Két qua giai
xét, phé duyét phong quyét hodc
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Lanh dao So

van ban tra

B6 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét Néi vu 16 gio 15i
- Dglrllg 1iy Velx(ri:)an, fiong.g?(.iau ) ~ M s6 05:
B7 |- uyén két qua gidai quyée Vin th 16 oic At a i
TTHC cho Trung tdm hanh chinh an gle Ke} qua glat
A quyet.
cong.
| Cong chirc ,
BY Cong chire TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ Gio hanh | Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va t6 chuec, chinh quyeét
ca nhan

* Triwong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trde ngay hét han xi Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
givi cho t6 chike, cd nhan.

- 30 ngay lam viéc — 240 gio).

IL. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thi tuc cong nhian ban van dong thanh 1ap héi (ma tha tuc 1.013702.H01

A Két qua/
TT Trinh tw TFiCh Thoi gian S qu:?l
: nhi¢m bi¢u mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
SOI:\I* e g - Miu s6 01
o e no S(j_ chua day ¢u hoac Cong chirc | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ | nhan hd so .
hoan thién ho so theo quy dinh. ' _h O hod 350
- Néu hé,so day du, hop 1&: lam theo muyc 3.
thu tuc ti€p nhan ho so.
B2 Chuyén hé so cho phong Vian héa | Cong chirc 08 i E) ;\/I j;l IS{O 3 Osl(;
- x4 hoi thugc UBND xa. TN&TKQ & Lo thoo
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Xem xét, xir 1y ho so: - Mau s6 05;
- Néu hd so khong du diéu kién - Vin ban tra
B3 xur Iy tham muu van ban tra hd so hd so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so dui dicu kién xir 1y thi dicu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quy€t).
Chuyén vién - M:&u 50 05;
. ] N . . duoc giao 208 gid - Kéy qua giai
- Tham dinh ho so néu phat hién xit Iy quyét:  Du
h6 so c6 quy dinh trai phap luat thao  thong
thi thong bdo va hudéng dan to bao va
B4 | chuc, ca nhan sua d6i, bd sung, huéng dan to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chire, ca
- Du thao van ban trinh lanh dao nhan stra doi,
phong xem xét. b sung,
dang ky lai
hé so
Lanh dao phong xem xét hd so, L3nh dao o
B5 | ky nhay va trinh Lanh dao UBND phong 08 gio - Mau so6 05;
xa xem xét, phé duyét - Két qua giai
quyét hoic
56 | Lanh dao UBND x xem xét, phe &g;%dggp I B ban tra
duyét ~
Xa
- Dél}rllg 1?’ Vinx ::)an, fiongfiau 5 _ Miu s6 05:
- uyén két qua gidt quye < \ IR
B7 TTHC }(I:ho Trung tdm ﬁémh chi};h Van thu 08 gio ) Ke;[ qua gt
A quyet.
cong.
Cong chuc
BY Cong chirc TN&TKQ giai quyét TN&TKQ G106 hanh Két qua giai
va thu phi (n€u co6) theo quy dinh. | va t6 chuc, chinh quyeét
cd nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trde ngay hét han xi Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
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két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gui cho to chire, ca nhan.

. Thi tuc thanh 1ap hdi (ma thi tuc 1.013703.HO1 - 60 ngay lam viéc — 480

gio).
TT Trinh tu Tr:“fh Thoi gian Iiet qu:t /
: nhiém bi¢u mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
SOI:\I* g g hos - MAu s6 01
- Néu ho so chua day du hodc| . . LA Xk
BI | khéng hop I¢: huong d%]n bd suﬁg Cong chirc | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
SIGEIRY : TN&TKQ nhianhdéso |- 01 hd so
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. N 3
- Néu hé,so déy d}i, hop 1&: 1am theo muc 3.
thu tuc ti€p nhan ho so.
B2 Chuyén ho so cho Phong Vian héa | Cong chirc 16 iy E) 5M j;l IS{O(;) Osl(;
- x4 hoi thuoc UBND xa. TN&TKQ & ‘
kém theo.
Xem xét, xtr Iy ho so: - MAu s6 05;
- Néu ho so khong du diéu kién - Vin ban tra
B3 xu ly tham muu van ban tra ho so hdé so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so du dieu kién xir 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thyc hién. giai quyet).
Chuyén vién - M:‘Alu 50 05;
P N . .| duogc giao 416 gio - Két qua giai
- Tham dinh ho so néu phat hi¢n xit Iy quyét: Dy
ho so ¢6 quy dinh trai p~hép luat thao  thong
thi théng bao va hudng dan nguoi b4o va
B4 | t0 chuc, cé nhan stra doi, bo sung, huéng din to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chure, ca
- Du thao van ban trinh 1anh dao nl}én stra doi,
phong xem xét. bo sung,
dang ky lai

ho so
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Lanh dao phong xem xét hd so,

Lanh d ~
B5 | ky nh4y va trinh Lanh dao UBND grfl o go 16 gid |- Mau s 05;
xa xem xét, phé duyét - Két qua giai
quyét hoic
~ ~ , . | Lanh dao van ban tra
B6 LanEl dao UBND xa xem xét, phé UBND cAp 16 gio 15
duyét ~
Xa
- D(a;lrllg k;y V?{Ii ;ban, fion.gv(.iau ) _Miu sé 05;
B7 |- uyén ket qua giai quyé Vin th 16 i At a i
TTHC cho Trung tam hanh chinh an 8lo Ke;[ qua glat
A quyet.
cong.
| Cong churc ,
B3 Cong chirc TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ G106 hanh K&t qua giai
va thu phi (n€u c06) theo quy dinh. | va to chuc, chinh quyeét
cd nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guti cho t6 chite, ¢ nhan.

3. Thii tuc bao céo td chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hdi bat

thuwong cua hoi (ma thu tuc 1.013704.H01 - 45 ngay lam viéc — 360 gio).

- Néu ho so day du, hop 1é: lam
thu tuc tiép nhan ho so.

A Két qua/
TT Trinh tw Tr.aAch Thoi gian ,;e qu:l
: nhiém biéu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
SOI:\I* e g 4 hos - Mau s6 01
[ o 10 50 ehua day (U 1oac Cong chirc | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ | nhan hé so .
hoan thién ho so theo quy dinh. ' - 01 ho so
theo muc 3.
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B2 Chuyén hd so cho Phong Vin hoa | Cong chic 08 gic B/éa?]é Sﬁ 3 Osl(;
- Xa hoi thuoc UBND xa. TN&TKQ \
kém theo.
Xem xét, xu ly ho so: - Mau s6 05;
- Néu hd so khong du diéu kién - Vin ban tra
g3 | X1y tham muu van ban tra hé so hé so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).
- - Méu s6 05;
| Kt
- Thim dinh hd so néu phat hién | 1g, 89 | quyet Dy
hd so c6 quy dinh trai phap luat y thao  thong
thi thong bao va hudng din ngudi bao  va
B4 | to chirc, ca nhan sira ddi, bd sung, hu:f)’ng dan to
dang ky lai hd so theo quy dinh. chic,  ca
- Dy thao van ban trinh lanh dao nlgan sua dol,
hong xem xét bo Sung,
phong ' dang ky lai
hé so theo
quy dinh
Lanh dao phong xem xét ho so,
B5 | ky nhay va trinh Lanh dao UBND | Léanh dao 08 gio - Mau s6 05;
xa xem x¢&t, phé duyét phong - Két qua giai
quyét hoic
B | Linh dao UBND xa xem xét, phé Uﬁ;‘;‘ﬁ}fﬁ‘é’p 08 gid s ban tra
duyét ~
Xa
- Dérig kxy ValinA;ban, tion.gq(.iau ) ~ Mu s6 05
- uyén ket qua giai quyé < \ L a e
B7 TTHC }(/:ho Trungqtém Igla‘lnh ghi};h Van thu 08 gio ) Ke;[ qta giat
R quyet.
cong.
Cong chirc
gg | Cong chitc TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ | Giohanh | Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va t6 chuec, chinh quyét

ca nhan
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* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xi Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
gui cho 16 chire, cd nhan.

didu 1 hoi (ma thi tuc 1.013706.HO1 - 60 ngay lam viée — 480 gio).

4. Thii tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét

phong xem xét.

A Ket /
TT Trinh ty Tr?fh Thoi gian ;e qu:t
: nhi¢ém bi¢u mau
Cong chic TN&TKQ kiém tra ho
SOI:\I* n3 hua div di hod - MAu s6 01
. Aeu © S(j_ ¢ u,.’a a¥ uA 0ac Cong chuc | Ngay khi tiép - MAu s 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ | nhn hd so .
hoan thién ho so theo quy dinh. ' -h O ho 350
- Néu h(k)’so day du, hop 1&: lam theo muyc 3.
thu tuc ti€p nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Van héa | Cong chirc 16 is E) ;\/I 3;1 IS{O 3 OSI(;
- Xa hoi thuoc UBND xa. TN&TKQ & X
kem theo.
Xem xét, xir 1y hd so: - Mau s6 05;
- Néu ho so khong di diéu kién - Viin bén tra
B3 xu ly tham muu van ban tra ho so hd so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).
Chuyén vién
: . . dugce giao 416 gio - Mau sd 05:
- Thim dinh hd so néu phathién | . = © Mau 50 053
ho so ¢6 quy dinh trai phap luat 4 -Ketqud giai
thi thong bao va huéng dan nguoi quyct: Dy
B4 | t6 chirc, ca nhan stra doi, bo sung, th’ao thong
dang ky lai ho so theo quy dinh. baq L va
- Du thao van ban trinh 1anh dao hu’(’)’ng dan t(,)
chuec, ca

nhan stra doi,
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bo

sung,
dang ky lai
hoé so theo
quy dinh
Lanh dao phong xem xét hd so, Linh d o
B5 | ky nhéy va trinh Lanh dao UBND 3“111‘ 40 16 gid - MAu s6 05;
xa xem xét, phé duyét phong - Két qua giai
quyét hoic
~ ~ , . | Lanh dao van ban tra
B6 Lankl dao UBND xa xem xét, phé UBND cAp 16 gio 15
duyét ~
Xa
- Dg;lg liy V?{ri:)an’ fion.gflau ) ~ Miu sé 05
B7 |- uyén két qua gidi quyée Vin th 16 i A a e
TTHC cho Trung tam hanh chinh an 8lo Ke;[ qua glat
A quyet.
cong.
| Cong churc ’
BY Cong chirc TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ G106 hanh K&t qua giai
va thu phi (n€u c06) theo quy dinh. | va to chuc, chinh quyeét
cd nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guvi cho t6 chike, cd nhan.

5. Thii tuc chia, tich; sap nhap; hop nhat hi (ma thi tuc 1.013707.H01 - 60
ngay lam viéc — 480 gio).

A Ket /
TT Trinh ty Trf‘fh Thoi gian ;e qu:l
: nhi¢m bi¢u mau
- Mau s6 01
BI Cong chic TN&TKQ kiém tra hd | Cong chirc | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
SO TN&TKQ nhanh6so |. 0] hd so

theo muc 3.
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- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18: hudng dan bo sung
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é: 1am
thi1 tuc tiép nhan ho so.

B2 Chuyén ho so cho Phong Vian héa | Cong chirc 16 gio g/éal\llé SIC_)I 3 Oslc;
- Xa hoi thuoc UBND xa. TN&TKQ \
kém theo.
Xem xét, xir 1y ho so: - Mau s6 05;
- Néu ho so khong du dicu kién - Vin ban tra
B3 xtr Iy tham muu vin ban tra ho so hé so (néu
trinh 1anh dao. khong da
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).
Chuyén vién - M’éu 50 05;
. ) N . o dugc giao 416 gio - Ké; qua giai
- Tham dinh ho. S0' néu phat hién xit Iy quyét:  Du
h6 so c6 quy dinh trai phap luat thao  thong
thi thong bao va huong dan ngudi bao va
B4 | to chirc, ca nhan sira ddi, bd sung, huéng dan to
dang ky lai hd so theo quy dinh. chire, ca
- Du thao van ban trinh 1anh dao nhan stra doi,
phong xem xét. bd sung,
dang ky lai
ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, L5
T, anh dao " Xz
B5 | ky nhay va trinh Lanh dao UBND hon 16 gio - Mau so6 05;
xa xem xé&t, phé duyét pHong - Két qua giai
quyét hodc
B | Lanh dao UBND xi xem xét, phé I?g;l})dggp 16 gio Vs ban tra
duyét ~
Xa
- Dglrllg liy V?{Ii laan, f’lon.gfiau ) ~ Mu s6 05:
- uyén két qua gidai quye < \ I
B7 TTHC cho Trung tdm hanh chinh Van thu togio ;llll(;g tqua stal

cong.
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B8

Cong chirc TN&TKQ giai quyét
va thu phi (néu c6) theo quy dinh.

Cong chirc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Két qua giai
quyeét

* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
givi cho t6 chike, cd nhan.

. Thii tuc hoi tw giai thé (mi thi tuc 1.013708.H01 - 45 ngay lam viéc — 360

gio).
TT Trinh tu Trach Théigian | Ketqud/
: nhiém bi¢u mau
Cong chic TN&TKQ kiém tra ho
SO X £
- Néu hé so chua dﬁy dua hodc | | Noav khi 6ié : ﬁgﬁ zg 85
Bl | khong hop 1¢: huéng dan bo sung Cong chtre fhgn ha sop 0l B so
hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ : theo muc 3
- Néu ho so day du, hop 1¢: lam T
thu tuc ti€p nhan ho so.
B2 Chuyén ho so cho Phong Vian héa | Cong chirc 08 oid - Mau s6 01,
- X3 hoi thuoe UBND xa. TN&TKQ g 05 va HO so
kém theo.
Xem xét, xu ly ho so: ‘ - Mau s6 05;
- Néu ho so khong du diéu kién _ Vin ban tra
B3 xtr ly tham muu van ban trd ho so hd so (néu
tr1n£1 18,1’1)\}1 dan " L o ) = khél’lg du
- Néu ho so du di€u kién xur Iy thi | Chuyén vién didu  kién
chuyén sang B4 d¢é thuc hién. du:o’? g’iao 328 gio gidi quyét)..
xu ly
Sy ) % . - Mau s6 05;
- Tham dinh ho so néu phat hi¢n P
B4 | hd so ¢6 quy dinh tréi phap luat -Ketqua giai
thi thong bao va huéng din ngudi quyct: Dy
thdo thong
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td chire, c4 nhan stra ddi, bo sung,
dang ky lai hd so theo quy dinh.

- Du thao van ban trinh 1anh dao
phong xem xét.

bao va
huéng dan to
chure, ca
nhén stra d6i,
b6

sung,
dang ky lai
ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, 3 o
BS | ky nhay va trinh Lanh dao UBND | Lénh dao 08 giv |- Mauso05;
xa xem x¢&t, phé duyét phong - Két qua giai
quyét hodc
~ ~ .. .1.»| Lanhdao vin ban tra
B6 Lankl dao UBND xa xem x¢ét, phé UBND ¢ ép 08 gic o
duyét ~
Xa
Dl vinbin ong o Miushos
B7 TTHC cho Trung tam hanh chinh Van thu 08 gio ) Ke;c qra giat
A quyet.
cong.
| Cong churc ,
BY Cong chirc TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ G106 hanh Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va t6 chuec, chinh quyét
cd nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trde ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guti cho t6 chite, ¢ nhan.

7. Thu tuc cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han (ma
thi tuc 1.013709.H01 - 30 ngay lam viéc — 240 gio).
A Ket /
TT Trinh ty TriCh Thoi gian f quf
: nhi¢m bi¢u mau
Bl Cong chic TN&TKQ kiém trahd | Céng chic | Ngay khi tiép | - Mau s6 01
SO: TN&TKQ nhin hd so | - MAu s6 02
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- Néu hd so chua day du hoic - 01 hd so
khong hop 18: hudng dan bo sung theo muc 3.
hoan thién ho so theo quy dinh.
- Néu ho so day du, hop 1é: 1am
thi1 tuc tiép nhan ho so.
- Mau s
B2 Chuyén hd so cho Phong Van hoa | Céng chirc 08 i 01, 05 va
- X4 hoi thuoc UBND xa. TN&TKQ & Hb so kém
theo.
. - Mau s
Xem xé&t, xur 1y ho so: 05;
- Néu ho so khong du diéu kién - Vin ban
B3 xtr Iy tham muu vin ban tra ho so tra, hd so
trinh 1anh dao. (néu khong
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi du  diéu
chuyén sang B4 dé thuc hién. kién  giai
quyeét).
Chuyén vién - Mau sb
duoc giao 208 gio 05;
- Thim dinh hd so néu phat hien | X0 Y - Keét qua
hd so co quy dinh trai phap luat glal quyct:
thi thong béo va huéng dan ngudi Dy the}o
B4 | t0 chiic, c4 nhan sira d6i, bo sung, théng  bao
dang ky lai hd so theo quy dinh. va  huéng
e qia ~ dan t6 chuc,
- Du thao van ban trinh 1anh dao . A
phong xem xét. “ .nhan sua
doi, bd
sung, dang
ky lai ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, - Miu s
B5 | ky nhdy va trinh Lanh dao UBND | Lanh dao 08 gio 05;
xa xem xé&t, phé duyét phong - Két qua
giai quyét
B6 Lanh dao UBND xa xem xét, phé | Lanh d,ao 08 oids hodac van
duyét UBND cap xa & ban tra lo1
- T 5 . A < ‘3 - M?lu Sé
B7 | - Pang ky van ban, dong dau Van thu 08 gio

05;
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- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam hanh chinh
cong.

- Két qua
giai quyeét.

B8

Cong chirc TN&TKQ giai quyét
va thu phi (néu c6) theo quy dinh.

Cong chuc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Két qua giai
quyeét

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
givi cho t6 chike, cd nhan.

8. Thii tuc HS tro chi phi y té va thu nhap thue té bi mat hodc giam sut cho

nguoi dang trye tiép tham gia hoat dong chir thiap dé bi tai nan din dén thiét hai
ve strc khée (ma tha tuc 1.013710.HO01 - 40 ngay lam viéc — 320 gio).

7 Keét qua/
TT Trinh tu Trach Thoi gian oA
nhi¢m biéu mau
Cong chic TN&TKQ kiém tra ho
R ‘ - Miiu s6 01
) I\AIeu ho S(j_ chu:’a da¥ du; hogic Cong chuc | Ngay khi tiép - Mau s6 02
Bl | khong hop 1€: huéng dan bo sung TN&TKQ nhan hd so .
hoan thién ho so theo quy dinh. ' - 01 ho so
- Néu h(‘A),sor dﬁy d}"l, hop 1&: 1am theo muyc 3.
thu tuc ti€p nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Van hoa | Coéng chirc 16 eid E) SM j; 5106 Oslc;
- X4 hoi thujc UBND xa., TN&TKQ 8 ‘
keém theo.
> Chuyén vién - Méu 56 05;
B3 | Xem xét, xtr 1y ho so: duoe giao 248 gio - Vain bén tré
ho so (néu
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- Néu ho so khong di diéu kién xt Iy khong  du
xur Iy tham muu van ban tra ho so dieu  kién
trinh 1anh dao. giai quyeét).
- Néu ho so du diu kién xir 1y thi
chuyén sang B4 dé thuc hién.
- Mau s6 05;
, ‘ , - Két qua giai
- Thim dinh hd so néu phat hi¢n wydt  Du
ho‘ 506 quy (?mh :[ra1 pPap lu?‘F thao  thong
thi thong bao va hudng dan nguoi béo va
B4 tf)v chtrc; cé nlién stra doi, bo sung, huéng din 6
dang ky lai ho so theo quy dinh. chire 4
- Du thao van ban trinh 1anh dao nl}ﬁn stra doi,
phong xem xét. bo sung,
dang ky lai
ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, N Mau 56 05
BS | ky nhay va trinh Lanh dao UBND | Lanhdao 16 gio - auso L,
xd xem xét, phé duyét phong - Két qua giai
quyét hoac
B6 Léanh dao UBND x@ xem xet, phé | Lanh dao 24 iy I](‘;ain ban tra
duyét UBND cép xa &
- Dang kﬁy Van, ban, dong dau , _Miu sé 05
- Chuyén két qua giai quyét x - A .
B7 y qua glal quy Vin thu 16 gio _ K&t qua oia
TTHC cho Trung tam hanh chinh 8 Ke;[ qua gt
A quyet.
cong.
| Cong chuc ,
B8 Cong chirc TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ G106 hanh Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va t6 chir, chinh quyét
ca nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
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két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gui cho to chire, ca nhan.

1.013711.HO01 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

9. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1é quy (mi thi tuc

; Ket /
TT Trinh ty TrﬁCh Thoi gian ,f quf
: nhi¢m bi€éu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
SOI:\IA P hua v di hos - MAu s6 01
. Aeu N S(j ¢ u,.’a a¥ uA 0ac Cong chuc | Ngay khi tiép - MAu s 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ nhan ho so .
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. : ‘;h O ho 350
- Néu hé,so day du, hop 1&: lam €0 e 3.
thu tuc tiép nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Van hoa | Céng chirc 16 oid E) ;\/I 5; ;106 Oslc;
- Xa héi thuoc UBND xa. TN&TKQ & X
kém theo.
Xem xét, xur 1y ho so: - Mau sd 05;
- Néu ho so khong du diéu kién - Véan ban tra
B3 xtr Iy tham muu van ban trd ho so hé so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu ho so du dieu kién xir 1y thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).
Chuyén vién - M,ﬁu 50 05;
, _ . , _ dugc giao 416 gio - Két qua giai
- Thém dinh ho so néu phat hi¢n < I8 quyét: Du
ho so ¢6 quy dinh trai p~hép luat Y thao  thong
ttli thong bao va hu’(')’ng déq nguoi bio va
B4 | t0 chuc, ca n}}én stra do1, bo sung, huéng dan to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chue, ca
- Du thao van ban trinh lanh dao nl}ﬁn stra d6i,
phong xem xé&t. bo sung,
dang ky lai

ho so
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Lanh dao phong xem xét hd so,

Lanh d - MAu s6 05;
B5 | ky nhdy va trinh Lanh dao UBND grfl o go 16 gid Maus6 055
xa xem xét, phé duyét ) Ke} qua glal
quyét hoac
B6 Lanh dao UBND xa xem xét, phé | Lanh dgo 16 oid ;/‘a.n ban tra
duyét UBND cap xa & ol
- D(a;lrllg k;y V?{Ii ;ban, fion.gv(.iau ) _M3u sé 05:
B7 |- uyén két qua gidi quyée Vin th 16 i Ae a o
TTHC cho Trung tdm hanh chinh an 8 Ke} qua gtal
A quyet.
cong.
| Cong chuc ,
BY Cong chirc TN&TKQ giai quyet | TN&TKQ G106 hanh Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va to chirc, chinh quyét
ca nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guti cho t6 chite, cd nhan.

10. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat déng va cong nhan thanh vién

hdi dong quan 1y quy; cong nhin thay doi, bo sung thanh vién hdi dong quan ly
quy (ma thu tuc 1.013712.H01 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

- Néu ho so day du, hop 1&: 1am
thu tuc ti€p nhan ho so.

7 Két qua/
TT Trinh tw TriCh Thoi gian ,f qu:t
: nhiém bi€u mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
SOI:\I‘ B g s - Miu s6 01
- eu ho S(j. chua day Cu hoac Cong chirc | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ nhan ho so \
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. : - 01 ho so
theo muc 3.
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B2 Chuyén hd so cho Phong Van hoa | Céng chirc 16 gio ;) ;\/I j; ;06 Osl(;
- X2 hdi thuoc UBND xa. TN&TKQ \
kém theo.
Xem xét, xu ly ho so: - Mau sd 05;
- Néu hd so khong du diéu kién - Vin ban tra
B3 | XU Iy tham muu vén ban tra hd so hd so (néu
trinh 1anh dao. khong  du
- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi dieu  kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyeét).
Chuyén vién - M?‘u 50 05;
o : , dugc giao 416 gio | - Kétquagiai
- Tham dinh ho so néu phat hién xir Iy quyét: Du
h6 so co quy dinh trai phap luat thao  thong
thi thong bao va hudng dan nguoi bao va
B4 | to chirc, ca nhan sua d6i, bo sung, huéng dan to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chir, ca
- Du thdo van ban trinh 1anh dao nhan stra d6i,
phong xem xét. bd sung,
dang ky lai
hé so
Lanh dao phong xem xét ho so, ~ XA
B5 | ky nhay va trinh Lanh dao UBND L"“}‘ll? dao l6gic | Mauso03
xa xem xét, phé duy¢t phong ) Ke;[ qua gial
quyét hoac
B6 Lanh dao UBND xa xem xét, phé | Lanh d;lo 16 gio I’;n ban tra
duyét UBND cap xa
- Dél}rllg 1iy Vinxfan, f’lon.gfiau 5 _ Miu s6 05:
- uyén két qua giai quyé < \ I
B7 TTHC }(I:ho Trung tam Igla‘lnh chinh Van thu togio ) Ke;[ qua gt
A quyet.
cong.
Cong chuc
BR |° Cong chire TN&TKQ giai quyét TN&TKQ G106 hanh Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va t6 chirc, chinh quyét
ca nhan

* Truong hop hé so qud han xu
ly, trong thoi gian cham nhat 01
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ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
givi cho to6 chike, cd nhan.

tuc 1.013713.HO1 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

11. Thi tuc cong nhén diéu 1 (sira d6i, b6 sung) qu¥; doi tén quy. (ma thi

TT Trinh tu TriCh Thoi gian I?ft quf /
nhiém bi¢u mau
Cong chic TN&TKQ kiém tra ho
O L - Miu s6 01
. I\AIeu ho S?’, chu’:a da¥ du; hodc Cong chitc | Ngay khi tiép | - Mau s6 02
Bl | khong hop 1€: huong dan bo sung TN&TKQ han ho so \
hoan thi¢n ho so theo quy dinh. AR S -01 ho sotheo
_ Néu hd so diy di, hop 1&: lam muyc 3.
thi tuc tiép nhan ho so.
B2 Chuyén ho so cho Phong Van héa | Céng chirc 16 gid E) ij; IS{O 3 Osl(;
- X2 hoi thuoc UBND xa. TN&TKQ X
keém theo.
Xem xét, xtr Iy ho so: - Miu s6 05;
- Néu hd so khong du diéu kién - Vin bén tra
B3 xir Iy tham muru van ban tra ho so ho  so (néu
trinh 1anh dao. khong du diéu
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi kién giai
chuyén sang B4 dé thuc hién. quyet).
Chuyén vién - Mau sb 05;
- Thim dinh h so néu phat hién dug; o HOBO |- Kér qua gia
ho so co quy dinh trai phap luat y quyet: D
thi thong bao va huéng dan ngudi thao  thong
B4 | to chirc, ca nhan sira ddi, bd sung, bi‘O va huo?lg
dang ky lai hd so theo quy dinh. de}n tOA chu:c,
- Du thdo van ban trinh lanh dao “ nh?n Sud
phong xem xét. d?l’ bo, Sursy
dang ky lai ho
SO
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Lanh dao phong xem xét hd so,

B5 | ky nhdy va trinh Linh dao UBND | Lanh dao 16 gior - MAu s6 05;
xa xem xét, phé duyét phong - Két qua giai
quyét  hoac
B6 Lanh dao UBND xa xem xét, phé | Lanh dao 16 i van ban tra 101
duyét UBND cép xa &
- Dg}rig 1iy Vell(ritban, fiongv(.iau ) _ M3u s6 05:
B7 |- uyén két qua giai quye Vin th 16 oic WA d il
TTHC cho Trung tam hanh chinh an tt Blo Ke;t qua glat
A quyet.
cong.
| Cong chuc ’
B3 Cong chirc TN&TKQ giai quyét| TN&TKQ Gio hanh | Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va to churc, chinh quyeét
ca nhan

* Triwong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
givi cho t6 chike, cd nhan.

tuc 1.013714.H01 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

12. Thi tuc cép lai gidy phép thanh lap va cong nhian diéu 1 quy (ma thi

TT Trinh tu Trach Théi gian Ket qua/
: nhiém bi¢u mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho
SO Xz
- Néu hd so chua dz‘i}/ di hodc X , Ngay khi | ﬁgﬁ zg gé
Bl | khong hop 1&: huéng dan b sung | €Ong chtc | &y hhan hd 01 hb so theo
hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ SO muc 3
- Néu ho so day du, hop 1¢: lam T
thu tuc tiép nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Van hoa | Cong chuc 16 ¢id ) Méuk 50 01, ‘05
- X4 hoi thuje UBND xa. TN&TKQ g va Ho so kém

theo.
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Xem xé&t, xur 1y ho so:
- Néu ho so khong du dicu kién
xur Iy tham muu van ban tra ho so

- Mau so 05;

- Van ban tra ho

B3 trinh lanh dao. 50 (néu khong
- Néu hé so du diéu kién xir 1y thi du di€u kién
chuyén sang B4 dé thuc hién. giai quyet).

Chuyén vién - Mau s6 05;
- Tham dinh hd so néu phat hién du(j? glao 416 gio - Két qua giai
hé so c¢6 quy dinh trai phap luat xu ly quyét: Dy thao
thi théng bao va huéng dan nguoi thong bao va

B4 | t6 chure, ca nhan stra doi, bo sung, huéng dan o
dang ky lai ho so theo quy dinh. chitc, ¢4 nhan
- Dy thdo van ban trinh 1anh dao sta d6i, bd
phong xem xét. sung, ding ky

lai ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, o

B5 | ky nhay va trinh Lanh dao UBND | Lanh dao 16 gio - Mau s0 05;
xa xem xét, phé duyét phong - Két qua giai

quyét hodc van

B6 Lanh dao UBND xa xem xét, phé | Lanh d,ao 16 oid ban tra 101
duyét UBND cép xa &

- bang ky véan ban, dong dau X Z
- Chﬁyé}rll két q1,1é gfi%éi quyét 9 . ] M%u 50 95; .
BT TTHC cho Trung tam hanh chinh Van thu 16 g1o i K?t qua glat
A quyet.
cong.
Cong chuc

BR |° Cong chire TN&TKQ giai quyét TN&TKQ Gio hanh | Két qua  giai
va thu phi (n€u co6) theo quy dinh. | va to churec, chinh quyeét

ca nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trwde ngay hét han xi Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
gui cho 16 chire, cd nhan.
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dong (ma tha tuc 1.013715.H01 - 60 ngay lam viéc — 480 gio).

13. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat

4 Két qua/
TT Trinh ty Tr:“fh Thoi gian ,f qu:u
: nhiém bi€éu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
- Néu b so chua @by 43 hos Neay khi |~ Maus001
o eu o S(j_ chria day cu hoac Cong chirc B S MAusé 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ tiép nhan N
hoan thién ho so theo quy dinh. hdso |- 01 1310 50 theo
- Néu hd so day du, hop 1¢: lam e 5.
thu tuc tiep nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Van héa | Cong chirc 16 oid ;;\4?1%52(;) 11;&251
_ X4 hoi thuc UBND xa. TN&TKQ & theo
X t, xtr 1y ho so: x
engxe;xu N4 Aosoq L - Miu s6 05:
- Néu hé so khong du diéu kién Viin ban tr4 b
B3 Xt Iy tham muu van ban tra ho so - vant ankt}rlzi 0
trinh 1anh dao. SO (ne,lf ong
.3 s ek aea e du dieu kién
- Néu h6 so du dicu kién xur Iy thi gii quydt)
chuyén sang B4 d¢€ thuc hién. '
Chuyén vién x4
, . . . , . du’O’C giao 416 gl(‘), - Ma’u SO 05,
- ;fham filnh ho. S0' néu phflt hleAn xit Iy - Két qua giai
h6 so c6 quy dinh trai phap luat quyét: Du thao
thi thong bao va hudng dan nguoi thong bao va
B4 | to chure, ca nhan sura doi, bo sung, huéng dan to
dang ky lai ho so theo quy dinh. chitc, c4 nhan
- Du thao van ban trinh 1anh dao sta  doi, bd
phong xem xét. sung, dang ky
lai ho so
Lanh dao phong xem xét hd so,
B5 1}2{ 21612/ ;fé&}[ tI'lLﬂél (Iiﬁmélt dao UBND Lﬁ?ll} dao 16 gio ~ Miu s6 05:
P vs Phong - K,é't qua gidi
. quyét hoac van
~ ~ . . | Lanh dao ST
B6 Lanh dao UBND xa xem xét, phé UBND cp 16 gio ban tra loi

duyét

Xa
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- Pang ky vin ban, dong diu
- Chuyén két qua giai quyét

- Mau s6 05;

B7 Van th 16 gic - Ké A oidi
TTHC cho Trung tam hanh chinh an 8lo K? t qua giai
A quyet.
cong.
| Cong chirc ,
B8 Cong chirc TN&TKQ giai quyét | TN&TKQ | Giohanh |Két qua giai
va thu phi (n€u c6) theo quy dinh. | va to chuec, chinh quyeét
ca nhan

* Triwong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
givi cho t6 chike, cd nhan.

(mi thii tuc 1.013716.HO1 - 60 ngay 1am viéc — 480 gio).

14. Thit tuc hop nhat, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat déng quy

trinh 1anh dao.

A Ket
TT Trinh tu Trach | oi gian et qua/
: nhiém bi¢u mau
Cong chic TN&TKQ kiém tra ho
- Néu b so chus dby 44 hod Neay khi | Maus0 0!
C e no S?_ whva day ¢ hoac Cong chirc B K MEu s6 02
Bl | khong hop 1€: hudng dan bo sung TN&TKQ tiép nhan .
hoan thién ho so theo quy dinh. ho so - 01 20 s theo
- Néu h(‘A),sor day du, hop 1&: lam mue .
thu tuc tiép nhan ho so.
B2 Chuyén ho so cho Phong Vian héa | Cong chirc 16 oidy ;;\/I;%SZ(? lléé(fl
- X4 hoi thuge UBND xA. TN&TKQ & e
XIe\In} X;t;’ *u llzh}io sorc:r didy Kia Chuyén vién - MAu s6 05;
B3 |- Néu ho so khong du diéu kién | 4c giao 416 01 | s tae on 1A
xur Iy tham muu van ban tra ho so , g’ 8lo Van Pan tr% ho
xu ly so (néu khong
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- Néu ho so du diu kién xir 1y thi
chuyén sang B4 dé thuc hién.

B4

- Tham dinh hd so néu phat hién
hé so c¢6 quy dinh trai phap luat
thi thong bao va huéng dan ngudi
t6 chire, c4 nhan stra ddi, bo sung,
dang ky lai hd so theo quy dinh.

du diéu kién
giai quyet).

- MAu s6 05;

- Két qua giai
quyét: Du thao
thong bao va
huéng dan to
chirc, ca nhan

- Du thao van ban trinh 1anh dao sta  d6i, bd
phong xem xé&t. sung, dang ky
lai ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, <
B5 | ky nhay va trinh Lanh dao UBND | onndao o iy s
~ , o . phong - Mau s6 05;
xa xem x¢&t, phé duyét ) . g
- Két qua gia
~ ét hodc van
o o . ~ | Lanh dao qlquetq
B6 Lankl dao UBND xa xem x¢ét, phé UBND cép 16 gics ban tra lo1
duyét ~
Xa
- Délﬁg liy Vinﬁ ::)an, fiongfiau ) _ Mu s6 05;
B7 |- uyén két qua giai quyé Vin th 16 oic Yy . o
TTHC cho Trung tam hanh chinh an 810 K? t qua giai
A quyet.
cong.
| Cong chire ,
B8 Cong chie TN&TKQ gidi quyét | TN&TKQ | Giohanh |Két qua giai
va thu phi (n€u c06) theo quy dinh. | va to chuc, chinh quyeét
cd nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trwde ngay hét han xi Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
gui cho 16 chire, cd nhan.




38

15. Thii tuc quy tw giai thé (ma thia tuc 1.013717.H01 - 60 ngay lam viéc —

480 gio).
3 Két qua/
TT Trinh tw Tr:“fh Thoi gian ,f qu:u
nhiém bi€éu mau
Cong chirc TN&TKQ kiém tra
ho so: o
- Néu ho so chua day du hodc Neav khi | - Ma:lu S(? 01
g |khong hop 1&: huong din b6 | Congchic | ég illhén - MAu sb 02
sung hoan thién ho so theo quy | TN&TKQ lf 3 so - 01 hd so theo
dinh. muc 3.
- Néu ho so day du, hop I¢: lam
thu tuc ti€p nhan ho so.
B) Chuyén hd so cho Phong Vin | Cong chirc 16 oid ;/;\41%1%82511;&2151
héa - Xa hoi thuoc UBND xi. | TN&TKQ & o
Xem xét, xir 1y ho so: Miu sb 05
. s U - Mau 5
- Néu ho so khong du diéu kién Vin ban frd ha
B3 xu 1y tham muu van ban tra ho - vant ankt}rlaA 0
so trinh 1anh dao. 50 (ne.E ong
XA A 1A dua diéu kién
- Néu ho so du diéu kién xu 1y gidi quyét)
thi chuyén sang B4 dé thuc hién. '
Chuyén vién <
- Thim dinh hd so néu phét hign | dugc giao | 416 gio |~ Mauso05
ho so ¢6 quy dinh trai phap lugt | xir1y - Ket qua giai
thi thong bio va huong din quyét: Dy thao
B4 nguoi to chirc, ca nhan stra doi, thong bao va
bo sung, ding ky lai ho so theo hu’gng <’1an 10
quy dinh. chire, ca nhan
- Du thao van ban trinh lanh dao :EE (31%11’1 EO
phong xem xét. ne, &Ky
lai ho so
Lanh dao phong xem xét hd so, Linh d o
B5 |ky nhdy va trinh Lanh dao 31;1‘ 40 16 gis | - MAu s6 05;
UBND xa xem xét, phé duyét Phong
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. ~ .. | Lanh dao - Két qua giai
B6 Lﬁiﬂé dgo UBND xd xem XCL| pND cap | 16giv | quyét hodc van
phe duyet XA ban tra lo1
- ]gz:a}?g liy Vlirxltban’vdor-l»g- dau ) ~M3u sé 05
g7 |- Chuyén két qua giai quyé Vin th 16 oic A . aa
TTHC cho Trung tdm hanh an 8lo qutt qua sial
chinh cong. quyet
A . . ., | Cong chuc
Cong chie TN&TKQ glai quyet | m\etey | Gighanh |Két qud  gidi
B8 |va thu phi (n€u c6) theo quy | . .z .., , £
) va to chtc, chinh quyeét
dinh. LA
cd nhan

* Trieong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho té chike, cd
nhan.
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