Sb: 1479/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-10-13T16:34:51+07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU
KINH TE TINH AN GIANG AP DUNG TREN PIA BAN TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh s6: /OD-UBND ngay thang 10 nam 2025 cua
Chii tich Uy ban nhan dén tinh An Giang)

* Ghi chii: 01 ngay bang 08 gio lam viéc

I. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG (01 TTHC)
bing ky noi quy lao dfng (ciia doanh nghiép trong khu cong nghi¢p, khu
kinh t€é). Ma TTHC: 2.001955. Tong thoi gian gidi quyét: 56 gio lam viéc.

I | QUY TRINH XU LY CONG VIEC:
. , n Biéu miu
TT Trinh tw Trach nhi€m | Thoi gian ; N
/Két qua
Can bo BO phan mdt cua
(BPMC) kiém tra ho so:
+ Néu ho6 so day du thanh
phéan: Lam thu tyc tiép nhan q
hl(l)’so, t}cnh‘ira két qua cho to Chuy}elr‘} Miu s6 01:
Bude | T ©0 A1 .| Canbo neay 1% | 02 (nbu co); 05
+ Néu ho so chua day du Z, 1. | sodiéntk A o
1 \ A . 2z | BPMC bat ky Lk 06 va ho so theo
thanh phan: Hudng dan to khi tiép
. 1AL LA \ R muc 3
chuec, ca nhan bo sung, hoan nhan
thién ho so theo quy dinh.
Chuyén ho so dén Ban quan
Iy Khu kinh té tinh (Ban
Quan 1y)
Can bo BPMC thudc Ban Mau 6 01;
Buée Quﬂén ly kién? tra ho S0, ‘Eiép Can bd A 2 git 02 (1‘1éukc()); 05,
) nhan ho so va chuyén Phong | BPMC thudc lam vide 06 va ho so theo
Quan 1y Pau tu va Doanh | Ban quanly i quy dinh
nghiép (P.QLDT&DN) xu ly
Budc | Lanh dao phong phan cong Lanh dao 2 gio Hb so theo quy
3 cong chuc xu ly P.QLDT&DN | lam viéc dinh
Xem xét tham dinh ho so:
- Néu ho so chua ‘hop lé,
Busc | chua dip ung yéu cau, dicy | 36gi0 | DuthioKétqua
4 kién: Dy th4o vin ban tra ho | Chuyén vién lam viee A1 quvit
s0, trinh lanh dao Phong ky i slatquy
tat va Lanh dao Ban phé
duyét.




- Néu ho so hop 1é:
+ Tham dinh ho so;
+ Du thao K&t qua giai
quyét, trinh Lanh dao Phong.
Budc ; Lanh dao 6 gio Dy thao Két qua
Lanh dao Phong duyét ho X . T, :
5 anh Ggo Thong Quyet 1o 50 P.QLDT&DN | Iam viéc giai quyét
Buwéc | Lanh da? Bein ky duyét hod Linh dao Ban ‘6 gif‘fﬂ KétﬂquéNgiéri
6 s0, chuyén Van thu lam viéc quyét (da ky)
o o . Két qua giai
Budc Ky SO dlen;tu:, phf“ ha}nh ke} . 4 gio quyét cudi cung
7 |quh chuyén trd ket qui| Vénthu lam viéc | (ban dién tir ¢
BPMC i T
chit ky sd)
Can bd
Buéc . 0% | Giohanh
BPMC tra két qua BPMC thuoc .
8 s chinh
Ban Quan ly
* Truong hop ho so qud han
xi Iy, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay truoc ngay hét ‘
han xu 1y, Ban Quan ly Khu BPMC va Gio hanh
kinh té tinh ban hanh phiéu TCCN chinh
xin [0i va hen lai ngay tra ket
qua chuyén sang BPMC dé
gui cho to chire, ca nhan.

Ghi chii: Nji quy lao ddng cé hiéu e sau thoi han 15 ngay, ké tir ngay BOLKKT tinh

nhdn dwoc day dii ho so dang ky hodc hé so dang ky lai lao déng.

IL LINH VUC: LAO PONG NGOAI NUGC (01 TTHC)
DPang ky hgp dong nhan lao dong thue tip dwdi 90 ngay (cia doanh nghiép
trong khu cong nghiép, khu kinh té hoat dong dwa ngwoi lao dong di 1am viée &
nuéc ngodi theo hinh thirc thye tip ning cao tay nghé c6 thoi gian duéi 90 ngay).
Mai TTHC: 1.005132. Tong thoi gian giai quyét: 40 gio 1am viéc.

I |QUY TRINH XU LY CONG VIEC:
Th‘ . B.R
TT Trinh tw Trach nhiém ] o x le;“ N
: ) gian mau/Két qua
Bugc | Can b0 BO phan mdt cira | o416 gppc | Chuyen | MausoOl;
1 (BPMC) kiém tra ho so: bAt K ngay ho | 02 (néu co);
+ Néu ho so day du thanh phan: Y sodién tir | 05,06 va ho




Lam thu tuc tiép nhan hd so, khi tiép so theo muc 3

hen tra két qua cho td churc, ca nhan

nhan.

+ Néu hd so chua day du

thanh phan: Hudéng din t6

chirc, ca nhan bd sung, hoan

thién ho so theo quy dinh.

Chuyén hd so dén Ban quéan Iy

Khu kinh té tinh (Ban Quén

1)

Cén bo BPMC thudc Ban Quan é\;{a“ so01 ’.

|1y kidm tra hd so, tiép nhan hd | Can bd BPMC , (néu co);

Buoc . N . L ; 2 gid 05, 06 va ho

so va chuyén Phong Quan ly thugc Ban .

2 X . A . lam viéc | so theo quy
bau tu va Doanh nghiép quan ly dinh
(P.QLPT&DN) xit Iy .

Buéc | Lanh dao phong phén cong Lanh dao 2 gioy Hb so theo
3 cong chire xur ly P.QLDT&DN | lam vi¢c quy dinh
Xem xét thAm dinh ho so:
- Néu hd so chua hop 1¢, chua
dap ung yéu cau, diéu kién: Dy
thao vin ban trd hd so, trinh )
Budc | lanh dao Phong ky tat va Lanh |~y o . 26 gio | Du thao Két
. . uyén vién o . ane £
4 dao Ban phé duy¢t. lam viéc | qua giai quyeét
- Néu ho so hop 1é:
+ Tham dinh hd so;
+ Dy thao Két qua giai quyét,
trinh duy¢t.
Buwée | . . Y Lanh dao 4 gio Du thao Két
5 | LanhdaoPhong duy@thdso 1 p o e N | lam vice | qua giai quyét
Budc LﬁnhA daovBan ky duyét ho so, Lanh dao Ban ‘4 gi(.‘rA Kétﬂqué~gié1’i
6 chuyén Van thu lam viéc | quyét (da ky)
Két qua giai
Buée Ky 56 dign tir, phat hanh Ket | vy fhur ‘2 gif{ Cclgiegt (2;1
7 qua, chuyén tra két qua BPMC lam viéc on
dién tir co
chir ky sd)
Buéc o Céan bo BPMC | Gio hanh
8 BPMC tra ket qua thudc Ban chinh




Quan ly

* Triong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truée ngay hét han xir
Iy, Ban Quan 1y Khu kinh té
tinh ban hanh phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua chuyén
sang BPMC dé giri cho 16 chike,
ca nhan.

BPMC va
TCCN

Gi0 hanh
chinh

I11. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON (04 TTHC)

1. Thii tuc thim dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy
hoach d thi va ndng thon do nha dau tw da dwoc lwa chon dé thue hién duw
an dau tw to chirc 1dp. Ma TTHC: 1.014155 (Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam
viéc; gidm 30% con 10,5 ngay lam viéc)

nhdy va Lanh dao Ban phé

TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol Ble? mat /
’ * gian Két qua
- Phiéu yéu
- Tiép nhén ho so: cau bo sung
+ Néu hé so ddy da, hop 1é: hoan thién ho
Lam thu tyc tiép nhan ho so, sO P;F} "
héa ho so, hen tra két qua ch_é)i ti:éeungén
cho to6 chtrc, ¢4 nhan va yéu i qug S ho
cau nop phi, 1€ phi (néu co). SO
Buoc | + I:Iéu hé so Achua (?éy dﬁ: hoég Cong chure 04 giy ) Giéy,tiép
1 | khong hop 1¢&: Hudng dan bo | TN&TKQ nhan va hen
Zl'ln}% hoan thi¢n ho so theo quy tra két qué;
mn e 2
Ll - Phiéu kiém
- Chuyén ho so tr TT.PVHCC soat qua trinh
vé BQLKKT (Lanh dao Phong giai quydt hd
Quan 1y Quy hoach va Xay SO
dung) - Hb so theo
quy dinh.
Bwéc | Phan cong cong chirc xur 1y hd Lanl} dao o
) o phong 04 gio
QLQHXD
Xem xét xtr Iy ho so: - Phiéu kiém
Buée |- Néu ho so khong du diéu kién Chuven soat qua trinh
3 | Xt 1y tham muu van ban trd hd 1y 64 giv | giai quyét hd
so trinh lanh dao Phong ky vien SO

- Van ban tra




duyét.

- Néu hd so du diéu kién xur ly
thi thim dinh ho so va du thdo
van ban trinh 1anh dao phong
duyét ho so.

ho so;

- Van ban yéu
cau giai trinh,
bd sung hod
SO;

- Vin ban lay
¥ kién thAm
dinh cac co
quan lién
quan;

- Du thao:
Bio céo tham
dinh két qua
giai quyét;
Hb so kém
theo.

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

, ~ \ A A ~ SO,
Budc Lfmh CIEJO phong duye;t ho so Lanl} dao 04 gi | - Dy thio Béo
4 trinh Lanh dao Ban ky. Phong A

cao tham dinh
két qua giai
quyét, Ho so
keém theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét van | _ . " Két qua giai
5 | ban, chuyén Van thu Lanhdao Ban | 04gi6 | o s ky)
Ky s6 dién twr, phat hanh két ,
Budc | qua, Chuyén két qua cho Trung - . Két qua giai
6 | tam phuc vy hanh chinh cong Van thu 04 gio quyét
tinh
o e v hinh chinh cong | Cong chic Gio :
Buge | Am Phue vu hanh Cinh £Ong | ek g ) Két qua giai
tinh trd két qua giai quyét va N LA 1 hanh X
7 A I va to chtrc, . quyet
thu phi, 1€ phi (néu co) theo o4 nhan chinh

quy dinh.

* Truong hop ho so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay trude ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén
sang TTPVHCC tinh dé giri cho




to chwre, ca nhan.

2. Thi tuc phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy
hoach dé thi va ndng thon do nha diu tw di dwoc lwa chon dé thwe hién du
an diu tu to chic 14p. Ma TTHC: 1.014156 (Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam
viéc; giam 30% con 5 ngay lam viéc)

- Néu ho so du diéu kién xir 1y
thi thdm dinh hd so va dy thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so.

TT Trinh tyr Trich nhigm | hoi | Bicumaw
: * gian Keét qua
) . - Phiéu yéu
- Ti€p nhén ho so: cau bd sung
+ Néu hé so ddy du, hop 1¢: hoan thi¢n ho
Lam thu tuc ti€p nhan ho so, S0,
sO hoa ho so, hen tra két - Phiéu tur
qua cho to chirc, c4 nhin va chéi tiép nhan
yéu cau ndp phi, 1€ phi (néu giai quyét ho
Buge | €9 o N Cong chitrc oy 5>
+ Néu ho so chua day du hoac 04 gi0 - Gidy tiép
1 A N ’ ey TN&TKQ A s
khong hop 1&: Hudng dan bd nhén va hen
sung, hoan thién hd so theo tra ket qua;
quy dinh. - Phiéu kiém
- Chuyén ho so tir TT.PVHCC sot qua trinh
vé BQLKKT (Lanh dao giai quyét ho
Phong Quan 1y Quy hoach va . S0;
Xay dung) - HO so theo
quy dinh.
Buwéc | Phin cong cong chic xt 1y ho Lanl} dao .
) o phong 04 gio
QLQHXD
- Phi¢u kiém
soat qua trinh
‘ giai quyét ho
Xem x¢ét xtr Iy ho so: ‘ SO}
- Néu ho so khong du dieéu - Van ban tra
kién xur Iy tham muu van ban ho so;
trd ho so trinh 1anh dao Phong - Van ban yéu
Budc | ky nhay va Lanh dao Ban phé Chuyén " cau giai trinh,
R A 20 gl1o A A
3 duyét. vién bd sung ho

SO
- Vin ban lay
y kién tham
dinh cac co
quan lién
quan;
- Dy thao két




qua giai
quyét; Ho so
keém theo.

- Phiéu kiém
soat qua trinh

giai quyét hd
Bwéc | Lanh dao phong duyét hd so Lanh dao 04 oidy 507
4 | trinh Lanh dao Ban ky. Phong & - Du thao két
qua giai
quyet Hb so
kem theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét van ~ " Két qua giai
5 ban, chuyén Vin thu Lanh dao Ban 04 gio quyét (da ky)
Ky so dién tir, phat hanh ket ,
Budc | qua, Chuyén két qua cho g " Két qua giai
6 Trung tdm phuc vu hanh Van thu 04 gio quyét
chinh cong tinh
ong chic TN&TKQ Trun R ,
t(;(r)n g})hicusu hlgri ch?nh ignﬁ Cong chirc Gio o
Buéec | AP PO TN&TKQ N Két qua giai
tinh trd két qua giai quyét va VLA hanh X
7 A S va to chuec, . quyeét
thu phi, 1¢ phi (néu co) theo . 1A chinh
- ca nhan
quy dinh.
* Truwong hop ho so qud han
xi Iy, trong thoi gian chdm
nhat 01 ngdy truéc ngay het
han xit Iy, co quan gidi quyét
TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang TTPVHCC tinh
dé gui cho 16 chire, cd nhan.
3. Thit tuc thim dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach db thi va ndng thon

do nha diu tw di dwoc lwa chon dé thwe hién dw an dau tw t6 chire lap. Ma
TTHC: 1.014157 (Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc; gidm 30% con 21 ngay lam

viéc)
TT Trinh ty Tréch nhigm | Lno1 | Biumaw
: : gian Két qua

- Tiép nhan ho so: - Ph1eu yéu

.|+ Néu ho so day du, hop 1é: . , cau bo sung
Bl;()’c Lam thu tuc tiép nhan hd so, ”C[I(i? 8%;1}28 04 gio hoan thién héd

sO hoa ho so, hen tra keét S0,
qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan va - Phiéu tur




yéu cau nodp phi, 18 phi (néu
co).

+ Néu ho so chua dy da hoic
khong hop 18: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Chuyén hé so tir TT.PVHCC
vé BQLKKT (Lanh dao

chéi tiép nhan
giai quyét ho
SO
- Giay tiép
nhan va hen
tra két qua;
- Phiéu kiém
soat qua trinh

Phong Quan 1y Quy hoach va giai quyét ho
Xay dung) S
- HO so theo
quy dinh.
Buwéc | Phan cong cong chirc xir 1y ho Lanl} dao "
) <o phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO;
Xem xét xtr Iy ho so: i Vig bar.l tra
- Néu hd so khong di diéu Vi b v
kién xtr ly tham muu van ban A .. ‘yh
tra ho so trinh 1anh dao Phong cau slal tr;lri ’
Buwéc | ky nhay va Lanh dao Ban phé Chuyén . b6 sung ho
o X 148 gio S0;
3 duyét. ‘ vién - Van ban Ty
- Néu ho so du diéu kién xur ly o kién thAm
thi thim dinh h so va du théo Yok ohe oo
van ban trinh lanh dao phong : s
duyét ho so. quan lién
quan;
- Du thao két
qua giai
quyét; Ho so
kém theo.
- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hd
Budc | Lanh dao phong duyét hd so Lanh dao 04 oidy 505
4 trinh Lanh dao Ban ky. Phong & - Dy thao két
qua giai
quyét, Ho so
kem theo.
Buée | Lanh dao Ban ky duyét van o .y Két qua giai
5 ban, chuyén Van thu Lénh dao Ban 04 gio quyét (da ky)




Bwoc

Ky sd dién tir, phat hanh két
qua, Chuyén két qua cho
Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Van thu

04 gioy

Két qua giai
quyét

Buoce

Cong chuc TN&TKQ Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh tra két qua giai quyét va
thu phi, 18 phi (néu cé) theo
quy dinh.

Cong chirc

TN&TKQ

va td chuc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

Két qua giai
quyét

* Triwong hop ho so qud han
xw ly, trong thoi gian cham
nhdt 01 ngdy trudc ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét
TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang TTPVHCC tinh
dé gui cho 16 chirc, cd nhan.

4.

Thi tuc phé duyét, chap thuin quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi
va nong thon do nha diu tw di dwoe lwa chon dé thwe hién dy 4n dau tw t6 chirc
lap. Ma TTHC: 1.014158 (Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc; giam 30% con
10,5 ngay lam viéc)

QLQHXD

TT Trinh tyr Trich nhigm | 1hoi | Bicumaw
: * gian Keét qua
) . - Phiéu yéu
- Tlép nh?ll’l ho S‘O’: cﬁu bé sung
+ Néu ho so day du, hop 1¢: hoan thién héd
Lam thu tuc ti€p nhan ho so, S0;
so hoa ho so, hen tra ket - Phiéu tur
qua cho to chirc, c4 nhan va chi tiép nhan
yéu cau nQp phi, 1¢ phi (neu giai quyet ho
Buéc co) RN N Cong chtic oy 3
+ Néu ho so chua day du hodc 04 gio - Giay tiép
1 A N ' e TN&TKQ A s
khong hop 1¢: Hudng dan bo nhan va hen
sung, hoan thién hd so theo tra ket qua;
quy dinh. - Phi¢u kiém
- Chuyén hé so tir TT.PVHCC sodt qua trinh
vé BQLKKT (Linh dao giai quy€t ho
Phong Quan ly Quy hoach va 805
Xay dung) - H6 so theo
quy dinh.
Buwéc | Phan cong cong chirc xir 1y hd Lanl} dao "
) o phong 04 gio
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Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu hé so khong du diéu
kién xur ly tham muu van ban
tra ho so trinh 1anh dao Phong

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO;
- Van ban tra
hd SO,
- Van ban yéu
ciu giai trinh,
b6 sung hd

Budc | ky nAhay va Lanh dao Ban phé Chg?/en 64 gic so;
3 duyét. vién e 1k
£ 1A S I T - Van ban lay
- Néu ho so du dicu kién xu 1y o kién tham
thi thAm dinh hé so va dy thao y xien’
. 1o ~ \ dinh cac co
van ban trinh lanh dao phong A
Ap 1A quan lién
duyét ho so.
quan;
- Du thao két
qua giai
quyet Ho so
keém theo.
- Phiéu kiém
soat qua trinh
‘ giai quyét ho
Budc | Lanh dao phong duyét ho so Lanh dao 04 i s0;
4 trinh Lanh dao Ban ky. Phong & - Dy thao két
qua giai
quyét, Ho so
keém theo.
Budéc | Lanh dao Ban ky duyét van ~ o Két qua giai
5 | ban, chuyén Van thu LanhdgoBan | 04810 | ¢ (da ky)
Ky sd dién tir, phat hanh két
Buwéc | qua, Chuyén két qua cho - " Két qua giai
6 Trung tam phuc vy hanh Van thu 04 gio quyét
chinh cong tinh
- h?lllcuS/uTklljrﬁlTi%hTégﬁg Cong chuc Gio :
Buée p &1 TN&TKQ \ Két qua giai
tinh tra két qua giai quyét va A 1 hanh X
7 va to chuec, . quyeét
thu phi, 18 phi (néu cé) theo o4 nhan chinh

quy dinh.

* Truwong hop hé so qud han
xi Iy, trong thoi gian chdm
nhdt 01 ngdy trudc ngdy het
han xir Iy, co quan gidi quyét
TTHC ban hanh phiéu xin 16i
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va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang TTPVHCC tinh
dé guri cho to chuee, ca nhan.

XAY DUNG (08 TTHC)

c4o nghién ciru kha thi dau tw xay dung. Ma TTHC: 1.013239.

IV. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT PONG

1. Thim dinh B4o c4o nghién ciru kha thi dau tw xAy dwng/ Piéu chinh Bio

- Néu ho so du diéu kién xu 1y
thi thim dinh ho so va dy thao
van ban trinh 1anh dao phong
duyét hd so.

TT Trinh tuw Trach nhiém T.h o1 Ble}l mat /
: : gian Két qua
Trinh tw thwc hién déi véi
1 Du an nhom A: 35 ngay,
giam 30% con 24,5 ngay.
- Tiép nhan ho so: - Phiéu yéu
+ Néu hd so day du, hop 1é: cau bo sung
Lam thu tuc tiép nhan ho so, sO hoan thién ho
héa hd so, hen tra két qua S0,
cho to chirc, c4 nhan va yéu - Phicu tir
cau np phi, 1& phi (néu ). chot tiép nhan
+ Néu ho so chua day du hoic giai quyet ho
Bude | khong hop 18: Huéng din bd |  Cong chire . 3%
1 |sung, hoan thién ho so theo | TN&TKQ 04 gio - CAhay‘tlep
quy dinh. nhqan ya h?n
- Chuyén hd so tir TT.PVHCC trd ket qua;
vé BQLKKT (Lanh dao Phong - Phicu kiém
Quan ly Quy hoach va Xay s0at qua trinh
dung) giai quyét ho
s0;
- Hb so theo
quy dinh.
Buéc | Phan cong cong chuc xir 1y ho Lanl} dao .
) o phong 04 gio
QLQHXD
Xem xét xtr Iy ho so: - Phiéu kiém
- Néu ho so khong du diéu kién soat qua trinh
xtr 1y tham muu vin ban tra hd giai quyét hd
so trinh lanh dao Phong ky SO
Budc | nhay va Lanh dao Ban phé Chuyén 176 gio | - Van ban tra
3 duyét. vién ho so;

- Van ban yéu
cau giai trinh,
bd sung hd
S0;
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- Vin ban ldy
y kién tham
dinh cac co

quan lién
quan;

- Du thao:
Bio c4o tham
dinh két qua
giai quyét;
Ho so kém
theo.

- Phiéu kiém
soat qua trinh

giai quyét ho
. < \ A 1A ~ SO;
Bute | Linh doo phing doi 50| LD 45| by o i
: Y. g céq tham dinh
két qua giai
quyét, Ho so
keém theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét vén ~ . Két qua giai
5 | ban, chuyén Van thu Lanhdgo Ban | 04gi6 | o e s ky)
Ky s dién tir, phat hanh két
Buéc | qua, Chuyén két qua cho Trung 9 .y Két qua giai
6 tam phuc vu hanh chinh cong Van thu 04 gio quyét
tinh
Buge | Am PuC vu hanh Chinh £Ong | e 1y \ Két qua giai
tinh trd két qua giai quyét va s A 1 hanh X
7 P va to chue, , quyét
thu phi, 1€ phi (néu co) theo Coa chinh
- ca nhan
quy dinh.
* Truong hop hé so qud han
xw ly, trong thoi gian cham
nhdt 01 ngay trudc ngady hét
han xir Iy, co quan gidi quyet
TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngdy trd két qua
chuyén sang TTPVHCC tinh dé
guri cho t6 chire, cd nhan.
Trinh ty thwe hién dbi véi
2 Du an nhém B: 25 ngay;

giam 30% con 17,5 ngay.
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- Tiép nhan hd so:
+ Néu ho so day du, hop l¢:
Lam thu tuc tiép nhan ho so, sO

- Phiéu yéu
cau bo sung
hoan thién ho

héa hd so, hen tra két qua S0,
cho t6 chirc, ca nhan va yéu - Phicu tir
cau nop phi, 16 phi (néu c4). chot tiép nhan
+ Néu hd so chua day du hodc giai quyet ho
Buge | khong hop 1¢: Huong dan bo Cong chuc oy 5
1 |sung, hoan thién ho so theo | TN&TKQ 04 gio - Gidy tiép
quy dinh. nhvan va h?n
- Chuyén hd so tir TT.PVHCC tra ket qua;
vé BQLKKT (Lanh dao Phong - Phicu kiém
Quan ly Quy hoach va Xay soat qua ;[rln?
dung) giai quyét ho
SO;
- Hb so theo
quy dinh.
Buéc | Phan cong cong chic xir 1y ho Lanl} dao .
) o phong 04 gio
QLQHXD
- Phi¢u kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO;
- Van ban tra
Xem xét xu ly hé so: ‘ ) Vélslobz(;, cu
- Néu hd so khéng du diéu kién yanvany
xtr 1y tham muu vin ban tra ho C?Dux glal trlllrih’
so trinh lanh dao Phong ky ° s;l:;'g °
Budc nha}: va Lanh dao Ban phé Cthyen 120 gio | - Van ban Iy
3 duyét. ‘ vién o Kién thim
- Néu hd so di diéu kién xu Iy fﬁnh oo
thi tham dinh ho so va dy thao : lia
van ban trinh lanh dao phong qli;ilanl.en
duyét ho so. _ Dy thao:
Bio céo tham
dinh két qua
giai quyét;
Hb so kém
theo.
- Phiéu kiém
Bwéc | Linh dao phong duyét hd so Lanh dao 04 i soat qua trinh
4 trinh Lanh dao Ban ky. Phong & giai quyéet ho

S0
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- Du thao Bao
c4o tham dinh
két qua giai
quyét, Hb so

keém theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét véan ~ . Két qua giai
5 ban, chuyén Vin t}}llu’ g Léanh dao Ban 04 gio quyé?(dégky)
Ky sb dién tir, phat hanh két ,
Buwdce | qua, Chuyén két qua cho Trun . .\ Két qua giai
6 ?ﬁm phucy vu hér(llh chinh céng Van thu 04 gio q(lllyétg
tinh
tfl?l?%)hf(lzu\c/u Efrﬁngl?nthgﬁg Cong chite | G o
Buéc TN&TKQ N Két qua giai
7 tinh tra két qua giai quyét va va té chire, haph quyét
thu phi, 1& phi (néu cé) theo AN chinh
. ca nhan
quy dinh.
* Truong hop hé so qud han
xw ly, trong thoi gian chdm
nhat 01 ngay trude ngday hét
han xit Iy, co quan gidi quyét
TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang TTPVHCC tinh dé
gui cho 16 chire, ¢4 nhan.
Doi v6i du 4n nhém C: 15
3 ngay; giam 30% con 10,5
ngay.
] . - Phiéu yéu
- Tlep nhan ho so: Cé‘iu bé sung
+ Néu hd so day du, hop le hoan thién ho
Lam thu tuc tiép nhan ho so, sO SO;
héa hd so, hen tra két qua - Phiéu tir
cho t6 chirc, ca nhan va yéu chdi tiép nhan
cau nop phi, 1¢ phi (neu co). giai quyét ho
Budc | + Néu hd so chua day du hodc Cong chure 04 giy SO,
1 | khong hop 1&: Huéng dan bo | TN&TKQ - Gidy tiép

sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Chuyén hd so tir TT.PVHCC
vé BQLKKT (Lanh dao Phong
Quéan ly Quy hoach va Xay
dung)

nhan va hen
tra két qua;
- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét hd
S0;
- H6 so theo
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quy dinh.
Bwéc | Phan cong cong chuc xir Iy hd Lan}} dao .y
) <o phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO;
- Van ban tra
Xem xét xtr Iy hd so: ) V;;lobség; cu
- Néu hd so khong du didu kién ,anbany
.1y . 1a en LA cau giai trinh,
xtr Iy tham muu van ban trd ho bd sune hd
so trinh lanh dao Phong ky so'g
Budc nha;: va Lanh dao Ban phé Chg}len 64 gi6 | - Van ban ldy
3 duyét. vién LA 1A
£ 1A S v kién tham
- Néu ho so du dicu kién xur ly dinh céc co
thi tham dinh ho so va du thao .uan lidn
van ban trinh lanh dao phong q )
duyét ho so quar,
¥ ' - Du théow:
Bao c4o tham
dinh két qué
giai quyet;
Ho6 so kem
theo.
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
. ~ \ A 1A ~ SO;
B | Linh do phing it 16 50| LGS | gugis | Do o
- v 8 céo thdm dinh
két qua giai
quyét, Ho so
keém theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét van ~ . Két qua giai
5 ban, chuyén Vin thu Lanh dao Ban 04 gio quyét (da ky)
Ky sb dién tir, phat hanh két ’
Buéc | qua, Chuyén két qua cho Trung g . Két qua giai
6 tam phuc vu hanh chinh cong Van thu 04 gio quyét
tinh
.| Cong chiac TN&TKQ Trung Cong chuc Gi0o Lo a o
Bl,l;)’c tdm phuc vy hanh chinh cong TN&TKQ hanh ket cllluaé tglal
tinh tra két qua giai quyét va| vatd chuc, chinh qauy
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thu phi, 1& phi (néu cé) theo
quy dinh.

ca nhan

* Truong hop ho so qud han
xw ly, trong thoi gian cham
nhdt 01 ngay trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét
TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay trd két qua
chuyén sang TTPVHCC tinh dé
giri cho té chitc, c¢d nhan.

2. Thii tuc thim dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé/ Piéu
chinh Thiét ke xay dung trién khai sau thiét ké co’ sé¢. Ma TTHC: 1.013234.

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble,? mat /
gian Két qua
Trinh tw thwe hién do6i véi
1 cong trinh cap diic biét va
cap I: 40 ngay; giam 30% con
28 ngay.
- Tiép nhan ho so: - Phiéu yéu
+ Néu ho so day du, hop 1é: cau bo sung
Lam thil tuc tiép nhan ho so, s6 hoan thién hod
hoa hd so, hen tra két qua so,
cho t6 chirc, ca nhan va yéu - Phicu tir choi
cau np phi, 1¢ phi (neu o). tiép nhan giai
| + Néu hé so chua day du hogc R , quyet ho so;
Budée khong hop 1&: Huéng din bd Cong chtrc 04 gic - Giay tiép
1 ) ‘An hA TN&TKQ glo nhan va hen tra
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. ket qua
- Chuyén hd so tir TT.PVHCC - Phiéu kiem
vé BQLKKT (Lanh dao Phong sodt qud trinh
Quan 1y Quy hoach va Xay giai quy¢t ho
dung) , 595
- H6 so theo
quy dinh.
Bwéc | Phan cong cong chirc xtr Iy hd Lanl‘l dao "
) o phong 04 gio
QLQHXD
Buge | Xem xétxily ho so: Chuyén - Phiéu kiém
3 - Néu ho so khong du diéu kién vien 204 gid | soat qud trinh

xt 1y tham muu vin ban tra hd

giai quyét hd
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so trinh lanh dao Phong ky
nhay va Lanh dao Ban phé
duyét.

- Néu hd so du diéu kién xu 1y
thi thdm dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so.

SO
- Van ban tra
hd SO,
- Van ban yéu
cau giai trinh,
b sung ho so;
- Vian ban ldy ¥
kién tham dinh
cac co quan
lién quan;

- Dy thao: Bao
cdo tham dinh
két qua giai
quyét; Ho so
kém theo.

- Phiéu kiém
soat qua trinh

giai quyét ho
. < \ A 1A ~ SO;
Budc Lfmh (12,10 phong duyét ho so Lanl} dao 04 gic - Dy thao Béo
4 trinh Lanh dao Ban. Phong AN
cao tham dinh
két qua giai
quyét, Ho so
keém theo.
Budéc | Lanh dao Ban ky duyét van | . . . Két qua giai
5 | ban, chuyén Van thu Lanhdao Ban | 04gi6 | 42 kq)
Ky so dién tir, phat hanh két
Bwéc | qua, Chuyén két qua cho Trung - oy Két qua giai
6 tam phuc vu hanh chinh cong Van thu 04 gio quyét
tinh
gg?g hfllzusu Eﬁiqu?nthgﬁg Cong chuc Gid ,
Buge | oW Phuc v hanh chunh £ONE | e TR \ Két qua giai
tinh trd két qua gidi quyét va N A 1 hanh X
7 L 1A g A va to chuc, . quyeét
thu phi, 1¢ phi (néu co) theo 4 nhan chinh

quy dinh.

* Trueong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay trude ngay hét han xir
Iy, co quan gidi quyét TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngdy tra két qud chuyén
sang TTPVHCC tinh dé giri
cho t6 chirc, cd nhan.




18

Trinh tw thwe hién d6i véi
cong trinh cap II va cap III:

2 30 ngay; giam 30% con 21
ngay.
) . - Phiéu yéu
- Tiép nhan ho so: ciu bo sung
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢: hoan thién hd
Lam thu tuc tiép nhan ho so, SO SO;
héa hd so, hen tra két qua - Phiéu tir chdi
cho t6 chirc, c4 nhan va yéu tiép nhan giai
cau nop phi, 18 phi (néu cé). quyet ho so;
Buéc | + Néu ho so chua day du hoic | Cong chuc 04 oié - Gidy tiép
X gio A s .
1 | khong hop 1¢&: Huéng dan bo | TN&TKQ nhan va hen tra
sung, hoan thién hd so theo quy két qua;
dinh. - Phiéu ki€ém
- Chuyén ho so tir TT.PVHCC soat qua trinh
vé BQLKKT (Lanh dao Phong giai quyét ho
Quan 1y Quy hoach va Xay 805
dung) - H6 so theo
quy dinh.
Bwéc | Phan cong cong chirc xir 1y hd Lan}} dao N
) o phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét ho
SO;
Xem xét xtr Iy hd so: - Vén ban tra
- Néu hd so khong du diéu kién hd so;
xr Iy tham muru vin ban tra hd - Van ban yéu
so trinh lanh dao Phong ky cau giai trinh,
Buwéc |nhay va Lanh dao Ban phé Chuyén .. | bo sung ho so;
A X 148 gio NI
3 duyét. vién - Van ban lay y
- Néu hd so du diéu kién xu ly kién tham dinh
thi thAm dinh ho so va du thao cac co quan
van ban trinh lanh dao phong lién quan;
duyét ho so. - Dy thao: Bao
cdo thAm dinh
két qua giai
quyét; Ho so
keém theo.
Bwéce | Lanh dao phong duyét hd so | Léanh dao 04 oidy i l;?leuélifur:}ll
4 trinh Lanh dao Ban. Phong & soa’ qu

giai quyét hd
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S0;
- Du thao Bao
c4o tham dinh
két qua giai
quyét, Ho so

keém theo.
Buwéc | Lanh dao Ban ky duyét van | . . .y Két qua giai
5 | ban, chuyén Van thu Lanhdao Ban | 04gi6 | s 419
Ky s dién twr, phat hanh két ,
Budc | qua, Chuyén két qua cho Trung - .y Két qua giai
6 tam phuc vu hanh chinh cong Van thu 04 g0 quyét
tinh
Eﬁ?g hfl}(l:uxcfu Egqugl?nthgﬁg Cong chire Gio
Buge | o0 Phuc vi hanh Chinh £ONS | e TR \ Két qua giai
tinh trd két qua giai quyét va s A 1 hanh X
7 C 1A bt A va to chuec, , quyét
thu phi, 1¢ phi (néu co) theo N chinh
. ca nhan
quy dinh.
* Truong hop hé so qud han xir
ly, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay trudc ngay het han xir
Iy, co quan giai quyét TTHC
ban hanh phiéu xin [6i va hen
lai ngay tra két qua chuyén
sang TTPVHCC tinh dé gui
cho to chwre, ca nhan.
Trinh ty thwe hi¢n d6i véi
3 cong trinh cap con lai: 20
ngay; giam 30% con 14 ngay.
- Tiép nh4n hd so: - Phicu yéu
+ Néu ho so day du, hop 1é: hca‘u bﬁfun}%k
Lam thu tyc tiép nhan ho so, sO oan t 1.¢n 0
héa ho so, hen tra két qua 5%
R - Phiéu tir choi
cho t6 chuc, ca nhan va yéu A A ..
tiép nhan giai
) cau ndp phi, 1¢ phi (neu co). A , quydt hd so:
Buéc |+ Néu ho so chua day da hoic | Cong chuc o A 4 A
1 TN&TKQ 04 gio - Giay tiép
khong h‘qp lcze; HL‘I’O’Hg dan bo nhan va hen tra
sung, hoan thién ho so theo quy két qua;
dinh. PO . - Phiéu kiém
- Phuyen hé so :[U.’ TT.PVH‘CC soat qua trinh
\E ]73QL,KKT (Lanh dao }’hor}g giai quyét hd
Quan 1y Quy hoach va Xay SO

dung)

- Ho so theo
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quy dinh.
Bwéc | Phan cong cong chirc xir Iy hd Lan}‘l dao "
) <o phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
3 SO
Xem xét xur 1y ho so: e e s
- Néu h so khong dir didu kién - Van ban tra
Y s 1 2 1A ho so;
xur Iy tham muu van ban tra ho « 12 A
. ~ \ , - Van ban yéu
so trinh lanh dao Phong ky X e o
. \oroa A cau giai trinh,
. |nhdy va Lanh dao Ban phé A 2 A
Budc A Chuyén " bd sung ho so;
duyét. e 92 gid 5 lea Ao v
3 £ 1A S U vién - Van ban lay y
- Néu ho so du diéu kién xtr ly Kién thim dinh
thi tham dinh ho so va du thao chc o auan
van ban trinh 1anh dao phong o q ]
duyét ho so lién quan;
: ) - Du théo: Bao
céq tham dinh
két qua giai
quyét; HO so
kem theo.
- Phi¢u kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
, ~ \ A A ~ SO,
Budce Lfmh Czao phong duyét ho so Lanl} dao 04 gic _ Dy thao Béo
4 trinh Lanh dao Ban. Phong C A e
cao tham dinh
két qua giai
quyét, Ho so
keém theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét van | _ . N Két qua giai
5 ban, chuyén Vin thu Lanh dao Ban | = 04 gio quyét (da ky)
Ky s dién tw, phat hanh két ,
Budc | qua, Chuyén két qua cho Trung - " Két qua giai
6 tam phuc vu hanh chinh cong Van thu 04 gio quyét
tinh
e va i chish con | Congehie | G :
Buge | o PIUC VU hafh Chiihi BONS 1 1\e TR Q : Két qua giai
tinh trd két qua giai quyét va N LA 1 hanh X
7 C A ot A va to chuec, . quyét
thu phi, 1¢ phi (néu co) theo 4 nhan chinh

quy dinh.
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* Truong hop hé so qud han xie
Iy, trong thoi gian chdm nhat
01 ngay truodc ngay hét han xu
ly, co quan gzal quyet TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngady tra két qua chuyen
sang TTPVHCC tinh dé giri
cho t6 chire, cd nhan.

3. Thu tuc cap glay phep Xay dlrng cong trinh cap dac biét, cap I, cap I
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tugng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an). Ma TTHC: 1.013236. Thoi gian giai
quyét: 20 ngay; giam 30% con 14 ngay.

I | TRINH TU THUC HIEN
TT Trinh tyr Trich nhigm | 1101 | Bitumau/
gian Keét qua
- Ti€ép nhén ho so: - Phiéu yéu cau
+ Néu ho so ’dﬁy dfl, hop lé’ bé sung hoan
Lam thu tuc tiép nhan ho so, s thién ho so;
héa ho so, hen tra két qua cho - Phiéu tir chdi
t6 chuc, ca nhan va yéu cau tiép nhan giai
ndp phi, 1¢ phi (néu o). quy€t ho so;
Budc | + Néu h so chua ddy du hogc | Congchue | givr | - Giay ti€p nhan
1 khong hop 1&: Huéng dan bo | TN&TKQ va hen tra ket
sung, hoan thién ho so theo quy qua;
dinh. - Phiéu kiém soat
- Chuyén hd so tir TT.PVHCC qua trinh giai
vé BQLKKT (Lanh dao Phong quy€t ho so;
Quan 1y Quy hoach va Xay - Ho so theo quy
dung) dinh.
Bwéc | Phan cong cong chirc xtr Iy ho Lanl} dao N
) <o phong 04 gio
QLQHXD
Xem xét xtr Iy ho so: - Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong du diéu kién qua trinh giai
xtr Iy tham muu vin ban tra hd quyét ho so;
Buge | S° triNnh lanh dao Ph(;)ng k§/ nhay Chuyén - Vin ban tra ho
3 va Lanh dao Ban phé duyét. vién 92 gi0 SO;

- Néu hd so da diéu kién xu ly
thi thdm dinh hé so va du thao
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so.

- Van ban yéu
cau giai trinh, bo
sung hd so;

- Vian ban ldy ¥
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kién tham dinh
cac co quan lién
quan;
- Dy thao két qua
giai quyét; Ho so
keém theo.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai

Bwéce | Lanh dao phong duyét hd so Lanh dao 04 iy quyét ho so;
4 trinh Lanh dao Ban. Phong & - Dy thao két qua
giai quyet Hb so
keém theo.
Budc | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | . . . Két qua giai
5 chuyén Vin thu Lanh dgo Ban | 04 gio quyét (di ky)
Ky sd dién tir, phat hanh két
Buéc | qua, Chuyén két qua cho Trung - . Két qua giai
6 tam phuc vu hanh chinh cong Van thu 04 gio quyét
tinh
?ai?g hiléusu ThzﬁTgl?nthgﬁg Cong chie |
Buge | o PAUC VU hanh chif cong| e gy ‘ Két qua giai
tinh tra két qua giai quyét va thu “ LAy hanh X
7 N va to chtrec, . quyét
phi, 1¢ phi (néu co) theo quy 4 nhan chinh

dinh.

* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay truoc ngay hét han xu ly,
co quan giai quyet TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang
TTPVHCC tinh dé giri cho t6
chire, ca nhan.

4. Thii tuc cap gidy phép xdy dung sira chira, cdo tao ddi véi cong trinh cap dic
biét, cip I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an). Ma TTHC: 1.013238. Thoi gian
giai quyét: 20 ngay; giam 30% con 14 ngay.

TT Trinh tu Trach | i gian | Bicu maw
: nhiém Keét qua
Buoéc | - Tiép nhan h(‘i‘so: Cong 04 oidy - P}liéu yéu cau
1 |+ Néuhd so ddy da, hop 1¢&: Lam | chic & bd sung hoan
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thu tuc tiép nhan hd so, s6 héa | TN&TKQ thién ho so;
hd so, hen tra két qua cho to - Phitu tir ch61
chtrc, ca nhan va yéu cau ndp tiép nhan giai
phi, 1 phi (néu co). quyet ho so;
+ Néu hd so chua day du hoic - Gidy tiép nhan
khong hop 1&: Huéng din b va hen tra ket
sung, hoan thién hd so theo quy L dua,
dinh. - Phiéu kiém soat
- Chuyén hé so tir TT.PVHCC vé qua trinh giai
BQLKKT (Lanh dao Phong quyet ho so;
Quan Iy Quy hoach va Xay dung) - Ho so theo quy
dinh.
Buée . Lanh dao _
) Phan cong cong chirc xur Iy ho so phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;
Xem xét xtr Iy hd so: - Vin ban tra ho
- Néu ho so khong du diéu kién SO
xtr Iy tham muu vin ban tra ho so - Vin ban yéu cau
Buée tr‘1~nh lanh dao PhA(‘)ng 1fy nhay va Chuyén . giai trinP, bd sung
3 Léanh dao Ban ph_q duye;t. vien 92 gid ho so;
- Néu ho so du diéu kién xur ly thi - Véan ban lay y
tham dinh hd so va du thao vin kién thdm dinh
ban trinh lanh dao phong duyét cac co quan lién
h6 so. quan;
- Du thao két qua
giai quyét; Ho so
kem theo.
- Phi¢u kiém soat
qua trinh giai
Budéc | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 gids quyét ho $0;
4 Lanh dao Ban. Phong £ - Du thao két qua
giai quyét, Ho so
kem theo.
Bu¢e | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | Lanh dao 04 iy Két’qué giai
5 chuyén Van thu Ban & quyét (da ky)
.. | Ky s0 dién tur, phat hanh két qua, X, s eas
BIZO’C Chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu 04 gio ket qua giat
phuc vu hanh chinh cong tinh quyet
Budc | Cong chitc TN&TKQ Trung tdm Cong Gio Két qua giai
7 phuc vu hanh chinh cong tinh tra chuc hanh quyét
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két qua giai quyét va thu phi, 16
phi (néu co) theo quy dinh.

TN&TKQ
va td
chuc,

ca nhan

chinh

* Truwong hop hé so qud han xi
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay trude ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang TTPVHCC
tinh dé gui cho 16 chire, ca nhan.

quyét: 20 ngay; giam 30% con 14 ngay.

5. Thi tuc cip gidy phép di doi ddi véi cong trinh cAp dic biét, cap I va cép II
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an). Ma TTHC: 1.013230. Thoi gian giai

TT Trinh tuw :ﬁi;ﬁ Thoi gian Bllggt :;ll?;/
- Ti€p nhén ho so: - Phiéu yéu cau
+ Neéu ho so déy dfl, hO’p’ lé Lél’l:l bé sung hoan
thii tuc tiép nhan ho so, so hda ho thién ho so;
so, hen tra két qua cho to chue, - Phiéu tir chdi
c4 nhan va yéu cau ndp phi, 16 tiép nhén giai
Buge | P hi (néu ?é) ' \ Cong chuc .\ quy ot .1}6 59
1 |+ Néu ho so chua day du hodc | 1y &TKQ 04 gio - Giay thepknhanq
khong hop 18: Huéng dan bod va hen tra két qua;
sung, hoan thién hd so theo quy - Phiéu kiém soat
dinh. qua trinh giai
- Chuyén hd so tir TT.PVHCC vé quyét ho so;
BQLKKT (Lanh dao Phong Quan - HO so theo quy
1y Quy hoach va Xay dung) dinh.
Buéc ‘ Lanh dao '
) Phéan cong cong chure xtr Iy ho so phong 04 gio
QLQHXD
Xem xét xir Iy hd so: - Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong du diéu kién qué trinh giai
Buée xt 1y tham muu vin ban tra hd so Chuyén quyét ho so; ‘
3 trinh 1anh dao Phong ky nhay va vién 92 gid - Van ban tra ho

Lanh dao Ban ph¢ duyét.
- Néu ho so du dicu kién xur ly thi
tham dinh ho so va du thdao van

SO;
- Vén ban yéu cau
giai trinh, bo sung




25

ban trinh ldnh dao phong duyét hd
SO.

ho so;
- Vin ban lay y
kién thim dinh
cac co quan lién
quan;
- Dy thao két qua
giai quyét; Ho so
kém theo.

- Phi€u kiém soat
qué trinh giai

Buwéc | Linh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao 04 oidy quyét ho so;
4 Lanh dao Ban. Phong & - Dy thao két qua
giai quyet Ho so
keém theo.
Buéc | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | Lanh dao 04 iy Két qua giai quyét
5 chuyén Van thu Ban & (daky)
Buéc Ky sé dién tir, phat hanh két qua,
Chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu 04 gio Két qua giai quyét
6 \ . A
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tam | Cong chuc Gio
Budc | phuc vu hanh chinh cong tinh trda | TN&TKQ < Lo g J
X N L oox S N hanh Két qua giai quyet
7 két qua giai quyét va thu phi, 1¢ | va td chirc, chinh
phi (néu co) theo quy dinh. ca nhan

* Trieong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trudc ngdy hét han xit Iy, co
quan giai quyet TTHC ban hanh
phzeu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang TTPVHCC
tinh dé gui cho 16 chire, ca nhan.

6. Thii tuc cip diéu chinh gidy phép xdy dung doi véi cong trinh cip dic

biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng,
ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4an). Ma TTHC:
1.013231. Thoi gian giai quyét: 20 ngay; giam 30% con 14 ngay.

. Trach o Biéu méu/
TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qué
- Tiép nhan hd so: - Phiéu yéu ca
Bute |\ ko sodhy dis hop Ie; Lam | COMEEREE | o
1 Y S 0P 5 TN&TKQ & &

tht tyc tiép nhan hd so, so hoda

thién ho so;
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ho so, hen tra két qua cho td
chtrc, ca nhan va yéu cau ndp
phi, 18 phi (néu cé).

+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 18: Hudéng dan bod
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so tir TT.PVHCC vé
BQLKKT (Lanh dao Phong
Quan Iy Quy hoach va Xay dung)

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyet ho SO}

- Gidy tiép nhan
va hen tra két
qua,

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai
quyét ho so;

- Ho so theo quy

dinh.
Buéc ‘ Lanh dao _
) Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;
Xem xét xtr Iy hd so: - Vin ban tra ho
- Néu ho so khong du diéu kién S0O;
xtr Iy tham muu van ban tra ho so - Vén ban yéu
Buéc tri~nh lanh dao PhA(‘)ng lf}'/ nhdy va Chuyén B cau giai tr}nh, bd
3 Lanh dao Ban phq duyet. vién 92 gio sung ho so;
- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi - Véan ban lay y
tham dinh ho so va du thao vin kién tham dinh
ban trinh lanh dao phong duyét cac co quan lién
hd so. quan;
- Du thao két qua
giai quyét; Ho so
kem theo.
- Phi¢u kiém soat
qua trinh giai
Buée | Linh dao phong duyét ho so trinh | Léanh dao 04 iy quyét ho so;
4 Lanh dao Ban. Phong £ - Du thao két qua
giai quyét, Ho so
keém theo.
Buéc | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | Lanh dao 04 gids Két’qué giai
5 chuyén Van thu Ban & quyét (da ky)
. | Ky s0 dién tir, phat hanh két qua, L, 2 ias
Blzo’c Chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu 04 gio Ket qua glal
phuc vu hanh chinh cong tinh quyct
.| Cong chitc TN&TKQ Trung tdm | Cong chirc Gio L, o s
BI;O’C phuc vu hanh chinh cong tinh tra | TN&TKQ hanh ket qué giat
két qua giai quyét va thu phi, 16 | va té chuc, chinh quyet
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phi (néu ¢6) theo quy dinh.

ca nhan

* Truwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd
két quda chuyén sang TTPVHCC
tinh dé gui cho 16 chire, ca nhan.

7. Thii tuc gia han gidy phép xay dung dbi voi cong trinh cap diic biét, cap I,

cAp II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Sua chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an). Ma TTHC:
1.013233. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc; giam 30% con 3,5 ngay lam

viéc.
X Trach N Biéu mau/
TT Trinh tuw nhiém Thoi gian Két qua
- Tiép nhan ho so: .
+ Néu ho so day du, hop 1¢: Lam N Phicu yeu cau
thu tuc tiép nhan hd so, sb hoa bo sungkhoan thi¢n
ho so;
hd so, hen tra két qua cho td A g A A
A - Phi€u tr choi tiép
chtrc, ca nhan va yéu cau ndp Ao ias ko1 A
nhén giai quyét ho
phi, 1& ph1 (neu co). Cong s
Blio’c + Néu ho so chua day du hoic chtic 04 giy - Giy tiép nhan va
khong hop 1¢: Hudng dan bo TN&TKQ hen tra két qua;
sung, hoan thién ho so theo quy - Phidu kidm soat
dinh. PN . N qua trinh giai quyét
- Chuyén ho so tt TT.PVHCC vé ho so
BQFKKT (Lanh dao ‘PhorAlg - Hb so theo quy
Quan ly Quy hoach va Xay dinh.
dyng) '
Buée Lanh dao
) Phan cong cong chuc xur Iy ho so phong 04 gio
QLQHXD
Xem xet xu ly hé so: ‘ - Phiéu kiém soat
- Néu ho so khong du diéu kién qua trinh giai quyet
xtr ly tham muu van ban trd ho ho so;
Buwée | so trinh 1anh dao Phong ky nhdy | Chuyén 08 i - Van ban tra ho so;
3 va Lanh dao Ban phé duyét. vién & - Van ban yéu cau

- Néu ho so du diéu kién xir Iy
thi tham dinh ho so va du thao
van ban trinh lanh dao phong

giai trinh, bo sung
ho so;
- Van ban lay y
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duyét ho so.

kién thdm dinh cac
co quan lién quan;
- Dy thao két qua
giai quyét; Ho so
keém theo.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

Buwéce | Lanh dao phong duyét hd so | Lanh dao 04 oids ho so;
4 trinh Lanh dao Ban. Phong & - Dy thao két qua
giai quyet Hb so
kém theo.
Buéc | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | Lanh dao 04 i Két qua giai quyét
5 chuyén Van thu Ban & (daky)
Bude | K s6 dién tir, phat hanh két qua, , ,
Chuyén két qud cho Trung tdm | Van thu 04 gio Két qua giai quyét
6 \ ; A
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong
Cong chirc TN&TKQ Trung tam chtrc Gio
Budc | phuc vu hanh chinh cong tinh trd | TN&TKQ \ L, a o ias £
X N £, - 1A \ LA hanh Két qua giai quyét
7 két qua giai quyét va thu phi, 18 va to chinh
phi (néu co) theo quy dinh. chtec,
ca nhan

* Truong hop hé so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay trude ngay hét han xir 1y,
co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang
TTPVHCC tinh dé giri cho t6
chire, ca nhan.

8. Thii tuc cép lai gidy phep xay dung d6i voi cong trinh cip dic biét, cap I,

cap II (cong trinh Khong theo tuyen/Theo tuyén trong do6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng
dai, tranh hoanh trang/Sua chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
myén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4an). Ma TTHC:
1.013235. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc; giam 30% con 3,5 ngay lam

viéc.
TT Trinh tyw Tr.aAch Thoi gian Ble}l mat /
: nhiém Keét qua
Buéc | - Tiép nhan ho s0: Cong chuce 04 i - Phiéu yéu cau
1 |+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Lam | TN&TKQ & bé sung hoan thién
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thi tuc tiép nhan hd so, s6 hoa
hd so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu cé).

+ Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1&: Huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Chuyén ho so tir TT.PVHCC vé
BQLKKT (Lanh dao Phong Quan
1y Quy hoach va Xay dung)

ho so;

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
S0;

- Gidy tiép nhan va
hen tra két qua;

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO,

- Ho so theo quy
dinh.

Buée ‘ Lanh dao .
) Phan cong cong chirc xur Iy ho so phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Xem xét xur Iy ho so: ho so;
- Néu hd so khong du diéu kién - Vin ban tra hd so;
xtr Iy tham muu van ban tra ho so - Vin ban yéu cau
Buée tri~nh lanh dao Plic‘)ng lf}'/ nhay va Chuyén . giai trinP, bo sung
3 Lanh dap Ban ph.e‘ duy@t. vién 08 gio ho so; ’
- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi - Van ban lay y
tham dinh ho so va du thao vin kién tham dinh cac
ban trinh 1anh dao phong duyét co quan lién quan;
hd so. - Dy thao két qua
giai quyét; Ho so
keém theo.
- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
Bwée | Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lanh dao 04 i ho 503
4 | Lanh dao Ban. Phong & - Du thao két qua
giai quyét, Ho so
keém theo.
Buéc | Lanh dao Ban ky duy@t van ban, | Lanh dao 04 oidy Két qua giai quyét
5 chuyén Van thu Ban & (daky)
Buge | KV sO dién tir, phat hanh két qua, . , o
6 Chuyén két qud cho Trung tdm | Van thu 04 gio Két qua giai quyét
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tdm | Cong chuce Gio
Budc | phuc vu hanh chinh cong tinh tra | TN&TKQ . I £
X N L, s S hanh Két qua giai quyét
7 két qua giai quyet va thu phi, 1¢ | va to chue, hinh
phi (néu c6) theo quy dinh. c4 nhan chin
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* Triwong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay triede ngay hét han xie 1y, co
quan gidai quyét TTHC ban hdanh
phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd
két qua chuyén sang TTPVHCC
tinh dé guei cho 16 chire, ca nhan.

TRINH XAY DUNG (01 TTHC)

Thii tuc kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh (d6i véi cac
cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan ly cua Ban Xay dung, Ban quan ly
cong trinh xay dyng chuyén nganh, trir cac cong trinh thude tham quyén kiém tra cia
Hoi dong klem tra nha nudc v€ cong tac nghiém thu cong trinh xay dung va Co quan
chuyén mén vé xdy dung thudc Bo Xay dung, B quan 1y cong trinh xdy dung chuyén
nganh). Ma TTHC: 1.009794.

V. QUY TRINH TTHC LINH VUC QUAN LY CHAT LUQONG CONG

Trach

Biéu mau/

TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
Poi voi cong trinh cip I, cip
1 dic biét. Thoi gian giai quyét:
30 ngay; giam 30% con 21
ngay.
- Tiép nhan hd so: PN
+ Neéu ho so ddy du, hop 16: Lam : Phleuhy(?u C}?{
thu tuc tiép nhan hd so, sb hoa bo sung hoan thicn
ho so;
hé so, hen tra két qua cho to Ao 2 Al ik
, S - Phiéu tr choi tiép
chtrc, c4 nhan va yéu cau ndp VR S
S nhan giai quyét ho
phi, 1€ phi (néu co). so"

BI;O’C + IA\Ieu ho so Achu’a (,iay du: hoag %ONn(g% ;;UC 04 giy - Gidy tiép nhan va
khong hf_yp 1§:i HLArong dan bd Q hen tra két qua;
sung, hoan thién ho so theo quy - Phibu kidm soat
dinh. PO . qué trinh giai quyét
- Chuyén hé so tr TT.PVHCC hd so:

Ve 7BQL’KKT (Lanh dao ‘PhorAlg - H so theo quy
Quan ly Quy hoach va Xay dinh.
dung) '
Buée Lanh dao
) Phan cong cong chuc xur 1y ho so phong 04 gio
QLQHXD
Buée Xem xét xir Iy ho so: Chuven - Phiéu kiém soat
3 - Néu ho so khong du diéu kién Vigl’l 148 gid qua trinh giai quyet

xu ly tham muu van ban tra ho

ho so;
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so trinh 1anh dao Phong ky nhay
va Lanh dao Ban phé duyét.

- Néu ho so du diéu kién xir ly
thi tham dinh hd so va du thdo
van ban trinh lanh dao phong
duyét ho so.

- Vin ban tra hd
SO;

- Vin ban yéu ciu
giai trinh, bo sung
hd SO,

- Vin ban lay y
kién thdm dinh cac
co quan lién quan;
- Dy thao két qua
giai quyét; Ho so
kém theo.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyeét

Buwéce |Lanh dao phong duyét hé so| Lanh dao 04 i ho so;
4 trinh Lanh dao Ban. Phong & - Dy thao két qua
giai quyét, Ho so
kém theo.
Buéce | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | Lénh dao 04 oidy Két qua giai quyét
5 | chuyén Van thu Ban & (d3 ky)
Buée Ky s6 dién tir, phat hanh két qua,
Chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu 04 gio Két qua giai quyeét
6 . . A
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm | Cong chirc Gio
Budc | phuc vu hanh chinh cong tinh tra | TN&TKQ N L g J
X N £, o co1a |l ox GA hanh Két qua giai quyét
7 két qua giai quyet va thu phi, 1¢ | va to chirc, chinh
phi (néu co) theo quy dinh. ca nhan
* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian cham nhat 01
ngay truoc ngay hét han xuw Iy,
co quan giai quyét TTHC ban
hanh phieu xin [6i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
TTPVHCC tinh dé gui cho to
chire, ca nhan.
P6i v6i cong trinh con lai.
2 Thoi gian giai quyet: 20 ngay;
giam 30% con 14 ngay.
- T lép nhdn ho so: - Phiéu yéu cau
+ A \ A
Buge thL]tv chhl?leS i’ Z;lziz}nd’/ilzoh(syg liol}zaonciz Cong chirc 04 g10 o Sunl%éh:(?'rl fhien
1 P TN&TKQ & ’

ho so, hen tra két qua cho 16
chirc, ca nhan va yéu cdu nop

- Phiéu tir chbi tiép
nhan giai quyét ho
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phi, 1 phi (néu cd).

+ Néu ho so chiea day di hodc
khong hop 1é: Huéng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy
- Chuyén hé so tir TT.PVHCC vé
BOLKKT (Lanh dao Phong
Quan ly Quy hoach va Xdy
dung)

SO;
- Gidy tiép nhan va
hen tra két qua;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;
- Ho so theo quy
dinh.

Buée ‘ Lanh dao
) Phan cong cong chirc xue Iy ho so phong 04 gio
QLQHXD
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyeét
: h6 so;
Xem xét xue Iy ho so: e A
- Néu hé so khéng du diéu kién - Van 2?:.1 tra ho
xw Iy tham muwu van ban tra ho e A A
N . . - Van ban yéu cau
. so trinh lanh dgo Phong ky nhay . cre s 2
Budc N . ; Chuyén " giai trinh, bo sung
va Lanh dao Ban phé duyét. X 92 gio A
3 JE s A g aa L vién ho so;
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi T
- 2 . e - Van ban lay y
tham dinh ho so va dw thdao van AR . ,
, . ~ \ p kién tham dinh cac
ban trinh lanh dao phong duyét A )
hd so co quan lién quan;
' - Dy thao két qua
giai quyét; HO so
kem theo.
- Phi¢u kiém soat
‘ qua trinh giai quyet
Buwdc | Lanh dgo phong duyét hoé so | Lanh dao 04 i ho 50%
4 trinh Lanh dao Ban. Phong & - Dy thao két qua
giai quyét, HoO so
kem theo.
Budce | Lanh dao Ban ky duyét van ban, | Lanh dao 04 i Két qua giai quyét
5 chuyén Van thuw Ban & (da ky)
Buse | K s6 dién ni, phat hanh két qud, ,
6 Chuyén ket qua cho Trung tam | Van thu 04 gio K&t qua giai quyét
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tam | Cong chuc Gio
Bwdc | phuc vu hanh chinh cong tinh tra | TN&TKQ N L, o . X
P FI b oaal sk o4 hanh K&t qua giai quyét
7 két qua giai quyeét va thu phi, ¢ | vato chic, chinh
phi (néu co) theo quy dinh. cd nhan

* Truong hop ho so qud han xir
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Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay truéc ngdy hét han xir 1y,
co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két quda chuyén sang
TTPVHCC tinh dé giri cho to
chire, ca nhan.
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