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1. Tha tuc Cép gidy chirng nhan lwu hanh tw do (CFS) cho san phim xuit

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh tu Trach nhiém | (Gio lam £ .
: : ‘A /Két qua
viéc)
Thuong nhan c6 nhu cau thyc | Thuong nhan . A
Bl | hién TTHC: Chuén bi va ngp ddy | c6 nhu cdu Khlccglnh“ Hcl’ls"dﬁﬁio
du ho so theo quy dinh thuc hién quy ¢
- TTPVHCC bat ky trén toan tinh:
Tiép nhéan va kiém soat ho so
+ Truong hop tir chdi tiép nhan:
phai c6 thong bao bang van ban
theo mau phieu tir choi ti€p nhén - Mau s
giai quyét ho so. 01.
+ Truong hop ho so chua day du, - Mau s
huong dan thuong nhén bo sung, 02.
hoan thién ho so theo quy dinh. x %
‘ . | TTPVHCC , - Mau s6
B2 |+ Truong hop hd so hop 1&, day | pgeiy ren | 1o PPUL 03.
dix TIPVHCC ép ohin bosa.in | ioany | 4080 |y
gidy ti€p nhan ho so va hen tra két 05
qua trao cho ngudi ndop hd so; o
quét (scan), thuc hién so hoa. - Mau s6
- Yéu ciu thuong nhéan thyc hién 0‘6'
nghia vu tai chinh: ndp phi, 1€ phi, - HO so.
... (n€u co).
- Chuyé‘n hdé so vé Chuyén vién
xtr Iy hoé so thudc phong chuyén
moén CCATVSTP.
B3 Chuyén vién xir Iy hd so thudc Chuyén vién | 17gi630 | - Cong van
phong chuyén mon CCATVSTP | xurly ho so phut lam | yéu cau bo




tiép nhan va xt 1y thudc viée sung hd so.
- Néu hd so chua hop 1¢, can bd CCATVSTP - Du thao
sung, hoan thién: dy thao cong Giéy
van huéng dian thuong nhin bd ching
sung, hoan thién hd so theo yéu nhan luu
cau théng qua TTPVHCC. hanh ty do.
- Trong 03 ngay lam viéc ké tur - Cong van
ngay thuong nhin bd sung ho so, tra 101
truong hop hd so bd sung van trong
chua hgp 1€ thi du thdo cong van truong hop
tra 101 trong truong hop khong khong cap.
cap.
- Néu hd so dat yéu cau: du thao
Gidy chting nhan luu hanh tu do
(CFS).
- Gidy
. _ chimg
Lanh ‘dao Chi cuc ATVSTP xem nhan lwu
xeét ho so, ky nhay va trinh SYT _ hanh tu do.
B4 ky duyét, cap CFS hodc cong van Lanh dao 02 gio lam . 5
tra 161 trong truong hop khong | CCATVSTP. viée i CoPg‘Yan
cAp hoic Phiéu xin 15i va hen lai tra 161
ngay tra két qua. trong
truong hop
khoéng cép.
- Gidy
ching
Lanh dao SYT ky duyét, cap nhan luu
CFS hodc cong van tra 10i trong « .. .. | hanh tu do.
X o X - Lanh dao 02 gio lam
B5 | truong hop khong cap hodc SYT A - Cong van
N T S . viéc
Phi€u xin 10i va hen lai ngay tra tra 1oi
két qua. trong
truong hop
khong cap.
- Gidy
ching
5 . o nhan luu
Van phong SYT thuc hién ky 0, | yr50 pne | 02 giey lam | hanh ty do.
B6 | nhan ban, dong dau, vao so theo SYT vide . 5
ddi va Iuu trit ho so theo quy dinh. ; - Cong van
tra 101
trong

truong hop




khong cap.
- Gidy
ching
nhan luu
Tra két qua dién tr va ban giao . . hanh ty do.
B7 | két qui vé TTPVHCC (noi nfp Vagf{l}ong lifn pvhl‘;f: - Céng vin
hodc noi yéu cau). tra 1oi
trong
truong hop
khong cap.
Téida 1 - Gidy
ngay lam ching
viéc sau nhan luu
khi c6 két | hanh tu do.
quadién tr | Cong vin
- < A dugc phé s T
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC Juvét tra 1o
B8 | cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac (khﬁl}l/. 1 trong
thwong nhan theo quy dinh. noi yéu cau) tho ggian truong hop
h khong cap.
ludn
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Trieong hop ho SO qud han xu -SYT.
ly, co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay | CCATVSTP. Gio hanh x %
tra  két qua chuyén sang | - TTPVHCC. chinh Mau 56 04.
TTPVHCC dé giri cho thwong | . Thuong nhan

nhan.

Tong ‘si’i thoi gian giai quyét: Khong qua 24 gio 1am viée, ké tir ngay thuong nhan
ndp ho so day du, ding quy dinh.
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2. Thu tuc Swra ('101, bo sung, cap lai glay ching nhén luu hanh ty do (CFS)
ddi v6i san phim xuit khiu thudc quyén quan ly cia B$ Y té (Ma TTHC:
1.013847.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh tw Trach nhiém | (Gié lam £ .
vige) /Két qua
Thuong nhan c6 nhu ciu thuc | Thuong nhan . A
Bl | hién TTHC: Chuan bi va nop ddy | c6 nhu ciu Khlccéc:lnhu H?l S(é;r}llﬁo
da ho so theo quy dinh. thuc hién quy ¢inf.
TTPVHCC bat ky trén toan tinh:
Tiép nhan va kiém soat ho so
+ Truong hop tu chcf)i tiép nhan:
phai c6 thong bdo bang van ban
theo mau phicu tir choi tiép nhan - MAu s
giai quyét ho so. 01.
+ Truong hop ho so chua day du, - MAu sb
huéng dan thuong nhan b6 sung, 02.
hoan thién ho so theo quy dinh. Xk
‘ .| TTPVHCC , - Mau s0
B2 | * Truomg hop ho so hop 18, ddy | by wen | o PR 03.
du: TTPVHCC tiép nhan hd so, |  (oan tinh lamviee | x4
viét giéy tiép nhan ho so va h@l‘l 05
tra két qua trao cho nguoi nop hod o
s0; quét (scan), thuc hién so hoa. - Mau s6
- Yéu ciu thuong nhéan thyc hién 0‘6'
nghia vu tai chinh: ndp phi, 1€ phi, - H6 so.
.. (néu co).
- Chuyé‘n hdé so vé Chuyén vién
xu 1y ho so thudc phong chuyén
moén CCATVSTP.
Chuyén vién xir 1y hd so thudc
phong chuyén mén CCATVSTP - Cong van
tlép nhéln va xu l}’/ yeu cau bO
- Néu hd so chua hop 1, can b6 | Chuyén vién 17 & 30 sung ho so.
B3 | SUng hoan thién: dy thao cong | xuly ho so phl%t 1am - Du thao
van huéng dan thuong nhan bo thudc vide Gidy
sung, hoan thién h6 so theo yéu | CCATVSTP i chtng
cau thong qua TTPVHCC. nhan luu
- Néu hd so dat yéu cau: du thao hanh ty do.
Giay chtirng nhan luu hanh tu do




(CFS).

Lanh dao Chi cuc ATVSTP xem

LA oA Giéy
Yy SUyY, 2P pac 1031 CCATVSTP | vige nhan luu
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra \
Z . hanh tu do.
két qua.
Linh dao SYT ky duyét, ci Giay
a0 S L XY SUYEL APl anhdao | 02 gidlam | ching
B5 | CFS hoac Phiéu xin 161 va hen lai o .
N \ SYT viéc nhan luu
ngay tra két qua. hanh tu do.
Vin phong SYT thuc hién ky s6 Gidy
1 phong S YL TIWC MER &Y SO, 1 yran phong | 02 givlam | chimg
B6 | nhan ban, dong dau, vao so theo o n
ddi va luu trit hd so theo quy dinh SYT viee nhén Iuu
i hanh tu do.
Tra két qua dién tor va ban giao Gidy
B7 | két qua vé TTPVHCC (noi nop | *anPhong | I5phit | ching
- oA A SYT lam viéc nhan luu
hodc noi yéu cau). hanh tu do
Tida 1 Gidy
ngay lam ching
Viéc sau nhan luu
khi c6 két | hanh tu do.
qua dién tr
- TTPVHCC (noi nép hoe noi | TTPVHCC | 9u9¢Phe
A A 1A " 12 . X A < duyét
B8 | yéu cau) tra két qua ban giay cho | (noi ndp hoac o 2
thuong nhan theo quy dinh noi yéu cau) (khqng ke
T thoi gian
luan
chuyén keét
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Trieong hop ho SO qud han xu -SYT.
Iy, co quan giai quyet TTHC ban | _ CCATVSTP
hanh phiéu xin loi va hen lai ngay | Gio hanh Miu s 04
tra ket qua  chuyén sang | - TTPVHCC. chinh au so L.
TTPVHCC deé gui cho thuong - Thuong
nhan. nhan.

Tong s6 thoi gian giai quyét: Khong qua 24 gio lam viée, ké tir ngay thuong nhan




ndp ho so diy du, dung quy dinh.
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3. Thi tuc Ping ky ndi dung quang cio dbi véi thue pham dinh dudng y
hoc, thuwe phdm dung cho ché dd in diic biét, san phidm dinh dudng dung cho tré

dén 36 thang tudi (Ma TTHC: 1.013851.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh tw Trach nhiém | (Gio lam £ Ny
: * ‘A /Két qua
vi€c)
TCCN o6 nhu chu thye hién | TCCNconhu | o | 40
B1 | TTHC: chuan bi va nop day du ho | cau thyc hién Au ptheo quy
so theo quy dinh. TTHC. dinh.
TTPVHCC bét ky trén toan tinh: - Mau s
Ti€p nhéan va kiém soat ho so 01.
+ Truong hop tir chdi tiép nhén: - Mau s
phai c6 thong bao bang van ban 02.
th?f) mau pt}leu tr choi tiép nhan - MZu sé
giai quyét ho so. 03
+ Tru*O‘n% hop ho so fhua day d‘ﬁ, - Mau sb
huéng dan TCCN bd sung, hoan
AT A ) 05.
thién ho so theo quy dinh. L,
. N N TTPVHCC hi - Mau so
B2 | * Truong hop ho so hop 18, ddy | pirkyren | o PO 06
du: TTPVHCC tiép nhan ho s0, | ¢oan tinh lam vi¢e N
viét gidy ti€p nhén ho so va hen - Ho so.
tra két qua trao cho nguoi nop ho
s0; quét (scan), thuc hién so hoa.
- Yéu cau TCCN thuc hién nghia
vu tai chinh: ndp phi, I¢ phi, ...
(néu co).
- Chuyé‘n hd so vé Chuyén vién
xtr Iy ho so thudc phong chuyén
moén CCATVSTP.
Chuyén vién du’o’c phan cong xur - Mau sé
1y ho so thyc hién:
01.
- Tiép nhan ho so do TTPVHCC | Chuyén vién | _, ¢i630 | - Mauss
chuyén dén (c6 SO giao nhan cdp | xu 1y ho so 1 05
B3 A7 1A o phut lam .
nhat ho so). thudc vide HA
: - Ho so.
- Cap nhat thong tin co s& vao CCATVSTP i
danh siach quan Iy (file Excel va - Dy tl}ao
so theo ddi). van ban




- Kiém tra, thAm xét hd so theo
ding thdm quyén va dung quy

yéu cau
stra do1, bo

dinh hién hanh. sung hogc
o . Giay Xac
+ Neéu ho so chua phu hop, can nhén ndi
sira doi, bo sung: tham muu van dung
ban yéu cau sira doi, bo sung trinh quang c4o
lanh dao CCATVSTP ky duyét. — Mau sé
+ Néu hd so dat: chuyén vién du 08.
thdo Giay Xac nhan ndi dung
quang cio.
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd V?n bfm
s0, ky nhay, trinh SYT: yeu cau
Y ey sira dbi, bd
+ HO so chueg_phl} hop: Van ban sung hodc
B4 yéu cau sira doi, bo sung. Lanh dao 02 gio lam | Giay Xac
+ HO so dat: Gidy Xac nhan noi | CCATVSTP viée nhén noi
dung quang céo. dung
A . ame C quang cao
;Phle}l xin 101 va hen lai ngay tra ~ Mau sb
et qua. 08.
Lanh dao SYT xem xét h so, ky Vén bfm
duyét: yéu o
Y " stra doi, bo
+AH6; so f:huax'phf;]. hop: Van ban sung hoic
s | Youcausua do1, b sung. Lanh dao | 02 gio lam | Gidy Xac
+ Ho so dat: Gidy Xac nhan noi SYT viée nhan ndi
dung quang céo. dung
A1k C quang cao
;Phle}l xin 101 va hen lai ngay tra ~ Mau sb
et qua. 08.
Van ban
yéu cau
stra do1, bo
< \ A1 X sung hoac
Van phong SYT thuc hién ky 0, | yr5 o pone | 02 giorlam | Gidy Xéc
B6 | nhan ban, dong dau, vao so theo o S
. . 1A : SYT viéc nhan noi
ddi va luu trir ho so theo quy dinh.
dung
quang cao
— Mau s6
08.
B7 | Tra két qua dién tir va ban giao | Vin phong 15 phut Van ban




két qua vé TTPVHCC (noi ndp SYT lam viéc yéu cau
hodc noi yéu céu). stra d6i, bd
sung hodc
Gidy Xac
nhan ndi
dung
quang cao
— Mau sb
08.
Téi da 1
ngay lam
viéc sau Van ban
khi c6 két yéu cau

qua dién tir | stra doi, bd
dugc phé | sung hodc

duyét Gidy Xac
(khong ké | nhédn noi

- TTPVHCC (noi ndp hoac noi| TTPVHCC
B8 | yéu cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac

thuong nhan theo quy dinh. noi yéu cau) thoi gian dung
luan | quang cao
chuyén két | —Mau s6
qua qua 08.
dich vu
buu chinh)
* Truwong hop hé so qud han xir -SYT.
Iy, co quan giai quyet ITHC ban | CCATVSTP o
hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay ' Gl(;rl,hilnh Mau sb 04.
tra  két qua chuyén  sang | - TTPVHCC. chin
TTPVHCC dé guri cho TCCN. -TCCN.

Téng s0 thoi gian giai quyét: Khong qua 80 gid 1am viée, ké tir ngay TCCN ndp hd
so day du, ding quy dinh.

Luuy:

- Trong qua trinh tham xét, néu khong dong ¥ véi ndi dung quang céo cia TCCN
hodc yéu cau sira d6i, b sung, SYT cd vin ban néu rd 1y do va cin ctr phap 1y cia
viéc yéu cau. SYT chi dugc yéu cau sira doi, bd sung 01 1an. Sau 90 ngdy lam viéc
ké tir khi c6 cong van yéu cau stra doi, bd sung néu TCCN khong stra ddi, bo sung
thi hd so khong con gia tri.

- TCCN c¢6 san pham quang cao; TCCN phat hanh quang cao chi dugc tién hanh
quang cdo san pham da duoc cap Gidy xac nhan nodi dung quang céo va chi duoc
quang cao phu hop vo1i ndi dung da dugc xac nhan.
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04. Thu tuc Cap glay chirng nhan co s¢ du dleu kién an toan thuc pham doi
voi co sé Kkinh doanh dich vu an uong, co s¢ san xuat thuc pham thugc pham vi

quan 1y ciia B9 Y té (Ma TTHC: 1.013855.H01)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(Gio' lam
viéc)

Biéu mau
/Ket qua

B1

TCCN c¢6 nhu cau chuan bi va ndp
day dt hd so theo quy dinh vé
TTPVHCC bit ky trén toan tinh
(ndp truc tiép hoidc qua dudng buu
dién hodc qua hé théng dich vu
cong truc tuyén).

TCCN c6 dé
nghi thuc
hién TTHC

Khi ¢6 nhu
cau

Ho so theo
quy dinh.

B2

- TTPVHCC bat ky trén toan tinh
tién hanh kiém tra thanh phan ho
so theo quy dinh.

- P6i v6i thanh phan hé so da
theo quy dinh:

+ Yéu ciu co s¢ thyc hién nghia
vu tai chinh (mirc phi tuy theo loai
hinh dé nghi cap gidy chung
nhan).

+ Thyc hi¢n tiép nhén ho so, quét
(scan), gui gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ngudi nop ho
so; chuyén hd so gidy vé
CCATVSTP xu ly; dong thoi
chuyén hd so dién tir trén Cong
Dich vu cong cho Chuyén vién
Phong chuyén mon CCATVSTP.

- Truong hop ho so chua day du,
huéng dan TCCN b6 sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Trudng hop thanh phan ho so
khong hop 1€ theo quy dinh thi tir
chéi tlep nhan hd so bang van ban
theo mau phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

TTPVHCC
bat ky trén
toan tinh

15 phut
lam viéc

- MAu s
01.

- Ho so.

- MAu s
02.

- MAu s
03.

B3

Chuyén vién tiép nhan thudc
CCATVSTP tiép nhéan va chuyén
ho so dén phong chuyén mon.

- Nguoi giao
nhan ho so
cua

39 gid 45
phut lam
viéc

- MAu s
05.

- HO so.




Chuyén vién xur 1y hd so thudc
CCATVSTP thyc hi¢n ti€p nhan
va tham xét ho so:

1. Trudng hop hé so dat cac yéu

TTPVHCC.
- Chuyén
vién tiép

nhan thudc

ciu theo quy dinh hién hanh CCATVSTP.
(khdng cin sira doi, b6 sung ho - Chuyén
50) vién xtr Iy hd
Poan thim dinh do SYT thanh 1ap | _ SO thudc
xay dung ké hoach tham dinh thuc CCATVSTP.
té tai co s0.
2. Trwong hop ho so chwa hop
1€, can sira dm, bo sung
- Chi cuc ATVSTP tham muu i \{an lian
SYT ban hanh van ban néu 14 ly yeu sau
et a4 stra do1, bo
do va can ctr phap ly cua vi¢c yéu . ,
cAu stra d6i, bo sung gui cho| - Lanh dao su;g{;ua
TTPVHCC. SYT. .
- TTPVHCC lién h¢ va giri phiéy | - Lanhdao P S0
hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hd CCATVSTP. )
so cho co so. - Van phong
Trong thoi gian 30 ngay ké tir SYT.
khi nhan dwgc thong bao, co s& - Chuyén
khong bo sung, hoan chinh hé | vién xir Iy ho
so' theo yéu cau thi hd so ciia co so thudc
s& khong con gia tri (hity hd so): | CCATVSTP.
Chi cuc ATVSTP tham muu SYT | - TTPVHCC. -Vin ban
ban hanh van ban néu rd 1y do va tra 101 hd
can cir phap 1y cia viéc tir chdi so khong
tiép nhan ho so, dong thoi chuyén con gia tri.
ho so vé TTPVHCC tinh dé huy
ho so.
A RN R - Bién ban
- Chuyén vién xtr Iy ho so thudc | _ 1541 dao Tham dinh
CCATVSTP tham muu Lejlnh dao CCATVSTP. didu kién
CCATVSTP xay dung ké hoach . af toan
thim dinh thyc t tai co s6. - Chuyén | thue pham
AR .| vienxar Iy hd | 80 gio lam | W€ Phall
B4 | - Poan thim dinh tién hanh thim | (, thube vide co s& (Mau
dir}h thuc té tai cor~sc’7, }étp bién ban | ¢ ATVSTP. | s0 08).
tham dinh theo mau s6 02 Phu luc . . “Hd so.
I kém theo Nghi dinh | - Poantham
dinh. - Danh

155/2018/ND-CP (Mau s6 08).

sach.
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* Truwong hop 1: Két qua thim dinh dat yéu cau

3 - Hb so.
Chuyén vién xu ly ho so thudc Chuvén vien
CCATVSTP t6 chirc sodt xét hd | 07050 | 33 giods | - Danh
BS |s0, dy thio GCN true khi trinh | ™ 20 phut lam S&‘ﬁh ‘gg\?’
Lanh dao CCATVSTP ky nhé - viée ao It
Gon Y Y1 CCATVSTP. - (Miu sé
09).
- Hb so.
g | Lanh dao CCATVSTP xem xéthd | Lanhdao | 02 giolam | - Danh
s0, ky nhay GCN, trinh SYT. CCATVSTP vide sach va
GCN (Mau
s0 09).
- H6 so.
p7 | LAnh dao SYT xem xét hd so, ky | Lanhdao | 02 giolam | -Danh
duyét GCN. SYT viac sach va
GCN (Mau
s0 09).
- . A 1. A Danh sach
Van phong SYT thuc hién ky 0, | 00 pon o | 02 giolam | va GON
B8 | nhan ban, dong dau, vao so theo o X Z
. < 1A . SYT viée (Mau s6
doi va luu trit ho so theo quy dinh. 09)
Trd két qua dién tr va ban giao | . . , x
B9 | két qua v& TTPVHCC (noi nop | ‘onphong | 15phit | GCN (Mau
- A A SYT lam viéc s0 09).
hodc noi yéu cau).
Tdi da 1
ngay lam
viéc sau
khi co6 két
qua di¢n tur
TTPVHCC (noi nop hode noi yéu | TTPVHCC | duocphe x
A . 1A 1 iy . A - duyét GCN (Mau
B10 | cau) tra két qua ban gidy cho | (noi ndp hoac o 2 %
) DG (khong ké s0 09).
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) N
thoi gian
1u§1n )
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)
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* Truwong hop 2: Két qua thim dinh tai co’ sé khong dat yéu ciu

Trén co §6 két luan khong dat cua - H5 so.
Doan tham dinh, Chuyén vién xu Chuven vién o
Iy ho so thupe CCATVSTP tham | 070" | 33 gio s | - Van ban
B5 | muu xdy dyng van ban thong béo tfl/uac phut lam | thong bdo
két qua thim dinh khong dat (kém | -\ Toerp vige ket qua
bién ban thdm dinh) trinh Lanh ' tham dinh
dao CCATVSTP ky nhay. khong dat.
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd
so va ky nhay van ban thong bao Van ban
két qua tha}n d}nh khong dat gui Lanh dao 02 gi lam thoA’ng b?o
B6 | co quan quéan ly dia phuong giam A két qua
feox A A 11 A CCATVSTP viéc X
sat va yéu cau co so khong dugc tham dinh
hoat dong khi chua dugc cap giay khong dat.
ching nhan, trinh SYT.
Van ban
LanlAl dz,io SS’(T Xem qxet; va 'ky Lanh dao 02 gi lam thoA’ng baqto
B7 | duyét thong bao két qua tham dinh SYT vice két qua
khong dat. i tham dinh
khong dat.
’ Vian ban
Van phong SYT thuc hién ky 0, | 0 pono | 02 giey lam | thOne béo
B8 | nhan ban, dong dau, vao sé theo SYT vice két qua
doi va luu trit ho so theo quy dinh. i tham dinh
khong dat.
Vian ban
Tra két qua dién tir va ban giao < . . thong bao
BO |két qui vé TTPVHCC (noi nop | *anphong | ISphut ) et o
< C oA A SYT lam viéc X .
hoac noi yéu cau). tham dinh
khong dat.
Téida 1
ngay lam
vite SRy
TTPVHCC (noi nép hodc noi yéu | TTPVHCC LA thong bao
A . 1 A , . X A o dién tir J ,
B10 |cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac duoc phé két qua
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) dﬁygt tham dinh
(khﬁné 1 khong dat.
thoi gian
luan chuyén
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két qua qua
dich vu buu
chinh)

* Trwong hop 3: Két qua thim dinh tai co s& chua dat yéu ciu va c6 thé khic
phuc. Poan thiam dinh phai ghi r6 ndi dung, yéu ciu va thoi gian khic phuc vao
Bién ban thim dinh véi thoi han khac phuc khong qua 30 ngay (Thoi gian aé
co s& khic phuc cac ngi dung, yéu ciu theo bién ban thim dinh khong tinh vao
thoi han giai quyét).

Trén co s& két luan cua Poan

thAm dinh, Chuyén vién xur Iy hd 16 gid 1am Van ban
so thuoc CCATVSTP tham muu N A ‘A thong bao
~ < 1. A . 1.z, | Chuyén vién viee L Zai
xdy dung van ban thong bao ket A kho két qua tham
A : A A xtr 1y ho so (khong :
B5 | qua tham dinh chua dat yéu cau n tinh vao dinh chua
3 co thé khic phuc; néu rd ndi thuoe . dat yéu cau
va €0 the Khac phuc; neU 10 Mot oA ysTp, | thoihan | Gélyeucs
dung, yéu cau va thoi gian khac giai quyét) | Vaco thé
phuc cta co s trinh Lanh dao khac phuc.
CCATVSTP ky nhay.
; 02 gio lam Van ban
Lanh dao CCATVSTP xem xét ho % e thong bao
so va ky nhay van ban thong bao ~ ~ két qua tham
Lanh dao (khong :
B6 ket qua thdm dinh chwa dat yéu . . dinh chua
CCATVSTP tinh vao A A
cAu va c6 thé khic phuc trinh . dat yéu cau
thoi han AR
SYT. i4i quyét) va co thé
glal quy khac phuc.
02 gidr 1am ﬂ\li)a; '7;33;0
Lanh dao SYT xem xét va ky viéc Kt ui thim
duyét thong béo két qua thdm dinh |  Lanh dao (khong 4
B7 A N D . | dinh chua
chua dat yéu cau va c6 thé khac SYT tinh vao A A
.. dat yéu cau
phuc. thoi han R
iai quyét) VA <o the
& khac phuc.
Van ban
02 gio lam | thdongbao
< \ A Lo A viéc thong bao
Van phong SYT thuc hién ky 0,1y, oo | (khong | két qua tham
B8 | nhan ban, déng dau, vao sé theo ; . .
. ~ 1A . SYT tinh vao dinh chua
doi va luu trir ho so theo quy dinh. g N
thoi han | datyéucau
gidi quyét) | vacothé
khac phuc.
B9 | Tra két qua dién tir va ban giao | Vin phong 15 phut Van ban
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két qua vé TTPVHCC (noi ndp SYT lam viéc thong bao
hodc noi yéu cau). (khong | két qua tham
tinh vao dinh chu:a
thoi han dat yéu cau
giai quyet) | vacothé
khac phuc.
‘ 04 gio lam | Y0 ban
TTPVHCC s€ tam dung ho so cua gl . thong bao
. N 8 viéc IO
co so theo thoi gian trong Van (khén két qua tham
B10 | ban thong bao két qua thim dinh | TTPVHCC A0S  dinh chua
A A xR 1l tinh vao A A
chua dat yéu cau va c6 thé khac . dat yéu cau
thot han A
phuc. i1 quyét) va co thé
glat quy khac phuc.
Sau khi khic phuc, co sé gui Béo
caio két qua khac phuc dén
TTPVHCC. o ’ “TCCN c6
- TTPVHCC chuyén ho6 so khac | dé nghi thuc
phuc va ho so gTién tu trén Cong | hién TTHC.
Dich vu cong vé cho Chuyén vién
xtt 1§ ho so thuoc CCATVSTP xir |~ 11T VHCC: N
B11 | 1y - Chuyén 40 gio lam | Ho so khac
. ién xur 1V ho viéc huc
- Chuyén vién xir Iy hd so thude “‘Z‘;’;‘fulgcho b
CCATVSTP chuyén ho so khac CCATVSTP
phuc cho Doan tham dinh dé xem o
xét. - Boan tham
\ 2 . , ey1 K 5 dlnh
- Boan tham dinh danh gia két qua
khac phuc va ghi két luan vao
bién ban tham dinh.
* Trwong hop 3.1: Két qua khic phuc dat yéu ciu
Chuyén vién xu ly hd so thudc Chuvén vién - Ho so.
CCATVSTP t4 chitc soat xét hd Xﬁf, b | 33gi045 | Danh sich
B10 | so, du thdo GCN truée khi trinh tlzluéc phat1am | va Dy thao
Lanh dao CCATVSTP ky nhay CCATVSTP viéc GCN (Mau
GCN. s 09).
- Hb so.
51y | Lanh dao CCATVSTP xem xéthd | Lanhdao | 02 gio lam |- Danh sich
s0, ky nhay GCN, trinh SYT. CCATVSTP vide va GCN
(Mau s6

09).
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- Hb so.
g1 | LAnh dao SYT xem xét hd so, ky | Lanhdao | 02 giglam | - Danh
duyét GCN. SYT viée sich va
GCN (Mau
s0 09).
< . A . K Danh sach
Van phong SYT thuc hién ky 0, |y oo | 02 giorlam | va GON
B13 | nhan ban, dong dau, vao so theo o X X
. ~ 1A . SYT Vigce (Mau so
doi va luu trit ho so theo quy dinh. 09)
Tra két qua dién tir va ban giao g . , x
Bl4 | két qui v& TTPVHCC (noi nop | ~onphong | 15phat  GCN (Mau
- A A SYT lam vi¢c s0 09).
hodc noi yéu cau).
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 ket
qua dién tir
TTPVHCC (noi nop hoge noi yéu | TTPVHCC | duo¢Phe ]
A . 1A 1 X . A - duyét GCN (Mau
B15 | cau) tra két qua ban gidy cho | (noi ndp hoac o 2 %
) DG (khong ké s0 09).
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) N
thoi gian
luan
chuyén keét
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Truwong hop 3.2: Két qua khic phuc khong dat yéu ciu
Trén co §6 két luan khong dat cua _Hb so.
boan tham dinh, Chuyén vién xu Chuven vién o
1y ho so thupe CCATVSTP tham | 070" | 33 gig 45 | - Van ban
B10 | muu xdy dung van ban théng bio t}?uéc phut 1am thoA’ng b?O
két qua tham dinh khong dat (kém | .\ Tverp viée ket qua
bién ban thim dinh) trinh Lanh tham dinh
dao CCATVSTP ky nhay. khong dat.
Lanh dao CCATVSTP xem xét ho Vin ban
S0 va lfy nPay van bar} thong bato. Lanh dao 02 gi lam thoA’ng ba}o
B11 | két qua tham dinh khong dat guri A két qua
y 1 vt CCATVSTP Vigc 2 i
co quan quan ly dia phuong giam tham dinh
sat va yéu cau co so khong duoc khong dat.
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hoat dong khi chwa dugc cap gidy
ching nhan, trinh SYT.

Van ban
LﬁnEl dz{o SYT xem wxét; va 'k}'/ Lanh dao 02 gi6s 1am théing b&:IO
B12 | duyét thong bao két qua tham dinh SYT vice két qua
khong dat. : tham dinh
khong dat.
Van ban
Vén phong SYT thuc hién ky s0, | yopono | 0 gioyfam | thODE bd0
B13 | nhan ban, dong dau, vao so theo SYT vide lget qua
doi va luu trit ho so theo quy dinh. : tham dinh
khong dat.
’ Van ban
Tra két qua dién tor va ban giao < . . thong bao
Bl14 | két qua v& TTPVHCC (noi nop Va‘;gl}ong 1%5 phut | ) & qua
hodc noi yéu cau). AMVIEC 1 thém dinh
khong dat.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két
qua di¢n tu Vin ban
o - C duoc phé o .
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC duvét thong bao
B15 | cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac (khﬁr}llg 14 két qua
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) thoi gian tham dinh
luAn khong dat.
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Truong hop ho so ‘qud han xir -SYT.
ly, co quan giai quyet TTHC ban | _cCATVSTP. Gio hanh o
hanh phleu xin 16i va hen lai ngay hinh Mau s6 04.
tra  két qua chuyén sang | " TTPVHCC. chin
TTPVHCC dé giri cho TCCN. -TCCN.

Tong sb thoi gian giai quyét: Khong qua 160 gio lam viéc va thém t6i da 60 ngay
trong truong hop t6 chtrc, ca nhan phai bd sung ho so (bao gbm 30 ngay cho bd sung
ho so truée tham dinh va 30 ngay cho ndp bao cao khic phuc sau tham dinh).
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5. Thi tuc Piang ky Ban cong b6 san pham nhip khau ddi véi thue pham
dinh dudng y hoc, thue phdm dung cho ché dd in diic biét, sin phim dinh dudng

dung cho tré dén 36 thang tudi (Ma TTHC: 1.013858.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh ty Trach nhiém | (Gio lam £ Ny
: * ‘A /Két qua
vi€c)
TCCN c¢6 nhu cdu thuc hién
TTHC: chuan bj va ndp hd so theo
quy dinh.
Trong truong hop TCCN c6 tir 02
(hai) co so san xuétv tr¢ 1én cung
sal} >fuat mﬁot san Vpham, th17 TCACN TCCN ¢6 nhu . "{hankh
chi l[am thu tuc dang ky ban cong | .~ | Khicodnhu | phan ho so
Bl L, 2 o .= | cau thuc hién N
bd san pham tai mot co quan quan TTHC cau theo quy
Iy nha nuéc ¢ dia phuong co6 co ' dinh.
s& san xuat do TCCN lya chon.
Khi da lya chon co quan quan 1y
nha nudc dé dang ky thi cac lan
dang ky tiép theo phai dang ky tai
co quan da lya chon.
- TTPVHCC bat ky trén toan tinh:
Tiép nhan va kiém soat ho so.
+ Trudng hop tir chéi tiép nhan: phai
¢6 thong bao bang van ban theo mau - Mau s
phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd 01;
50 - Mau s
+ Truong hop ho so chua day du, 02;
huéng dan TCCN bd sung, hoan x X
thién ho so theo quy dinh. i Mal% 50
X N TTPVHCC . 03;
B2 |+ Truong hop ho so hop 1&, day | paggygen | OPRUL | e
di: TTPVHCC tiép nhan ho so, | oan inn | 12M Vi€e 05:
viét gidy ti€p nhan hd so va hen -
tra két qua trao cho ngudi ndp hd - Mau s6
s0; quét (scan), thyuc hién sé hoa. 06;
- Yéu cau TCCN thuc hién nghia - H6 so
vu tai chinh: nop phi, 1€ phi,... theo muc
(néu c0). 5.3.
- Chuyén hd so vé Chuyén vién
xtr 1y hd so thudc phong chuyén
mon CCATVSTP.




19

Chuyén vién xur 1y hd so thudc

CCATVSTP thuc hién: - Mau s
- Tiép nhén ho so do TTPVHCC O}' ,
chuyén dén (c6 SO giao nhan cap - Mau s
nhat ho so). 05.
- Cap nhat thong tin co s& vao - Ho so.
danh sach quan ly (file Excel va :
A . y( Chuyén vién .\ - Dy thao
sO theo doi). Xt 1§ ho so 49 g10 30 Van ban yeu
B3 |. Kiém tra, thAm xét hd so theo thudc Phﬁ.t}ém cau sira doi,
dang tham quyen va ding quy | cCATVSTP VigC bo sung
dinh hién hanh. hoe}c Giay
+ Néu hd so chua phu hop, can Tl?p nhr;}n
2R 1A . < dang ky
stra doi, bo sung: tham muu van A
ban vaw cAu sira di. ba ban cong
an yéu cau sua doi, bo sung. '
AR bo san
+ Néu ho so dat: chuyén vién du pham —
thdo Gidy Tiép nhan dang ky ban Mau s6 08.
cong bd san pham.
Van ban
Lanh dao CCATVSTP xem xét hé reres
SO, k‘y nhady, trinh SYT: sung hogc
B4 + HO6 so chua phu hop: Vian ban Lanh dao 02 gio lam | Gidy Tiép
yéu cau stra doi, bo sung. CCATVSTP vige nhan dang
+ Ho so dat: Gidy Tiép nhan dang Akylg?nv
ky ban cong bo san pham. cong bo sah
pham —
Mau s0 08.
Van ban
Lanh dao SYT xem xét hd so, ky yegﬁau fua
" 01, bo
duyét: <
i sung hodc
B5 + Ho so chua phu hop: Vin ban Lanh dao 02 gio lam | Giay Tiép
yéu cau stra doi, bo sung. SYT viéc nhan dang
+ Ho so dat: Glay Tlep nhan dang Aky b?nq
ky ban cong bd san pham. congxbo san
pham ~
Mau s6 08.
Vin phong SYT thuc hién ky s6, | <. .. o Van ban
A1 . X s 2 Van phong | 02 gido lam | yéu cau stra
B6 | nhan ban, déng dau, vao sé theo n PO
SYT viéc do1, bo

ddi va Iuu trir ho so theo quy dinh.

sung hodc
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Gidy Tiép
nhan dang
ky ban
cong bd san
pham —
Mau s6 08.
Van ban
yéu cau sira
doi, bo
Tra két qua dién tr va ban giao < \ , sune h(.)?c
B7 | két qua vé TTPVHCC (noi nop | " anPhong | I5phat | Giay Tiep
hodc noi yéu céu). SYT lim vige nha,n dqang
ky ban
cong b san
pham —
Mau s6 08.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau Van ban
khi c6 két | yéu cau sira
qua dién tir | doi, bo
TTPVHCC (noi nép hodc noi yéu | TTPVHCC | duocphé | sunghode
B8 |cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoic d9y¢t 2 Gl?y Tjep
TCCN theo quy dinh noi yéu cau) (khong ke | nhin ding
T thoi gian ky ban
luan cong bd san
chuyén két | pham—
qua qua | Mausd 08.
dich vu
buu chinh)
* Truong hop ho so qud han xit -SYT.
W, co quan giai quyet TTHC ban | . CCATVSTP. | Gighanh |~
hanh phieu xin [6i va hen lai ngay hinh Mau s6 04.
tra ket qua chuyén sang | ~ TTPVHCC. chin
TTPVHCC dé giri cho TCCN. -TCCN.

Tong s6 thoi gian giai quyét: 56 gio 1am viée, ké tir ngdy TCCN ndp ho so day du,
dang quy dinh.
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Luuy:

- Trong qué trinh thim xét, néu khéng ddng ¥ véi hd so cong bd san pham cia
TCCN hoic yéu cau sira d6i, bd sung, SYT c6 van ban néu 1 1y do va cin ct phap
1y cua viée yéu cau. SYT chi duoc yéu ciu sira doi, bd sung 01 1an. Sau 90 ngay 1am
viée ké tir khi c6 cong vin yéu ciu stra doi, bé sung néu TCCN khong sira d6i, bd
sung thi ho so khong con gia tri.

- Trudong hop san pham c6 su thay d6i vé tén san pham, xuat xu, thanh phan ciu tao
thi TCCN phai coéng bd lai san pham. Cac truong hop c6 su thay d6i khac, TCCN
thong bao bang vin ban vé ndi dung thay doi dén co quan tiép nhan ho so quy dinh
tai khoan 1 Diéu 8 cua Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP va duoc san xuat, kinh doanh
san pham ngay sau khi gti thong béo.

6. Thii tuc Ping ky Ban cong bo san pham trong nwéc doi véi thue pham
dinh dudng y hoc, thuc pham ding cho ché d¢ an dac biét, sin pham dinh dudng
dung cho tré dén 36 thang tuoi (Ma TTHC: 1.013862.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh tu Trach nhiém | (Gio lam £ .
o /Két qua
vi€c)

TCCN ¢6 nhu cau du thyc hién

TTHC: chuan bi va ndp day ho so

theo quy dinh.

Trong truong hop TCCN c¢o tur 02

(hai) co s¢ san xuat tro 1én cung

sa{l )fuat mpt san Vpham’ thlq TCPN TCCN ¢6 nhu . ?hankh

chi l[am thu tuc dang ky ban cong | .. | Khicédnhu | phan ho so
B1 L 2 oA \ cau thuc hién A

bo san pham tai mdt co quan quan cau theo quy

o . TTHC )

ly nha nudc ¢ dia phuong c6 co dinh.

s& san xuat do TCCN lua chon.

Khi da lya chon co quan quan ly

nha nudc dé dang ky thi cac lan

dang ky tiép theo phai dang ky tai

co quan da lya chon.

- TTPVHCC bég ky trén toan tinh: - Mau s

Ti€p nhan va kiém soat ho so 01.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan: | TTPVHCC 15ohat | - Mau s6
B2 |phai c6 thong bao bing vin ban | bAtky trén > piu 02.

x X \ Lo ok ~ L, lam V1EC

theo mau phiéu tir chdi ti€p nhén toan tinh - Mau sb

giai quyét ho so. 03

+ Trudng hop hd so chua day du,
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huéng din TCCN bd sung, hoan

A - Mau sb
thién ho so theo quy dinh. 05
+ Trudng hop hd so hop 18, day - Mau sé
du: TTPVHCC tiép nhan hd so, 06
viét glay tiép nhan hd so va hen . '
tra két qua trao cho nguoi nop ho - H6 so.
s0; quét (scan), thuc hién so hoa.
- Yéu cau TCCN thuc hién nghia
vu tai chinh: ndp phi, 1¢ phi,...
(n€u c9).
- Chuyén hd so vé Chuyén vién
xt 1y ho so thudc phong chuyén
mon CCATVSTP.
Chuyén vién xu 1y hd so thuodc o
CCATVSTP thuc hién: - Mau so
- Tiép nhén ho so do TTPVHCC 0}' ,
chuyén dén (c6 SO giao nhan cap - Mau so
nhat ho so). 05.
- Cap nhit thong tin co s& vao - Hb so.
danh séch' quan ly (file Excel va Chuvén vié - Du thio
56 theo ddi). YO | 49.gi630 | van ban
\ , . xu Iy ho so - 1a . a
B3 | . Kiém tra, thAm xét hd so theo tﬁ]uﬁc phu'tAlam ycu cau
dang tham quyén va ding quy | cCATVSTP viee stra doi, bo
dinh hién hanh. sung hodc
+ Néu ho so chua phu hop, can Giay Tiep
Tt . c nhan dang
sua doi, bo sung: tham muu van .
A A . 22 12 ky ban
ban yéu cau stra doi, bo sung. R £
AR cong bd
+ Néu ho so dat: chuyén vién du san pham —
thao Glay Tlep nhan dang ky ban Mau s6 08.
cong bd san pham.
Van ban
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd A
SO, k‘y nhady, trinh SYT: sung hogc
Ba | T H6 so chua phu hop: Van ban | Lanh dao 02 gio lam | Giay Ti€p
yéu cau stra doi, bo sung. CCATVSTP vige nhan dang
+ Ho so dat: Gidy Tiép nhan dang Aky ‘E?n”
ky ban cong bo san pham. cong bo san
pham —
Mau s6 08.
B5 | Lanh dao SYT xem xét ho so, ky | Lanhdao | 02 gid lam | Vanban
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duyét:

+ H(‘A)‘ so chua phu hop: Van ban
yéu cau stra doi, bo sung.

+ Hb so dat: Gidy Tiép nhan ding
ky ban cong bo san pham.

SYT

viéc

yéu cau stra
doi, bo
sung hodc
Gidy Tiép
nhan dang
ky ban
cong bd san
pham —
Mau s6 08.

B6

Van phong SYT thyc hién ky s0,
nhan ban, dong dau, vao so6 theo
doi1 va luu trir ho so theo quy dinh.

Vian phong
SYT

02 gio lam
viéc

Van ban
yéu cau sira
doi, bo
sung hoac
Giay Tiép
nhan dang
ky ban
cong b san
pham —
Mau s6 08.

B7

Tra két qua dién tir va ban giao
két qua vé TTPVHCC (noi ndp
hodc noi yéu cau).

Vian phong
SYT

15 phut
lam viéc

Van ban
yéu cau sira
doi, bo
sung hoac
Giay Tiép
nhan dang
ky ban
cong bd san
pham —
Mau s 08.

B8

TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu
cau) tra két qua ban gidy cho
TCCN theo quy dinh.

TTPVHCC
(noi ndp h‘oéc
noi yéu cau)

Tdi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két
qua di¢n tur
dugc phé
duyét
(khong ké
thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

Van ban
yéu cau sira
doi, bo
sung hodc
Giay Tiép
nhan dang
ky ban
cong bd san
pham —
Mau s6 08.
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* Trieong hop hé so qud han xir -SYT.

Iy, co quan gidi quyét TTHC ban - CCATVSTP i

hanh ph,iéu xin loi va helg lai ngay ' Glclwllhzilnh Mau sb 04.
tra ket qua  chuyén sang | - TTPVHCC. chin

TTPVHCC dé gui cho TCCN. -TCCN .

Tong s thoi gian gidi quyét trong trudong hop hd so diy di, ding quy dinh:
56 gio 1am viéc, ké tir ngay TCCN ndp hd so day du, ding quy dinh.

Luuy:

- Trong qua trinh thidm xét, néu khéng ddng ¥ véi hd so cong bd san pham cia
TCCN hoic yéu cau sira doi, bo sung, SYT ¢6 vin ban néu 15 1y do va can cit phap
1y ctia viéc yéu cau. SYT chi dugc yéu ciu sira doi, bo sung 01 1an. Sau 90 ngay lam
viéc ké tir khi c6 cong vin yéu ciu stra doi, bd sung néu TCCN khong sira d6i, bd
sung thi hd so khong con gia tri.

- Truong hop san pham c6 sy thay d6i vé tén san pham, xuat x\r, thanh phan cau tao
thi TCCN phai céng bd lai san pham. Cac truong hop cé su thay d6i khac, TCCN
thong bao bang vin ban vé noi dung thay doi dén co quan tiép nhan ho so quy dinh
tai khoan 1 Diéu 8 cua Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP va duogc san xuat, kinh doanh
san pham ngay sau khi giri thong béo.

07. Thii tuc Chi dinh co sé kiém nghiém thwe phim phuc vu quan Iy nha
nudec (Ma TTHC: 1.013857.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh ty Trach nhiém | (Gio lam £ .,
: : ‘A /Két qua
vi€c)
T chli:c co phu cau chuan bi va
ndp day du hoA SO t‘heoAquy (‘hnhqve Té chite ¢6 . .
TTPVHCC bat ky trén toan tinh | _x . Khi c6 nhu | Ho so theo
B1 R - . . deé nghi thuc N )
(nop truc tiép hoac qua dudng buu " cau quy dinh.
N N N } hién TTHC
dién hoac qua hé thong dich vu
cong truc tuyén).
- TTPVHCC tién hanh kiém tra - Mau s
thanh phan ho so theo quy dinh. TTPVHCC S ont 01.
B2 |- Yéu cau co s¢ thuc hi¢én nghia | bat ky trén > pau - HG so.
< 1. NP lam viéc
vu tai chinh. toan tinh
- Thuc hién tiép nhén hd so, quet




25

(scan), guri gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi ndp hd
so; chuyén hd so gidy vé
CCATVSTP xu ly; dong thoi
chuyén hd so dién tir trén Cong
Dich vu cong cho Chuyén vién xu
1y hd so thudc phong chuyén mén
CCATVSTP.

Chuyén vién tiép nhan thudc

CCATVSTP tiép nhan va chuyén | - Ngudi giao
hd so dén Phong chuyén mon | nhanhd so cia
CCATVSTP. TTPVHCC.
Chuyén vién xir 1y hdé so thudc | - Chuyén vién
CCATVSTP thuc hién tiép nhan tiép nhan
va tham xét ho so: thudc - Mau s
1. Truwong hop hd so dat cac yéu CCATVSTP. 05.
ciu theo quy dinh hién hanh | - Chuyén vién - Ho so.
(khong cin sira doi, bo sung ho | xirlyhd so
S0) thude
Tham muu Lanh dao CCATVSTP CCATVSTP. 79 gidy 45

B3 | trinh SYT ban hanh Quyét dinh - Lanh dao phat 1am
thanh 13p Poan déanh gia co s¢ | CCATVSTP viéc
kiém nghiém.
2. Truomg hop hd so chwa hgp | -Lanhdao
18, cén sira d6i, bo sung SYT. - Vin ban
- CCATVSTP tham muu SYT ban | -Lanhdao yéu cau
hanh van ban néu rd 1y do va can | CCATVSTP. sira doi, bo
cir phap ly cua viéc yéu cau stra | _ Chuyén vién sung cua
doi, bo sung cho TTPVHCC. xtr 1y hd so SYT.
- TTPVHCC lién hé va giri phiéu thude - Mau s6
huéng dan bd sung, hoan thién hd | CCATVSTP. 02.
so cho co s0. - TTPVHCC.
- Chuyén vién xir Iy hd so thuée | - Lanh dao - Bao céo
CCATVSTP tham muu Lanh dao SYT. danh gia
CCATVSTP trinh SYT ban hanh ) c0 56 kiém
Quyét dinh thanh 1ap Poan dénh | _l-aohdao | nghiém

B4 | oi4 & kid i z, | CCATVSTP. 120 gio (Mau so
gia co s& kiém nghiém. Quyét lam via
dinh thanh 1ap Doan danh gi4 phai | - Chuyénvien | 4™ VIEC 1.
néu rd pham vi, ndi dung danh | xurlyho so - H6 so.
gid, danh sich va phan céng trach thuge _Danh
nhiém cua tung thanh vién tien | CCATVSTP.

sach.
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hanh danh gid tai co sé& ki€ém

nghiém. Céc budc tién hanh dénh | - i%agéd;%hm (Ef}?gbizn
gia nhu sau: nghiém. co s& kiém
+ Danh gia sy tuan thu, phu hop nghiém
cua co so kiém nghiém déi voi (Mau s
yéu cau quy dinh; 12).
+ Lap Bao cao dénh gia co s&
kiém nghiém theo Mau s6 09 ban
hanh kém theo Phu luc 5 Nghi
dinh 148/2025/ND-CP (Mau s
11).
- Poan danh gia co s kiém
nghiém tién hanh danh gia thyc té
tai co s&. Két luan cia Poan danh
gia theo Mau s6 10 ban hanh kém
theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Mau s6 12).
- Bién ban
40 gio 1am | danhgid
Poan danh gia co so kiém nghiém viéc (chua co so.lflem
gui két luan cua Poan danh gia | Poan danh bao gom ng};lcn}
B5 |theo Mau s6 10 ban hanh kém g1 co sO thoi gian (Mau s6
theo Phu luc 5 Nghi dinh | kiém nghiém | danhgidco | 12
148/2025/ND-CP (Méau s6 12). sokiém | - Ho so.
nghiém) - Danh
sach.
* Truong hop 1: Két qua danh gia co sé kiém nghiém dat yéu cau
Chuyén vién xu 1y hd so thudc
CCATVSTP t6 chiic soat xét ho " H so.
s0, két qua danh gia co s¢ kiém Chuvén vien
nghi¢m dat (du diéu kién theo quy | ~ V™5 113 gig 45 | - Danh
B6 | dinh), Du thio Quyét dinh chi| Y "°5% | phatlam | sachvaDu
dinh co so kiém nghié thude ié thao Quyet
in ghiem thuc |-\ pygrp vice L MA
pham phuc vu quan ly nha nudc de (Mau
trinh Lanh dao CCATVSTP ky 50 13).
nhay Quyét dinh.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va - H5 so.
ky nhay Quyét dinh chi dinh co s& Lanh dao 02 gi lam - Danh
B7 | kiém nghiém thyc pham phuc vu A
CCATVSTP viéc sach va
quan ly nha nudc cho co s¢ dat bt
diéu kién theo quy dinh Quyét dinh
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(Mau s
13).
- Hb so.
Lanh dao SYT xem xét va ky Dagh
A A . > . 5 - an
dg?/et Quyf:t dinh chlxdmh CO SO Lanh dao 02 gi lam “ich va
B8 | kiém nghi¢m thuc pham phuc vu SYT vide
quan 1y nha nuéc cho co s¢ dat ' Quyet dinh
didu kién theo quy dinh. (N%‘; s
- Hb so.
Vin phong SYT thuc hién ky sb, Vin phon 02 witr 1am | s Da‘nh
B9 | nhan ban, dong dau, vao so theo SgT & %iéc sach va Dy
ddi va luu trit ho so theo quy dinh. ; thao Quyet
dinh (Mau
sO 13).
Tra két qua dién tir va ban giao o .| Quyét dinh
B10 | két qua vé TTPVHCC (noi nop Van phong %5 ph.lft (Mau s
g C oA A SYT lam viéc
hodc noi yéu cau). 13)
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi co ket
qua dién tr
TTPVHCC (noi ndp hoac noi yeu TTPVHCC dugc Phe Quyet dmh
N - duyét
B11 | cdu) tra két qua ban gidy cho to | (noindp hoic N 2 (Mau s
chtic theo quy dinh noi yéu cau) (khong ke 13)
T thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truong hop 2: Két qua danh gia co sé kiém nghiém khong dat yéu ciu

B6

Trén co so két luan khong dat cua
Poan danh gia co so kiém
nghiém, Chuyén vién xur 1y hd so
thugc CCATVSTP tham muu xay
duyng van ban thong bao két qua
thim dinh khong dat néu 5 1y do
khong chi dinh cho co s& kiém

Chuyén vién
xir Iy hd so
thudc
CCATVSTP

33 gio 45
phut lam
viéc

- HO so.

- Van ban
thong béo
két qua
danh gia
co s kiém
nghiém
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nghiém (kem bién ban danh gia co khong dat.
s¢ kiém nghi¢ém) trinh Lanh dao
CCATVSTP ky nhay.
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd t}\lféa;’ b;‘;‘()
57 | ¢ va ky nhay van ban thong bao Lanh dao 02 gio lam 1 tg ud
két qua danh gia co sé kiém | CCATVSTP viée oL
nghiém khong dat, trinh SYT tham dinh
ghis & dal, ' khong dat.
Lanh dao SYT xem xét va ky t}\lféar? bs;lo
duyét van ban thong bdo két qua | Lanh dao 02 gid lam 5 De
B8 . ., . TR A A két qua
danh gia co s& kiém nghi¢ém SYT viéc PR
Khone dat tham dinh
g dat. khong dat.
’ Vian ban
Van phong SYT thue hién ky 0, |y oo | 02 gior lam | 1008 bdo
B9 | nhén ban, dong dau, vao so theo SYT vide két qua
doi va luu trir ho so theo quy dinh. : tham dinh
khong dat.
Van ban
Tra két qua dién tir va ban giao < . , thong béo
BI10 | két qua vé TTPVHCC (noi nop | *anphong | ISphat ) e’ o
< C oA A SYT lam viéc 2 .
hoac noi yéu cau). tham dinh
khong dat.
Toi da 1
ngay lam
vige sau
khi co ket
q(lilgil@l;gu Vian ban
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC YCPIC 1 thong béo
A . 1A 1z - £ . A - duyét 1 )
Bll | cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac (khéng ké két qua
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) 1ong tham dinh
thot gian A
A khong dat.
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)
* \ A 1 ”
b ngoénuga: (Zd?‘;iféf%?r"bﬁi -SYL Giohanh | e 8 04
: -CCATVSTP. |  chinh '

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
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tra  két qud chuyén sang

; ; - TTPVHCC.
TTPVHCC dé gui cho to chuc.

- TO chre.

Tong s thoi gian giai quyét ho so:

Khéng qua 360 gio lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (chwa bao gém thoi
gian danh gia co s& kiém nghi¢m).

08. Thi tuc Ping ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwe phim phuc vu

quan ly nha nuwéc (Ma TTHC: 1.013854.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh ty Trach nhiém | (Gio lam £ .
: : ‘A /Keét qua
vi€c)
T6 chitc c6 nhu cau chuan bi va
ndp day du hoA’ SO t‘heoAquy (ihnhqve Té chite ¢6 . .
TTPVHCC bat ky trén toan tinh | . Khi c6 nhu | H6 so theo
Bl R & - . deé nghi thuc N )
(ndp truc tiép hoac qua dudng buu " cau quy dinh.
N N N } hién TTHC
dién hoac qua hé thong dich vu
cong truc tuyén).
- TTPVHCC tinh tién hanh kiém
tra thanh phan ho so theo quy
dinh.
- Yéu cau co s6 thuc hién nghia
vu tai chinh.
- Thuc hién tiép nhan hd so, quét | TTPVHCC ) - Mau s
Y Sy A 1A \ A 15 phut 01
B2 | (scan), gui gidy tiep nhan ho so va | batky trén ot via :
hen tra két qua cho nguoi nop ho toan tinh am viee _Hb so.
so; chuyén h6 so giay Ve
CCATVSTP xu ly; dong thoi
chuyén ho so di¢én to trén Cong
Dic}} vu cong cho Chuyén vién xur
1y h6 so thugc phong chuyén moén
CCATVSTP.
Chuyén vién tiép nhan thugc | - Nguoi giao
CCATVSTP tiép nhan va chuyén | nhan ho so - _Miu sé
hé so dén Phong chuyén mon clia 79 gi0 45 05
B3 | ccATVSTP. TTPVHCC. | Phutlam '
' ‘ . viée - H6 so.
Chuyén vién xu Iy ho so thugc | - Chuyén vién
CCATVSTP thuc hi¢n ti€p nhan tiép nhan
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vé thAm xét ho so: thudc
1. Trlr(rng hop hé so dat cac yéu CCATVSTP.
ciu theo quy dinh hién hanh | - Chuyén vién
(khdng cin sira ddi, bo sung ho | xir 1y ho so
S0) thudc
Tham muu Lanh dao CCATVSTP | CCATVSTP.
trinh SYT ban hanh Quyét dinh | - Lanh dao
thanh 1ap doan danh gia co s6 | CCATVSTP.
kiém nghiém thuc pham phuc vu
quan ly nha nuéc hodc tham muu
SYT ban hanh Quyét dinh Chi
dinh co s& kiém nghiém thuc
pham phuc vu quan ly nha nuédc
kém theo danh muc cac chi
tiéu/phép thur.
- Lanh dao
2. Trwong hop ho so chwa hop SYT.
18, cin sira doi, bo sung - Lanh dao - Vin ban
- CCATVSTP tham muu SYT ban | CCATVSTP: yéu cau
hanh van ban néu rd 1y do va can | - Van phong sua dOlawa
ct phap 1y cua viéc yéu cau sua SYT. sung cua
5i. bd SYT.
doi, bo sung cho TTPVHCC. | - Chuyén vién o
- TTPVHCC lién hé va giri phiéu | xu 1y hd so - Mau s6
huéng dan bo sung, hoan thién ho thudc 02.
so cho co s0. CCATVSTP.
- TTPVHCC.
1. Poi véi co sé kiém nghiém chwa dwoe cong nhan ISO/IEC 17025
- Chuyén vién xtr 1y hd so thudc - Bao céo
CCATVSTP tham muu Lanh dao | - Lanh dao danh gia
CCATVSTP trinh SYT ban hanh SYT. co s& kiém
Ql:lyet d;r{h th?nh lap .IA-)oan danP _ Lanh dao ng}:néni
gid co s& kiém nghiém. Quyeét CCATVSTP (Mau so6
dinh thanh 1ap Poan danh gia phai ' 09).
A ~ . ~e . - Chuvé . .
B4 néu 1o phg}m vi, no1 dl{ng dE}nh - Chuyén 120 gio HD so.
gia, danh sach va phan cong trach | viénxulyho | 134, viac
nhiém cua ting thanh vién tién | so thudc - Danh
hanh danh gid tai co s& kiém | CCATVSTP. sach.
ng}liém. Céc budce tien hanh danh | _ poan danh _ Bién ban
gid nhu sau: gia co so danh gia
+ Danh gia sy tuan thu, phu hop | kiem nghiém. co s6 kiém
cua co so kiém nghiém doi véi nghiém
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yéu cau quy dinh; (Mau s
+ Lap Bdo cao danh gia co s& 10).
kiém nghiém theo Mau s6 09 ban
hanh kém theo Phu luc 5 Nghi
dinh 148/2025/ND-CP (Mau sb
11).
- Poan danh gia co s kiém
nghiém tién hanh danh gia thuc té
tai co s. Két luan ctia Poan danh
gi4 theo Mau s 10 ban hanh kém
theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Mau sb 12).
- Bién ban
40 gioy lam | danh gid
Poan dénh gid co s& kidm nghiém viée (chua | C0 S0 kiém
giri két luan cua Poan danh gia | Poan danh bao gém nglglemi
B5 |theo Mau s6 10 ban hanh kém gia co s& thoi gian (Mau s6
theo Phu luc 5 Nghi dinh | kiém nghiém. | danh gidco | 19
148/2025/ND-CP (Mau s6 12). 5o kiém - Hb so.
nghiém) - Danh
sach.
* Trweong hop 1: Két qua danh gia co sé kiém nghiém dat yéu cau
Chuyén vién xir 1y hd so thudc
CCATVSTP 0 chic sodt xét ho _HO so.
s0, két qua danh gia co s¢ kiém Chuven vién
nghiém dat (da didu kién theo quy | . f " 113 giz 45 | - Danh
B6 | dinh), Du thiao Quyét dinh chi| .2 0% | phatlam | sachvaDu
dinh co so kiém nghiém thuc | . TUOC vige | thao Quyet
iy ' > | CCATVSTP i : 3
pham phuc vu quan 1y nha nuéc de (Mau
trinh Lanh dao CCATVSTP ky 50 11).
nhay Quyét dinh.
- Hb so.
Lanh dao CCATVSTP xem x¢ét va
ky nhdy Quyet dinh chi dinh co'so| -y o 400 | 02 giey lam Salc)ﬁriz
B7 | kiém nghiém thuc pham phuc vu CCATVSTP 2 e
quan ly nha nudc cho co so dat viee Quyét dinh
didu kién theo quy dinh. (Mlall; 50
BY Lanh dao SYT xem xet va ky | Lanhdao 02 gio lam | - Hoso.
duyét Quyét dinh chi dinh co so SYT viéc - Danh
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kiém nghiém thyuc phém phuc vu sach va
quan ly nha nudc cho co s¢ dat Quyét dinh
diéu kién theo quy dinh. (Mau sb
11).
- Hb so.
Vin phong SYT thuc hién ky s6, | <. . o - Danh
B9 | nhdn ban, déng diu, vao so theo Valé%){}}ong 02 £19 lam Sa(i,h va
ddi va luu trir ho so theo quy dinh. viee Quyét dinh
(Mau so
11).
Tra két qua dién tir va ban giao < . , Quyeét dinh
BI10 | két qua vé TTPVHCC (noi nop | *anphong | 15phat ) = s
g C oA A SYT lam viéc
hodc noi yéu cau). 11)
Téi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 ket
qua dién tr
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC | W9 PRE | o0&t dinh
h , 1A . 1o X 2 . A - duyét Xz
B11 | cau) tra két qua ban gidy cho t0 | (noi ndp hoac o 2 (Mau so
chtrc theo quy dinh noi yéu cau) (khqng ke 11)
T thot gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truwong hop 2: Két qua danh gia co sé kiém nghiém khong dat yéu ciu

Trén co s& bao cao khong dat cua

Poan dénh gid co so kiém - Ho so.
nghiém, Chuyén vién xur ly ho so - Vin ban
thuoc CCATVSTP tham muu xdy | Chuyén vién . thonge bao
SN . A RS 33 giv 45 ng

dung van ban thong bao két qua | xwr ly ho so 1A két qua

B6 2 L. o Ao e A phut lam que
tham dinh khong dat néu r6 1y do thudc vide danh gia
khong chi dinh cho co s& kiém | CCATVSTP. ' co so kiém
nghiém (kém bién ban danh gia co nghiém
s¢ kiém nghiém) trinh Lanh dao khong dat.
CCATVSTP ky nhay.

B7 Lanh dao CCATVSTP xem xét hd Lanh dao 02 gid lam | Van ban
so va ky nhay van ban thong bdo | CCATVSTP viée thong bao
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két qua danh gia co so kiém két qua
nghiém khong dat, trinh SYT. tham dinh
khong dat.
Lanh dao SYT xem xét va ky t}\lféa;‘ bs;‘()
duyét van ban thong bao két qua | Lanhdao | 02 giolam | e O
B8 . ., N A o két qua
danh gia co so kiém nghi¢ém SYT viée 2 A
khong dat tham dinh
o khong dat.
’ Van ban
Van phong SYT thuc hién ky 0, | -y psne | 02 giey lam | 1008 bdo
B9 | nhan ban, dong dau, vao sb theo SYT vice lget qua
doi va luu trit ho so theo quy dinh. i tham dinh
khong dat.
’ Vian ban
Tra két qua dién tor va ban giao < . . thong bao
B10 | két qua vé TTPVHCC (noi nop Van phong %5 ph.lft két qua
g C oA A SYT lam viéc X .
hodc noi yéu cau). tham dinh
khong dat.
Tdi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 ket
q§3£¢12“ Vin ban
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC P thong béo
X 1A 1o 24 2 C A < duyét X ,
B11 | cau) tra két qua ban gidy cho t6 | (noi ndp hoac N 2 két qua
, . G (khong ké P
chuc theo quy dinh. noi yéu cau) N tham dinh
thoi gian A
b khong dat.
luan
chuyén keét
qua qua
dich vu
buu chinh)

II. Poi véi ding ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém thwe phim di dwgc t6
chirc cong nhén hop phap ciia Viét Nam hoic té chirc cong nhan nwéc ngoai l1a
thanh vién tham gia théa thuin lin nhau ctia Hiép hoi cong nhan phong thi
nhiém Quoc té, Hiép hdi cong nhin phong thi nghiém Chiu A- Thii Binh
Dwong danh gia va ciAp ching chi cong nhéin theo Tiéu chuin quéc gia TCVN
ISO/IEC 17025 hoic Tiéu chuin quéc té ISO/IEC 17025

* Truong hop 1: Két qua thim dinh ho so dat yéu cau
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Chuyén vién xu ly hd so thude
CCATVSTP t6 chuc soat xét ho

so, két qua danh gia co so kiém - Ho so.
nghiém dat (da diéu kién theo quy | Chuyén vién 153 oi - Danh
; . L a: .  1s 1A gio 45
B4 d%nh), Du tha(')? Quyeét .dmh chi| xulyho so hit lam | sach va Du
. A A phut la :
dinh co so kiém nghiém thyc thudc A thao Quyét
pham phuc vu quan 1y nha nuéc | CCATVSTP viee dinh (Mau
kem theo danh muc céc chi 's& 11).
tieu/phép thu trinh Lanh dao
CCATVSTP ky nhay Quyét dinh.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va - Ho so.
ky nhay Quyét dinh chi dinh co s¢ - Danh
B5 kiém nghiém thyc phdm phuc vu | Lénh dao 02 giolam | g4ch va
quan 1y nha nudc kém theo danh | CCATVSTP viéc Quyét dinh
muc cac chi tiéu/phép thu cho co (Mau s
so dat di€u kién theo quy dinh. 11).
Lanh dao SYT xem xét va ky - Ho so.
duyét Quyét dinh chi dinh co s& - Danh
B6 kiém nghiém thuc pham phuc vu | Lanh dao 02 gio lam |  g4ch va
quan 1y nha nudc kém theo danh SYT viéc Quyet dinh
muc cac chi tiéu/phép thur cho co (Mau sb
s¢ dat diéu kién theo quy dinh. 11).
- H5 so.
Vin phong SYT thyc hién ky s6, Vin ohe 02 it 12 -’Danl}
B7 | nhan ban, dong diu, vao so theo an gTong gl‘(f am sacA’h va
ddi va luu trit ho so theo quy dinh. 5 Viee | Quyétdinh
(Mau so
11).
Tra két qua dién tir va ban giao < \ , Quyet dinh
B | két qua v& TTPVHCC (noi nop | vanphong | 15phit | = " s
- C oA A SYT lam viéc
hodc noi yéu cau). 11)
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
TTPVHCC (noi ndp hodic noi yéu | TTPVHCC | khicokét | Quyét dinh
B9 | cau) tra két qua ban gidy cho to | (noindp hodc | qua dién tir | (Mau sd
chtre theo quy dinh. noi yéu cau) | dugc phé 11)
duyét
(khong ké

thoi gian
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luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truong hop 2: Két qua thim dinh hd so khong dat yéu ciu
g hop q 1 gdaty

- Hb so.
Chuyén vién xir 1y hd so thudc - Vin ban
CVC ATVSTIA) than,l MU xay du:;ng Chuyén vién oy thong bao
van ban thong bao két qua tham T 1A 33 g6 45 két qua
. X ) .2 “n Xu ly ho so PR ) q
B4 | dinh ho so co s¢& kiém nghi¢m thube phatlam | thdm dinh
khong dat néu rd Iy do khong chi i viéc hd so co s&
: r 1: A A CCATVSTP .
dinh cho co s¢ ki€m nghiém trinh kiém
Lanh dao CCATVSTP ky nhay. nghiém
khong dat.
Vian ban
thong bao
Lanh dao CCATVSTP xem x¢ét két qua
B5 ho so ‘va ky nhay van ban thong Lanh dao 02 gio lam thém dinh
bao két qua danh gid co s kiem | CCATVSTP viéc hd so co sé
nghi¢m khong dat, trinh SYT. kiém
nghiém
khong dat.
Vian ban
thong bao
Lanh dao SYT xem xét va ky két qua
B6 duyét van ban thong bao két qua | Lanh dao 02 gio lam thém dinh
danh gia co so& kiém nghi¢ém SYT viée ho so co so
khong dat. kiém
nghiém
khong dat.
Vian ban
thong bao
< \ A1, A két qua
Van phong SYT thue hién ky 0, | yo pone |02 gior lam thém?ﬁnh
B7 | nhan ban, déng dau, vao sé theo A A ,
— -1 : SYT viéc ho so co s&
ddi va luu trir ho so theo quy dinh. 2
kiém
nghiém
khong dat.
B8 | Tra két qua dién tir va ban giao | Vin phong 15 phut Van ban
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két qua vé TTPVHCC (noi ndp SYT lam viéc | thong bao
hodc noi yéu cau). két qua
tham dinh
ho so co s&
kiém
nghiém
khong dat.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két | Vin ban
qua dién tu | thong bao
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC | duocphé | ketqua
A 1A s o1 A 2 . A - duyét tham dinh
B9 | cau) tra két qua ban gidy cho t0 | (noi ndp hoac N 2 A ,
chtrc theo quy dinh noi yéu cau) (khong k& | ho so co's
T thot gian kiém
ludn nghi¢m
chuyén két | khong dat.
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truwong hop 3: Két qua thim dinh hd so chwa di co sé két ludn ning hre
phan tich cia co sé dap ung theo quy dinh sé thanh lip Poan dinh gia deé tien
hanh danh gia tai co sé kiém nghiém

B4

Chuyén vién xu 1y hd so thudc
CCATVSTP tham muu Lanh dao
CCATVSTP trinh SYT ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gia co s kiém nghiém. Quyét
dinh thanh 13p Poan danh giéa phai
néu rd pham vi, néi dung danh
gid, danh sach va phan cong trach
nhiém cua ting thanh vién tién
hanh dénh gid tai co s& kiém
nghiém. Cac budc tién hanh danh
gia nhu sau:

+ DPénh gid sy tudn tha, phu hop
ciia co so kiém nghiém ddi véi
yéu cau quy dinh;

+ Lap Béo cdo danh gid co so
kiém nghiém theo Mau s6 09 ban
hanh kém theo Phu luc 5 Nghi
dinh 148/2025/ND-CP (Mau s

- Lanh dao
SYT.

- Lanh dao
CCATVSTP.

- Chuyén
vién xur Iy hd
so thudc
CCATVSTP.

- Doan danh
gia co s¢
kiém nghi¢m.

120 gio
lam viéc
(khong
tinh vao
thoi han
giai quyét)

- Bao cdo
danh gia
co s6 kiém
nghiém
(Mau s
09).

- Bién ban
danh gia
co s kiém
nghié¢m
(Mau s
10).

- HO so.

- Danh
sach.
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11).

- Poan danh gia co s kiém
nghiém tién hanh danh gia thyc té
tai co s&. Két luan cta Poan danh
gi4 theo Mau s 10 ban hanh kém
theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Mau s6 12).

- Bién ban
40 gios lam dal{hkg.ﬁa
Doan danh gia co s6 ki€ém nghiém viée (chua co Si. ciem
gui két luan cua Poan dénh gid | Doan danh bao gom rﬁ,lcni
B5 |theo Mau s6 10 ban hanh keém gia co s0 thoi gian ( I%u SO
theo Phu luc 5 Nghi dinh | ki€ém nghiém | danh giqé co ) )-
148/2025/ND-CP (Mau so0 12). s& kiém - Ho so.
nghi¢m) - Danh
sach.
* Truong hop 3.1: Két qua danh gia co sé kiém nghiém dat yéu cau
Chuyén vién xur Iy ho so thudc
CCATVSTP t0 chirc soat xét }16 _Hb so.
s0, két qua danh gia co so kiém Chuvén vien )
nghi¢m dat (di diéu kién theo quy | fy b | 113gio4s |- Danh sach
B6 |dinh), Du thao Quyét dinh chi tg o phut lam | Va D thao
dinh co s¢ kiém nghi¢m thuc cc A"}JVSTP viéc Quyit du}h
pham phuc vu quan 1y nha nude (Mau s6
trinh Lanh dao CCATVSTP ky 1.
nhdy Quyét dinh.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va - Ho so.
k}'lxnhéy Q.?yét dinh chj dinh cos0' | | 3nh dao 02 gis lam |- Danh sach
B7 le}’Il n’ghlcr‘n '[hl%’C pham phl_{c VU | CCATVSTP vide va Quyét
quan ly nha nudc cho co so dat i dinh (Mau
dicu kién theo quy dinh s6 11).
Lanh dao SYT xem xét va ky - Ho so.
dg?/ét QuyAét dinh chixdinh cO SO |  Lanh dao 02 gios 1am - Danh sach
B8 kleqm n’ghlcr‘n thl_,I'C pham phl%c vu SYT vide va Quyét
quan ly nha nu6e cho co so dat i dinh (MAu
diéu kién theo quy dinh. s6 11).
Bo | Vin phong SYT thuc hién ky s6,| Vanphong | 02 gierlam | - Ho s0.
nhan ban, dong dau, vao s6 theo SYT viéc - Danh sach
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ddi va luu trir hd so theo quy dinh. va Quyét
dinh (Mau
sb 11).
Tra két qua dién tr va be‘m' giao | v phong 15 phit Quyeitt dinh
B10 | két qua vé TTPVHCC (noi ndp SYT 1am viee (Mau so
hodac noi yéu cau). i 11).
Téi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két
qua dién tr
TTPVHCC (noi ndp hoic noi yéu | TTPVHCC dlilqc Phe Quyét dinh
B11 | cdu) tra két qua ban gidy cho t6 | (noindp hodc khlﬂlyeth (Mau s6
chire theo quy dinh. noi yéu cu) | (Khongke |y
thot gian
ludn
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Trwong hop 3.2: Két qua danh gia co sé kiém nghiém khong dat yéu cau

Trén co sé két luan khong dat cta

Poan danh gia co so kiém - Ho so.
nghiém, Chuyén vién xir 1y hd so _ Vin ban
thugc CCATVSTP tham muu xay | Chuyén vién 33 gic thone bao
L . Ao A gid 45 ng
B6 du:ng van ban thong bao két qua | xur 1y ho so hat lam két qua
2 N A s A phu
tham dinh khong dat néu 1o ly do thudc o danh gia
khong chi dinh cho co s& kiém | CCATVSTP VIO o s Kidm
nghiém (kém bién ban danh gia co nghiém
s6 kiém nghi¢ém) trinh Lanh dao khong dat.
CCATVSTP ky nhay.
Van ban
Lanh dao CCATVSTP xem xét thlfé?g EZO
g7 | 0O so va ky nhdy van ban thong | Lanhdao | 02giolam | - 0%
béo két qua danh gié co s& kiém | CCATVSTP viée q kg;
nghiém khong dat, trinh SYT. €0 S0 Alem
nghiém
khong dat.
Lanh dao SYT xem xét va ky . o o
B | duyét van ban thong bao két qua | Lanhdao | 02 glo lam Van ba,n
danh gia co so kiém nghiém SYT viee thong bao
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khong dat. két qua
danh gia
co s kiém
nghiém
khong dat.
Vian ban
i thong bao
Van phong SYT thuc hién ky so, 5 . o két qua
B9 | nhan ban, déng déu, vao sb theo | Vanphong | 02 glo lam | Lo o gid
ddi va luu trit hé so theo quy dinh. SYT viee | e kidm
nghiém
khong dat.
Vian ban
. thong bao
Tra két qua dién tr va ban giao 5 . ) két qua
B10 | két qua vé TTPVHCC (noi ndp Van phong %5 ph_lft danh gia
hodc noi yéu cau). SYT lamviee | =ooica
nghi¢m
khong dat.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
kh} « keE Vian ban
qua dién tr . .
. | thong bao
TTPVHCC (noi np hodc noi yéu | TTPVHCC dugre E’he két qua
B11 |cau) tra két qua ban gidy cho (noi ndp hodc d}lyet ;| déanh gid
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) (k}}(?ng ke co s& kiém
thoi gian A
ludn nghi¢m
z 1z | khong dat.
chuyén keét
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Trieong hop ho so qud han xu -SYT.
Iy, co quan giai quyet TTHC ban L
hanh phzeu xin 16i va hen lgi ngay |~ CCATVSTP. | Gio ,hanh Mau s6 04.
tra  két qua chuyen sang | - TTPVHCC. chinh
TTPVHCC dé giri cho t6 chitc. - T4 chire.

Tong s6 thoi gian giai quyét ho so:

- Khong qua 360 gio lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢ (chua bao gdm
thoi gian danh gia co sé ki€ém nghiém) doi voi co so kiém nghiém thudc doi twong
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quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP..

- Khong qua 240 gio lam viée ké tr ngdy nhan dugc hE} s0 hop 1€ (chua bao gE}m
thot gian danh gia co s¢ kiém nghiém trong truong hop can thiét) o1 voi co so kiém
nghiém thudc doi tugng quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP.

09. Thi tuc Ping ky thay ddi, b6 sung pham vi chi dinh co' s¢ kiém nghiém

thue pham phuc vu quén 1y nha nwée (Ma TTHC: 1.013850.H01)

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh tw Trach nhiém | (Gio lam £ .
) ) o /Két qua
vi€c)
T6 chirc ¢6 nhu cau chuan bj va
ndp day du hoA, SO t‘heoAquy (‘imhwve T8 chire 6 . .
TTPVHCC bat ky trén toan tinh | _x . Khi c6 nhu | Ho so theo
Bl A £ < . de nghi thuc A )
(ndp truc tiép hoac qua duong buu " cau quy dinh.
N N N ; hién TTHC
dién hodc qua h¢ thong dich vu
cong tryc tuyén).
- TTPVHCC tién hanh kiém tra - Méau sb
thanh phan ho so theo quy dinh. 01.
- Yéu cau co s¢ thuc hién nghia - H6 so.
vu tai chinh.
- Thyc hi¢n tiép nhén ho so, quét
B2 (scan), gui gidy tiép nhan ho so va ETPIY H(fc 15 phut
hen tra két qua cho nguoi nop ho at‘ Y t rin lam viéc
so; chuyén hd so gidy vé toan tin
CCATVSTP xu ly; dong thoi
chuyén ho so dién to trén Cong
Dich vu cong cho Chuyén vién xu
1y ho so thudc phong chuyén mon
CCATVSTP.
Chuyén vién ’tié'p nhén thudc | - Nguoi giao
CCATVSTP ti€p nhén va chuyén | nhén ho so
hé so dén Phong chuyén moén cta
CCATVSTP. TTPVHCC. 79 gicy 45 - Mau sb
B3 | Chuyén vién xir 1y hd so thugc | - Chuyén phut 1am 05.
CCATVSTP thyc hién tiép nhan vién tiép viéc - Hb so.
va tham xét ho so: nhan thudc
1. Truong hop hd so dat cic yéu CCATVSTP.
cau theo quy dinh hién hanh - Chuyén
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(khong can sira doi, bo sung ho

vién xu ly ho

S0) so thudc
Tham muu Lanh dao CCATVSTP | CCATVSTP.
trinh SYT ban hanh Quyét dinh | - Lanh dao
thanh 18p Poan danh gia co s& | CCATVSTP.
kiém nghiém hoac tham muu SYT
ban hanh Quyét dinh Chi dinh co
so kiém nghiém thuc phidm phuc
vu quan ly nha nudc kem theo
danh muc céc chi ti€u/phép thur.
- Lanh dao

2. Trwong hop héd so chua hop SYT.
18, cén sira d6i, bo sung - Lanh dao - Vin ban
- CCATVSTP tham muu SYT ban | CCATVSTP. yéu clu
hanh van ban néu 10 ly do va cdn | - Van phong sira doi, bo
clr phap 1y cua viéc yéu cau sta SYT. sung cua
d6i, bd sung cho TTPVHCC. - Chuyén SYT- ,
- TTPVHCC lién hé va giri phiéu | vién xur 1y ho - Mau s6
hudng dan b6 sung, hoan thi¢n hd so thudc 02.
so cho co so. CCATVSTP.

- TTPVHCC.

I. D6i véi co' s& kiém nghi¢m chwa dwge cong nhan ISO/IEC 17025
- Chuyén vién xtr Iy ho so thudc
CCATVSTP tham muu Lanh dao
CCATVSTP trinh SYT ban hanh - Bao cao
Quyét dinh thanh 1ap Poan danh déanh gia
gid co so kiém nghiém. Quyét | -Lanhdao co s6 kiém
dinh thanh 1ap Poan danh gia phai SYT. nghiém
néu rd pham vi, nd1 dung danh | _ 1 3nh dao (Mau so
gia, danh sach va phén céng trach | cc ATVSTP. 11).
nhiém cua ting thanh vién tién . - H) so.
54 |hanh dénh gid tai co so kiém | ChWYeR 1120 gio
nghiém. Cac budc tién hanh danh | V0 XU 1}] ho | am vigc i I?anh
gi4 nhur sau: so thude sach.
o CCATVSTP. - Bién ban

+ Panh gia sy tudn thu, phu hop oo : =
cia co s& kiém nghi¢m ddi véi -D.(zan daflh danqh glf‘
yéu ciu quy dinh; _gia co'so co so.lflem

kiém nghiém. nghiém
+ Lap Bdo cao danh gia co so (Mau sb
kiém nghiém theo Mau s6 09 ban 12).

hanh kém theo Phu luc 5 Ngh;
dinh 148/2025/ND-CP (Mau so
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11).

- Poan danh gid co s¢ kiém
nghiém tién hanh danh gia thuc té
tai co s&. Két luan cta Poan danh
gia theo Mau sb 10 ban hanh kém
theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Mau s6 12).

- Bién ban
7 40 gios lam dal{hkg.ia
Doan danh gia co s6 ki€ém nghiém viée (chua co Si. ciem
gui két luan cua Poan dénh gid | Doan danh bao gom rﬁ,lcni
B5 |theo Mau s6 10 ban hanh keém gid co sO thoi gian ( lzu SO
theo Phu luc 5 Nghi dinh | kiém nghiém. | danh giqé co ‘)'
148/2025/ND-CP (Mau so0 12). s& kiém - Ho so.
nghi¢m) - Danh
sach.
* Truong hop 1: Két qua danh gia co sé kiém nghiém dat yéu cau
Chuyén vién xur Iy ho so thudc
CCATVSTP t0 chirc soat xét }16 - H so.
s0, két qua danh gia co so kiém Chuvén vien
nghi¢m dat (di diéu kién theo quy | fy ba | 113gio45 | - Danh
B6 | dinh), Du thio Quyét dinh chi yn phat lam | Sdchva Du
: Y iR n thudc . thdo Quyét
dinh co so kiém nghiém thuc CCATVSTP vige : A
pham phuc vu quéan 1y nha nudc de (Mau
trinh Lanh dao CCATVSTP ky 50 13).
nhdy Quyét dinh.
- Hb so.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va Danh
I4 r A . 2 . 9 - an
ky;nhay Q.Elyet dinh Chxl dinh co s& Lanh dao 02 giolam | gach va
B7 | kiém nghi¢ém thyc pham phuc vu CCATVSTP vice e
quan 1y nha nuéc cho co s¢ dat ' Quyit dl?h
didu kién theo quy dinh (N%‘; 50
- Hb so.
Lanh dao SYT xem xét va ky Danh
A A . 9 . 5 - an
dgy@t QuyAet dinh chlxdmh COSO | s dao 02 gio 1am | sheh va
B8 | kiém nghi¢m thuyc pham phuc vu SYT vice e
quan 1y nha nudc cho co s¢ dat ' Quyét dl?h
didu kién theo quy dinh. (Mau s6

13).
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- Hb so.
Van phong SYT thuc hi¢n ky s0, Vin phon 02 i [am | <x Da‘nh
B9 | nhén ban, dong dau, vao so theo SgT 5 %iéc sach va Dy
ddi va luu trit ho so theo quy dinh. : thao Quyet
dinh (Mau
sO 13).
Tra két qua dién tir va ban giao < \ , Quyét dinh
B10 | két qui v& TTPVHCC (noi nop | " onphong | ISphit =0 "
< DO SYT lam viéc
hoac noi yéu cau). 13)
Tdi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 ket
qua dién tr
TTPVHCC (noi nop hodc noi yéu | TTPVHCC | TU9CPRE | 60t dinn
X , 1A . s X 2 . A « duyét Xz
B11 | cau) tra két qua ban gidy cho t6 | (noi ndp hoac o 2 (Mau so
chuc theo quy dinh noi yéu cau) (khc?ng ke 13)
T thot gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truong hop 2: Két qua danh gia co sé kiém nghiém khong dat yéu cau

Trén co s& két luan khong dat cua

Poan danh gia co so kiém - H so.
nghi¢m, Chuyén vién xir 1y ho so - Vin ban
thugc CCATVSTP tham muu xay | Chuyén vién . théne bao
S . A, A 33 gio 45 ng
dung van ban thong bio két qua | xurly ho so 1 két qua
B6 2 . N o x 1 N phut lam que
tham dinh khong dat néu 10 ly 510 thudc vide danh gia
khong chi dinh cho co s& kiém | CCATVSTP i co s& kiém
nghiém (kem bién ban danh gia co nghiém
s0 kiém nghi¢m) trinh Lanh dao khong dat.
CCATVSTP ky nhay.
Lanh dao CCATVSTP xem xét ﬂ\lféarll’ b;‘;‘O
B7 hé so va ky nhdy van ban thong Lanh dao 02 gio lam 1 tg ud
bao két qua danh gia co sé kiém | CCATVSTP viée thém‘}ﬁnh

nghiém khong dat, trinh SYT.

khong dat.
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Lanh dao SYT xem xét va ky t}\lléar? bs;o
duyét van ban thong bdo két qua | Lanh dao 02 gio lam 5 D
B8 . ., N A A két qua
danh gia co s& kiém nghiém SYT viéc 2
Kkhéne dat tham dinh
g dat. khong dat.
’ Van ban
Van phong SYT thuc hién ky 0, | -y pone | 02 giey lam | 1008 o
B9 | nhan ban, dong dau, vao sb theo SYT vice lget qua
doi va luu trit ho so theo quy dinh. i tham dinh
khong dat.
Van ban
Tra két qua dién tir va ban giao < . , thong bao
BI10 | két qua v& TTPVHCC (noi nop | vonphong | I5phit | 50 o
- C oA A SYT lam viéc PR
hodc noi yéu cau). tham dinh
khong dat.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 ket
qélz(ilerilgu Van ban
TTPVHCC (noi ndp hogc noi yéu | TTPVHCC P thong béo
N - duyét IS
Bl1 | ciu) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac (khong ké két qua
TCCN theo quy dinh. noi yéu ciu) 1ong tham dinh
thoi gian o
h khong dat.
luan
chuyén keét
qua qua
dich vu
buu chinh)

I1. Pdi véi co sé kiém nghiém thwe pham di dwoc to chirc cong nhian hop phap
cia Viét Nam hoac to chirc cong nhan nwéc ngoai la thanh V1en tham gia thoa
thuin 1in nhau ciia Hiép hoi cong nhin phong thi nhiém Qubc té, Hlep hoi cong
nhan phong thi nghiém Chau A- Thai Binh Dwong danh gia va cap ching chi
cong nhin theo Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO/IEC 17025 hoic Tiéu chuin
quéc té ISO/IEC 17025

* Truomg hop 1: Két qua thim dinh ho so dat yéu cau

Chuyén vién xir 1y hd so thudc - 1B so
CCATVSTP tb chitc thim dinh ho | ThY* Y | 153 gi6r a5

B4 |so, két qui danh gia co s kiém tguf)c phatlam | - Danh
nghiém dat (du diéu kién theo quy | A TveTp viée sach va Dy
dinh), Du thao Quyét dinh chi thao Quyet
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dinh co sé kiém nghiém thuc dinh (Méau
pham phuc vu quan 1y nha nuéc 50 13).
kém theo danh muc cac chi
tiéu/phép thu trinh Lanh dao
CCATVSTP ky nhay Quyét dinh.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va - Ho so.
ky nhay Quyét dinh chi dinh co s& - Danh
B5 kiém nghiém thyc pham phuc vu | Lénh dao 02 gio lam | g4ch va
quan ly nha nudc kém theo danh | CCATVSTP viéc Quyét dinh
muc cac chi tiéu/phép thu cho co (Mau sb
s¢ dat diéu kién theo quy dinh. 13).
Lanh dao SYT xem xét va ky - Ho so.
duyét Quyét dinh chi dinh co so - Danh
B6 kiém nghiém thyc phdm phuc vu | Lénh dao 02 giolam |  g4ch va
quan ly nha nudc kém theo danh SYT vige Quyét dinh
muc cac chi tiéu/phép thu cho co (Mau sb
s¢ dat diéu kién theo quy dinh. 13).
- Hb so.
Van phong SYT thyc hign ky s6, | .. 02 wits L | DD
B7 | nhan ban, dong diu, vao sb theo alégTong glofam Sa‘fh va D}r
doi va luu trir ho so theo quy dinh. viee thgo Quyet
dinh (Mau
56 13).
Tra két qua dién tir va ban giao < . , Quyét dinh
BS | két qua ?/é TTPVHCC (noi gnOp Vanphong | 15 phit (h}/}éu s6
< oA A SYT lam viéc
hoac noi yéu cau). 13)
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két
qua dién tr
TTPVHCC (noi ndp hoac noi yeu TTPVHCC dugc Phe Quyet dlnh
B9 | cau) tra két qua ban gidy cho t6 | (noi ndp hoic dllyet 2 (Mau s
chtre theo quy dinh. noi yéu cau) (khong ke 13)
’ thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu

buu chinh)




46

* Truong hop 2: Két qua thim dinh hd so khong dat yéu cau
g hop q 1 gdaty

- Hb so.
Chuyén vién xir 1y hd so thudc - Vin ban
CF ATVSTI? than,l U xay du:;ng Chuyén vién .y thong bao
van ban thong bao két qua tham T, A 33 gio 45 két qua
) A N A xtr 1y ho so 1 ctqu
B4 | dinh ho so co s& kiém nghiém thube phatlam | thim dinh
khong dat néu ro 1y do khong chi ’ viéc hd so co s&
: . 1: A A CCATVSTP .
dinh cho co s¢ kiém nghiém trinh kiém
Lanh dao CCATVSTP ky nhay. nghiém
khong dat.
Vian ban
thong bao
Lanh dao CCATVSTP xem xét két qua
B5 hé so va ky nhdy van ban thong Lanh dao 02 gid lam | tham dinh
bao két qua danh gid co s kiem | CCATVSTP viéc ho so co s0
nghi¢m khong dat, trinh SYT. kiem
nghiém
khong dat.
Vian ban
thong bao
Lanh dao SYT xem xét va ky két qua
B6 duyét van ban thong bao két qua | Lanh dao 02 gio lam | tham dinh
danh gid co s& kiém nghiém SYT viéc ho so co 50
khong dat. kiém
nghiém
khong dat.
Vian ban
thong bao
< \ . ;A Kkét qua
Van phong SYT thuc hién ky 0, | ym0 o pone | 02 gieylam | thim dinh
B7 | nhan ban, dong dau, vao so theo o A \
. -3 i SYT viéc ho so co s
doi1 va luu trir ho so theo quy dinh. -2
kiém
nghi¢m
khong dat.
Vian ban
thong béo
Tra két qua dién tir va ban giao < . . két qua
B8 | két qua vé TTPVHCC (noi ndp Van phong %5 ph.lft tham dinh
< C A A SYT lam viéc N \
hodc noi yéu cau). ho so co s
kiém

nghiém
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khong dat.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi co két | Vinban
qua dién tu | thong bao
TTPVHCC (noi nép hodc noi yéu | TTPvHCC | duocphé | ketqua
A . 1A Y 2 . A - duyét tham dinh
B9 | cau) tra két qua ban gidy cho t6 | (noi ndp hoac N 2 A .
chure theo quy dinh noi yéu cau) (khong k& | ho so co's
T thot gian kiém
luan nghiém
chuyén két | khong dat.
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truwong hop 3: Két qua thAm dinh ho so chwa di co s& két luin ning lye
phan tich cta co sé& dap ing theo quy dinh sé thanh 1ap Poan danh gia deé tien
hanh danh gia tai co’ sé kiém nghiém

B4

Chuyén vién xur 1y hd so thudc
CCATVSTP tham muu Lanh dao
CCATVSTP trinh SYT ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gia co s kiém nghiém. Quyét
dinh thanh 13p Poan danh gia phai
néu rd pham vi, néi dung danh
gid, danh sach va phan cong trach
nhiém cioa ting thanh vién tién
hanh danh gid tai co so kiém
nghiém. Cac budc tién hanh danh
gia nhu sau:

+ Panh giad sy tuan thu, phu hop
ciia co so kiém nghiém ddi véi
yéu cau quy dinh;

+ Lap Bao cdo danh gia co s kiém
nghiém theo Mau s6 09 ban hanh
kém theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Mau sb 11).

- Poan danh gid co so kiém
nghiém tién hanh danh gia thyc té
tai co s6. Két luan cua Poan danh
gi4 theo Mau s 10 ban hanh kém
theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP (Mau s6 12)..

- Lanh dao
SYT.

- Lanh dao
CCATVSTP.

- Chuyén
vién xtr Iy hd
so thudc
CCATVSTP.

- Poan danh
gia co s&
kiém nghiém.

120 gio
lam viéc
(khong
tinh vao
thoi han
giai quyét)

- Bao cao
danh gia
co s& kiém
nghiém
(Mau s
11).

- Ho so.

- Danh
sach.

- Bién ban
danh gia
co so kiém
nghiém
(Mau s
12).
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- Bién ban
7 40 gio 1am dal{hkg,ﬁa
Poan dénh gia co s kiém nghiém vige (chua | €9 50 2o
gt két ludn cua Poan danh gid | DPoan danh bao gom rﬁzlcni
B5 | theo Mau s6 10 ban hanh kém gié CO SO thot gian ( 12;1 S0
theo Phu Iuc 5 ~Ng,hi dinh | kiém nghiém | danh g%é co ‘)'
148/2025/ND-CP (Mau so0 12). s& kiém - Ho so.
nghiém) - Danh
sach.
* Truwong hop 3.1: Két qua danh gia co sé kiém nghiém dat yéu cau
Chuyén vién xur Iy ho so thudc
CCATVSTP t6 chuc soat xét ho _H9 so.
s0, két qua danh gia co s¢ kiém Chuven vién
nghiém dat (du diéu kién theo quy it ly 1 so 113 gio 45 | - Daph
B6 | dinh), Du thio Quyét dinh chi Y phtt lam | Sach va Du
i . s " thude A thdo Quyet
d;qh co s& kiém nghiém thuc CCATVSTP viéc : A
pham phuc vu quan 1y nha nude de (Mau
trinh Lanh dao CCATVSTP ky 50 13).
nhay Quyét dinh.
- H5b so.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va _—
, ; A, a: > g ) - Dan
ky;nhay Q.?yet dinh cth dinh co s& Lanh dao 02 gio 1am | gach va
B7 | kiém nghi¢ém thuc pham phuc vu CCATVSTP viee e
quan 1y nha nuéc cho co sé dat ' Quyet dlf,lh
didu kién theo quy dinh (Mlé;; 50
- H5b so.
Lanh dao SYT xem xét va ky Danh
A A . 2 . 9 - an
d}?’ﬁ Quy?t dinh chlxdmh COSO | b dao 02 gio 1am | gach va
B8 | kiém nghiém thuc pham phuc vu SYT vide bt
quan 1y nha nuéc cho co sé dat ' Quyet d1£1h
didu kién theo quy dinh. (1\4121; 50
- H5b so.
Van phong SYT thuc hién !{}'/ $0, Vin phon 02 i5s 1am N Daflh
B9 | nhan ban, dong dau, vao so theo SgT 8 %iéc sach va Dy
d6i va luu trir ho so theo quy dinh. ; thao Quyet
dinh (Mau
s0 13).
B10 | Tra két qua dién tir va ban giao | Vin phong 15 phat | Quyét dinh
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két qua vé TTPVHCC (noi nop
hoac noi yéu cau).

SYT

lam viéc

(Mau s
13)

Bl1l

TTPVHCC (not ndp hodc noi yéu
cau) tra két qua ban giay cho t6
chtrc theo quy dinh.

TTPVHCC
(noi nop hodc
noi yéu cau)

Téi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két
qua dién tr
dugc phé
duyét
(khong ké
thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

Quyét dinh
(Mau s6
13)

* Truwomng hop 3.2: Két qua danh gia co sé kiém nghiém khong dat yéu ciu
g hop q g ghi¢ gadaaty

Trén co s& két luan khong dat cua

Poan dénh gia co so k‘iém - Ho s0.
nghiém, Chuyén vién xur 1y ho so - Vin ban
thugc CCATVSTP tham muu xdy | Chuyén vién . théne bao
o C A RSP 33 giv 45 ng
dung van ban thong bdo két qua | xr 1y ho so 1 két qua
B6 20 L N A x 1 N phut lam que
thdm dinh khong dat néu r6 1y do thudc vide danh gia
khong chi dinh cho co s& kiem | CCATVSTP i co s& kiém
nghiém (kem bién ban danh gia co nghiém
s¢ kiém nghiém) trinh Lanh dao khéng dat.
CCATVSTP ky nhay.
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd ﬂY@arl: blféltlo
B7 | 5¢ va ky nhay van ban thong bao Lanh dao 02 gio lam K& tg ud
két qua danh gid co s& kiém | CCATVSTP viée thém?iinh
nghi¢m khong dat, trinh SYT. khong &a ¢
Lanh dao SYT xem xét va ky an ban
duyét van ban thong bdo két qua | Lanh dao 02 gio lam 8 D
B8 . ., N A A két qua
danh gid co s& kiém nghiém SYT viée thAm dinh
khong dat. khong &at.
Van phong SYT thuce hién ky 0,1 -y oo | 02 giolam | Yon ban
B9 | nhan ban, dong dau, vao so theo SYT vide thong bao

ddi va luu trir hd so theo quy dinh.

két qua
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tham dinh
khong dat.
, Vian ban
Tra két qua dién tr va ban giao < . . thong bao
BI10 | két qua vé TTPVHCC (noi nop | *anphong | ISphat ) e o
g C oA A SYT lam viéc P
hodc noi yéu cau). tham dinh
khong dat.
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két
qua dién tir Vin ban
. - . dugc phé o ,
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC duyét thong bao
Bll | cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac (kh@ng Ké két qua
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) N tham dinh
thoi gian o
A khong dat.
ludn
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Truong hop ho SO”qud han xur -SYT.
Iy, co quan giai quyet TTHC ban | _ cCATVSTP. Gid hanh o
hanh phzeu xin 161 va hen lai ngay hinh Mau s6 04.
tra két qud chuyén sang | " TTPVHCC. chin
TTPVHCC dé gii cho té chirc. - T6 chic.

Tong s6 thoi gian gidi quyét ho so:

- Khong qua 360 gio lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢ (chua bao gdm
thoi gian danh gia co s& ki€ém nghiém) doi voi co s¢ kiém nghiém thudc doi tuwong

quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP..

- Khong qua 240 gio 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho s0 hop 1¢ (chua bao gom
thoi gian danh gia co so kiém nghiém trong truong hop can thiét) d6i véi co so kiém
nghi¢m thude ddi tuong quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh 148/2025/ND-CP.
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10. Thi tuc Ping Ky chi dinh co sé kiém nghiém thwe phim di dwoc to
chirc cong nhan hop phap cia Viét Nam hoic to chire cong nhin nwéc ngoai la
thanh vién tham gia théa thuin 1in nhau cia Hiép hoi cong nhian phong thi
nhiém Quédc te, Hiép hoi cong nhan phong thi nghlem Chau A - Thai Binh Dwong
danh gia va cap ching chi cong nhan theo Tiéu chuian qudc gia TCVN ISO/IEC

17025 hoic Tiéu chuin qudc té ISO/IEC 17025 (Ma TTHC: 1.013844.H01)

Thoi gian Biéu miu

TT Trinh tw Trach nhiém | (Gié lam £ .

vige) /Két qua
Tb chitc c6 nhu cau chuan bi va
nop day du h6, so theo quy dinh vé Té chite ¢6 .

B1 TTPVHCC bat ky trén toan tinh d& nghi thure Khi ¢6 nhu | HO so theo
(ndp tryc tiép hodc qua duong buu hién TTHC cau quy dinh.
dién hodc qua hé thong dich vu :
cong truc tuyén).

- TTPVHCC tién hanh kiém tra - Méu s
thanh phan hé so theo quy dinh. 01.

- Yéu clu co sé thuc hién nghia - H5 so.
vu tai chinh.

- Thyc hién ti€p nhan ho so, quét

(scan), gui gidy tiép nhan hd so va TTP VH(EC 15 phut

B2 hen tra két qua cho nguoi nop ho bat‘ky t ren lam viéc
so; chuyén hd so gidy vé ton tinh
CCATVSTP xu ly; dong thoi
chuyén ho so dién tir trén Cong
Dich vu cong cho Chuyén vién xu
1y hd so thudc phong chuyén mon
CCATVSTP.

Chuyén vién ’tiép nhan thudc | - Nguoi giao

CCATVSTP tiép nhan va chuyén | phan ho so

hé so dn Phong chuyén mén ciia

CCATVSTP. TTPVHCC.

Chuyén vién xu 1y ho so thudc - Chuveén - Xk
CCATVSTP thyc hién tiép nhan | vign t}i’ép 7981645 | - Ngasu 50

B3 | va thdm xét hd so: nhan thudc phu‘tAlam .

1. Trudng hop hé so dat cac yéu | CCATVSTP. viee - Hoso.
ciu theo quy dinh hién hanh - Chuyén

(khong can sira doi, bd sung hd | vign xir Iy hd

50) so thude

Chuyén vién xu 1y hd so thuoc | CCATVSTP.
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CCATVSTP du thao Quyét dinh
Chi dinh co s& kiém nghiém thuc
pham phuc vu quan 1y nha nudc
kém theo danh muc cac chi
ticu/phép thuo trinh Lanh dao
CCATVSTP xem xét trudc khi
trinh Lanh dao SYT ban hanh.

- Lanh dao
2. Trwong hop 116 so' chua hgp SYT.
1€, can sira doi, bo sung - Lanh dao - Vin ban
- CCATVSTP tham muu SYT ban | CCATVSTP. yéu cau
hanh van ban néu r6 1y do va can | - Van phong sua dOI»WbO
clr phap 1y cua viéc yéu cau sta SYT. sung cua
doi, bo sung cho TTPVHCC. - Chuyén SZT- .
- TTPVHCC tinh lién hé va gt | vién xtr 1y ho - Mau s6
phiéu huéng dan bé sung, hoan so thudc 02.
thién ho so cho co so. CCATVSTP.
- TTPVHCC.
* Truomg hop 1: Két qua thim dinh ho so dat yéu cau
Chuyén vién xur Iy ho so thudc
CCATVSTP t6 chuc thdm dinh ho6 .
s0, két qua danh gia co s kiem - HO so.
nghiém dat (du diéu kién theo quy | Chuyén vién N - Danh
. \ L 4 . A 153 gio 45
B4 dinh), Dy thao Quyét dinh chi | xu lyho so hit lam | séch va Du
dinh co s& kiém nghiém thuc thudc phut thao Quyét
2 s s viéc
pham phuc vu quéan 1y nha nuéc | CCATVSTP i dinh (Mau
kem theo danh muc céac chi s6 13).
tiéu/phép thur trinh Léanh dao
CCATVSTP ky nhay Quyét dinh.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va - Ho so.
ky nhay Quyét dinh chi dinh co s¢ - Danh
B5 kiém nghiém thuc phdm phuc vu | Lanh dao 02 gio lam sach va
quan 1y nha nudc kém theo danh | CCATVSTP viéc Quyét dinh
muc cac chi tiéu/phép thu cho co (Mau sb
so dat di€u kién theo quy dinh. 13).
Lanh dao SYT xem xét va ky - Ho s0.
B6 duyét Quye€t dinh chi dinh co s¢ | Léanh dao 02 gio lam - Danh
kiém nghiém thyc phdm phuc vu SYT viéc sach va

quan 1y nha nudc kém theo danh

Quyét dinh
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muc cac chi ti€u/phép thir cho co (Mau s
s& dat diéu kién theo quy dinh. 13).
- H6 so.
Van phong SYT thuc hign ky s0, Vin phon 02 i [am | <x Daph
B7 |nhan ban, dong dau, vao so theo S$T g %iéc sa?h va D}I
ddi va luu trit ho so theo quy dinh. ; thao Quyet
dinh (Mau
sO 13).
Tra két qua dién tir va ban giao < \ , Quyét dinh
B8 | két qua vé TTPVHCC (noi ndp Van phong %5 ph.lft (Mau s6
- C A A SYT lam viéc
hoac noi yéu cau). 13)
Toi da 1
ngay lam
viéc sau
khi co ket
qua dién tir
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC | 99 PRE | o 0ét dinh
A » 1A . 1. N4 2 . A - duyét X £
B9 | cau) tra két qua ban gidy cho t6 | (noi nop hoac N 2 (Mau s6
chuc theo quy dinh noi yéu cau) (khong ke 13)
quy ¢inh. y thoi gian
luan
chuyén keét
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Truwong hop 2: Két qua tham dinh ho so khong dat yéu cau
- Hb so.
Chuyén vién xir 1y hd so thudc - Vin ban
CvCAleSTIA’ than,l muu xay du;ng Chuyén vién . thong bao
van ban thong bio két qua tham o 1s 1A 33 gio 45 két qua
. 3 © 1R " xtr 1y ho so > ctqu
B4 | dinh ho so co s¢& kiém nghi¢m thube phatlam | thdm dinh
khong dat néu ro 1y do khong chi ’ viéc hd so co s&
: X 1: A A CCATVSTP .
dinh cho co s& ki€m nghiém trinh kiém
Lanh dao CCATVSTP ky nhay. nghiém
khong dat..
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd Vin ban
Bs5 | ¢ va ky nhay van ban thong bao Lanh dao 02 gio lam | thong bao
két qua danh gia co s¢ kiém | CCATVSTP viéc két qua
nghiém khong dat, trinh SYT. tham dinh
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ho so co s&
kiém
nghiém
khong dat.
Van ban
thong bao
Lanh dao SYT xem xét va ky két qua
B6 duyét van ban thong bao két qua | Lanh dao 02 gio lam thém dinh
danh gia co s& kiém nghiém SYT viée ho so co s¢
khéng dat. kiém
nghiém
khong dat.
Van ban
thong bao
< \ A r A két qua
Van phong SYT thuc hién ky 0, |y, oo | 02 giorlam | tham dinh
B7 | nhan ban, dong dau, vao so theo A A .
ddi va luu trir hd so theo quy dinh. SYT viee ho S(.Y;CO S0
kiém
nghi¢m
khong dat.
Vian ban
thong bao
. 1A A e s 1a s két qua
Tra két qua dién tor va ban giao < . , P
BS | két qua v& TTPVHCC (noi nop | 'onphong | 15phit | thamdinh
holic noi yéu ¢ éu). SYT lam viéc | ho sc‘)rxcor s&
kiém
nghié¢m
khong dat.
Tdi da 1
ngay lam
viéc sau
khi c6 két | Vin ban
qua dién tr | thong bao
TTPVHCC (noi nép hodc noi yéu | TTPvHCC | duocphé | ketqua
A . 1A Y 2 N < duyét tham dinh
B9 | cau) tra két qua ban gidy cho t6 | (noi nop hoac o 2 A .
chuc theo quy dinh noi yéu cau) (khong ke | h6 s0 coso
T thoi gian kiem
luén nghiém
chuyén két | khong dat.
qua qua
dich vu

buu chinh)
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* Truong hop 3: Két qua thim dinh hd so chwa di co sé két luin ning e
phén tich cia co sé dap ing theo quy dinh s€ thanh 1ap Doan danh gia deé tién
hanh danh gia tai co sé kiém nghiém

Chuyén vién xur 1y hd so thudc
CCATVSTP tham muu Lanh dao
CCATVSTP trinh SYT ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gia co s kiém nghiém. Quyét
dinh thanh 13p Poan danh gia phai
néu rd pham vi, néi dung danh
gid, danh sach va phan cong trach

nhiém cua ting thanh vién tién - Bao céo
hanh danh gid tai co so kiém danh gia
nghiém. Cac budc tién hanh danh | - Lanh dao co so kiém
gia nhu sau: SYT. nghiém
+ Panh gia sy tuan thu, phu hgop | - Lanh dao . (Mau s6
ciia co s& kiém nghiém dbi vi | CCATVSTP. 11‘20 glo 1D).
A A . am viec A
g |Juchmawdm | Chen | oy |
Lap Bao cao danh gia co so | vién xur Iy ho tinh vao - Danh
kiém nghiém theo Mau so6 09 ban so thudc thoi han sach.
hgnh kém theo Phu luc 5:Ngh} CCATVSTP. gidi quyét) _ Bién ban
dinh 148/2025/ND-CP (Mau s6 | _p a0 q4nh d4nh gi
11). gia co so co s6 kiém
- Poan danh gia co so kiém | kiém nghiém. nghiém
nghiém tién hanh danh gia thuc té (Mau s
tai co s6. Két luan cua Poan danh 12).
gia theo Mau s6 10 ban hanh kém
theo Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP  (Mau s 12).
Trén co so bao céo khic phuc cua
co s& kiém nghiém, néu can thiét,
co quan tiép nhan ho so tién hanh
xem xét danh gid tai co s& kiém
nghiém.
- Bién ban
40 gio 1am | danhgid
Poan danh gia co so kiém nghiém viéc (chua co so'lflem
giri két luan ctia Poan danh gia | Poan danh bao gdbm ngE“?“i
B5 |theo Mau s6 10 ban hanh kém g1 co sO thoi gian (Mau s6
theo Phu luc 5 Nghi dinh | kiém nghiém. | danh gidco | %)
148/2025/NP-CP (Mau s6 12). s& kiém - Ho so.
nghi¢m) - Danh

sach.
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* Truwong hop 3.1: Két qui danh gia co sé kiém nghiém dat yéu cau

Chuyén vién xur Iy ho so thudc
CCATVSTP to chirc soat xét ho

. ' . - Hb so.
so, két qua danh gid co s& kiém Chuven vién
nghi¢m dat (di diéu kién theo quy | f by | 113giods | - Danh
B6 | dinh), Du thio Quyét dinh chi yn phat lam | Sdchva Du
. 2 1id s thude s thao Quyét
dinh co s& kiém nghiém thuc CCATVSTP viéc : Y
pham phuc vy quan 1y nha nudc de (Mau
trinh Lanh dao CCATVSTP ky 56 13).
nhdy Quyét dinh.
- Hb so.
Lanh dao CCATVSTP xem xét va Danh
, . A, oa- Sy ) - Dan
ky;nhay Ql}yet dinh cth dinh co s¢ Lanh dao 02 gid lam <ich va
B7 | kiém nghiém thuc pham phuc vu CCATVSTP vide e
quan 1y nha nuéc cho co s¢ dat ' Quyét dinh
diéu kién theo quy dinh (N%‘; SO
- Ho so.
Lanh dao SYT xem xét va ky Danh
A A . 2 . 9 - an
duyét Quyét dinh chi dinh coso' |y 2 g0 | 02 givlam | ach va
B8 | kiém nghiém thuc pham phuc vu SYT vide e
quan 1y nha nudc cho co s¢ dat ' Quyét dinh
didu kién theo quy dinh. (Nia;; 50
- H5b so.
Vin phong SYT thyc hién ky sb, < . . . Da}lh
B9 | nhan ban, dong ddu, vao so theo Varégl}ong 02 %Eoéfclam sach va Dy
d6i va luu trir ho so theo quy dinh. ; thao Quyet
dinh (Mau
sO 13).
Tra két qua dién tir va ban giao < \ , Quyét dinh
B10 | két qua vé TTPVHCC (noi ndp Van phong %Sph.lft (Mau s6
- C oA SYT lam viéc
hodc noi yéu cau). 13)
Tdi da 1
ngay lam
TTPVHCC (noi ndp hodc noi yéu | TTPVHCC | V'¥° Y | Quyét dinh
A . 1 A , , Sk 2 . A o khi co két X )4
B11 | cau) tra két qua ban giay cho t6 | (noi ndp hodc 2 ain .o | (Mauso
chtrc theo quy dinh noi yéu cau) qua dién ti 13)
quy ¢ind. y dugc phé
duyét

(khong ké
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thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

* Truong hop 3.2: Két qua danh gia co s kiém nghiém khong dat yéu ciu
g hop q g ghi¢ gdaty

Trén co s& két luan khong dat cua

Poan danh gia co so k‘iém - Ho so.
nghiém, Chuyén vién xur ly ho so - Vin ban
thugc CCATVSTP tham muu xdy | Chuyén vién " théne bio
< 1. A L LA . T 1A 33 gio 45 ng
dung van ban thong bio két qua | xwrly ho so 1 két qua
B6 2 L . Ao s N phut lam que
tham dinh khong dat néu r6 1y do thudc vide danh gia
khong chi dinh cho co s& kiém | CCATVSTP i co s& kiém
nghiém (kem bién ban danh gia co nghiém
s¢ kiém nghiém) trinh Lanh dao khong dat.
CCATVSTP ky nhay.
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd t}Y@ar? bsglo
B7 | ¢ va ky nhay van ban thong bao Lanh dao 02 gio lam K& tg ua
két qua danh gia co sé kiém | CCATVSTP viéc oL
. o . tham dinh
nghi¢m khong dat, trinh SYT. khong dat
Lanh dao SYT xem xét va ky ﬂ\lléa;l bbaglo
duyét van ban thong bdo két qua | Lanh dao 02 gio lam 5 D
B8 . ., LR A A két qua
danh gia co so kiém nghiém SYT Vige X e
khong dat tham dinh
o khong dat.
’ Vian ban
Vafl phf)ng S,YT t?uc 1’{1@1’1 }<y SO, | v phong | 02 giés lam thoA’ng b?o
B9 | nhan ban, dong dau, vao so theo SYT vice lget qua
doi va luu trit ho so theo quy dinh. i tham dinh
khong dat.
. Vian ban
Tra két qua dién tor va ban giao < . . thong bao
BI0 | két qua v& TTPVHCC (noi nop | *onPhong | ISphit g o
9 C oA A SYT lam viéc PR
hodc noi yéu cau). tham dinh
khong dat.
TTPVHCC (noi ndp hoac noi yéu | TTPVHCC Téida 1 Van ban
B11 | . 1 A , £ . A < v s R ,
cau) tra két qua ban giay cho | (noindp hodac | ngaylam | thong bao
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TCCN theo quy dinh.

noi yéu cau)

viéc sau
khi c6 két
qua dién tr
duoc phé
duyét
(khong ké
thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)

lgét qua
tham dinh
khong dat.

* Truwong hop hé so qud han xu
ly, co quan giai quyet TTHC ban
hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud chuyén sang
TTPVHCC dé giri cho t6 chitc.

-SYT.
- CCATVSTP.
- TTPVHCC.

- TO chre.

Gid hanh
chinh

Mau sb 04.

Tong so6 thoi gian giai quyét ho so:

Khéng qua 240 gid 1am viée ké tir ngay nhan dugc ho s0 hop 1¢ (chua bao gbm thoi
gian danh gia co s& kiém nghiém trong truong hop can thiét).

11. Thii tuc Mién Kiém tra giam sat ddi véi co' sé' kiém nghiém thuwe pham
da dwoc to chire cong nhan hop phap ciia Viét Nam hoic to chire cong nhan nuwéc
ngoai la thanh vién tham gia théa thuan 1in nhau ciia Hiép héi cong nhin phong
thi nhiém Quoc té, Hlep hoi cong nhan phong thi nghiém Chau A Thai Binh
Dwong danh gia va cap chirng chi cong nhan theo Tiéu chuin quoc gia TCVN
ISO/IEC 17025 hodic Tiéu chuian quéc té ISO/IEC 17025 (Ma TTHC:
1.013841.HO01).

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh tw Trach nhiém | (Gio lam £ .
oA /Két qua
vi€c)
T chﬁc co phu cau chuan bi va
ndp day du hoA’ SO t‘heoAquy (‘hnhvve Té chite ¢6 o .
TTPVHCC bat ky trén toan tinh | _x . Khi c6 nhu | Ho so theo
B1 A £ < . dé nghi thuc \ .
(nop truc ti€p hodc qua duong buu | .. cau quy dinh.
N N N ; hién TTHC.
dién hoac qua hé thong dich vu
cong truc tuyén).
g | - TTPVHCC tinh tien hanh kiem | TTPVHCC | 15phat | -Mauso
tra thanh phan h6 so theo quy | batky trén lam viéc 01.
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dinh.

toan tinh

- Hb so.
- Thyc hién tiép nhan hé so, quét
(scan), gui gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ngudi nop ho
so; chuyén hd so gidy vé
CCATVSTP xu ly; dong thoi
chuyén ho so dién tir trén Cong
Dich vu cong cho Chuyén vién xu
1y ho so thugc CCATVSTP.
- Ngudi giao
nhan ho so cua
, = TTPVHCC.
Chuyén vién tiép nhan thudc A
CCATVSTP tiép nhan va chuyén | - Chuyénvién N M s
ho so dén phong chuyén mon. tiép nhan 33 gi6 30
B3 _ : thudc phit 1am 05.
Chuyén vién xu 1y h6 so thudc | cCATVSTP. viée Hb so
CCATVSTP thuc hién ti€p nhan L ' '
va tham xét ho so: - Chuyén vién
Phong chuyén
mon
CCATVSTP.
B | son k§ mhiy vin bin rd 1ot kia| L4002 lam | Van bin
Y Ry CCATVSTP |  viée tra 15i.
qua, trinh SYT.
B5 Lanh dao SYT xem xét ho so, ky | Lanh dao 02 gid lam | Van ban
duyét van ban tra 161 két qua. SYT viéc tra 101.
Van phong SYT thuc hién ky 0, | 0 hone | 02 giorlam | Van ban
B6 | nhan ban, dong dau, vao so theo SYT vide trd 1o
doi1 va luu trir ho so theo quy dinh. i '
Tra két qua dién tir va ban giao L , -y
B7 | két qua vé TTPVHCC (noi ndp Van phong %Sph.lft VaP ‘t‘)e.ln
. C oA SYT lam viéc tra 1o1.
hodc noi yéu cau).
Tdi da 1
ngay lam
TTPVHCC (non ndp hoac n0’1 yéu | TTPVHCC vige ,Sali . 1.
. A - khico két | Vanban
cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac ua dién b tra 1o
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) q S A '
dugc phé
duyét

(khong ké
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thoi gian
luan
chuyén két
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Trieong hop hé so qud han xir -SYT.
ly, co quan giai guyét TTHC ban | _cCATVSTP. Gio hanh o
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay hinh Mau s6 04.
tra  két qud chuyén sang | " TTPVHCC. N
TTPVHCC dé giri cho t6 chirc. - T6 chui.

Tong s6 thoi gian gidi quyét hd so: Khong qua 40 gio 1am viéc.

TTHC: 1.013829.H01)

12. Thi tuc Cip gidy chirng nhin d6i véi thwe phim xuit khiu (M

s0; quét (scan), thuc hi¢n so hoa.

- Yéu cau to chiurc, ca nhan thuc
hién nghia vu tai chinh: ndp phi,

Thoi gian Biéu miu
TT Trinh ty Trach nhiém | (Gio lam £ .,
) ¢ M /Keét qua
vi€c)
TCCN c6 nhxu cau thu? hl%n \ TCCN c6 nhu | Khi c6 nhu | Hb so theo
Bl | TTHC: Chudn bi va nop day du cau thuc hién cau uy dinh
ho so theo quy dinh. i i quy i
- TTPVHCC bat ky trén toan tinh:
Tiép nhéan va kiém soat ho so
+ Truong hop tir chdi tiép nhan:
phai co thong bao bang van ban - Mau s
theo mau phiéu tir choi ti€ép nhan 01.
giai quyét ho sor.‘ ‘ - Mau sb
+ ]jru’on% hop ho so Shua day qu, TTPVHCC ’ 02.
huéng dan TCCN b6 sung, hoan X1 n 15 phut X Z
B2 | thién hd so theo quy dinh batkyteen |y vige | ~Mauso
- AUy @i 1 toan tinh ; 03.
+ 0 0 e, da x 1
vTru’orng hop hqisor hc,i’p l@,‘A day _ Mbu b
da: TTPVHCC tiép nhan ho so,
e e e A A \ 05 .
viét gidy tiép nhan ho so va hen .
tra két qua trao cho ngudi ndp ho - HO so.
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16 phi, ... (néu co).

- Chuyé‘n h6é so vé Chuyén vién
xt 1y ho so thudc phong chuyén
mon CCATVSTP.

Chuyén vién xir 1y hd so thudc
phong chuyén moéon CCATVSTP
tiép nhan va xt 1y

- Néu hd so dat yéu cau: du thao
Gidy chimg nhan d6i véi thuc
pham xuit khau.

L oy 2 - Cong van
- Néu ho so chua hop 1€, can bo yéu cAu bd
sung, hoan tl}ién: du thép cong sung hd so.
van huéng dan TCCN b6 sung, L
hoan thién ho so theo yéu cau - CoPg‘\./an
thong qua TTPVHCC. ttfa loi
+ Trong 05 ngay lam viéc tir khi C}}u}{ényién 33 gidy 30 tru(‘;?g%op
B3 | nhén hd so bd sung, truong hop | XU ly 1}0 SO phiit 1am | khong cép.
h6 so bd sung van chua hop 1¢ thi thuge viéc i
du thao cong van tra 16i trong | CCATVSTP ' -Du }hao
truong hop khong cap. Giay
. ching
+ Trong thoi gian 90 ngay keé tir nhan déi
khi nhin dwgc thong bao, co s& v6i thue
khéong bb sung, hoan chinh hd pham xuét
so' theo yéu cau thi ho so ciia co khau.
s& khong con gia tri (hity ho so):
du thdo cong van tra lo1 trong
truong hop khong cap.
- Néu ho so bo sung dat yéu cau:
du thao Gidy chimg nhan ddi véi
thuc pham xuat khau.
- Cong van
Lanh dao CCATVSTP xem xét hd yéu cau bo
so, ky nhay: sung ho so.
- HO so chua phu hop: vin ban - Co?g‘\.fan
yéu ciu sira doi, bo sung. N o tra 101
B4 HA . . 5 Lanh dao 02 gio lam trong
- H6 so b6 sung khong dat hodc | cCATVSTP viée truong hop
khong bo sung ho so: van ban tra khéng cp.
161 trong truong hop khong cap. Gidy
- H6 so dat: Glay ching nhén d6i chimg
v6i thue pham xuit khau. nhan d6i

vo1i thuc
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pham xuat
khau.

B5

Lanh dao SYT ky duyét:

- H(‘A)‘so chua phu hop: van ban
yéu cau stra doi, bo sung.

- H6 so bd sung khong dat hoic
khong b6 sung ho so: van ban tra
161 trong truong hop khong cap.

- Hb so dat: Gidy chung nhan di
v6i1 thuc pham xuat khau.

Lanh dao
SYT

02 gio lam
viéc

- Cong van
yéu cau bo
sung ho so.

- Cong van
tra 101
trong

truong hop

khong cap.
- Giay
ching
nhan déi
vo1 thuc
pham xuat
khau.

B6

Van phong SYT nhén ban va dong
dau, vao so theo doi.

Vian phong
SYT

02 gid lam
viéc

- Cong van
yéu cau bo
sung ho so.

- Cong van
tra 101
trong

truong hop

khoéng cép.
- Gidy
ching
nhan d6i
vo1 thuc
pham xuat
khau.

B7

Tra két qua dién tir va ban giao
két qua vé TTPVHCC (noi ndp
hodc noi yéu cau).

Vian phong
SYT

15 phut
lam viéc

- Cong van
yéu cau bo
sung ho so.

- Cong van
tra 101
trong

truong hop

khong cap.
- Gidy
chung
nhéan déi




63

vo1 thuc
pham xuét
khau.
Tdida 1 - Gidy
ngay lam ching
viéc sau nhén do6i
khi c6 két | véi thuc
qua dién tir | phim xudt
TTPVHCC (noi ndp hogc noi yéu | TTPVHCC d‘fﬁf Ié’the khau.
B8 | cau) tra két qua ban gidy cho | (noindp hoac (khér}llg K& |- Cévng‘\./én
TCCN theo quy dinh. noi yéu cau) | gian tra 101
N trong
lan | trong hop
chu}fen két khéng cAp.
qua qua
dich vu
buu chinh)
* Trieong hop ho SO qud han xu -SYT.
ly, co quan giai quyét TTHC ban o
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay -CCATVSIP. | Gio ’hanh Mau sb 04.
tra két qua chuyén sang | - TTIPVHCC. chinh
TTPVHCC dé giri cho TCCN. -TCCN.

Tong s6 thoi gian giai quyét ho so:

Khoéng qua 40 gio lam viéc va thém t6i da 90 ngay trong trudng hop to chuc, ca
nhan phai bo sung ho so.

* Ghi chu:

1. Pinh nghia/viét tat

- TTPVHCC

- TTHC : Thu tuc hanh chinh
- TCCN : T6 chirc, cé nhéan

- GCN : Gidy chimg nhén

- ATTP : An toan thyc pham
-SYT :S6Y té

- CCATVSTP

2. Biéu mau

: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

: Chi cuc An toan vé sinh thuc phém

H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
the~o Théng tu’~s6 Q1/2018/TT—VPCP (Mau s6 01, Mau so6 02, Mau so6 03, Mau s6 04,
Mau s6 05, Mau s6 06).
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