Sé: 1735/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-10-31T08:48:16+07:00

PHU LUC 3

Quy trinh ngi bo trong giai quyet thi tuc hanh chinh vé lmh vue chlrng thuc
thuéc thAm quyeén giai quyet cua cong chire nhan uy quyen tai cac Uy ban
nhin din x4, phwong, dic khu theo Nghi quyét s6 08/2025/NQ-HPND ngay
26/9/2025 ciia Hi dong nhan dan tinh An Giang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56' /OD-UBND ngay  thang  nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

Stt Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

Chting thuc ban sao tir ban chinh giay
to, van ban do co quan, t6 chirc co
tham quyen cua Viét Nam; co quan, to
chitrc co tham quyén cua nudc ngoai;
co quan, t6 chirc co tham quyen cua
Viét Nam lin két v4i co quan, tO Chu’C
c6 tham quyén cia nudc ngoai cap
hoac chirng nhan

1 |2.000815.000.00.00.H01

Chuing thuc chir ky trong cac giay to,
van ban (ap dung cho ca truong hop
2 |2.000884.000.00.00.H01 | chitng thuc diém chi va truong hop
ngudi yéu cau chung thuc khong thé
ky, khong thé diém chi duoc)

Chirng thuc viéc stra d6i, bd sung, hiay

3 |2.000913.000.00.00.HO1 b6 hop ddng, giao dich

Chung thuc sta 16i sai sot trong hop

4 | 2.000927.000.00.00.H01 | S
dong, giao dich

Cap ban sao_c6 ching thyc tir ban
5 |2.000942.000.00.00.H01 | chinh hgp dong, giao dich da duoc
chung thuc

Chung thuc hop dong, giao dich lién
6 |2.001035.000.00.00.H01 | quan dén tai san 1a dong san, quyén sir
dung dét, nha &

7 |12.001019.000.00.00.H01 | Chirng thuc di chuc

Chting thuc van ban tir chéi nhan di

8 |2.001016.000.00.00.H01 | _,
san

Chuang thyc van ban thoa thuan phan
9 |2.001406.000.00.00.HO1 | chia di san ma di san la dong san,
quyén st dung dat, nha &
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Chung thyc van ban khai nhan di san
10 | 2.001009.000.00.00.HO1 | ma di san 1a dong san, quyén st dung
dat, nha ¢

Thu tuc ching thuc chir ky nguoi dich
11 | 2.000992.000.00.00.H01 | ma nguoi dich 1a cong tac vien dich
thuat cia Uy ban nhan dan cap xa

Chang thuc chit ky nguoi dich ma
12 | 2.001008.000.00.00.HO1 | nguoi dich khong phai 1a cong tac vién
dich thuat cia Uy ban nhan dan cap xa

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

1. Ma TTHC: 2.000815.000.00.00.HO1 - Chtrng thuc ban sao tir ban chinh
gidy to, van ban do co quan, to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam; co quan, to
chtic ¢6 tham quyén ciia nude ngodi; co quan, to chirc ¢d tham quyeén cua Viét
Nam lién két v6i co quan, to chitc c6 tham quyén caa nudce ngoai cap hoic ching
nhan (08 gio)

TT Trinh ty Trich nhiém | Thoigian  Dley maw
‘ ) Két qua
| Tiép nhan trye tiep tal TT 1 60 e - Phiéu kiém soat
Bwéce | PVHCC cap xa £ Ao . s ,
. % PR ti€ép nhan va 01 gi6 | qua trinh cia TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qui PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buée ‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
5 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phap-ho | 4,5gi0 | quatrinhcia TT
tich PVHCC
Cong chuc
nhén Uy
quyén theo
Nghi quyét
50
Buge em xét, ky ching thye vao | 08/2025/NQ - Phiéu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu -HBND 02 gid | quatrinh cua TT
dong dau ngay PVHCC
26/9/2025
cua Ho1
d6ng nhan
dan tinh An
Giang




Tra két qua giai quyét

tiép nhan va
tra ket qua

Blrz’c Pong dau, so hoa két qua Van thu 0,5 gio
Buée Cong churc

Két qua

2. Ma TTHC: 2.000884.000.00.00.HO1 - Chung thyc chit ky trong cac gidy
to, van ban (4p dung cho ca truong hop ching thuce diém chi va trudng hop nguoi
yéu cau chiing thuc khong thé ky, khong thé diém chi duoc) (08 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

tra két qua

Két qua
| Tiep nhan truc Uep @i TT | (o0 e _ Phibu kidm soat
Budce | PVHCC cap xa £ A .\ L ,
X P tiép nhan va 01 gid | qua trinh cia TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buée ‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
9 X1t Iy ho so theo quy dinh tu phap - ho 4,5 g0 | quatrinh cua TT
tich PVHCC
Cong chuc
nhan uy
quyén theo
Nghi quyét
50
Buge Pem Xét, ky ching thyc vao | 08/2025/NQ - Phiéu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu -HBND 02 gi¢ | qua trinh caa TT
dong dau ngay PVHCC
26/9/2025
cua Ho1
d6ng nhan
dan tinh An
Giang
B“’Zc Pong diu, sé hoa két qua Vinthe | 0,5 gio
Buée ) N ’ _Cfmg chac ,
Tra két qua giai quyet tiép nhan va Két qua
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3.Ma TTHC: 2.000913.000.00.00.HO1 - Chitng thyc viéc sira doi, bo sung,
huy bé hop dong, giao dich (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian PP
i j Két qua
| Tiép nhan trye tiep tal TT 1 60 e - Phiéu kiém sodt
Bwéce | PVHCC cap xa X Ao . s ,
. % PR tiép nhan va 01 gid | quatrinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qui PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buée ‘ Cong chirc - Phiéu kiém soat
9 Xt 1y ho so theo quy dinh tuphdp-hod | 4,5gi0 | quatrinhcua TT
tich PVHCC
Cong chuc
nhén uy
quyén theo
Nghi quyét
50
Buge em xét, ky ching thye vao | 08/2025/NQ - Phiéu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu -HBND 02 gid | quatrinh cua TT
dong dau ngay PVHCC
26/9/2025
cua Hoi
déng nhan
dan tinh An
Giang
Bu’z'c DPong dau, sé hoa két qua Van thu 0,5 gio
Budec ’ N ) Qéng chac ,
Tra két qua giai quyet tiep nhan va Két qua

tra két qua

4. Ma TTHC: 2.000927.000.00.00.HO1 - Chung thuc sua 151 sai sot trong
hop dong, giao dich (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian PO
) ’ Két qua
. Tiép nhan trye t:ep Eal i Cong chuc - Phiéu kiém soat
Buoe PVHCC cap xa tiép nhan va 01 gio ua trinh caa TT
1 Kiém tra day du thanh p e & q

phan hd so theo quy dinh

tra két qua

PVHCC




Buwoc

Xir 1y ho so theo quy dinh

Cong chirc
tu phap - ho
tich

4,5 gio

- Phiéu kiém soét
qua trinh cta TT
PVHCC

Buoc

Xem xét, Ky ching thuc vao
ban sao va chuyén van thu
dong dau

Cong chirc
nhan uy
quyén theo
Nghi quyét
50
08/2025/NQ
-HbND
ngay
26/9/2025
cua Ho1
déng nhan
dan tinh An
Giang

02 gio

- Phiéu kiém soat
qua trinh cia TT
PVHCC

Buwoc

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

0,5 gid

Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chirc
tiep nhan va
tra ket qua

Két qua

5.Ma TTHC: 2.000942.000.00.00.HO1 - Cép ban sao c6 chang thyc tir ban
chinh hgp dong, giao dich da duogc ching thuc (08 gio)

TT

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Trinh tw Két qué
| Tiép nhan tryc tiep tai TT | 5 pie  Phiéu kiém sodt
Bwéce | PVHCC cap xa £ A s . s ,
X P ti€p nhan va 01 gio | quatrinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh q
Bude ‘ Cong chirc - Phiéu kiém soat
5 Xt 1y ho so theo quy dinh tephdp-ho | 4,5gi0 | quatrinhcua TT

tich

PVHCC
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Buwoc

Xem xét, ky chung thuc vao
ban sao va chuyén van thu
dong dau

Cong chirc
nhan uy
quyén theo
Nghi quyét
50

08/2025/NQ

-HDbND
ngay
26/9/2025
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh An
Giang

02 gid

- Phiéu kiém soat
qua trinh cta TT
PVHCC

Buwoc

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

0,5 gid

Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chuc
tiep nhén va
tra ket qua

Két qua

6. Ma TTHC: 2.001035.000.00.00.HO1 - Chung thyc hop dong, giao dich
lién quan dén tai san 1a dong san, quyén st dung dat, nha ¢ (16 gio)

Thoi gian

Biéu mau/

ngay

TT Trinh tw Trach nhiém X .
: ) Két qua
| Tiép nhan tryc tiep tai TT | 60 e - Phiéu kiém soat
Bwéce | PVHCC cap xa £ Ao . s ,
X P ti€p nhan va 02 gio6 | quatrinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh d
Buée ‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
5 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 10 gid | qua trinh cua TT
tich PVHCC
Cong chirc
nhén uy
Buée Xem xeét, ky ching thyc vao Iq\}u}llﬁn gleé?[ - Phiéu kiém soat
ban sao va chuyén van thu i iy 03 gi6 | qua trinh caa TT
3 \éng déu s PVHCC
08/2025/NQ
-HDND
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26/9/2025
cua Ho1
ddng nhan
dan tinh An
Giang

Buoc

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

01 gio

Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chtrc
tiép nhan va
tra ket qua

Két qua

7.Ma TTHC: 2.001019.000.00.00.HO1 - Chung thuc di chuc (16 gio)

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
| Tiep nhan truc Uep @i TT | o0 e _ Phibu kidm soat
Budce | PVHCC cap xa £ A .\ C s ,
X P tiép nhan va 02 gid | qua trinh cia TT
1 K1§m tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buée ‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
5 X1t Iy ho so theo quy dinh tu phap - ho 10 gio | qua trinh caa TT
tich PVHCC
Cong chuc
nhén Uy
quyén theo
Nghi quyét
50
Buge Pem xét, ky ching thyc vao | 08/2025/NQ - Phiéu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu -HDND 03 gi¢ | qua trinh cia TT
dong dau ngay PVHCC
26/9/2025
cua Ho1
d6ng nhan
dan tinh An
Giang
BudC i ing déu, sé hoa két qua Vin thu 01 gics
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Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong churc
tiép nhan va
tra két qua

Két qua

8. Ma TTHC: 2.001016.000.00.00.HO01 - Chiing thuc van ban tir chdi nhan
di san (16 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian PP
i j Keét qua
| Tiép nhan tryc tiep tal TT 1 60 e - Phiéu kiém sodt
Bwéce | PVHCC cap xa £ A s . s ,
2 X aa s ti€ép nhan va 02 gi6 | qua trinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qui PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buée ‘ Cong chirc - Phiéu kiém soat
2 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phép - ho 10 gid | qua trinh cia TT
tich PVHCC
Cong chuc
nhén Uy
quyén theo
Nghi quyét
50
Buée Xem xét, Ky Chl'J:qng thuc vao| 08/2025/NQ - Phiéu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu -HBND 03 gid | quatrinh cua TT
dong dau ngay PVHCC
26/9/2025
cua Hoi
déng nhan
dan tinh An
Giang
Bu’Zc DPong dau, sb hoa két qua Van thu 01 gio
Buée ’ N , Qéng chuc ,
Tra két qua giai quyet tiep nhan va Két qua

tra két qua
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9. Ma TTHC: 2.001406.000.00.00.H01 - Chirng thuc van ban thoa thuan
phan chia di san ma di san 1a dong san, quyén sir dung dat, nha ¢ (16 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Ble? mat /
i j Két qua
| Tiép nhan tryc tiep tal TT 1 60 e - Phiéu kiém sodt
Bwéce | PVHCC cap xa X A+ . s ,
. % PR tiép nhan va 02 gid | quatrinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qui PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buée ‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
9 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phép - ho 10 gid | qua trinh cia TT
tich PVHCC
Cong chuc
nhén uy
quyén theo
Nghi quyét
50
Buge em xét, ky ching thye vao | 08/2025/NQ - Phiéu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu -HBND 03 gid | quatrinh cua TT
dong dau ngay PVHCC
26/9/2025
cua Hoi
déng nhan
dan tinh An
Giang
Bu’z'c DPong dau, sé hoa két qua Van thu 01 gio
Budec ’ N ) Qéng chac ,
5 Tra két qua giai quyet tiep nhan va Két qua
tra két qua

10. Ma TTHC: 2.001009.000.00.00.HO1 - Chtng thuc van ban khai nhan
di san ma di san la dong san, quyen str dung dat, nha ¢ (16 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Ble? mat /
‘ ) Két qua
| Tiép nhan fryc tiep tai TT | 5 pie  Phiéu kiém soét
Buwoc | PVHCC cap xa X A s . s ,
X X a1 ti€p nhan va 02 gi6 | quatrinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra k&t qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh q




10

Buwoc

Xir 1y hd so theo quy dinh

Cong chirc
tu phap - ho
tich

10 gid

- Phiéu kiém soét
qua trinh cta TT
PVHCC

Buoc

Xem xét, Ky chung thyc vao
ban sao va chuyén van thu
dong dau

Cong chirc
nhan uy
quyén theo
Nghi quyét
50
08/2025/NQ
-HbND
ngay
26/9/2025
cua Ho1
déng nhan
dan tinh An
Giang

03 gio

- Phiéu kiém soat
qua trinh cia TT
PVHCC

Buwoc

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

01 gio

Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chirc
tiep nhan va
tra ket qua

Két qua

11. Ma TTHC: 2.000992.000.00.00.HO1 - Thu tuc chung thuc chit ky nguoi
dich ma nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat ctia Uy ban nhan dan cap xa (08

gio)
TT Trinh tw Tréch nhi¢m | Thoigian,  Dicy maw/
‘ ) Két qua
| Tiép nhan tryc tiep tai TT | 0 e - Phiéu kiém soat
Bwéce | PVHCC cap xa £ A s . s ,
X P ti€p nhan va 01 gio | quatrinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh d
Bude ‘ Cong chiic - Phiéu kiém soat
5 Xt 1y ho so theo quy dinh twphdp -ho | 4.5 gio qua trinh cia TT

tich

PVHCC
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Buwoc

Xem xét, ky chung thuc vao
ban sao va chuyén van thu
dong dau

Cong chirc
nhan uy
quyén theo
Nghi quyét
50
08/2025/NQ
-HDbND
ngay
26/9/2025
cua Hoi
d6ng nhan
dan tinh An
Giang

02 gid

- Phiéu kiém soat
qua trinh cta TT
PVHCC

Buwoc

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

0,5 gid

Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chuc
tiep nhén va
tra ket qua

Két qua

12. Ma TTHC: 2.001008.000.00.00.H01- Chung thuc chir ky nguoi dich
ma nguoi dich khong phai la cong tac vién dich thuat ctia Uy ban nhan dan cap xa

(08 gio)
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Ble? mat /
) ’ Két qua
| Tiep nhan tryc tep @i TT | o0 e _ Phibu kidm sodt
Buwdce | PVHCC cap xa £ A .\ L ,

X P tiép nhan va 01 gid | qua trinh cia TT

1 | Kiém tra day du thanh (ra két qud PVHCC

phéan ho so theo quy dinh q

Buée ‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
9 X1t Iy ho so theo quy dinh te phap-ho | 4,5gi0 | quatrinhciaa TT

tich PVHCC

Cong chuc
nhén uy o

Buée Xem xét, ky chiing thyc vao| quyén theo - Phicu kiém soat
3 ban sao va chuyén van thu | Nghi quyet 02 gid | quatrinh cia TT

dong dau sO PVHCC

08/2025/NQ

-HDND
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ngay
26/9/2025
cua Ho1
ddng nhan
dan tinh An
Giang

Buoc

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

0,5 gio

Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chtrc
tiep nhan va
tra ket qua

Két qua
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