Sb: 1735/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-10-31T08:48:31+07:00

PHU LUC1
Quy trinh ndi b trong giai quyet thit tuc hanh chinh vé linh vuc chirng thuc
thugc tham quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cac xa, phwong, dac khu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thang nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BO

Stt Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

1 | 2.000908.000.00.00.HO1 | C4p ban sao tir s6 goc

Chting thuc ban sao tir ban chinh giay
to, van ban do co quan, t6 chirc co
tham quyen cua Viét Nam; co quan, t6
chitrc co tham quyén cua nudc ngoai;
co quan, t6 chirc co tham quyen cua
Viét Nam lin két v&i co quan, tO Chu’C
c6 tham quyén cia nudc ngoai cap
hoac chirng nhan

2 | 2.000815.000.00.00.HO1

Chuing thuc chir ky trong cac giay to,
van ban (ap dung cho ca truong hop
3 |2.000884.000.00.00.H01 | chitng thue diém chi va truong hop
ngudi yéu cau chung thuc khong thé
ky, khong thé diém chi duoc)

Chirng thuc viéc stra d6i, bd sung, hiay

4 12.000913.000.00.00.H01 b6 hop ddng, giao dich

Chung thuc sta 16i sai sot trong hop

5 |2.000927.000.00.00.H01 | S
dong, giao dich

Cap ban sao_c6 ching thyc tir ban
6 |2.000942.000.00.00.H01 | chinh hgp dong, giao dich da duoc
chung thuc

Chting thuc hop dong, giao dich lién
7 |2.001035.000.00.00.H01 | quan dén tai san 1a dong san, quyén sir
dung dt, nha &

8 |2.001019.000.00.00.H01 | Chirng thuc di chuc

Chting thuc van ban tir chéi nhan di

9 |2.001016.000.00.00.H01 | _,
san

Chuang thyc van ban thoa thuan phan
10 | 2.001406.000.00.00.HO1 | chia di san ma di san la dong san,
quyén st dung dat, nha &

Chung thuc van ban khai nhan di san
11 | 2.001009.000.00.00.HO1 | ma di san 1a dong san, quyen st dung
dat, nha ¢
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12

2.000992.000.00.00.H01

Thu tuc ching thyc chir ky nguoi dich
ma nguoi qdich 1a cong tac vién dich
thuat cia Uy ban nhan dan cap xa

13

2.001008.000.00.00.H01

Chtang thuc chir ky nguoi dich ma
nguoi dich khong phai 12 cong tac vién
dich thuat cia Uy ban nhan dan cap xa

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ
1. Ma TTHC: 2.000908.000.00.00.HO1 - C4p ban sao tir sé goc (08 gio)

Biéu mau/

tra két qua

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian PO
Két qua
Tiép nhan truc tiép taiq
oq quan, 10 e I SO Cang chite - Phiéu kiém sodt
Buge 1 | 50¢ 03¢ SHLYCU tiépnhanva | Ol gid | qua trinh cia TT
Qua buu dicn. Kiem tra |5yt qua PVHCC
ddy i thanh phan hd so d
theo quy dinh
A s : Lanh dao - Phiéu kiém soét
Budc 2 Pllllzn ?Eggﬁgﬁ 1:(% (i},li%uslo, VPUBND cép | 0.5gi0 | qua trinh ciia TT
phap - R0 R ATy xd PVHCC
‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
Buwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh | tuphap-hd | 3.5gi0 | quatrinh cia TT
tich PVHCC
Xem xét, ky ching thuc Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buéc 4 |vao ban sao va chuyén VPUBND 2 gi0 | quatrinhcua TT
van thu dong dau cap xa PVHCC
Léanh dao , 7
’ anh dao UBND Ky, VPUBI\NID cap - P}’Hel‘l kler}l soat
Budce 5 Chuvén tsi van thu Xa 0.5gi6 | quatrinh cua TT
y Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Budc 6 [Pong dau, so hdakétqua | Vin thu 0.5 gio
, ’ Cong chirc ,
Budée 7 [Tra két qua giai quyet tiep nhan va Két qua

~ 2.MaTTHC: 2.000815.000.00.00.H01- Chung thuc ban sao tur ban chinh
giay to, van ban do co quan, to chire ¢6 tham quyén cua Viét Nam; co quan, t6
chure c6 tham quyén cua nudc ngoai; co quan, to chic c6 tham quyen cua Viét




3

Nam lién két v6i co quan, t6 chitc c6 tham quyén caa nude ngoai cap hoic ching
nhan (08 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Ble}l mat /
‘ ’ Keét qua
Ti€p nhan truc tieép tai , 7
TT PVHCC cap xa Cong chirc - Phiéu kiém soat
Buge 1 | Kiém tra day du thanh ti€p nhén va 01 gid6 | quatrinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua PVHCC
dinh
Phan cong Cong chirc tur Lanh dao - Phiéu kiém soét
Budc 2 phap - ho tich xir 1y hod so VPUBND 0.5gi0 | quatrinhcaa TT
cap xa PVHCC
‘ Cong chic | 3.5gio | - Phiéu kiém sodt
Buwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh | tu phap - ho qua trinh cua TT
tich PVHCC
Xem xét, ky ching thuc Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buéce 4 vao ban sao va chuyen VPUBND 2 gio qua trinh cia TT
van thu dong dau cap xa PVHCC
Lanh dao , , 7
' anh dao UBND Ky, VPUBI:ID cap - P}’Hel‘l kler}l soat
Budce 5 Chuvén tsi van thu xa 0.5gi0 | quatrinhcua TT
y Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Bud6c 6 |Dong dau, s hdakétqua|  Vin thu 0,5 gid
Cong chuc
Budre 7 [Tra két qua giai quyét ticp nhan va Két qua
tra két qua

3. Ma TTHC: 2.000884.000.00.00.HO1 - Chung thyc chit ky trong cac gléy
to, van ban (4p dung cho ca truong hop ching thuce diém chi va truong hop nguoi
yéu cau chiing thuc khong thé ky, khong thé diém chi dugc) (08 gio)

T

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua




Tiép nhan truc tiép tai
TT PVHCC cap xa Cong churc - Phi¢u kiém soat
Bugc 1l | Ki€m tra day du thanh | tiépnhanva 01 gid | quatrinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua PVHCC
dinh
Lsah dao - Phiéu kiém soat
. Phéan cong Cong chirc tu ' ... | quétrinh caa TT
Bude2 ohap-hotichxalyhd | VroonD | 0580 PVHCC
cap xa
SO
1o A Cong chirc - Phiéu kiém soat
Buée 3 dﬁ [yhosotheoquy |\ o hin ho | 35gi6 | qué trinh cia TT
: tich PVHCC
Xem xét, ky ching thuc | Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buwéce 4 va chuyén van thu déng | VPUBND 2gid | quatrinhcaa TT
dau cap xa PVHCC
Lanh dao , ’ 7
' anh dao UBND kY, VPUBI:ID cap - PI’llel‘l klel’"n soat
Budce 5 chuvén t6i van th xa 0.5gi6 | quétrinh cua TT
yen tol van thu Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Bude 6 | Dong du, s6 hoa két Van thu 0,5 gio
qua
, , Cong chirc ,
Bude 7 | Traketquagiai quyet | tiep nhénva Két qua
tra ket qua

4. Ma TTHC: 2.000913.000.00.00.HO01 - Chiing thuc viéc stra doi, bo sung,

hay bo hop ddng, giao dich (08 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Ble? mat /
Két qua
Tiép nhan truc tiép tai
TT PVHCC cép xi Cong chirc - Phiéu kiém soat
Budc 1 | Kiém tra day da thanh | tiépnhanva | 01 gid |quatrinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua PVHCC
dinh




- Phiéu kiém soat

B (IS Concinte | o i i T
phop - To TR Y P 0.5 gio PVHCC
cap xa
‘ Cone chite - Phiéu kiém soat
Buée 3 [Xir 1Y hd so theo quy dinh g CHUC .| qué trinh cta TT
tu phap - ho 3.5 gio
) PVHCC
tich
Xem xét, ky ching thuc Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buéc 4 va chuyén van thu dong VPUBND 2gi0 |quatrinhcua TT
dau cap xa PVHCC
Lanh dao
. [Lanh dao UBND ky, VPUBND cap .. |- Phiéu kiém soét
Bude 5 R i < xa 0.5 gio A ,
chuyén téi van thu o qué trinh cua TT
Lanh d,ao PVHCC
UBND cap xa
Buéc 6 Pong dau, sé hoakét qua |  Vin thu 0,5 gio
, ’ Cong chuc ,
Budéce 7 [Tra két qua giai quyet tiep nhan va Két qua

tra két qua

5. Ma TTHC: 2.000927.000.00.00.HO01 - Chung thyc sura 151 sai sot trong
hop dong, giao dich (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian P
Keét qua
Tiép nhan truc tiép tai
TT PVHCC cép xi Cong churc - Phiéu kiém soat
Buée 1 Kiém tra day di thanh tiép nhan va 01 gid | qué trinh cia TT
phan ho so theo quy tra két qua PVHCC
dinh
.~ [Phan cong Cong churc tu Lanh dao ] P},nel‘l k1er}1 soat
Bude2 L hap-hotich it [y hd so | VPUBND qua trinh cua TT
phap - 1o i y , 0.5 gid PVHCC

cap xa




\ Cong chic - Phibu kiém sodt
Budce 3 Xt 1y ho so theo quy dinh | tu pltliz::% - ho 3.5 gio qua trinh ctia TT
' PVHCC
Xem xét, ky ching thyc | Lanh dao - Phiéu kiém soat
Bude 4 va chuyén van thu dong VPUBND 2gi0 |qudtrinh caa TT
dau cap xa PVHCC
Lanh dao ,
. Lanh dao UBND ky, VPUBI\ED cap .. |- Phiéu kiém soat
Buéce 5 R e < xa 0.5 gio A ,
chuyén téi van thu o qué trinh cua TT
Lanh d,ao PVHCC
UBND cap xa
Buéc 6 Pong dau, sé hoakét qua |  Vin thu 0,5 gio
, ’ Cong chirc ,
Budéce 7 [Tra két qua giai quyet tiép nhan va Két qua
tra ket qua

6. Ma TTHC: 2.000942.000.00.00.HO1- Cép ban sao ¢ ching thyc tir ban
chinh hop dong, giao dich da duoc chang thuc (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian P
j j Keét qua
Tiép nhan truc ticp tai
TT PVHCC cap xa Cong chirc LR ,
. % A 4o 1 s X Ao ... |- Phiéu kiém soat
Buwéc 1 | Kiém tra day du thanh tiép nhan va 01 gio A )
A 1A s LA, qua trinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua
: PVHCC
dinh
A : Lanh dao - Phiéu kiém soét
Buge2 |1 ONECONENCH | \ypUBND | 0.5gi6 | qui trinh cua TT
phap - ot y chp xd PVHCC
‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
Buwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh | tu phap - ho 3.5 gid qua trinh cia TT
tich -8 PVHCC
Xem xét, ky ching thuc Lanh dao - Phiéu kiém soat
Budc 4 [vao ban sao va chuyen VPUBND 2gi0 |quatrinhcua TT

van thu dong dau

cap xa

PVHCC
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Bwéc 5

Lanh dao UBND ky,
chuyén téi van thu

Lanh dao

VPUBND cip

xa
Lanh dao

UBND cip xi

0.5 gioy

- Phiéu kiém soat
qué trinh cua TT
PVHCC

Buwoéc 6

Dong dau, s6 hoa két qua

Van thu

0,5 gioy

Bwoce 7

Tra két qua giai quyét

Cong chirc
tiép nhan va
tra ket qua

Két qua

7. Ma TTHC: 2.001035.000.00.00.HO1- Ching thyc hop dong, giao dich
lién quan dén tai san la dong san, quyen st dung dat, nha & (16 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thai gian £,
: ’ Két qua
Tiép nhan tryc ti€p tai
TT PVHCC cap xa Cong chirc LR ,
. % A 4o 1s % Ao .. |- Phi€u kiém soat
Buéce 1 | Kiém tra day du thanh tiép nhan va 02 gio s )

A 1A s LA, qua trinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua PVHCC
dinh

. |Phan cong Cong chirc tu Lanh dao | P},nel‘l kler}q soat

Budc 2 phép - ho tich xit I hd so UBND 01 gi6 |quatrinhcia TT
T chp xi PVHCC

. 1 1A : Cong chuc .. |- Phiéu kiém soat

Buwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 09 gio qua trinh cia TT
tich PVHCC

i(;ﬁxet,dg Chu;r;g fj}lgﬁ Lanh dao - Phiéu kiém soat

Busc 4 [/,0 0P (¢ Vg’ngthu 6ot | VPUBND 02 gid | qua trinh cia TT
y & | chpxa PVHCC

dau




~ , Lanh dao - Phiéu kiém soat
Budc 5 %ﬁahé?ﬁ%ilj\gi}glﬁy’ VPUBND cip 01 gid |quatrinh cua TT
4 xi PVHCC
Budc 6 Pong dau, sé hoa két qua Van thu 01 gio
, , Cong chuc ,
Budéce 7 [Tra két qua giai quyet tiep nhan va Két qua

tra két qua

8. Ma TTHC: 2.001019.000.00.00.H01- Chung thuc di chuc (16 gio)

T

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

] ’ Két qua
Tiép nhan tryc ti€p tai
TT PVHCC cap xa Cong churc X 1R .
. % A 4o 1 x % Ao .. |- Phi€u kiém soat
Budce 1 | Kiém tra day du thanh tiép nhan va 02 gio s )
A 1A s A, qua trinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua
: PVHCC
dinh
.~ [Phan cong Cong chuc tu Lanh dao | Pl,nel‘l kler}q soat
Budéc 2 hép - ho tich Xt 19 hod so UBND 01 gio | quatrinh cua TT
phop - To AT e PVHCC
cap xa
‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
Buwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh | tu phap - ho 09 gio | quatrinh cua TT
tich PVHCC
Xem xét, ky ching thuc Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buéce 4 |vao di chuc va chuyén VPUBND 02 gi6 |qud trinh caa TT
van thu dong dau cap xa PVHCC
Lanh dao , - Phiéu kiém soat
Buge 5 [Lanh dao UBND ky, VPUBND cap 01 gid6 |qudtrinhcua TT
chuyeén téi van thu Xa PVHCC




Bude 6 [Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
Cong chuc
Buwéc 7 [Tra két qua giai quyét tip nhan va Két qua

tra két qua

9. Ma TTHC: 2.001016.000.00.00.H01- Ching thuc van ban tir chdi nhan
di san (16 gio)

TT

Thoi gian

Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém £ R
: j Két qua
| Tiép nhan truc iep @I TT | 50 (e - Phiu kiém soét
Budce | PVHCC cap xa £ A .\ s ,
X P tiép nhan va 02 gid |quatrinh cia TT
1 | Kiém tra day du thanh (rd két qud PVHCC
phan ho so theo quy dinh d
Buwéc Phan cong Cong chire tu Lanh dao | P},nel‘l kler}l soat
2 Iphap - ho tich xi Iy hd so UBND Ol'gio | qué trinh cua TT
P P o PVHCC
cap xa
Buée [\, ., o x . Cong chirc .. |- Phiéu kiém soat
3 X1t Iy ho so theo quy dinh fur phap - ho 09 gio qua trinh cia TT
tich PVHCC
Buée Xem xeét, ky ching thuc vao| Lanh dao - Phiéu kiém soat
4 van ban tir choi nhan di san | VPUBND 02 gi6 |quatrinh cia TT
va chuyén van thu dong dau cap xa PVHCC
A , 2 Lanh dao - Phiéu kiém soat
B“;’c ;ﬁ‘ihégi%EBND kY, chuyen | b UUBND cdp | 01 gié | qua trinh ciia TT
Xa PVHCC
Buge DPong dau, sb hoa két qua Van thu 01 gio
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Buwoc

Tra két qua giai quyét

Cong chuc
tiép nhan va
tra ket qua

Két qua

10. Ma TTHC: 2.001406.000.00.00.HO01- Chung thyc van ban thoa thuan
phan chia di san ma di san 1a dong san, quyén str dung dat, nha ¢ (16 gio)

Biéu mau/

tra két qua

TT Trinh ty Trach nhiém | Thai gian £,
i j Két qua
. Tiep nhanktrl_rcflep tai TT Cong chirc - Phiéu kiém soat
Budéc | PVHCC cap xa X A s .\ s ,
2 PV ti€p nhan va 02 gio | qua trinh cua TT
1 | Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh d
Buwéc Phan cong Cong chuc tu Lanh dao | Pl,llel‘l klerqn soat
2 pphap - ho tich Xt 1y hd so UBND OTgio | qud trinh cua TT
prap=To R o PVHCC
cap xa
Buge Xir 1y ho so theo quy dinh Cong chtic 09 gio | P},nel‘l kler}q soa
3 (0 bhab - ho qua trinh cua TT
paap = it PVHCC
tich
Xem xét, ky chung thuc vao ~
Buéce (van ban thoa thuan phan Lanh dao .. |- Phiéu kiém soat
e LS. VPUBND 02 gio s ,
4 chia di san va chuyén van cAn X qua trinh cua TT
thu dong du P PVHCC
i Lanh dao N ,
Bube | - uh dao UBND ky, chuyén | VPUBND chp | 01 gio | T ieu kiém soat
5 t5i van thu < qua trinh cua TT
PVHCC
Bugrc DPong dau, sb hoa két qua Van thu 01 gio
Buée , , Cong chuc ,
7 Tra ket qua giai quyet tiep nhan va Két qua




11

11. Ma TTHC: 2.001009.000.00.00.HO1- Chung thyc vén ban khai nhan di
san ma di san la dong san, quyén st dung dat, nha ¢ (16 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian PP
i j Két qua
Tiép nhan truc tiép tar TT Cone chite , 7
Buéce | PVHCC cap xa i n%lén va 0oy | Phiéu kiém soat
1 Kiém tra day du thanh trg 1At qua & qua trinh cta TT
phan hd so theo quy dinh d PVHCC
Buwéc [Phan cong Cong chirc tu Lanh dao .| P},nel‘l kler}l soat
2 phép - ho tich Xt 1§ hd s UBND Ol'gio | qua trinh cua TT
prap - To H i PVHCC
cap xa
. Cong chuc NP .
Budce |, . ., . x : > . ... | - Phi€u kiém soat
3 X1r Iy ho so theo quy dinh tur pltlia[;1 -ho 09 gio qua trinh cita TT
e PVHCC
. X‘em )fet’ E<y Chu_ng tAh e Lanh dao - Phiéu kiém soat
Budce [vao van ban khai nhan di . L \
s R« VPUBND 02 gid | qua trinh cua TT
4  san va chuyén van thu L~
. X cap xa PVHCC
dong dau
Buée Lanh dao , - Phiéu kiém soat
5 Lanh dao UBND ky, VPUBND cap | 01gio | qua trinh cia TT
chuyén téi van thu Xa PVHCC
Bug)'c Pong dau, sé hoa két qua Van thu 01 gio
Cong chuc
Bulc |- . | & oz iai o tiép nhan va e
7 Tra két qua giai quyeét tra két qua Két qua
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12. Ma TTHC: 2.000992.000.00.00.H01- Thu tuc chitng thuc chit ky nguoi
dich ma nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat ctia Uy ban nhan dan cap xa (08

gio)
TT Trinh ty Trach nhiém | Thai gian Ble}l ma /
i j Két qua
Tiép nhan truc ticp tai , 7
TT PVHCC cap xa Cong churc - Phi¢u ki€ém soat
Buge 1 | Kiém tra day du thanh tiép nhén va 01 gid | qua trinh cua TT
phan ho so theo quy tra két qua PVHCC
dinh
phap - ho tich xir [y hd so | VPUBND 8O 1d PVHOO
cap xa
‘ Cong chuc - Phiéu kiém soat
Buwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh | tu phap - ho 3.5gi0 |quatrinhcaa TT
tich PVHCC
Xem xét, ky ching thuc Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buéc 4 va chuyén van thu dong VPUBND 2gi0 |quatrinhcua TT
dau cap xa PVHCC
Lanh dao NPy
Y - Phiéu ki€ém soét
puge 5 ILanh dao UBND ky, VPUB)QD | 6 |auatinhcia TT
chuyén t6i vin thu i Ve PVHCC
Lanh d,ao
UBND cap xa
Budée 6 [Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0,5 gio
, , Cong chuc ,
Buwéc 7 [Tra ket qua giai quyet tiép nhan va Két qua

tra két qua
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13. Ma TTHC: 2.001008.000.00.00.H01- Chung thuc chit ky nguoi dich
ma nguoi dich khong phai 1a cdng tac vién dich thuat ctia Uy ban nhan dan cap xa

(08 gio)
TT Trinh ty Trach nhiém | Thai gian Ble}l ma /
: ’ Két qua
| Tiep nhan trye tiép tai T g0 e - Phiéu kidm soat
Buwéc | PVHCC cap xa X A .y A )
2 P tiép nhan va 01 gid |quatrinh cia TT
1 Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh d
A Lanh dao - Phiéu kiém soét
B“;”c Pﬁgn C‘r’f;gtl(cjﬁ e Clhicot;ro VPUBND | 05gio |qua trinh cia TT
prap - To Y chp xa PVHCC
Buée ‘ Céne chite - Phiéu kiém soat
Xt 1y ho so theo quy dinh & A 3.5gi0 |quatrinh cia TT
3 tu phap - ho
) PVHCC
tich
Bude [Xem xét, ky ching thyc va| L4mhdao .| Phucu luém soat
4 chuyén van thu déng dau VPUBND 2¢gi0 |quatrinhcua TT
cap xa PVHCC
Lanh dao , , ?
Buée |Lanh dao UBND ky, VPUBI\NID cap r PI’llel‘l kler}q soat
5 chuyén t6i van thur Xa 0.5gi0 |quétrinh cua TT
Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Buwoc |, S TP T < .
5 Dong dau, so hoa két qua Van thu 0,5 gio
Cong churc
Bwoc | . oz o ... % tiép nhan va X .
7 Tra két qua giai quyet ira két qua Két qua
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