S6: 968/Qb-UBND
Thoi gian ky: 2025-09-10T07:47:10+07:00

PHU LUCII
Qui trinh n01 b0 trong giai quyét thu tuc hanh chinh
thugc thAm quyen gidi quyet cua UBND cap xa trén dia ban tinh

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 /OD-UBND ngay  /9/2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh An Giang)
A.DANH MUC QUY TRINH NOI BO
T Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

I Linh vuc Chirng thwe (13 TTHC)

1. 2.000908 | C4p ban sao tir s0 goc
Ching thure ban sao tir ban chinh gidy to, vin
ban do co quan, té chtic c6 thim quyén cta
Viét Nam; co quan, to chtc ¢6 tham quyén

2. 2.000815 clia nudc ngoai; co quan, to chic cd tham
quyén ctiia Viét Nam lién két v6i co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén cia nude ngoai cap hoic
chirng nhan
Ching thuc chit ky trong cac gidy to, van ban

’ h 5 \ h h , h R

3 5 000884 (apz dl‘_mg(f ocatruong‘.(_)'[:c L‘Arngt,ucdlem
chi va truong hop nguodi yéu cau chung thuc
khong thé ky, khong thé diém chi duoc)

h Ja th PN 5 A A h , 5 h

4 5 000913 C; ung . uc YIQC stra d61, b6 sung, hily bo hop
dong, giao dich

5 5 000927 C.hurng thuc stra 101 sai sot trong hop dong,
giao dich

6. 5 000942 Cflp bag sao .co clzu’ng thuc ,tu: ban chinh hop
dong, giao dich da dugc ching thuc
Chtmng thyc hop dong, giao dich lién quan

7. 2.001035 dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dat,
nha &

8. 2.001019 Chirng thye di chuc

9. 2.001016 | Chiing thuc vin ban tir chéi nhan di san




Chung thuc van ban thoéa thuan phan chia di

10. 2.001406 san ma di san 1a dong san, quyén sir dung dat,
nha &
san la dong san, quyén st dung dat, nha &
Thu tuc chung thuc chit ky nguoi dich ma

12. 2.000992 nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat ctia Uy
ban nhéan dan cép x4
Chung thyc chit ky nguot dich ma nguoi dich

I13.] 2.001008 | khong phai la cong tac vién dich thuat cia Uy
ban nhéan dan cép x4

IT | Linh vue Hp tich (37 TTHC)

1. 1.001193 Thu tuc dang ky khai sinh

7. 5 000528 Thu‘ ja_lc dang ky khai sinh ¢6 yéu t6 nudc
ngoai

3. 1.004884 Thu tuc dang ky lai khai sinh

4 5 000522 Thu‘ truc dang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nude
ngoai

5. 1.001022 Thu tuc dang ky nhan cha, me, con
Thu ing ky nhan ch 5 yéu t6

6. 5 000779 u tuc d‘e?ng vy nhan cha, me, con c6 yéu to
nudc ngoai

7 1000689 Th}l tuc dang ky khai sinh két hgp dang ky
nhan cha, me, con

g 1001695 ThP tuc dang ky kh:'cu fmhx ket,hQ’p d‘e?ng ky
nhén cha, me, con cé yéu to nudc ngoai

9. 1.004772 Thu tlAlC d‘an’g kyAkhal sinh cho nguo1 da co ho
s0, gidy tO ca nhan

10. 1.000893 Thu‘ j[uc dang ‘1.<y ~kh:'cu flnh C.O; ye‘u tf) Ill;I'O’C
ngoai cho nguoi da co ho so, gidy to cad nhan

1.1 1.000894 | Thu tuc dang ky két hon
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12. 2.000806 Thu tuc dang ky két hon c6 yéu td nudc ngoai

13. 1.004746 | Thu tuc dang ky lai két hon

14. 5 000513 Thﬁ‘ .tuc dang ky lai két hon c6 yéu td nude
ngoai

15. 1.000656 Thu tuc dang ky khai tir

16. 1.001766 Thu tuc dang ky khai tir ¢ yéu té nude ngoai

17. 1.005461 Thu tuc dang ky lai khai tir

18, 5 000497 Thﬁ‘ tuc dang ky lai khai tr c6 yéu to nudc
ngoai

19. 1.004837 Thu tuc dang ky giam ho

20. 1.001669 | Thu tuc dang ky giam ho c6 yéu té nude ngoai

21. 1.004845 Thu tuc dang ky chdm dat gidm ho

9 - ’ A Ja s h/\ r A t/\

2. 2 000756 Th1,1 tuc d‘e.mg ky cham dut gidm hd co6 yéu to
nudc ngoai

23. 3.000323 Thu tuc dang ky gidm sat viéc gidm ho

4. 3.000322 TPu tuc dang ky cham dut giam sat viéc giam
ho

75, 1004859 Thu tucA dang k}i t1:1c tha?/ 691, cal. cIAnnhA, bo
sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc
Thu tuc dang ky tuc thay dodi, cai chinh, bd

26. 2.000748 sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc co
yéu t6 nudc ngoai
Thu tuc dang ky ghi vao S6 ho tich viée két

27 2 002189 hon;cua. cong dan Yl@tham dfl dl{:(,rc gl,al
quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc
ngoai
Thi tyc dang ky ghi vao So6 ho tich viéc ly

3. 5 000554 hon, huy viéc két hon cua cong dan Viét Nam

da duogc giadi quyét tai co quan c6 tham quyén
cuia nudc ngoai
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Thu tuc dang ky ghi vao S6 ho tich viéc hd
tich khac cua cong dan Viét Nam da duoc
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua

29. 2.000547 : .. .
nudc ngoai (khai sinh; gidm hg; nhan cha,
me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir; thay d6i ho tich)

30. 1.003583 Thu tuc dang ky khai sinh luu dong

31. 1.000593 | Thi tuc dang ky két hon luu dong

32. 1.000419 Thu tuc dang ky khai ttr luu dong

33, 100011 Thu‘ j[l.lC. dang ky Ehal . ?nh co y€u to nudc
ngoai tai khu vuc bién gioi

34, 1.000094 Thu tuc dangAky ket hon ¢6 yéu té nudc ngoai
tai khu vyc bién gioi

35, 1.00008 Th1,1 tuc d‘a.ng .ky nhan ch?, m.¢,,. con cO yéu to
nudc ngoai tai khu vuce bién gici

36. 1004827 Thu tuc dangﬂky F}?al tr c6 yéu td6 nudc ngoai
tai khu vuce bién gioi

37 1004827 TPu tuf dang ky cap Gidy xac nhan tinh trang
hon nhan

III | Linh vee Hoa gidi ¢ co sé (05 TTHC)

1. 1.002211 Thu tuc cong nhan hoa giai vién

2. 2.000950 Thu tuc cong nhan to trudng t6 hoa giai

3. 2.002080 Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
Thi tuc thuc hién hd trg khi hoa giéi vién gap

e e rong ki e e host ding b
giai

5. 2.000930 Thu tyuc cho théi lam hoa giai vién

IV | Linh vuc Boi thuwong Nha nuéc (01 TTHC)
1 2.002165

Yéu cau bdi thudng tai tai co quan truc tiép
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quan ly ngudoi thi hanh cong vu

THU T

UC HANH CHINH TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU HQ
TICH PIEN TU (Cép xi)

1.

2.000635

Thu tuc cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao
Gidy khai sinh

B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ
I. LINH VU'C CHUNG THUC

1. Ma TTHC: 2.000908 - CA

» ban sao tir s6 goc (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
Tiép nhan truc tiép taiq
S t"ﬁ‘ih“éfllguso Céng chite - Phiéu kiém soat
Buéc1 |5 ac gl yeu tiép nhan va 01 gi6 | quatrinh cia TT
qua buu dicn. Kicm tra 1y o PVHCC
ddy dii thanh phan hd so 1
theo quy dinh
Phan cong Cong chtrc tu Lanh dgo A - Phicu kiém sodt
Bude2 | hégﬁch X%: 19 b 50 VPUBND cap | 0.5giy | qua trinh ctia TT
I xa PVHCC
Cong chirc - Phiéu kiém soét
Buée 3 [Xirly ho so theo quy dinh | twphap-ho | 3.56iy | qud trinh ciia TT
tich PVHCC
Xem xeét, ky chimg thue |1 55p da0 - Phiéu kiém soat
Budc 4 [Vao ban Sao va Ehuyen VPUBND 2giy | quatrinhcua TT
van thu dong dau chp xa PVHCC
Linh dao UBND k§ Lanh dgo
o VPUBND cap - Phiéu kiém soat
Budc 5 Y Xa 0.5 gio | qua trinh cua TT
Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Buée 6 Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 0.5 gioy
Tra két qua giai quyét Cf)ng chirc Két qua
Buée 7 ti€ép nhan va

tra két qua
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2. Ma TTHC: 2.000815 - Chirng thuc ban sao tir ban chinh glay to, van

ban do co ' quan, t6 chirc c6 tham quyen cua Viét Nam; co quan, to chirc c6
tham quyen cia nuwdc ngoai; co’ quan, t0 chirc co tham quyén cia Viét Nam
lién két véi co quan, t6 chirc c6 thim quyen cia nuwdc ngoai cap hoac ching

nhan (08 gio)
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy A ) V. )
ban nhan dan cip xi gong E:hu’c - Phiéu klqun soat
Budc 1 » N tiép nhan va 01 gid | qua trinh cua TT
Kiém tra ddy du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
A s , Lanh dao - Phiéu kiém soat
Budc 2 Pﬁléan_cgg%iglo)rﬁ 1C hgg tSL; VPUBI\ID 0.5gi0 | quatrinhcaa TT
PHap = R0 H 4 cap xa PVHCC
Céng chiic - Phiéu kiém soat
Budc 3 Xu 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 3.5gi0 | quatrinhcua TT
e Lv \ - Phiéu kiém soat
] l))( cm xet, kyhc hu;ng t{lu(t:hvao Lanh dao qué trinh cua TT
Budc 4 [pan sao va chuyénvanthu | ypygNp 2 giv PVHCC
dong dau chp x3
Lanh dao - Phiéu kiém soat
) )y A qua trinh cia TT
~_ |Lanh dao UBND ky, chuyén VPUB;;ID cap . PVHCC
BuwocS i van thu 0.5 g1o
Lanh dao
UBND cap xa
Budc 6 | Dong dau, sb hoa két qua Van thu 0,5 gio
Cong chirc
Buge7 | Trakét qua gidi quyet tiép nhan va Két qua

tra két qua

3. Ma TTHC: 2.000884 - Chirng thuec chir ky trong cac gidy to, viin ban

(ap dung cho ca truwong hop chirng thue dlem chi va trwomng hop ngudi yéu
ciu chirng thwe khong thé ky, khong thé diém chi dwoc) (08 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/




Két qua
Tiép nhan tryc tiép tai Uy . ) o )
ban nhan déan cp xa Cong churc - Phiéu kiém soat
Bwocl | N tiép nhén va 01 gio | qua trinh cua TT
Klgm tga day du thanh' tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Linh d - Phiéu kiém soat
anh dao e ,
Buéc 2 Phén cong Cong chire tu VPUBND 0.5giy | qud trinh ciia TT
phép - ho tich xt 1y hd so cp xa PVHCC
A , - Phiéu kiém soat
- " 17 1A . COIlg’ Chuc,\ 3.5 oidy qua trinh cua TT
Buwde 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh | tu phap - h 8 PVHCC
tich
- Phiéu kiém soat
. Xem xét, ky chung thuc va | Lanhdao _ qué trinh cua TT
Buéc 4 |ohyyén van the dong ddu | VPUBND 2 gio PVHCC
cap xa
Lanh dao ’
X .| YPUBND cap - Phicu kieém sodt
Buéc 5 [Lanh dao UBND ky, chuyén Xa 0.5 giy | qué trinh cta TT
to1 van thu
Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Buéde 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0,5 gio
Tra két qua giai quyét Cong chirc Két qua
Budc 7 tiép nhan va
tra két qua

4.Mi TTHC: 2.000913 - Chirng thure viéc sira doi, bo sung, hity bo hop

dong, giao dich (08 gid)
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy R ’ - Phiéu kiém soat
ban nhan dan cap xa Cong chire _ qué trinh cua TT
Buéel | . N ticpnhanva | 01 gio PVHCC

Kli:m tga day du thanh. tra két qua

phan ho so theo quy dinh




Phan cong Cong chirc tu Lanh dgo - Phicu kiém sodt
Buge2 | W0V eS| VPUBND | 05gi0 | qud trinh cta TT
prep - HO RS AT cap xa PVHCC
R ) - Phiéu kiém soat
ot | Congehlre | _ . | qud trinh cta TT
Bude 3 [ Xt 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho D8 PVHCC
tich
 Xem xét, ky chimg thyc va | Lanh dao - P}}iél‘l kiéI}I soat
Buorc 4 chuyén vin thu déng diu VPUBND 2 gioy qua trinh cua TT
cap xa PVHCC
Lanh dao o
| VPUBND cap - Phi¢u kiém soat
Buée 5 |[Lanh dao UBND ky, chuyén xa 0.5 gioy qua trinh cua TT
to1 van thu PVHCC
Lanh dao
UBND cap xa
Bude 6 [Pong dau, s6 hoa ket qua Vin thu 0,5 gio
) ) Cong chirc ’
Budge 7 (Trakét qua giai quyet ti€ép nhan va Két qua

tra két qua

5. Ma TTHC: 2.000927 - Chirng thwc sira 15i sai s6t trong hop dong,

giao dich (08 gio)
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian P
Két qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy A ) T )
] ban nhéan dan cép x4 Cong fhmf e P},ne‘} k1erqn soat
Bwéc1 | N \ tiép nhan va 01 gio0 |quatrinh cua TT
Kiém tra day du thanh phan | .24 qua PVHCC
ho so theo quy dinh
NP , Lanh dao . |- Phiéu kiém soat
Buge 2 || nan cong Cong chuc VPUBND | 080 | qu4 trinh ciia TT

phap - ho tich xir Iy hd so

cap xa

PVHCC




- Phiéu kiém soat

\ ' Cong chuc N
Buée 3 Xt Iy ho so theo quy dinh tu phép - ho 3.5g10 |quatrinh cua TT
tich PVHCC
_ [Xem xét, ky chimg thyc va | Léanhdao - Pk’liél‘l kié{n soat
Budc 4 huyén van thu dong déu VPUBND 2 gio qua trinh cua TT
cap xa PVHCC
Lanh dao , , 7
| VPUBND cép - Phiéu kiém soat
Budc 5 Lénhv dao UBND ky, chuyén Xa 0.5 gio qué trinh cua TT
to1 van thu PVHCC
Lanh dao
UBND cap xa
Buée 6 Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0,5 gio
) ) Cong chirc ’
Buwdge 7 (Tra két qua giai quyet tiép nhan va Két qua

tra két qua

. 6.Ma TTHC: 2.000942 - Ciap ban sao ¢é chirng thue tir ban chinh hop
dong, giao dich da dwogc chirng thyce (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Két qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy A ) o )
’ ban nhan dan cip xa gong ?huc - - Phiéu kiém soat
Buécl | N tiep nhan va 0l gi6  |qua trinh cua TT
Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
A A Lanh dao - Phiéu kiém soét
Budc 2 Pha,m cons .Cong cl’w:cktu’ VPUBND . |quatrinhcua TT
phép - ho tich xt 1y ho so chp xi 0.5 gioy PVHCC
‘ Cong chire - Phiéu kiém soat
Bude 3 [Xur Iy ho so theo quy dinh tuphap -ho | 35giy |qud trinh ciia TT
tich PVHCC
Xem xét, ky ching thyc vao| [ 51 a0 - Phiéu kiém soat
Buéc 4 [ban sao va chuyén van thu VPUBND 2 gid | qué trinh cia TT

dong dau

cap xa

PVHCC
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Lanh dao ,
| VPUBND cap L
Buée 5 [Lanh dao UBND ky, chuyén X3 0.5gic |° Phiéu ki€ém soat
to1 van thu ' qua trinh cua TT
Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Buée 6 Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 0,5 gio
) ) Cong chirc ’
Budge 7 (Trakét qua giai quyét tiép nhan va Két qua

tra két qua

7.Ma TTHC: 2.001035 - Chirng thuc hop dong, giao dich lién quan dén
tai san la dong sin, quyén sir dung dat, nha & (16 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéy mau/
Keét qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy Cong chi
ban nhan dan cép xa ,ong chuce A 1 A ;
Busel | e tidpnhanva | 02gio | Phicukiém soat
Kiém tra day du thanh tra két qua qué trinh cua TT
phan ho so theo quy dinh PVHCC
Buge 2 [Phan cong Congehicw | Lanhdao | o phigu kiém sodt
phap - ho tich xur Iy ho so UPN[} qua trinh ctia TT
cap xa PVHCC
Céng chitc - Phiéu kiém soat
Bwoéc 3 X 1y ho so theo quy dinh tur phép - ho 09 gi0 | quatrinh cua TT
tich PVHCC
Xem xét, ky ching thyc vao| 5.0 dao - Phiéu kiém soat
Budc 4 hop dong, giao dich va VPUBND 02 giv | qua trinh cia TT
chuyén van thu dong dau chp x3 PVHCC
__ [Lanh dao UBND ky, chuyén | Lanh dao - Phicu kiém soat
Buoce S | vin thu VPUBND cap 01 gio  |qua trinh cua TT
xa PVHCC
Buée 6 Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 01 gioy
, , Cong chirc Két qua
Budge 7 [Trakét qua giai quyeét tiep nhan va

tra két qua
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8. Ma TTHC: 2.001019 - Chirng thuc di chuc (16 gio)
TT Trinh ty Trichnhiém | Thoigian|  Dicp maw
‘ ’ Két qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy Cong chi
ban nhén dan cép x4 -ong chuc W .
Bugel | o P tiépnhanva | 02giy |- Phicukiém sodt
Kiém tra day du thanh tra két qua qua trinh cua TT
phéan ho so theo quy dinh PVHCC
A A A , Lénh dao - Phiéu kiém soat
Buéce 2 Phe,m cons .Cong% cl’w:cktu’ UBND 01 gid0 |quatrinh cia TT
phap - ho tich xtr Iy ho so chp xi PVHCC
Cong chic - Phiéu kiém soét
Bwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 09 gid | qué trinh caa TT
tich PVHCC
Xem xét, ky chimg thyc vao| 1 44h da - Phiéu kiém soat
Budc 4 dl] ChU.CAVa Chuyen van thu VPUBND 02 gl O qué trinhcua TT
dong dau chp X PVHCC
. . . Lanh dao - Phléu klém soat
Buge 5 [Lanh dao UBND ky, chuyén | ypyBND cdp | 01 gior | qué trinh cia TT
to1 van thu <3 PVHCC
Buée 6 Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 01 gid
) ) Cong chuc ’
Buwdge 7 (Tra két qua giai quyet tiép nhéan va Két qua
tra két qua
9. Ma TTHC: 2.001016 - Chirng thue vin ban tir chéi nhén di san (16
gio)
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian|  Biéu miw/
Keét qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy A ) T )
ban nhan dan cip xa gong i:hu:c . - Phiu klerp soat
Buécl | N tiép nhan va 02 gi6 |quatrinh cua TT
Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
.~ [Phan cong Cong chirc tur Léanh dao | P},nel‘l k1erp soa
Buoc2 | A s 17 LA UBND 01 gid |quatrinh caa TT
phap - ho tich xtr Iy ho so ! PVHCC

cap xa
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Cong chirc - Phiéu kiém soét

Bwéc 3 Xt 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 09 gid | qué trinh caa TT
tich PVHCC

Xem xét, ky chimg thue vao| 1 5, qq0 - Phiéu kiém soat

Budc 4 van ban :[II ChOl nhan dl Sa}'l VPUBND 02 gl(‘), qué trinh cua TT
va chuyén van thu dong dau chp x3 PVHCC

) , . Lanh dao - Phiéu kiém soat

Buge 5 [Lanh dao UBND ky, chuyén | yypygND chp| 01 giy |quétrinh cia TT
to1 van thu <3 PVHCC

Budc 6 Dél’lg déu, Sé hoa két qUé Vin thu 01 gl(‘)’
) ’ Cong chirc ’

Buwdge 7 (Tra két qua giai quyet ti€p nhan va Két qua

tra két qua

10. Ma TTHC: 2.001406 - Chirng thuc van bén thoa thuin phéan chia
di sdn ma di sdn la dong san, quyén sir dung dat, nha & (16 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém | Thai gian Biéu miu/
Két qua
Tiép nhan tryc tiép tai Uy A ) 2 ,
ban nhan dan cAp xi Qong chuc ' - Phiu kiém soat
Bwocl | N tiép nhan va 02 gi6 |quatrinhcua TT
Kiem tra ddy du thanh tra két qua PVHCC
phéan ho so theo quy dinh
.~ [Phan cong Cong chirc tu Léanh dao | Pl,nel‘l kleIP soat
Budc 2 ha - ho tich xi 19 hd UBND 01 gid |qudtrinh caa TT
phap - ho tich xtr 1y ho so Pt PVHCC
cap xa
Cong chire - Phiéu kiém soat
Bude 3 [Xir Iy ho so theo quy dinh tu phap - ho 09 gid | qué trinh cha TT
tich PVHCC
Xem xé&t, ky chung thuc vao o )
. van ban thoa thuén phéan Lanh dao - Phi€u kiém soat
Budc 4 |ohia di san va chuyén vin VPUBND 02 giv | qua trinh cua TT
thu dong dau cap xa PVHCC
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5c 5 [Lanh dao UBND ky, chuyén Lanh dao X .. |- Phiéu kiém soat
Bude 5 [Lanh dz Y, Chuyenl | vPUBND cap | 01 gio e
to1 van thu 3 qua trinh cua TT
PVHCC
Buée 6 Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
) ) Cong chirc ,
Bude 7 [Tra ket qua giai quyet tiép nhan va Két qua
tra két qua

11. Ma TTHC: 2.001009 - Chiing thuc van ban khai nhén di san ma di san la dong
san, quyén st dung dat, nha & (16 gio)

TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian| ~ Dlog maw
Két qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy Cong chi
ban nhan dén cap x4 -Ong chuc 2 .
Budcl | . T tiépnhanva | 02gio |- Phicu kiem soat
Kiém tra day du thanh tra két qua qua trinh cua TT
phan ho so theo quy dinh PVHCC
A e , Lanh dao - Phiéu kiém soat
Budrc 2 Pha,ln cons .Congf cl’lu’cktu’ UBND 01 gio | quatrinh cua TT
phép - ho tich xtr 1y ho so chp xi PVHCC
Cong chire - Phiéu kiém soat
Bude 3 [Xir Iy ho so theo quy dinh twphdp-ho | 09 giy | qua trinh cia TT
tich PVHCC
Xvem xet, k}". ching thu’c Vao| |anh dao - Phiéu kiém soat
Budge 4 [van ban khai nhan di san va VPUBND 02 gio' | qué trinh cia TT
chuyén van thu dong dau chp x3 PVHCC
) . Lanh dao - Phiéu kiém soat
Buge 5 [Lanh dao UBND ky, chuyén | ypyBND ¢dp | 01 gior | qué trinh ciia TT
to1 van thu <3 PVHCC
Budc 6 Déng déu, Sé hoa két qué Vin thu 01 gl(‘y
Cong chirc
2 1.4 s s £ tiép nhan va X ,
Buée 7 [Tra két qua giai quyét tra két qua Két qua
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12. Ma TTHC: 2.000992 - Thu tuc chirng thyc chir Ky nguoi dich ma
nguoi dich l1a cong tac vién dich thuat cia Uy ban nhin dan cap xa (08 gio)

Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/
TT : ' £ -
Két qua
Tiép nhan tryc tiép tai Uy . ) 2 )
) ban nhéan dan cép x4 gong i:huc‘ o P k}le‘} kle{n soat
Buéel | N ti€p nhén va 01 gi6 |qudtrinh cia TT
Klgm tga day du thanh. tra két qua PVHCC
phan ho so theo quy dinh
Buge 2 | 1an cong Cong chuc Lm0 s ki |« Eglti?nll(lli?asiq?
WO 2 bhap - ho tich xir 1y hé so VPUBND P B0 1d PVHCC
cap xa
' o . Cong chirc T P},1ié'1‘1 kiél}l soat
Buwdéc 3 Xu 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 3.5gi0 |qua g{?ﬁ (C:léa TT
tich
 [Xem xét, ky chimg thyc va | Lanh dao - Phiu kiém sodt
Budc4 |ohyyén vin the dong diu VPUBND 2gis  |quatrinh cua TT
| ypnh deo, _ Phiéu kiém soat
~_ Lanh dao UBND ky, chuyén - P | qud trinh cia TT
Bubce S i van thu 0.5 gid PVHCC
Lanh dao
UBND cap xa
Budce 6 Déng déu, Sé) hoa két qUé Vin thu 0’5 gl(‘).
) ) Cong chirc ’
Bude 7 [Trakét qua giai quyeét tiep nhan va Két qua

tra két qua

13. Ma TTHC: 2.001008 - Chung thyc chir ky nguoi dich ma nguwoi
dich khong phai la cdng tac vién dich thuit ciia Uy ban nhéan dén cap xa (08

gio)
TT Trinh tw Trach nhiém | Theoi gian Bi¢u mau/
Keét qua
Tiép nhan truc tiép tai Uy A ) T )
) ban nhén dan cép x4 Cong fhmf o P},ne‘} k1erqn soat
Budc 1 2 N tiép nhan va 0l gi6  |quatrinh cua TT
Kiém tra day du thanh tra két qua PVHCC

phan hd so theo quy dinh
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Budc 2 Phan cong Cong chuc tu Lanh dao 0.5 gio _ E;u;l‘:nll(lli?;as{z?
phap - ho tich xtt [y hdso | VPUBND =8l 14 PVHOC
cap xa
’ o | Céng chirc |- Phicu kiém sot
Buwdéc 3 X Iy ho so theo quy dinh tu phéap - ho 3.5gi0 |qudtrinhcua TT
- Phiéu kiém soat
) Xem xét, ky chimg thyc va| Lanh dao . qua trinh cta TT
Buéc 4 |ohyyén van the dong ddu | VPUBND 2 gio PVHCC
cap xa
Lanh dao ,
Lanh dao UBND ky, VPUBND cap - Phiéu kiém soat
Buwéc 5 |chuyén t61 van thu Xa 0.5 gio | qua trinh cua TT
Lanh dao PVHCC
UBND cap xa
Buée 6 Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 0,5 gioy
) ) Cong chuc ’
Budge 7 [Tra ket qua giai quyét tiép nhéan va Két qua
tra két qua
II. LINH VUC HOQ TICH

1. Ma TTHC: 1.001193 - Thu tuc dang ky khai sinh - Thoi gian thue
hién: 08 gio

TT Trinh tu Tréch nhiém| Thoigian|  Dlcu maw
j Két qua
Ti,ép nhan (bao gom truc Con
tiep, buu chinh, truc chirc tié Phiéu Tiép nhan
Buée 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e Hep. 01 gioy | non iepnia
Kiém tra ddy dit thanh | "en vatra va Tra ket qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Buoe2 | hap - Ho tich VPUBND 0.5 gio
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Cong
. » 17 1A . chiac Tu .
Buée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho 5 gio
tich
Bude 4 Xem xét, ky tit két qua Lanh dao 0.5 oic
uoe VPUBND = 810
Xem xét, k§ ban hanh ké Lauh dao
Buée 5 | <om x€t, ky ban hanh ket UBND 0.5 gid
qua
Buwéc 6 | Dong déu, sb hoa két qua Vian thu 0.5 gio
Cong.
\ R T S chtrc tiep
. Vao s0 theo doi tra két qua Ao X,
Bube 7 | i TT PVHCC nhan va - Ketqua
tra két
qua

2. Ma TTHC: 2.000528 - Thii tuc ding ky khai sinh c¢6 yéu t6 nuwéc
ngoai - Thoi gian thuwe hién: 08 gio.

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian A, 2
Keét qua
Tiép nhéan (bao gdm truc A
tiép, buu chinh, true chic Phiéu Tiép nhan
Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: WCHED | (] gjey |+ ey Hep nhd
Kiém tra ddy dit thanh | "henvatra va Tra ket qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 gio
Cong
. " 1o LA . chtc Tu .\
Buée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phap - Ho 5 gio
tich
Xem xét, ky tit két qua 3
Buorc 4 kywtketq Lanhdao |5

VPUBND
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Xem xét, ky banhanhkée | o dao
Buée5 | o0 xet, ky ban o UBND 0.5 gio
qua
Budc 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Vian thu 0.5 gio
Cong
\ R s a1 Ay o chuec tiép
. Vao s6 theo doi tra két qua Ao 0
Budce 7 tai TT PVHCC nh'fm va - Két qua
tra ket
qua

hién: 40 gio (truong hop xac minh: 200 gio).

3.Ma TTHC: 1.004884 - Thu tuc dang ky lai khai sinh - Thoi gian thue

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian Biéu miu/
Keét qua
Tiép nhan (bao gdm truc A
tiép, buu chinh, truc chic 1 Phiéu Tiép nhan
Buéc 1 | tuyeén) tai TT PVHCC: e Hep 01 gio ou 1P I
Kiém tra ddy di thanh nha}l va :[ra va Tra ket qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao "
Bude2 | ohap - Ho tich vPUBND | 289
Cong 37 gio
. » 17 1A . chitc Tu  |(truong hop
Budéc 3 | Xtr 1y ho so theo quy dinh phép - Ho | xéc minh:
tich 197 gi0)
Bude 4 Xem xét, ky tit két qua Lanh dao 05 gid
VPUBND -8
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao "
Budc 5 qu UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong déu, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio




18

Cong
Buée 7 Va0 sb theo doi tra két qua Crllll?;nti]e; _Két aua
tai TT PVHCC an ¥ 1
tra két
qua

4. Ma TTHC: 2.000522 - Tén thui tuc hanh chinh: Thu tuc dang ky lai

khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai - Thoi gian thuc hién: 40 gio (trudong hop xac
minh: 200 gio).

TT Trinh ty Trich nhiém| Thoigian|  Drop Maw
: ) Keét qua
Tiép nhan (bao gdm truc A
tiép, buu chinh, trr chic (2 Phiéu Tiép nhan
Buée 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e Hep 01 gioy | on plepnha
Kiém tra day du thanh nha}l va :[ra va Tra ket qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chitc Tu | Lanh dao N
Budc2 | ohap - Ho tich VPUBND | (080
Cong 37 gio
. 1A . chic Tu  |(truong hop
Buwéc 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - H6 | xdc minh:
tich 197 gi0)
r ; r s 1 A 5 Lanh dao .
Buoéc 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
Xem xét, ky banhanhkée | o d4o
Bugcs |7 " xet, ky ban hanh ket UBND 0.5 gio
Bude 6 | Dong déu, s6 hoa két qua Vian thu 0.5 gio
Cong
A ~e o2 1 A , chuc tiép
Bue 7 | ViosOtheodoiukétaud | s, g - Két qua
: tra két
qua
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5.Ma TTHC: 1.001022 - Thi tuc dang ky nhan cha, me, con - Thoi gian
thuc hién: 24 gio’ (trwomg hgp xac minh: 64 gio).

TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Biéu mau/

Thoi gian Két qui
Tiép nhan (bao gdm truc n
ticp, buu chinh, tryc chgs 2 Phiéu Tiép nhén
Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e tep 01 gity | cu ticpnha
Kiém tra ddy du thanh nhaA,n va :[ra va Tra ket qua
phan hd so theo quy dinh ket qua
; Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 g0
Cong 21 gio
. " 10 1A . chitc Tu  |(truong hop
Buwéc 3 | Xtr 1y ho so theo quy dinh phap - Ho | xéc minh:
tich 61 gio)
, . r L1 A 5 Lanh dao s
Budéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao "
Budc 5 qué UBND 0.5 gio
Buwéc 6 | Dong dau, sb hoa két qua Vian thu 0.5 gio
Cong
LR oo a1 AL chtrc tiep
Burge7 | V4050 (o0 OUIAKEAUE | pgn va - Két qua
: tra ket
qua

6. Ma TTHC: 2.000779 - Thi tuc ding ky nhin cha, me, con c¢é yéu t6
nudc ngoai - Thoi gian thuce hién: 80 giv

TT Trinh tw Trich nhiém| Thoigian| Doy maw
) ) Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc A
tiép, buu chinh, trre chic 1 Phiéu Tiép nhan
Buée 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e Hep. 01 gioy | non iepnia
Kiém tra ddy da thanh | "anva tra va Tra ket qua
phan hd so theo quy dinh ket qua
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. Phan cong Cong chttc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 g0
Cong
. » 17 1A . chiac Tu .\
Buée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho 77 gi&
tich
. fe ke LA Lanh dao .
Buéce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. = | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Budc 5 qui UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gio
Cong.
R ~e 21 A , chtrc tiép
Buge 7 | V2050 o0 A0 URKELAU | ppan va - Két qua
: tra két
qua

7. Ma TTHC: 1.000689 - Thii tuc diing ky khai sinh két hop ding ky

nhén cha, me, con - Thai gian thwe hién: 24 gio (trwong hop xac minh: 64 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian £ X
j j Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc A
tiép, buu chinh, truc chic (2 Phiéu Tiép nhn
Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e Hep 01 gio |* on Jlep e
Kiém tra ddy dit thanh | "en vatrd va Tra ket qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Buoe2 | hap - Ho tich VPUBND 0.5 gio
Cong 21 gid
. 1 LA . chac Tu  |(truong hop
Budéc 3 | X 1y ho so theo quy dinh phép - Ho | x4c minh:
tich 61 gio)
Budée 4 | Xem xét, ky tit két qua Lanh dao 0.5 gio

VPUBND




21

.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Budc 5 qui UBND 0.5 gio
Budc 6 | Pong dau, s hoa két qua Vian thu 0.5 gio
Cong
2 e o2 L Ap chuec tiép
. Vao s6 theo do1 tra két qua Ao X,
Budéce 7 tai TT PVHCC nh?n va - Két qua
tra ket
qua

8. Ma TTHC: 1.001695 - Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky
nhén cha, me, con c¢6 yéu t6 nwéc ngoai - Thoi gian thuwe hién: 80 gio.

TT Trinh tw Tréch nhi¢m| Thoigian|  Dlcp maw/
Két qua
Ti,ép nhan (bao gdom truc
tiép, buu chinh, truc Cong
Buée 1 tuyén) tai T;T PVHCC: churc tiép 01 oidy Phiéu Tiép nhan
Kiém tra day du thanh | nhanva tra S19°1 va Tra két qua
phan ho so theo quy dinh két qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .\
Bube 2 | bhap - Ho tich VPUBND | 08¢
Cong
. 1A . chic Tu .\
Buwéc 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho 77 gio
tich
r . ;L1 A 5 Lanh dao s
Budéc 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao "
Budc 5 qh UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong déu, s6 hoa két qua Vian thu 0.5 gio
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Cong
\ R ~ 9 A 9 h ] ié
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua cnlllxgnti]e; _Két aua
tai TT PVHCC o a
tra két
qua

9. Ma TTHC: 1.004772 - Thii tuc déing ky khai sinh cho nguoi da c6 ho

50, gidy to cA nhan - Thoi gian thue hién: 40 gio' (trwong hop xac minh: 200

gio).
TT Trinh tu Trich nhiém| Thoigian|  Dlonmaw/
i Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc A
tiép, buu chin, truc chic (2 Phiéu Tiép nhan
Buée 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e tep 01 giy | ey tiepnha
Kiém tra day du thanh nha}l va :[ra va Tra két qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
; Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 gio
Cong 37 gio
. » 17 1A . chitc Tu  |(truong hop
Bude 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho | xéc minh:
tich 197 gio)
r ; r s 1 A 5 Lanh dao .
Budéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao "
Budrce 5 qu UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
Cong
\ R e a1 A chuc tiép
Buoe 7 ng‘%sTolﬁlsz‘_’Ig‘é raketqud | han va - Két qua
: tra két
qua

10. Ma TTHC: 1.000893 - Thi tuc ding ky khai sinh c6 yéu té nwéc
ngoai cho nguoi di cé ho so, gidy to' ca nhian - Thoi gian thwe hién: 40 giv
(trwong hop xac minh: 200 gio).
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Ti,ép nhan (bao gom tryc Cong 01 gid  [Phiéu Tiép nhan|
tiép, buu chinh, truc chuc tiép va Tra két qua
tuxén) tai ”I:T PVHCC: nhép va tra
Buéc 1 Kiém tra day du thanh két qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chttc Tu | Lanh dao 0.5 gio
hap - HO tich PUBND
Bube 2 phap - HO tic VPUBN
Xir 1y ho so theo quy dinh Cong 37 gid
, chirc Tu | (truong hop
Budc 3 phap - HO | x4c minh:
tich 197 gio)
, Xem xét, ky tit két qua Lanh dao 0.5 gio
Buroe 4 VPUBND
| Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao 0.5 gio
Buoc S qua UBND
Buéc 6 Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
Vao sb theo doi tra két qua Cong chue - Két qua
) tai TT PVHCC ti€ép nhan va
Budce 7

tra két qua

11. Ma TTHC: 1.000894 - Thu tuc dang ky két hon - Thoi gian thuc
hién: 08 gio (truwong hgp xac minh: 40 gio).

TT Trinh tu Trach nhiém| Thoi gian Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc . )
| tyén) tai TTPVHCC: | Cong chire | Phiu Tiép nhan
Budel | iém tra ddy du thanh | tipnhanva 0L gio | ouin 8 s
phin hd so theo quy dinh | trd kétqua
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. Phan cong Cong chttc Tu | Lanh dao .
Bude2 | ohap - Ho tich VPUBND | 289
‘ Cong chuc ( trusb'r%wh
Buwée 3 | X 1y ho so theo quy dinh|  Tu phap - ons nhop
Hotich | *07 T
T 37 gid)
. e 1 e K Lanh dao .
Buéce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao "
Budc 5 qui UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gio
v 2 ~ . .14, | Congchtc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

- Thoi gian thwe hién: 40 gio’ (trwdng hop xac minh: 80 gio).

12. Ma TTHC: 2.000806 - Thii tuc diing ky két hon c6 yéu té nwée ngoai

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian £, o
j j Két qua
Ti,é'p nhan (bao gdm truc Con
tiép, buu chinh, truc chite 1 Phiéu Tiép nhan
Buéc 1 | tuyén) tai TT PVHCC: e Hep 01 gio ou 1P I
Kiém tra ddy dit thanh | "henvatra va Tra két qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bube2 | hap - Ho tich VPUBND 0.5 gio
Cong 37 gio
. " 1o LA . chitc Tu  |(truong hop
Buwéc 3 | Xtr 1y ho so theo quy dinh phap - Ho | xéc minh:
tich 77 gi0)
Budc 4 | Xem xét, ky thtkét qua Lanhdao | 5 4o

VPUBND
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. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Buoc S qui UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 giov
R ~e o201 A > Céng chuc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

13. Ma TTHC: 1.004746 - Thii tuc diing Ky lai két hon - Thoi gian thuc
hién: 40 gio’ (trwong hop xac minh: 200 giv).

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian £ X
j j Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chuc A e X ~
Buéc 1 | tuyén) tai TT PVHCC: | tiépnhanva | 01 gio Pg;;‘rgfgt nlllf‘én
Kiém tra ddy du thanh tra két qua q
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc Tu |  Lanh dao .\
Bube2 | hap - Ho tich VPUBND 0.5 g0
‘ Cong chuc ( tri(‘anli
Buée 3 | Xir Iy hd so theo quy dinh |Tu phap - Ho | 008 1oP
tich Xac mlph.
' 197 gi0)
. e 1 li1 A Lanh dao .
Buéce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
.~ | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Budc 5 qu UBND 0.5 gio
Budc 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
\ 2 ~ .14 . | Congchtc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua
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14. Ma TTHC: 2.000513 - Thi tuc ding Ky lai két hon c6 yéu té nuéc
ngoai - Thoi gian thuc hién: 40 gio’ (truwomg hgp xac minh: 200 gio).

TT Trinh ty Trichnhiém| Thoigian|  Dlop MW
j j Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chuc A e A A
Buée 1 | tuyén) tai TTPVHCC: | tiépnhanva | 01 gi | rior TP oban
Kiém tra ddy du thanh |  tra két qua .
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chitc Tu | Lanh dao .\
Bude2 | bhap - Ho tich VPUBND | 80
37 gio
‘ Cong chuc (truong
Buée 3 | Xtr 1y ho so theo quy dinh|  Tu phép - hop xac
Ho tich minh: 197
gio)
, . r L1 A 5 Lanh dao .y
Budéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
.= | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao |
Buoc S qué UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong déu, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gio
7 ’ Cong chure
. Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan I
Buge 7 | i T PVHCC va tra két - Ketqua
qua

15. Ma TTHC: 1.000656 - Thii tuc ding ky Khai tir - Thoi gian thuc

hién: 08 gio.

TT Trinh tu Trach nhiém| Thoi gian Bi¢u mau/
Keét qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chirc A s A A
Budc 1 tuxén) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio Phge,}lrzllfg nha,;n
Kiém tra ddy du thanh | tra két qua Y a
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | ép - Ho tich vPUBND | 0280
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‘ Cong chirc
Buwée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh | Tu phéap - HO 5 gio
tich
. e 1 e A Lanh dao .
Buéce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoce S Qi UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Pong dau, sé hdakétqua | Van thu 0.5 giov
.2 v a1 4 . | CoOngchirc
Buéc T Vao s0 theo doi tra két qua {iép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

- Thoi gian thwe hién: 08 gio’ (trwdng hop xac minh: 24 gio).

16. Ma TTHC: 1.001766 - Thii tuc diing ky khai tir ¢6 yéu té nwéc ngoai

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Ti,é'p nhan (bao gdm truc
ti€p, buu chinh, truc Cong chuc A e A A
Bude 1 |tuyén) tai TTPVHCC: | tidpnhanva | 01 gy | oo 1iep nhan
Kiém tra ddy du thanh |  tra két qua Y a
phan ho so theo quy dinh
; Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND | U89
5 gid
‘ Cong chuc (trudng
Buwée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh|  Tu phép - hop xac
Ho tich minh: 21
gi0)
. e 1 Lt K s Lanh dao .
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Buoce 5 qué UBND 0.5 g1o
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Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
Cong chuc
3 Va0 s6 theo di tra két qua tiép nhan L,
Buge 7| i TT PVHCC va tra két -Ketqua
qua

17. Ma TTHC: 1.005461 - Thu tuc dang ky lai khai tir - Thoi gian thuc
hién: 40 gio (trwong hgp xac minh: 80 gio).

TT Trinh ty Trichnhiém| Thoigian|  Dlop MW
‘ ) Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
, tiép, buu chinh, truc Cong chuc A e A .
BuiO’c tuxé'n) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio nge}lrgfg[ nllllaén
Kiém tra day du thanh tra két qua q
phan ho so theo quy dinh
Bude | Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao 0.5 oid
2 | phap - Ho tich VPUBND D8
A . 37 gio
. Cong chuc .
BUGC |y 19 hd so theo quy dinh| Tuw phap - | ("UOn& hop
3 .. xac minh:
Ho tich "
77 g10)
Budc , r L1 A ) Lanh daO .y
4 Xem x&t, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
Budée | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao 0.5 ooy
5 |qua UBND D8
Buoc , A A4 1A , < .
6 Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
7 ’ Cong chure
Bude | Vao so theo doi tra két qua ti€p nhén _Két qua
7 | tai TT PVHCC va tra két q
qua

18. Ma TTHC: 2.000497 - Thii tuc ding ky lai khai tir c6 yéu té nuéc
ngoai - Thoi gian thwe hién: 40 gio (trwomng hgp xac minh: 80 giov).

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bi€éu mau/
Keét qua
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Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chuc A ek A
Buée 1 | tuyén) tai TTPVHCC: | tiépnhgnva | 0l giy | /oo [P oban
Kiém tra day du thanh tra két qua q
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chitc Tu | Lanh dao .\
Bude2 | bhap - Ho tich VPUBND | 289
37 gio
Cong churc (trudng
Buée 3 | X 1y ho so theo quy dinh|  Tu phap - hop xac
Ho tich minh: 77
gio)
P . r L1 A 5 Lanh dao .y
Buoéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Buoc S qui UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong déu, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gio
Buée 7 Vao so theo doi tra két qua tgonfh;iu\fé _Két qua
tai TT PVHCC pagany a
tra két qua

19. Ma TTHC: 1.004837 - Thu tuc dang ky giam ho - Thoi gian thue

hién: 24 gio.

TT Trinh tw Trich nhiém| Thoigian|  Dlopmaw
: j Keét qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Céng chirc VI
Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: | tiépnhanva | 01 gio | oot TP mban
Kiém tra ddy du thanh |  tra két qua Y a
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND | 089
‘ Cong chuc
Buwée 3 | Xtr Iy ho so theo quy dinh|  Tu phép - 21 gid
Ho tich
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Budc 4 | Xem xét, ky tatkét qua i;ii)rll}lB%% 0.5 gio
Bute 5 Z{;m xét, ky ban hanh két L%Igl 1\?1%0 0.5 gid
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
7 . , C@pg chuce
qua

20. Ma TTHC: 1.001669 - Thi tuc ding ky giam hd c6 yéu té nuéc

ngoai - Thoi gian thuwe hién: 40 gio d6i véi viée diang ky giam ho cir, 24 gio' 1am
viéc d6i véi viée diang ky giam ho dwong nhién.

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian A, 2
Két qua
Ti,ép nhan (bao gom truc Con
tiép, buu chinh, truc i tigé Phiéu Tiép
Buéc 1 | tuyén) tai TTPVHCC: | CH° P | 0lgié | nhan va Tra
Kiém tra day du thanh 1At qua két qua
phan ho so theo quy dinh qu
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .\
Bube2 | Shap - Ho tich VPUBND 0.5 g0
37 gid d6i voi
viéc dang ky
Cong giam ho ctr, 21
. " 1o LA . chtc Tu gio lam viéc
Buwéce 3 | Xt ly ho so theo quy dinh phap - Ho déi vei viee
tich dang ky gidm
ho duong
nhién
Buéc 4 | Xem xét, ky titkét qua Lanh dao 0.5 gioy

VPUBND




31

. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Budc 5 qui UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
\ R i 214 . | CoOngchuc
Buée 7 Vao so theo doi tra két qua tiép nhan va - Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

21. Mia TTHC: 1.004845 - Thi tuc ding Ky cham dirt giam hd - Thoi
gian thuc hién: 16 gio.

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian A, o
i i Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chuc A ek A
Buwéc 1 | tuyén) tai TT PVHCC: tiép nhan va 01 gio nge}lrgfg[ nl;aén
Kiém tra dy du thanh | tra két qua 1
phan ho so theo quy dinh
; Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .\
Bude2 | bhap - Ho tich VPUBND | 2890
‘ Cong chuc
Bwéc 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh | Tu phap - HO 13 gio
tich
r . ;L1 A 5 Lanh daO s
Buwoéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoc S qué UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
\ 2 ~ .14 . | Congchtc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

22. Ma TTHC: 2.000756 - Thi tuc diing ky chAm dirt giam hd c6 yéu 6
nwdc ngoai - Thoi gian thyc hién: 16 gio.

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua
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Tiép nhan (bao gdm truc
ti€p, buu chinh, truc

Cong chuc

Budéce 1 tu}{é’n) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio P\lll;e,}lrzfg nllllzn
Kiém tra ddy du thanh | tra két qua .
phan ho so theo quy dinh

. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .\

Bude2 | hap - H tich VPUBND | 089

‘ Cong churc
Budce 3 | Xt ly ho so theo quy dinh | Tu phép - HO 13 gio
tich

, . r L1 A 5 Lanh dao .y
Budéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio

. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Budc 5 qui UBND 0.5 gio
Buéc 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio

\ 2 ~ . 21 4 . | Congchuc

Buée 7 Vao s0 theo doi tra két qua {iép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

23. Ma TTHC: 3.000323 - Thi tuc dang ky giam sat viéc giam ho - Thoi
gian thuc hién: 24 gio’ (trwomng hgp xac minh: 40 gio).

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian £ X
‘ ) Két qua
Ti,é'p nhan (bao gdm truc
ti€p, buu chinh, truc Cong chirc A ek .
Budc 1 tuxén) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio Ph;e}lr;"lﬁg[ nhaén
Kiém tra ddy du thanh | tra két qua Y a
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 gio
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21 gio

‘ Cong chirc (trlr(‘m,g

Buéce 3 | Xt ly ho so theo quy dinh | Tu phap - HO hop xac

tich minh: 37

£i0)
, . s L 1A 5 Lanh dao .y
Buéc 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Buoc S qui UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gio
.2 v a1 4 . | CoOngchirc
Buée 7 Vao s0 theo doi tra két qua {iép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

24.Mi TTHC: 3.000322 - Thii tuc diing ky cham dirt giam sat viéc giam
h¢ - Thoi gian thue hién: 24 gio (trwdmg hgp xac minh: 40 gio).

TT

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Trinh tw Két qua
Ti,é'p nhan (bao gdm truc
ti€p, buu chinh, truc Cong chuc A ik .
Bude 1 | tuyén) tai TTPVHCC: | tiépnhanva | 01gio | it Tiepnhan
Kiém tra ddy du thanh | tra két qua v a
phan ho so theo quy dinh
; Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude2 | ohap - Ho tich VPUBND | 2890
21 gio
‘ Cong chirc (tru:c‘m’g
Buéce 3 | Xir Iy hd so theo quy dinh | Tw phap - Ho | hop xac
tich minh: 37
gio).
Xem xét, ky tat két qua 5
Buorc 4 Kkt Lanhdao |5

VPUBND
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; Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Buoc S qué UBND 0.5 gio
Bude 6 | Dong diu, s hoa két qua Vin thu 0.5 gio
R ~e oo 21 A > Céng chuc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

25. M4 TTHC: 1.004859 - Thii tuc diing ky tuc thay ddi, cai chinh, bd

sung thong tin h tich, xac dinh lai din tdc - Thoi gian thue hién: 08 gio doi
v6i viée bo sung thong tin hd tich, 24 gio ddi véi viée thay ddi, cai chinh hd tich,
xac dinh lai dan toc (trwomg hop xac minh thém: 24 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Két qua
Ti,ép nhan (bao gom truc Con ’
tiép, buu chinh, truc chitc tigé Phiéu Tiep

Buoéc 1 tuxén) tai ”I:T PVHCC: nhan va tlié 01 gio nhan va Tra
Kiém tra day du thanh &t qua két qua
phan ho so theo quy dinh d
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .\
Bude2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 g0
5 gitr di véi
vi€éc bo sung
thong tin ho.
Céng ‘qcI’l? Z}A gio doi
3 : chiac Tu voLviee thay
Buwéce 3 | Xt ly ho so theo quy dinh 3 . | 61, cai chinh
phap - HO AL ,
tich ho tich, xac
: dinh lai dan toc
(truong hop
xac minh thém:
21 gio)
Budc 4 | Xem xét, ky tit két qua Léanh dao 0.5 gio

VPUBND
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, Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Buoc S qué UBND 0.5 gio
Bude 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tigorrilglgr?gg _Két aud
tai TT PVHCC bean Y q
tra két qua

26. Ma TTHC: 2.000748 - Thii tuc diing Ky tuc thay ddi, cai chinh, bd

sung thong tin hd tich, xac dinh lai din tdc c6 yéu té nwéc ngoai - Thoi gian
thue hién: 08 gio d6i voi viée bo sung thong tin hd tich, 24 gio' d6i voi viée thay
doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tc (trwong hop xiac minh thém: 48 gio).

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Ti,ép nhan (bao gdom truc
tiép, buu chinh, truc Cong chirc Phiéu Tiép
Bugc1 | tuyén) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio nhén va Tra
Kiém tra day du thanh tra két qua két qua
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chitc Tu | Lanh dao .
Buoe 2 | bhap - Ho tich VPUBND 0.5 gio
08 gitr d6i véi
viéc b0 sung
thong tin ho tich,
| Congni | 218000,
Budéc 3 | Xt Iy ho so theo quy dinh | Tu pilizgl)l - HO chf nh hé tich, xéc
: dinh lai dan toc
(truong hop xéc
minh thém: 45
gi0)
Bude 4 Xem xét, k}'/tétkét qua Lénh dao 0.5 uic
wéc VPUBND 5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Budc 5 qui UBND 0.5 gio
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Bude 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
. Vao sb theo ddi tra két qua gong <ihu:c‘ Xy o
Budéce 7 tiép nhan va - Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

27. Ma TTHC: 2.002189 - Thii tuc ding ky ghi vao So hd tich viéc két
hén ciia cong dan Viét Nam di dwoc giai quyét tai co quan cé6 thim quyén
cia nuwdc ngoai - Thaoi gian thyc hién: 40 gio (trwomg hop xac minh: 64 gio).

TT Trinh tw Tréch nhiém| Thoigian| Dloumaw
Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chuc A ek A
Bude 1 | tuyén) tai TTPVHCC: | tipnhanva | Olgio || aon 11ep ohan
Kiém tra day du thanh tra két qua M qau
phan ho so theo quy dinh
; Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Budc2 | ohap - Ho tich VPUBND | (80
‘ Cong chuc ( tré(‘anli
Bwée 3 | Xwrly ho so theo quy dinh | Tu phap - HO |~ & nhop
tich xae min
‘ 61 gi0)
Budc 4 Xem xét, k}'/tét két qua Lanh dao 0.5 gid
uoe VPUBND | 8¢
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoc S qué UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Dong dau, sb hoa két qua Van thu 0.5 gio
Buée 7 Vao so theo doi tra két qua tigoﬁﬁgﬁl\ig _Két qua
tai TT PVHCC by a
tra két qua

minh:

28. Ma TTHC: 2.000554 - Thi tuc ding Ky ghi vao So hd tich viéc ly
hon, hity viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dworc gidi quyét tai co quan c6
thAm quyén ciia nwéc ngoai - Thoi gian thwe hién: 40 gio (trwong hop xac

64 gio).
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TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Bllggt l(;?;/
Ti,ép nhan (bao gdm truc
ti€p, buu chinh, truc Cong chuc A e A A
Budc 1 tuxén) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio Ph;e,}lrzfg[ nha_;n
Kiém tra day du thanh tra két qua v qu
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chttc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich vPUBND | 0789
‘ Cong chuc ( tnfc‘?ngl(l)’l
Buéc3 | X1y ho so theo quy dinh | Tu phap - Ho | nf’i nh‘-’_p
tich 61 gid)
r , sl 1 A . Lanh dao .
Budc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Budc 5 qui UBND 0.5 gio
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gio
Buée T Vao sb theo doi tra két qua tigoﬁﬁgﬁu; _Két aud
tai TT PVHCC b aan v a
tra két qua
29. Ma TTHC: 2.000547 - Thu tuc dang ky ghi vao S6 hd tich viéc hd

tich khac caa cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co' quan c6 thim
quyen cia nwédc ngoai (khai sinh; giam h¢; nhan cha, me, con; xac dinh cha,
me, con; nudi con nudi; khai tir; thay d6i hd tich) - Thoi gian thuc hién: 08
gi0 (trwong hop xac minh: 24 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Biéu miu/
Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chire gx
Budc 1 tuyﬁn) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio Ph;e}lrzlﬁg nhzn
Kiém tra ddy do thanh | tra két qua v qau
phan ho so theo quy dinh
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. Phan cong Cong chtitc Tu | Lanh dao .
Bude2 | bhap - Ho tich vPUBND | 8¢
‘ Cong chirc ( trlrsb’r%loh
Bude 3 | Xtr 1y ho so theo quy dinh [ Tu phap - HO |, g (yp
tich xac minh:
' 21 gio)
r , r 5 1 A . Lanh daO .y
Buéce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Budc 5 qui UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Pong dau, sé hdakétqua | Van thu 0.5 gio
.2 v a1 4 . | CoOngchirc
Buéc T Vao s0 theo doi tra két qua {iép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

30. Ma TTHC: 1.003583 - Thu tuc dang ky khai sinh luu dong - Thoi
gian thuc hién: 40 gio.

TT Trinh tw Trach nhiém| Thdoi gian Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan tai nha riéng
hoac tai dia diém t6 chirc
' dang;ky l}ru Siong: Ik(len}A Cong chu:cA .| Phiéu Tiép nhan
Budc 1 | tra day da thanh phan ho |Tu phap - HO 01 gio va Tra két qua
so theo quy dinh va dem tich q
veé tru so bao cao cho
Lanh dao VPUBND
. Phan cong Cong chitc Tu | Lanh dao .
Bude 2 | ohap - Ho tich VPUBND | U080
‘ Cong chuc
Buwée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh | Tu phéap - HO 37 gio

tich
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I , r 5 1 A . Lanh dao .y
Budce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio

. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoce S Qi UBND 0.5 g1o
Budc 6 | Pong dau, s hoa két qua Vén thu 0.5 gio

7 , Cong chuc ,
Buwée 7 | Vao so theo doi trakét qua | Tu phap - HO - Két qua
tich

31. Ma TTHC: 1.000593 - Thii tuc ding ky két hon luu dong - Thoi gian

thuc hién: 40 gio

TT Trinh tuw Trach nhiém| Thdoi gian Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan tai nha riéng
hoac tai dia diém to chfrc Con
ding ky lvu dong: Kiém |y o O Phiéu Tiép nhan
Bude 1 | traddy i thanhphanhd | 05" | Olgio | PR
so theo quy dinh va dem P tIi)ch ' v qau
ve tru so bao cao cho :
Lanh dao VPUBND
. Phan cong Cong chitc Tu | Lanh dao .
Bude2 | ohap - Ho tich VPUBND | (980
Cong
. 1o A . chuac Tu o
Buée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho 37 gio
tich
r ; r s 1 A ) Lanh daO ‘s
Buwoéc 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Buoc S qué UBND 0.5 g1o
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Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
7 , Cong chirc ,
Buée 7 | Vao so theo doi tra két qua | Tu phéap - HO - Két qua
tich

32. Ma TTHC: 1.000419 - Thu tuc dang ky khai tir lvu dong - Thoi gian
thue hién: 40 gio.

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoigian| Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan tai nha riéng
hoac tai dia diém t6 c}}l’Ic Con
dang ky luu dong: Kiém Ons P
. PR A 1A chuc Tu ... | Phiéu Tiép nhan
Buwéc 1 | tra day da thanh phan ho , A 01 gio NS S
. . phap - H va Tra két qua
so theo quy dinh va dem ;
A Y tich
ve€ tru s& bao cao cho
Lanh dao VPUBND
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .\
Bude2 | ohap - Ho tich vPUBND | U2€9
Cong
. 1A . chic Tu .\
Buwéc 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho 37 gio
tich
r ; r s 1 A 5 Lanh dao .
Budéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao .
Buoc S qué UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 0.5 gior
7 ’ Cong chuc ,
Buwoc 7 | Vaosotheodoitrakétqua | Tu phap - - Két qua

Ho tich
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ngoai tai khu vue bién giéi - Thoi gian thue hién: 08 gio.

33.Mia TTHC: 1.00011 - Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu to6 nwéc

TT Trinh tw Trach nhiém| Thaoi gian Biéu miu/
Két qua
Ti’é’p nhan (bao gom truc ’ ,
tiép, buu chinh, truc Cong chuc Phiéu Tiép
Budc 1 | tuyén) tai TT PVHCC: tiép nhén va 01 gio nhén va Tra
Kiém tra day du thanh tra két qua két qua
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong churc Lanh dao .\
Bu6e2 | 1 phap - Ho tich vPUBND | 0280
‘ Cong chuc
Bwoc 3 | X Iy ho so theo quy dinh| Tu phap - HO 5 gio
tich
. R Lanh dao .
Budce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoc S qui UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
s 2 w21 4 .| Congchuc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

34.Ma TTHC: 1.000094 - Thii tuc diing ky két hon c6 yéu to nwéc ngoai

tai khu vuc bién giéi - Thoi gian thuc hién: 24 gio’ (trwong hgp xac minh: 64

gio).
TT Trinh tu Trach nhiém| Thoigian| Biéu miu/
Két qua
”l_“iep nhan (‘?ao gom truc Cong
ti€p, buu chinh, truc chirc tié Phiéu Tiép nhn

Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: WCHED 1 g gjgy |+ ey Hepnhd
22 PP nhan va tra va Tra két qua

Kiém tra day du thanh X, .

két qua

phan hd so theo quy dinh
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. Phan cong Cong chttc Tu | Lanh dao .
Bude2 | hép - Ho tich vpUBND | 0280
Cong 21 glo
) chuc Tu (truong
Buée 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh . o hop xac
phép - HO L
. minh: 61
tich N
gio)
, . r L 1A 5 Lanh dao .y
Buéce 4 | Xem xét, ky tat két qua VPUBND 0.5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoc S qué UBND 0.5 g1o
Buéc 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Vian thu 0.5 gio
\ 2 o2 1 Ae 2 Cong chtrc
Buée T Vao s0 theo doi tra két qua {iép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

35. M4 TTHC: 1.00008 - Thi tuc ding ky nhin cha, me, con c6 yéu to
nwéc ngoai tai khu vue bién giéi - Thoi gian thuwe hién: 56 gio (trwong hgp xac

minh: 96 gio).
TT Trinh tw Trach nhiém| Thdoi gian Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc A
tiép, buu chinh, trre chic (2 Phiéu Tiép nhan
Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: WCHED | (] gjoy | ey Hep nhd
Kiém tra ddy da thanh | hanva tra va Tra ket qua
phan ho so theo quy dinh ket qua
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bube2 | hap - Ho tich VPUBND | 080
Cong 53 gio
. 1A . chac Tu | (truong hop
Bwoéc 3 | Xtr 1y ho so theo quy dinh phép - HO | xéc minh:
tich 93 gi0)
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Budc 4 | Xem xét, ky tatkét qua &5%}113(;?8 0.5 gio
Bude 5 ;{uzm xét, ky ban hanh két L{E}r];h 1\?30 0.5 gid
Budc 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vian thu 0.5 gio
Buée 7 Vao sb theo ddi tra két qua i é(;) 61?}%@;}1\1}; _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua

36.Ma TTHC: 1.004827 - Thii tuc ding ky khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai
tai khu vuc bién gi6i - Thoi gian thuc hién: 08 gio’ (trwong hop xac minh: 24

gio).
TT Trinh ty Trach nhiém| Thoigian| Biéu mau/
Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, truc Cong chuc A ek A
Bude 1 | tuyén) tai TT PVHCC: tiép nhan va 01 gio Pg;%?ﬁgt n}:laén
Kiém tra day di thanh tra két qua q
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc Tu |  Lanh dao .\
Bube2 | hép - Ho tich VPUBND 0.5 g0
5 gio
‘ Cong chuc (trudng
Buwée 3 | Xtr Iy ho so theo quy dinh | Tu phap - H§ | hop xac
tich minh: 21
gi0)
. e 1 lr1 A s Lanh dao .
Buwéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
.. | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao -
Budce 5 qu UBND 0.5 gio
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Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
Buée 7 Vao sb theo doi tra két qua tigorri}glgllgg _Két aud
tai TT PVHCC bean Y a
tra két qua

37.Ma TTHC: 1.004827 - Thii tuc ding ky cAp Gidy xac nhén tinh trang
hon nhan - Thoi gian thuc hién: 24 gio (trwomg hgp xac minh: 184 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém| Thaoi gian Biéu miu/
Két qua
Ti,é'p nhan (bao gdm truc
ti€p, buu chinh, tryc Cong chuc A ik .
Buée 1 |tuyén) tai TTPVHCC: | tiépnhanva | 01giy | oo Ti°p nhan
Kiém tra ddy du thanh | tra két qua q
phan ho so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc Tu | Lanh dao .
Bude 2 | bhap - Ho tich VPUBND | U89
‘ Cong chuc (tru%yil gf
Bude 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh [ Tu phép - HY |, g op
tich Xac mlph.
' 181 gio)
r ; r s 1 A 5 Lanh daO .
Buoéc 4 | Xem xét, ky tat ket qua VPUBND 0.5 gio
. Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao y
Buoc S qué UBND 0.5 g1o
Bude 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
\ 2 ~ .14 . | Congchtc
Buée 7 Vao s6 theo doi tra két qua tiép nhan va _Két qua

tai TT PVHCC

tra két qua
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I11. LINH VU'C HOA GIAI O CO SO
1. Ma TTHC: 1.002211 - Thii tuc cong nhéin hoa giai vién (cAp xa) (40

gi0) _
TT Trinh ty Tréch nhigm | 1O | Bi¢umau/
i j gian Két qua
T}ep ‘Anhan, kiém tra (?ay , - Nhin Phiéu
dua ho so theo quy dinh | Can bo  tiép Lidm Soat qud
Buoc 1 cua phap luat tur B(f), phan | nhan va tra két | 04 gio trinh E:lﬁa
:1“1eP nh~an va Tra két qua | qua TTPVHCC
& cap xa.
Lanh dao Trung
Budc 2 | Phan cong xur ly tam hanh chinh | 02 gi¢
cong
- Xir 1y, tham dinh ho so. Can b, cong
Buéc 3 | - Dy thdo van ban trinh he " 20 gio
lanh dao UBND cép xi. | < o¢
Lanh dao Trung
Buéc 4 | Duyét ho so tam hanh chinh | 02 gio
cong
Phé ethosovakyban |, .
Bugc 5 haﬁhd”éiyéi dinh ycgng Lanh = dao 6 oy
N aasn UBND cap xa
nhén hoa gidi vién.
Buéc 6 | Dong dau phat hanh Vin thu 02 gio
Tra két qua cho to chue,
ci nhan (gl BOPhan Tiép | 0,5 i
Budc 7 | "han va Tra ket qua hode | 4o s kée | 04 gio
qua duong buu chinh i
(néu ca nhan, t6 chirc ¢o qua
yéu cau).
2. M TTHC: 2.000950 - Thii tuc cong nhén td trudng to hoa giai (cap
xa) (40 gio) ]
TT Trinh ty Trich nhigm | 1101 | Bitwmau
’ j gian Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du Nhan Phiéu
hd so theo quy dinh cua|Can b tiép kiém soat
Buéc 1 | phap luat tir Bo phan Tiép | nhan va tra két | 04 gio qua trinh
nhan va Tra két qua & cp | qua cua
Xa. TTPVHCC
Lanh dao Trung
Budc 2 | Phan cong xur ly tam hanh chinh | 02 gio
cong
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- Xir 1y, tham dinh ho so. Cin bb. con
Buéc3 |- Dy thio van ban trinh | 0 M S 120 gio
lanh dao UBND cAp xA. Pht
‘ Lanh dao Trung
Buwdce 4 | Duyét ho so tam hanh chinh | 02 gio
cong
’ Phé duy¢t ho so va ky ban Lanh dao B
Buwdce 5 | hanh Quyet dinh cong 2~ |06 g0
UBND cap xa
nhan t6 trudng td hoa giai.
Buéc 6 | Pong dau phat hanh Vin thu 02 gio
Tra két qua cho to chiic, ca
hin (i B phin Tip | cp g gy
. nhan va Tra két qua hoac NP .\
Budc 7 . g 7| nhan va tra két | 04 gio
qua dudng buu chinh (néu ua
c::i nhan, t6 chic c6 yéu q
cau).

3. Ma TTHC 2.002080 - Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

(40 gio)
TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Doy Maw
i ) Két qua
e ~ .2 A Nhén
Tiep nhan, kiem tra day | o) s i, Phiéu kiém
. du ho so theo quy dinh tur AR .y . .
Budc 1 nhan va tra két | 04 gio soat  qua
B6 phan T1ep nhan va Tra i . )
két qua & cap xa. qua trinh  cua
TTPVHCC
Lanh dao Trung
Budc 2 | Phan cong xu 1y tam hanh chinh | 02 gio
cong
Xu ly, xem xét ho so va
Bwéc 3 | du thao van ban d€ nghi 20 gio
ho tro.
‘ Lanh dao Trung
Budc 4 | Duyét ho so tam hanh chinh | 02 gi¢
cong
Phé duyét ho so va ky ban
. hanh Quyét dinh thanh | Lanh dao .\
Buge S toan thu lao cho hoa giai | UBND cap x4 06 gio

vién/hoac van ban tra 101
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trong trudng hop quyét

qua duong buu chinh
(n€u cé& nhan, t6 chiurc co
yéu cau).

qua

dinh khong thanh toan.
Buwée 6 | Dong dau phat hanh Van thu 02 gi0
Tra két qua cho t6 chue,
chavin BRI D i 15 iy
Buge 7 | dUa 1931 han va tra két | 04 gio

4. Mia TTHC 2.000424 - Thii tuc thue hién hd trg khi hoa giai vién gip
tai nan hoac rui ro Anh huwéng deén sirc khde, tinh mang trong khi thuc hién
hoat dong hoa giii (56 giv)

TT Trinh ty Trach 1 Thoi | Bicu mau/
‘ nhiém gian | Keét qua
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so A
) R T Y Nhan
theo quy dinh tor hoa giai vién | Can bo ti€p A 12
L LT N A Phiéu kiém
. hodc gia dinh hoa giai vién trong | nhan va tra . . .
Budce 1 . NS . £« |08 gio|soat qua
truong hop hoa giai vién bi thiét | két qua cap .
. X, C A A ~ trinh  thuc
hai v€ tinh mang cé y€u cau xa n
hién
Lanh dao
. A A _— Trung tam -
Budc 2 | Phan cong xu ly hanh  chinh 02 gio
cong
Xu ly, xem xét ho so va du thao | Can bo,
Buéc 3 | van ban trinh Lanh dao UBND | cong  chuc | 30 gio
cap xa phé duyét phu trach
Tiép nhan, kiém tra ddy dahd so | V.~ T8 Phiéu kiém
Buwdc 4 | theo quy dinh tor B phan Tiép | ~ . |06gio|soat qua
P cap xa va .
nhén va Tra két qua. % trinh  thuc
UBND cap .
~ hién
xa
Buéc 5 | Pong dau phat hanh Vin thu 02 gio
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Buwoc 6

Trakét qua va cép kinh phi chi hd
tro cho UBND cép xa tai B phan

Tiép nhan va Tra két qua

qua duong buu chinh (néu ca

nhan, t6 chirc c6 yéu cau).

hoi
nhan
cap xa

hoac

Van phong
dong

dan

8 g0

Bwoc 7

Nhén kinh phi va quyét dinh h6
tro/Van ban tra 161 khong ho trg
cua Chu tich UBND huyén va

thuc hién chi tién hd tro.

Xa

Cén bo tiép
nhan va tra
két qua cap

5. Ma TTHC: 2.000930 - Thu tuc cho thoi lam hoa giai vién (40 gio)

TT Trinh ty Trach ) Thoi | Bieu mau/
: nhiém gian Két qua
Tiép nhan, kiém traday du | ~, . ..z Nhéan Phiéu
A : o oA | Can bo tiep ¥ , .
. ho so theo quy dinh tr B R .. | kiém soat qua
Buéc 1 A e A .14 |nhan va tra | 04 gio | )
phén Ti€p nhén va Tra ket K&t qua trinh cua
qua & cip Xa. q TTPVHCC
Lanh dao
. A A .y Trung tam .
Budc 2 | Phan cong xu ly hanh  chinh 02 gio
cong
- Xir 1y, tham dinh hd so. Cone  chite
Budc 3 | - Dy tho vén ban trinh lanh | " %réch 24 giy
dao UBND cip xa. P
Lanh dao
. Ay 1A Trung tam .\
Budc 4 | Duyét ho so hanh  chinh 02 gio
cong
Phé duyét }16 so va ky ban | Lanh  dao
Budce 5 | hanh Quyét dinh théi 1am | UBND cap | 06 gio
hoa giai vién. xa
Buéc 6 | Pong dau phat hanh Vin thu 02 gio
Tra két qua cho to chue, ca ’
nhan tai Bff) phan Ti€p nhan | Can bo tiép
Buéce 7 | va Tra két qua hodc qua|nhéan va tra
duong buu chinh (néu ca | két qua bv
nhan, t6 chirc c¢6 yéu cau).
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IV. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

1. Ma TTHC: 2.002165 - Yéu ciu bdi thuwong tai tai co quan truc

tiép quan ly ngwoi thi hanh cong vu - Théi gian thue hién: 720 gio.

TT Trinh ty Tréich nhiém ”g::l’l Biéu mau/Ket qua
Tjép nhén, kiém tra ’ Phiéu kiém soat qua
.| day du ho so theo quy| Cong chuc tiep trinh cuia TTPVHCC
Buoc | 4inh tir Trung ta han va tra két| 04 gic ‘ .
1 n fung tam nihan va tra ke 801 C4c ho so theo quy dinh
Phuc vu hanh chinh | qua
cong.
Bl;O'c Phan cong cong chirc Lanh dao xa 08 gics
Xem xét viéc thu Iy - Théng béo thu 1y ho so
ho so va vao so thy yéu cau boi thuong.
1y: Ghi vao s6 thu Iy
‘ - Y-
a) Thy ly h6 so'va vao - Thong béao khong thu 1y
50 thy ly. ‘ hd so yéu cau bdi thudng.
b) Khong thu Iy ho s - Tré lai hd so.
khi ¢ cac can cu tai
Bud Khoan 2 Didu 43 - Théng bao vé viée dung
‘; “| Luat TNBTCNN. Cong chic | 81 gio gﬁal quyet yéu cau boi
. thuon
Dung viéc giai quyét & , .
yéu cau bdi thuong: - X(’),a tén vu vi€c trong soO
Khi d3 thu Iy hé so thu 1y.
ma c6 mot trong cac Tra lai hck)‘so cho nguoi
can ?ﬁ quy ;iinh tai yéu cau boi thuong.
khoin 2 D.ICU: %3 ) Quyét dinh cu nguoi giai
1tC)Zu I}llglI(‘)’l gidi quyét quyét boi thuong.
01 thuong
Tam ung kinh phi boi Nguoi  giai Van ban tam trng kinh pl}i,
thuong thiét hai (theo quyét boi chi tra cho ngudi yéu cau
de nghi ‘cﬁa nguoi | thuong boi1 thuong.
yeu cau bot thiong). |y ¢ to4n/Thi - Quyét dinh tam img
Buée | Xac dinh thiét hai, co quy du thao | kinh phi boi thuong.
4 | van ban d& xut Thi | phidu chi 32 gio T S S
phicu chi tam - Vian ban dé nghi cap bod

truéng co quan tam
tmg kinh phi bdi
thuong va muc tam
ung cho nguoi yéu

ung va van
ban dé nghi co
quan tai chinh.

- Thu trudéng

sung kinh phi da tam img
cho nguodi yéu cau boi
thuong.

- Vin ban dé& nghi tam
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cau boi thuong.

- Truong hop con du
toan quan ly hanh
chinh duoc cép c6
thAm quyén giao:

+ Tam g kinh phi,
chi tra cho nguoi yéu
cau boi thuong;

+ C6 van ban dé nghi
S& Tai chinh cip bd
sung kinh phi da tam
ung cho nguodi yéu
cau boi thudng.

Truong hgp khong
con du dy toan quan
Iy hanh chinh dugc
cip c6 tham quyén
giao: C6 van ban dé
nghi S& Tai chinh
tam ung kinh phi dé
chi trd cho nguo1 yéu
cau boi thuong.

co quan phé
duyét;

- Van thu phat
hanh.

- Ké toan/Thu
quy du thao
vin ban dé
nghi co quan
tai chinh

- Tha truong
co quan phé
duyét;

Vin thu phat
hanh.

tng kinh phi dé chi tra cho
nguoi yéu cau boi thuong.
Quyé':[ dinh tam ung kinh
phi boi thuong.

Buwoc

Xac minh thiét hai.

a) Truong hop wvu
viéc khong co6 tinh
tiét phtrc tap hoac
khong phai xac minh
tai nhiéu dia diém.

b) Truong hop wvu
viéc giai quyét yéu
cau boi thudng cb
nhiéu tinh tiét phuc
tap hoac phai xac
minh tai nhiéu dia
diém

Truong hop theo thoa
thuan gitra nguoi yéu
cau bdi thudng va
nguoi giai quyét boi
thuong

Bao cao xac minh

Cong chirc;
Nguoi giai
quyét boi
thuong

351 gio

Bao cao xac minh thiét
hai
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thiét hai

Buwoc

Thu’ong luong viéc
boi thuong
Tién hanh thuong
luong Hoan thanh
thuong lugng

a) Truong hop wvu
viéc giai quyét yéu
cau  bdi  thuong
khong c6 nhiéu tinh
tiét phirc tap.

b) Truong hop vu
viéc giai quyét yéu
cau boi thudng cb
nhiéu tinh tiét phuc
tap.

Truong hop theo thda
thuan gitta nguo1 yéu
cau boi thuong v
nguoi giai quyét boi
thuong

- Lanh dao
UBND cip xi
- Nguoi giai
quyét boi
thuong;
- Nguoi yéu
cau bdi
thuong; nguoi
bao vé quyén
va loi ich hgp
phap (néu co)
clia nguoi yéu
cau boi
thuong;
- bai dién co
quan tai
chinh; ca
nhan, t6 chirc
khac;

Nguoi thi
hanh cong vu
gay thiét hai.

196 gio

Bién ban két qua thuong
luong viéc boi thuong.

Buwoc

Ban hanh quyét dinh
giai quyét boi thuong
(truong hop thuong
lugng thanh).

CAp phat kinh phi boi
thudng va chi tra tién
bdi thudng

- Nguoi giai
quyét boi
thuong du
thao;

- Thu trudng
co quan ky
van ban;

- Van thu phat
hanh.

48 gio

- Quyét dinh giai quyét
boi thuong.

- Trao cho ngudi yéu cau
boi thuong tai budi
thuong lugng.

Bién ban trao quyét dinh
giai quyét boi thuong.
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THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN QUAN LY CO SO DU LIEU
HO TICH PIEN TU (Cap x4)

khai sinh - Thoi gian thyc hién: 08 gio.

1.Ma TTHC: 2.000635 - Thu tuc cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao Giéy

tra két qua

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian| Biéu mau/Két
qua
”l.“lAep nhan (t?ao gom truc Cong
Bude | USP; D chinh, truc chirc tié Phiéu Tiép nhan
tuyén) tai TT PVHCC: WCUED | ) gjey |1 €U H1ep nha
1 o A aa s nhén va tra va Tra két qua
Kiém tra day du thanh 1&t qua
phan ho so theo quy dinh d
Buwéc | Phan cong Cong chirc Tuw |  Lanh dao 0.5 oid
2 | phap - Ho tich VPUBND 8
Cong
Buée | . .., » . chtc Tu .\
3 Xt 1y ho so theo quy dinh phép - Ho 5 gio
tich
Buée | Xem xét, ky tatkét qua Lanhdao | s .o
4 VPUBND -8
| Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao
Buoc : § .
5 qua UBND 0.5 g1o
Budée , L A4 1A , < .\
6 bong dau, so6 hoa két qua Van thu 0.5 gio
Budre | Vao so theo ddi tra két qua " éC Or?fﬁflhgg _Két aud
7 | tai TT PVHCC b X q
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