S6: 968/Qb-UBND
Thoi gian ky: 2025-09-10T07:47:19+07:00

PHU LUCI
Qui trinh ngi b trong gidi quyet thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét ciia S6 Tw phap

(Ban hanh kem theo Quyet dinh so /OD-UBND ngay  /9/2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh An Giang)
A.DANH MUC QUY TRINH NOI BQ
TT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

I Linh vuc Trg giup phap ly (12 TTHC)

1 5 000970 T‘hu tuc 1}1’a Shon, k;y hc;’p don;g, vol ,to clAlu’c
hanh nghé luat su, t6 chirc tu van phép luat

2. 2.000596 Thu tuc dang ky tham gia trg gitp phép Iy

3 1001233 Thu tuc t.I}ay d0’1 no,l dung Giay dang ky tham
gia trg gitp phap 1y

4 5 000954 T.h,u tuc, ca;,) lai Giay dang ky tham gia trg
gitp phap 1y

5. 2.000840 Thi tuc cham dut tham gia trg gitp phap 1y

6. 2.000977 Thu tuc Iya chon, ky hop dong véi Luét sur

7. 2.000587 | Thu tuc cap thé cong tac vién trg gitp phép 1y

g 5 000518 Th}l tu’c cap lai thé cOng tac vién trg gilp
phap ly

9. 2000592 Thu tl.lfl giai q}lyét khiéu nai vé trg giup phap
1y Khiéu nai lan 1

10. 2001687 Thu tuc thay doi nguoi thyc hién trg gitp
phap ly

1. 2.000829 Tht tuc yéu cau trg gitp phéap 1y

12. 2001680 Thua Fuc rat yéu' cau tro gitp phap 1y cua
nguoi dugce trg giup phap ly

I | Linh vec H$ trg phap ly cho doanh nghiép nhé va vira (02 TTHC)
L. 1.005464 Thi tyc dé nghi hd tro chi phi tu van phép




2

luat cho doanh nghiép nho va vira

Thu tuc dé nghi thanh toan chi phi tu van

2. 3.000024 .
phép luat cho doanh nghi¢p nho va vira
II | Linh viee Bdi thwomg nha nuée (03 TTHC)
1. 2.002193 Xac dinh co quan giai quyét boi thuong
7. 2 002192 Thu tuc glé.li quyejt y?u cav‘l .bm. th‘uO’ngAtal co
quan truc ti€p quan Iy ngudi thi hanh cong vu
3. 2.002191 Giai quyét yéu cau phuc héi danh du cép tinh
IV | Linh vuc PAu gia tai san (10 TTHC)
A hr hqhx h h,\ A 'I_Th\' .
1 1.003915.HO1 Capc.tAmgc i hanh nghe dau gia 01 gian
thuc hién
2. 1.000802.HO1 Cép lai chimg chi hanh nghé dau gia
3 L013634.H01 Th?y do1 noi dun.gi dar:g ky I{(.)atq dong cua chi
nhanh doanh nghi¢p dau gia tai san
X . 4 - , h A ) h hr h
4 1.013635.H01 Cap lai G@}: dar;g k}./’ (?g.n (T(_)ng cua chinhan
doanh nghi¢p dau gia tai san
5. | 2.001225.H01 | Phé duyét Trang thong tin dau gia truc tuyén
A . - R - k ’ h A 5 h
6. | 2001258101 Cap. Ala_u (A}lay. ’da‘n.g ! v hoat dong cua doan
nghiép dau gia tai san
7. | 2001247 Ho1 Dan.gﬂ kyA hoerlf dong cua Chi nhanh doanh
nghi¢p dau gia tai san
8. | 2.001395.H01 Be‘mg ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia
tai san
9. 5 001333.H01 Tha'yA d6i Pc}i dung d?tng ky hoat dong cia doanh
nghi¢p dau gia tai san
10. | 2.002139.H01 Danig k?/ thrflfn du: lflem tra két qua tap su hanh
nghé dau gia tai san
V | Linh vue Gidm dinh tw phap (09 TTHC)
1. 1.009832 | Cép lai thé giam dinh vién tu phap cap tinh
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1.009832

Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Vin
phong giam dinh tu phap trong trudong hop
thay ddi tén goi, dia chi tru s&, nguoi dai dién
theo phap luat cua Van phong

1.001117

Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Vin
phong giam dinh tu phéap trong truong hop
Gidy dang ky hoat dong bi hu hong hoic bi
mat

2.000568

Thay doi, bo sung linh vuc gidm dinh cia Van
phong giam dinh tu phap

2.000823

Dang ky hoat dong van phong giam dinh tu
phap

2.000890

Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong giam
dinh tu phap

1.001135

Cham diit hoat dong Vian phong giam dinh tu
phap truong hgp Van phong gidam dinh tu
phap cham dut hoat dong do bi thu hoi Gidy
dang ky hoat dong

1.009474

Thu hoi Gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong giam dinh tu phap

1.001878

Chuyén d6i loai hinh Van phong gidm dinh tu
phap

VI

Linh vuc hoa giii thwong mai (13 TTHC)

1.008907

Cap Gidy phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai
thuong mai

1.008908

Cap lai Giay phép thanh 1ap Trung tam hoa
giai thuong mai, Gidy phép thanh 1ap chi
nhanh, vin phong dai dién cua to chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

1.008909

Bo6 sung hoat dong hoa giai thuong mai cho
Trung tam trong tai

1.008910

Thay ddi tén goi, dia chi try s¢ Trung tam hoa
giai thuong mai sang tinh, thanh phé truc
thudoc Trung wong khac; dang ky hoat dong
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Trung tdm hoa giai thwong mai khi thay d6i
dia chi try sé sang tinh, thanh phé true thudc
trung wong khac

1.008911

Cap Gidy phép thanh 1ap chi nhanh/vin
phong dai dién cta td chtrc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam

1.009284

Pang ky lam hoa giai vién thuong mai vu
viéc

1.008913

bang ky hoat dong Trung tdm hoa giai
thuong mai sau khi duoc cap Gidy phép
thanh 1ap

2.001716

Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam
hoa giai thuong mai

1.008914

Cép lai Gidy dang ky hoat dong Trung tim
hoa giai thuong mai, chi nhanh Trung tam
hoa giai thuong mai, Gidy ding ky hoat dong
ctia chi nhanh to chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

10.

2.000515

Cham dut hoat dong Trung tdm hoa giai
thuong mai trong truong hop Trung tam hoa
giai thuong mai tu chidm dt hoat dong

11.

1.008915

Ping ky hoat dong ciia chi nhanh to chtic hoa
giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam sau
khi dugc cap Giay phép thanh lap

12.

1.008916

Thay d6i tén goi, Truong chi nhanh, dia chi
try s sang tinh, thanh phd truc thudc trung
wong khéc cua chi nhanh t6 chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam; dang
ky hoat dong cta chi nhanh t6 chirc hoa giai
thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam khi thay
d6i tén goi, Truong chi nhanh

13.

1.008912

— Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van
phong dai dién cia t6 chuc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong
hop chi nhanh, vin phong dai dién cham dut
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hoat dong theo quyét dinh cua to chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai hoic t6 chic hoa
gidi thuong mai nudc ngoai thanh 14p chi
nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam chim
dat hoat dong & nude ngoai

VIl

Linh vuc Quan tai vién (08 TTHC)

Cép chtmg chi hanh nghé Quan tai vién ddi
voi luat su, kiém toan vién, nguoi co trinh do
2.001113 | ctr nhén ludt, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan
hang va co6 thoi gian cong tac trong linh vuc
duoc dao tao tur 05 nam tro 1é€n

Cap ching chi hanh nghé Quan tai vién d6i
v6i ludt su nude ngoai da duge cap Giay phép
hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh
ctia phap luat vé lut su, kiém toan vién 1a
nguoi nude ngoai theo quy dinh cua phép luat
vé kiém toan

1.002681

2.001117 | Cép lai ching chi hanh nghé Quan tai vién

Ping ky hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san

1002626 | o+t céch c4 nhan han

Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

1.001842 L . .
doi véi doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai sdn

Thay doi thanh vién hop danh cua cong ty
hop danh hoic thay d6i cht doanh nghiép tu
nhan cua doanh nghi€p quén ly, thanh ly tai
san

1.008727

Thay ddi tén, dia chi tru so, van phong dai
dién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phap
luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san

1.001633

Thay ddi thong tin dang ky hanh nghé cua

1.001
001633 Quan tai vién han

VIII

Linh vuc Trong tai thwong mai (13 TTHC)
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2.000822

Tha tuc thanh 1ap, dang ky hoat dong cua
Trung tam Trong tai

2.000819

Thi tyc thay d6i noi dung Gidy phép thanh
1ap Trung tam trong tai

1.008885

Cham diit hoat dong Trung tim trong tai theo
Diéu 1¢ cuia Trung tAm trong tai

1.008886

Cap Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vin
phong dai dién ciia T6 chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam

1.001609

Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh 1ap cua
Chi nhanh cta T6 chiic trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam

1.008887

Cham dut hoat dong Chi nhanh, Vian phong
dai dién cua T chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam trong truong hgp Chi nhanh, Van
phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nudc
ngoai bi cham dut hoat dong theo quyét dinh
ciia T chirc trong tai nudc ngoai hodc To
chuc trong tai nudc ngoai thanh lap Chi
nhanh, Van phong dai di¢n tai Vi¢t Nam da
cham dut hoat dong & nude ngoai

1.008888

Cap lai Giay phép thanh 1ap cua Trung tim
trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién ctua
T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

1.008889

Dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém dat tru s sang tinh, thanh
phé truc thude trung wong khac

1.008890

Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam
trong tai; dang ky hoat dong cia Chi nhanh
Trung tdm trong tai khi thay doi dia diém dat
try s sang tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong khac

10.

1.008904

Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia
Trung tAm trong tai; thay ddi ndi dung Gidy
dang ky hoat dong ctia Chi nhanh T6 chirc trong
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tai nudc ngoai tai Viét Nam

Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong
cta Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay

11. 1.008905 | d6i Truong Chi nhanh, dia diém dat tru so
ctia Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong han
Ping ky hoat dong Chi nhanh ctia T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi
duoc cip Gidy phép thanh 1ap; dang ky hoat

12. 1.008906 dong Chi nhanh cua To chuic trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén
dia diém tru so sang tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac han
Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung

13, 1.001248 ta@ '[I'Qflg talj Chlx nha,nh Trung ‘t.am t,rong ta‘1?
Chi nhéanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam han

IX | Linh vuc Tw van phap luit (06 TTHC)

1 1.000627 Da,ng kAy hoat dong cua Trung tdm tu van
phap luat

7. 1.000614 Dang ky 1,102_1'[ (EIQng cua chi nhanh Trung tam
tu van phap luat

3. 1000588 Thay d(31 noi dA,ung ?an% ky }.mat’ dong cua
Trung tam tu van phép ludt, chi nhanh

4. 1.000426 | Cép thé tu van phap luat

5. 1.000390 Cép lai thé tu van phap luat

6. 1.000404 | Thu hoi thé tu van phép luat

X | Linh vuc H tich (02 TTHC)
Thu tuc cép b Trich luc h tich, b

1 5 000635 .?tuc c.ap.ban sao Trich luc ho tich, ban sao
Giay khai sinh

2. 2.002516 Thu tuc x4c nhan thong tin ho tich
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XI | Linh vue Qudc tich (05 TTHC)

L. 2.001895 | Cap Gidy xé4c nhan 1a nguoi gbe Viét Nam

2. 2 002039 Thljl tuc Nhap qudc tich Viét Nam & trong
nudc

3. 2.002038 Th‘,l tuc tr¢ lai quoc tich Viét Nam ¢ trong
nude

4. 2.002036 Thu tuc thoi qudc tich Viét Nam & trong nude

5. 1.005136 Cap Gla}” xac nhan c6 quoc tich Viét Nam &
trong nuoc

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ
I. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

_ 1. Ma TTHC: 2.000970 - Thii tuc lwa chon, ky hgp dong véi to chirc hanh
nghé luat sw, to chirc tw van phap luat (80 gio)

Biéu
Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm mau =
tw : : gian | Keét qua
thuc hién
Tiép nhan tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong: ‘Kiém tra
Bude day df} thélnh phan ho so theo Céng chitc tiép nhan B
1 quy dinh tai Muyc 2 Thu tuc va trd Két qui 4 gio
hanh chinh kém theo Quyét
dinh s6 1170/QD-BTP nim
2021
T6 danh gia hd so
Bude . ‘ lua .Ch(.)l‘l ‘gé chuc do '
) Dénh gid tinh hop 1€ cua ho so Giam doc So Tu 34 gio
phap quyét dinh
thanh 18p

T6 danh gia ho so
lwra chon t6 chirc do

B‘;UC 2?2 ogg l;g‘;‘ilgg lgap tmg nhu | dbc S Tu g?’ig
' phap quyét dinh
thanh 18p
Budc | Dy thao thong bao két qua danh | T6 danh gid ho so 2 gio

4 |gia lua chon t6 chirc do




Giam dbc S Tu

phap quyét dinh
thanh 18p
Budc Lar71h dao S&¢ ky van ban tra két Lanh dao So 4 it
S |qua
Budce | ., X < \
6 Poéng dau Van thu 2 gid
Budc s K, Cong chire tiép nhan Két qua
7 Tra ket qua va tra két qua lua chon
2. Ma TTHC: 2.000596 - Thu tuc dang ky tham gia tr¢ giup phap ly (56 gio)
Th Trinh tw Trach nhiém T!10'1 Blel} mat -~ If t
tw : : gian qua thwe hién
Tiép nhan tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong:
Kiém tra day du thanh phan
ho so theo quy dinh Thong
Bude tr so 08/2017/TT-BTP Cone chire tié
ngay 15/11/2017 ciia Bo £ CUCHD 1 02 givy
1 nhan ho so
truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd diéu
cua Luat Tro giap phap ly
va huéng dan gidy to trong
hoat dong trg giup phap 1y
Buoc A A . , Truong phong .\
) Phan cong cong chirc PBGDPL 02 gio
Budc | Xt 1i ho so , Chuyén vién 40 cid
3 | Du thdo van ban trad két qua | phong PBGDPL &
.| Xem xét hd so, vin ban du | Trudng phong .
BU9° | thio tra két qua PBGDPL 06 gi
Budc L?nh dle0 S& ky van ban tra Lanh dao S& 04 gio
5 |kétqua
Buoc . J4 < -y
p bong dau Van thu 02 gio
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Budc

Tra két qua

Cong chtrc phu
trach ti€ép nhan ho
SO

Gidy diang ky
tham gia trg giup
phap 1y, va thong
bao cho Trung
tam dé phéi hop
thuc hién.

3. Ma TTHC: 1.001233 - Thii tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham
gia tro giap phap ly (40 gio)

Thir . Trach Thoi | Biéu miu - Két
Trinh tw " . X ‘n
tw : nhiém gian qua thwe hién
Tiép nhan tai Trung tam phyc vu
hanh chinh cong: Kiém tra day du
du thanh phan ho so theo quy dinh Cone chite
Buge | Thong tu sb 08/2017/TT-BTP hugtréch
ngay 15/11/2017 ctia BS trudng Bo i tat 04 gio
1 . ) ..z, ~ x| tiépnhan
Tu phap quy dinh chi tiét mot so 1 so
diéu cua Luat Trg giup phap ly va
hudng dan giay to trong hoat dong
trg giap phap ly
Budc Truong
) Phan cong cong chirc Phong 02 gi¢
PBGDPL
Budc | Xur 1i hd so, du thao van ban van (;Puyen .
A vién phu | 26 gio
3 ban tra két qua ,
trach
. | Xem xét ho so, van ban dy thao tra Tru:on & .
Buoc &t qua Phong 02 gio
4 q PBGDPL
B‘;"C Lanh dao S ky van ban tra két qua Lanbfl&d‘f‘o 04 gid
Budce , % 9 .
p Dong dau Van thu 02 gio
Gidy dang ky
Cong chtrc tham gia trg
Budc A phu trach giap phap ly
7 Tra ket qua tiép‘ nhan duoc bo sung
ho so nd1 dung thay

doi.
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4. M TTHC: 2.000954 - Thii tuc cip lai Gidy ding ky tham gia tro giup
phap ly (40 gio)

Thi Biéu miu -
Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Keét qua
tw : * ‘A
: thuc hién
Tiép nhén tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong: Kiém tra
day du du thanh phan hé so
theo quy dinh Thong tu so
Bude 08/2017/TT-BTP ngay | Cong chirc phy
1 15/11/2017 ctua BO truong | trach tiép nhan 04 gio
Bo Tu phap quy dinh chi tiét ho so
mot s6 di€éu cua Luat Tf(,y
gitip phap ly va huong dan
gidy to trong hoat dong trg
giap phap Iy
Budc A A A . Truéng Phong .
) Phan cong cong chirc PBGDPL 02 gio
Budce | Xur li ho so, dy thao vin ban | Chuyén vién 26 i
3 |trakétqua phu trach &
Bude ?Aetm xéet, van ban du thao tra Truéng Phong 03 e
4 |F PBGDPL &
Budce L?nh an S¢ ky van ban tra Lanh dao S& 04 gics
5 |kétqua
Buoc . J4 < ‘3
p bong dau Van thu 02 gio
Gidy ding
. Cong chtrc phu ky th.a’m gla
Budc , 1A , L1 ek R tro grap
Tra két qua trach ti€p nhan s
7 ha phap 1y
0 so %
duoc cap
lai
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5. Ma TTHC: 2.000840 - Thii tuc cham dit tham gia tro gitip phap ly (24

gio)
Thu Trinh tw Trach nhiém T.h ol Blel} matt - .Ifet
tw j j gian qua thuc hién
Tiép nhan tai Trung tam
hanh chinh cong: Kiém tra
day du thanh phan hé so
theo quy dinh Thong tu so
Budce 08/2017/TT-BTP ngay | Cong chirc phu
1 15/11/2017 cua B truong | trach tiép nhan | 04 gio
B6 Tu phap quy dinh chi ho so
tiét mot sd diéu cia Luat
Tro gitp phap ly va huong
dan giay to trong hoat dong
trg giup phap ly.
Budce A A A . Trudéng phong .y
5 Phan cong cong chirc PBGDPL 02 gio
Bude | o . 1 1n Chuyén vién .
3 X 1i ho so phu tréch 12 gio
Buoc o< 12 a1 4 . | Truong phong .
4 Xem xét van ban tra két qua PBGDPL 02 gio
Budc L?nh d?ao S& ky van ban tra Lanh dao S& | 02 gio
5 | kétqua
Budce . J4 v -y
p bong dau Van thu 02 gio
, Quyet dinh cong
Bude ’ Cong chuc tiep b viéc cham dut
7 Tra két qua nhan va trad két tham gia trg giap
qua phap 1y cua So
Tu phap tinh
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6. Ma TTHC: 2.000977 - Thii tuc lwa chon, Ky hop dong véi Luét su (80 gio)

Biéu
. .. | mau-
Thur Trinh tw Trach nhiém T!lm Két qua
tu glan
: thue
hién
Tiép nhan tai Trung tam
Tro gitp phap 1y nha nudce
Budc tm?: KI;e m tra ddy da thgnh Cong chuc phu trach 04
1 phan ho so theo quy dinh " han ho so o
Muc 1 Thu tuc hémh chinl} : &
kém theo Quyét dinh sb
1170/QD-BTP nam 2021
| T dénh gia ho so lya
Budc | Panh gia tinh hop 1€ cua ho (;hQn luat su do Giam 34
2 SO doc Trung tam Trg giup | gio
phap 1y nha nudc tinh
quyét dinh thanh 1ap
T6 danh gia ho so lua
Budc | Dénh gif mic do dép img | SO0 ludt su do Giam |- 5,
3 nhu cau tro gitp phéap 1y doc Trung tam Tro gidp gio
: ' phap 1y nha nudc tinh
quyét dinh thanh 13p
BUOC | b1 thao van ban tra 1oi Cong chiic 02
4 g1o
Budce Lﬂnh da.’lo Tmn? tar,n ”l:r(y Lanh dao Trung tam 04
5 gitp phap ly nha nudc tinh Tro oitn vhip 5 o
kY vin ban tra két qua Y BlUp phap Ly &
Buoc Pong dau Van thu O.%
6 g0
Bude | Tra két qua cho t6 chirc, cé Cong chirc phu trach Két qua
7 nhan. ti€p nhan ho so danh gia
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7. Ma TTHC: 2.000587 - Thii tuc cAp thé cdng tac vién tro gitip phap 1y (56

gio)
Thie Thi | Biey mu
Trinh ty Trach nhiém . - Két qua
tw glan ‘A
: thuc hién
Budc | Tiép nhan tai Trung tdm Tro Cong chu?ci .
1 14p phép ly nha nudc tinh phu trach tiep | 02 gio
8 nhén hd so
Buge | X0 1y, tham dinhhoso. | Giam doc
) Lya chon ho so trinh Gidm doc | Trung tam 28 gio
S& Tu phap
Buoc | .o g : Giam déc .
3 Trinh Gidm doc S¢ Tu phap Trung tam 02 gio
Tiép nhan hd so cua Trung tim
Buoc | Trg giup phap ly ‘ Phong 20 sids
4 | Xt 1y, thdm dinh, lya chon hd| PBGDPL &
SO.
Budc | Giam doc So Tu phap ky vén | Giam dbc So 02 ¢id
5 | ban tra két qua Tu phép &
Budce | ., X < .\
6 Dong dau Vin thu 02 gio
Budc | Tra két qua cho t6 chirc, ca Cong, chu’c"
~ phu trach tra
7 | nhan. L, - 2
két qua

8. Ma TTHC: 2.000518 - Thii tuc cap lai thé cdng tac vién tro gitip phap

1y (56 gio)

Biéu miu -
Thur tw Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Két qua
thue hién
Tiép nhén tai Trung tim Chuyén vién
Bude 1 | Tro gitp phéap 1y nha phu trach tiép 02 gio
nudc tinh nhan ho so
Xt 1y, tham dinh ho so. ,
. Kiém tra danh sach con Giam doc Trun .\
Buoe 2 tac vién theo so thé da c tam °| 28 g10
cap cho cong tac vién trg
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gitp phap lytrinh Giam
doc So Tu phap
Budce 3 Tn,nh Giam doc So Tu Giam df)c Trung 02 gics
phap tam
Ti€p nhén ho so cua
’ T’rung tam Tro gitp phap Chuyén vién i
Buoc 4 | 1y 7 i trach 20 gi0
Xt Iy, tham dinh, lya P
chon ho so.
Bude 5 G}am vdoc WSO’,(TII pohap ky | Gidm dos: So Tu 02 gid
van ban tra két qua phéap
Budc 6 | Pong dau Vin thu 02 gio
Quyét dinh
N cap lai theé
LA, 2 g Chuyén vién Y
Bugc 7 | LraKetquachoto chue, 1y ich i kée cong tac
ca nhan. ud vién cua
q Giam doc
S& Tu phap

9. Ma TTHC: 2.000592 -Thii tuc giai quyét khiéu nai vé tro giup phap ly
Khiéu nai lan 1 (24 gio)

. .. | Biéu miu -
Thu Trinh tyw Trach nhiém T.h ol Két qua
tw : * gian .n

thuce hién
Tiép nhan tai to chic thuc hién tro
giip phap ly (Trung tam tro giup
Budce phap ly nha nudc tinh/thanh pho, Chi | Cong chirc phu 04
nhéanh cua Trung tam, t6 chuc ky hop | trach ti€p nhan ho -
| A A ., L1, 2 g10
dong thuc hién tro gitp phép ly, to6 SO
chuc dang ky tham gia trg giup phap
1y)
Buoc Phan cong nguoi phu trach Lanh dao t6 chire 02
2 & NSOl pit thuc hién tro giap | gio
phap ly
. | X 1i don khiéu nai
Budce , L 4 X £ . , 12
3 Du thao quyét dinh giai quyét khiéu | Nguoi phu trach o
nai &
Budc | Xem xét don khiéu nai, quyét dinh du Lanh dfl 010 Ch.l%’c 02
4 | thao giai quyét khiéu nai thye hicn tro'gilp | .
glai quy : phép 1Y g
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Budce | Lanh dao to chitrc thuc hién tro giap Lanh d? 010 Ch.l}’c 02
5 hap 1y ky van ban tra két qua thyc hién trg gitp gio
P phap ly
Buoc Pong dau Van thu O%
6 ngay
Bude , Cong chirc phu Quyét dinh
7 Tra két qua trach ti€ép nhan ho giai quyet
SO khiéu nai
Khiéu nai lan 2 (32 gio)

. .. | Biéu miu
Th Trinh tw Trach nhiém T.h Ol | Két qua
tw : * gian ‘A

thuc hién
Budc | Tiép nhan tai Trung tim phuc vu Cong chirc phu trach 04 iy
1 | hanh chinh cong tiép nhan hd so &
BUOC | pan cong ngudi phy tréch : 02 gid
2 & NEUol pht Giam dbc S¢ Tu phép | - &
Buge | XU i don khiéu nai
3 Dy thao quyét dinh giai quyét | Cong chirc phu trach | 20 gio
khiéu nai
Budc | Xem xét don khiéu nai, quyétdinh | ., .. . , )
4 | du thao giai quyét khiéu nai Gidm doc 56 Tu phdp | 02 gi6
Budc | Giam déc S¢ Tu phap ky vanban | ., .z . , i
5 tré két qua Giam doc So Tu phap | 02 gio
Budc ; £ - .y
6 Dong dau Van thu 02 gio
Quyét
Budce Tra két qua Coqg chu’i: phlil trach dinh giai
7 ti€ép nhan ho so quyet
khiéu nai

10. Ma TTHC: 2.001687 - Thii tuc thay ddi ngwoi thwe hién tro giip phap
ly (24 gio)

Biéu miu -
Thur tw Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Két qua
thue hién
Tiép nhén tai to chuc Cong chirc phu
Budce 1 | thuc hién hoat dong tro trach tiép nhan 04 gio
gitp phép ly hé so
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Phan cong nguoi phu

Lanh dao t6
chire thuc hién

Buoc 2 trach hoat dong tro 15 gio
gitp phap ly
. Xt Iy don dé nghi Cong chirc phu "
Buoe 3 Du thao van ban tra 101 trach 02 gio
Xem xét don dé nghi va ,
van ban tra lffi Lanh dao to
Budc 4 Lanh dao t6 chtc thuc | chuc thuc hién 03 gid
hién hoat dong tro gitp | hoat dong tro &
phap 1y ky van ban tra két |  giap phap ly
qua
Budc 5 | Pong dau Vian Thu
Van ban tra
101 nguo1
, Cong cl}l'rc phu ?[gch v
Budce 6 | Tra két qua trach tiép nhan o
A viéc thay
ho so 2. .
doi nguoi
thuc hién
TGPL

11. Ma TTHC: 2.000829 - Thii tuc yéu cau trg gitip phap ly (Ngay sau
khi nhan di ho so theo quy dinh)

. .. | Biéu mau
Thi Trinh tw Trach nhiém T.h ol - Két qua
tw gian ‘n

thue hién
Budc | Nguoi yéu cau trg giup| Cong chirc tiép
1 phap 1y ndp hd so nhan ho so Ngay
Tiép nhan ho so yéu cau sau kh{
Budc | trg giup phap 1y tai to chitc | Cong chirc nhan ho nhe.‘}n da
2 | thyc hién hoat dong tro so theo quy dinh ho so
giup phap ly
Ngay
Budc | vao S6 thu 1y, theo ddivu | Cong chirc nhan hd | sau khi
3 viéc trg gitip phap ly. so theo quy dinh | nhén du
ho so




18

12. Ma TTHC: 2.001680 - Thii tuc rat yéu cau tro giap phap 1y ciia nguoi
dwoc tro giap phap 1y (Ngay sau khi nhian di hd so theo quy dinh)

Thir tw Trinh ty Trach nhiém T.h ol Blel,,l mat - .Ifet
‘ : j gian qua thwe hién
Tiép nhan ho so yéu
cau trg giiip phap ly tai . ,
. |t chic thyc hién hoat | o8 e,
Buée 1 | ., ., Y tiép nhan h6 | Ngay sau
dong trg gitip phép 1y D
. > " SO khi nhan
hodc nguoi thyc hién Y
trg giip phap 1y du ho so
' < ; theo quy
Cong chuc .
nhén nhin ho dinh
Budce 2 | Kiém tra ho so ' an 1o
so theo quy
dinh
Nguoi dugc trg
Tré 10 bang vian ban, Cong churc Slup P l}ap ly
Y , ~: A A 1A duogc rut yéu
. vao SO thu ly, theo dé1 | nhan nhan ho X 2,
Buoce 3 A ., , cau trg giup
vu viéc trg giup phap so theo quy 1 n
, ) phap 1y, vu viéc
ly. dinh ., .1
trg giup phap ly
két thuc

II. HO TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1. Ma TTHC: 1.005464 - Thi tuc dé nghi hd tro chi phi tw van phap luat
cho doanh nghiép nhé va vira (80 gio)

Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ian mau/Két
8 qua
Tiép nhan, kiém tra tinh déy du, hop 1€ Phié
\ 1 . ~ . 4 4 u
, | ctia ho so dé nghi ho trg chi phi tu van | Can b0 tiép 2 ,
Budc . A . e o N .. | kiém soat
) phap luat gobm: to khai xac dinh loai hinh | nhanvatra | 08 gio 44 trinh
DNNVYV, gidy DKKD, hop dong dich vu | két qua gmc .
tu van phap luat. i '
Phén cong chuyén vién xir 1y, tham dinh Phié
\ ] N s u
Budc | ho so, kiém tra di€u kién ho trg, tinh phu Lanh dao . N
oA L A . 04 gio | phan cong
2 | hop gitta nd1 dung tu van va hop dong tu phong <t I¢
vén phap ludt di ky. Y
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Tham dinh hd so: ra soat noi dung, tinh

hop 18 cac tai liéu, dé xuat hudng xur 1y, Phiéu
Budc | tham muu 1anh dao dy thdo to trinh trinh | Chuyén vién 1 it kiém soat
3 | Uy ban nhan dan tinh hd trg chi phi tu |  thuly 8191 qué trinh
van phap luat cho doanh nghiép nho va thuc hién
vua
Bude Triflh l‘ﬁnh (iao phong Phé dl;lyéF SO b(;), dé Lanh dao ) Yén bNén
xuat trinh lanh dao S& quyét dinh ho trg . 4 gi0 | trinh lanh
4 5 s 1A phong
hoac tir choi. dao
Lanh dao S& xem xét, ph€ duyét to trinh
Budc | trinh UBND tinh xem xét quyét dinh viéc | Lanh dao S&, 28eid
5 | hd tro hodc khong hd tro chi phi tu van | UBND tinh g
phap luat cho doanh nghiép nho va vira
Van ban
Budce | ., X < .. | codong
6 bong dau Van thu 04 gio dAu ciia oo
quan
Cong chu
Buce | ong chi
. Tra két qua phu trach tiép

nhan ho so

2. Ma TTHC: 3.000024 - Thi tuc dé nghi thanh toan chi phi tw van phap
luit cho doanh nghi€p nhé va vira (80 gio)

Théi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ) mau/Két
gian )
qua
Y Phiéu kiém
I P S 1 aA . | Canbotiep .
Budc | Tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop 1€ AR 08 soat qua
RN , nhan va tra két - .
1 cua ho so thanh toan. , gio trinh thuc
qua A
hién
Budc | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so Lanh dao 04
2 | thanh toan. phong gio
Budc | Chuyén vién kiém tra ndi dung hd so: Chuyén vién 32
3 | kiém tra tinh hop 1¢ van ban tu vin thu Iy glo
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phap luat, di chiéu véi vin ban dong ¥
hd trg va hop déng dich vu tu van.
Bude Trinh lgnh Adaoqph’(‘)ng xe{n Xf":t, t‘(;)ng Lanh dao 04 Yén b~én
4 hop, dé xuat xur 1y, du thao to trinh hon o trinh 1anh
trinh UBND tinh. phong 8 dao
Lanh dao S& phé duy¢t to trinh trinh
UBND tinh xem xét chap thuan thanh
, | toan chi phi hd tro tu van vu viéc hodc
Bude | . ;. , . N , 28
ttr choi thanh todn chi phi; doanh Lanh dao So .
5 L L gioy
nghiép nho va vura dugce thanh toan chi
phi hd tro tu van vu viéc hodc khong
duogc thanh toan chi phi.
Van ban c6
Bud . 04 .
. “| Pong déu Vin thu | dong diu
8 cua co quan
Cong chure ph
Buce| ong chic ph
; Tra két qua trach tiép nhan
ho so

I11. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC
1. Ma TTHC: 2.002193 - X4c dinh co quan giai quyét boi thuong (40

gio)
TT Trinh ty Trich nhigm | 1001 | Bitw
‘ ; gian mau/Ket qua
Phiéu kiém
soat qua trinh
Bude Tiép nhan, kiém tra day du hd Cone chito tié cua Trung tam
. |so theo quy dinh tir Trung tdm han vég trd két ﬁ 3 02 gio Ph}lc Vi hanh
Phuc vu hanh chinh cong. : q chinh cong.
Cac hd so theo
quy dinh
Budce A A A , Trudng phong .\
5 Phan cong cong chirc HC&BTTP 02 gigy
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Xt 1y ho so
Nhan hé so va chuyén xtr ly

Thong béo va td chirc hop voi
cac co quan co lién quan dé
xac dinh co quan giai quyét
Bugc | boi thuong. Ghibiénban cude | Chyyen vien

3 | hop phong HC&BTTP
Trén co s& két qua cudc hop,
du thao Vin ban tra két qua
thudc tham quyén cua So Tu
phap; hoac du thao T¢ trinh
va van ban tra két qua tham
muu UBND tinh ky.
Xem xét ky nhdy van ban tra
két qua thudc tham quyén cia
Budce | S0; Trudng phong

4 | Xem xét ky nhay To trinh gui HC&BTTP
UBND tinh ban hanh Vian ban
tra két qua.

28 gid

04 gio]

Lanh dao S& ky van ban tra
két qua (Trong trudng hop
xac dinh co quan theo quy Vin ban xac
Buéc | dinh tai Di€u 33 Nghi dinh s6 Lanh dao Sé dinh co quan
5 | 68/2018/ND-CP) Hoic UBND tinh giai quyét boi
UBND cép tinh ky van ban tra thuong
két qua trong trudng hop xéc
dinh co quan theo quy dinh

02 gioy

Bude | 5 ne ddu Vinthe | 02 gio

Budc | Vo so theo doi tra két qua tai Cong chuc :[iép S6 theo doi
7 | TTPVHCC nhén va tra két qua TTPVHCC

2.Mi TTHC: 2.002192 - Thii tuc gidi quyét yéu ciu bodi thwong tai co quan
truee tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu (720 gio)

TT | Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miuw/Két qua

Phiéu kiém soat qua
trinh cia TTPVHCC

Budce Tiép‘nhan, kiém tra day Cong chirc
1 | duhod sotheo quy dinh | tiép nhan va

04 gioy
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tir Trung tdm Phyuc vu | tra két qua Céc hd so theo quy
hanh chinh cong. dinh
Budc Phan cong cong chuc Tn‘rérng B
) phong 08 gio
HC&BTTP
Xem xét viéc thu 1y hd - Thong béo thy ly ho
s0 va vao sb thu 1y: s0 yéu cau boi thuong.
a) Thy 1y hd so va vao s6 - Ghi vao s6 thy ly.
thy 1y. - Thong bao khong thu
b) Khong thy 1y hd so Iy ho so yéu cau bdi
khi c6 cac can cu tai thuong.
Khoan 2 Diéu 43 Luit _Tré lai hd so.
Budc TNBTCNN. Chuyé‘n vién | “Thong bao vé vige
3 | Dung viéc giai quyét H(??L(gllgTP 810 dumng giai quyét yéu cau
éu cau boi thuong: Khi
yeu cau bol g boi thudng.
da thu Iy ho soma co o L
mot trong cac cin clr - vXoa tén vu viec trong
quy dinh tai khoéan 2 sO thu ly.
Dicu 43 Tra lai ho so cho nguoi
Clr nguoi giai quyét yéu cau boi thuong.
bdi thuong Quyét dinh cir nguoi
giai quyét boi thuong.
Tam tmg kinh phi boi | Nguoi  gidi Van ban tam ung kinh
thuong thiét hai (theo dé quyét  boi phi, chi trd cho nguoi
nghi cta nguoi yéu cau | thuong yéu cau bdi thudng.
boi thuong). -Ké - Quyét dinh tam tng
Xac dinh thiét hai, co6 | toan/Thu quy kinh phi bdi thuong.
Var{ ban dé xuat Thu dl_I.A’ thaq . Vin ban dé nghi ¢ ép
Lru’(})l’nghc quuar}ll tam tng | phicu chi b6 sung kinh phi di tam
| kinh phi boi thuong va | tam Ung va . CeoA A
BuoC| mic tam g cho nguoi | van ban dé| 3 gidy Egigt}clﬁg;gu’m yeu eau
4 | yéu chu bdi thuong. | nghi S& Tai &
. . chinh. - Van ban dé nghi tam
- Truong hop con du i g kinh phi dé chi tra
todn quan ly hanh chinh | - Thu cho ngudi yéu cau bdi
duogc cap c6 tham quyén | truéng  co thuomg,
giao: quan phé I
. _ ... | duyét; Quyét dinh tam ung
* Tam tmg kinh phi, chi kinh phi bdi thuong.
tra cho nguoi yéu cau|-Van  thu
bdi thudng; phat hanh.
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+ C6 van ban dé nghi S¢
Tai chinh cdp bd sung
kinh phi da tam img cho
ngudi  yéu cau bodi
thuong.

Truong hop khong con
da dy toan quan 1y hanh
chinh dugc cap co thim
quyén giao: C6 vin ban
dé nghi SO Tai chinh
tam tng kinh phi dé chi
tra cho nguoi yéu cau
boi thuong.

toan/Thu
quy du thao
van ban dé
nghi S& Tai
chinh.
- Thu
trudng
quan
duyét;

Vin thu phat
hanh.

co
phé

Budc

Xac minh thiét hai.

a) Truong hop vu viéc
khong c6 tinh tiét phirc
tap hodc khong phai xac
minh tai nhiéu dia diém.

b) Truong hop vu viée
giai quyét yéu cau b01
thudng c6 nhiéu tinh tiét
phtrc tap hodc phai xac
minh tai nhiéu dia diém
Truong hop theo thoa
thuan gitra ngudi yéu cau
boi thudng va ngudi giai
quyét boi thudong

B4o cdo xac minh thiét
hai

Chuyén vién
phong
HC&BTTP;
Nguoi

quyet
thuong

giai
boi

351 gio

Bao cao xac minh thiét
hai

Budc

Thufong luong viéc

boi thuong
Tién hanh thuong luong
Hoan thanh thuong
luong

a) Tru’(mg hop vu viée
gidi quyét yéu cau boi
thudng khong co nhiéu
tinh tiét phurc tap.

b) Truong hop vu viéc

-bar  dién
lanh dao S¢
Tu phap;
Nguoi
quyét
thuong;

gidi
boi

- Nguoi yéu
ciu bdi
thuong;

nguoi bao vé
quyén va loi

ich hop phép

196 gid

Bién ban két qua
thuong lugng viéc boi
thuong.
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giai quyét yéu cau boi

thuong cd nhiéu tinh tict

phuc tap.

Truong hop theo thoal

thuan gitra nguoi yéu caul

bdi thudng va nguoi giai
quyét boi thuong

(néu cb) cua
ngudi  yéu
cau bdi
thuong;

- bai dién
UBND tinh;
- Paidién S&
Tai chinh, ca
nhan, t6 chirc
khac;

Nguoi thi
hanh cong
vu gay thiét
hai.
Ban hanh quyét dinh |- Nguoi giai X :
gidi quyét bdi thuong | quyét  bdi ' qutyggi thig‘r}l‘ gidi
(truong hop thuong | thuong du quy g..
lugng thanh). thao; - ‘Tra‘o. cho ngu(‘)’} Yé}%
BuSC| C4p phat kinh phi bdi | - Thii ruong | 48 giy | <21 PO! thuong tai budi
7 \ N L ez A ; thuong lugng.
thuong va chi tra tién | co quan ky . )
boi thudong vin bén; Bién ban trao quyét
< dinh gidi quyét boi
Van th s
phat hanh.
3. Ma TTHC: 2.002191 - Giai quyét yéu ciu phuc hdi danh du cép tinh
(84 gio)
TT Trinh ty Trach nhiém 2233 Biéu miw/ Két qua
Cong chitc Phiéu kiém soat
Bude | Tiép nhan, kiém tra hd 50 tiép nhan va %lﬁ)t\r/lﬁ}égla
HoC L 1 theo quy dinh va xir 1y ho | tra két qua 04 gio i
SO. Céc ho so theo quy
dinh
, Phan cong cong chire | LTWO"E
Budc 2 an cong cong chuc phong 06 gid
HC&BTTP
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Ti€p nhan, kiém tra ho so

Cong chirc
duoc Ban
Giam débc
phan cong
giai quyét vu

- Ghi vao s6 nhén ho
SO;

Cép gidy xac nhan
(truong hop ndp
truc ti€p) hoac thong

Budc 3 theo quy dinh va xu ly ho Viéc‘bﬁi 08 gidy | bao b::ing vin ban vé

SO thuong viéc nhan hd so cho
ngudi yéu cau boi
thuong (truong hop
nhan qua dich vu
buu chinh).

a) Phuc hdi danh dy, |- Chuyén Thong bao vé viéc to

dang bao xin 15i va cai| vién Phong, chue thuc hién phuc

chinh Truong hop chu | don vi duoc hoi danh dy.

dong phuc hdi danh du 1(3}?‘{1 4 Bién ban tra 10i

- Thong bao bang vin bin plignm cc‘)n(;rc thong .bf"O to Ch"{‘f

cho nguoi bi thi€t hai ve | .0 4 thyc hién phuc hoi

viéc Nha nudc chu dong St quyet v danh dy.

. "8 | vige bo1

t0 chirc thye hién phuc hoi thuong; Bién ban tra 101

danh du. Ké  todn thong bao t6 chure

Truong hop nguoi bi thﬁequSI' oan, thye hién phuc hoi

thiét hai dong ¥ bing van A danh dy.

ban: to chirc truc tiép xin | - Chuyen Bién ban tra 10i

181 va cai chinh cong khai | Vien CNTT; thong bao t6 chuc

va/hodc ddng bao xin 16i | Thu trudng thuc hién phuc hoi

Budc 4 va cal chinh cong khai| 4 quan. danh du.

theo quy dinh tai Piéu 56,
biéu 58 va Diéu 59 Luat
TNBTCNN nam 2017.

- Truong hgp nguoi bi
thiét hai tir chdi quyén
dugc phuc hoi danh dy:

+ Tir chdi bang van ban:
Khéng con quyén yéu cau
phuc héi danh dy.

+ Tir chéi bang 101 noi:
Lap bién bén, trong do ghi
rd viéc tr chdi quyén
dugc phuc hoi danh du
cua nguoi bi thiét hai,

bién ban phai c6 chir ky

60 gid

To bdo c6 ndi dung
xin 161 va cai chinh
cong khai.

N1 dung xin 101 va
cai chinh cong khai
trén Cong thong tin
dién tir S& Tu phap.
Vién ban yéu cau boi
thuong.

To bao c6 ndi dung
xin 161 va cai chinh
cong khai.

No6i dung xin 161 va
cai chinh cong khai
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hoac diém chi cua nguoi
bi thiét hai.

- Truong hop nguodi bi
thiét hai chét: Pang bao
xin 16i va cai chinh cong
khai theo quy dinh tai
Pidu 59 cua Luat
TNBTCNN nam 2017.

b) Phuc hdi danh du theo
yéu cau cau ngudi bi thiét
hai

- Tiép nhan vin ban yéu
cau bodi thuong bao gdbm
n6i dung yéu cau phuc hoi
danh du.

T6 chirc tryc tiép xin 16i
va cai chinh cong khai
va/hodc ding bao xin 16i va
cai chinh cong khai theo
quy dinh tai Diéu 56, Piéu
58 va Diéu 59 Luat

trén Cong thong tin
dién tor S& Tu phap.

TNBTCNN nam 2017.
Lanhdao
Budc 5 | Lanh dao phong phong 02 gid
. ) Lanh dao So
Budc 6 | Lanh dao S& 02 gio
2 . g . Van thu
Buoe 7| pong dau, sé hoa két qua 02 giv

gia - Thoi gian thuc hién: 80 giv

IV. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
1. Ma tha tuc hanh chinh: 1.003915.H01 - Cap chirng chi hanh nghé dau

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Biéu
Thoi gian| mau/Két
qua




Tiép nhan (triec tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu céng

: \ 4 Phié
, | quoc gia (Pu diéu kién thuc Cong chuc tiép £ 1e11
Buoc L . z e .. | Ti€p nhan
hién dich vu cong truc tuyén nhan va tra két 04g6| .., %
1 o . . q va Tra ket
toan trinh) tai Trung tam phuc qua A
vu hanh chinh cong tinh: 9
Kiém tra ddy du thanh phan ho
so theo quy dinh
Lanh dao Phc¢
Budc | Phan cong Cong chirc Phong afl aor or}g .
. ] Lo . Hanh chinh va 04 gio
2 Hanh chinh va Bo6 trg tu phap 2 ,
B0 trg tu phap
Cong chuc
Budc 3 . Phong Hanh :
Xu 1y ho so th dinh . 56 gic
3 U1y 10 SOEheo quly it chinh va B0 trg glo
tu phap
Buse | Xemxét, ky tatkét qua Lanh dao Phong )
" Hanh chinh va 08 gio
BO tro tu phap
Buoc e 1 \ A ~ , .\
s Xem x¢&t, ky ban hanh két qua Lanh dao So 04 gio
Budc , ) A1 7 14 . y .
6 bong dau, s6 hoa két qua Vén thu 04 gio
Buse Vao So theo ddi tra két qua tai Cong chirc tiép
. Trung tam phuc vy hanh chinh nhan va tra két Két qua

cong tinh

qua
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gian thwe hién: 80 gio' (10 ngay lam viéc)

2.Mi TTHC: 1.000802.HO01 - Cp lai chitng chi hanh nghé déu gia - Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu
mau/Két qua
Budc | Tiép nhan (truc tiép hodc|  Cong chiic tiép 04 gio | Phiéu Tiép
1 qua dich vu buu chinh| nhanva tra két qua nhan va Trd
hodc truc tuyén trén két qua
Cong dich vu cong quéc
gia (Du diéu kién thuc
hién dich vu cong truc
tuyén toan trinh) tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chirc Lanh dao Phong 04 gio
2 Phong Hanh chinh va B6 | Hanh chinh va B6
trg tu phap trg tu phap
Bugc | Xir 1y ho so theo quy dinh| Céng chiic Phong 56 gio
3 Hanh chinh va B6
trg tu phap
Budc | Xem xét, ky titkét qua Lanh dao Phong 08 gio
4 Hanh chinh va B6
trg tu phap
Budc | Xem xét, ky ban hanh két Lanh dao S¢ 04 gio
S qua
Budc | Dong déu, sb hoa két qua Van thu 04 gio
6
Budc | Vao So theo doi tra két qua Cong chire tiép Két qua
7 tai Trung tm phuc vu nhén va tra két
hanh chinh cong tinh qua
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3.Mai TTHC: 1.013634.H01 - Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi
nhanh doanh nghiép diu gi4 tai san - Thoi gian thue hién: 40 gio (05 ngay 1am viéc)

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian| mAuw/Két
qua
Tiép nhan (truc tié:p hoac
qua dich vu buu chinh
hoac truc tuyén trén
Cong dich vu cong quoc
Bude gl:ciz (B%Z diéu k{én thuc Cong chitc tiép . PEliéu\Tié[ﬂ)
hién dich vu cong truc N , 04 gi¢ | nhan va Tra
1 PO : nhan va tra ket qua P
tuyén toan trinh) tai ket qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Buée Phan cong Cong chirc Lanh dao Phong
, | Phong Hanh chinh va B6 | Hanh chinh va B6 04 gid
trg tu phap trg tu phap
Bude Cong chic Phong
;| Xu Iy ho so theo quy dinh| Hanh chinh va Bo 16 gio
tro tu phap
Buge | Xem xét, ky tat két qua I‘Jﬁnh df—‘o Ph‘(‘)n% B
4 Hanh chinh va B6 08 gio
tro tu phap
Bude | Xem xét, ky ban hanh két .
ude | Xem xét, ky ban hanh ke Lanh dao So 04 gid
5 qua
Budc , £ A4 1 A , - .
bong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
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Budc

Vao S6 theo ddi tra két qua
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chirc tiép

nhan va tra két qua

Két qua

4. Ma TTHC: 1.013635.H01 - Cip lai Gidy diing ky hoat dong ciia chi
nhanh doanh nghiép diu gia tai san - Thoi gian thwe hién: 56 gio' (07 ngay lam

viéc)
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/
Keét qua
Tiép nhan (triee tiép hodc
qua dich vu buu chinh hoac
trec tuyén trén Cong dich
A A . D ” d A . . ~
, VL.IACOI/lg qu?Ac glc.z (B eru Cong chirc tiép Phiéu Tiép
Budc | kién thuc hién dich vu cong 2 . o
I ) nhan va tra két 04 gio | nhanva
1 truc tuyén toan trinh) tai ua Tra két qua
Trung tam phuc vu hanh . 1
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Bus Phan cong Cong chuc Lanh dao Phong
; © | Phong Hanh chinh va Bé Hanh chinh va 04 gidr
trg tu phap BO tro tu phap
Cong chuc
Bude 3 . Phong Hanh :
Xu 1y ho so th dinh . 32 gi¢
3 | AT ROSOHICO qUy Gl chinh va B tro 810
tu phap
Buse | Xem xét, ky tit két qua Lanh dao Phong .
4 Hanh chinh va 08 gio
BO tro tu phép
Bude — o UA < : "
5 Xem x¢t, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢o 04 gio
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Budc Lz . 5 .\
6 bong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
| Vao Sotheo dditrakétquatai | Cong chirc tiép
Budce A \ A N a1 A Lo oo
. Trung tam phuc vu hanh nhan va tra két Két qua
chinh cong tinh qua

5. Ma TTHC: 2.001225.H01 - Phé duyét Trang thong tin dau gia truc

tuyén - Thoi gian thue hién: 720 gio (90 ngay lam viéc)

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoigian| Biéumau/
Keét qua
Tiép nhan (truc tié:p hoac
qua dich vu buu chinh hoac
truec tuyén trén Cong dich
, vzftAco”ng qué:c gic.z (Pu diAé‘u ) - Phiéu Tiép
Budc | kién thuc hién dich vu cong Cong chuc tiép N N
£ N . N , 08 gio nhan va Tra
1 | truc tuyén toan trinh) tai nhan va tra két qua D
A \ két qua
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Bug Phan cong Cong chirc Lanh dao Phong
‘;"C Phong Hanh chinh va B6  |Hanh chinh va Bé | 04 gio
tro tu phap tro tu phap
Bude Cong chuc
3 Xtr 1y ho so theo quy dinh  [Phong Hanh chinh | 688 gio
va B0 tro tu phap
Bude | Xemxét, ky tat két qua I‘Jﬁnh dflo P}}(‘)ng; N
4 Hanh chinh va B6 08 gio
trg tu phap
Bud . :
”;"C Xem xét, kybanhanhkétqua |  Lanh dao So 08 gidr
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Buoc . g . .
6 bong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Vao S6 theo doi tra két qua tai R Lk
Budc . . auak Cong chuec tiép L
Trung tam phuc vu hanh L Két qua
7 . . nhan va tra két qua
chinh cong tinh

6. Ma TTHC: 2.001258.000.00.00.HO01 - Ciap lai Gidy ding ky hoat dong
ciia doanh nghiép ddu gia tai san - Thoi gian thuc hién: 56 gio (07 ngay lam

viéc)
Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian| miw/Két
qua
Tiép nhan (triee tiép hodc
qua dich vu buu chinh
hodc truc tuyén trén
Céong dich vu céng quoc
Bute gl:cf (Bg diéu kzen thuec Cong chitc tiép } Pﬁnéu‘Tiél?
hién dich vu cong truc L , 04 gi6 | nhan va Tra
1 R , nhan va tra két qua L
tuyén toan trinh) tai két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Buée Phan cong Cong chtic 7 Lanh dao Ph(‘)ng
5 Phong Hanh chinh va B6 | Hanh chinh va B6 04 gio
trg tu phap trg tu phap
Bude ‘ Cong chuc Ph(‘)an
3 Xt Iy ho so theo quy dinh| Hanh chinh va B6 32 gio
trg tu phap
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Bugc | Xemxét, ky tit két qua I‘Jﬁnh d:?‘o PI{(‘)ngx .
4 Hanh chinh va B6 08 gio
tro tu phap
Xem xét, ky ban hanh két
B A - .
‘SIUC qué Lanh dao So 04 gid
Budc , £ A1 s 1.4 ) - .
6 Dong dau, s6 hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao S6 theo di tra két qus .
Budce ?O © e? ol raketqua Cong chtre tiép L,
7 | @ Trungtmphucvu 1 o tra két qua Ketqua
hanh chinh cong tinh ' a

7. Ma TTHC: 2.001247.000.00.00.H01 - Pang ky hoat dong cua Chi
nhanh doanh nghiép diu gia tai sian - Thoi gian thwe hién: 56 gio' (07 ngay lam

viéc)
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian| miu/Két
qua
Tiép nhén (truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh hoac
trec tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia (Pu diéu kién ) )
Bude thu"c,‘ hién dich vu céng truc Cong chirc tiép - PhhAleu jfllqu
| | tuyén toan trinh) tai Trung nhén va tra két qua g0 \nhanva lra

tam phuc vy hanh chinh cong
tinh: Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh

két qua
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Lanh dao Phc¢
Budc | Phan cong Cong chirc Phong ‘an ?O ‘ongx .
. . o ~ | Hanh chinh va B6 04 gio
2 | Hanh chinh va B6 trg tu phép ,
tro tu phap
Budc Cong chtrc Phong
;| Xuly hd so theo quy dinh Hanh chinh va B4 32 gidy
trg tu phap
Buge | Xem xét, ky tat két qua Ijénh df?‘o Ph‘bng; B
4 Hanh chinh va B6 08 gio
trg tu phap
Buge | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& .
04 gio
5
Budc , ) A4 7 14 . 9 .
6 Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Vio S6 theo doi tra két qua tai )
Budc | 00 . co dottra e‘ duatal Cong chuc tiép L,
. Trung tdm phuc vu hanh nhan va tra két qua Két qua
chinh cong tinh i q

8. Ma TTHC: 2.001395.000.00.00.H01 - Pang ky hoat dong ciia doanh
ghiép dau gia tai san - Thoi gian thue hién: 80 gio (10 ngay lam viéc)

Biéu mau/Két

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian R
qua
Tiép nhan (triec tiép hodc
qua dich vu buu chinh
hodic triec tuyén trén L
Budc | Cong dich vu cong quoc Cong chure tiép . théu Tlép q
1 | &ia (Du diéu kién thuc nhan va tra két qua 04gio | nhanva Tra

hién dich vu cong truc
tuyén toan trinh) tai
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém tra

két qua
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day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Bude Phan cong Cong chirc Lanh dao Phong
5 Phong Hanh chinh va B6 | Hanh chinh va Bo 04 gio
tro tu phap tro tu phap
Budc Cong chtrc Phong
, | Xily hd so theo quy dinh| Hanh chinh va Bo 52 gidy
trg tu phap
Bude | Xemxét, ky tit két qua Ijénh d:?‘O P}{("n% .
4 Hanh chinh va B6 08 gio
trg tu phap
Xem xét, ky ban hanh két
B | o et ky banhanh ke Lanh dao S&
qua 08 gio
5
Budc , £ A1 7 14 . 9 .
6 bong dau, s6 hoa két qua Vén thu 04 gio
Vo S6 theo dai tra két qus .
Bugc | | o0 oo COLHAREEAU | oo chie tiép .
7 | @i Trungtamphucvu 1 o tra két qua Ket qua
hanh chinh cong tinh ' q

9. Ma TTHC: 2.001333.000.00.00.H01 - Thay doi ndi dung d:ing ky hoat dong
ciia doanh nghiép du gia tai san - Thoi gian thue hién: 40 gio' (05 ngay lam viéc)

Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két
qua
Tiép nhan (truc tié’p hoac qua dich
vu buu chinh hodc truc tuyén trén
2 ) . 5. oic (Du A , L
. ang cﬂzch Vi cons quoc gid ( “ Cong churc Phicu Tiép
Budc | diéu kién thuc hién dich vu cong . A . A
£ : A ti€ép nhan va 04 gid | nhanva
1 | truc tuyén toan trinh) tai Trung tdm sy AL 1 Ae
. . Al tra két qua Tra két qua
phuc vu hanh chinh cong tinh:
Kiém tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
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tra két qua

Lanh dao
Budc | Phan cong Cong chirc Phong Hanh | Phong Hanh 04 oid
2 | chinh va Bo tr¢ tu phap chinh va B6 &
tro tu phap
Cong chuc
Buée | . .. . . Phong Hanh N
3 Xt 1y ho so theo quy dinh chinh va Bd 20 gio
trg tu phap
Lanh dao
Bude o 1viEe LAe Phong Hanh .y
4 Xem xét, ky tat ket qua chinh va Bd 04 gio
trg tu phap
Blgoc Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ 04 gio
B%OC Pong du, s hoa két qua Van thu 04 gio
. T T S Cong chirc
Budc | Vao So theo doi trd két qua tai Trung tiép nhan va Két qua
7 | tam phuc vu hanh chinh cong tinh b WA q

10. Ma TTHC: 2.002139.000.00.00.H01 - Piing ky tham du kiém tra két
qua tap sw hanh nghé dau gia tai san - Thoi gian thuc hién: Khong quy dinh

T Trinh ty Trichnhiém | Thoigian| Dlopmaw
Két qua
Tiép nhén (truc tiép hodc
qua d_ich,vu buu cfu’nh hoac
truec tuyén trén Cong dich
| vu cong quoc gia (Du dieu | o0 e gidn Phiéu Tiép
Budce | kién thuc hién dich vu cong A a1k . A s
R . nhan va tra két 01 gi6 | nhan va Tra
1 tryc tuyen toan trinh) tai ud K&t qua
Trung tam phyc vu hémh q d
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budce Phéan cong Cong chic Léanh dao Phong
5 Phong Hanh chinh va B6 Hanh chinh va B6 03 gio
trg tu phap trg tu phap
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Cong chirc
Budc | . .. . Phong Hanh N
3 Xt 1y ho so theo quy dinh chinh va Bé tro tu 01 gio
phap
7 , s L 1A 5 Lanh daO Phéng
Bj"c Xem xét, ky tatket qua Hanh chinh vaB& | 01 gio
tro tu phap
Budc | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ N
5 01 g1o
Budc p Je W A ; « -3
6 Dong dau, s6 hoa két qua Vian thu 01 gio
Bude Vao So6 theo ddi trakét quatai | Cong chiic tiép ,
7 Trung tam phuc vu hanh nhan va tra két Két qua
chinh cong tinh qua

V. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1. Ma TTHC: 1.009832 — Cip lai thé giam dinh vién tw phap cép tinh -
Thoi gian thuc hién 10 ngay lam viéc (80 gio)

TT Trinh ty Tréch nhiém| Thoigian| Dleg Maw
: : Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT chf}:grtligé
. | PVHCC: Kiém tra day da cac e Hep Thé gidm
Buoc | .: . A \ . \ nhan va tra " ) >
gidy to bao gobm ban chinh va L .. 04 gio dinh vién tu
1 \ . két qua tai ,
ban sao theo quy dinh trong TT phap
thanh phan ho so. PVHCC
Lanh dao - I?hleu,kle‘:m
\ soat qua trinh
phong cua Bo phan
Budc | Phan cong Cong chirc chuyén Hanh . gz P L
A 17 1A . \ 08 gio | Tiép nhan va
2 mon xur 1y ho so chinh va s 1 Ay o
2 Tra két qua.
BO tro tu L LA
hép - Cac ho so
p theo quy dinh.
Tham dinh va xu ly két qua Chuyén
Budc tham dinh h6 so theo quy dinh: | vién Phong
3 a) Truong hop ho so khong Hanh chinh 56 gio
dap img day du dicu kién va B0 trg
giai quyét theo quy dinh thi tu phap
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du thao van ban tir chdi (néu
o0 ly do).
b) Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét theo quy dinh
thi soan thao To trinh UBND
tinh, du thao Quyét dinh cap
thé giam dinh vién tu phap va
thé gidm dinh vién.
¢) Trinh l1anh dao Phong ky
duyét To trinh UBND tinh, du
thao Quyét dinh cép thé giam
dinh vién tu phap va thé gidm
dinh vién hodc van ban tir
chéi, c6 néu rd 1y do.
Lanh dao phong ky duyét To o
trinh UBND tinh, dy thao Lgrﬁléfg@“’
Bude | Quytdinh cip the gidm dinh | i | g g
4 vién tu phap va the giam dinh va Bd tro
vién hodc van ban tir choi, co ha i
néu 10 1y do. tur phap
Lanh dao Soky Totrinh | M40 440 59
UBND tinh, du thao Quyét :
. o o UBND tinh
Budce | dinh cap thé giam dinh vién (Riéng 80 givr
5 tu phap va thé gidm dinh vién .
hofic vin ban tir chéi, conéu | LDND Unh
5 1§ do. 10 ngdy lam
viéc)
Tiép nhéan két qua, vao sd
chuyén vin thu dong dau,
Budce | thuc hién sao luu (n€u ¢o). . .
6 Chuyén két qua vé bo phan TT Van thu 04 gio
PVHCC, Luu h6 so theo quy
dinh.
Cong.
v ' , ' Cllll}lf;nt;e; Thong bao két
Budc | Vao so theo doi tra két qua tai tra két qua qua email,
7 TT PVHCC qu tai tin nhan, Cong
TT DVC
PVHCC

2.Mai TTHC: 1.009832 — Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong
giam dinh tw phap trong truong hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, ngudi dai
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dién theo phap luat cia Van phong - Thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc (40

gio)
TT Trinh ty Tréch nhiém| Thoigian| Doy AW/
‘ ’ Két qua
Tiép nhan true tiép tai TT ch(l'i((:)rtl% Gidy dang ky
PVHCC: Kiém tra day du cac e tep hoat dong ctia
. A A \ . N nhan va tra oy - .
Bude 1 | gidy to bao gdom ban chinh va SV 04 gio Vién phong
) ; két qua tai S
ban sao theo quy dinh trong TT giam dinh tu
thanh phan ho so. PVHCC phéap
Lanh dao - I?hleu’kn‘em
. soat qua trinh
phong cua BJ phan
. Phan cong Cong chirc chuyén Hanh oy Jo B9 pian
Budce 2 A o 1s 1A . . 04 gio Tiép nhan va
mon xur ly ho so chinh va 1K
2 Tra két qua.
BO tro tu . LA
hép - Cac ho so theo
P quy dinh.
Tham dinh va xu ly két qua
tham dinh h6 so theo quy dinh:
d) Truong hop ho so khong
dap img day du dicu kién
giai quyét theo quy dinh thi
du thdo van ban tir choéi (néu
r0 1y do). ‘ ‘ Chuyén
e) Truong hop ho so du diéu vién Phong
Budc 3 | kién gidi quyét theo quy dinh Hanh chinh 16 gio
thi soan thao Gidy dang ky va Bo trg
hoat dong ctia Van phong tu phap
giam dinh tu phap.
f) Trinh lanh dao Phong ky
duyét Giay dang ky hoat dong
cua Van phong giam dinh tu
phéap hodc van ban tur choi, co
néu ro 1y do.
Lanh dao phong ky duyét Giay | Lanh dao
dang ky hoat dong cuia Van Phong
Budc 4 | phong giam dinh tu phap hodc | Hanh chinh 04 gio
van ban tur choi, c6 néu ro 1y va Bo trg
do. tu phap
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Lanh dao S¢ ky Gidy dang ky
Bude 5 hp:;lt dgng cua V,an phvongv Lanh dao S¢ 08 giv
giam dinh tu phap hodc van
ban tir chdi, ¢cd néu rd 1y do.
Tiép nhan két qua, vao ,Sé
chuyén van thu dong dau,
. thyc hién sao luu (n€u co). 9 .\
Budc 6 Chuyén két qua vé b phan Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu ho so theo
quy dinh.
Cong
Chl{c “eP Thong bao két
.2 P S nhan va , .
Bude 7 Vao s6 theo doi tra két qua tai tra két qua qua email,
TT PVHCC L tin nhan, Cong
qua tai DVC
TT
PVHCC

3.Ma TTHC: 1.001117 — Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Viin phong
giam dinh tw phap trong trwong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic
bi mat - Thoi gian thuwe hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tu Trichnhigm | LnO1 | Bieumdu/Ket
gian qua
Tiép nhan truc tiép tar TT A 4w ,
PVHCC: Kiém tra ddy du Céng chite tiép GLagafggi ky
Budc | céc gidy to bao gdm ban nhan va tra két N dLeons
, 1, Y 04 gio cua Van
1 chinh va ban sao theo quy quatai TT hone eidm
dinh trong thanh phan ho PVHCC phong glar
o dinh tu phap
- Phicu kiém
Lanh dao soat qua trinh
Budc | Phan cong Céng chitc phong Hanh 04 [ua BO phan
A A s 1A , \ 1 A .. [T1€ép nhan va
2 chuyén mon x1r 1y ho so chinh va Bo trg g0 | .z,
tu phé Tra két qua.
phap - Cac ho so
theo quy dinh.
Tham dinh va xu ly két qua
tham dinh ho so theo quy Chuyén vién
Budc | dinh: ‘ Phong Hanh 16 i
3 | @ Truong hop hd so chinh va B4 tro &
khong dap ung day du tu phap
diéu kién giai quyét theo
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quy dinh thi dy thao van
ban tir chéi (néu 15 1y do).
h) Truong hop ho so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thao Giay
dang ky hoat dong cia Van
phong gidm dinh tu phép.
i) Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong cuia Van phong gidam
dinh tu phap hodc van ban
tir chéi, c6 néu 13 1y do.

Budc

Lanh dao phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong cua
Vian phong giam dinh tu
phép hodc vin ban tir chdi,
cO néu 1o ly do.

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B0 tro tu phap

04 gid

Budc

Lanh dao S¢ ky Gidy dang
ky hoat dong ctia Van
phong gidm dinh tu phap
hodc van ban tir chdi, co
néu rd 1y do.

Lanh dao S&

08 gio

Budc

Tlep nhan két qua, vao

s6 chuyén vin thu dong
dAu, thuc hién sao luu
(néu c0).

Chuyén két qua vé bo
phan TT PVHCC, Luu hd
so theo quy dinh.

Van thu

04 gid

Budc

Vao sb theo ddi tra két qua tai
TT PVHCC

Cong chire tiép
nhan va tra
két qua tai TT
PVHCC

Thong bao két

qua qua email,

tin nhan, Cong
DVC

4. Ma TTHC: 2.000568 — Thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh ciia Vin
phong giam dinh tw phap - Thoi gian thuc hién 45 ngay lam viéc (360 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian/Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong Quyét dinh gho ?
Buée 1 PVHC? I‘(lem trakday (;Iu chAufc t‘1ep? 04 git> phép tPay doi, bo
cac gidy to bao gom ban | nhénva tra sung linh vuc
chinh va ban sao theo quy | két qua tai gidm dinh
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dinh trong thanh phan hd TT
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua Bo
. Phan cong Cong chtc Hanh .. [phan Tiép nhan va
Buge 2 chuyén mon xtr Iy ho so chinh va 04 g1 Tra két qua.
B6 tro tu - Céac hd so theo
phap quy dinh.
Tham dinh va xt 1y két qu|
tham dinh hd so theo quy|
dinh:
i) Truong hop ho so
khong dap ung day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thao van
ban tir chbi (néu 1o ly
do).
k) Truong hop hd so di | Chuyén
diéu kién giai quyét theo | vién Phong
Budce 3 | quy dinh thi soan thao T | Hanh chinh 188 gio
trinh va du thao Quyét | va B6 trg
dinh cho phép thay d6i, | tu phap
bd sung linh vuc giam
dinh cua Van phong gidm
dinh tu phép.
1) Trinh lanh dao Phong
ky duyét To trinh va du
thao Quyét dinh cho phép
thay doi, bo sung linh vuc
giam dinh hodc van ban tur
chdi, c6 néu 15 1y do.
Le‘mh‘ dao Phong }(y duyc;;t Lanh dao
To trinh va du thdo Quyét \
dinh cho phép thay doi, b6 | . L o0
Buoc4 | ° - - 0. Hanh chinh 04 gio
sung linh vyc gidm dinh | ",z
e 1N ., | vaBotrg
hoac van ban tir choi, co tu phé
néu ro 1y do. phap
Lanh dao So To trinh va
du thao Quyét dir}h cho | Lanh dao S&
. hép thay d6i, bo sung | Trinh UBND .
Buoe 5 %nhpvuc ygiam dinh hoai% tinh 120 gio

van ban tur choi, c6 néu ro

1y do.
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Tlep nhan két qua, vao
sO chuyen van thu
dong dau, thyc hién
Budc 6 | sao luu (néu o). Van thu 16 gio
Chuyén két qua vé bo
phan TT PVHCC, Luu
hd so theo quy dinh.
Cong
chue tiép ,
. Vao s6 theo doi tra két qua nh'fm e Thong bgo .ket 15d
Budc 7 tai TT PVHCC tra ket. qua er{lall, tin nhan,
: qua tai Cong DVC
TT
PVHCC

5. Ma TTHC: 1 2.000823 — Pang ky hoat dong van phong giam dinh tuw
phap - Thoi gian thuc hién 30 ngay lam viéc (240 gio)

Biéu mau/Ket

n) Truong hop hd so du
diéu kién gidi quyét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui

Tiép nhan truc tiép tai Cong
TT PVHCC: Kiém tra chtc tiép Gidy dang ky hoat

Budce dé}y du cac gidy to bao nhan va tra 04 oid dong cua Van

1 gom ban chinh va ban két qua tai & phong gidm dinh
sao theo quy dinh trong TT tu phap
thanh phan ho so. PVHCC
Lanh dao - Phi€u kiém sodt
phong qua trinh cua B9
Budc | Phan cong Cong chirc Hanh 04 oiey | PHAD Tiép nhan va
2 | chuyénmonxt 1y hdso | chinhva & Tra két qua.
BO tro tu - Céc ho so theo quy
phéap dinh.

Tham dinh va xur 1y két
qua thim dinh ho so theo
quy dinh:
m)  Truong hop hé so Chuyén

Budce khong dap u:ng day da | vién Phong

3 diéu kién giai quyét Hanh chinh 192 gio

theo quy dinh thi du va Bo tro
thao van ban tir ch6i tu phap
(néu 10 1y do).
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theo quy dinh thi soan
thao Gidy dang ky hoat
dong ctia Van phong
giam dinh tu phap.

o) Trinh 1anh dao
Phong ky duyét Giay
dang ky hoat dong cua
Van phong giam dinh
tu phap hodc van ban tur
chdi, c6 néu 15 1y do.

Lanh dao phong k| 31 g
duyét Giay dang ky .
. A -, Phong
Budce | hoat dong cua Van \ , .
: 2 . Hanh chinh 16 gio
4 phong giam dinh tu s A
, DA va B0 trg
phap hodc van ban tur tw ph
chéi, c6 néu 16 1y do. phap
Lanh dao S¢ ky Giay
Budce davng ky‘ hoat.("l(_)ng U8 Lanh dao S¢& N
Vian phong giam dinh 16 gio
5 . o 1
tu phap hodc van ban
tur choi, c6 néu 10 1y do.
Tiép nhan két qua, vao
s0 chuyén van thu dong
Budc dﬁl}, thuc hién sao luu
6 (néu cd). ‘ Van thu 08 gio
Chuyén két qua vé bo
phan TT PVHCC, Luu
ho so theo quy dinh.
Cong.
chtrc tiép ’
Budc | Vao sb theo ddi tra két ntlrlzrlligta ;120;‘;”1 ;?Ot;egggi
7 quatai TT PVHCC qua tai C 6ng DVC
TT
PVHCC

6. Ma TTHC: 2.000890 — Cap Gidy phép thanh lap Vin phong giam dinh
tu phap - Thoi gian thuwe hién 30 ngay lam viéc (240 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua
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Tiép nhan truc tiép tai TT Cong chuc X, 4
PVHCC: Kiém tra day du tiép nhan va Quyet d}nh CPO
. Y S X AN .\ phép thanh 1ap
Budc 1 | céc gidy to bao gom ban trakétqua | 06 gio 9 \ N
. ‘12 . Vién phong giam
chinh va ban sao theo quy tai TT dinh tu ohé
dinh trong thanh phin hd so. | PVHCC Wi HEphap
- Phiéu kiém soét
Lanh dao qua trinh cua B§
Budc 2 Phan cong Cong chuc phong Hanh 04 phan Tiép nhan va
chuyén mon xur 1y ho so chinh va B6 gio Tra két qua.
tro tu phap - Cac hd so theo quy
dinh.
Tham dinh va xu 1y két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
p) Trudong hop hd so
khong dap Gmg day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi dy thao van
ban tir chdi (néu 16 1y do).
q) Truong hop ho so du Chuyén vién
. diéu kién giai quyét theo Phong Hanh .
Buge 3 quy dinh thi soan thdo To chinh va B6 198 gio
trinh, du thao Quyét dinh trg tu phap
cho phép thanh 13p Van
phong gidm dinh tu phap.
r) Trinh lanh dao Phong ky
duy¢t To trinh, du thao
Quyét dinh cho phép thanh
1ap Van phong giam dinh tu
phap hodc vin ban tir chdi,
co néu 10 ly do.
Lanh dao phong ky duyét
To trinh, du thao Quyét Lanh dao
. dinh cho phép thanh lap Phong Hanh .
Buge 4 Vian phong giam dinh tu chinh va B6 08 gio
phap hodc vin ban tir chdi, trg tu phap
c6 néu 10 ly do.
Lanh qdao Soﬁky To trinh, Lanh dao S&
du thdo Quyét dinh cho Trinh UBND
Budce 5 | phép thanh 1ap Van phong tinh 16 gio

giam dinh tu phap hodc van
ban tir chdi, ¢d néu rd 1y do.
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Tiép nhan két qua, vao
s0 chuyén van thu dong
dau, thuc hién sao luu

Budc 6 | (néu co). Van thu 08 gio

Chuyén két qua vé bd

phan TT PVHCC, Luu hd

so theo quy dinh.

Cong chue ,
. Vao s6 theo ddi tra két qua tai tl?p r}hglAn Thong bgo ket 15d
Budc 7 TT PVHCC va tra. ket qua erpall, tin nhan,
quatai TT Cong DVC
PVHCC

7. Ma TTHC: 1.001135 — Chidm dit hoat ddng Vin phong giam dinh tu

phap truong hop Vin phong giam dinh tw phap cham dit hoat dong do bi thu
hdi Gidy ding ky hoat dong - Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéce (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém zg"l;' Bidu miw/Két qua
Tiép nhan true tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du chtrc tiép Vién phong gidm
. cac gidy to bao gom ban nhan va tra " dinh tu phap bi

Buge 1 chinh va ban sao theo quy ket qua tai 04 gio cham dut hoat
dinh trong thanh phan ho TT dong.
SO. PVHCC

Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua Bo
. Phan cong Cong churc Hanh .. | phan Tiép nhan va
Bude 2 | huyén mén xir Iy hd so chinhva | *EY T Tra két qua
Bo tro tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.

Tham dinh va xu ly két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
) Tuonghophso | cpyen
khong dap ung day du N .
didu kién gidi quyét theo | Yion Phong

Budc 3 1T Bt quyet the Hanh chinh | 24 gio
quy dinh thi dy thao van oA

ro on 1At A~y va Bo tro

ban tir choi (néu 16 1y
do) tu phap

t) Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thdo
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Théng bao viée thu hoi
gidy dang ky hoat dong
Vian phong giam dinh tu
phap.
u) Trinh 1anh dao Phong
ky duyét Thong bao viéc
thu hoi gidy ding ky hoat
dong Van phong gidm
dinh tu phap hodc van ban
tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.
Lanh dgo phong k§ duyét | 1 501 gy
Thong bao viéc thu hoi .
e , o Phong
Buéc 4 | 819y dangkyhoatdong b yih |10 gio
Vian phong giam dinh tu s A
. . a4 ks va BO tro
phap hoac van ban tur choi, .
L oA A1y tu phéap
cO néu 1o ly do.
Lanh dao S¢ ky Thong
bao viéc thu hoi gidy dang | Lanh dao S¢
. ky hoat dong Van phong Trinh UBND .\
Buge 3 giam dinh tu phap hoac tinh 10.g10
van ban tir chdi, co néu 1o
1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
. thuc hién sao luu (néu co). - .
Bude 6 Chuyén két qua vé bo Vén thu 04 gio
phan TT PVHCC, Luu
hd so theo quy dinh.
Cong
chtrc tiép ’
. Vao sb theo ddi tra két qua nh?n ve Thong bgo .ket 15a
Budce 7 tai TT PVHCC tra ke‘F qua erpall, tin nhan,
' qua tai Cong DVC
TT
PVHCC

8. Ma TTHC: 1.009474 — Thu hdi Gidy diing ky hoat déng ciia Viin phong
giam dinh tw phap - Thoi gian thyc hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi

. Biéu mau/Keét qua
gian
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Tiép nhan tryc tiép tai TT Cong Quyét dinh vé
PVHCC: Kiém tra day du chirc tiép viée thu hoi
. cac giay to bao gom ban nhan va tra . Giay dang ky
Budge | chinh va ban sao theo quy két qua tai 04 g1 hoat dong cua
dinh trong thanh phan hd TT Van phong giam
SO. PVHCC dinh tu phap
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua Bo
. Phan cong Cong chirc Hanh ..| phan Tiép nhan
Buge 2 chuyén mon xtr Iy ho so chinh va 04 g6 va Tra két qua.
B tro tu - Céc ho so theo
phéap quy dinh.
Tham dinh va xur 1y két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:
v) Trudong hop hd so
khong dap tmg day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thao van
ban tir chdi (néu 15 1y do).
w)Truong hop ho so du Chuyén
diéu kién giai quyét theo vién Phong
Budc 3 | quy dinh thi soan thao Hanh chinh 24 gid
Quyét dinh vé viéc thu hoi va Bo tro
Gidy dang ky hoat dong cuia |  tu phap
Van phong giam dinh tu
phap.
x) Trinh lanh dao Phong ky
duyét Quyét dinh vé viéc
thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cua Van phong giam
dinh tu phéap van ban tur
chdi, c6 néu rd 1y do.
Lanki dap pho‘Ang‘ 1fy duye; Lanh dao
Quyét dinh vé viéc thu hoi .
Giy ding ky hoat dong cita | . L 0O
Budc 4 - . T Hanh chinh 10 gio
Vién phong giam dinh tu s oA
phap hodc vin ban tir chdi, vaBo ,tr(_)’
L oA s 1o tu phap
c6 néu 1o 1y do.
Lanh dao S¢ ky Quyét dinh
vé viéc thu hoi Gidy dang ~ \
Budce 5 | ky hoat dong ctia Van Lanh dao S 10 gio
phong gidm dinh tu phép
hodc van ban tr chdi, co
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néu rod 1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén vin thu dong déu,
, thuc hién sao luu (néu co). . .
Budc 6 Chuyén két qua v é bo ) Van thu 04 gio
phan TT PVHCC, Luu ho
so theo quy dinh.
Cong
chue tiép ,
. Va0 s6 theo doi tra két qua tai nh?n e Thong béo .ket' qua
Budc 7 TT PVHCC tra ke‘g qua email, tin
qua tai nhan, Cong DVC
TT
PVHCC

9. Ma TTHC: 1.001878 — Chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tu
phap - Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian| Bi¢u miuw/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai Cong
TT PVHCC: Kiém tra| chic tiép Vian phong giam
Busc 1 |99y du cdc gidy to'bao | mhanvatrd |, 0 dinh tw phép da
gom ban chinh va ban | két qua tai chuyén doi xong
sao theo quy dinh trong TT loai hinh
thanh phan h so. PVHCC '
Lénh dao - Phiéu kiém soét qua
o . ) hon trinh cua BO phan
, Phan cong Cong chuc I;{;nf .. [Tiép nhan va Tra keét
Budc 2 | chuyén moén xur ly ho chinh va 04 gio qua.
SO 2 \
BO trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr 1y két
qua tham dinh ho sof
theo quy dinh: Chuyén
, y) Truong hop hd so | vién Phong
Budc 3 khong dap ung ddy | Hanh chinh 24 gio
da diéu kién giai | vaBotro
quyét theo quy dinh tu phap
thi du thdo van ban tir
chdi (néu 13 1y do).
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z) Truong hop hd so
du diéu kién giai quyét
theo quy dinh thi soan
thao To trinh, du thao
Quyét dinh chuyén d6i
loai hinh Van phong
giam dinh tu phap

aa) Trinh lanh dao
Phong ky duyét To
trinh, du thao Quyét
dinh chuyén doi loai
hinh Van phong gidm
dinh tu phap hodc van
ban tir chdi, c6 néu rd
1y do.

Lanh dao phong ky

duyét To trinh, dy thio | -anb dao
Bugc 4 | Quyét dinh chuyén ddi [Phong N
Vin phong gidm dinh | Hanh chinh 10 gio
tu phap hodc van ban va Bo :[rq
tir chdi, c6 néu rd 1y do. tw phdp
Lanh dao S¢ ky To | ~ )
trinh, du thao (})Iuyét Lanh dao 86
Busc 5 | dinh chuyén doi Van | Trnh UBND | =
phong giam dinh tu | (10 ngay) g0
phap hoac van ban tur
chbi, c6 néu 16 1y do.
Tiép nhan két qua,
vao s6 chuyén van
thu dong dau, thuc
hién sao luu (néu
Budc 6 | co). Van thu 04 gio
Chuyén két qua vé bo
phan TT PVHCC,
Luu hd so theo quy
dinh.
Cong Thong bao két qua
Bude 7 Va0 s6 Fheo di tra két chire tiép qua engail, tin nhan,
quatai TT PVHCC nhan va Cong DVC

tra két
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qua tai
TT
PVHCC

VI. LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI

1. Ma TTHC: 1.008907 — Cap Gidy phép thanh lap Trung tim hoa giai
thwong mai — Thoi gian thue hién: 40 gio (5 ngay lam viéc)

. \ e Biéu
Th Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/Két
tw gian .
qua
Tieép nhan (truc tiép hoac qua
d,ich, vu buu ghz’nh hoac truc
tuyfn tr.en ang .cAg’,zch vu cong Phiéu tiép
. | quoc gia (Du diéu kién thuc n A Ao
Budc | ;.. < ] 7 Cong chuc tiép .. | nhan va
hién dich vu cong truc tuyén N a a1 X \ 02 gio y 1 K
1 L : ~ nhan va tra két qua tra ket
toan trinh) tai Trung tam phuc ua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém q
tra day dua thanh phan hé so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chirc phong L‘anh da%o th)ng; .
\ , | DA 3 Hanh chinh va B6 10 gio
2 Hanh chinh va B6 tr¢ tu phap ,
trg tu phép
Budce ‘ Cong chirc phong
3 Xt Iy ho so theo quy dinh Hanh chinh vaB6 | 20 gio
trg tu phap
Bude o Lanh dao Phc‘)ng7
4 Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 02 gio
trg tu phép
Buoc e \ L ~ . \
s Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
BU9C | Dong dhu, s6 héa két qua Vin thu 04 gid
Bude Vao sb theo ddi tra két qua tai Chuyén vién phu
7 Trung tdm phuc vu hanh chinh | trach tiép nl}én ho
cong tinh so va tra két qua

2. Ma TTHC: 1.008908 — Cip lai Giay phép thanh lap Trung tim hoa
giai thwong mai, Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién cia to
chirc hoa giai thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam — Thoi gian thuwe hién: 56
gi0o (7 ngay lam viéc)
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. . Biéu
Thu Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/Két
tw gian N
qua
Ti€p nhén (truc tiep hoac qua
d,ich, vu buu 7Chl’1’lh hoac truc
tuyfn tr.en C07ng 'cf,zch vu cong Phiéu tiép
. | quoc gia (Pu diéu kién thuc o Y A s
Bude | .. < . % Cong chuc tiép .. |nhanva
hién dich vu cong truc tuyén A A a1 , 02 gio 21 A
1 A . A nhan va tra két qua tra két
toan trinh) tai Trung tam phuc ud
vu héph chinh cong tiph: Kiém q
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chirc phong L‘anh d%O Ph(‘)ng; .
\ , s DA ; Hanh chinh va Bo 10 gio
2 Hanh chinh va B0 tro tu phap ,
trg tu phap
Budce ‘ Cong chire phong
3 X 1y ho so theo quy dinh Hanh chinh va Bo 36 gio
trg tu phap
Bude o Léanh dao Phong
A Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 02 gio
trg tu phdp
Buoc L \ L, 2 ~ . \
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
B‘é"c - Péng déu, s6 hoa két qua Vin thu 04 gid
Buge | Va0 s0 theo ddi tra ket qua tai | Chuyén vién phy
7 Trung tdm phuc vu hanh chinh | tréch ti€p nhan ho

cong tinh

so va trad két qua

Trung tam trong tai — Thoi gian thuc hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

3. Ma TTHC: 1.008909 — B6 sung hoat dong hoa giai thwong mai cho

. e Biéu
Thu Trinh tw Trach nhiém T.h 1 mAwKét
tw glan -
qua
Tiép nhan (truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh hodc truc .
tuyén trén Cong dich vu cén Phiéu
Buée | Y ng Gich & Cong chuc tiép .. | ti€p nhan
quoc gia (Pu diéu kién thuc Aoz -, | 02810 s 1A
1 T . © | nhan va tra két qua va tra két
hién dich vu cong truc tuyen qui

toan trinh) tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
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tra ddy du thanh phan ho so
theo quy dinh

Budc | Phan cong Cong chirc phong L‘anh d?" Ph‘ong; "
\ , = ; Hanh chinh va B6 10 gio
2 Hanh chinh va B6 tr¢ tu phap .
tro tu phap
Budce ‘ Cong chirc phong
3 Xt 1y ho so theo quy dinh Hanh chinh va B6 | 36 gio
tro tu phap
Bude ’ Lanh dao Phong
4 Xem xé&t, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 02 gio
trg tu phap
Budc re 1 \ X , ~ , 5
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
B‘Jg’c Péng déu, sé hoa két qua Vin thu 04 gid
Bude Vao s6 theo ddi tra két qua tai Chuyén vién phu
7 Trung tdm phuc vu hanh chinh | trach ti€p nhan ho

cong tinh

so va tra két qua

4. Ma TTHC: 1.008910 — Thay doi tén goi, dia chi tru sé¢ Trung tim hoa

giai thwong mai sang tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong khic; ding ky
hoat déng Trung tAm hoa giai thwong mai khi thay d6i dia chi tru sé sang tinh,
thanh phd truc thudc trung wong khac - Thoi han giai quyét: 120 gio (15 ngay
lam viéc)

. . Biéu
Thir Trinh ty Trach nhiém T.h 1| miw/Két
tw gian -
qua
Tiép nhan (truc tiép hodac qua
a’,ich vu buu 7chz'nh hodc truc
tuyfn tr.en C({ng .cf,zch vu cong Phiéu tiép
.| quoc gia (Pu diéu kién thuc . Lz ~ .
Bude ;.. < . £ Cong chuc tiép .. | nhan va
hién dich vu cong truc tuyén A a1 A \ 02 gio \ X
1 L . . nhan va tra két qua tra  két
toan trinh) tai Trung tdm phuc ud
vu hanh chinh cong tinh: Kiém q
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chirc phong }Eﬁﬁl gﬁif Bgr]lggé 10 oio
2 Hanh chinh va Bo tr¢ tu phap &

trg tu phép
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Budce ‘ Cong chire phong
3 Xt 1y ho so theo quy dinh Hanh chinh va B6 | 100 gio
trg tu phap
Budc o Léanh dao Phong .
4 Xem xé&t, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 02 gio
trg tu phap
Budc e 1 \ X , ~ . .\
5 Xem xé&t, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢& 02 gio
Bu6’0c - Pong déu, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Bude Vao s6 theo ddi tra két qua tai Chuyén vién phy
7 Trung tam phuc vu hanh chinh | trach ti€p nhan ho

cong tinh

so va tra két qua

5.Mi TTHC: 1.008911 — Cap Gidy phép thanh lap chi nhanh/vin phong

dai dién ciia to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam — Thoi gian
thuc hién: 120 gio' (15 ngay lam viéc)

. . Biéu
Thu Trinh tw Trach nhiém T.h 1 mAwKét
tw : * gian N
qua
Tiép nhan (truc tiép hoac qua
dic}{ vu buu g’hz'nh hodc truc
tuyfn tr.en ang .aA",lch Vi cong Phidy
. | quoc gia (Pu diéu kién thuc . ik £ A
Bude | ;.. < J g Cong chuc tiép .. | ti€p nhan
hién dich vu cong truc tuyén Aoz | 02 glo o 1A
1 C . ~ nhan va tra két qua va tra két
toan trinh) tai Trung tam Ph}_w ud
vu hanh chinh cong tinh: Kiém d
tra day dua thanh phan ho so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chic phong L‘anh de%o Ph(‘)ng; .\
\ , \ DA ; Hanh chinh va Bo 10 gio
2 Hanh chinh va Bo tro tu phap .
trg tu phap
Bude ‘ Cong chirc phong
3 Xu 1y ho so theo quy dinh Hanh chinh va B6 | 100 gio
trg tu phap
Bude o Léanh dao Phong
4 Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinhvaBo6 | 02 gio
trg tu phap
Buoc L \ Ly ~ . \
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
Buoc | _ Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
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Budce Vao so theo ddi tra két qua tai Chuyén vién phy
7 Trung tam phuc vu hanh chinh | trach tiép nhan ho
cong tinh so va tra két qua
6. Ma TTHC: 1.009284 - Dang ky lam hoa giai vién thwong mai vu viéc
— Thoi han gidi quyét: 56 gio (07 ngay lam viéc)
. \ e Biéu
Thur Trinh tw Trach nhiém T.h 1 mAw/Két
tw gian .
qua
Tiép nhan (truc tiép hodac qua
d,ich, vu buu OChl’I’lh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong o
Buge |940¢ gia (Du dieu kien thuc| o0 e s | Phicutiep
1 hién dich vu cong truc tuyén nhan va ra k&t aud 02 gio nhanrva
toan trinh) tai Trung tam phuc ' d tra két qua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chiic phong L‘anh de%o Phs)ngx .
. , = ; Hanh chinh va B6 | 10 gio
2 Hanh chinh va Bo tr¢ tu phap .
trg tu phap
Bude ‘ Cong chirc phong
3 Xu Iy ho so theo quy dinh Hanh chinh va B6 | 36 gio
trg tu phap
Bude Lanh dao Phong
4 Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 02 gio
trg tu phap
Budc e 1 \ X , ~ , .\
5 Xem xé&t, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢& 02 gio
B‘g‘m _ Pong dau, s hoa két qua Van thu 04 gidy
Bude Vao s6 theo ddi tra két qua tai Chuyén vién phy
7 Trung tam phuc vu hanh chinh | tréach ti€ép nhan ho

cong tinh

so va tra két qua

7.Ma TTHC: 1.008913 — Dang ky hoat dgng Trung tim hoa giai thwong
mai sau khi duwgce cap Giay phép thanh 1ap — Thoi gian thwe hién: 120 gio (15
ngay lam viéc)

Thw
tr

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua
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Tiép nhan (truc tiép hodc qua
d,ich, vu buu 7Chl’1’lh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong , ’ ,
Bude quoc gia (Du diéu kién thyc | Cong chuc tiep Phiéu tiép
) hién dich vu cong truc tuyén | nhanvatra két | 02 gio nl}én va tra
toan trinh) tai Trung tam phuc qua két qua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budc | Phan cong Cong chirc phong Lar‘lh daorPhor{g "
\ , = . Hanh chinh va | 10 gio
2 Hanh chinh va Bo tro tu phap 2 ,
B0 trg tu phép
Cong chuc
Budc . 1 1A . phong Hanh .y
3 X1 1y ho so theo quy dinh chinh va Bé tro 100 gio
tu phap
Bude Lanh dao Phong
A Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va | 02 gio
B0 trg tu phép
Budc e 1 \ X , ~ , .\
5 Xem x¢é&t, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ 02 gio
B%OC - Bong déu, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
| Vo sé theo doi tra két qua tai | CruYen vien
Budc A \ , phu trach ti€p
Trung tdm phuc vy hanh chinh A 1A X
7 N nhan ho so va
cong tinh s LA, 2
tra két qua

8. Ma TTHC: 2.001716 — Dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam
hoa giai thwong mai — Thoi gian thuc hién: 40 gio (05 ngay lam viéc)

Thir Trinh ty Trach nhiém T.h(n x Bl(‘:’\ll -
tu : j gian mau/Keét qua
Tiép nhan (truc tiep hodc
qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén trén Cong dich
) ) ] D l 1% A J + A A A
| V¥ cons quoc 8id (Du dfeu Cong chirc tiép Phiéu tiép
Budc | kién thuc hién dich vu cong AT a1 A . NN
X . . | nhanvatra két | 02 gid | nhan va tra
1 truc tuyén toan trinh) tai , SO
A \ qua két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so
theo quy dinh
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A A , Lanh dao
.| Phan cong Cong chirc \ \
Budc . . ; \ o A Phong Hanh "
phong Hanh chinh va B6 , A 10 g1o
2 tro tu ohé chinh va Bo tro
> 1 phap tu phap
Cong chirc
Budce 10 LA . phong Hanh .y
3 X1 1y ho so theo quy dinh chinh va B tro 20 gi0
tu phap
Lanh dao
Budc e 1 efe LA 2 Phong Hanh "
4 Xem x¢ét, ky tat két qua chinh va B tro 02 gio
tu phap
Budc Xeqm x¢€t, ky ban hanh két Lanh dao So 02 gid
5 qua
Bué’oc - Bong déu, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
.| Vao sb theo déi tra két qua Chuy?n vien
Budc ) . . phu trach tiép
tai Trung tam phuc vu hanh A 1A .
7 , N nhan ho so va
chinh cong tinh A
tra két qua

9. Ma TTHC: 1.008914 — Cap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tAm hoa
giai thwong mai, chi nhanh Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy ding ky hoat
dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam —
Thoi gian thue hién: 40 gio' (05 ngay lam viéc)

Thir . . Bieu
tu Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian mau/{(et
‘ qua
Tiép nhan (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong dich vu cong
Bude quoc gia (Pu diéu kién thuc | Cong churc Phiéu tiép
) hién dich vu cong truc tuyén | ti€p nl}éln va 02 gio nl}éln va tra
toan trinh) tai Trung tam phuc | tra két qua két qua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra ddy du thanh phan hd so
theo quy dinh
Lanh dao
Budge | Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh 10 id
2 | Hanh chinh va Bé tro tw phdp | chinh va B& &
trg tu phép
BU%¢ I Xir 1y hé s0 theo quy dinh p%gﬁi e |20 gio




58

chinh va Bo

trg tu phap
Lanh dao
Budc e v ake 1 Ao o Phong Hanh .\
4 Xem x&t, ky tat két qua chinh va Ba 02 gio
trg tu phap
Budce e 1 \ X , ~ , .\
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
Bu6’0c - Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
.| Vao so theo ddi tra két qua tai Chuy§n vien
Budc A \ , phu trach ti€p
Trung tdm phuc vu hanh chinh A 1A .
7 nhan ho so va

cong tinh

tra két qua

10. Ma TTHC: 2.000515 — Cham durt hoat dong Trung tAm hoa giai
thwong mai trong trudong hop Trung tAm hoa giai thwong mai tw cham dirt hoat
dong — Thoi gian thuc hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

. L. Biéu
Thi Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/Két
tu gian -
qua
Tiép nhan (truc tiép hodac qua
d,ich, vu buu 7chz'nh hoac truc
tuyfn tr.en C07ng .cA‘l,zch vu cong | o Phiéu tiép
. | quoc gia (Pu diéu kién thuc| Cong chuc ti€p A s
Budc S J ) A v 1A .. | nhan va
hién dich vu cong truc tuyén | nhan va tra két 02 gio 21 A
1 o . . , tra ket
toan trinh) tai Trung tam phuc qua ua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém d
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
Budge | Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh 10 id
2 Hanh chinh va B0 trg tu phap | chinh va B6 trg &
tu phap
Cong chuc
Budce " 1 1A . phong Hanh .
3 Xt Iy ho so theo quy dinh chinh va Bé tro 36 gio
tu phap
Lanh dao
Budce e v eke L Ao o Phong Hanh .\
4 Xem x¢&t, ky tat két qua chinh va Bé tro 02 gio

tu phap
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Blgoc Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao So 02 gio
B%OC - Bong déu, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
.| Vao s6 theo doi tra két qua tai Chuy?n Ve
Budc A \ , phu trach tiép
Trung tdm phuc vu hanh chinh A 1A .
7 N nhan ho so va
cong tinh 1 K,
tra két qua

11. Ma TTHC: 1.008915 — Ping ky hoat dong ciia chi nhanh to chirc hoa
giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cip Gidy phép thanh
1ap — Thoi gian thuc hién: 80 gio' (10 ngay lam viéc)

. ‘. Bieu
Th Trinh tw Trach nhiém T.h ol mau/Két
tw : ) gian 2
qua
Tiép nhan (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Céng dich vu cong
Bude quoc gia (Pu diéu kién thuc hien | Cong chirc tiép .
1 dich vu cong truc tuyén toan | nhan va tra két | 02 gio
trinh) tai Trung tdm phuc vu qua
hanh chinh cong tinh: Kiém tra
day du thanh phan ho so theo quy
dinh
Lanh dao
Budc | Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh 10 gidr
2 | Hanh chinh va B6 tro tu phap chinh va B0 trg
tu phap
Cong chuc
B9 | Xir 1§ hd so theo quy dinh C}Eﬁznfa%%nzg 60 gics
tu phap
Lanh dao
BU9C | Xem xet, ky tit két qua Clﬂﬂﬁnfé%%ngg 02 gid
tu phap
Budce L \ L, . . ~ . A
5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 02 gio
Buoe | _ Poéng dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
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Budc

Vao s6 theo ddi tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hd so va

tra két qua

12. Ma TTHC: 1.008916 — Thay ddi tén goi, Truwéng chi nhanh, dia chi
tru sé sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac ciia chi nhanh t6 chic
hoa gidi thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong ciia chi nhanh
td chirc hoa giai thwong mai nuwée ngoai tai Viét Nam khi thay déi tén goi,
Trwoéng chi nhanh — Thoi gian thyuc hién:
1. Truong hop thay d6i vé tén goi, Truong chi nhanh: 80 gio (10 ngay lam viéc)
2. Truong hop thay d6i dia chi tru so sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong
khac: 40 gio (05 ngay lam viéc)

. L. Bieu
Th Trinh tw Trach nhiém T.h ol mau/Két
tw : ) gian N
qua
Truwong hop thay doi vé tén goi, Truong chi nhanh:
Tiép nhan (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyé’n trén Cong dich vu cong ’ Phiéu tiép
Bude c]L.téc gia (Du diéu kién thuc | Cong churc tiép . nhan va
hién dich vu céng truc tuyén | nhan va tra két | 02 gio 1A
1 o : o , tra ket
toan trinh) tai Trung tdm phuc qua ]
vu hanh chinh céng tinh: Kiém qua
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
Budgc | Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh 10 gidr
2 Hanh chinh va B6 tr¢ tu phap chinh va Bo
trg tu phap
Cong chirc
ngc Xtr Iy ho so theo quy dinh Eﬁ?ﬁf‘gagg 100 gio
trg tu phap
Lanh dao
B‘ZOC Xem xét, ky tat két qua iﬁfnigvgaélg 02 gio
trg tu phap
BUGC | ¢ em xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S& | 02 gio
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Budc , A A1 s A 5 < -
¢ | -Pong dau, s0 hoa két qua Van thu 02 gio
2 ~e 4 0 1 K . huyén vién
.| Vao so theo doi tra két qua tai ¢ uyen vie
Budc A \ . phu trach ti€p .
Trung tdm phuc vu hanh chinh A 1A .| 02 gio
7 N nhan ho so va
cong tinh 1 Ae
tra két qua

Trwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung
wong khac:

Tiép nhan (truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong

| quéc gia (Pu didu kién thuc | Cong chirc tiép Phicu tiép
Budc A S J Y Y .. | nhan va
hién dich vu cong truc tuyén | nhan va trakét | 02 gio )1 &
1 A . A ) tra két
toan trinh) tai Trung tam phuc qua ud
vu hanh chinh cong tinh: Kiém d
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
Budce | Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh 10 i
2 | Hanh chinh va Bé tro tw phdp | chinh va Bd &
trg tu phap
Cong chirc
Budc y 1o 1A : phong Hanh "
3 Xt 1y ho so theo quy dinh chinh va Bd 20 gio
trg tu phap
Lanh dao
Budc e L eie L Ae Phong Hanh .
4 Xem x&t, ky tat két qua chinh va B& 02 gio
trg tu phap
PU9¢ | Xem xét, kj ban hanh két qua | Lénh dao S& | 04 gio
BL;O‘C - Pong dau, sb hoa két qua Van thu
.| Vao so theo ddi tra két qua tai Chuyc?n vieh
Budc A \ , phu trach tiép .
Trung tdm phuc vu hanh chinh A 1A \ 02 gio
7 nhan ho so va

cong tinh

tra két qua
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13. M4 TTHC: 1.008912 — ChaAm ditt hoat dng ciia chi nhanh, viin phong
dai dién ciia to chirc hoa giai thwong mai nuéc ngoai tai Viét Nam trong truong
hop chi nhanh, vin phong dai dién chim dit hoat dong theo quyét dinh ciia to
chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai hoidc to chirc hoa gidi thwong mai nuéc
ngoai thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam cham dirt hoat
dong & nuwdc ngoai — Thoi gian thuce hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

. . Biéu
Thw Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/Két
tw gian N
qua
Tiép nhan (truc tiép hodac qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong
.| quoc gia (Pu diéu kién thuc| Cong chirc Phiéu tiép
Budc A . n e < X A~ \ .y A \ 49
) hién dich vu cong truc tuyén | ti€p nhan va 02 gid | nhan va tra
toan trinh) tai Trung tam phuc tra két qua két qua

vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho so

theo quy dinh
Lanh dao
Budc | Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh 10 gio
2 Hanh chinh va B0 trg tu phap chinh va Bo
trg tu phap
Cong chuc
Bgoc Xtr Iy ho so theo quy dinh Eﬁ?ﬁf\gagg 36 gio
trg tu phép
Lanh dao
BU9C | Xem xét, kg tit két qua phong Hanh |02 gig
trg tu phap
Buoc L \ Ly ~ . \
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
Bu6700 - Bong déu, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
.| Vao sb theo doi tra két qua tai Chuy§n vien
Budc ~ . , phu trach tiép
Trung tam phuc vy hanh chinh A 1A .
7 nhan ho so va

cong tinh

tra két qua
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VIL LINH VUC QUAN TAI VIEN
1. Ma TTHC: 2.001113 — Cép chirng chi hanh nghé Quan tai vién doi véi
luat sw, kiém toan vién, ngwoi c6 trinh d§ cir nhan luat, Kinh té, ké toan, tai
chinh, ngin hang va cé thoi gian cong tac trong linh vwe dugce dao tao tir 05
nam tré 1én — Thoi gian thue hién: 80

i0 (10 ngay lam viéc)

Thoi Bicu
Thir tu Trinh tu Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
Tiép nhan (truec tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong
quoc gia (Pu diéu kién thuc | Cong chure tiép 04 iy Phiéu tiép
Budc 1 | hién dich vu cong truc tuyén | nhan va tra két & nhan va tra
toan trinh) tai Trung tam phuc qua két qua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra diy du thanh phan ho so
theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc phong Lal‘lh dao,Phor{g ‘5
Budc 2 | ., , | DA 3 Hanh chinh va | 10 gio
Hanh chinh va B6 tr¢ tu phap 2 .
B4 trg tu phép
Cong chuc
Bude 3 | Xt Iy ho so theo quy dinh phong Hanh 60 gio
’ chinh va Bo tr¢
tu phap
Lanh dao Phong
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va | 02 gio
BO tro tu phap
Bude 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢& 02 gio
Budc 6 | - Déng dau, sb hoa két qua Van thu 04 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai ﬁliutﬁ?hvifé;

Budc 7

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

nhan ho so va

tra két qua

2

. Mi TTHC: 1.002681 — Cap chirng chi hanh nghé Quan tai vién doi

v6i luat swr nwée ngoai di duge cap Gidy phép hanh nghé luat s tai Viét Nam
theo quy dinh ciia phap luit vé luat sw, kiém toan vién 12 ngwoi nuéc ngoai theo
quy dinh ciia phap luét vé kiém toan — Thoi gian thue hién: 80 gio (10 ngay 1am

viéc)
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Thoi Biéu
Thur tw Trinh ty Trach nhiém . mau/Két
gian .
qua
Tiép nhan (truc tiép hodc qua
d,ich’ vu buu th'nh hodc truc
tuyen trén Cong dich vu cong ’ o
quoc gia (Du diéu kién thuc Cong chuc ti€p | 04 giey | PhiCu tiep
Budc 1 | hién dich vu cong truc tuyén nhan va tra két nh@n va tra
toan trinh) tai Trung tam phuc | qua két qua
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc phong L%nh da(? Pho‘n & .y
Budc 2 . , L DA 3 Hanh chinh va | 10 gio
Hanh chinh va Bo tr¢ tu phap 2 ,
B6 trg tu phép
Cong chuc
Bude 3 | Xt Iy hd so theo quy dinh phong Hanh 60 gid
y quy & chinh va Bo trg &
tu phéap
Lanh dao Phong
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinhva | 02 gio
B6 trg tu phép
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 02 gio
Budc 6 | Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 04 gid
Vao sb theo ddi tra két qua tai Cﬁ‘fﬁg lt"l’g
Budc 7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pit P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

3. Ma TTHC: 2.001117 — Cép lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién —
Thai gian thuc hién: 80 gio' (10 ngay lam viéc)

Thur tw

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bi€u
mau/Ket
qua
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Tiép nhan (truec tiép hodc qua ’
dich vu buu chinh hodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong quoc gia A . N Ak
| (D diéu kién thuc hién dich vy | SOP8 CMUC 104 gio | Phicu tiep
Budce 1 . AN s ti€ép nhan va nhan va tra
cong truc tuyén toan trinh) tai tra két qud 1t qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh d d
cong tinh: Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong chtrc phong Phong Hanh .y
Bugce 2 Hanh chinh va B6 trg tu phap chinh va B6 10 gi1o
trg tu phap
Cong chuc
Bude 3 | Xir Iy hd so theo quy dinh phong Hanh | o5 .
y quy & chinh va B6 &
trg tu phap
Lanh dao
. T S Phong Hanh .
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd 02 gio
trg tu phap
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 02 gio
Budc 6 | - Péng dau, sd hoa két qua Vin thu 04 gid
7 , Chuyén vién
Vao s6 theo doi trd két qua tai phu trach
Budce 7 | Trung tam phuc vu hanh chinh tiép nhan ho
cong tinh so va tra két
qua

4. Ma TTHC: 1.002626 — Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san
véi tu cach ca nhan han — Thoi gian thuwe hién: 56 gior (07 ngay lam viéc)

: ‘e Biéu
Th . . ‘A Th x A
u Trinh tu Trach nhi¢ém . 1 | mAuw/Két
tw gian -
qua
| Tiép nhan (truc tiép hodc qua . o Pl}leu )
Buoc | gich vy buu chinh hodc truc CoAng C‘hu’(f uep gy gidy tiep I}ha}l
| tuyén trén Céng dich vu cong nhan va tra két qua va tra ket
quoc gia (Pu diéu kién thuc qua




66

hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh) tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Budéc | Phan cong Cong chirc phong LE}Ilh da9 Pho‘n & .\
\ , \ DA - Hanh chinhva B6 | 10 gio
2 Hanh chinh va B6 tr¢ tu phap .
tro tu phap
Bude ‘ Cong chirc phong
3 X1 1y ho so theo quy dinh Hanh chinh va B6 | 36 gio
trg tu phap
Bude , Léanh dao Phong
4 Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 02 gio
trg tu phap
BI;GC Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02 gio
Budce . A Avs 1A , <  \
p - Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 04 gio
Buge | V2o sO theo ddi tra ket qua tai | Chuyén vién phy
7 Trung tdm phuc vu hanh chinh | trach ti€p qhafm ho
cong tinh so va tra két qua

5.Mi TTHC: 1.001842 - Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san doi
véi doanh nghiép quén ly, thanh ly tai san — Thoi gian thwe hién: 56 gio (07
ngay lam viéc)

i . Bicu
Thir Trinh tw Trach nhiém T,hm mauw/Két
tw ’ ) gian )
qua
Tiép nhan (truec tiép hodc qua
dich vu buu chinh hodc truc o
Budc tuyén trén Cong dich vu cong C(:)ng chire Phiéu tiép
1 quoc gia (Pu diéu kién thuc tiep r}hén va |02 gio nl}'cin va tra
hién dich vu cong truc tuyén tra ket qua két qua
toan trinh) tai Trung tam phuc
vu hanh chinh céng tinh: Kiém
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tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh
Budc | Phan cong Cong chirc phong | dao Phong 10 giy
2 Hanh chinh va B6 trg tu phap | Hanh chinh va 8
B6 tro tu phap
Cong chirc
Budc Y 1 A ) phong Hanh .
3 Xt 1y ho so theo quy dinh chinh va B& 36 gio
trg tu phap
Lanh dao
Budce Lo Phong Hanh :
X 3t, ky tat két qua . 2 gi¢
4 em xét, ky tat ket qua chinh va BS 02 gio
trg tu phap
Bude Lo N A < : -
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ | 02 gio
Budce , £ I £ . v .
6 - Pong dau, so6 hoa két qua Van thu 04 gio
. : . .| Chuyén vié
, Vao s6 theo doi tra két qua tai uye’n VI?I:
Budc . . , phu trach tiép
Trung tdm phuc vu hanh chinh s .
7 R , nhan ho so va
cong tinh s A,
tra két qua

6. Mi TTHC: 1.008727 - Thay déi thanh vién hop danh ciia cong ty hop
danh hoic thay d6i chii doanh nghiép tw nhin ciia doanh nghiép quén 1y, thanh
ly tai san — Thoi gian thwe hién: 56 gio' (07 ngay lam viéc)

Biéu
Thw Thoi x .
Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket
tw gian )
qua
’ Tiép nhan (truc tiép hodac qua A ’ By Phiéu tiép
Budc | dich vu buu chinh hodc truc | Cong chuac  tiép -y A .
1 ' ” nhan va tra két qua | 02 810 | mhan - va
Sn trén Co ; 5 \ u .
tuy?n trén Cong c{;ch vu cong d q tra két qua
quoc gia (Pu diéu kién thuc
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hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh) tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh: Kiém
tra ddy du thanh phan hd so
theo quy dinh

Lanh dao Phong

Budc | Phan c6 0 htrc phc i :
ude | Phan cong Cong chie phong | . - pch Vs B | 10 gio
2 Hanh chinh va Bo tro tu phap ,

trg tu phap

Bude Cong chic phong

, | Xuly hé so theo quy dinh Hanh chinh va B | 36 gid
trg tu phap
, Lanh dao Phong

Budce . r oLy 1A , \ , v DA .
4 Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va Bo6 | 02 gio

tro tu phap

Budc , , . £ , ~ , .
5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢& 02 gio

Budce , £ I £ . 9 .
6 - Pong dau, so6 hoa két qua Van thu 04 gio

.| Vao s6 theo ddi tra két qua tai | Chuyén vién phu

Budce . . , . & A 1A

7 Trung tam phuc vu hanh chinh | trach ti€p nhan ho

cong tinh

so va tra két qua

7.Ma TTHC: 1.001633 — Thay ddi tén, dia chi tru s&, vin phong dai dién,

chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luit, danh sich Quan tai vién hanh nghé
trong doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san — Thoi gian thue hién: 24 gio (03
ngay lam viéc)

Thir tw

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Bi€u
mau/Ket
qua
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Tiép nhan (truec tiép hodc
qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén trén Céng dich vu

Cong chirc tiép

cong quoc gia (Pu diéu kién .. | Phibu tiép
Budce 1 thuc hién dich vu cong tryc | nhan va tra két 02 gio nhan va
tuyén toan trinh) tai Trung qua tra két qua
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh: Kiém tra ddy du thanh
phan ho so theo quy dinh
Lanh dao
, Phan cong Cong chure phong | Phong Hanh
Budc 2 ; . T
Hoe Hanh chinh va Bo tro tu phap | chinh va Bo 02 gio
trg tu phap
Cong chuc
. 1 1A ) phong Hanh ,
Budce 3 Xulyh th h . ‘
udc u Iy ho so theo quy din chinh v BS 12 g10
trg tu phap
Lanh dao
. Phong Hanh
Budc 4 X ot, ky tat két qua . T
udc em xet, ky tat két qua chinh va Bd 02 gio
trg tu phap
Xem xét, ky ban hanh két
Budc 5 eqm XL Ky ban hai ke Léanh dao S¢& 02 gid
qua
Budc 6 | Pong dau, s hoa két qua Vin thu 04 gio
4 N 14 Ch S ié
Vao s6 theo doi tra két qua hlllli]reélll‘lf 1;2
Budc 7 tai Trung tdm phuc vy hanh Pt P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

8. Ma TTHC: 1.001633 — Thay di thong tin ding ky hanh nghé ciia Quan
tai vién han — Thoi gian thuc hién: 24 gio' (03 ngay lam viéc)
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Biéu
Thoi x .
Thur tw Trinh tw Trach nhiém ian mau/Ket
8 qua
Tiép nhan (truc tiéb hoac
qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén trén Céng dich vu
cong quoc gia (Pu diéu kién . L o
C hirc t A 118
, thiee hién dich vu cong truc | = - P00 gje | PhiCu tiep
Budce 1 A ) nhan va tra két nhan va
tuyén toan trinh) tai Trung : 21 A \
A . , qua tra két qua
tam phuc vy hanh chinh
cong tinh: Kiém tra day du
thanh phan ho so theo quy
dinh
Lanh d
Phan cong Cong chirc phong ar‘l ao‘
. \ , A Phong Hanh _
Budc 2 Hanh chinh va Bo6 tro tu , N 02 gio
) chinh va Bo
phap .
trg tu phap
Cong chuc
. 1 1A : phong Hanh _
B 3 Xt ly h th dinh , :
uoc u 1y ho so theo quy din chinh va Bé 12 gio
trg tu phap
Lanh dao
L Phong Hanh
Buoc 4 X 2t, ky tat két qua , ic
udc em xét, ky tat két qua chinh vi B4 02 gio
trg tu phap
Xem xét, ky ban hanh két
Budc 5 eqm Xeh Ky bafl hanh ke Lanh dao S& 02 gid
qua
Budc 6 - Bong déu, s6 hoa két qua | Van thu 04 gio
. . . Chuyén vié
Vao s6 theo dai tra két qua hu}t]:érzzl‘lf 1;2
. u
Budc 7 tai Trung tdm phuc vy hanh Pt P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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VIII. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1. Ma TTHC: 2.000822 —Thu tuc thanh lap, dang ky hoat dong ctiia Trung

tam Trong tai — Thoi gian thuc hién: 160 gio' (20 ngay lam viéc)

Thi Biéu
tw Trinh ty Trach nhiém Thoi gian mau/Ket
: qua
Tiép nhan (truc tié:p hoac
qua dich Vi buu chl:nh
hoac truc tuyén trén Cong
. d'l.cgh Yu cong quoc gid (Du Cong chirc tiép Phiéu tiép
Buéc | dieu kién thuc hién dich Y .\ A
. e . nhan va tra két 10 gio nhan va tra
1 vu cong truc tuyen toan ui ké t qua
trinh) tai Trung tm phuc q q
vu vhélnh chir}h cong tinh:
Ki@m tra day da thanh
phan ho so theo quy dinh
Bude Phan cong Cong chic | Lanh dao Phong
phong Hanh chinh va B6 | Hanh chinh va 10 gio
2 . 2 .
trg tu phap B6 tro tu phép
Cong chuc
Buoc s LA . phong Hanh .
3 X1 1y ho so theo quy dinh chinh va B tro 100 gio
tu phap
Bude Lanh dao Phong
4 Xem x¢&t, ky tat két qua Ha}nh chinh va 10 gio
Bo tro tu phap
Budc Xeﬁm x¢ét, ky ban hanh két Lanh dao S& 15 gio
5 qua
Buoc , L k1. 1A , - o
6 - Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 15 gio
.| Vao sb theo déi tra két qua Ch}lyen_ yen Ehu
Budc tai Trune tAm phuc vu t(ach tiép nhap
7 | & PIMC VH 1 so va tra két

hanh chinh cong tinh

qua
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2. Ma TTHC: 2.000819 — Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap
Trung tam trong tai — Thoi gian thuc hién: 120 gio' (15 ngay lam viéc)

Thur tw Trinh tuw Trach nhiém T!lm x B1eKu -
: : j gian | mau/Két qua
Ti€p nhan (truc tiep hodac
qua dich vu buu chz:nh hodc
truc tuyén trén Cong dich
vu cong quoc gia (Pu diéu o . £ &
. kién thuc hién dich vu cong gong (ihuc‘ .\ Phieu \ vtle;p
Budce 1 truc tuyén todn trink) tai tiép nhan va | 10 gi0 | nhén va tra két
Tfung tam phuc vu hanh tra ket qua qua
chinh cong tinh: Kiém tra
day da thanh phan ho so
theo quy dinh
Phan cong Cong chuc PII;(‘?rI:h I?Iz?qh
Buéc 2 | phong Hanh chinh va B 008 DAY |10 gio
tro tur phép chinh va Bo
j trg tu phap
Cong chuc
. . 1 1A : phong Hanh "
Budce 3 | X 1y ho so theo quy dinh chinh va Bd 60 gio
trg tu phap
Lanh dao
. e v eke L Ao o Phong Hanh .
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd 10 gio
trg tu phap
Budce 5 ()l(ueém x¢t, ky ban hanh két Lanh dao Sé 15 gio
Budc 6 | - Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 15 gio

Budc 7

Vao s6 theo doi tra két qua
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan ho so va

tra két qua

3. Ma TTHC: 1.008885 — Cham dit hoat dgng Trung tAm trong tai theo
Piéu 1¢ ciia Trung tAm trong tai — Thoi gian thwe hién: 56 gio' (07 ngay lam

viéc)
Biéu
Thur tw Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Ket
qua
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Tiép nhan (truc tiép hodc qua
d,ich, vu buu ghl'nh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong "
L. s e X o LK Phicu
quoc gia (Pu diéu kién thuc | Cong chuec tiép £ A
. T . g A x 1A .y tiép nhan
Budce 1 | hién dich vu cong truc tuyén | nhan va tra két 01 gio L a1 A
A : A , va tra két
toan trinh) tai Trung tam phuc qua ud
vu hanh chinh cong tinh: d
Kiém tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc phong Lar\1h dao’Phor}g .
Budc 2 . , = : Hanh chinh va 01 gio
Hanh chinh va Bo trg tu phap 2 ,
B0 trg tu phép
Cong chure
Buéce 3 | Xir Iy hd so theo quy dinh phong Hanh |54 o
y quy & chinh va B0 tro &
tu phap
’ Lanh dao Phong
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 01 gio
Bo trg tu phap
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 01 gio
Budc 6 | - Dong dau, sd hoa két qua Van thu 02 gio
Vao s6 theo doi tra két qua tai i};ugzrclhv,:gl
Budc 7 | Trung tam phuc vu hanh chinh P fras P
N nhan ho so va
cong tinh 1 Ae
tra két qua

4. Ma TTHC: 1.008886 — Cap Gidy phép thanh lip Chi nhanh, Vin
phong dai dién ciia T6 chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam — Thoi gian thuc

hién: 240 gio (30 ngay lam viéc)
Thur tw Trinh ty Tr.aACh T.h o1 x Bl&ill -
: ) nhiém gian mau/Keét qua
Tiép nhan (truc tiép hodac
qua dich vy buu chinh | co o g Phiéu tiép
. hodc truc tuyén trén Cong | .z A s .\ AN o
Budce 1 . . z . > | tiépnhanva | 02 gid0 | nhan va tra
dich vu cong quoc gia (Pu trd k&t qud K&t qua
dieu kién thuc hién dich vu q q
cong tryec tuyén toan trinh)
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tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh:
Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chuc PlI;srrllh I(—ili?qh
Budc 2 | phong Hanh chinh va Bo ong Tany 10 gio
tro tir phap chinh va B6
j trg tu phap
Cong churc
Bude 3 | Xt 1§ hd so theo quy dinh | PRORE Hanh 506 s
' chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao
7 , root 1A 5 Ph(‘)ng Hanh .y
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B& 02 gio
trg tu phap
Budc 5 f;f;n xet, ky ban hanh ket | 1~ 1 400 S5 | 02 gio
Budc 6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
7 ’ Chuyén vién
Vao so theo doi trakét qua |  phu trach
Bugc 7 |tai Trung tam phuc vy | tiép nhan ho
hanh chinh cong tinh so va tra két
qua

5.Ma TTHC: 1.001609 — Thay déi ndi dung Gidy phép thanh lap ciia Chi
nhanh ciia To chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam — Thoi gian thue hién:
80 gio (10 ngay lam viéc)

Thi tu Trinh tu Trich T.hm Biéu mztu/Ket
: ) nhi¢m gian qua
Tiép nhan (truc tiep hodc
qua dich vu buu chinh
hodc tryc tuyen trén Cong
] ) ) ] B l A ’ < A <A
d'l.c;h Vi cong quoc gid (. “ Cong chuc Phiéu tiép
, dieu kién thuc hién dich | . R . N
Budc 1 . % . | ticpnhanva | 04 gi¢ | nhan va tra két
vy cong truc tuyen toan 2 1A , ,
. . A tra két qua qua
trinh) tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh c6ng tinh:
Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
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A A n . Lanh dao
Phén cong Cong chuc Phone Hanh
Budc 2 | phong Hanh chinh va B6 ons LAl 10 gio
tro tu phi chinh va B6
Yt phap trg tu phap
Cong chuc
Bude 3 | Xt 1y hé so theo quy dinh phong Hanh 50 gio
' chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao
. L Lt e%e LAr o2 Phong Hanh .
Budce 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B& 08 gio
trg tu phap
Buéc 5 f;f;n xet, ky ban hanh ket |y~ 1 40056 | 04 gio
Budc 6 | Pong dau, sé hoakét qua | Vian thu 04 gio
7 | Chuyén vién
Vao sO theo doi tra keét phu trach ‘
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc vu | ti€p nhan hf)
hanh chinh cong tinh so va trd két
qua

6.Mi TTHC: 1.008887 — Cham dirt hoat dong Chi nhanh, Viin phong dai
dién ciia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truwomg hop Chi
nhanh, Vin phong dai dién ciia To chirc trong tai nuwéc ngoai bi cham dirt hoat
dong theo quyét dinh cua T6 chirc trong tai nuwdc ngoai hoic T6 chirc trong tai
nuéc ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién tai Viét Nam di cham
dirt hoat dong & nuwdc ngoai — Thoi gian thuc hién: 120 gio' (15 ngay lam viéc)

: ‘ : . _ Bié
Thir tw Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian x 1e£u -
i j j mau/Ket qua
Tiép nhan (truc tiep hodac
qua dich vu buu chinh
hodc tryc tuyen trén Cong
: . 5 oia (D A ’ L
d'l.cgh Vi cons quoc sta (. u Cong chuc Phiéu tiép
, dieu kién thuc hién dich | . S . NN
Budce 1 . i . ti€p nhan va 02 gid | nhan va tra
vu cong truc tuyen toan s 1 A » 4 )
tra két qua két qua

phan ho so theo quy dinh

trinh) tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh:
Kiém tra day da thanh
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Budc 7 | qua tai Trung tm phuc vu

hanh chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

A A n . Lanh dao
Phan cong Cong chuc Phone Hanh
Budc 2 | phong Hanh chinh va B6 Pre Ay 10 gio
tro tu ohé chinh va B6
> 1 phap trg tu phap
Cong chirc
Budc 3 | Xir Iy hd so theo quy dinh phong Hanh 100 gio
' chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao
. T S Phong Hanh .\
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Ba 02 gio
trg tu phap
Budc 5 f;f;n xet, ky banhanh ket |y -1 4008 | 02 gio
Budc 6 | Pong dau, sd hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao so theo ddi tra két Chuy?n vien
phu trach tiép

7. Ma TTHC: 1.008888 - Cap lai Gidy phép thanh lap cia Trung tim
trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai nuéc ngoai tai

Viét Nam han — Thoi gian thwe hién: 80 gior (10 ngay lam viéc)

Thik ty Trinh ty Trich nhigm | 1101 | BifumawKee
gian qua
Tiép nhan (truec tiép hodc qua
dich vu buu chinh hoac truc
tuyén trén Cong dich vu cong
| quoc gia (Dii diéu kign thic | Cong chic .. | Phiéu tiép nhan
Budce 1 | hién dich vu cong truc tuyén | tieép nhan va 02 gio a1 A \
toan trinh) tai Trung tAm phuc | tra két qua va trd ket qua
vu hanh chinh cong tinh:
Kiém tra diy da thanh phan
hé so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc phong Pll;;lllh Slgl(;lh
Budc 2 | Hanh chinh va B tro tu ons LAl 1 10 gio
chinh va B6

phap

trg tu phap
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Cong chuc
phong Hanh
chinh va Bo

tro tu phap

Budce 3 | Xt 1y hd so theo quy dinh 60 gio

Lanh dao
Phong Hanh
chinh va Bo

trg tu phap

Budc 4 | Xem xét, ky tit két qua 02 gior

Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S0 | 02 gio

Budc 6 | Pong dau, s hoa két qua Van thu 04 gio

Chuyén vién
phu trach tiép
nhan ho so va

tra két qua

Vao s6 theo ddi tra két qua tai
Budc 7 | Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

8. Ma TTHC: 1.008889 - Dang ky hoat dong Trung tam trgng tai khi thay
ddi dia diém dit tru s6 sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac — Thoi
gian thuc hién: 40 gio' (05 ngay lam viéc)

Thei | Bicu
Thur tuw Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian R
qua
Tiép nhan (truc tiép hodac qua dich
vuobu’u chinh hoac truc ,tuyén trén ’
ang C.ZfCh Vi cong quoc gia CBM Cong chuc P.IA,ueu A
. diéu kién thuc hién dich vu cong | ,.% A .. | tiép nhan
Bude 1 ) . \ : ticpnhanva | 02 g6 | " . 'z
truc tuyén toan trinh) tai Trung tra két qua va tra két
tam phyc vy hanh chinh cong tinh: q qua
Kiém tra day du thanh phéan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh .
Buge 2 Hanh chinh va B6 trg tu phap chinh va B6 10 gio
trg tu phép
Cong chuc
. " 10 LA . phong Hanh
Bude 3 | Xt 1y ho so theo quy dinh chinh va Bé | 20 gio
tro tu phap
Lanh dao
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o Phong Hanh
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua chinhva B6 | 02 gio
tro tu phap
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 02 gio
Budc 6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 04 gi10
Vao s6 theo ddi tra két qua tai %l:lugzghviieén
Budéc 7 | Trung tam phuc vu hanh chinh pht p

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

9. Ma TTHC: 1.008890 — bang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam
trong tal, dang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi
dia diém dat tru s¢ sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac- Thoi gian
thue hién:

9.1. Trwomg hgp dang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tam trong tai:
trong thoi han 10 ngay (80 gio) lam viée

Thoi | Biéu
Thir tw | Trinh tw Trach nhiém | gian miu
80 giv | /Két qua
Tiép nhén (triee tiép hodc qua dich
vu buu chinh hoac truc tuyén trén
C.()”;ng c'lf'ch v céfftAg C]LfOA’C gia CBLZ Céng chitc P&liéu A
. diéu kién thuc hién dich vu cong | .z RN .. | tiép nhan
Budc 1 £ : ~ ticpnhanva | 04 gio | ", .z
triec tuyén toan trinh) tai Trung tam tra két qua va tra két
phuc vy hanh chinh cong tinh: Kiém qua
tra ddy du thanh phan ho so theo
quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong churc phong Hanh | Phong Hanh .
Bude 2 chinh va B6 trg tu phap chinh va B6 20 g1
trg tu phap
Cong chirc
Budc 3 | Xir Iy ho so theo quy dinh phong Hanh 40 gio
' chinh va B6
trg tu phap
Budc 4 | Xem xét, ky tht két qua Lanhdao | o, s

Phong Hanh
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chinh va Bo

tro tu phap
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 04 gio
Budc 6 | Pong dau, s hoa két qua Van thu 06 gio

Budc 7

Vao s6 theo di tra két qua tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhan hd so va

tra két qua

9.2. Truwong hop dang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tam trong tai
khi thay doi dia diém d:t tru sé sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong
khac: trong thoi han 05 ngay (40 gio) lam viéc

Thoi | Biéu
Thw tw | Trinh tw Trach nhiém | gian maiu
40 gio' | /Két qua
Tiép nhan (triee tiép hodc qua dich
vu buu chinh hoac truc tuyén trén
Cong dich wu cong quic gia (Dii | ¢, g Phicu
Buge 1 | Fieu kién thuc hien dich vu cong | ' an s | 0 giey | UEP mhAN
triec tuyén toan trinh) tai Trung tdm tra két qua va tra két
phuc vy hanh chinh cong tinh: Kiém qua
tra ddy du thanh phan ho so theo
quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong chuc phong Hanh | Phong Hanh .
Buge 2 chinh va %6 trqgtu phéII)) c chinhgvé Bo 10 gio
trg tu phap
Cong chuc
Budc 3 | X 1y hd so theo quy dinh phong Hanh 20 gio
' chinh va Bo
tro tu phap
Lanh dao
, e 1 efe 1A , Phong Hanh .
Budce 4 | Xem xét, ky tat két qua chinhgvé B4 02 gio
trg tu phap
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 02 gio
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Budc 6

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

04 gio

Budc 7

V2o s0 theo ddi tra két qua tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép

nhan ho so va

tra két qua

10. Ma TTHC: 1.008904 — Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia
Trung tam trong tai; thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh To
chire trong tai nuwée ngoai tai Viét Nam — Thai gian thue hién: 24 gio' (03 ngay lam

viéc)
Thai Biéu
Thir tu Trinh tw Trach nhiém | . mauw/Két
gian R
qua
Ti€p nhan (truc tiép hoac qua
d,ich, vu buu 7chz'nh hodac truc
vt rén Cong dich vu cong| oo op Phiéu tép
. quoc gia (Pu diéu kién thuc hién | .z A s oy AN
Buoc 1 | 7. J )i . | tiepnhanva | 02 gid0 | nhanvatra
dich vu cong truc tuyén toan 4 k&t qua K&t qua
trinh) tai Trung tam phuc Vu‘hémh q q
chinh cong tinh: Kiém tra day du
thanh phan ho so theo quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh o
Buge 2 Hanh chinh va B6 trg tu phap chinh va Bo 02 gi10
trg tu phap
Cong chuc
y 1o 1A : phong Hanh
Buge 3 | XU 1 ho so theo quy dinh chinh va BS | 10 gio
tro tu phap
Lanh dao
Phong Hanh
Budc 4 Xem x&t, ky tat két qua chinh va ]?0 04 gio
trg tu phap
Bude 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 04 gio
Budc 6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
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Budc 7

Vao sb theo di tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién

phu trach tiép
nhan ho so va

tra két qua

11. Ma TTHC: 1.008905 — Thay ddi ndi dung Giay diing ky hoat dong ciia
Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay d6i Truwéng Chi nhanh, dia diém dit
tru sé ciia Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh phé truwe thudc trung wong han
— Thoi gian thwe hién: 24 gio (03 ngay lam viéc)

. - Biéu
Thit tyr Trinh ty Trach 1 Thot - 2 w/Két
: : nhi¢m gian -
qua
Tiép nhan (truc tiép hoac qua dich
vuybu’u chinh hoac truc ’tuyén trén
Cong dich vu cong quoc gia (Di | g0 g Phiéu tiép
. diéu kién thuc hién dich vu cong |  .; A . A x
Bude 1 £ . . . ti¢p nhan va | 02 gid | nhan va tra
truc tuyén toan trinh) tai Trung trd k&t qud K&t qud
tam phuc vu hanh chinh cong tinh: q q
Kiém tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh .y
Buge 2 Hanh chinh va B6 trg tu phap chinh va B6 02 gio
trg tu phap
Cong chuc
Bude 3 | Xt 1§ hd so theo quy dinh phong Hanh [,
: chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao
. 1 ele LAr a2 Phong Hanh .
Buédce 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B& 02 gio
trg tu phdp
Bu6c 5 | Xem xét, k§ ban hanh két qua Lanshédao 02 gior
Budc 6 | Béng dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Vao so theo ddi tra két qua tai | Chuyén
Budéc 7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh | vién phu

cong tinh

trach tiép
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nhan ho so
va tra ket
qua

12. Ma TTHC: 1.008906 — Ping ky hoat dong Chi nhanh ciia Té chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cip Gidy phép thanh lap; ding
ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong
trueong hop chuyén dia diém tru sé sang tinh, thanh phé truwe thudc trung wong

khac han — Thoi gian thuc hién: 40 gio (05 ngay lam viéc)

Thoi | DBiew
Thir ty Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket
gian N
qua
Tiép nhan (truc tiép hoac qua dich
vu?bu’u chinh hoac truc ’tuyén trén
Cong dich vy cong quoc gia (Du | g0 (e Phiéu tiép
. diéu kién thuc hién dich vu cong | . A .\ N
Bude 1 £ . . . tiepnhdn va | 02 gio | nhan va tra
truc tuyén toan trinh) tai Trung trd k&t qud 1t qua
térr} phuc vu hanh chinh c(?ng tjnh: q q
Kiém tra day du thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong chirc phong Phong Hanh .y
Buge 2 Hanh chinh va B6 trg tu phap chinh va B6 10 gio
trg tu phap
Cong chuc
Bude 3 | Xt 1§ hd so theo quy dinh phong Hanh | 5 o
: chinh va Bo6
trg tu phap
Lanh dao
. e Lt +5e LA i Phong Hanh .
Budc 4 | Xem xé&t, ky tat két qua chinh va Bd 02 gio
trg tu phép
Budc 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 02 gio
Budc 6 | Pong dau, s hoa két qua Van thu 04 gio

Budc 7

Vao so theo ddi tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép

nhan ho so va

tra két qua
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13. Ma TTHC: 1.001248 - Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh cua To6 chirc trong tai
nuwdc ngoai tai Viét Nam han — Thai gian thue hién: 40 gio (05 ngay lam viéc)

Thoi | DY,
Thur tw Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
Tiép nhan (truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh hodc tric ,tuyé'n trén
C.O;ng 6.150}1 v Cd{aﬂg quOAC gia CBL; Cong chuc Phiéu tiép
Budce 1 diéu kz,en; thu’c‘ hz,en‘ dich vy cong tiép nhan va | 02 gid | nhan va tra
truc tuyén toan trinh) tai Trung tra két qua 1t qua
tam phuc vu hanh chinh cong tinh: q q
Kiém tra ddy di thanh phan ho so
theo quy dinh
Lanh dao
. Phan cong Cong churc phong Phong Hanh .y
BUGC 2 | Hanh chinh va Bé tro tu phap chinh vaBS | 1089
trg tu phap
Cong chuc
Bude 3 | Xt I hé so theo quy dinh phong Hanh | 5 ;o
' chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao
. e Lo e%e LAp Phong Hanh .
Budc 4 | Xem xét, ky tat két qua chinhgvé Ba 04 gio
trg tu phap
Bude 5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ | 02 gio
Budc 6 | Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 02 gid

Budc 7

Vao sb theo doi tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh

Chuyén vién
phu trach tiép

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

IX. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT

1. Ma TTHC: 1.000627 — Ping Ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luit
— Thoi gian thwe hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua
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Tiép nhan truc tiép tai Cong
TT PVHCC: Kiém tra| chirc tiép g )

Buse | déy du cac gidy to bao nhén va trd 04 vid Gjay dang k}i hoat
gom ban chinh va ban | két qua tai & d?ng T’rungAtam tu
sao theo quy dinh trong TT van phap luat
thanh phan hd so. PVHCC

Léanh dao - Phiéu kiém soat qua
o A ) hon trinh cia B{ phéan
. | Phan cong Cong chuc If{anff . [Tiép nhéan va Tra ket
Budc 2 | chuyén moén xtr 1y ho chinh va 04 gio qua.
SO 2 \
B trg tu - Cé4c ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xt 1y két
qua tham dinh ho so
theo quy dinh:
bb) Trudng hop hd
so khong dap ung
day du diéu kién giai
quyét theo quy dinh
thi du thao van ban tir
chdi (néu r5 1y do). Chuyén
. cc) Truong hop ho | vién Phong

Buoe3 | sy du didu kién giai | Hanhchinh | 28 gio
quyét theo quy dinh thi | va BO trg
soan thao Gidy dang | tuphap
ky hoat dong Trung
tAm tu van phap lut.

dd) Trinh lanh dao

Phong ky duyét Gidy

dang ky hoat dong

Trung tim tu van phap

luat hoac van ban tur

chdi, 6 néu rd 1y do.

Lankl da.ox ph(fng k},’ Lanh dao
duyét Giay ding ky Phong

Buge 4 | Noatdong Trung @m twfpp b inn | 08 gig
van phap luét hodc van  BS t
ban tir choi, ¢c6 néu rd vabo ’rq

tu phap

1y do.
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Lanh dao So ky Gidy
dang ky hoat dong

Budc 5 | Trung tdm tu van phap | Lanh dao So| 08 gio
luat, hoac van ban tur
chdi, c6 néu rd 1y do.
Tiép nhan két qua,
vao s6 chuyén van
thu déng dau, thuc
hién sao luu (néu
Budc 6 | co). Vin thu 04 gioy
Chuyén két qua vé bo
phan TT PVHCC,
Luu hd so theo quy
dinh.
Cong )
chtrc tiép Thong bao két qua
Bude 7 Vao s6 theo ddi tra két nhén va tra qua er{lail, tin nhan,
quatai TT PVHCC két qua tai Cong DVC
TT
PVHCC

2. Ma TTHC: 1.000614 — Pang ky hoat dong ctia chi nhanh Trung tam
tw van phap luit — Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéce (56 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoigian| Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan tryc tiép tai TT Cong V. )
PVHCC: Kiém tra day di | chuc tiép Giay dfmg ky
Buée 1 cac gidy to bao gdm ban nhén va tra 04 gid> Eﬁ;ﬁhdor}? chi
chinh va ban sao theo quy | két qua tai N rung
dinh trong thanh phan ho TT tam  tr  van
50. PVHCC phap lugt
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phc‘)ng' qua trinh cua B
Bugcp | Phan cong Cong chire Hanh 04 01y phan Ti€p nhan
chuyén mén xir Iy hd so chinh va 819 va Tra két qua.
BO tro tu - Cac hd so theo
phap quy dinh.
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Buoc 3

Thém dinh va xu ly két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:

ee) Truong hop ho so
khong dap u’ng day da
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi dy thado van
ban tir chbi (néu rd ly
do).

ff) Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thdo
Gidy dang ky hoat dong
chi nhadnh Trung tdm tu
van phap luat.

gg) Trinh lanh dao
Phong ky duyét Gidy
dang ky hoat dong chi
nhanh Trung tim tu van
phap luat hoac van ban tu
chdi, c6 néu 15 1y do.

Chuyén
vién Phong
Hanh chinh

va Bo tro
tu phap

28 gio

Budc 4

Lanh dao phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong
chi nhanh Trung tam tu
van phap luat hodc vin
ban tir chdi, c6 néu rd 1y
do.

Lanh dao
Phong Hanh
chinh va Bo

trg tu phap

08 gid

Budc 5

Lanh dao So ky Gidy
dang ky hoat dong chi
nhanh Trung tim tu vén
phap luat, hodc van ban
tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.

Lanh dao S&

08 gid

Budc 6

T1ep nhan két qua, vao
sO chuyen van thu
dong dau, thuc hién
sao luu (néu co).

Chuyén két qua vé bod
phan TT PVHCC, Luu

hd so theo quy dinh.

Van thu

04 gid
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Budc 7

Vao s6 theo ddi tra két qua
tai TT PVHCC

Cong
chtc tiép
nhan va tra
két qua tai
TT PVHCC

Thong béo két
qua qua email, tin
nhin, Cong DVC

3. Ma TTHC: 1.000588 — Thay ddi ndi dung Ping ky hoat dong ciia
Trung tim tw van phap luit, chi nhanh — Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc

(56 gio)
TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi Biéu maw/Két
gian qua
Tiép nhan tryc tiép tai TT h(,:ortl.g; 2 ,
PVHCC: Kiém tra day du %Auc ! etp? Gfay dang kX hoat
Budc 1 |cac gidy to bao gdm ban rll(;?n va trg 04 gior | 4ong Trung tam tu
chinh va ban sao theo quy| = %l,lra o van phap lut, chi
) . A 1A nhanh
dinh trong thanh phan ho so. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat qua
phong winh: cua B pban
Buée 2 Phan c¢ong Coéng chirc Hanh 04 oiy Tiép nhan va Tra ket
chuyén mon xi 1y hé so chinh va 19 qua.
B6 trg tu - Cac ho so theo quy
phap dinh.
Thim dinh va xur 1y két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
hh) Truong hop ho Y
khong dap ung day du diéu
kién gidi quyét theo quy .
dinh thi dy thao van ban tr | Chuyen
.| chéi (néu rd 1y do). vién Phong .
Budc3 | - ‘ . . .., | Hanh chinh 28 gio
11?:Fm9'1}g hqp ho so du d}eu va Bb tro
ki¢n giai quyéttheo quydinh | phap

thi soan thao Gidy dang ky
hoat dong Trung tam tu van
phap luat.

jj) Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat

dong Trung tdm tu van phap
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luat hoac van ban tur choi, co
néu ro 1y do.

Lanh dao phong ky duyét| Lanhdao

Giay dang ky hoat dong Phong
Budc4 | Trung tam tu van phap luét | Hanh chinh 08 gio

hoac van ban tir choi, co néu | va Bo tro

10 1y do. tu phap

Lanh dao S¢ ky Gidy diang
Buocs | kY hoat dong Trung tam fr |y 5y 4o 55| 08 g

van phap luat, hoac van ban

tur choi, c6 néu 10 1y do.

Tiép nhén két qua, vao ,sé

chuyén van thu dong dau,

thuc hién sao luu (néu
Budc 6 | c0). Vin thu 04 gio

Chuyén két qua vé bo phan

TT PVHCC, Luu ho so

theo quy dinh.

Cong
Ch}f‘;c tléP Thong béao két qua
Buge7 | Vaosdtheoddi rikétquatai | T H £ qua email, tin nhén,
TT PVHCC qua tai Cong DVC
TT
PVHCC

4. Ma TTHC: 1.000426 — Cap thé tw van phap luat — Thoi gian thwe hién
05 ngay lam viéc 40 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian |Biéu mau/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Ki€m tra day du | chuec ti€p
Buge 1 | €8¢ 81dy t(f bao gom ban nl}an va trd 04 it Thé tu  van
chinh va ban sao theo quy | ket qua tai phép luat
dinh trong thanh phan ho TT
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
. Phan cong Cong chuc phong .\ qua trinh cia B
Bude 2 chuyén mén xir 1y ho so Hanh 04 g1 phan Iiép nhén va
chinh va Tra két qua.
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Bo trg tu - Cac hd so theo
phap quy dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qud
tham dinh hd so theo quy
dinh:
kk) Truong hop hd so
khong dap tmg day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thdo van A
ban tr chéi (néu ro 1y | Chuyén
, do). vién Phong
Buge 3 ‘ Hanh chinh 20 gioy
1) Truong hop hé so du | 3 B3 tro
di€u kién gidi quy€t theo | ¢, phép'
quy dinh thi soan thdo
Thé tu van phap luat.
mm) Trinh Ianh dao
Phong ky duyét Thé tu
van phap luat hodc vin
ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y
do.
Lanh dao phong ky duyét | Lanh dao
thé tu van phap luat hoic Phong
Budc 4 | vin ban tir chdi, ¢6 néu rd | Hanh chinh 04 gioy
1y do. va B6 tro
tu phéap
Lanh dao So ky The tu
Bugc 5 | van phap ludt, hode van |y 2 ga 6| 04 gio
ban tir chdi, ¢6 néu 10 ly '
do.
Tiép nhan két qua, vao s6
chuyén van thu dong déu,
, thuc hién sao luu (néu co). _
Budc 6 C ‘ Vin thu 04 gioy
Chuyén két qua vé bd
phan TT PVHCC, Luu hd
so theo quy dinh.
Cong Thong bao két ql:lél
Bude 7 Vao sb theo ddi tra két qua chue tiép qua en}ail, tin nhan,
tai TT PVHCC nhan va Coéng DVC

tra két
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qua tai
TT

PVHCC

hién 07 ngay lam viéc 56 gio)

5. Ma TTHC: 1.000390 — Cap lai thé tw van phap luat — Thoi gian thue

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du | chuc tiép
Bude | | ¢ 81dy tc:’ bao gom ban nh;an va trd 04 gid> Th’é tuA van
chinh va ban sao theo quy | keét qua tai phap luat
dinh trong thanh phan ho TT
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua Bo
Bugc p | Phan cong Cong chire Hanh 04 gid phan Tiép nhan va
©~ | chuyén mén xi Iy hd so chinh va & Tra két qua.
BO tro tu - Cac ho so theo
phap quy dinh.
Tham dinh va xir Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
nn) Truong hop }16 N
khong dap ung day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thao van
ban tur choi (n€u 10 1y | Chuyén vién
Buoe3 | 4 (| PromeHanh g by
00) Truong hop ho so chinh va ]?0
du diéu kién giai quyét | tro tuphap

theo quy dinh thi soan
thao Thé tu van phap luat.
pp) Trinh Ianh dao
Phong ky duyét Theé tu
van phap luit hodc vin
ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y

do.
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Lanh dao phong ky duyét | Lanh dao
Budc 4 thve tul VaI‘l pha;p h{at Poaf th)ng }‘Ianlxl 12 gio
van ban tir choi, co néu ro | chinh va Bo
1y do. tro tu phap
Léanh dao S¢ ky Theé tu
Buocs | VAN phap ludt, hode VAR |y 5 p g0 86| 12 gi
ban tir choi, c6 néu 10 ly
do.
Tiép nhén két qua, vao ,sé
chuyén van thu dong dau,
, thuc hién sao luu (néu co). .
Budce 6 . ] . Van thu 04 gio
Chuyén két qua vé b
phan TT PVHCC, Luu ho
so theo quy dinh.
Cong.
Chllli”c Ué‘p Thong béo két qua
Buée 7 Vao sb theo ddi tra két qua ntré,larll(g[a qua email, tin nhén,
tai TT PVHCC qua tai Cong DVC
TT
PVHCC

hién 07 ngay lam viéc 56 gio)

6. Ma TTHC: 1.000404 — Thu hdi thé tw van phap luat — Thoi gian thuc

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Bie? ma}ll
Két qua
Tiép nhan tryc tiép tai TT |  Cong
PVHCC: Ki€m tra day du | chuec tiép Quyét dinh thu
Budc | cac giay to bao gom ban | nhanva tra . hdi Thé  tu
, 12 A s L 04 g10 z ,
1 chinh va ban sao theo quy | keét qua tai van  phap
dinh trong thanh phan ho TT luét
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua BO
Bugc | Phan cong Cong chic Hanh 04 wid phan Tiép nhan va
2 | chuyén mén xt 1y hd so chinh va & Tra két qua.
B tro tu - Cac hod so theo
phap quy dinh.
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Thém dinh va xu ly két qua
tham dinh hé so theo quy
dinh:

qq) Truong hop hd so
khong dap u’ng day du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi du thdo van
ban tir chdi (néu 16 ly

’ do). Chuyén vién
Buoc Phong Hanh .
3 rr) Truong hop hd so du chinh va B 20 gio
diéu kién giai quyét theo trg' tu phap
quy dinh thi soan thao '
quyét dinh thu hoi Thé tu
van phap luat.
ss) Trinh  lanh dao
Phong ky duyét quyet
dinh thu hoi Thé tu van
phap luat hodc van ban tur
chdi, c6 néu rd 1y do.
Lanh dao phong ky duyét ~
Buge | Guyét dinh thu hoi the tr| | -S0 G0
4 van phap luat hoac van chinh va Bd 12 gio
ban tir choi, ¢6 néu 10 1y .
trg tu phap
do.
Lanh dao S& ky quyet
Budc | dinh thu hoi Thé tu van . , .
5 phap luat, hodc van ban Lanh dao S 12 g0
tr chéi, co néu 13 1y do.
Tiép nhan két qua, vao s6
chuyén van thu dong dau,
Budc | thuc hién sao luu (néu cb). _
6 P L Van thu 04 gio
Chuyén két qua vé bd
phan TT PVHCC, Luu hd
so theo quy dinh.
Cong. Thong béo két qua
. LA o2 L Ae o2 chtrc tiép i z
Budc | Vao so theo doi trd két qua nhan va qua erl}all, tin nhan,
7 tai TT PVHCC trd két Cong DVC

qua tai
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TT
PVHCC

X. LINH VUC HO TICH

1. Ma TTHC: 2.000635 - Thii tuc cap ban sao Trich luc hd tich, ban sao
Giay khai sinh - Thoi gian thwe hién: 08 gio.

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian o
Két qua
Tiép nhan (bao gom
truc ti€p, buu chinh, S
Bude 1 tryc tuyén) tai TT Cong chire tiép 01 eis rfh}gsigl”ﬁfé
PVHCC: Kiém tra day nhdn va tra két qua & 1At qua
du thanh phan hé so q
theo quy dinh
A A A . Lanh dao Phong
Buéc 2 | Dhan cong Cong chire 1y pehvaBé | 0.5 gio
Tu phap - HO tich ,
tro tu phap
1 LA Cong chtrc Phong
Busc 3 | U Iy ho sotheo quy Hanh chinh va B6 5 gioy
dinh ,
trg tu phap
Xem xét, ky tit két qua Lanh dao Phong ,
Budce 4 Hanh chinh va B6 0.5 gio
trg tu phap
Budce 5 XAem qut, ky ban hanh Lanh dao So 0.5 gio
két qua
Budce 6 Doﬁng dau, s0 hoa ket Vin thu 0.5 gio
qua
Buc 7 | V30 50 theo dbi tra ket o iﬁiﬁatfi Két qua
quatai TT PVHCC - q

qua
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2. Ma TTHC: 2.002516 - Thu tuc xac nhan thong tin h¢ tich - Thoi gian
thuc hién: 24 gio (trwdmg hgp xac minh: 80 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian| Biéu miu/
Két qua
Tiép nhén (bao gom
tryc ticp 2 bu’u'chmh, Cong chuc tiép Phiéu Tiép
Buéc | | TVC tuyén) @i TT nhanvatrakét | 01gid | nhanva Tra
PVHCC: Kiém tra day " qud & K& tV ua
d thanh phan hd so d q
theo quy dinh
. Phan cong Cong chirc La{lh dao, PhOI\lg .\
Budc 2 Tu phao - Ho tich Hanh chinh va 0.5 g1o
phap - Ho f Bo trg tu phap
‘ Cong chuc 21 gio
Bude 3 Xt 1y ho so theo quy Phong Hanh (truong hop
dinh chinh va Bo tro xac minh:
tu phap 77 gi0)
Xem xét, ky tat két qua Lanh dao Phong _
Buoc 4 Hanh chinh va 0.5 gio
Bo trg tu phap
Bugc 5 | 5o X6t ky ban hanh Linh dao 56 0.5 gio
két qua
Buéc 6 | DOng dau, so hoaket Vin thu 0.5 gics
qua
Buge 7 | Viosdtheodditmakét | RECHELT Két qua
quatai TT PVHCC " q

XI. LINH VUC QUOC TICH

1. Ma TTHC: 2.001895.H01 - Cap Glay xac nhén la nguoi goc Viét Nam -
Thoi gian thyc hién: 53 ngay (424 gio) d6i véi ho so xac minh théng thuong
hoiic 68 ngay (544 gio) ddi v6i ho so xac minh phic tap.
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Bié}l mﬁ}l/
Keét qua
Tiép nhan (truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh
ho;ic trl,.l’C tuyénAtrén . ) o Phiéu Tiép
, Cong dich vu cong qudc Cong chirc tiép o N
Buwécl | . ~. R O , 08 gio nhan va Tra
gia tai Trung tdm phuc nhén va tra két qua K&t qui
vu hanh chinh cong tinh: ot qua
Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Lanh dao Phong
Budc 2 | Phong Hanh chinh va B6 Hanh chinh va B6 08 gio
trg tu phap trg tu phap
392 gio/
Cong chic Phong |~ %/
Buéc 3 | X1y hd so theo quy dinh | Hanh chinh va B e
, (xac minh
tro tu phap ,
phuc tap)
Lanh dao Phong
Bude 4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 08 gio
trg tu phap
Xem xét, ky ban hanh két .
Bude 5 | om Xet Kk ban hanhke Lanh dao So 04 gioy
qua
Bude 6 | Dong dau, sb hoa két qua Van thu 04 gio
Vao S6 theo di tra két qua Cong chire tiép
Buwére 7 | tai Trung tdm phuc vu nhén va tra két Két qua
hanh chinh cong tinh qua

2. Mi TTHC: 2.002039.H01 - Thi tuc Nhip quéc tich Viét Nam é trong
nudc - Thoi gian thuce hién: 105 ngay (840 gio)

T Trinh tu Tréich nhigm | Thoigian| Dicy maw
Két qua
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Tiép nhan truc tiép tai
Trung tam phuc vu hanh

Buée chinh cong tinh, khong Cong chirc Phiéu Tiép
) iy quyén cho nguoi khac | tiép nhan va 08 gid | nhan va Tra két
ndp ho so: Kiém tra day tra két qua qua
dua thanh phan ho so theo
quy dinh
Lanh d
, | Phan cong Cong chirc ‘an 2:10
BuGC | b1 ong Hanh chinh va B3 | 1one Hanh 08 gior
2 5 ) v chinh va B6 &
trg tu phap ,
tro tu phap
Cong chuc
Budc Y s 1A ) Phong Hanh .
3 Xt 1y ho so theo quy dinh chinh va B& 288 gio
trg tu phap
, Lanh d
Buée Xem xét, ky tat van ban Ph(‘)ar? szh
frinh UBND tinh ¢6 ¥ kién ons HALL 1 08 gio
4 ol A aE oA , chinh va B6
guri ho sodén Bo Tu phap ,
trg tu phap
Budce | Xem xét, ky ban hanh to :
M L~ h 3 4 \
5 | tinh UBND tinh anh dao S& 04 gio
Pong dau, chuyén hd so
Buéc | dén UBND tinh it .
e | o E X e, Van thu 04 gid>
6 | ket luan va dé xuat y kién
gui Bo Tu phap
Buge | UBND tinh xem xét, ket
o |ludnva dé xuat y kién UBND tinh 40 gid

gui Bo Tu phap
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- B Tu phap kiém tra
lai ho so

- Tha tuéng Chinh phu,
Chu tich nudc xem xét,
quyét dinh

B6 Tu phap,
Chinh phu,
Chu tich
nuoc

480 gio

Quyét dinh cho
nhép qudc tich
Viét Nam cua
Chu tich nudc

3. Mi TTHC: 2.002038.H01 - Thii tuc tré lai quéc tich Viét Nam & trong
nuéce - Thoi gian thue hién: 85 ngay (680 gio)

B.Z X K;’\t
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian e ::la;/ ¢
Tiép nhan (triee tiép hodc
qua dich vu buu chinh
hodc truc tuyén trén Cone chitc
Budéc Céng dich vu cong quéc X & . . Phiéu Tiép nhan
.. . tiép nhan va 08 gio X )
1 | gia tai Trung tam phuc A va Tra két qua
\ . A trd két qua
vu hanh chinh cong tinh:
Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Lanh d
, | Phan cong Cong chiic ‘an 2;10
Bude | b ong Hanh chinhvaBs | T rong Hanh o0 i
2 & . M chinh va Bo glo
trg tu phap )
trg tu phap
Cong chuc
Budc 3 . Phong Hanh :
Xu 1y ho so th h . 2 C
3 u 1y ho so theo quy din chinh va B& 08 gio
tro tu phap
. Lanh d
B | Xem xét, K it vin bin Phéann H:Eh
trinh UBND tinh c6 ¥ kién ons At 1 08 gio
4 N N . chinh va Bo
guri ho so dén Bo Tu phap ,
trg tu phap
Buoée | X 3t, ky ban hanh t¢ :
lg ¢ tﬁleﬁrfl [j];NIl;y tmln ° Lanh dao So 04 gio
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Pong dau, chuyén hd so
Buée | ¢én UBND tinh it .
e den PERD T Rel xel, Vin thu 04 gio
6 | két luan va dé xuat y kién
gui BO Tu phap
- UBND tinh xem xét, két
luan va dé xuat y kién UBND tinh 40 gio
gtri BO Tu phap
Budc | - Bp Tu phap kiém tra Quyét dinh cho
7 |lai ho so thTuhph;‘P’ tré lai quc tich
o ) q 1nh phd, 'y | Viét Nam cua
- Thu tuéng Chinh phu, Chu tich 608 gio Chﬁ tich nude
Chu tich nudc xem xét, - '
quyét dinh

4. Ma TTHC: 2.002036.H01 - Thii tuc théi qudc tich Viét Nam ¢ trong
nuwéce - Thoi gian thwe hién: 75 ngay (600 gio).

Biéu mau/Keét

trg tu phap

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian qui
Tiép nhan (tryuc tiép hoic
qua dich vu buu chinh
hoac truc tuyén trén Cone chitc
Bude | Cong dich vu cong quéc iy s A .. | Phiéu Tiép nhan
. n tieép nhan va 08 gio R
1 | gia tai Trung tdm phuc 1 A . va Tra két qua
\ , N tra két qua
vu hanh chinh cong tinh:
Kiém tra day du thanh
phan hd so theo quy dinh
Lanh d
, | Phan cong Cong chirc ‘an ?0
Buéc Phone Hanh chinh vi B4 Phong Hanh 08 gic
5 ong e’m chinhvaBo |~ ..~ o gio
trg tu phap
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Cong chirc
Budc 3 , Phong Hanh .
Xtr 1y ho so th nh : 4 C
3 u 1y ho so theo quy di chinh va B& 08 gio
trg tu phap
, Lanh dao
Xem xét, ky tat van ban ‘
Buo ’ y Phong Hanh .
Y9 | 4inh UBND tinh c6 ¥ kién ong DA 08 gior
4 et X A , chinh va B6
gui ho so dénBo Tu phap ,
tro tu phap
Buoc | X ét, ky ban hanh to .
P g S;N]lgy e LanhdaoS& | 04 gio
Pong dau, chuyén hd so
Budre | dén UBND tinh xem xét
. A an th 04 gic
6 |kétluanvaddxubtykién|  °ontw Bl
g1 B6 Tu phap
- UBND tinh xem xét, két
luan va dé xuét y kién UBND tinh 40 gio
g1 Bo Tu phap
Budc | - Bo Tu phap kiém tra Quyét dinh cho
7 | laihd so Bo Tu phap, thdi quéc tich
Chinh phu, -~ | Viét Nam cua
- Thu tuéng Chinh phu, Chu tich 152 g6 Chii tich nude
Chu tich nuéc xem xét, nude '
quyét dinh

5. Ma TTHC: 1.005136 .H01 - Cip Gidy xac nhén c¢é qudc tich Viét Nam
& trong nudée - Thoi gian thue hién: 18 ngay lam viéc (144 gio) d6i véi truong hop
¢6 gidy to chirng minh qudc tich Viét Nam; 53 ngay lam viéc (424 gio) ddi voi
truweong hop khong cé gidy to chirng minh quéc tich Viét Nam (hd so xac minh
thong thuong) hoic 68 ngay lam viéc (544 gio’) d6i véi hd so xac minh phite tap)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két

qua
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Tiép nhan (truc tiép hoidc
qua dich vu buu chinh
hoic tryc tuyén trén Cong
dich vu cong quéc gia tai
Trung tam phuc vu hanh

Cong chirc

Phiéu Tiép nhan

Bude 1 chinh cong tinh, khong uy tle? nPan va 08 g0 va Tra két qua
A g on trd két qua
quyén cho nguoi khac ndp
ho so: Kiém tra day du
thanh phan ho so theo quy
dinh
Phan cong Cong chic PI{:‘)Thgggh
Buwéc 2 | Phong Hanh chinh va Bo Ors A 08 gio
tr tu phé chinh va B6
>t phap tro tu phap
Cong chuc o
. . - 112 gio
Bude3 | Xir 1§ hd so theo quy dinh | Lrong Hanh 50,00
chinh va Bo _ 512 ai
trg tu phap &
Lanh dao
. e Lvake LA o Phong Hanh .
Buwdce 4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B& 08 gio
trg tu phap
Buéc 5 | Xem xét, kybanhanhkétqua |  Lanh dao So 04 gio
Budc 6 | Dong dau, sb hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao S6 theo di tra két qua Cong chure ,
Buwée 7 | tai Trung tdm phuc vu tiép nhan va Két qua

hanh chinh cong tinh

tra két qua
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