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PHU LUC I

QUI TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 7SOA, /OD-UBND ngay  thdang
Chu tich Uy ban nhan ddn tinh An Giang)

nam 2025 cua

I. LINH VUC LUAT SU

1. Ma TTHC: 1.002010 — Dang ky hoat dong cta t6 chic hanh nghé luat
su — Thoi gian thuc hién 10 ngay 1am viéc (80 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Bi¢u miu/Két qua
Tiép nhan true tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép y
Buéc [c4c gifly t0 bao gdm ban| nhanva tra .| Gidy dang ky hoat
1 (chinh va ban sao theo quy| kbt qua tai 04810 | dong to chirc hanh
dinh trong thanh phan ho T nghé luat su
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua BO
Buge Phan cong Cong  chirc Hanh .. |phan Tiép nhéan va
2 |chuyén mon xa Iy hd so chinh va 08 810|714 két qua.
B trg tu - Cac ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xt Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:
a) Truong hop hd so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinﬂh thiA du~th§10 van ban tur Chuyén
Butc choi (ne‘tu 0 ly do).k | vién Phong
3 P, Truomg hop ho so dit| yanp chinh | 40 gio
diéu kién giai quy€t theo| 3 B3 tro
quy dinh thi soan thao| ., phép'
Giay dang ky hoat dong to
chuc hanh nghé luat su,
Thong bao cung cép thong
tin Gidy dang ky hoat
dong.
Trinh 1anh dao Phong ky




TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
duyét Gidy dang ky hoat
dong t6 chirc hanh nghé
luat su, Thong bdo cung
cap thong tin Gidy dang ky
hoat dong hoac van ban tir
chdi, co néu 15 1y do.
Lanh dao phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong t6 Lanh dao
_[chuc hanh nghé ,luét su, Phéng
Budt 'Thong bao cung cdp thong| 1y, : "
-110ng bao cung cap &| Hanh chinh 08 gio
4 ltin Giay dang ky hoat dong| |4 B3 tro
hoic vin ban tir chdi, co tu phép.
néu 10 1y do.
Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy dang ky hoat dong to
_ chic hanh nghé luat su,
B151’0’c Thong béo cung cap thong Lanh dao S| 08 gio
tin Giay dang ky hoat dong '
hodc van ban tir chdi, co
néu 10 1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong diu,
Buée thuc hién sao luu (néu co).
6 [Chuyén két qua vé bo phan|  Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.
Cong.
chu;c “eP Thong béo két qua
L2 . e 1A nhan va o .
Buéc |Vao so theo ddi tra két qua tr4 két qua email, tin nhan,
7 tai TT PVHCC qua tai Céng DVC
TT
PVHCC

2 . Méa TTHC: 1.002032 — Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua t6
chtrc hanh nghé luat su — Thoi gian thyc hién 10 ngay lam vi¢c (80 gid)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau/Két qua




TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chuc tiép y
Buée Cac gidy to bao gom ban| nhan va tra .| Gidy dang ky hoat
1 [chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 04810 | dong t0 chirc hanh
dinh trong thanh phan ho TT nghé luat su
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phbng: qua trinh cua BO
Buée Phdn  cong Cong chuc Hanh .. phan Ti€p nhan va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 08 810|714 két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xt Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
c) Truong hop hd so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thdo van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
d) Trudong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo Chuyén
e (1Y, 4Inh (11 soan 8o ien phong
3 (Gidy dang L hoat dong | panh chinh | 40 gio
chui’c ha1,1h nghé A’luat Asu:, va Bb tro
'ljhong.l,)ao cung cap thong| phéap
tin Giay dang ky hoat
dong.
Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong to chic hanh nghé
lugt su, Thong bdo cung
cap thong tin Gidy dang ky
hoat dong hoac van ban tir
chdi, co néu 15 1y do.
Lanh dao phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong t6| Lanh dao
Buée chic hanh nghé luat su,| Phong
4 [Thong bao cung cap thong | Hanh chinh 08 gio
tin Gidy dang ky hoat dong| va BO tro

hoac van ban tir choi, co

tu phap




TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
néu 1o ly do.
Lﬁr}h dao So ky To trinhﬁ,
Giay dang ky hoat dong to
_chic hanh ngh€ luat su,
B“S"Tc Thén% béq cung cap th?ng Lanh dao S&| 08 gio
tin Gidy dang ky hoat dong
hodc van ban tur choi, co
néu 10 1y do.
Tiép nhan ket qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
Buge thuc hién sao luu (néu co). .
6 (Chuyen ket qua vé bo phan|  Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu ho so
theo quy dinh.
Cong.
Chﬁic tlép Thong bao két qua
Bude |Vao so theo do1 tra két qua nt}rlzrltgta qua email, tin nhan,
tai TT PVHCC A
7 @ qua tai Coéng DVC
TT
PVHCC

3. Ma TTHC: 1.002055 - Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cuia Vian
phong luat su, cong ty luat tradch nhiém hitu han mot thanh vién — Thoi gian thuc
hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan trye tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép y
Buge [c4C gidy tO bao gom ban| nhanva tra .. | Giay dang ky hoat
1 |chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 02gi0 | dong to chirc hanh
dinh trong thanh phan ho T nghé luat su

SO.

PVHCC




TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phbng: qua trinh cua BO
Buée Phdn cong Cong chuc Hanh .. phan Ti€p nhan va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 04210 I7r4 két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:
e) Truong hop hd so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
f) Trudong hop hd so du
dicu kién giai quyet theo| iy ven
uy dinh thi soan thdo| ;a4 )
Bute iy dang ky hoat dong 16| | ooyt LoTE .
3 1y dang Xy hoat dong 101 Hanh chinh 20 gio
chic hanh nghé luat su,| |3 B3 o
Thong bao cung cap thong| 4, phép'
tin Giay dang ky hoat
dong.
Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong t6 chirc hanh nghé
luat sw, Thong bio cung
cap thong tin Gidy dang ky
hoat dong hoac van ban tur
chéi, co néu 15 1y do.
Lanh dao phong ky duyé¢t
Gidy dang ky hoat dong t6 Lanh dao
. chirc hanh nghé luat su, Phéng
Budc Thong bao cung cp thong Hanh chinh -‘
R Ty anh chin 04 gio
4 kin Giay dang ky hoat dong| 3 B3 tro
hodc vin ban tir chdi, co| . phép
néu ro 1y do.
Lanh dao S& ky To trinh,
Bud Gidy dang ky hoat dong t6
‘g"’c chic hanh nghé luat su,| [s.p dao S&| 04 gio

Thong bao cung cép thong

tin Gidy dang ky hoat dong




TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
hodc van ban tir chdi, co
néu 1o ly do.
Tiép nhan két qua, vao ,scx)
chuyén van thu dong dau,
Buge thuc hién sao luu (néu co). '
6 (Chuyén két qua vé by phan|  Van thu 02 gio
TT PVHCC, Luu hd so
theo quy dinh.
Cong.
chﬁ;c Ué‘p Thong béo két qua
Budc Vao soO theo doi tra két qUé nth?rll(yta qua emaﬂ’ tin nhéin’
7 tai TT PVHCC Ta ket 2
qué tai Cong DVC
TT

PVHCC
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4. Ma TTHC: 1.002099 - bang ky hoat dong cua chi nhanh cua t6 chirc
hanh nghé¢ luat su — Thoi gian thyc hi¢n 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép y
Bude [cdc gidy t bao gdm ban| nhanva tra | Gidy ding ky hoat
1 [chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 02810 | dong to chirc hanh
dinh trong thanh phan ho T ngh¢ luat su
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua B9
Buée Phdn  cong Cong chuc Hanh .. phan Ti€p nhan va
2 chuyén mén xir 1y hd so chinh va 08 810|714 két qua.
B trg tu - Cac ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
g) Truong hop hd so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
h) Truong hop hd so du
dicu ?éﬁ gtihé‘i quyét :1}115;-0 Chuyén
uy din i soan thao|  :a \
Bugce g}iz{y dang ky hoat dong to ot Pho’ng -y
3 lhie hich nehd lua Hanh chinh 24 gio
ghe luat S| ;3 B3 trg
Thong bao cung cap thong| 4, phép'

tin Giay dang ky hoat
dong.

Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy ding ky hoat
dong t6 chirc hanh nghé
luat su, Thong bio cung
cap thong tin Gidy dang ky
hoat dong hoac van ban tir
chdi, co néu 15 1y do.




TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong t6 Lanh dao
. cchic hanh nghé luat su, Phéng
Budc IThang bao cung cp thong Hanh chinh y
Ramen=Tading N anh chin 08 gio
4 lin Giay dang ky hoat dong| |3 B3 tro
hodc van ban tir chdi, co UIphép.
néu ro 1y do.
Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy dang ky hoat dong to
_ [chirc hanh nghé luat su,
B‘g"'c Thong béo cung cap thong Lanh dao S&| 08 gio
tin Gidy dang ky hoat dong '
hodc van ban tir chdi, co
néu rd 1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
Buée thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan|  Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu ho so
theo quy dinh.
Cong.
Chﬁ;c t1§p Thong béo két qua
Buége [Vao so theo ddi tra két qua Ii?zrltg‘[a qua email, tin nhan,
7 a1 TT PVHCC qua tai Céng DVC
TT

PVHCC
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5.Ma TTHC: 1.002153 - Bang ky hanh nghé luat su v6i tu cach ca nhan - Thoi
gian thuc hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chuc tiép g
Buée Cac gidy to bao gom ban| nhan va tra .| Gidy dang ky hoat
1 |chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 02810 | dong to chirc hanh
dinh trong thanh phan ho TT nghé luat su
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua B9
Buée Phdn cong Cong chuc Hanh .. phan Ti€p nhan va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 08810 Tra két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xt Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:
i) Truong hop hd so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thdo van ban tir
chdi (néu 15 1y do).
i) Truong hop hd so du
dicu kién giai quyet theo| iy van
. [quy dinh thi soan thélg vién Phong
Budc |Gidy dang ky hoat dong t6| 1y ; .
3 lhie hinh nehd [ua Hanh chinh 24 gi10
ghe luat su,| 3 BY tro
Thong bao cung cép thong| 4, phép.

tin Gidy ding ky hoat
dong.

Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong to chic hanh nghé
lugt su, Thong bdo cung
cap thong tin Gidy dang ky
hoat dong hoac van ban tir

choi, c6 néu 1o 1y do.
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong t6 Lanh dao
. cchic hanh nghé luat su, Phéng
Budc IThang bao cung cp thong Hanh chinh y
Ramen=Tading N anh chin 08 gio
4 lin Giay dang ky hoat dong| |3 B3 tro
hodc van ban tir chdi, co tu phép.
néu ro 1y do.
Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy dang ky hoat dong to
_ [chirc hanh nghé luat su,
B‘g"'c Thong béo cung cap thong Lanh dao S&| 08 gio
tin Gidy dang ky hoat dong '
hodc van ban tir chdi, co
néu rd 1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
Buée thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan|  Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu ho so
theo quy dinh.
Cong.
Chﬁ;c t1§p Thong béo két qua
Buége [Vao so theo ddi tra két qua Ii?zrltg‘[a qua email, tin nhan,
7 a1 TT PVHCC qua tai Céng DVC
TT

PVHCC
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6. Ma TTHC: 1.002181 - Pang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai - Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viée (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong g
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép Giay dang ky hoat
Bude cic gidy to bao gdm ban| nhan va tra | dong 6 chitc hanh
1 chinh va ban sao theo quy| két qua tai 04810 |nghe luat su cia
dinh trong thanh phan ho TT chi nhanh, cong ty
S0. PVHCC luat nudc ngoai
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua BO
Buée Phan cong Cong chiic Hanh .. |phan Tiép nhin va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 08 810 714 két qua.
B trg tu - Cac ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
k) Truong hop ho so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
1) Trudng hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thdo
Gidy dang ky hoat dong t6 Chuyén
. (chirc hanh ngh€ luat su cua| s, Phong
Budc \ohi nhanh, cong ty luat Hanh chinh -\
3 . > ) : anh chin 40 g1o
nudc ngoai, Thong bao| 3 BJ tro
cung cap thong dang ky| ¢, phép-

hoat dong t6 chtc hanh
nghé luat su cua chi nhanh,
cong ty luat nudc ngoai.

Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy ding ky hoat
dong t6 chirc hanh nghé
luat su cua chi nhanh, cong
ty luat nudc ngoai, Thong
bdo cung cdp thoéng tin
Gidy dang ky hoat dong to
chtrc hanh nghé luat su cua
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu mau/Ket qua

chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai hodc van ban
tur choi, c6 néu 10 1y do.

Buwdéc

Lanh dao phong ky duyét
Gidy ding ky hoat dong t6
chtrc hanh nghé luat su cua
chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, Thong bao
cung cip thong tin Gidy
dang ky hoat dong t6 chuc
hanh nghé luat su cta chi
nhanh, cong ty ludt nudc
ngoai hodc van ban tu
chdi, c6 néu rd 1y do.

Lanh dao
Phong
Hanh chinh
va B6 tro
tu phéap

08 gio

Buwdéc

Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy dang ky hoat dong to
chtrc hanh nghé luat su cua
chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, Thong bao
cung cdp thong tin Gidy
dang ky hoat dong t6 chuc
hanh nghé luat su cta chi
nhanh, cong ty ludt nudc
ngoat hodc van ban tu
chdi, c6 néu rd 1y do.

Lanh dao S&

08 gid

Buwdéc

Tiép nhan két qua, vao sb
chuyén van thu dong dau,
thuc hién sao luu (néu co).
Chuyén két qua vé bd phan
TT PVHCC, Luu ho so
theo quy dinh.

Van thu

04 gid

Budc

Vao s6 theo ddi tra két qua
tai TT PVHCC

Cong
chtrc tiép
nhan va
tra két
qua tai
TT
PVHCC

Thong bao két qua
qua email, tin nhén,
Cong DVC
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7. M TTHC: 1.002198 - Thay ddi ndi dung Gidy diang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai - Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
P,\/HC? I(\lém tra )\dﬁy du chtc tiép Gléy déng k}', hoat
Bude (C4C gidy (0 bao gom ban| nhanvatra | o .. |déng cua  chi
1 chmh va ban 520 the? quy két qua tai g nhanh, cong ty
dinh trong thanh phan ho TT ludt nuée ngoai
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua B9
Buée Phdn  cong Cong chuc Hanh .. phan Tiép nhan va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 04810 ra két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
m) Truong hop hd  so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thdo van ban tir
chdi (néu 15 1y do).
n) Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thao| Chuyén
Buée (Gidy ding ky hoat dong| vién Phong
3 |cua chi nhanh, cong ty luat| Hanh chinh 20 gio
nudc ngoai, Thong bao| vaBOtro
cung cap thong tin Giay| tuphap

dang ky hoat dong.

Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh, cong
ty luat nudc ngoai, Thong
bdo cung cdp thoéng tin
Gidy ding ky hoat dong
hodc van ban tir chdi, co
néu rd 1y do.
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao phong ky duyét
Gidy ding ky hoat dong
cta chi nhanh, cong ty luat| Lé&nh dao
Buge Mudc ngodi, Thong bao| Phong
4 lcung cép thong tin Gidy| Hanh chinh 04 gio
ding ky hoat dong hoic| vaBoO trg
van béan tir chdi, ¢6 néu ro| tu phap
1y do.
Lanh dao S& ky To trinh,
Gidy ding ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty luat
Buge muoc ngoai, Thong bao
5 lcung cap thong tin Gidy| LanhdaoSo| 04 gio
dang ky hoat dong hoac
van ban tir chdi, c6 néu rd
1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
Buée thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan| Van thu 02 gio
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.
Cong.
Chﬁ;c t1§p Thong béo két qua
Buée | Vao so theo ddi tra két qua i?grltg‘[a qua email, tin nhan,
7 tai TT PVHCC qua tai Céng DVC
TT
PVHCC

ngay lam vi¢c (56 gio)

8. Ma TTHC: 1.002218 - Hop nhét cong ty luat - Thoi gian thuc hién 07

TT Trinh ty Trach nhi¢ém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan trye tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép g
Buéc [cAC gidy tO bao gom ban| nhanva tra .| Giay dang ky hoat
1 |chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 020 | dong Cong ty Luft
dinh trong thanh phan ho TT sau hgp nhat

SO.

PVHCC
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phbng: qua trinh cua BO
Buée Phdn cong Cong chuc Hanh .. phan Ti€p nhan va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 08 810 |7r4 két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:
o) Truong hop hd so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
p) Truong hop hd so du
dicu kién giai quyet theo| iy ey
uy dinh thi soan thdo| ;a4 )
Bute iy ding ky hoat dong| |on,t hoTE .
3 lay g Xy hoal dong| Hanh chinh 24 gio
Cong ty Ludt sau hop nhat,| 3 B3 1o
Thong bao cung cap thong| 4, phép'
tin Giay dang ky hoat dong
Cong ty Luat sau hop nhét.
Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong Cong ty Luat sau hop
nhat, Thong bao cung cip
thong tin Gidy ding ky
hoat dong hoac van ban tur
chéi, co néu 15 1y do.
Lanh dao phong ky duyé¢t
Gidy dang ky hoat dong| 1 snh dao
. [Cong ty Luat sau hop nhat, Phéng
Budc Thong bao cung cdp thong Hanh chinh -‘
A= Ty anh chin 08 gio
4 kin Giay dang ky hoat dong| 3 B3 tro
hodc vin ban tir chdi, co| . phép
néu ro 1y do.
Lanh dao S& ky To trinh,
_ |Gidy dang ky hoat dong
B‘g"'c Cong ty Luét sau hop nhat, Lanh dao S&| 08 gio

Thong bao cung cép thong

tin Gidy dang ky hoat dong
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
hodc van ban tir chdi, co
néu 1o ly do.
Tiép nhan két qua, vao ,scx)
chuyén van thu dong dau,
Buge thuc hién sao luu (néu co). '
6 (Chuyén két qua vé by phan|  Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu hd so
theo quy dinh.
Cong.
chﬁ;c Ué‘p Thong béo két qua
Budc Vao soO theo doi tra két qUé nth?rll(yta qua emaﬂ’ tin nhéin’
7 tai TT PVHCC Ta ket 2
qué tai Cong DVC
TT

PVHCC
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9. Ma TTHC: 1.002234 - Sap nhap cong ty ludt - Thoi gian thyc hién 07
ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép y
Buée [cc gidy to bao gdm ban| phan va tra . Giay dang ky hoat
1 [chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 02 gio d(f)ng,céngA ty luét
dinh trong thanh phan ho TT sau sap nhép
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua B9
Buée Phdn  cong Cong chuc Hanh .. phan Ti€p nhan va
2 chuyén mén xir 1y hd so chinh va 08 810|714 két qua.
B trg tu - Cac ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
q) Truong hop hd so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
r) Truong hop hd so du| Chuyén
Buée dicu kién giai quyét theo| vién Phong
3 |quy dinh thi soan thao| Hanh chinh 24 gio
Gidy ding ky hoat dong va Bo trg
cong ty luat chuyen do6i,| tuphép
Thong bao chuyén doi.
Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong cong ty luat sau sap
nhap, Thong bao sap nhap
hodc van ban tir chdi, co
néu ro 1y do.
Lanh dao phong ky duyét
Gidy ding ky hoat dong| Lanhdao
Buge cong ty lut sau sap nhap,| Phong
4 [Thong bao sap nhap hoic| Hanh chinh 08 gio
van ban tir chdi, ¢c6 néu rd| vaBo tro
1y do. tu phap
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao S& ky To trinh,
Gidy dang ky hoat dong
Buée cOng ty luat sau sap nhép,
5 [Thong bao sap nhap hoic| LanhdaoSo| 08 gid
van ban tir chdi, ¢6 néu 1o
1y do.
Tiép nhan két qua, vao sb
chuyén van thu dong dau,
Buée [thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan|  Vanthu 04 gio
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.
Cong.
chﬁ;c Ué‘p Thong béo két qua
Budc Vao Sé theo do1 tra két qUé Ig;zrll(é;a qua emaﬂ’ tin nhéin’
7 a1 TT PVHCC qua tai Céng DVC
TT
PVHCC

10. Ma TTHC: 1.008709 - Chuyén d6i cong ty luat trach nhiém hiru han va

cong ty luat hop danh, chuyén ddi vin phong ludt su thanh cong ty luat - Thoi gian

thuc hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Bi¢u miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chue tiép g
Buge C4C gidy tO bao gOm ban| nhanva tra .| Gidy dang ky hoat
1 (chinh va ban sao theo quy| két qua tai 02810 | dong cong ty luat
dinh trong thanh phan ho TT sau chuyén doi
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua BO
Buge [Phan cong Cong  chuc Hanh 08 i phan Tiép nhan va
2 chuyén mén xur Iy ho so chinh va 810 Tra két qua.
BO tro tu - Céc ho so theo quy

phap

dinh.
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau/Ket qua

Buwdéc

Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:

s) Truong hop hd so
khong dap tung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).

t) Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thdo
Gidy ding ky hoat dong
cong ty luat chuyen doi,
Thong bao chuyén doi.
Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong cong ty luat sau
chuyen d6i, Thong bao
chuyén d6i hodc van ban
tir chdi, co néu 13 1y do.

Chuyén
vién Phong
Hanh chinh

va Bo tro
tu phap

24 gio

Budc

Lanh dao phong ky duyét
Gidy ding ky hoat dong
cong ty luat sau chuyén
d6i, Thong bao chuyén doi
hodc van ban tir chdi, co
néu rd 1y do.

Lanh dao
Phong
Hanh chinh
va Bo tro
tu phap

08 gid

Buwdéc

Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy ding ky hoat dong
cong ty luit sau chuyén
d6i, Thong bao chuyén doi
hogc van ban tir chdi, c6
néu ro ly do.

Lanh dao S&

08 gid

Buéc

Tiép nhan két qua, vao sb
chuyén vian thu dong dau,
thuc hién sao luu (néu co).
Chuyén két qua vé bo phan
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.

Van thu

04 gid

Budéc

Vao s6 theo dai tra két qua
tai TT PVHCC

Cong
chtrc tiép
nhan va
tra két

Thong bao két qua
qua email, tin nhén,
Cong DVC
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu mau/Ket qua

qua tai
TT
PVHCC

11. Ma TTHC: 1.002398 - Bang ky hoat dong cua cong ty luat Viét Nam

chuyén doi tir cong ty luat nudc ngoai - Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viée (56

gio)
TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan true tiép tai TT Cong
PVHCC: Kiém tra day du| chuc tiép S ,

Buéc (C4c gidy to bao gbm ban| nhanva tra . Giay dang ky hoat
1 (chinh va ban sao theo quy| Kkét qua tai 02810 | dong cong ty luat
dinh trong thanh phan ho TT sau chuyen doi

SO. PVHCC
Léanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua BO
Buge [Phan cong Coéng  chuc Hanh .. |phdn Tiép nhan va
2 chuyén mén xur Iy ho so chinh va 08 810 I7r4 két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xu Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
w) Truong hop hé so
khong dap ung day du diu
kién gidi quyét theo quy
din’l'l thi du thao van ban tir Chuyén
Bud choi (néu 1o ly do). vién Phong
wéc
3 | Truong hop ho so di| pganh chinh | 24 gio
diéu kién giai quyét theo va B tro
quy dinh thi soan thao| 4, phép-

Gidy ding ky hoat dong
cong ty luat chuyen doi,
Thong bao chuyén doi.

Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy ding ky hoat

dong cong ty luat sau
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
chuyén d6i, Thong bao
chuyén doi hodc vin ban
tir chdi, ¢6 néu rd 1y do.
Lanh dao phong ky duyét
Gidy ding ky hoat dong| Lanhdao
Buée €Ong ty luat sau chuyén| Phong
4 (d6i, Thong bao chuyén doi| Hanh chinh 08 gio
hodc van ban tir chdi, co| vaBo trg
néu rd 1y do. tu phap
Lanh dao S¢ ky To trinh,
Gidy ding ky hoat dong
Buée [cong ty ludt sau chuyén
5 (d0i, Thong bao chuyén do6i| LanhdaoS¢| 08 gid
hodc van ban tir chdi, co
néu ro 1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
Buge [thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan|  Van thu 04 gio
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.
q , Cong chirc Thong bao két qua
Buéc Vao s0 theo doi tra két qua tiép nhan va qua email, tin nhén,
7 tai TT PVHCC tra két qua tai Cong DVC

TT PVHCC
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12. Ma TTHC: 1.002384 - bBang ky hoat dong cua chi nhanh ctua cong ty
luat nude ngoai tai Viét Nam - Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong g
PVHCC: Kiém tra day du| chuc tiép Giay dang ky hoat
Buée Cac gidy to bao gom ban| nhanva tra .| dong chi nhinh
1 |chinh va ban sao theo quy| két qua tai 02810 | cia cong ty luat
dinh trong thanh phan ho TT nuoc  ngoai  tai
SO. PVHCC Viét Nam
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua B9
Buge [Phan cong Coéng chuc Hanh .. |phédn Tiép nhan va
2 chuyén mén xir Iy ho so chinh va 08 810|714 két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
w) Truong hop ho  so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
x) Truong hop hd so du Chuyén
Butc diéu kién giai quyét theo vién Phong
3 [uy dinh thi soan thao| panpy chinh | 24 gio
Giay dang ky hoat dong| .3 B3 tro
cong ty luat chuyen doi, tu phap
Thong bao chuyén doi.
Trinh lanh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong chi nhanh cua cong
ty luat nudc ngoai tai Viét
Nam, Thong bio hoat
dong hoac van ban tu chi,
cO néu 10 1y do.
Lanh dao phong ky duyét
Buée (G1dy dang ky hoat dong| Lanh dao
wée [0 L7 A ' :
4 (chi nhanh cua cong ty ludt|  Phong 08 gio
nuoc ngoai tai Viét Nam,| Hanh chinh




23

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu mau/Ket qua

Thong bao hoat dong hodc
van ban tir choi, c6 néu ro
1y do.

va BO tro
tu phap

Bwoc

Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy dang ky hoat dong
chi nhanh cta cong ty luat
nudc ngoai tai Viét Nam,
Thong bao hoat dong hodc
van ban tir chdi, c6 néu rd
1y do.

Lanh dao S&

08 gid

Buwoc

Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
thuc hién sao luu (néu co).
Chuyén két qua vé bd phan
TT PVHCC, Luu hd so
theo quy dinh.

Van thu

04 gio

Buwdéc

Vao s6 theo ddi tra két qua
tai TT PVHCC

Cong chtrc
tiép nhan va

tra két qua tai
TT PVHCC

Thong bao két qua
qua email, tin nhén,
Cong DVC

13. Ma TTHC: 1.002368 - Cép lai Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh,
cong ty luat nudc ngoai - Thoi gian thuc hién 07 ngay lam vigc (56 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Bi¢u miu/Két qua
Tiép nhan true tiép tai TT Cong
P,\/HC? I(\lém tra /\dé\ly (?ﬁ chirc tlép Gléy déng ky hoat
Buéc (C4C gidy t(f bao gébm ban nhén va tra 02 gio dong cta  chi
1 clpnh va ban Sa0 the? quy|  két qua tai nhanh, céng ty
dinh trong thanh phan ho TT ludt nuée ngoai
SO. PVHCC
Lanh dao - Phiéu kiém soat
phong qua trinh cua BO
Buge [Phan cong Coéng  chuc Hanh 08 gic phan Tiép nhan va
2 [chuyén mén xir 1y ho so chinh va 810 Tra két qua.
B6 trg tu - Céc ho so theo quy

phap

dinh.
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu mau/Ket qua

Bwoc

Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:

y) Truong hop hd so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).

z) Trudong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thdo
Gidy ding ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, Thong bao cap
lai.

Trinh 1anh dao Phong ky
duyét Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh, cong
ty luat nudc ngoai, Thong
béo cap lai hoic vin ban tir
chdi, c6 néu rd 1y do.

Chuyén
vién Phong
Hanh chinh

va Bo tro
tu phap

24 gid

Budc

Lanh dao phong ky duyé¢t
Gidy ding ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, Thong bao cap
lai hodc vin ban tir chéi,
cO néu 1o 1y do.

Lanh dao
Phong
Hanh chinh
va BO tro
tu phap

08 gid

Buwdéc

Lanh dao So& ky To trinh,
Gidy ding ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai, Thong bao cap
lai hodc van ban tir chdi,
cO néu 10 1y do.

Lanh dao S&

08 gio

Buéc

Tiép nhan két qua, vao sb
chuyén vin thu dong diu,
thuc hién sao luu (néu co).
Chuyén két qua vé bo phan
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.

Van thu

04 gid
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua

Cong chirc Thong béo két qua

Buée V?lO sO theo doi tra két qua tiép nhan va qua email, tin nhén,
7 tai TT PVHCC tra két qua tai Cong DVC

TT PVHCC

14. Ma TTHC: 1.000828 - Cap chimg chi hanh nghé luat su d6i véi ngudi

dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su - Thoi gian thuc hién 05
ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong ) . )
PVHCC: Kiém tra day di| chue tiép Quyét dinh cap

Buée [c4c gidy to bao gém ban| nhanva tra . Chimg chi hanh
1 [chinh va ban sao theo quy| két qua tai 02gl0  |nghé Ludt su;
dinh trong thanh phan ho TT Chimg chi hanh
SO. PVHCC nghé Luét Ssu
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua B9
Buée [Phan cong Cong chuc Hanh .. phan Tiép nhan va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 04810 714 két qua.
BO tro tu - Céc ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
aa) Truong hop hd  so
khong dap ung day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinA’l} thiA duNth?lo van ban tur Chuyén
Budc EEO}F(H?H ro }11}’ do})l'; di vién Phong
3 d'z fuong hop ho SO AUl Hanh chinh 20 gio
1€u 1§1¢n gidi quyét theo va Bb tro
quy dinh thi soan thao To| 4, phép

trinh va du thao Quyét
dinh cdp Chtng chi hanh
nghé Luat su; Chung chi
hanh nghé Luat su.

Trinh lanh dao Phong ky

duyét To trinh va du thao
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu mau/Ket qua

Quyét dinh cip Chimng chi
hanh nghé Luat su; Ching
chi hanh nghé Luat su.
hodc van ban tir chdi, co
néu ro 1y do.

Bwoc

Lanh dao phong ky duyét
T trinh va du thao Quyét
dinh cdp Chtng chi hanh
nghé Luat su; Chung chi
hanh nghé Luat su hodc
van ban tir chdi, c6 néu rd
1V do.

Lanh dao
Phong
Hanh chinh
va B6 tro
tu phéap

04 gid

Bwoc

Lanh dao S¢ ky To trinh,
To trinh va dy thao Quyét
dinh cap Chung chi hanh
nghé Luat su; Chung chi
hanh nghé Luat su hoac
van ban tir chdi, c6 néu rd
1y do.

Lanh dao S&

04 gid

Buéc

Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
thuc hién sao luu (néu co).
Chuyén két qua vé bo phan
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.

Van thu

02 gio

Buéc

Vao s6 theo doi tra két qua
tai TT PVHCC

Cong chirc
tiép nhan va

tra két qua tai
TT PVHCC

Thong bao két qua
qua email, tin nhén,

Cong DVC
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15. Ma TTHC: 1.000688 - Cap Chumng chi hanh nghé luat su d6i véi nguoi

dugc mién dao tao nghé luat su, mién tap su hanh nghé luat su - Thoi gian thuc
hién 05 ngay lam vi¢c (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan truc tiép tai TT Cong ) ' )
PVHCC: Kiém tra day du| chye tiép Quyét dinh cép

Buée (4 gidy t bao gdm ban| nhan va tra | Ching chi hanh
1 chinh va ban sao theo quy ké:[ qua tai 02 gio nghé Ludt su;
dinh trong thanh phﬁn hd TT Chf{ng chi hanh
SO. PVHCC nghé Lllé:lt su
Lanh dao - Phiéu kiém soat
ph(‘)ng qua trinh cua BO
Buée Phan cong Cong chiic Hanh .. |phan Tiép nhin va
2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va 04810 714 két qua.
B trg tu - Cac ho so theo quy
phap dinh.
Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh ho so theo quy
dinh:
cc) Truong hop hd  so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).
dd) Trudng hop hd so du
diéu kién giai quyét theo| Chuyén
Buge |quy dinh thi soan thao T¢| vién Phong
3 frinh va du thao Quyét| Hanh chinh 20 gio
dinh cap Chung chi hanh| va B0 trg
nghé Luat su; Chung chi| tuphap

hanh nghé Luat su.

Trinh lanh dao Phong ky
duyét To trinh va du thao
Quyét dinh cap Ching chi
hanh nghé Luat su; Ching
chi hanh nghé Luat su.
hodc van ban tir chdi, co

néu rod 1y do.
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Lanh dao phong ky duyét
To trinh va dy thao Quyét Lanh dao
., (dinh cap Chung chi hanh Phéng
Budc hohé Luat su; Ching chi Hanh chinh 04 oidy
4 hanh nghé Luat su hoac va B tro 8
van ban tir chdi, ¢6 néu 1o tur phép.
1y do.
Lanh dao So& ky To trinh,
T trinh va du thao Quyét
po dinh cap Chimg chi hanh
w0t inohé Luat su; Chung chi| . ‘
5" hanh nghé Luat su hoge| —onndaosol  04gio
van ban tir chdi, c6 néu rd
1y do.
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong dau,
Buée thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan|  Van thu 02 gio
TT PVHCC, Luu hod so
theo quy dinh.
7 ’ Cong chirc Thong bao két qua
Buge [Yao sO theo doi tra két qua| tiép nhan va qua email, tin nhan,
7 ftai TT PVHCC tréd ket qua tai Céng DVC

TT PVHCC

16. Ma TTHC: 1.008624 - Cap lai Chting chi hanh nghé lut su trong trudng

hop bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Diéu 18 cua Luat
Luat su - Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan trye tiép tai TT Cong ) . )
PVHCC: Kiém tra day di| chuec tiép Quyét dinh céap

Buge Cic gidy t0 bao gbm ban| nhan va tra | Ching chi hanh
1 (chinh va ban sao theo quy| Két qua tai 02gi0 | nghe Luat su
dinh trong thanh phan ho T Ching chi hanh
SO. PVHCC Ilghé Luét Ssu
Léanh dao - Phiéu kiém soét
Buéc Phan  cong Cong  chirc phong .. [qua trinh cua BQ
2 cchuyén mén xur 1y ho so Hanh 04 gio phan Tiép nhan va
chinh va Tra két qua.
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bieu mau/Ket qua

B6 tro tu
phap

- Cac ho so theo quy
dinh.

Bwoc

Tham dinh va xtr Iy két qua
tham dinh hd so theo quy
dinh:

ee) Truong hop hd  so
khong dap tng day du diéu
kién giai quyét theo quy
dinh thi du thao van ban tir
chédi (néu 13 1y do).

ff) Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét theo
quy dinh thi soan thdo To
trinh va du thao Quyét
dinh cdp Chung chi hanh
nghé Luat su; Chung chi
hanh nghé Luat su.

Trinh 1anh dao Phong ky
duyét To trinh va du thao
Quyét dinh cap Ching chi
hanh nghé Luat su; Ching
chi hanh nghé Luat su.
hodc van ban tir chdi, co
néu rod 1y do.

Chuyén
vién Phong
Hanh chinh

va Bo tro
tu phap

20 gio

Budc

Lanh dao phong ky duyét
To trinh va dy thao Quyét
dinh cdp Chung chi hanh
nghé Luat su; Chung chi
hanh nghé Luat su hodc
van ban tir chdi, ¢6 néu 1o
1y do.

Lanh dao
Phong
Hanh chinh
va BO tro
tu phap

04 gid

Budc

Lanh dao S& ky To trinh,
T trinh va du thao Quyét
dinh cdp Chtmng chi hanh
nghé Luat su; Chung chi
hanh nghé Luat su hodc
van ban tir chdi, c6 néu rd

1y do.

Lanh dao S&

04 gio
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TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| Biéu miu/Két qua
Tiép nhan két qua, vao so
chuyén van thu dong diu,
Buge [thuc hién sao luu (néu co).
6 (Chuyén két qua vé bo phan|  Van thu 02 gio
TT PVHCC, Luu hé so
theo quy dinh.
7 , Cong chure Thong bao két qua
Buge [Vao s theo doi tra két qua| tiép nhan va qua email, tin nhan,
7 ftai TT PVHCC tra két qué tai Céng DVC
TT PVHCC

17. Ma TTHC: 1.002079 - Thay doi nguoi dai dién theo phép luat cta cong
ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty luat hop danh - Thoi
gian thyc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian Bicu g:la;/Ket
Gidy dang ky
) hoat dong cua
Tiép nhan tryc tiép tai TT (,:OH% cong ty luit
~ PVHCC: Kiém tra ddy du cac| chuctiep trsch  nhiém
Budc loidy to bao gdbm ban chinh va nI}an va tra 02 giy | hiu han hai
1 ban sao theo quy dinh trong| ketquatai thanh vién trd
thanh phan ho so. TT 1€n, cong ty
PVHCC luat hop danh
sau thay doi
nguoi dai dién
N - Phiéu kiém
La}rlll‘l dao soat qua trinh
on X A ~
Budge [Phan cong Cong chuc chuyén pHénf - f}u? B%A pha,u‘l
2 mon xir 1y hd so chinh va 04 gio | 1°p nhah va
, Tra két qua.
BO tro tu ) N
phép - Cac ho so
theo quy dinh.
Tham dinh va xur 1y két qua tham
dinh ho so theo quy dinh: Chuyén
Buée 122) Truong hop hd so khong dap| vién Phong
3 |img dy du diéu kién giai quyét| Hanh chinh 20 gio
theo quy dinh thi dy thao vin| vaBoOtrg
ban tir chdi (néu 15 1y do). tu phap
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TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Thoi gian

Biéu mau/Ket
qua

hh) Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét theo quy dinh thi
soan thao Gidy ding ky hoat
dong cua cong ty luat trach
nhiém htru han hai thanh vién
tro 1én, cong ty luat hop danh
sau thay doi nguoi dai dién,
Thong bao cung cdp thong tin
Gidy dang ky hoat dong.

Trinh 1anh dao Phong ky duyét
Gidy dang ky hoat dong cua
cong ty luat trach nhiém hiu
han hai thanh vién tr& 1€n, cong
ty luat hop danh sau thay doi
nguoi dai dién, Thong bao cung
cap thong tin Gidy dang ky hoat
dong hodc van ban tu chdi, ¢
néu ro 1y do.

Buéc

Lanh dao phong ky duyét Gidy
dang ky hoat dong cua cong ty
luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat
hop danh sau thay d6i nguoi dai
dién, Thong bao cung cap thong
tin Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir chdi, c6 néu 16 1y do.

Lanh dao
Phong
Hanh chinh
va BO tro
tu phap

04 gid

Budc

Lanh dao S¢ ky To trinh, Gidy
dang ky hoat dong cua cong ty
luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat
hop danh sau thay d6i nguoi dai
dién, Thong bao cung cap thong
tin Giéy dang ky hoat dong hoac
van ban tir chdi, c6 néu rd 1y do.

Lanh dao S&

04 gid

Budc

Tiép nhan két qua, vao s
chuyén van thu dong dau, thuc
hién sao luu (néu cob).

Chuyén két qua vé bd phan TT
PVHCC, Luu hd so theo quy

dinh.

Van thu

02 gio




32

Biéu mau/Keét

TT Trinh ty Trach nhiém| Thaoi gian qui
N Thong béo két
. ) Cong chtrc , -
Buge V20 sO theo ddi tra két qua tai TT)| iép nhan va qua qua email,

PVHCC

tra két qua tai
TT PVHCC

tin nhan, Cong
DVC

II. LINH VUC CONG CHUNG

vién - Thot gian thuc hién: 160 gio.

1. Ma TTHC: 1.013803 - Tén thu tuc hanh chinh: B6 nhiém céng chimg

. ‘. Biéu miu -
Thi Trinh tw Trach nhiém T!lm Két qua thue
tw gtan hién
- Viét phiéu bién nhan N
Budc |- Chuyén ho so cho <o p A 04 gio
1 Truong Phong Hanh |- Chuvén hd so
chinh va Bo trg tu phap Y
Truéng Phong Hanh Tiép nhan va chuyén
Budc . | A . | Chuyén vién xu ly| 08 gio
5 chinh va Bo tr¢ tu phap theo quy dinh
Xt 1y, thAm dinh ho so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Budce | (néu co). A A .
3 Ly v ki é,n cc co quan, |~ Chuyén vién 112 gio
don vi (n€u cd)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 16 gio
4 So
Bude Phé duyét to trinh trinh | - Ban Giam doc
5 Chu tich UBND tinh. - Chu tich Uy ban | 16 gio
Xem xé&t, quyét dinh nhan dan tinh
Budc | Pong diu, sd hoéa két| . .| Quyét dinh
6 qui g Van thu 04 gid | B6 nhiém
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw : * glan A
hién
cong chung
vién
Bude Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 Tra két qua cho t6 chtc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

vién - Tho1 gian thuc hién: 160 gio.

2. Ma TTHC: 1.013804 - Tén thu tuc hanh chinh: B6 nhiém lai cong ching

Thuwr

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw gtan hién
- Viét phiéu bién nhan N
Budc |- Chuyén ho so cho <o p A 04 gio
1 Truong Phong Hanh | - Chuvén hd so
chinh va Bo tr¢ tu phap Y
Truong Phong Hanh Tiép nhan va chuyén
Budc . N . | Chuyén vién xu ly| 08 gio
5 chinh va B6 tr¢ tu phéap theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bude | (néu co). e .
3 | LAy y kien céc co quan, | - Chuyén vién 2 gio
don vi (néu co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 16 gio
4 So
Bude Phé duyét to trinh trinh | - Ban Giam déc
5 Chu tich UBND tinh. - Chu tich Uy ban | 16 gio
Xem xét, quyét dinh nhén dén tinh
. , A A 12 £ Quyét dinh
B‘;"C :)lféng dau, s0 hoa ket| . iy 04 gio | BS nhiém lai

cong chung




34

Biéu mau -

Thu Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw : * glan A
hién
vién
Bude Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 Tra két qua cho t6 chtc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

3. Ma TTHC: 1.013805 - Tén thu tuc hanh chinh: Mién nhiém cong ching
vién (truong hop dugc mién nhiém) - Thoi gian thuc hién: 120 gio.

Thw

Thoi

Biéu mau -

Trinh ty Trach nhiém . Két qua thue
tw glan ‘n
hién
- Viét phiéu bién nhan N
Buéc |- Chuyén hoé so cho <o p 04 gio
1 Truong Phong Hanh | Chuvén hd so
chinh va Bo tr¢ tu phép Y
Truong Phong Hanh Tiép nhan va chuyén
Budc . \ A .| Chuyén vién xur ly| 12 gio
5 chinh va Bo tr¢ tu phap theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bude | (n€u co). e .
3 | Lay y kién céc co quan, | - Chuyén vién 80 gio
don vi (néu cd)
Trinh 1dnh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 16 gio
4 So
Bude Phé duy¢t to trinh trinh | - Ban Gidm déc
5 Chu tich UBND tinh. - Chu tich Uy ban | 04 gio
Xem xé&t, quyét dinh nhan dan tinh
’ ’ ) Qu~yét dinh
Budc DO}lg dau, s6 hoa ket Vin thu 04 gic mién nh}em
6 qua cong chirng

vién
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: | Biéu miu -
Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
Buge | GUiketqua TTHCC. | Chuyén vién phy
7 Tra két qua cho t6 chuc, | trach tiép ’ nhan ho
ca nhan. so va tra két qua

4. Ma TTHC: 1.013806 - Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhan twong duong
dbi v6i nguoi duoc dao tao nghé cong ching & nudc ngoai - Thoi gian thyc hién:
160 gio.

. L. Biéu miu -
Th Trinh tw Trach nhiém T!lm Két qua thuc
tuw gian hién
- Viét phiéu bién nhan N
Buge | - Chuyén hd so cho <o b T 04 gio
1 Truong Phong Hanh | Chuvén hd so
chinh va B6 tro tu phap Y
Truong Phong Hanh Tiép nhan va chuyén
Budc . DA . | Chuyén vién xu ly| 08 gio
) chinh va B0 tr¢ tu phap theo quy dinh
Xur ly, tham dinh ho so.
Xac minh (néu co).
Niém yet, cong khai
Budc | (néu co). A in .\
3 Ly ¥ ki é,n cc co quan, |~ Chuyén vién 112 gio
don vi (n€u cb)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budge | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 16 gio
4 So
Bude Phé duy¢t to trinh trinh | - Ban Gidm dqéc
5 Chu tich UBND tinh. - Chu tich Uy ban| 16 gio
Xem x¢ét, quyét dinh nhén dan tinh
Bu6f0c ]C-l)li);lg dau, s6 hoa két Vin thu 04 gid
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw : * glan A
hién
Buge | GUiketqua TTHCC. | Chuyén vién phy
7 Tra két qua cho t6 chuc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

5.Ma TTHC: 1.013807 - Tén thu tuc hanh chinh

cong chung - Thoi gian thuc hién: 56 gio.

: Pang ky tap su hanh nghé

Thw

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw glan hién
Mau TP-
, , TSCC-02
- Viét phi€u bién nhén | Chuvén vien ohu Ban hanh kém
va hen tra két qua. tréch i’l 4 nhﬁnph 3 theo Thong tu
Budc |- Chuyén ho so cho <o p A 02 g1 | so
1 Truong Phong Hanh |- Chuvén hd so 06/2025/TT-
chinh va Bo tr¢ tu phap Y BTP hodc van
ban tur choi co
néu ro 1y do
Truong Phong Hanh Tiép nhan va chuyén
Budc . N . | Chuyén vién xu ly| 04 gio
5 chinh va B6 tr¢ tu phap theo quy dinh
Xur ly, tham dinh ho so.
Xac minh (néu o).
Niém yét, cong khai
Budc | (néu co). TR oy
3 Lay ¥ kiép cac co quan, Chuyén vién 44 gio
don vi (néu co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
BUOC | pug duyet két qua Ban Gidm déc 02 gid
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw : * glan A
hién
Budc DoPg dau, s0 hoa ket Vin thu 02 gics
6 qua
Bude Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 Tra két qua cho t6 chtc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

6. Ma TTHC: 1.013808 - Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky tap su lai hanh

nghé cong chimg sau khi chidm dut tap su hanh nghé cong chtng - Thoi gian thuc
hién: 56 gi0.

Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T!lm Két qua thuc
tuw gian . n
hi¢n
- Viét phiéu bién nhan N Vin ban
Buédc |- Chuyén ho so cho <o p A 02 gio
1 Truong Phong Hanh | Chuvén hd so
chinh va B0 trg tu phap Y
Truong Phong Hanh Tiép nhan va chuyén
Budc . N . | Chuyén vién xu ly| 04 gio
5 chinh va B6 tr¢ tu phéap theo quy dinh
Xt 1y, tham dinh ho so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Budce | (n€u co). A A .
3 Lay ¥ kiép cac co quan, Chuyén vién 44 gio
don vi (néu co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
BUSC | pug duyet két qua Ban Gidm déc 02 gid
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw : * glan A
hién
Budc DoPg dau, s0 hoa ket Vin thu 02 gics
6 qua
Bude Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 Tra két qua cho t6 chtc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

7. Ma TTHC: 1.013810 - Tén thu tuc hanh chinh: Thay ddi noi tap su hanh

nghé cong chimg tir to chirc hanh nghé cong ching nay sang t6 chirc hanh nghé
cong chung khac trong cung mot tinh, thanh pho truc thudc Trung wong - Thoi
gian thuc hién: 64 gio.

Biéu mau -

Thu Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘n
hién
K e c A ~ Van bén
‘Vlet P }}lelxl ble?n nhan | Chuyén vién phu
va hen tra két qua. . A A
) . trach tiép nhan ho .
Buéc |- Chuyén ho so cho | sg 02 gio
1 Truong Phong Hanh 21 A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyen ho so
Buge | rwong  Phong  Hanh Effyréﬁa%?lcifryig 04 gid
udc ; DA .
5 chinh va Bo tr¢ tu phap theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bgorc (n,eu CO)', Chuyén vién 48 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budge | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 04 gio

So
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue

tw glan ‘n

hién

BI?C Phé duyét két qua Ban Giam déc 02 gio
Budc DoPg dau, s6 hoa két Vin thu 02 gics

6 qua

.| Guikét qua TTHCC. | Chuyén vién phu

Budce S I . & A A

7 | Tra két qua cho t6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

8. Ma TTHC: 1.013812 - Tén thu tyc hanh chinh: Thay doi noi tap su tir to

chtrc hanh nghé céng ching tai tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong ndy sang to
chtrc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac - Thoi
gian thyc hién: 96 gio.

Biéu mau -

Thu Trinh tuw Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw gian <A
. hién
- ‘Vlet p}vllel;\l ble"n nhan | Chuyén vién phu
va hen tra két qua. . A ~ A
) . trach ti€p nhan ho . oo
Budc |- Chuyén hé so cho | so 02 gio Van ban
1 Truong Phong Hanh 21 A
chinh va Bo tro tu phap | Chuyen ho so
Buge | Tuong  Phong  Hanh Effyiﬁaiﬁiciiyiﬂ 04 gior
uwocC ’ \ A r
5 chinh va Bo tr¢ tu phap theo quy dinh
Xt 1y, tham dinh ho so.
Xac minh (néu co).
.. | Niém yét, cong khai
BUoe | (néu co). Chuyén vién 80 gid

Lay y kién céc co quan,
don vi (né€u co)

Trinh 1anh dao phé
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
duyét.
Xem xét phé duyét
Budge | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 06 gio
4 So
BL;OC Phé duyét két qua Ban Giam ddc 02 gio
Bué’oc z)lféng dau, so6 hoa ket Vin thu 02 gid
Buse | CU ket qua TTHCC. | Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho t chi, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

st hanh nghé cong chimg - Thoi gian thyc hién: 80 gio.

9. Ma TTHC: 3.000444 - Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhan hoan thanh tap

Biéu mau -

Th Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw gtan hién
- ‘Vlet p}vllel;\l ble"n nhan | Chuyén vién phu
va hen tra két qua. , £ A A
) . trach ti€p nhan ho . oo
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio Van ban
1 Truéng Phong Hanh 21 A
chinh va B6 tro tu phap |- Chuyén ho so
Truéng Phong Hanh Tiep lfh‘?‘n va Chl}yel,l .
BUSC | chinh va BS tro tur phép Chuyén vién xu ly| 04 gio
2 ‘ theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Buoc | Niem yet, cong khai | Chyyen vien 56 gio
3 (n€u co).

Lay y kién cac co quan,
don vi (néu co)
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Biéu mau -

Thu Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘n
hién
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budge | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 08 gio
4 So
Budc n A 1.4 , . X .\
5 Phé duy¢t két qua Ban Giam doc 08 gio
Budc Dopg dau, so6 hoa ket Vin thu 02 gid
6 qua
| Gtri két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce . ., . X A A
7 | Tra két qua cho t chi, | trach tiép nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

10. M3 TTHC: 1.013816 - Tén thu tuc hanh chinh: Cham dut tap su hanh
nghé cong ching - Thoi gian thuc hién: 40 gio.

Thuwr

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw gian <n
hién
] ‘Vlet P }}lel;l ble,n nhan | Chuyén vién phuy
va hen tra két qua. , £ A A
: . trach tiép nhan ho . oo
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio Van ban
1 Truéng Phong Hanh 21 A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
., | Truong - Phong  Hanh ghef gﬁai:eicg?ryeln 04 gioy
BUoC | chinh va Bé tro tu phap yen vi y|Uhe
2 theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
.| X4c minh (néu c9).
Bude | | Chuyen vien 28 gio
3 Niém yét, cong khai uyen v g

(néu co).

Lay y kién cic co quan,
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw * ) gian .n
hién
don vi (néu co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budge | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 02 gio
4 So
B‘;"C Phé duyét két qua Ban Gigm déc 02 gid
Budc Dopg dau, so6 hoa ket Vin thu 02 gid
6 qua
| Gtri két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce . . . X A A
7 | Tra két qua cho t6 chiic, trach tiép nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

11. Ma TTHC: 1.013818 - Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky tham du kiém

tra két qua tap su hanh nghé cong chimg - Thoi gian thue hién: 120 gio.

Thuwr

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw gian <n
hién
& Y ST A Van ban
) ‘Vlet 4 }}lel;l ble,n nhan | Chuyén vién phu
va hen tra két qua. , £ A A
: . trach ti€p nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio
1 Truong Phong Hanh 21 A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
Tume png Doy
BUoC | chinh va Bé tro tu phap yen vi y|voe
2 theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Bu3’orc Xac minh (néu c¢o). Chuyén vién 86 gid

Niém yét, cong khai
(néu co).




43

Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
Lay ¥ kiép cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budge | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 16 gio
4 So
Bli.oc Phé duyét két qua Ban Giam ddc 04 gio
Budc Dopg dau, so6 hoa ket Vin thu 04 gid
6 qua
Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budc . , , & A A
7 | Tra két qua cho t6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

12. M3 TTHC: 1.013859 - Tén thu tuc hanh chinh: Cap thé cong chimg
vién - Tho1 gian thuc hién: 40 gio.

Thuwr

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw gian . n
hién
- Viét phiéu bién nhan o Quyét dinh
. s A, - Chuyén vién phu
va hen tra két qua. , £ A A
) . trach tiép nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio
1 Truong Phong Hanh 21 A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
. | Treong  Phong - Hanh g}i]f Iélrllarxlz:;cl;(iy?n 04 gioy
BuGc | chinh va Bé tro tu phap yen vi y|Ure
o) theo quy dinh
| Xt 1y, tham dinh ho so.
Budce i . A in 5
3 X4ac minh (néu o). Chuyén vién 28 gio

Niém yét, cong khai
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
(néu co).
Lay ¥ kiép cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
Budc n ny 1A , . % 5
5 Phé duyét két qua Ban Giam doc 02 gio
Budc Dopg dau, so6 hoa ket Vin thu 02 gid
6 qua
| G két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce o P . £ A A
7 | Tra két qua cho t chuc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

vién - Thoi gian thyuc hién: 40 gio.

13. Ma TTHC: 1.013830 - Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Thé cong chimg

Thuwr

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw glan ‘A
hién
- Viét phiéu bién nhan o Quyét dinh
. s A, . - Chuyén vién phuy
va hen tra két qua. , £ A A
) . trach tiép nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio
1 Truong Phong Hanh 21 A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
. | Treong  Phong - Hanh g}i]f Iélrllarxlz:;cl;(iy?n 04 gioy
BuGc | chinh va Bé tro tu phap yen vi y|Ure
o) theo quy dinh
Sc | Xt 1y, tham dinh hé so.
Buoc ) Y . . Chuyén vién 28 gio
3 Xéac minh (néu o).
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Biéu mau -

Thu Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘n
hién
Niém yét, cong khai
(n€u co).
Lay ¥ kiép cac co quan,
don vi (néu co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem x¢ét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
Budc A A 1A ) .y £ ‘
5 Phé duyét két qua Ban Giam doc 02 gio
Budce Dopg dau, s6 hoa ket Vin thu 02 gid
6 qua
| G két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce o P . £ A A
7 | Tra két qua cho 6 chuc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

vién - Thoi gian thuc hién: 40 gi0.

14. Ma TTHC: 1.013832 - Tén thu tuc hanh chinh: Thu hoi Thé coéng chimg

Biéu mau -

Thir Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw * : glan *
2 hién
- Viét phiéu bién nhan A in Quyét dinh
. s A, . - Chuyén vién phu
va hen tra két qua. , £ A A
) . trach tiép nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio
1 Truong Phong Hanh 2 1A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
. | Treong Phong ~ Hanh g}i]f Iélrllarxlz:;cl;(iy?n 04 gioy
BuGc | chinh va Bé tro tu phap yen vi y|Ure
o) theo quy dinh
Bude | Xt 1y, tham dinh hd so. | Chuyén vién 28 gio
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
3 Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
(n€u co).
Lay ¥ kiép cac co quan,
don vi (néu co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem x¢ét phé duyét
Budc | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 02 gio
4 So
Budc n ny 1A , . 4 5
5 Phé duyét két qua Ban Giam doc 02 gio
Budc DoPg dau, so6 hoa ket Vin thu 02 gics
6 qua
| G két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce o P . £ A A
7 | Tra két qua cho t chuc, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

cong chung - Thoi gian thuc hién: 120 gio.

15. Ma TTHC: 1.013834 - Tén thu tuc hanh chinh: Thanh lap Van phong

Biéu mau -

Thu Trinh tuw Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘A
hién
- Viét phiéu bién nhan A in Quyét dinh
. 1A, . - Chuyén vién phu
va hen tra két qua. , £ A A
: . trach tiép nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | sg 02 gio
1 Truong Phong Hanh 2 1A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
T P iy TRt
Bubc | chinh va Bé tro tu phap yen vi y|voe
2 theo quy dinh
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Bi¢u mau -
Keét qua thuc
hién

Thir Trinh tw Trach nhiém T.hm
tw . ' gian

Xtr 1y, tham dinh hé so.
Xac minh (néu co).

Niém yét, cong khai
Budc | (néu co).

3 ) ) Chuyén vién 86 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (néu co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budc | trudce khi trinh 1anh dao | Truédng phong 04 gio
4 So
Budc n ny 1A , . 4 5
5 Phé duyét két qua Ban Giam doc 16 g1o
Bu6’oc Z)li);lg dau, s6 hoa két Vin thu 02 gics
Bude Guri két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho 6 chuc, | trach ti€p nhan ho

c4 nhan. so va tra két qua

16. Ma TTHC: 1.013835 - Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky hoat dong Van
phong cong chiing - Thot gian thyc hién: 40 gio.

, \ e Biéu miu -
Thir Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw : : gian :

! hién
- A < A <A A Gié dang ky
- Viét phiéu bién nhéin A y dang Ky
va hen tra két qua. ) ,Chuy_eAn vien p hlil h?at d‘-{ng
7 . trach ti€ép nhan ho . Van phong
Budc |- Chuyén ho so cho | so 02 gio cong ching
1 Truong Phong Hanh | Chuvén hd so
chinh va Bo tro tu phap Y
Truong  Phong  Hanh | Tiép nhan va chuyén | g4 ;e
, \ ;A , . o 7 g10
Budc chinh va Bo tr¢ tu phap Chuyén vién xu ly
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
2 theo quy dinh
Xtr 1y, tham dinh ho so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
BL;OC (n,eu c0). ) Chuyén vién 28 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (néu co)
Trinh 1lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budc | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 02 gio
4 So
Budc n ap 1A , . 4 .\
5 Phé duy¢t két qua Ban Giam doc 02 gio
Budc DOPg dau, s6 hoa két Vin thu 02 gics
6 qua
Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce . . . & A A
7 | Tra két qua cho t6 chi, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

17. Ma TTHC: 1.013836 - Tén thu tuc hanh chinh: Thay d61 nd1 dung dang

ky hoat dong ctia Van phong cong ching - Thoi gian thuc hién: 40 gio.

Bi€éu mau -

Thu Trinh tu Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan . A
hi¢n
] ‘Vlet 4 1}16141 ble,n nhan | Chuyén vién phu
va hen tra két qua. . A ~ A
) . trach tiép nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | sg 02 gio
1 Truong Phong Hanh 2 1A
chinh va B6 tro tu phap | Chuyén ho so
Truong Phong Hanh | Tiép nhan va chuyén | 04 gio
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Biéu mau -

Thu Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘n
hién
Budc | chinh va Bo tro tu phap | Chuyén vién xu ly
2 theo quy dinh
Xt 1y, thAm dinh h so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Buoe (néu c6).. Chuyén vién 28 gid
Lay y kién cac co quan,
don vi (néu co)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budc | trudce khi trinh 1anh dao | Trudng phong 02 gio
4 So
B‘;"C Phé duyét két qua Ban Gigm déc 02 gid
Budc DOPg dau, s6 hoa két Vin thu 02 gics
6 qua
Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Buoc . . , & A A
7 | Tra két qua cho t6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

18. Ma TTHC: 1.013837 - Tén thi tyc hanh chinh: Cap lai Gidy dang ky

hoat dong cho Vin phong cong chimg do bi mat, hong - Thoi gian thyc hién: 40

g10.
. .. | Biéu miu-
Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw gian n
hién
] ‘Vlet 4 1}16141 ble,n nhan | Chuyén vién phu
va hen tra két qua. . A ~ A
) . trach tiép nhan ho .
Budc |- Chuyén hd so cho | sg 02 gi0
1 Truong Phong Hanh

chinh va B4 tro tu phap

- Chuyén ho so
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
T mong i Db
BuGc | chinh va Bé tro tu phap yen vi Y| vre
2 theo quy dinh
Xt 1y, thAm dinh h so.
Xac minh (néu co).
Niém yét, cong khai
B‘;"C (néu c6).. Chuyén vién 28 gid
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u cd)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Budc | trudce khi trinh 1anh dao | Truédng phong 02 gio
4 So
B‘g"c Phé duyét két qua Ban Gigm déc 02 gid
Budc DOPg dau, s6 hoa két Vin thu 02 gics
6 qua
Buge | CU ket qua TTHCC. | Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho t6 chic, | trach ti€p nhan ho
ca nhan. so va tra két qua
19. Ma TTHC: 1.01383 - Tén thu tuc hanh chinh: Hop nhat Vian phong

cong chung theo loai hinh cong ty hop danh - Thoi gian thuc hién: 120 gio.

Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw gian n
hién
- Viét phiéu bién nhan |- Chuyén vién phy
va hen tra két qua. trach ti€p nhan ho -\
Budc . N SO 02 gio
1 - Chuyén ho6 so cho

Truong Phong Hanh

- Chuyén h so
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
chinh va B6 tro tu phap
e | T Phing | Dt
uocC , \ A r
5 chinh va B0 tr¢ tu phap theo quy dinh
Xt 1y, thAm dinh h so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bl:l'))OVC (n,eu CO)', Chuyén vién 86 gid
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u cd)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 04 gio
4 So
B‘g"‘: Phé duyét két qua Ban Gigm déc 16 gior
B%’OC (fl)lf;g dau, so6 hoa két Vin thu 02 gid
Buge | CU ket qua TTHCC. | Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho t6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

20. Ma TTHC: 1.013840 - Tén thu tuc hanh chinh: BDang ky hoat dong Van
phong cong ching hop nhit - Thoi gian thuc hién: 40 gio.

Thwr

Thoi

Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thuc
tw gian n
hién
- Viét phiéu bién nhan |- Chuyén vién phu
Budc | va hen tra két qua. trach tiép nhan ho | 02 gio
1 SO

- Chuyén hd so cho
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Bi¢u mau -
Keét qua thuc
hién

Thir Trinh tw Trach nhiém T.hm
tw . ' gian

Truong Phong Hanh | - Chuyén ho so
chinh va B6 tr¢ tu phap

.| Truong - Phong  Hanh Ellil; I;lrllalzll\;il C?alflryelr'l 04 gio
Buoc | chinh va B tro tu phap ¢ ' ’ )
, theo quy dinh

Xt 1y, thim dinh h6 so.
Xéc minh (néu co).

Niém yét, cong khai
Budc | (néu co).

3 ) ) Chuyén vién 28 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u cd)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
B‘g"c Phé duyét két qua Ban Gigm déc 02 gid
Blzoc (fl)lf;g dau, so6 hoa keét Vin thu 02 gid
Bube Guri két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho t6 chie, | trach ti€p nhan ho

c4 nhan. so va tra két qua

21. Ma TTHC: 1.013842 - Tén thu tuc hanh chinh: Sap nhdp Van phong
cong chung theo loai hinh cong ty hop danh - Thoi gian thuc hién: 120 gio.

Bié¢u miu -
Keét qua thuc
hién

Thur Trinh tw Trach nhiém T.h(n
tw ’ ) gian

- Viét phiéu bién nhan | - Chuyén vién phu

. o = ¢ 02 gio
Buge | V@ hen tra két qua. trach tiép nhan ho s
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Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw gian .n
hién
1 - Chuyén ho so cho |so
Truong Phong Hanh | | ~puvén hd so
chinh va B& trg tu phap Y
Tone mong s Dok el
Budc | chinh va Bé tro tu phap Y : Y g
2 theo quy dinh
Xt 1y, thim dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bl:l'))OVC (n,eu c0) ) Chuyén vién 86 gid
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u cd)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 04 gio
4 So
Budc A Ap 1A ” ./ £ -y
5 Phé duy¢ét két qua Ban Giam doc 16 gio
Blzoc (fl)lf;g dau, so6 hoa két Vin thu 02 gior
Bute Gui két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho 6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua

22. Ma TTHC: 1.013843 - Tén thii tuc hanh chinh: Thay d6i ni dung ding ky

hoat dong ciia Van phong cong chimg nhan sép nhép - Thoi gian thuc hién: 40 gio.

Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘A
hién
- Viét phiéu bién nhéan |- Chuyén vién phy| 02 gio
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Biéu mau -

Thu Trinh ty Trach nhiém T.hm Két qua thuc
tw glan ‘n
hién
Budc | va hen tra két qua. trach tiép nhan ho
1 - Chuyén hd so cho |5° o
Truong Phong Hanh | - Chuyén ho so
chinh va B0 tr¢ tu phap
e | T Phing s DIt
uoc ; s DA .
5 chinh va Bo tr¢ tu phéap theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bl:l'))OVC (n,eu c0) ) Chuyén vién 28 gi0
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u cd)
Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
Budce A Ay LAy o2 PP .
5 Phé duyét két qua Ban Giam doc 02 gio
Budc Dopg dau, so6 hoa keét Vin thu 02 gid
6 qua
| G két qua TTHCC. Chuyén vién phu
Budce S P . . X A A
7 | Tra két qua cho t6 churc, trach tiép nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua
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23. Ma TTHC: 1.013846 - Tén thu tuc hanh chinh: Chuyén nhuong toan bd
phan von gop ciia toan bo thanh vién hop danh cua Vin phong cong chimg - Thoi
gian thuc hién: 120 gio.

Bi¢u mau -
Keét qua thuc
hién

Thir Trinh tw Trach nhiém T.hm
tw * * gian

- Viét phiéu bién nhan A e
\ s 1 R s - Chuyén vién phuy
va hen tra két qua. , % A 1A
) . trach tiép nhan ho .

Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio
1 Truong Phong Hanh

chinh va B6 tro tu phap | Chuyen ho so

. | Truong Phong Hanh | o RERIEICVE) L
Buoc | chinh va B trg tu phap quy di i
) theo quy dinh

X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).

Niém yét, cong khai
Budc | (néu co).

3 ) ) Chuyén vién 86 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 04 gio
4 So
BU9¢ | Phe duyét két qua Ban Giam déc 16 gios
Budce Dopg dau, s6 hoa ket Vin thu 02 gid

6 qua

Bute Guri ket qua TTHCC. Chuyén vién phu
7 | Tra két qua cho 6 chic, | trach ti€p nhan ho
c4 nhan. so va tra két qua
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24. Ma TTHC: 1.013848 - Tén thu tuc hanh chinh: Thay ddi ndi dung ding
ky hoat dong ctia Vian phong cong chimg nhan chuyén nhuong - Thoi gian thyc
hién: 40 gi0.

Bi¢u mau -
Keét qua thuc
hién

Thir Trinh tw Trach nhiém T.hm
tw * * gian

- Viét phiéu bién nhan A e
\ s 1 R s - Chuyén vién phuy
va hen tra két qua. , % A 1A
) . trach tiép nhan ho .

Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio
1 Truong Phong Hanh

chinh va B6 tro tu phap | Chuyen ho so

.| Truéng  Phong Hanh g:ff glrllanvlveici?ryeln 04 gio
Budc | chinh va B tro tu phap ¢ ‘ ’ :
) theo quy dinh

X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).

Niém yét, cong khai
Budc | (néu co).

3 ) ) Chuyén vién 28 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
BU9¢ | Phe duyét két qua Ban Giam déc 02 gid
Budce Dopg dau, s6 hoa ket Vin thu 02 gid

6 qua

Bute Guri ket qua TTHCC. Chuyén vién phu
7 | Tra két qua cho 6 chic, | trach ti€p nhan ho
c4 nhan. so va tra két qua
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25. Ma TTHC: 1.013849 - Tén thu tuc hanh chinh: Chuyén ddi Van phong

cong chung theo loai hinh doanh nghiép tu nhan thanh Véan phong cong chimg
theo loai hinh cong ty hop danh - Thoi gian thuc hién: 120 gio.

Thir

Thoi

Biéu mau -

tw Trinh tu Trach nhiém ian Két qua thue
: g hién
- Viét phiéu bién nhan A A Quyet d%nh
va hen tra két qua. i ,Chuyein vien p hlgl cho }f’helf;_
) . trach tiép nhan ho . chuyén doi
Budc |- Chuyén h6 so cho | so 02810 | 50 phong
1 Truong Phong Hanh 21 A cone chi
| ) g ching
chinh va Bo tr¢ tu phap Chuyen ho so
 Tome Py Db o
Bubc | chinh va Bé tro tu phap Y ) Y &
2 theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
B‘;"C (néu co).. Chuyén vién 86 gid
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 04 gio
4 So
B‘;"C Phé duyét két qua Ban Gim déc 16 gics
Bu6foc Z)li)éng dau, so6 hoa két Vin thu 02 gid
Bute Guri két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho 6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua
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26. Ma TTHC: 1.013852 - Tén thu tuc hanh chinh: Ban Van phong cong

chig theo loai hinh doanh nghiép tu nhan - Thoi gian thuc hién: 120 gio.

Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.hm Két qua thue
tw glan ‘n
hién
. . Quyét dinh
- Viét phiéu bién nhan A A 25 b3
va hen trié két qua e Chuygn vien phy C}\l/'o“ phehp‘ oo
T trach tiép nhan ho N 'an phong
Budc |- Chuyén hd so cho | so 02 gio | cong chu’ng
I |Truéng Phong Hamnh| . < & theo loai hinh
chinh va B trg tu phap y doanh nghi¢p
tu nhan
T mng i Tl
Budc | chinh va Bé tro tu phap Y ) Y g
2 theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
B‘;"C (néu co).. Chuyén vién 86 gid
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 04 gio
4 So
B‘;"C Phé duyét két qua Ban Gim déc 16 gics
Bu6foc lc-l)li)éng dau, so6 hoa két Vin thu 02 gic
Bute Guri két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho 6 chiec, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua
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27. Ma TTHC: 1.013853 - Tén thu tuc hanh chinh: Thay ddi ndi dung ding

ky hoat dong cua Van phong cong chung dugc ban - Thoi gian thuc hién: 40 gio.

Biéu mau -

Thu Trinh tw Trach nhiém T.h(n Két qua thue
tw glan ‘n
hién
- & - X ‘A A Glﬁ dang ky
- Viét phiéu bién nhéin o y cang Ky
vihen takétqua, | Chuyén viéen phy hoat dong cho
o q ' trach ti€p nhan ho - Vin phong
Buéc |- Chuyén hd so cho | sg 02810 | ong chimg
1 Truong Phong Hanh A1 A duoc ban
chinh va B6 tro tu phap | Chuyen ho so '
Bud Truong - Phong  Hanh gflfyréﬁari/éicgl&yelg 04 gio
uoc ; LA .
5 chinh va Bo tr¢ tu phap theo quy dinh
X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).
Niém yét, cong khai
Bl;)OC (nf:u CO)', Chuyén vién 28 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u cd)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trude khi trinh 1anh dao | Truéng phong 02 gio
4 So
BU9¢ | Phe duyét két qua Ban Gidm déc 02 gid
Bu6foc Z)li);g dau, s6 hoa két Vin thu 02 gic
Bute Guri két qua TTHCC. Chuyén vién phy
7 | Tra két qua cho 6 chic, | trach ti€p nhan ho

ca nhan.

so va tra két qua
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28. Ma TTHC: 1.013856 - Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhan Piéu 1& cua
Van phong cong ching duoc thanh lap trude ngay 01/7/2025 - Thoi gian thyc
hién: 80 gio

Thie Thei Biéu mau -

Trinh tw Trach nhiém . Két qua thue
tyr glan hién
S Gidy dang ky
- Viét phiéu bién nhan A n y cang &y
T h P \ 13 \ |- Chuyén vién phu hoat dong cho
va hen tra két qua. , % A 1A y -
7 . trach tiép nhan ho . Vin phong
Bude |- Chuyén ho so cho | so 02 gio cong chimg
1 Truéng Phong Hanh ] Chuyén hd so duoc ban

chinh va B6 tro tu phap

.| Truéng  Phong Hanh g:ff glrllanvlveici?ryeln 04 gio
Budc | chinh va B tro tu phap ¢ ‘ ’ :
) theo quy dinh

X 1y, tham dinh ho so.
Xéc minh (néu co).

Niém yét, cong khai
Budc | (néu co).

3 ) ) Chuyén vién 56 gio
Lay y kién cac co quan,
don vi (n€u co)
Trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét phé duyét
Bude | trudce khi trinh 1anh dao | Truéng phong 08 gio
4 So
B‘;"C Phé duyét két qua Ban Gim déc 08 gior
Budce Dopg dau, s6 hoa ket Vin thu 02 gid

6 qua

Bute Guri ket qua TTHCC. Chuyén vién phu
7 | Tra két qua cho 6 chic, | trach ti€p nhan ho
c4 nhan. so va tra két qua
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I11. LINH VU'C QUOC TICH

1. Ma TTHC: 2.001895 - Cap Gidy xac nhan 1a nguoi gbc Viét Nam - Thoi

gian thyc hién: 53 ngay (424 gio) ddi voi ho so xac minh thong thuong hodc 68
ngay (544 gi0) doi voi ho so xac minh phirc tap.

Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
Tiép nhén (truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh
hoac truc tuyén trén Cone chire
Budéc Céng dich vu cong quéc X & . .| Phiéu Tiép nhan
. . . tiép nhan va 08 gio R
1 gia tai Trung tam phuc 4 két qud va Tra két qua
vu hanh chinh cong tinh: 9
Kiém tra diy du thanh
phan ho so theo quy dinh
Lanh d
, | Phan cong Cong chic ‘an EQlO
BuGC | b ong Hanh chinh va B§| TrongHanh oo o
2 & Y chinh va Bé 8
tro tu phap ,
tro tu phap
Cong chuc
Budc 3 . Phong Hanh - 392 gio -
Xt Iy ho so th h .
3 | Xulyhosotheo quydimh) (o Bs | 512600
trg tu phap
Lanh dao
Buoc St Phong Hanh .
4 Xem x&t, ky tat két qua chinh va Bd 08 gio
trg tu phap
Bu6c | Xem xét, ky ban hanh két
woe | Xem xet, ky ban | LanhdaoSo | 04 gio
5 qua
Buoc , ) A4 7 1.4 . o .
bong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
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Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
Budc | Vao S theo di tra két qua | Cong chic tiép Két qua
7 tai Trung tam phuc vu | nhan va tra két

hanh chinh cong tinh

qua

2. Ma TTHC: 2.002039 - Thu tuc Nhap quéc tich Viét Nam & trong nudc -
Thoi gian thyc hién: 105 ngay (840 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mauw/Két

qua
Tiép nhan truc tiép tai
Trung tdm phuc vu hanh
hinh cong tinh, kho Cong chu A ek
Budc C o Song N .. or}g : A’ong f mf .. | Phiéu Tiép nhan
uy quyeén cho nguoi khac | ti€p nhan va 08 gio e A
1 "~ .2 N L X , va Tra két qua
ndp ho so: Kiém tra day | tra két qua
da thanh phan ho so theo
quy dinh
Lanh &
, | Phan cong Cong chuc ‘an ?0
BUGC | b1 ong Hanh chinh va B | TrongHanh g0 s
2 ong , ¢ va bo chinh va B &
trg tu phap )
trg tu phap
Cong chuc
Buéce | ., ., . ) Phong Hanh .
3 Xu 1y ho so theo quy dinh chinh va B& 288 gio
trg tu phap
, Lanh dao
Xem xét, ky tit van ban '
Buéc | . > 2 ... | Phong Hanh .
4 trinh UBND tinh ¢6 y kién chinh va B& 08 gio

gtri hd so dénBo Tur phép

tro tu phap
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Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
Buéc | Xem xét, ky ban hanh ty| LAanhdaoSo 04 o
5 | trinh UBND tinh 8
Pong dau, chuyén hd so
Budc | dén UBND tinh it .
woe eAn U}D) v A )(Aen? X? ’ Van thu 04 gio
6 két luan va dé xuat y kién
guri BO Tu phap
UBND tinh‘ xem x¢€t, két
luan va dé xuat y kién ’
. | gui Bo Tuphap UBND tinh, B§ Quyét dinh cho
Budre | _ Bo Tu phép kiém tra | Tu php, Chinh 520 i nhéip quoc tich
7 | lai hé so phii, Cha tich 8191 viat Nam cua

- Thu tuéng Chinh phu,
Chﬁ, tich nudc xem xé&t,
quyét dinh

nudc

Chu tich nuéce

3. Ma thu tuc hanh chinh: 2.002038.HO1 - Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc
trd lai qudc tich Viét Nam & trong nuée - Thoi gian thyc hién: 85 ngay (680 gid)

Biéu mauw/Két

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh
hog?c triec  tuyén tré’n Cong chirc , ’
Buwée | Cong dich vu cong quoc tiép nhan va tra 08 gio Phiéu Tiép nhan
1 | gia tai Trung tam phuc K ét.qué va Tra két qua
vu hanh chinh cong tinh:
Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Buée Phan cong Cong chlﬁ:? Linh dao
5 Phong Hanh chinh va Bo Phong Hanh 08 gio

trg tu phap

chinh va Bo tro




64

Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
tu phap
Cong chirc
Bude 3 . Phong Hanh .
Xu 1y ho so th dinh . 208 gic
3 iy ho sotheo quy i chinh va BoO tro glo
tu phap
Xem xét, ky tit vin ban Lanh dao
Bugc | Tinh UBND tinh ¢6 ¥ kién | ppong Hanh 08 o
4 |guihosodenBOTuphdp | hinh va BS tro &0
tu phap
Xem xe¢t, ky ban hanh to N .
Buéc | inh UBND finh Lanh dao S¢ .
5 04 gio
Pong dau, chuyén ho so
Budc | dén UBND tinh xem xét
. x % Lz an th 04 gi¢
6 |kétluanvaddxudtykién| ' onthu glo
gtri BO Tu phap
- UBND tinh xem xét, két
luan va dé xuat y kién Quyét dinh cho
gui Bo Tu phap UBND tinh tré lai qudc tich
. n 1R Viét Nam cua
Buorc | - .B? Tu phap kiém tra B6 Tu phép, 648 giy | Chi tich nuéc
7 |laihoso Chinh phu, Chu
tich nudc

- Thu tuéng Chinh phu,
Chu tich nuéc xem xét,
quyét dinh
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4. Ma TTHC: 2.002036 - Thu tuc tho1 quéc tich Viét Nam & trong nudc -
Thoi gian thuc hién: 75 ngay ( 600 gio).

Bic¢u mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
Tiép nhén (truc tiép hoic
qua dich vu bu’p chinh
hqéc truc  tuyén tr@n Cone chite , ,
Buwde | Cong dich vu cong quoc | .« £ chu® . Phiéu Ti€p nhéan
: . A tiép nhan va tra 08 gio I T
1 gia tai Trung tdm phuc 1t qua va Tra két qua
vu hanh chinh cong tinh: q
Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Lanh d
, | Phan cong Cong chirc ‘an ‘2.1 ©
Buoc . . ] . —z | Phong Hanh .
Phong Hanh chinh va B6 . 2 08 gio
2 , chinh va B6 tr¢
trg tu phéap ,
tu phap
Cong chuc
Budc 3 : Phong Hanh :
Xu 1y ho so th dinh . 408 gic
3 vy ho setheo quy ¢ chinh va Bo tro glo
tu phap
Xem Xét, k},/ téit van ban Lanh dao
Bugc | rinh UBND tinh ¢6 ¥ kién | ppong Hanh 08 oic
4 | giihosodenBOTuphdp | .phinh va Bd tro glo
tu phap
Budée | X ét, ky ban hanh tc .
g ¢ tﬁle]}r? U)](BeNDkt?nhan ° Lanh dao So 04 gio
Pong dau, chuyén hd so
Budc | dén UBND tinh it .
o] den FETL TR e XN Van thu 04 it
6 | két luan va dé xuat y kién

guri BO Tu phap
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Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua

- UBND tinh xem x¢&t, két

luan va dé xuat y kién Quyét dinh cho

gui B Tu phap UBND tinh thdi qudc tich

. ) L Viét Nam cua
Bue |- BO Tu phdp kiém tra| g Tuphap, | 192 gi¢ | Chi tich nude
7 | laiho so Chinh phu, Chu
tich nudc

- Thu tuéng Chinh phu,
Chu tich nuéc xem xét,
quyét dinh

5. Ma TTHC: 1.005136 .HO1 - Cap Giay xac nhan c6 qudc tich Viét Nam &
trong nudc - Thoi gian thyc hién: 18 ngay lam viéc (144 gio) dbi voi truong hop co
gidy t0 chung minh qudc tich Viét Nam; 53 ngiy lam viéc (424 gio) dbi véi
truong hop khong co gidy to chimg minh quéc tich Viét Nam (hd so xac minh
thong thuong) hodc 68 ngay lam viéc (544 gid) dbi voi hd so xac minh phic tap).

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Buwoc

Tiép nhén (truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh
hoac truc tuyén trén
Cong dich vu céng quoc
gia tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh,
khong uy
quyén cho ngudi khac ndp
hd so: Kiém tra ddy du
thanh phan hd so theo
quy dinh

Cong chirc tiép
nhén va tra két
qua

08 gid

Phiéu Tiép nhan
va Tra két qua
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Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
Lanh d
, | Phan cong Cong chiic fm a‘o
BUGC | bpong Hanh chinh va B | | rongHanh g0 e
2 & , chinh va Bo tro &
trg tu phap ,
tu phap
Cong chtrc - 112 gio
Budc ) , Phong Hanh .
Xu 1y ho so th h . - ‘
3 u 1y ho so theo quy din chinh va B4 tro 392 gio
tu phap - 512 gio
Lanh dao
Budc L Phong Hanh ,
X 1ot ket auz : \
4 em x¢t, ky tat ket qua chinh va B4 tro 08 gio
tu phap
Buée | Xem xét, ky ban hanh két .
woe ?m xet, ky ban | Lanh dao S¢ 04 gio
5 qua
Budc , £ A4, 1 A , - .
6 bong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Buée Vao S6 theo ddi tra két qua Cong chtrc
. tai Trung tdm phuc vu tiép nhan va Két qua

hanh chinh cong tinh

tra két qua
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IV. TEN LINH VUCNUOI CON NUOI

1. Ma TTHC: 1.003976 - Tén thu tuc hanh chinh: Giai quyét viéc nudi con
nudi co yéu to nudc ngoai doi voi tré em song ¢ co sd nudi dudng - Thoi gian thuc
hién: 505 ngay (4.040 gio).

. i n e . Biéu mau/Két
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian .
qua
Buée | Lap ho so tré em duoc Cosdnudi | 40 gio lam
1 nhan lam con nuoi dudng vige
Tham tra ho so, tim
nguol nhan tré em lam S¢ Tu phap,
con nudi. Xac nhan tré | nhitng nguoi co
em du di€u ki¢n dé cho lién quan
lam con nudi nudc ngoai 200 gio
Kiém tra ho so, tién hanh
.| ldy y kién nhiig ngudi| S¢ Tu pha
Buée Ay y g ng phap
lién quan
2
Nguoi lién quan thay doi
v kién dong y vé€ viéc cho | Nguoi lién quan| 240 gio
tré em lam con nuoi
Cong an tinh xac minh
nguon goc tré em doi véi| Cong an tinh 720 gio
tré em bi bo roi
Nop ho so, kiém tra va
tham dinh ho so cua
Bué nguoi nhan con nuodi.| Ngudinudc
wo'c L2 2 . A .- \ -y
3 Kiém tra, tham dinh ho |ngoai, Cuc Hanh| 120 gio
SO cua nguoi nudc ngoai | chinh tu phap
nhan tré em Viét Nam
lam con nudi
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TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Thoi gian

Biéu mau/Keét
qua

Buwoc

G161 thiéu tré em lam con
nuoi

Thyuc hién gidi thiéu tré
em lam con nu6i lai
trong truong hgp Uy ban
nhan déan cép tinh khong
déng v véi viée gidi
thiéu trudc

240 gid

S Tu phap

720 gid

Buwéc

Uy ban nhan dén tinh c6
v kién doi véi viée gioi
thiéu tré em lam con nudi

UBND tinh

80 gid

Chuyén cho Cuc Hanh
chinh tu phap 01 bo hod
so cua tré em kém theo
van ban dong y cua Uy
ban nhan dan

S& Tu phap

40 gio lam
viéc

Kiém tra két quad giai
quyét viéc nudi con nudi

Cuc Hanh chinh
tu phéap

240 gio

Cuc Hanh chinh tu phép
thong bao cho So Tu

phap

Cuc Hanh chinh
tu phéap

120 gid

Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh cho tré em
lam con nudi nguoi nudc
ngoai

Uy ban nhan
dan tinh

120 gid

Nguoi nhan con nudi cod
mat & Viét Nam dé truc
ti€p nhan con nuoi

Ngudi nhan con
nudi

_ 480 gid -
720 gidy
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Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
S& Tu phap, Co
sO nuoi dudng,
Nguoi nudc
Buwéc | . . N e R
6 Giao nhan con nuoi ngoai, Van
phong con nudi
nudc ngoai tai
Viét Nam
Blr(’)’c \ AR ~ A 9 4
- Vao s0, luu trir ho so S¢ Tu phap

2. Ma TTHC: 1.004878.H01 - Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu td nudc
ngoai ddi véi truong hop cha dugng, me ké nhan con riéng cua vo hodc chéng; cO,

cau, di, chu, bac rudt nhan chdu lam con nuodi - Thoi gian thyc hién: 205 ngay (

1.640 gio)
B.R X /K;(t
TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian et :;:laéu ¢
Nguoi nhan con nudi ndp
| hd so cho Cuc Hanh chinh A
Buoc , R . , Ngudi nhan
tu phap thong qua hinh thuc N
1 R X e .. con nuoi
ndp truc ti€p hoac guri hd so
qua hé théng buu chinh
Kiém tra, tham dinh hd so
Buwéc | cia ngudi nhan con nudi va| Cuc Hanh 120 ity
2 chuyén hd so cho S& Tu [chinh tu phap 8
phap
Buée Kiém tra ho so, tién hanh 14y, _
3 y kién nhitng nguoi lién| S6 Tu phdp 240 gio

quan, xac nhan nguoi dugc
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Bicu mau/Keét

TT Trinh ty Trach nhiém| Thaoi gian R
qua
nhan lam con nuoi du diéu
kién lam con nuoi
Nguoi lién quan thay doi y| Nguoi lién o
= 240 gio
kién quan
Kiém tra két qua gidi quyét
viéc nudi con nudi nudc
ngoai va thong bao cho
nguoi nhan con nuoi, Co 240 gio
. uan Trung wong vé nudi \
Buée | 1 . og i & , _| Cuc Hanh
con nudi cia nudc noi nguoi ., ,
4 R o g chinh tu phap
nhan con nudi thuodng tra
Thong bao cho S& Tu phap
vé két qua gidi quyet vigc 120 gio
nudi con nudi nwdc ngoai
Trinh Quyét dinh nudi con | SO Tuphap 120 oid
A r A LA . ‘e 10
nuo1 co yeu to nuoc ngoat g
. uyét dinh nudi con nudi co , .
Budce Q; 4 L, .. UBND tinh 120 gio
5 | y€u to nudc ngoai
Nguodi nhan con nudi co A -2
% e . .z | Nguoinhan 180 gio
mat & Viét Nam deé truc ti€p .
A N con nuoi y
nhan con nuoi 270 gio
S¢ Tu pha L s N
. P qp’ Quyét dinh nudi
Buéc |, . . .. cha, me dé, RN
L¢ giao nhan con nudi e n con nudi co yéu
6 nguoi nhan . ..
N to nuoc ngoat.
con nuoi
Buwoe | . ~ 1A . .
Vao s, luu trit ho so S& Tu phép
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3. Ma TTHC: 21.003179.H01 - Pang ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu tb
nudc ngoai - Thot gian thuc hién: 5 ngay lam viéc ( 40 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Thoi gian

Biéu mau/Keét

qua
Tiép nhén (truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh
hoac truc tuyén trén
e COnE e v cong qude | Congehic |
1 gia tai Trung tdm phuc| ti€pnhanva 04 gio L Tra két quz
vu hanh chinh cong tinh: tra két qua va ARt Qe
Kiém tra ddy du thanh
phan hd so theo quy
dinh.
Lanh d
, | Phan cong Cong chic ‘an 2;10
BudC | b ong Hanh chinh va B | TrongHanh ) s
2 5 , chinh va B6 &
trg tu phap ,
tro tu phap
Cong chuc
Budc 3 . Phong Hanh .
Xu 1y ho so th h . 20 gi¢
3 u 1y ho so theo quy din chinh va Bd 0 gio
trg tu phap
Xem xét, ky tit vin ban Lanh dao
Bué oh 15 : Phong Hanh .
uoc trinh lanh dao S& f)l’lg ‘a . 04 gid
4 chinh va Bo
trg tu phap
Buée | Xem xét, ky ban hanh két| LanhdaoSo 04 o
5 qua g
Budc | Pong dau, chuyén tra két Van thu 04 gio
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Bicu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
6 qua
Tra két qua cho nguoi yéu Quyét dinh nuoi
Budre | 4, N
. con nuoi co yeu

t0 nudc ngoai.

4. Ma TTHC: 2.003160.HO1 - Giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thuong tri
¢ Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi - Thoi gian thuc hién: 50 ngay

(400 gi0).
B.Z X /K;{t
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian et ::laﬁu ¢
Tiép nhan tai Trung tdm
Buéc Rhuc Vu.};lénh Chin}i c6n{g Séng Shﬁ(f .. | Phiéu Tiép nhan
1 tinh: Kiém tra day da| tiépnhanva 04 gio | Tra két quz
thanh phan hd so theo| tra két qua va A Retqud
quy dinh
Lanh &
, | Phan cong Cong chuc ‘an ?0
BUGC | bpong Hanh chinh va B6 | rong Hanh o o
2 - Y chinh va Bd 8
trg tu phap ,
trg tu phap
Cong chuc
Buéc s A ) Phong Hanh .
3 Xu 1y ho so theo quy dinh chinh va B& 260 gio
trg tu phap
Xem xét, ky tit vin ban Lanh dao
Buwdc | inh UBND tinh Phong Hanh 04 oiy
4 chinh va Bo 8

tro tu phap
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Bicu mau/Keét

cau

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
Buéc | Xem xét, ky ban hanh ty| LanhdaoSo 04 o
5 | trinh UBND tinh 8
Budc | Pong diu, chuyén hd so .
. Van th 04 gic
6 | dén UBND tinh an &g
UBND tinh ky Quyét dinh | UBND tinh 120 gio
Budc L, e .
. . ¢t dinh nud
7 Tra két qua cho nguoi yéu Quyét dinh nuoi

con nudi ¢ yéu
td nudc ngoai.

5. Ma TTHC: 1.003198.HO1 - Cép gidy xac nhan cong dan Viét Nam &
trong nudc dii didu kién nhan tré em nudc ngoai lam con nudi - Thoi gian thuc
hién: 15 ngay (120 gid). H6 so can xac minh c6 thé kéo dai khong qua 30 ngay

(240 gio).
B.}’\ X K;(t
TT Trinh Trich nhigm | Theigian| Dov Mawke
qua
Tiép nhén (truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh
hoac truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc
ia tai T tam ph
B s T P Cong chuc e
Buwde | vu hanh chinh cong tinh, .2 . .. | Phiéu Tiép nhan
) , ti€p nhan va 04 gio a1 A ]
1 | khong uy va Tra két qua

quyén cho ngudi khac nop
hd so: Kiém tra ddy du
thanh phan hd so theo
quy dinh.

Thu tuc nay da diéu kién

tra két qua
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Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
qua
thuc hién dich vu cong
tryc tuyén toan trinh.
Lanh &
, | Phan cong Cong chuc ‘an ?O
BUGC | o1 ong Hanh chinh va B | FrengHanh s
2 - chinh va Bd 8
trg tu phap )
trg tu phap
Cong chuc .
Bué 3 . Phone Hanh - 76 g1o
uoc X1 1y ho so theo quy dinh f)ng . an 2
3 chinh va B6 - 196 gl(‘).
trg tu phap
Xem xét, ky tit vin ban Lanh dao
Buo ; : Phong Hanh .
woc | trinh UBND tinh ong Han® 04 gioy
4 chinh va Bo
tro tu phap
Buée | Xem xét, ky ban hanh ty| LanhdaoSo¢ 04 o
5 | trinh, kém gidy x4c nhn -
Budée | Dong dau, chuyén hd so .
. Vin th 04 gic
6 | dén UBND tinh anthu &0
UBND tinh ky Quyét dinh | UBNDtinh 24 gio
Budc
7 | Tra két qua cho nguodi yéu

cau
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V.LINH VUC THUA PHAT LAI

1. Ma TTHC: 1.008925 — Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc dang ky tap su
hanh nghé Thira phat lai — Thoi gian thyc hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thaoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodac qua dich vu bu:u
chinh {zodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong 04 gio
quoc gia (Du diéu kién | Cong chirc L A
Budc 1 | thuc hiép dich vu cong | tiép nhén va Vgilizli{giepu;han
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua d
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phén cong Cong chuc Pll;sr?h Ii%l?lh
Budc 2 | phong Hanh chinh va Bo6 U8 LA 04 gio
o tu ohé chinh va B6
> U phap trg tu phap
‘ Cong chuc
. Xt 1y hd so theo quy | phong Hanh
BuGe3 | 4inh chinh va Bd }
tro tu phap 24 gio
Lanh dao 12 gio
7 / s E 1A ) th)l’lg Hanh
Budoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd
trg tu phap
08 gio
Buoc 5 |  aom Xet, ky ban hanh [y 20 400 g6
két qua
04 gio
Budc 6 Dopg dau, s0 hoa két Vin thu

qua
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Budc 7

Vao s6 theo ddi tra két
qua tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh

Chuyén vién

phu trach tiép
nhan ho so va

tra két qua

2. Ma TTHC: 1.008926 — Tén thu tuc hanh chinh: Thay d6i noi tap sy hanh

nghé Thira phat lai — Thoi gian thyc hién: 40 gio (5 ngay lam viéc)

Bic¢u mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu butu
chinh @oéc truc tuyén
trén Cong dich vu cong 04 gio
., | dudc gia (Di dicu kién | Cong chire Phiéu tép nhan
Buoc 1 | thuc hzep dich vu cong | tiép nhan va v trd k&t qua
truc tuyen toan trinh) tai | tra két qua q
Trung tam phyc vy hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phéan cong Cong chuc P}I;C?;lh Iiz(r)lh
Budc 2 | phong Hanh chinh va B8 | ' on8 FAML 1 04 oig
tr tu bhi chinh va Bo
> phap tro tu phap
Cong chuc
. Xt 1y ho so theo quy | phong Hanh
Buge 3 1 4inh chinh va B }
trg tu phap 24 gio
Lanh dao 12 gio
7 , s Lo 1A ) Ph()l’lg Hanh
Budoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B&
tro tu phap
Xem xét, ky ban hanh 08 gio
Buoc 5 I . Y Lanh dao So
két qua
r A A h r k/\ 04 gl(‘y
Buoc 6 DOP g dau, so hoa ket Van thu

qua
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Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
\ R e oo 1A huyén vién
Vao s6 theo doi tra két ¢ YoV
. L ~ phu trach tiép
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A .
\ . a nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh Y
tra két qua

3. Ma TTHC: 1.008927 — Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky hanh nghé va
cap Thé Thira phat lai — Thoi gian thuc hién: 80 gid (10 ngay 1am viéc)

Biéu mauw/Két

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu butu
chinh @oéc truc tuyén
trén Cong dich vu cong
quoc gia (Du diéu kién | Cong chirc N ALK A
Budc 1 | thuc hién dich vu cong | tiép nhan va 04 gio Iz}glf;ig) n};g n
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua d
Trung tam phyc vy hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phéan cong Cong chuc P}I;c‘?r?h 16—113?111 4 gic
Bu6c 2 | phong Hanh chinh va B§ | - ong Hanh | 04 gio
o tu bhi chinh va Bo
> phap tro tu phap
‘ Cong churc .
Bude 3 Xt 1y h6 so theo quy | phong Hanh 42 gio
dinh chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao 12 gios
7 , s Lo 1A ) Phc‘)ng Hanh
Budoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B&
trg tu phap
1w s 12 gioy
Buoc 5 )A’(equet, ky ban hanh Lanh dao So
két qua
, £ £ 1z X 06 gio
Budc 6 DoPg dau, s0 hoa két Vin thu

qua
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Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
\ R e oo 1A huyén vién
Vao s6 theo doi tra két ¢ YoV
. L ~ phu trach tiép
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A .
\ . a nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh Y
tra két qua

4. M thu tuc hanh chinh: 1.008928 — Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Thé
Thira phat lai — Thoi gian thuc hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

Biéu mauw/Két

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu butu
chinh @oéc truc tuyén
trén Cong dich vu cong
quoc gia (Du diéu kién | Cong chirc N ALK A
Budc 1 | thuc hién dich vu cong | tiép nhan va 04 gio Iz}glf;ig) n};g n
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua d
Trung tam phyc vy hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phéan cong Cong chuc P}I;srrllh 16-113?111 .
Bu6c 2 | phong Hanh chinh va B§ | - o8 Hanh | 08 gio
o tu bhi chinh va Bo
> phap tro tu phap
‘ Cong churc .
Bude 3 Xt 1y h6 so theo quy | phong Hanh 16 gio
dinh chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao 12 gios
7 , s Lo 1A ) Phc‘)ng Hanh
Budoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B&
trg tu phap
1w s 12 gioy
Buoc 5 )A’(equet, ky ban hanh Lanh dao So
két qua
. A A 1z X 04 gio
Budc 6 DoPg dau, s0 hoa két Vin thu

qua
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Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
\ R e oo 1A huyén vién
Vao s6 theo doi tra két ¢ YoV
. L ~ phu trach tiép
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A .
\ . a nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh Y
tra két qua

5. Ma TTHC: 1.008929 — Tén thu tuc hanh chinh: Thanh 18p Van phong
Thira phat lai — Thoi gian thuc hién: 160 gid (20 ngay lam viéc)

Biéu mauw/Két

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu butu
chinh @oéc truc tuyén 04 gioy
trén Cong dich vu cong
quoc gia (Du diéu kién | Cong chirc ALK A
Budc 1 | thuc hiép dich vu cong | tiép nhén va Iz}glf;ig) n};g n
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua d
Trung tam phyc vy hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phéan cong Cong chuc P}I;c‘?r?h 16—113?111 .
Budc 2 | phong Hanh chinh va BS |, 0n8 Ban | 40 gio
o tu bhi chinh va B6
> phap tro tu phap
‘ Cong chirc
. Xt ly hé so theo quy | phong Hanh .
Buge 3 | 4inh chinhvaB6 | 0489
trg tu phap
Lanh dao 24 gio
. , ;o L1 A ) Phc‘)ng Hanh
Buoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B&
trg tu phap
I s 20 gid
Budc 5 )A’(equet, ky ban hanh Lanh dao S&
két qua
. A A 12 £ 08 gio
Budc 6 DoPg dau, s0 hoa két Vin thu

qua
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Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
\ R e oo 1A huyén vién
Vao s6 theo doi tra két ¢ YoV
. L ~ phu trach tiép
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A .
\ . a nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh Y
tra két qua

6. Ma thu tuc hanh chinh: 1.008930 — Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky hoat
dong Van phong Thira phat lai — Thoi gian thuc hién: 80 gio (10 ngay lam vi¢e)

Biéu mauw/Két

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu butu
ch}'nh ﬁzoéc .tru’c tu)jén 04 gidr
trén Cong dich vu cong
quoc gia (Du diéu kién | Cong chirc ALK A
Budc 1 | thuc hiép dich vu cong | tiép nhén va Iz]glfr% i%? n};g n
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua d
Trung tam phyc vy hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc 7 P}I;Srrllh 16-113?111 12 oid
Bu6c 2 | phong Hanh chinh vaBé | o Haly glo
o tu bhi chinh va Bo
> phap tro tu phap
‘ Cong chuc
. Xt 1y hd so theo quy | phong Hanh N
Buge 3 | 4inh chinh va B6 | 240
trg tu phap
Lanh dao 18 gios
7 , s Lo 1A ) Phc‘)ng Hanh
Buoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B&
trg tu phap
4 1Y 3 18 gio
Buoc 5 )A’(equet, ky ban hanh Lanh dao So
két qua
. X A 1z X 04 gio
Budc 6 DoPg dau, s0 hoa két Vin thu

qua
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TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Biéu qml:lﬁu/Ket
\ R e oo 1A huyén vién
Vao s6 theo doi tra két ¢ YoV
. L ~ phu trach tiép
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A .
\ . a nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh Y
tra két qua

7. M4 tha tuc hanh chinh: 1.008931 — Tén thu tuc hanh chinh: Thay doi noi
dung dang ky hoat dong ctia Van phong Thira phat lai — Thoi gian thuc hién: 56
gio (07 ngay)

T Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian| > gfﬁ“/ Ket
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh fzodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong
quoc gia (Du diéu kién | Cong chirc N ALK A
Budc 1 | thuc hién dich vu cong | tiép nhan va 04 gio Iz}glf;ig) n};g n
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua d
Trung tdm phyc vy hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phéan cong Cong churc P}I;c‘?r?h 16—113?111 N
Budc 2 | phong Hanh chinh va B | 008 Hanh | 08 gio
tro tu oh chinh va B6
> U phap trg tu phap
‘ Cong churc .
Bude 3 Xt 1y ho so theo quy | phong Hanh 16 gio
dinh chinh va B6
tro tu phap
Lanh dao 12 gios
7 , s Lo 1A ) Phc‘)ng Hanh
Budoc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B&
trg tu phap
A1 s 12 gid
Buges |  om Xet ky ban hanh |y o0 400 S5
két qua
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Keét

qua
, £ I £ 04 gio
Budc 6 DoPg dau, s0 hoa két Vin thu
qua
Vao s6 theo doi tra két i?lugzghvéi?
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc pht P

vu hanh chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

8. Ma TTHC: 1.008932 — Tén thu tuc hanh chinh: Chuyén ddi loai hinh hoat
dong Van phong Thitra phat lai - Thot gian thyc hién: 120 gio (15 ngay lam viéc)

Biéu mauw/Két

TT Trinh tw Trach nhiém| Thdoi gian qua
Tiép nhan (truc tiép
hodac qua dich vu buju
chinh fzodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong 08 gio
| | Qe gia (Di dicu kién | Cong chie Phiéu tép ndn
Budce 1 | thuc hz,egi dich vu cong | tiép nhan va va trd k&t aua
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua q
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phan cong Cong churc P}I;(;Illh I?Iicr)lh .
Budc 2 | phong Hanh chinh va B |+, 008 Hanh | 16 gio
tro tu ohi chinh va B6
> U phap trg tu phap
‘ Cong chuc
. Xt ly hé so theo quy | phong Hanh .
Buoc3 | ginn chinhvaB§ | 48
tro tu phap
Lanh dao
, e v e 1.4 . | Phong Hanh
Budc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd 24 giv
trg tu phap
. Xem xét, ky ban hanh | . ) .
Budc 5 két qua Lanh dao S6 | 20 gioy
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TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Biéu qml:lﬁu/Ket
. % o1 1A 08 gio
Budc 6 DoPg dau, s0 hoa két Vin thu
qua
Vao s6 theo doi tra két Chuy?n vie
, . ~ phu trach tiép
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A \
\ . . , nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh s A,
tra két qua

9. Ma TTHC: 1.008933 - Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky hoat dong sau
khi chuyén ddi loai hinh hoat dong Van phong Thira phét lai — thoi gian thuc hién:
56 gio (07 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém| Thdoi gian Biéu gilaﬁu/Ket
Tiép nhan (truc tiép
hodac qua dich vu butu
chinh @oéc truc tuyén
trén Cong dich vu cong
., | Qe gia (D dicu kién | Cong chie Phiéu iép nbn
Budce 1 | thuc hz,egi dich vu cong | tiép nhan va 04 gid va trd k&t aua
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua q
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phan cong Cong churc P}I;(;Illh Iii(r)lh .
Bu6c 2 | phong Hanh chinh va BS | - ong Hanh | 08 gio
tro tu ohé chinh va B6
)t phap tro tu phap
Cong chuc
. Xt 1y hd so theo quy | phong Hanh | 24 gio
Buoc3 | ginn chinh va Bb
trg tu phap
Lanh dao
. o 1w fo 1.4 . | Phong Hanh .
Budc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd 04 gio
trg tu phap
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Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Buéce 5 }A(equet, ky ban hanh Lanh dao S¢ | 08 &0
két qua
, £ I £ 08 gio
Budc 6 DoPg dau, s6 hoa ket Vin thu
qua
Vao s6 theo doi tra két i?lugzghvéi?
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc pht P

vu hanh chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

10. M3 thu tuc hanh chinh: 1.009834 — Tén thu tuc hanh chinh: Hop nhat,
sdp nhap Van phong Thura phat lai — Thoi gian thyc hién: 120 gio (15 ngay lam

viéc)
TT Trinh tw Trach nhiém| Thdoi gian Biéu ZT;/K“
Tiép nhan (truc tiép
hodac qua dich vu buju
chinh hodc tryc tuyén
trén Cong dich vu cong
. qguoc ga (By dieu kfen gong ghuc‘ 04 gio Phiéu tiép nhan
Budce 1 | thuc hz,egi dich vu cong | tiép nhan va va trd k&t qua
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua q
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
Phan cong Cong churc Pll;gr?h Iii?]h .
Budc 2 | phong Hanh chinh va B§ | - hong Hanh | 04 gio
tro tu ohé chinh va B6
> U phap trg tu phap
‘ Cong chuc
. Xt ly hé so theo quy | phong Hanh
Bu6e3 | 4inh chinhva B§ | 24 gid

tro tu phap
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Biéu mau/Keét

vu hanh chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Lanh dao
. e 1 f0 1.4 .. | Phong Hanh .
Budc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh vi Bé 44 gid
tro tu phap
Buée 5 }A(equet, ky ban hanh Lanh dao So 24 gic
két qua
. £ A 1z £ 20 gio
Bude 6 DOPg dau, s0 hoa ket Vin tha
qua
Vao so theo doi tra két iﬁu‘[};zrclhv':gl 04 gio
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc pit p

11. M3 thu tuc hanh chinh: 1.008935 — Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky
hoat dong thay doi noi dung dang ky hoat dong sau khi hop nhét, sap nhap Vin
phong Thtra phat lai — Thot gian thue hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

Biéu mau/Keét

TT Trinh ty Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh hodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong
. quoc gia (Dy dieu kfen gong ?huc‘ Phiéu tiép nhan
Buoc 1 | thuc hz_ep dich vu cong | tiép nl,lan va 04 gioy va trd két qué
truc tuyén toan trinh) tai | tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh: Kiém
tra day du thanh phan hd
so theo quy dinh
Phéan cong Cong chuc P}I; a nh IC_TI%Oh .
Budc 2 | phong Hanh chinh va B |+, ong Hanh | 08 gio
. chinh va Bo
trg tu phap

tro tu phap
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TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian Biéu qml:lﬁu/Ket
‘ Cong chirc
. Xt 1y ho so theo quy | phong Hanh | 24 gio
Buoc3 1 4inh chinh va B
tro tu phap
Lanh dao
. e 1w fe 1.4 . | Phong Hanh .
Budc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Ba 04 gio
trg tu phap
Budc 5 }A(equet, ky ban hanh Lanh dao So 08 gio
két qua
, 4 I 4 08 gio
Budc 6 Dopg dau, s0 hoa két Vin thu
qua
Vio sb theo doi tra kép | SHUYEn vien
. . A phu trach ti€p
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc A 1A \
\ . R , nhan ho so va
vu hanh chinh cong tinh S A,
tra két qua

12. M3 thi tuc hanh chinh: 1.008936 — Tén thil tuc hanh chinh: Chuyén
nhuong Van phong Thura phét lai — Thoi gian thyc hién: 120 gio (15 ngay lam

viéc)
TT Trinh tu Tréch nhiém| Thoi gian| D'V g:laﬁ“/ Ket
Tiép nhan (truc tiép
hodac qua dich vu buu
chinh hodc truc tuyén
trén Cong dich vu cong
A . B ” A . A An h Ja N .,{ ”( .
. guoc g1 ( u diéu kfen .C;O & chitie 04 gio Phiéu ti€ép nhan
Budc 1 | thuc hién dich vu cong | ti€p nhan va X \
J S ; "1 A, va tra két qua
truc tuyen toan trinh) tai | tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh: Kiém
tra day du thanh phan ho
so theo quy dinh
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Biéu mau/Keét

vu hanh chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Phéan cong Cong chuc P}I;c‘a)‘rrllh I(—Tlaé.(t)lh .
Bu6c 2 | phong Hanh chinh va B | 008 Ham | 24 gio
o tu ohé chinh va B6
> phap tro tu phap
‘ Cong chirc
. Xt 1y hd so theo quy | phong Hanh .
Buoe3 | 4inh chinhvaB6 | 089
trg tu phap
Lanh dao 24 gio
. . ro k1A ) Ph(‘)ng Hanh
Budc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd
trg tu phap
- s 24 giv
Budc 5 }A(equet, ky ban hanh Lanh dao So
két qua
. A A 1.z £ 04gio
Budc 6 DOPg dau, s0 hoa két Vin thu
qua
Vao s6 theo ddi tra két iﬁugzghvéi?
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc pht P

13. M3 thu tuc hanh chinh: 1.008937 — Tén thu tuc hanh chinh: Thay doi noi
dung dang ky hoat dong sau khi chuyén nhuong Vian phong Thira phat lai — Thoi
gian thuc hién: 56 gio (07 ngay lam viéc)

Biéu mau/Keét

TT Trinh tw Trach nhiém| Thoi gian qui
Tiép nhan (truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh hodc truc tuyén
| frén Cong dich vu cong | Cong chic Phiéu tiép nhan
Budc 1 | quoc gia (Pu diéu kién | ti€ép nhan va oz 1Ay
DR . S va tra két qua
thuc hién dich vu cong | trakét qua 04 giy

triec tuyén toan trinh) tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh: Kiém
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Keét

qua
tra day da thanh phan ho
so theo quy dinh
Phéan cong Cong churc Pﬁggh ge_;h .
Budc 2 | phong Hanh chinh va B6 , g " 08 gio
tro tu pha chinh va B6
v pRap trg tu phap
‘ Cong chuc
. Xu Iy ho so theo quy | phong Hanh 24 gio
Bude 3 dinh chinh va B6
trg tu phap
Lanh dao
, , R X , Ph(‘)ng Hanh .
Budc4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Ba 04 gio
trg tu phap
Bude 5 )A(equet, ky ban hanh Lanh dao S& 08 gio
két qua
. £ I 4 08 gio
Budc 6 Dopg dau, s6 hoa két Vin thu
qua
Vao s6 theo ddi tra két iiugzghvtlgl
Budc 7 | qua tai Trung tam phuc pht P

vu hanh chinh cong tinh

nhan ho so va

tra két qua
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