UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1125 /QD-UBND An Giang, ngay 18 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét ciia S& Noi vu va UBND céap xa
ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh $6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phiivé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc fzdnh chinh theo co ghé mot cwa, mot cua lién
thong tai Bo phan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwdng dan nghiép vu vé kiém sodat
thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 1173/0P-UBND ngdy 27 thing 6 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh
chinh md&i ban hanh; thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung; thu tuc hanh chinh
bi bai bé trong linh vuc nguoi cé cong thuéc pham vi chire nang quan 1y, tham
quyén gidi quyét ciia S& Néi vu tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé6 276/OD-UBND ngay 22 thdng 7 ndm 2025 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh moi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc cong chirc, vién
chire thudc tham quyén gidi quyét ciia S Néi vu tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé 415/0D-UBND ngay 31 thdng 7 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh dv diéu kién thuc hién dich vu cong tryc tuyén toan trinh thudc tham quyén
quan ly cua So Noi vu tinh An Giang;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 242/TTr-SNV
ngay 14 thang 8 nam 2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo trong giai
quyét tht tuc hanh chinh (TTHC) thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét cua
S& Noi vu va UBND cép x4 4p dung trén dia ban tinh An Giang (quy trinh ciia
29 thii tuc hanh chinh cdp tinh; quy trinh cia 02 thi tuc hanh chinh cdp xa tai
Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. T6 chuc thuc hién

Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S& Noi vu va céac
don vi ¢6 lién quan trén co s& Quy trinh ndi bd duge ban hanh kém theo Quyét
dinh nay cap nhat quy trinh dién tir viao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cua tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dbc (Thu truong)
cac So, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan déan x3, phuong, dac khu va cac to
chure, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./7 o

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Cac Phong, Ban, Trung tam thudc VP;
- Luu: VT, nvthanh.
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PHU LUC

QUY' TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SONOI VU VA
UBND CAP XA AP DUNG TREN PIA BAN TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OP-UBND ngay

ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh An Giang)

/9/2025

PHAN 1 ] ,
DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH
MA THU
STT Tve TEN THU TUC HANH CHINH Ghi chd
HA’NH :
CHINH
I | LINH VUCNGUOI CO CONG 28 thii tuc
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Giai quyét trg cdp mot lan déi vOi nguoi co
thanh tich tham gia khang chién da dugc Bang
khen cua Thu tuong Chinh phu, Bang khen cua

1. |1.001257 | Chu tich Hoi dong B truong, Thu trudng co
quan ngang B¢, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu, Bang khen cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wvong
Giai quyét ché do tro cAp mot 1an di véi ngudi

2. 11.004964 |dugc cu lam chuyén gia sang giap Lao,
Cam-pu-chi-a

1 | 1.010801 Glin qHye‘E ché dd trg cap uu dai doi vaoi than
nhan liét si

N 1.010802 (}}al ~qu£yet cI‘Ale do u;u dai d01, v6i1 vo hodc chong
ligt si lay chong hoac vo khac

5. [1.010803 | Giai quyét ché do tro cap tho cung liét si
Giai quyét ché do uu dai ddi voi truong hop

6. 1.010804 | tang hoac truy tang danh hiéu vinh dy nha nuéc
“Ba me¢ Viét Nam anh hung”

7 1.010808 Giai quyét huong thém mot ché d6 tro cap ddi

' ' v6i1 thuong binh dong thoi 1a bénh binh

2 |1.010809 G12}1 quyeAt cihe SIQ ,(*‘101 Vothhu’orng binh dang

hudng ché do mat suc lao dong
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1.010811

Cép tién mua phuong tién trg gitp, dung cu
chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi chirc
ning ddi véi truong hop dang séng tai gia dinh
hoac dang dugc nudi dudng tap trung tai cac co
s& nudi dudng, diéu dudng do dia phuong quan
ly

10.

1.010814

Cap bo sung hodc cap lai gidy chtirng nhan ngudi
¢ cong do nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quan ly va gidy chung nhan than nhan
liét si

11.

1.010816

Cong nhan va giai quyét ché do wu dai nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc

12.

1.010817

Cong nhan va giai quyét ché do con dé cua
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc

13.

1.010818

Cong nhén va giai quyet ché 4o nguoi hoat dong
cach mang, khang chién, bao vé to qubc, 1am
nghia vu quéc té bi dich bat tu, day

14.

1.010819

Giai quyét ché 46 nguoi hoat dong khang chién
giadi phong dan tde, bao vé td qudc va lam nghia
vu quoc té

15.

1.010820

Giai quyét ché do nguoi co6 cong giup do cach
mang

16.

1.010821

Giai quyét ché d6 hd trg dé theo hoc dén trinh
do dai hoc tai cac co s& gido duc thude hé thong
gido duc quoc dan

17.

1.010824

Hudng tro cap khi nguoi c6 cong dang hudng
tro cap uu dai tu tran

18.

1.010825

Bo sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si

19.

1.010826

Stra doi, bo sung thong tin c4 nhan trong ho so
nguoi cd cong

20.

1.010827

Di chuyén ho so khi ngudi hudng tro cap uu dai
thay do61 noi thuong tri

21.

1.010828

Cap trich luc hoac sao ho so nguoi co6 cong voi
cach mang

22.

1.010829

Di chuyén hai cdt liét si dang an tang tai nghia
trang 1i€t si di noi khac theo nguyén vong cua
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dai dién than nhan hodc ngudi hudng tro cap tho
cung liét si

Di chuyén hai c6t liét si dang an tang ngoai
nghia trang liét sT v€ an tang tai nghia trang liét

23. | 1.010830 sitheo nguyén vong cua dai dién than nhan hoac
nguoi huong trg cap tho cing liét si
Trg cip mot 1an d6i véi thanh nién xung phong

24. 1 2.001157 hoan thanh nhi¢m vu trong khang chién

25 |2.002308 G}f\l quyét ché do mai ‘tangA phi df)l v6i1 thanh
nién xung phong thoi ky chong Phap

6. | 2.002307 Qlal quyét ché d§ mai tang phi d61 voi cyu chién
binh

THU TUC HANH CHINH CAP XA

27. | 1.013750 | Tham viéng md liét si

28. | 1.010833 | Cap gidy xac nhan than nhan cuia ngudi c6 cong

II | LINH VUC CONG CHUGC, VIEN CHUC 03 thi tuc

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

29. | 1.014111 | Thi tuyén cong chirc
30. | 1.014113 | Thu tuc xét tuyén cong chirc
a1 | 1014116 Tiép nhan vao cong chuc khong gitr chic vu

lanh dao, quan 1y
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PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

* Ghi chii: 01 ngay bang 08 gio' lam viéc
I. LINH VUC NGUOI CO CONG

* Phong chuyén mon xir ly: Phong Nguwdi co cong, S¢ Noi vu.

1. Thii tuc: Giai quyét tro cAp mot 1an ddi voi ngudi cé thanh tich tham
gia khang chién da dwoe ting Biang khen ciia Thii twéng Chinh phii, Bing
khen ciia Chii tich Hoi dong B trwong hoic Bing khen ciia B truwéng, Thi
truwéng co quan ngang b, Thii truéng co quan thuéc Chinh phii, Bang khen
ciia Chi tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudce Trung wong (mi
thi tuc 1.001257 - 15 ngay lam viéc)

Trach Thoi Biéu maw/

TT Trinh ty o . P .
: nhi¢ém gian Két qua

1.1 | Uy ban nhén dén cap xi, phwong, dic khu: 05 ngay

Uy ban nhédn dan cap x3 trong thoi
gian 05 ngay ké tir ngdy nhan du giay
td hop 18, ¢6 trach nhiém kiém tra, | UBND x4,
xac nhan ban khai va 1ap danh sach | phuong, | 40 gio
kém gidy to quy dinh tai diém a| dickhu
khoan 2 Piéu 2 Quyét dinh sd
24/2016/QD-TTg gtri S& N1 vu.

Sé Noi vu: 10 ngay (tiép nhan ho so tir xd, phwong, dic khu ludn

1.2 chuyén 1én)

- Cong chire tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) tiép nhan va kiém tra ho
SO

+ Néu ho so chua day du hoic khong

A . x 12 \ Cong
hop I¢: h dan b , h :
Bl t}glgn 1616 sc? ‘?hi%) qj;l dir?h e o chire 4 gio
' S TN&TKQ

+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong chuyén
mon xu ly




Lanh dao

cong tinh dé gui cho to chire, cd nhan.

B2 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so phong 4 gio
Cong
Thim dinh hd so: Cﬁl}l’c
L e on .
B3 | Dy thdo Quyet dinh hogc vin ban tra cphuyégn 52 gio
161 néu ko du diéu kién mén duoc
giao xu ly
‘ Lanh dao
B4 X?m xét xur ly ho so trinh Lanh dao phonAg 8 gid
SO chuyén
mon
L e Lanh d :
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh ansé *0 8 gio
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu | 4 gio
Cong
, chuc Trong
B7 Cong chirce TN&TKQ tra két qua giai | TN&TKQ | gio
quye€t. va tod hanh
chtc, ca | chinh
nhan
* Triong hop hé so qud han xu [y, Cong
trong thoi gian cham nhat 01 ngay chtrc Gio
trudc ngay hét han xu ly, co'quan giai | TN&TKQ | hanh
quyét TTHC ban hanh phiéu xin [0 va to chinh
va hen lai ngay tra két qua chuyén | chuc, ca
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh nhan

2. Thii tuc: Giai quyét ché dd tro cap mot lan ddi voi ngudi dwoe cir
lam chuyén gia sang giup Lao, Cim-pu-chi-a (ma thu tuc 1.004964 - 20 ngay
lam vigc)

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
2.1 | Uy ban nhén dan cép x4, phuong, dic khu: 05 ngay




UBND cip xa, phuong, dic khu:

- Hudng din nguoi hudng trg cp
hoac than nhan ngudi huong tro
cap lap ho so theo quy dinh;

- Kiém tra tinh hop 1€ ctua ho so;
chuyén tra ho so khong hop 1é cho
nguodi nop hoan thién;

- Hang thang tiép nhan ho so hop
1é ctia nguoi huong trg cip hodc
than nhan ngudi hudng trg cp co
dang ky thuong tr0 tai dia
phuong; tong hop, 1ap danh sach
dé nghi nguoi huong trg cap theo
Mau s6 16 Phu lyc I ban hanh
kém theo Théng tu sb
09/2025/TT-BNV  xong trudc
ngay 10 hang thang;

- Cong khai danh sach nguoi

huong tro cap trong thoi han 10 [{BND cap 40
xa, phuong, .y
ngay ké tur ngay tong hop xong ddc khu gio

danh sach dé nghi nguoi huong
tro cap, tiép nhan y kién c6 lién
quan dén nguoi huong trg cip
hodc than nhan nguol huong trg
cap trong thoi gian cong khai
danh sach; thong bao lai noi dung
y kién phan anh lién quan cho
nguodi huong trg cap hodc than
nhan nguoi huong trg cap; tong
hop v kién bao cao UBND cap
tinh xem xét, quyét dinh;

- Guri danh sach kém theo hé so
cia nguoi hudng tro cip vé
UBND cép tinh thong qua S¢ Noi
vu trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy hét han cong khai
danh sach dé nghi ngudi hudng

tro cap.
29 S¢ Noi vu: 15 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phwong, dic khu luin
| chuyén Ién)
Bl |- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan |  Cong chirc $ gic

va kiém tra hd so: TN&TKQ
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+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 16: huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xu 1y

A A A o 1 1A Lanh dao "
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong 8 10
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc vanban | chuyén mén | 80 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xur ly
Xem xét xu 1y ho so trinh Lanh Lanl‘l dao .
B4 \ phong 8 gio
dao S& A A
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéd‘f‘o 8 gid
B6 | Pong du phat hanh vin ban Van thu 8 gio
, Cong chtrc | Trong
Cong chuc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v A 1 .
giai quyeét. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xu | Cong chire
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay het han xu ly, co | vatd chue, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
gui cho 16 chire, cd nhan.

(ma thu tuc 1.010801 - 20 ngay)

3. Thii tuc: Giai quyét ché d9 tro' cap wu dai doi véi than nhan liét si

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

20 ngay ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh
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- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1&: huéng dan bb sung,

Bl | hoan thién hd so theo quy dinh. %ISIIETCI?(SC 8 gio
+ Neéu ho so day du, hop 1&: tiép
nhén ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly
A A n a1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong 120
B3 | Du théq Quyét dinh hoac van ban | chuyén mon o
tra 10i néu ko dit diéu kién duoc giao xir | ©
ly
Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh Lanl‘l dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéd‘f‘o 8 gid
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 8 gio
, Cong chtrc | Trong
Cong chitc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s £ v A 1 .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh

10 ngay lam viéc (trwong hop quy dinh tai cdc diém d, d khodn 1 Piéu 26

Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP).

Bl

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 18: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén h6 so cho phong chuyén
mon xu ly

Cong chirc
TN&TKQ

4 gio
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Lanh dao

B2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc van ban | chuyén mén | 52 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xu ly
Xem xét xir 1y ho so trinh Lanh Lanl} dao N
B4 \ phong 8 gio
dao S& N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshédao 4 gio
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 4 gio
, Cong chtrc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v A 1n .
giai quyet. va to chirc, | hanh
cd nhan chinh

12 ngay (Truwong hop than nhdn liét si da dwoc hwong ché dp wu dii nhung

chwa dwoc cap gidy chirng nhdn than nhan liét si).

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1&: huéng dan bo sung,

Bl | hoan thién hd so theo quy dinh. ](;ISIIE'FI}(H(SC 8 gio
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhéan hé so va hen tra két qua.
+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly
A A R e 1s LA Lanh dao .
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 gio
Cong chuc
Tham dinh hd so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc vin ban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao

xu ly
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hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chure, ca nhan.

Xem xét xu ly hd so trinh Lanh Lan}} dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanélédao 8 gio
B6 | Pong ddu phat hanh vin ban Van thu 8 gio
’ Cong chuc | Trong
Cong chirc TN&TKQ trd két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v LA 1n .
gia1 quyet. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xik 1y,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xir ly, co quan | Cong chirc Gio
giai quyét TTHC ban hanh phiéu | TN&TKQ hanh
xin 16i va hen lai ngay tra két qua | vato chuec, ,
£ . . oA chinh
chuyén sang Trung tdm Phuc vu ca nhan

4. Thi tuc: Giai quyét ché d wu dai doi véi vo hodic chong liét si lay
chong hoic vg khac (ma thi tuc 1.010802 - 17 ngay)

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

12 ngay ké tir ngay nhégn di gidy to doi véi trwong hop S¢ Ni vu noi thuong
trii ciia cd nhin dong thoi la S6 Ngi vu noi quan Iy hé so goc liét si.

Bl

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1&: huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18: tiép
nhéan hé so va hen tra két qua.

+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly

Cong chuc
TN&TKQ

8 gio

B2

Phan cong cong chure xur Iy ho so

Lanh dao
phong

8 gio
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, ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hodc van ban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xu ly
Xem xét xu ly hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 8 gid
B6 | Dong déu phat hanh vin ban Vanthy | 8810
, Cong chtrc | Trong
Cong chic TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s £ v A 1n .
giai quyet. va to chic, | hanh
ca nhan chinh

17 ngay keé tir ngay nhén di gidy to d6i voi truong hep Sé Noi vu noi thuwong
tru cia ca nhan khong phai la S& Noi vu noi quan ly ho so goc liét si:

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: huéng dan bo sung,

Cong chuc

Bl | hoan thién hd so theo quy dinh. 8 gio
+ Néu ho so day di, hop Ie: tigp | ol Q
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly
A A n a1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so phong 8 gio
q ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Dy thao Quy¢t dinh hodc van ban | chuyén moén | 88 gio
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao
xu ly
1 1A . ~ Lanh dao
B4 Xem xé&t xur Iy ho so trinh Lanh phong 16 gio

dao S&

chuyén mon
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xin 16i va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chure, ca nhan.

B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshédao 8 gio
B6 | Bong dau phat hanh van ban Van thu 8 gio
, Cong chuc | Trong
Cong chic TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s X N DA .
giai quyét. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xu Iy, | Cong chuc Gio
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ | hanh
trudc ngdy hét han xur ly, co quan | vatd chuc, | chinh
giai quyéet TTHC ban hanh phiéu ca nhan

5. Thi tuc: Giai quyét ché dd tro cAp tho cung liét si (ma tha tuc
1.010803 - 17 ngay)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

5.1. Uy ban nhan din cap xi, phwong, dic khu: 05 ngay lam viéc

Uy ban nhén dan cap xa, phuong,
dac khu trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan du
gidy td, co trach nhiém kiém tra,
xac nhan don dé nghi, 1ap danh
sach kém gidy to quy dinh tai 1
Piédu 28 Nghi dinh sd
131/2021/ND- CP g1 S& Noi vu.

UBND xa,
phuong,
dac khu

40 gio

Gidy to quy
dinh tai 1
Diéu 28
Nghi dinh
s6 131

5.2. S& Noi vu: 12 ngay (tiép nhin ho so tir xa, phwong, dic khu luin chuyén

1én)
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Cong chitc TN&TKQ kiém tra hd
sO:

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢&: Cong chirc
TN&TKQ hudéng dan bd sung,

Cong chtrc

B1 | hoan thién ho so theo quy dinh. 8 gio
+ Néu ho so day dua, hop 1é: Cong TN&TKQ
chirc TN&TKQ lam thu tuc tlép
nhan hd so; thu phi, 1é _phi (néu
c6); hen tra két qua cho t6 chir, ca
nhan.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chire xir 1y ho so phong 8 gio
chuyén mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xur
ly tham muu van ban tra ho so
trinh 1anh dao Phong ky nhay va | Chuyén vién 56 i
B3 |lanh dao UBND cap xa, phuong, | dugc giao xur &
dic khu phé duyét. 1y ho so
- Néu ho so da diéu kién xir 1y thi
du thao két qua giai quyét (quyét
dinh) trinh phé duyé¢t.
Lanh dao phong duyét ho so trinh o
B4 | Lanh dao UBND cép x4, phuong, Larff? dao | goiy
dic khu ky phong
Lanh dao UBND cép xa, phuong, | Lanh dao
dic khu xem xét ho so va ky duyét | UBND cap N
B5 ~ . 8 gio
chuyén phong chuyén mén tra két | xa, phuong,
qua. dac khu
B6 | Pong dau va phat hanh van ban Van thu 8 gio
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | Cong chirc
g7 | gidi quyét. , 7 TN&TKQ | ¢ it
(chuyén ho so dén So Noi vu dé xir | va to chirc,
Iy tiép quy trinh) ca nhan
* Truong hop ho so qud han xir ly, | Cong chiic
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay | TN&TKQ

triede ngay hét han xir Iy, co' quan
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gidi quyét TTHC ban hanh phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho té
chire, ca nhan.

va to chur,
ca nhan

Gi10o
hanh
chinh

6. Thi tuc: Giai quyét ché d wu dai ddi véi trudong hop ting hoic truy

tang danh hi¢u vinh du nha nwéc “ Ba me Viét Nam anh hung” (ma tha tuc
1.010804 - 17 ngay)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

6.1. Uy ban nhan din cap xa, phuong, dic khu: 05 ngay lam viéc

Uy ban nhén dan cap xa, phuong,
dac khu trong thoi gian 05 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan duogc ban
khai cta ca nhan c6 trach nhi€ém
xac nhan ban khai kém theo cac
gidy tO gii S& Noi vu theo quy
dinh tai 1 Diéu 30 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP gui S6 Noi vu.

UBND xa,
phuong,
dac khu

40 gio

HO so theo
quy dinh tai
1 Biéu 30
Nghi dinh
s6 131

6.2

Sé Noi vu: 12 ngay (tiép nhin ho so tir x4, phwong, dic khu luin

chuyén 1én)

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: huéng dan bo sung,

Bl | hoan thién ho s0 theo quy dinh. %;%;ﬁgc 8 gio
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhéan hé so va hen tra két qua.
+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly
A A R e 1s LA Lanh dao .
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 gio
Cong chuc
Tham dinh hd so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc vin ban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao

xu ly




17

xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chure, ca nhan.

Xem xét xir 1y ho so trinh Lanh Lan}} dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanélédao 8 gio
B6 | Pong ddu phat hanh vin ban Van thu 8 gio
’ Cong chuc | Trong
Cong chirc TN&TKQ trd két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v LA 1n .
gia1 quyet. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop ho so qua han xir 1y, | Cong chirc
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
trudc ngay het han xur [y, coquan | vat6 chie, | hanh
giai quyét TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

binh ddng thoi 1a bénh binh (mi thii tuc 1.010808 - 17 ngay)

7. Thit tuc: Giai quyét hwéng thém mét ché df tro cip ddi véi thuong

tra 101 néu ko du diéu kién

chuyén mon

TT Trinh tir Trach | Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
- Cong chire TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so: ‘
+ Néu ho so chua day du hoac
kh(‘)ng h(A)’p lf'i: hudng dan bq sung, Céng chitc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Neéu ho so day du, hop 1&: tiép
nhan h6ﬁ SO yé hen tra két qua.
+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly
A A R e 1s LA Lanh dao .
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 gio
Tham dinh hé),so: Cong chuc
B3 | Du thao Quyét dinh hodc van ban phong 88 gid
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duoc giao
xu ly
Xem xét xir 1§ hd so trinh Lanh | -anh o )
B4 \ phong 16 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanélédao 8 gio
B6 | Pong déu phét hanh vin ban Van thy | 8810
’ Cong chtc | Trong
Cong chirc TN&TKQ trd két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v LA 1n .
gia1 quyet. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xit Iy, | Cong chuc
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
trudc ngay hét han xir ly, co quan | vato chic, | hanh
giai quyet TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

xin 16i va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng tinh dé giri cho té
chure, ca nhan.

8. Thu tuc: Giai quyét ché do ddi véi thwong binh dang hwéng ché do
mat strc lao dong (ma thu tuc 1.010809 - 24 ngay)

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so: ‘
+ Néu ho so chua day du hodc
kh(‘)ng h(A)’p lf'i: hudng dan bq sung, Céng chitc B
B1 | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Neéu ho so day du, hop 1&: tiep
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly
B2 | Phén cong cong chire xir 1y ho so Lanh dao 8 1o

phong
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xin 16i va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng tinh dé giri cho té
chire, cd nhan.

, ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong 136
B3 | Du théq Quyeét dinh hodc van ban | chuyén mon N
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao &
xu ly
Xem xét xu ly hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 16 gio
dao So N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 8 gid
B6 | Pong déu phét hanh vin ban Van thy | 16810
, Cong chtrc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s £ v A 1n .
giai quyet. va to chuc, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xit Iy, | Cong chuc
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
trudc ngdy hét han xur Iy, co quan | vato chie, | hanh
giai quyet TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

9. Thii tuc: Cép tién mua phwong tién tro givip, dung cu chinh hinh,

phuong tién, thiét bi phuc hdi chire nang ddi voi truong hgp dang séng t‘ai
gia dinh hoac dang dwgc nuéi duwdng tap trung tai cac co sé nuoéi dudng, diéu
duéng do dia phwong quan ly (ma thu tuc 1.010811 - 42 ngay)

T Trinh ty Trach = Thot | Bieu mau/
: nhi¢m gian Két qua
9.1 | Uy ban nhan din cap xi, phwong, dic khu: 15 ngay

Uy ban nhan dan cap xa hodc co so
nudi dudng, diéu dudng do dia
phuong quan 1y c6 trach nhiém:

- Trong thoi gian 10 ngay ké tur
ngay nhin dugc cac gidy tO quy
dinh tai 1 Diéu 90 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP c¢6 trach nhiém

UBND xa,
phuong,
dac khu

120
gio
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kiém tra, guri ho so dén S& Noi vu
kém vin ban dé nghi cap tién mua
phuong ti¢n tr¢g gilp, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét bi
phuc héi chire ning.

- Trong thoi gian 05 ngay ké tur
ngay nhan duoc quyét dinh cip
tién clia S& Noi vy, c6 trach nhiém
chi cho nguoi duge cip phuong
tién trg gitup, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc
niang. Pong thdi cap nhat danh
sach quan 1y ngudi dugc cap
phuong ti¢én tr¢g gitp, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét bi
phuc hoi chire ning.

- Hang nam, 1ap danh sach nguoi
dén nién han duoc cip phuong tién
trg gitip, dung cu chinh hinh,
phuong tién, thiét bi phuc hoi chirc
nang theo Mau sb 89 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gt
vé S& Noi vu dé phé duyét. Chi tra
tién mua phuong tién tro giup,
dung cu chinh hinh, phuong ti¢n,
thiét bi phuc hoi chirc nang theo két
qua phé duyét cua So Noi vu.

9.2

So Noi vu: 27 ngay (tiép nhin ho so tir xa, phwong, dic khu luin
chuyén Ién)

Bl

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18: huéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong chuyén
mon xu 1y

Cong chirc

TN&TKQ | © 89

B2

Lanh dao

Phan cong cong chue xtr 1y ho so phong

16 gio
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, ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong 144
B3 | Du thélq Quyét dinh hoac van ban | chuyén moén o
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao &
xu ly
Xem xét xu ly hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 16 gio
dao So N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 16 gios
B6 | Dong diu phat hanh van ban Van thy | 16810
’ Cong chtrc | Trong
Cong chitc TN&TKQ tra két qua| TN&TKQ gio
B7 s X v A 1n .
giai quyet. va to chuc, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xu Iy, | Cong chirc
trong thoi gian chagm nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
trudc ngay hét han xu Iy, co quan | vatd chirc, | hanh
giai quyet TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

xin 16i va hen lai ngdy trd két qua
chuyén sang Trung tém Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chire, cd nhan.

10. Thii tuc: Cap bd sung hodc cap lai gidy chirng nhian ngudi cé cong
do nganh Lao dong - Thwong binh va X4 h¢i xa, phudong, dac khu quan ly va

gidy chirng nhan than nhan liét si (ma thi tuc 1.010814 - 17 ngay)

. \ e Biéu
TT Trinh ty :;?éclill Til:: 11'15u/

* & Keét qua
10.1 | Uy ban nhén dan cép x4, phuong, dic khu: 5 ngay lam viéc

Uy ban nhan dan cép x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc co trach
nhiém x4c nhan don dé nghi, 1ap
danh sach kém don gui co quan
quan 1y hd so.

UBND xa,
phuong,
dac khu

40 gio
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S¢' Noi vu: 12 ngay (tiép nhan ho so tir x4, phwong, dic khu luin

10.2 chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
vakiémtrah6so:
+ Néu ho so chua day du hodc
kh9ng h?p 1@; hudng dan bo sung, Céng chitc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Neéu ho so day du, hgp I¢: tiep
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén h0 so cho phong
chuyén mon xtr 1y
A A A o 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hoac vanban | chuyén mon | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao
xur ly
Xem xét xir Iy ho so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 8 gio
dao S& N
chuyén mon
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lansllédao 8 gi0
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 8 gio
, Cong chuc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 . X s A .
giai quyet. va to chuc, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xur | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdgm nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay hét han xu ly, co'| vatod chie, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [oi va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
giti cho 16 chite, ¢ nhan.
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11. Thi tuc: Cong nhin va giiai quyét ché do wu dii nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat dgc hoa hoc (ma thua tuc 1.010816 - 89 ngay hoac

82 ngay hoiac 24 ngay)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

11.1. Truwong hop ngwdi hoat dpng khdng chién bi nhiém chit djc héa hoc
(89 ngay ké tir ngay nhdn di ho so)

a. | Uy ban nhan déan cép x4, phuong, dic khu: 5 ngay lam viéc
Uy ban nhéan dén cap xa, phuong,
déc khu trong thoi gian 05 ngay
la’m Vl@AC co ‘Erach nhlcr‘n kAlem tra, UBND x, .
xac nhan ban khai va 1ap danh . ... | HO so theo
, . AL g . : phuong, 40 gio )
sach kém giay t0 quy dinh tai dic khu quy dinh
diém a khoan 1 Di€u 56 Nghi ‘
dinh s6 131/2021/ND-CP gui S&
NoO1 vu
b S¢ NGi vu: 84 ngay (tiép nhéan ho so tir x4, phwong, dic khu luin
* | chuyén Ién)
- Cong chire TN&TKAQ tiép nhan
va kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc
kh(?ng hcArp 1¢‘A: huong dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Néu ho so day du, hgp 1¢: tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A . a1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong 16 gio
9 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong 600
B3 | Du théo, Quyét dint} hoac vanban | chuyén mén N
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao &
xu ly
Xem xét xtr Iy hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 16 gio
dao S& N
chuyén mon
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Lanh dao

B5 |Léanh dao S xem Quyét dinh -, 16 gio
B6 | Pong dau phat hanh van ban Van thu 16 gio
, Cong chuc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 X v A 1n .
giai quyét. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Triwong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay hét han xu ly, co | vatd chire, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [oi va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh daé
giti cho 16 chite, ¢ nhan.

11.2. Truwong hgp nguoi hogt djpng khang chién c6 con dé bi di dang, di tat
da dwogc hwong ché dj wu dai ma bo (me) chwa dwgc hwong (82 ngay ké tir
ngay nhan du ho so)

a. | Uy ban nhin dén cap xi, phuwong, dic khu: 5 ngay lam viéc
Uy ban nhén dan cap x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc co trach
nhiém kiém tra, xdc nhan ban | UBND xa, A
1A . A . ... | HO so theo
khai va 1ap danh sach kém giay to'|  phuong, 40 gio uv dinh
quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu | ~ ddc khu quy ¢t
56 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP gtri S6 Noi vu.
b, | S0 Noi vu: 77 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phwong, dic khu luin
* | chuyén lén)
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
vakiém trahdso:
+ Néu ho so chua day du hodc
B1 | o dhion s o thes quy dinh. | COEChiE | g s
' N TN&TKQ

+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
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A A A o 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so phong 16 gio
7 ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong 544
B3 | Du thao ,Quyét dinh hodc van ban | chuyén mon 5
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao | ©
xu ly
Xem xét xu ly hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 16 gio
dao S& N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 16 gios
B6 | Pong du phat hanh van ban Van thu 16 gio
, Cong chtrc | Trong
B7 Cong chie TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
giai quyeét. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Triwong hop hé so qud han xu | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay heét han xu ly, co'| vatd chue, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [0i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
gui cho 16 chire, cd nhan.

11.3. Truong hop co vy hodc c6 chong nhung khong cé con dé (24 ngay ké
tir ngay nhdn di ho so)

a.

Uy ban nhén dan cap x4, phuwong, dic khu: 12 ngay

Uy ban nhan dan cép x4 trong thoi
gian 12 ngay ké tr ngdy nhan
duoc ban khai, co trach nhiém xac
nhan ban khai, cip gidy xac nhan
ngudi hoat dong khang chién co
vo hodc chong nhung khong co
con dé, lap danh sich nhiing
truong hop du gidy to guri So Noi
vu theo quy dinh tai diém b khoan

UBND xa,
phuong,
dac khu

96 gid

Hb so theo
quy dinh
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3 Pidu 56 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.

S¢ Noi vu: 12 ngay (tiép nhan hd so tir xa, phwong, dic khu luin

b. chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKAQ tiép nhan
vakiémtrah6so:
+ Neéu ho6 so chua day du hodc
kh?ng h?p 1@; hudng dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 g1o
+ Neéu ho so day du, hgp I¢: tiep
nhén ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A A A o as LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 8 g10
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy€t dinh hodc vanban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xu ly
Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh Lan}‘l dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao So xem Quyét dinh Lansllédao 8 gio
B6 | Pong diu phat hanh vin ban Van thu 8 gio
, Cong chuc | Trong
B7 Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh

* Truong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ Gi0
ngay triede ngay hét han xir 1y, co'| vatd chiee, | hanh
quan gidi quyét TTHC ban hanh ca nhan chinh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang Trung tém
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Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
gui cho to chire, ca nhan.

12. Tha tyc: Cong nhan va giai quyét ché d6 con dé ciia ngwoi hoat
dong khang chién bi nhiem chat doc hoa hoc (ma thu tuc 1.010817 - 89 ngay)

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Két qua
12.1 | Uy ban nhén dan cip x4, phwong, dic khu: 5 ngay lam viéc
Uy ban nhéan dan cap x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc co trach
nhiém kiém tra, xac nhan , ban | UBND xa,
khai va 1ap danh sach kem giay to'|  phuong, 40 gio
theo quy dinh tai 1 Biéu 57 Nghi dac khu
dinh s6 131/2021/ND-CP gui Sé
No1 vu.
122 S¢ Noi vu: 84 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phuwong, dic khu luin
| chuyén lén)
- Cong chirc TN&TKAQ tiép nhan
vakiém trahdoso:
+ Neéu ho6 so chua day du hodc
kh(?ng hcAyp 16;: huong dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Néu ho so day du, hgp I¢: tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A . a1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 16 gio
9 ‘ Cong chtic
Tham dinh ho so: phong 600
B3 | Du théo, Quyét dinl} hoac vanban | chuyén mén N
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao &
Xt ly
Xem xét xtr Iy hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 16 gio
dao S& N
chuyén mon
B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Léanh dao 16 gio

So
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B6 | Pong du phat hanh van ban Van thu 16 gio
Cong chtc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ | gio
B7 Ny X s LA 1n .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ | Gio
ngay trwde ngay hét han xir 1y, co'| vatd chic, | hanh
quan giai qyyét TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
gui cho 16 chirc, cd nhan.

13. Thu tuc: Cong nhan va giai quyét ché dj nguoi hoat dong cach
mang, khang chién, bao vé to qudc, 1am nghia vu qudc té bi dich bit tu day
(ma thu tuc 1.010818 - 17 ngay)

hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1€: tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

T Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
13.1 | Uy ban nhén dan cap x4, phwong, dic khu: 5 ngay lam viéc
Uy ban nhéan dan cap x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tur ngay
nhfln da gidy toA, co trach_n}‘ncAm UBND i,
kiém tra, xac nhan ban khai va 1ap . .
phuong, 40 gio
danh sach nhimg truong hop du <
dac khu
diéu kién kém gidy to theo quy
dinh tai 1 Piéu 62 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP gtri S6 N1 vu.
132 S¢ Noi vu: 12 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phwong, dic khu luin
| chuyén lén)
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
vakiém trahdso:
+ Néu ho so chua day du hodc Céng chitc
B1 | khong hop 1¢: huong dan bd sung, TN&TKQ 8 1o
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+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xu 1y

A A A o 1 1A Lanh dao "
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong chirc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc vanban | chuyén mon | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xur ly
Xem xét xit Iy hd so trinh Lanh | an0 4o )
B4 \ phong 8 gio
dao S& N
chuyén mon
B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Lanélédao 8 g10
B6 | Pong du phat hanh vin ban Van thu 8 gio
, Cong chtc | Trong
Cong chuc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s £ v A 1n .
giai quyet. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay truoc ngay hét han xir Iy, co'| vato chuc, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [0i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
guti cho t6 chite, cd nhan.

14. Tha tyc: Giai quyet ché d nguoi hoat  dong khang chién giai phéng

din tdc, bao vé t6 qudc va lam nghia vu qudc té (ma tha tuc 1.010819 -

17 ngay)
TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
14.1 | Uy ban nhén dan cap x4, phuwong, dic khu: 5 ngay lam viéc
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Uy ban nhan dan cap x4 trong thoi
gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du giéy to, cO trach nhiém
kiém tra, xac nhan ban khai, 1ap
danh sach gui1 S& Noi vu.

UBND xa,
phuong,
dac khu

40 gioy

Sé Noi vu: 12 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phuwong, dic khu ludn

14.2 chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
vakiémtrahoso:
+ Neéu ho so chua day du hodc
kh9ng hc:p 16_3’\: huong dan bo sung, Céng chitc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 g1o
+ Neéu ho so day du, hgp I¢: tiep
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén h0 so cho phong
chuyén mon xu ly
A A A o as LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong 8 g0
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy€t dinh hodc vanban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
Xt ly
Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh Lan}} dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Lanshédao 8 1o
B6 | Pong diu phat hanh vin ban Van thu 8 gio
’ Cong chtc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 o £ LA 1 .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xu | Coéng chuc
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay het han xuw ly, co| vatd chue, | hanh
quan gidai quyét TTHC ban hanh ca nhan chinh
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phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
gui cho 16 chire, cd nhan.

(ma thu tuc 1.010820 - 17 ngay)

15. Thi tuc: Giai quyét ché dd nguoi cé cong giup d& cach mang

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
15.1 | Uy ban nhén dan cap x4, phwong, dic khu: 5 ngay lam viéc
Uy ban nhan dan cap x4 trong thoi
gian 5 ngay lam viéc ké tir ngay | UBND x4,
nhan du gidy t0, c6 trach nhiém |  phuong, 40 gio
kiém tra, xac nhan ban khai, 1ap dac khu
danh sach gur1 S6 No§1 vu.
15.2 S¢ Noi vu: 12 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phuwong, dic khu luin
" | chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKAQ tiép nhan
vakiém trahdoso:
+ Neéu ho6 so chua day du hodc
kh(?ng hcAyp 16;: huong dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Néu ho so day du, hgp I¢: tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A A A o 1 1A Lanh dao "
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 8 gio
9 ‘ Cong chtic
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hodac vanban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao
Xt ly
Xem xét xtr Iy hd so trinh Lanh Lanl} dao "
B4 \ phong 8 gio
dao S& N
chuyén mon
B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Léanh dao 8 1o

So
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B6 | Pong du phat hanh van ban Van thu 8 gio
Cong chtc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ | gio
B7 X N A 1 .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ | Gio
ngay trwde ngay hét han xir 1y, co'| vatd chic, | hanh
quan gidi quyét TTHC ban hanh ca nhan chinh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két quda chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
gui cho 16 chirc, cd nhan.

16. Thii tuc: Gidi quyét ché dd hd tre dé theo hoc dén trinh d§ dai hoc
tai cac co sé giao duc thudc hé thong giao duc quoc dan (ma thu tuc 1.010821
- 24 ngay hoic 15 ngay lam viéc)

Biéu mau/
Keét qua

Thoi
gian

Trach

TT Trinh ty . n
: nhi¢m

16.1. Truong hop ho so nguoi co cong dang do qudn doi, cong an quan ly (24
ngay ké tur ngay nhdn du ho so)

a. | Uy ban nhin déin cap xi, phuwong, dic khu: 5 ngay lam viéc

Uy ban nhan dan cép x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du cac giay to, cd trach

nhiém kiém tra, xac nhan don va U]?lll\xlé)nxa, 40 i HO so theo
1ap danh sach gui S& Noi vu theo l()iéc kh%l, & quy dinh

quy dinh tai diém b khoan 2 Dicu
97 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP.

Sé Noi vu: 19 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phwong, dic khu luin
chuyén Ién)

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é: huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

Cong chirc

Bl TN&TKQ

8 1o
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+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xu 1y

A o a1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong 8 gi0
7 ‘ Cong chtrc
Tham dinh ho so: phong 112
B3 | Du thao Quyét dinh hodc vanban | chuyén moén N
tra 161 néu ko dii diéu kién duoc giao | ©
xur ly
Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh Lanl‘l dao "
B4 \ phong 8 gio
dao S& A A
chuyén mon
B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Lanélédao 8 g10
B6 | Dong ddu phat hanh van ban Van thy | 8810
, Cong chic | Trong
Cong chuc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s £ v A 1n .
giai quyet. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian chdgm nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay hét han xu ly, co | vatod chie, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
giti cho t6 chite, cd nhan.

16.2. Truwong hgp nguwoi co cong khong do quan dgi, cong an qudn ly (15

ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so)

a.

Uy ban nhén dan cép x4, phuong, dic khu: 5 ngay lam viéc

Uy ban nhan dan cap xa trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da cac giay to, cd trach

UBND xa,
phuong,
dac khu

40 gio

Hb so theo
quy dinh
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nhiém kiém tra, xac nhan don va
l1ap danh sach guri S& Noi vu

S6& Noi vu: 10 ngay lam viéc (tiép nhén hd so tir xi, phwong, dic khu

b. luin chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKAQ tiép nhan
vakiémtrah6so:
+ Neéu ho6 so chua day du hodc
kh?ng h?p 1@; hudng dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 4 gio
+ Neéu ho so day du, hgp I¢: tiep
nhén ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A A A o as LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 8 g10
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc vanban | chuyén mén | 52 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xu ly
Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh Lan}‘l dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao So xem Quyét dinh Lanshédao 4 gio
B6 | Pong diu phat hanh vin ban Van thu 4 gio
, Cong chuc | Trong
B7 Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gi0
ngay trudc ngay hét han xu ly, co'| vatod chire, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [0i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
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Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
gui cho to chire, ca nhan.

dai tir tran (ma thi tuc 1.010824 - 19 ngay hoic 24 ngay)

17. Thi tuc: Huéng tro cap khi nguwoi c6 cong dang hudng tro cip vu

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bic¢u mau/
Keét qua

17.1. Trwong hop tro cip mét lan (19 ngay ké tiv ngay nhan dii ho so)

a. | Uy ban nhan din cap xi, phuong, dic khu: 7 ngay lam viéc
Uy ban nhéan dan cap x4 trong thoi
gian 07 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan du céac giay to, cd trach | UBND xa, A
A , A 1a Dy o1a . ... | HOo so theo
nhiém xac nhan ban khai va 13p | phuong, 56 gio uv dinh
danh sach giri S& Noi vu theo quy | e khu quy ¢
dinh 2 Diéu 123 Nghi dinh
131/2021/NDb-CP.
b S¢ NGi vu: 12 ngay (tiép nhéan ho so tir x4, phwong, dic khu luin
* | chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
vakiém trahdso:
+ Néu ho so chua day du hodc
kh(?ng hcAyp 1¢‘A: huong dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Néu ho so day du, hgp 1¢: tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hé so cho phong
chuyén mon xtr 1y
A o o s LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phong 8 gio
9 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hodac vanban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao
xu ly
1 1A . - Lanh dao
B4 Xem xét xur 1y ho so trinh Lanh phong S gic

dao S&

chuyén mon
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Lanh dao

B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh 35 8 gio
B6 | Pong dau phat hanh van ban Van thu 8 gio
, Cong chuc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 X v A 1n .
giai quyét. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Triwong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay hét han xu ly, co | vatd chire, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [oi va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh daé
giti cho 16 chite, ¢ nhan.

16.2. Trwong hop tro' cdp mai ting (19 ngay ké tiv ngay nhin dii hé so)

a.

Uy ban nhén dan cap x4, phwong, dic khu: 7 ngay lam viéc

Uy ban nhéan dan cap x4 trong thoi
gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du cac gidy to quy dinh tai
1 Piéu 122 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP c¢6 trach nhiém
xac nhan ban khai va 1ap danh gui
S& NoOi vu theo quy dinh.

UBND x3,
phuong,
dac khu

56 gid

Ho so theo
quy dinh

Sé Noi vu: 12 ngay (tiép nhan hd so tir xa, phwong, dic khu luin

chuyén 1én)

Bl

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 16: huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xu 1y

Cong chirc
TN&TKQ

8 gio

B2

Phan cong cong chuce xur Iy ho so

Lanh dao
phong

8 1o
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Cong churc
Tham dinh hd so: phong
B3 | Du thao Quyét dinh hodc van ban | chuyén mén | 56 gid
tra 1o néu ko du diéu kién duoc giao
xu ly
Lanh dao

Xem xét xtr Iy hd so trinh Lanh

B4 phong 8 gio

dao So N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 8 gid
B6 |Doéng du phat hanh vin ban Van thy | 8810

Cong chtrc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ | gio

giai quyét. va to chitc, | hanh
ca nhan chinh

B7

* Truong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trude ngay hét han xir Iy, co'| vato chte, | hanh
quan gidi quyét TTHC ban hanh cd nhan chinh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
givi cho t6 chike, cd nhan.

16.3. Truong hop tro cdp tudt hing thang, trg cdp tudt nuoéi dwong hing
thdng (24 ngay ké tiv ngay nhin dii hé so)

a. | Uy ban nhan din cap xi, phuong, dic khu: 12 ngay

Uy ban nhéan dan cap x4 trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngdy nhan
duogc ban khai va cac gidy to kém
theo c6 trach nhiém sau:

- Xac nhan ban khai. UBND x3,
-Céap gidy xac nhan d6i véi| phuong, 96 gio
truong hop sdng doc than va dac khu
khong con than nhan; md coi ca
cha 13n me.

- Chi dao hoi dong xac dinh mure
d6 khuyét tat cap xa cap gidy xac

Ho so theo
quy dinh
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nhan d6i véi truong hop than
nhan 13 con tir di 18 tudi tré 1én
bi khuyét tat nang, khuyét tat dac
bi¢t nang tir nho.

-Lap danh sach nhing truong
hop du diéu kién huong trg cap
tudt hang thang va trg cap tuét
nudi dudng hing thang kém day
du cac gidy to quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 124
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
gri dén S& Noi vu noi quan 1y hd
SO.

S& Noi vu: 12 ngay (tiép nhin hé so tir xd, phwong, dic khu luin

b. chuyén Ién)

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan

vakiém trahdso:

+ Néu ho so chua day du hodc

kh(?ng hcAyp 1¢‘A: huong dan bo sung, Céng chirc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio

+ Néu ho so déay du, hgp 1¢: ti€p

nhan ho Sy va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong

chuyén mon xtr ly

A A A o 1 A Lanh dao "
B2 | Phan cong cong chic xur 1y ho so phong 8 gio
9 ‘ Cong chuc

Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hodac vanban | chuyén mén | 56 gio

tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao

xu ly

Xem xét xir Iy ho so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 8 gio

dao S& N

chuyén mon

B5 |Léanh dao S xem Quyét dinh Lanshédao 8 gio
B6 | Bong diu phat hanh vin ban Van thu 8 gio
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Cong chtc | Trong

Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ | gio
B7 X N A 1 .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh

* Truong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ | Gio
ngay trwde ngay hét han xir 1y, co'| vatdo chie, | hanh
quan gidi quyét TTHC ban hanh ca nhan chinh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
gui cho 16 chirc, cd nhan.

18. Thii tuc: Bo sung tinh hinh thian nhan trong ho so liét si (ma ho so
1.010825 - 17 ngay)

phong

TT Trinh ty Trach = Thoi | Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
18.1 | Uy ban nhén dan cép x4, phuong, dic khu: 5 ngay lam viéc
Uy ban nhéan dan cap x4 trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tur ngay
nh§1n du giay to, co trach nhiém | UBND xa,
kiém tra, xac nhan ban khai va lap phuong, 40 gio
danh sach kém cac giay to quy dac khu
dinh tai 1 Di€u 29 Nghi dinh s6
131/2021/ND- CP gui S6 Noi vu.
182 | S& Noi vu: 12 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phuwong, dic khu luin
" | chuyén Ién)
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
vakiém trahdso:
+ Neéu ho so chua day du hodc
kh?ng h(zp 1@; hudng dan bo sung, Céng chitc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 8 gio
+ Néu ho so day du, hgp I¢: tiep
nhén ho so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xu 1y
B2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Lanh dao 8 1o
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7 ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy€t dinh hodc vanban | chuyén mén | 56 gio
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao
xu ly
Xem xét xu 1y hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 8 gid
B6 | Dong ddu phat hanh van ban Van thy | 8810
, Cong chuc | Trong
Cong chuc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 . X v A 1n .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay heét han xu ly, co | vatd chue, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh cd nhan chinh

phiéu xin 10i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
givi cho t6 chike, cd nhan.

19. Thii tuc: Sira d6i, b6 sung thong tin c4 nhén trong ho so ngudi co
cong (ma thu tuc 1.010826 - 24 ngay)

+ Néu hd so day du, hop 18: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén ho so cho phong chuyén
mon xu ly

TT Trinh ty Trach = Thot | Bieu mau/
: nhi¢m gian Két qua
- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoac
B1 | ot hidn ho s theo quy dinh | COEChiE | g is
' . TN&TKQ
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Lanh dao

B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong churc
Tham dinh ho so: phong 136
B3 | Du théq Quyet din}l hodc van ban | chuyén mon N
tra 10i néu ko dii diéu kién duoc giao | ©
xu ly
Xem xét xu ly hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 \ phong 16 gio
dao S& N
chuyén mon
BS | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanshéda" 8 gid
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 16 gio
, Cong chtrc | Trong
Cong chitc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v A 1n .
giai quyet. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Trieong hop ho so qud han xit Iy, | Cong chire
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
truoc ngay hét han xuw ly, co quan | vatd chtic, | hanh
giai quyet TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chire, ca nhan.

20. Thu tuc: Di ‘chuyén hd so khi nguwoi hwéng tro cip wu dii thay doi
noi thuwong tru (ma ho so 1.010827 - 24 ngay)

hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bieu mau/
: nhi¢m gian Két qua
- Cong chire TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so: ‘
+ Néu ho so chua day du hoac Céng chitc
B1 | khong hop 1€: huéng dan bo sung, TN&TKQ 8 1o
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+ Chuyén hé so cho phong chuyén
mon xu ly

A A A o 1o LA Lanh dao "
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong chirc
Tham dinh ho so: phong 136
B3 | Du théq Quyet din}l hodc van ban | chuyén mon 5
tra 10i néu ko dii diéu kién duoc giao | ©
xur ly
Xem xét xit Iy hd so trinh Lanh | -ann dao )
B4 \ phong 16 gio
dao S& N
chuyén mon
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanélédao 8 gi0
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 16 gio
’ Cong chtc | Trong
B7 Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
giai quyét. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xit Iy, | Cong chuc
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
trudc ngay het han xur Iy, co quan | vato chic, | hanh
giai quyet TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chure, cd nhan.

21. Thii tuc: Cép trich luc hoic sao hd so ngudi c6 cong véi cach mang
(ma thu tuc 1.010828 - 12 ngay)

khong hop 1¢: hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
- Cong chire TN&TKQ tiép nhan
va kiém tra ho so: ‘ Céng chirc
+ Ny ha A an 1o .y
B1 Néu ho so chua day du hoac TN&TKQ 8 gio
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+ Néu hd so day du, hop 18: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong chuyén
mon xu ly

xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chure, cd nhan.

A A A o 1o LA Lanh dao "
B2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so phong 8 10
7 ‘ Cong chtrc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hodc van ban | chuyén mén | 56 gio
tra 161 néu ko du diéu kién duoc giao
xur ly
Xem xét xu ly ho so trinh Lanh Lanl‘l dao .
B4 \ phong 8 gio
dao So N
chuyén mon
B5 | Lanh dao S& xem Quyét dinh Lanélédao 8 gi0
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 8 gio
’ Cong chic | Trong
Cong chirc TN&TKQ trd két qua | TN&TKQ gio
B7 s X v A 1n .
giai quyet. va td chtic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xit Iy, | Cong chuc
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | TN&TKQ Gio
trudc ngay het han xir Iy, co quan | vato chic, | hanh
giai quyet TTHC ban hanh phiéu ca nhan chinh

22. Thii tuc: Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét
si di noi khac theo nguyén vong cia dai dién than nhan hoac ngudéi hudéng
tro cAp tho cing liét si (ma thii tuc 1.010829 - 10 ngay lam viéc hoic 11 ngay
lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

Trwong hop chwa dwoc hé tro
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Pai dién than nhan liét si hoac Ca nhan Céc biéu
ngudi hudng tro cap thd cung liét mau kém
sT gui don dé nghi di chuyén hai theo thanh
ot liét si theo MAu s6 32 Phu luc phﬁn ho so
Bl |INghidinh s 131/2021/ND- CP
dén S& Noi vu noi quan 1y ho so
gbc kém gidy bao tin mo liét si.
Truong hop than nhan liét si uy
quyén di chuyén hai ct liét si thi
kém theo vin ban ty quyén.
S¢ Néi vu noi quan 1y ho so goc
sau khi nhan duogc don va giéy to, Ho so theo
c6 trach nhiém kiém tra, cap gidy 24 gi6 | quy dinh
gy | £i6i thicu di chuyén hai cotliét st | S Noi vu
theo Mau s6 43 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/NP- CP trong
thot gian 03 ngay lam viéc; luu
don dé nghi.
Cong chic TN&TKQ kiém tra
hd so:
+ IA\Ié'u hd so clil-ra déAy dua hoa;lc Ngay | Mausé 0l:
khong hop 1&: Cong chic Khi 02 (néu cb)-
. X 1A A . 1 (néu co);
71 TN&TKQ huéng dan bo sung, Cong chirc tiép | 06va 01 bd
" | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ ~ A i
I X ao A A nhan ho so theo
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: Cong ho so muc 3
chucTN&TKQ lam thu tyc tiép '
nhén ho so, hen tra két qua cho
td chirc, c4 nhan.
Chuyén hd so cho S& (hodc| Congchirc | 04 gid | Mau 01, 05
2.2 | phong chuyén mén thudc So) TN&TKQ va Ho so
kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Mau 05; Vian
- Néu ho so khong du diéu kién ban tra ho so
xtr Iy tham muu vin béan tra hd so 04 gio | (néu khong
trinh lanh dao Phong ky nhay va | ... du dicu kién
lanh dao S& phé duyét. Chuyén y giai quyét).

2.3

B7 dé phat hanh vin ban tra hd
SO.

- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi
chuyén muc xudng B4 dé thuc
hién.

duoc giao xur
1y ho so
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-Tham dinh hd so: Kiém tra, cép
gidy gi161 thiéu di chuyén hai cot
liét si theo Mau so 44 Phu luc I

Chuyén vién

- Mau 05;
- Du’ thao
két qua

2.4 | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP | dugc giao xur | 04 gio' | giai quyet
- Du thao két qua giai quyct 1y ho so (Giay gioi
(Giay gioi thi¢u di chuyén) trinh thi¢u di
phé duyét. chuyén)
Lanh dao phong duyét hd sotrinh | Lanh dao | 04 gid M?{u 05 kem
Lanh dao S¢& ky. phong hoé so; du

2.5 , 1k ,

thao két qua
giai quyeét
Lanh dao S¢ xem x¢ét hé so vaky | Lanh dao S¢ | 04 gio Mﬁu 05;

2.6 | duyét chuyén phong chuyén mén K&t qua giai
tra két qua. quyét da ky
bong dau va phat hanh van ban M?lu 05;
Chuyen két qua cho TTPVHCC 9 .. | Két qua giai

2.7 chuyén dén Phong Van héa - Xa Van thu 04 210 quyeét
hoi not quan 1y mo
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | Cong chic | Giov | Ket qua giai

)8 giai quyet va thu phi (néu co) | TN&TKQ | hanh quyeét

" | theo quy dinh va to chirc, | chinh
cd nhan
Uy ban nhan dan cap x3, phuong, | UBND x4, | 16 gid | 1ap bién ban
dac khu noi quan 1y md li¢t si: phuong, ban giao hai
Trong thoi gian 02 ngay lam viéc dac khu cot li¢t si;

B3

ké tir ngay tiép nhan dugc gidy
giol thi€u, c6 trach nhi€ém lap
bién ban ban giao hai cot liét si;
1ap phiéu bao di chuyén hai cot
liét si theo Mau s6 94 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/NB- CP
kem theo bién ban ban giao hai
cot liét si guri SO Noi vu noi quan
Iy ho so gdc liét si va noi quan 1y
mo liét si. Trudng hop hai cdt liét
sikhong di chuyén vé dia phuong
dang quan ly hd so thi dong thoi
gti S&, Uy ban nhan dan céap x4,
phuong, dic khu noi dén nhan
hai cét liét si.

(not quan ly
mo liét si)

lap phiéu
bao di
chuyén hai
cot liét si
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Thuc hién stra chira lai vo mo
theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Nghi dinh sd
131/2021/ND- CP.

B4

S& Noi vu noi quan 1y mo liét si
trong thoi gian 01 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc Phiéu bao
di chuyén, bién ban ban giao hai
cot liét si, co trach nhiém cap
nhat thong tin vao co s¢ dir ligu
qudc gia vé liét si.

S& Noi vu

08 gio

Ho so theo
quy dinh

4.1

Tham dinh ho so: cap nhat thong
tin vao co so dir li€u quoc gia vé
liét si.

Chuyén vién
duoc giao xur
1y ho so

01
ngay

B5

Uy ban nhén dan cap xa, phuong,
ddc khu noi dén nhan hai c6t liét
si trong thot gian 02 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan bién
ban ban giao va gidy gidi thiéu,
co trach nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cot liét
sT; t6 chirc an tang hai cot liét si
vao nghia trang li¢t si; c6 van ban
bdo cao S& Noi vu noi don nhan
hai c6t liét si kém gidy gidi thiéu
va bién ban ban giao hai ¢t liét
si; Co van ban giri S& Noi vu noi
quan 1y ho so 1iét sikém bién ban
ban giao hai cbt liét si.

Chi hd trg tién di lai va tién an;
tién cat boc hai cot liét si.

Chi hd trg tién xay vé md liét si
can cir vao nguyén vong an tang
hai c6t liét si ngoai nghia trang
liét si theo don dé nghi.

UBND xa,
phuong, dac
khu

16 gio

1ap bién ban
ban giao hai
cot 1iét si

B6

S¢ Noi vu noi dén nhan hai cot
liét si co6 trach nhiém can cu
phiéu bao di chuyén hai cbt liét si
va bién ban ban giao hai cdt liét
sT dé cép nhat thong tin vao co s

dir li€u quoc gia ve li¢t si va cap

Sé Noi vu
noi quan ly
mo liét s1

64 gid

Cap nhat
thong tin vao
co s dir liéu

quéc gia vé
l1ét si.
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gidy bdo tin mo 1iét si theo Mau
$6 103 Phuy luc I Nghi dinh $6
131/2021/ND- CP trong thoi gian
01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
du cac gidy to theo quy dinh.

S& Noi vu noi quan 1y hd so g
c6 trach nhiém luu phiéu bao di
chuyén hai c6t liét si va bién ban
ban giao hai ¢t liét s vao ho so
ligt si, trong thoi gian 01 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan du cac
gidy to theo quy dinh.

* Truong hop ho so qud han xir
Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01
ngay triede ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
giri cho 6 chike, cd nhan.

Cong chuc

TN&TKQ

va to chire,
ca nhan

Gi1o
hanh
chinh

Mau 04

Truong hop di dwoc hé tro

Bl

Pai di¢n than nhan hodc ngudi
huong tro cap thd cling liét si co
nguyén vong di chuyén hai cot
liét sT giri don dé nghi di chuyén
hai cét liét sT theo Mau s6 32 Phy
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP kém theo Ban sao duoc
chung thyuc tir gidy ching nhan
gia dinh hodc than nhan liét si
hoac ban sao dugc ching thuc tur
quyét dinh tro cap wu dai d6i voi
nguoi huong trg cap tho cung liét
ST; Giﬁy bao tin m§ Liét si;
Truong hop than nhan 1iét si uy
quyén di chuyén hai cot liét si thi
kém theo van ban iy quyén dén
Phong Van héa Xa, phuong, dac
khu hdi noi thuong tra (Bo phan
TN&TKQ). Cong chtrc
TN&TKQ kiém tra hd so:

Cong chuc
TN&TKQ

Ngay
khi
tiép
nhan

hd so

MaAu s 01;
02 (néu co);
06 va0l bd
ho so theo
muc 3
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+ Néu hd so chwa day du hodc
khong hop 1¢: Cong chuc
TN&TKQ huéng din bo sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 16: Cong
chicTN&TKQ 1am tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho
to chire, ca nhan.

Chuyén hd so cho lanh dao| Congchirc | 04 gid | Mau 01, 05
B2 |UBND x3, phudng, dic khu,| TN&TKQ va ho so

(phong (don vi) chuyén mon) kem theo

Xem xét xur Iy ho so: Mau 05; Vin

- Néu ho so khong du diéu kién 04 gid | ban tra hd so

x1r 1y tham muu van ban tra ho so (néu khong

trinh lanh dao Phong ky nhay va du diéu kién

lz?lvnh dao U}SNDAcép xvﬁ, p~hu’(‘mg, Chuyén vién giai quyet).
B3 dac khu phé duy¢t (hodc lanh dao duoc giao xir

phong ky duyét theo tham Iy hd so

quyén). Chuyen B7 dé phat hanh

van ban tra hd so.

- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi

chuyén muc xudng B4 dé thuc

hién .

- Thém dinh ho so: kiém tra va - Mau 05;

cap gidy gioi thiéu di chuyén hai - Dy théo

cot liét si theo Mau s6 43 Phu luc 04 gio | két qua

I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

Chuyén vién

giai quyét

B% | uu don dé nghi. du’f,cfiao xu (Gidy gidi
- Du thao két qua giai quyet yhoso thiéu di
(Gidy gi6i thiéu di chuyén hai ct chuyén hai
li¢t s7) trinh phé duyét. cot liét si)
Lanh dao phong duyét hd so trinh | Lanh dao | 04 gid | Mau 05 kém
Lanh dao UBND cap xa, phuong, phong hé so; du két
B5 | dac khu, phuong, dac khu ky qua giai
(hodc lanh dao phong ky duyét quyét
theo thAm quyén).
Lanh dao UBND xa, phuong, dac | Lanh dao 04 gid | Mau 05 kém
B6 khu xem xét hd so va ky duyét | UBND xa, ,hé) SO
(hodc lanh dao phong ky duyét| phuong, Két qua giai
dac khu quyét da ky
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theo thim quyén) chuyén phong | (hodc linh
chuyén mon tra két qua. dao phong
ky duyét
theo thdm
quyen)

Pong dau va phat hanh vin ban Két qua

Chuyén két qua cho TTPVHCC giai quyét
B7 | chuyén dén Phong Vin hod - Xa | Vanthu | 04 gio

hoi xa, phuong, dac khu noi quan

1y mg

Cong chirc TN&TKQ tra két qua | Cong chitc | Gid Két qua
BY giai quyét va thu phi (néu co) TN&TKQ | hanh giai quyét

theo quy dinh va to chuic, | chinh

cd nhan

Phong Van hdéa - X3 hoi xa, | Phong Van Két qua giai

phuong, dac khu noi quan 1y mo | hoa - Xa hoi 16 quyét: Lap

liét si: Trong thoi gian 02 ngay | x&, phuong, | gi0 | bién ban ban

lam viéc ké tir ngay tiép nhan dac khu giao hai cot

dugc gidy gidi thiéu, co trach | (noi quan ly li¢t sT; 1ap

nhiém phdi hop véi UBND x3, | md liét s7) phiéu bao di

phuong, dic khu dé 1ap bién ban chuyén hai

ban giao hai c6t liét si; 1ap phiéu cot liét si

béo di chuyén hai cdt liét si theo
B9 Mau s6 94 Phu luc I Nghi dinh sb

131/2021/ND-CP kém theo bién

ban ban giao hai cot liét si giri S¢

Noi vu noi quan 1y hd so gdc liét

si va noi quan 1y mg li¢t si.

Truong hop hai cot liét si khong

di chuyen vé dia phuong dang

quan 1y ho so thi dong thoi giri

S&, Phong Van hoa - Xa hoi, Xa,

phuong, dic khu noi don nhén

hai ct liét si

S& No1 vu noi quan 1y mo liét si| So Noi vy Cap nhat

trong thot gian 01 ngay lam viéc | noi quan ly thong tin vao

ké tur ngay nhan duoc Phiéu bdo | md liét si 08 co s dir liéu
B10 | di chuyén, bién ban ban giao hai gio quéc gia vé

cot liét si, c6 trach nhiém cép
nhat thong tin vao co s& dir ligu
quodc gia vé ligt si.

l1ét si.




50

Bl1l

Uy ban nhan dan cép xa, phuong,
dic khu noi don nhan hai cét ligt
si trong tho1 gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan bién
ban ban giao va gidy gidi thiéu,
co trach nhiém:
Lap bién ban ban giao hai cot liét
sT; t6 chirc an tang hai ¢t liét si
vao nghia trang li¢t si; c6 van ban
bao cdo phong Phong Van hoa -
Xa hot xa, phuong, dac khu not
d6n nhan hai cot liét si kém gidy
gidi thi¢u va bién ban ban giao
hai ct liét si.
- Phong Van hod - Xa hoi xa,
phuong, dic khu don nhan hai cbt
liét s1 trong thoi gian 01 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc van
ban bao co cua Uy ban nhan dan
cdp phuong, dic khu kém cac
gidy t0, ¢6 trach nhiém:

+ Chi hd tro tién di lai va
tién an; tién cat bdc hai cot 1iét si.

+ Chi hd tro tién xay vo mo
ligt s1 cdn clr vao nguyén vong an
tang hai cot liét si ngoai nghia
trang liét si theo don dé nghi.

+ C6 van ban giri S6 Noi vu
noi dén nhan hai cbt liét si va noi
quan 1y ho so liét si kém bién ban
ban giao hai cbt liét si.

Uy ban nhan
dan cip x4,
phuong, dac
khu noi don
nhan hai c¢dt
liét si

16
gio

- Lap bién
ban ban giao
hai cot ligt
S1;

- T6 chtic an
tang hai cot
liét si vao
nghia trang
liét si;

B12

S¢ Noi vu noi d6n nhan hai cbt
liét si co6 trach nhiém can cu
phiéu béo di chuyén hai cbt liét si
va bién ban ban giao hai cdt liét
s dé cap nhat thong tin vao co s
dir liéu qudc gia vé liét si va cap
gidy bao tin mo liét si theo Mau
s6 103 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP trong thoi gian
01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

du céac gidy to theo quy dinh.

Sé Noi vu
noi don nhan
hai cot liét si

08
gio

Cap nhat
thong tin vao
co s dir liéu

quéc gia vé

liét si va cap

gidy b4o tin
mo liét si
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phiéu xin 161 va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
gui cho 16 chire, cd nhan.

S Noi vy noi quan 1y hd so gbe | S Noi vu Luu phiéu

c6 trach nhiém luu phiéu béo di | noi quan ly béo di

chuyén hai c6t liét si va bién ban | hd so gbc 08 chuyén hai

ban giao hai cbt liét s vao hd so gid | cotliétsiva
B13 | .., . o N A a1

li¢t si, trong thoi gian 01 ngay bién ban ban

lam viéc ké tir ngdy nhan du cac giao hai cot

gidy to theo quy dinh liét si vao hd

so liét s1

* Truong hop ho so qud han xir | Cong chitc | Gid

Iy, trong thoi gian chdm nhdat 01 | TN&TKQ | hanh Mau 04

ngay truéc ngay hét han xirly, co | vatod chirc, | chinh

quan gidi qyyét TTHC ban hanh cd nhan

23. Thii tuc: Di chuyén hai cot liét si dang an ting ngoai nghia trang

liét si vé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong ciia dai dién than
nhin hoic nguwoi huwéng trg cap tho cling liét si (ma thi tuc 1.010830 - 8 hoac
9 ngay lam viéc)

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Doi véi trwong hop chwa dwoc hé tro

Bl

bai dién than nhan liét si hoac
ngudi hudng trg cap tho cing liét si
gui don d& nghi di chuyén hai cdt
ligt s theo quy dinh tai MaAu s6 32
Phu Iuc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP; Truong hop mod
liét s dugc co quan chirc nang ban
giao cho gia dinh quan 1y thi kém
theo ban sao dugc chung thuc tu
bién ban ban giao hai cbt liét si;
Truong hop than nhan liét si uy
quyén di chuyén hai cot liét si thi
kém theo vin ban oy quyén gui dén
TTPVHCC(Quiy S& S¢ Noi vu)
noi quan 1y hd so gbc. Cong chirc
TN&TKQ kiém tra hd so:

Cong chuc
TN&TKQ

Ngay
khi
tiép

nhan

ho so

Mau sb 01;
02 (néu
c0); 06 va
01 bo ho so
theo muc 3
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+ Néu ho so chua day du hodc khon,
1¢:

Cong chirc TN&TKQ hudng din bd
hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong
chuc TN&TKQ lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho

to chire, ca nhan.

Chuyén ho so cho S& (hodc phong | Cong chirc 04 | Mau 01, 05
B2 | chuyén mon thude Sé) TN&TKQ gio va Ho so
keém theo
Xem xet xur Iy hé so: ‘ N
- Néu ho so khong du diéu kién xur Mau 05;
1y tham muu van bén trd ho so trinh |  Chuyén Vién ban tra
B3 lanh dao Phong ky nhay va lanh dao | vién dugc ho so (néu
So phé duyét. Chuyén B7 dé phat | giao xurly 04 khong du
hanh van ban tra ho so. ho so gio diéu kién
- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi giai quyet).
chuyén muyc xuong B4 dé thuc hién.
“Tham dinh ho so: kiém tra, cép - Mau 05}
X e, A . 2 . X -Du’thao
gidy gioi thiéu di chuyén hai cot K&t qua
liét si theo Mau s6 44 Phy lyc I Chuyén P
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; vién dugc glal quyet
B4 A . . T, 04 (Giay gidi
luu don dé nghi. giao xu ly N 2.
N . e I A gio thiéu di
- Du thao két qua gidi quyét (giay ho so 2
g A 27 1 s R, 1iAr e chuyén
gidi thiéu di chuyén hai cot liét s1) %
trinh phé duy¢t hai cot
o ligt s7)
Mau 05
Lanh dao phong duyét ho so trinh | Lénh dao 04 kém 1,10 S(I;
B5 ~ 1 . . du thao két
Lanh dao Sé ky. phong jaly o
qua giai
quyét
Lanh dao S& xem xét ho so va ky N Ma}u 057;
A 2 \ ~ .- | Lanhdao 04 Keét qua
B6 | duyét chuyén phong chuyén mon tra \ .y s £
két qua So gio giai quyeét
' da ky
B7 | Pong ddu va phat hanh vin ban Van thu O.% K,?t que
g10 glal quyet
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Chuyén két qua cho TTPVHCC
chuyén dén UBND xi, phuong, dic
khu (Phong Van hoa - Xa hoi xa,
phuong, dac khu) noi quan Iy mo

Cong chie TN&TKQ Trung tam | Cong chue | Gio ’
B3 Phyc vy hanh chinh cong tinh trakét | TN&TKQ | hanh | Két qua giai
qua giai quyét. va td churc, | chinh | quyét
ca nhan
Pai dién than nhﬁn liét si hoac
nguoi huong trg cap tho cing liét si
c6 trach nhiém thong bao dén
Phong Van hoa - Xa héi noi quan ly
mo vé viéc di chuyén hai cot 1iét si.
UBND &, phudng, dfc khu (Phong |y
Van hoa - Xa hoi xa, phuong, dac huon
khu) noi quan Iy mo lidt si: pIuone,
N < 1r. a1z | dackhu
Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké . £, o2
N ~ o e a (Phong Két qua
tor ngay nhan dugc thong bao tur dai 9 . o £
" . N A o .. | Vanhoa - giai quyet:
dién than nhan liét s hodc nguoi e~ ) 2
z . Xa hoi xa, 08 Lap phiéu
B9 | huong tro cap tho cung liét si, co . - .
phuong, gio bao di
trach nhiém 1ap phiéu bao di chuyén dic khu) chuvén hai
hai c6t liét si theo Mau s6 94 Phy noi quan o6 tyliét <
luc T Nghi dinh s6 131/2021/NP-cp | "0 9% -
b Q2 NTAS © a1 1A 4 ly mo
gtri S& No1 vu not quan 1y ho so goc liat <t
Ay o~ . , , A 1 As 1€t s1
liét s va noi quan ly mo liét si.
Truong hop hai cot li¢t si khong di
chuyén v¢ dia phuong dang quan ly
ho so thi dong thoi giri S6, UBND
xa, phuong, dic khu (Phong Vian
hoa - Xa hoi xa, phuong, dac khu)
noi don nhan hai cot 1iét si.

Uy ban nhan dan cip xa,| Uy ban -Lap bién
phuong, dac khu noi don nhén hai | nhan dan ban ban
cot liét si trong thoi gian 01 ngay cap xa, giao hai cot
lam viéc ké tir ngay tiép nhén gidy | phuong, liét si;
gidi thiéu di chuyén hai cot liét si, | dac khu 16 - T6 chtic

B10 | c6 trach nhiém: , (Phong o an tang hai

Lap bién ban ban giao hai c6t | Van hoa - & cot liét si
li¢t s1; t6 chirc an tang hai cot 1iét s | Xa hoi xa, vao nghia
vao nghia trang li¢t si; c6 van ban | phuong, trang liét s
bao cao Phong Van hoa - Xd hoinoi | déac khu)
don nhan hai cot liét si kém gidy | noi don
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gi01 thi€u va bién ban ban giao hai
ot liét si.

UBND xa, phuong, dic khu
(Phong Van hoa - Xa hdi xa,
phuong, dac khu) noi don nhan hai
cot liét si trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin
ban kém cac gidy to, cO trach
nhiém:

+ Chi hd trg tién cat bdc hai
c6t liét si, tién di lai va tién an theo
g cach tir noi di chuyén dén nghia
trang li€t s noi don nhan hai cot liét
s1. Mtic hd trg theo quy dinh tai 1
Piéu 10 Nghi dinh s6 75/2021/ND-
CP ngay 24 thang 7 nam 2021 cua
Chinh phu.

+ Co6 van ban gui S& No1 vu
noi dén nhan hai cét liét si va noi
quan 1y ho so gbc liét si kém bién
ban ban giao hai cbt liét si.

nhan hai
cot liét s1

S& Noi vu noi don nhan hai cot liét Cap nhat
si trong thoi gian 02 ngay lam viéc thong tin
ké tur ngay tiép nhan dugc phiéu bao Sé Noi vu Vao co sO
di chuyén va bién ban ban giao hai D, dir licu
B11 | cot liét si, co trach nhiém cap nhat not dop. l.§ quoc gia vé
A v 1m 1A e nhan hai g10
thong tin vao co s¢ dir li€u quoc gia X 1A ligt s va
vé liét si; cap gidy bao tin mo liét si cot ligt s cap gidy
theo Mau s6 103 Phy luc I Nghi bao tin mo
dinh sb 131/2021/ND-CP liét si
Luu phiéu
S Noi vu noi quan 1y ho so gde liét bao di
si trong thoi gian 01 ngay lam vigce chuyén hai
ké tir ngay nhan du cac gidy to theo | So Noivu 08 cot liét si
B12 | quy dinh, c6 trach nhi¢m luu phi€u | noi quan ly .. | vabién ban
bao di chuyén hai cot liét siva bién | ho so goc g10 ban giao
ban ban giao hai cdt liét si vao ho so hai ct liét
liét si. s vao ho so
liét si
2 | Truwong hop da dwoc hé tro
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Pai dién than nhan liét si hoac
ngudi hudng trg cp tho cing 1iét si
gui don d& nghi di chuyén hai cot
liét si theo quy dinh tai Mau s6 32
Phu Iluc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP; Truong hop mo
liét s dugc co quan chirc nang ban
giao cho gia dinh quan 1y thi kém
theo ban sao dugc chung thuc tu
bién ban ban giao hai cdt liét si;
Truong hop than nhan Liét si uy

quyén di chuyén hai cdt lict si thi reay Mg;‘ (Slfegl
B1 kem theo van ban uy quyén gui dén | Cong chuc tiép ¢0): 06 va
TTPVHCC (Quay So Noi vy noi | TN&TKQ A 1 A
, S A X N , nhan | 01 bo ho so
quan ly hé so goc. Cong chirc 1o so | theo muc 3
TN&TKQ ki€ém tra ho so: ‘
+ Néu ho so chua day du hodc khon,
1¢:
Cong chirc TN&TKQ hudng dan bd
hoan
thién ho so theo quy dinh.
+ Néu hd so day dua, hop 18: Cong
chirc TN&TKQ
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho
td chire, ca nhan.
chuyén mon thudc So) \
kém theo
Xem xét xir 1y ho so: Mau 05;
- Néu hd so khong du diéu kién xir Vién ban tra
Iy tham muu van ban tra hd so trinh | Chuyén 04 hd so (néu
B3 lanh dao Phong ky nhay va lanh dao | vién dugc gio khong du
S& phé duyét. Chuyén B7 dé phat | giao xu ly diéu kién
hanh van ban tra hd so. hé so giai quyét).
- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi
chuyén muc xubng B4 dé thuc hién.

-Tham dinh ho so: kiém tra, cap X - Mau 05;
L C e 1A . 2 o X Chuyen )
gidy gidi thi€u di chuyén hai cot A - Du thao

B4 | liét si theo MAu sb 44 Phu lyc I vien du’?c 04 két qua
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP; glal‘l%xs‘; Y| gio | giai quyét

lru don dé nghi.

(Giay gioi
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- Dy thao két qua giai quyét (gidy thiu di
gio1 thiéu di chuyén hai cot 1iét si) chuyén
trinh phé duy¢t. hai cot
ligt s7)
Mau 05
Lanh dao phong duyét hd so trinh | Léanh dao 04 kem I}O %
B5 ~ 1 . .\ du thao két
Lanh dao Sé ky. phong g0 R
qua giai
quyét
Lanh dao S& xem xét hd so va ky o M;a " 059
A 2 . ~ .| Lanhdao 04 Két qua
B6 | duyét chuyén phong chuyén mon tra , N s £
két qua So gio giai quyet
' da ky
Pong dau va phat hanh van ban Két qua
Chuyén két qua cho TTPVHCC giai quyet
chuyén dén UBND x4, phuong, dic 9 04
B7 | khu (Phong Vian hod - Xa hoi xa| Tanthuw | g
phuong, dac khu hdi) noi quan ly
mo
A . A Cong chuc "
Cong chic TN&TKQ Trung tam TN&TKQ Gio Két qua
B8 | Phuc vu hanh chinh cong tinh trakét | & .~ | hanh | oo 498
N X va to chuec, , giai quyét
qua giai quyét. 4 nhan chinh
bai dién than nhan liét si hoac
nguoi huong trg cap tho cing 1iét si
c6 trach nhiém thong bao dén
Phong Van hoa - Xa hoi noi quan Iy | UBND xa,
mo v€ viéc di chuyén hai cot i€t si. | phuong,
Phong Van hoé - Xa hoi xa, phuong, |  dac khu I
< A teal \ Két qua
ddc khu not quan Iy mo 1iét si: (Phong %
o \Doas ‘A 1R < . glal quyet:
Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké | Van hoa - 08 (Lap phiéu
B9 | tor ngay nhan dugc thong bao tir dai | Xa hoi xa, o p ph
A A A T Ar o Lo <. ; g0 bao di
dién than nhan liét si hodc nguoi | phuong, IOy
\ % N A o~ < chuyén hai
huong trg cap tho cung liét si, c6 | dac khu) &t liet si
trach nhiém 13p phi€u bao di chuyén | noi quan 1y g

hai c6t liét si theo Mau sd 94 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
gtri S6 Noi vu noi quan 1y hd so gbe
li¢t s va noi quan ly mo ligt si.
Truong hop hai cbt liét si khong di

mo liét si
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chuyén vé dia phuong dang quan 1y
hd so thi dong thoi gui S&, UBND
xa, phuong, dac khu (Phong Van
hoa - Xa hoi xa, phuong, dac khu)
noi d6n nhan hai cét liét si.

Uy ban nhan dan cip x4, phuong,

dic khu (Phong Vin hoa - X4 hoi | Uy ban
xd, phuong, déc khu) noi don nhén | nhan dan
hai c6t liét si trong thoi gian 0l ngay |  cap x4, -Lap bién
lam viéc ké tur ngay tiép nhén gidy | phuong, ban ban
gi6i thiéu di chuyén hai cot liét si, | dic khu giao hai cot
co trach nhiém: Phong Van 08 liét sT;
B10 | Lap bién ban ban giao hai c6t li¢t si; | hod - Xa S - To churc
to chirc an tang hai cot liét s vao hoi xa, & an tang hai
nghia trang li€t si; c6 van ban bao | phuong, cot ligt si
cdo UBND xa, phuong, dic khu| dac khu) vao nghia
(Phong Van hoa - Xa hoi x3,| no1don trang li€t sT;
phuong, dac khu) noi don nhan hai | nhén hai
cot liét si kém gidy giol thiéu va | cot liét si
bién ban ban giao hai ¢t liét si.
- UBND xa, phuong, dic khu| UBND xa,
(Phong Van hoa - Xa hdi xa,| phuong,
phuong, dac khu) noi dén nhan hai | dac khu
cot li¢t si trong thoi gian 01 ngay | (Phong
lam viéc ké tr ngady nhan dugc van | Van hoa -
bar.lA kém céac giay to, c6 trach | Xa h(:)l X4, Chi hd tro
nhi¢m: phuong, tién di lai
+ Chi ho trg tién cat boc hai cot li¢t |  dac khu) va tidn é‘n _
si, tién di lai va tién an theo g cach | noi don A A1 A
N 2 ek - A A s 08 | tién cat boc
B11 | trnoi di chuyén dén nghia trang li¢t | nhéan hai N hai cdt liet
s noi dén nhan hai cot liét si. Mite | cdtlietsi | =7 | SR F
ho trg theo quy dinh tai 1 Diéu 10 ’
Nghi dinh s6 75/2021/ND-CP ngay
24 thang 7 ndm 2021 cua Chinh
phu.
+ C06 van ban guri S& Noi vu noi don
nhan hai cot li¢t s va noi quan 1y ho
so goc liét si kém bién ban ban giao
hai cot liét si.
S¢ Noi vu noi dén nhan hai cot liét | ., . .. Cap nhat
S& No1 vu 16 NI
B12 | si trong thoi gian 02 ngay lam viéc o, o thong tin
noi don gio . )
ké tir ngay tiép nhan duoc phiéu bao VAo co SO
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di chuyén va bién ban ban giao hai | nhan hai dir licu
ot liét si, ¢ trach nhiém cap nhat ot liét si quoc gia vé
thong tin vao co so dit liéu qudc gia ligt si va
vé liét si; cap gidy bao tin mo liét si cap gidy
theo Mau s6 103 Phu luc I Nghi bao tin mo
dinh sb 131/2021/ND-CP liét si
Luu phiéu
S&'Noi vu noi quan Iy ho so goc liét bao di

s1 trong thoi gian 01 ngay lam viée
ké tlr ngdy nhan du cac gidy td theo

S& Noi vu

chuyén hai
cot 11t si

xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé giri cho t6
chure, ca nhan.

B13 | quy dinh, c6 trach nhiém luu phiéu | noi quan ly O.% va bién ban
bao di chuyén hai cot liét s va bién | ho so gbc g1o ban giao
ban ban giao hai cot liét si vao hd so hai cot liét
liét si. sT vao ho so

liét si
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, | Cong chic | Gio
trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay | TN&TKQ | hanh | Méu 04
trie6e ngay hét han xir Iy, co quan | va to chire, | chinh
gidi quyét TTHC ban hanh phiéu | canhan

24. Thii tuc: Tro cAp mét lin doi v6i thanh nién xung phong hoan

thanh nhiém vu trong khang chién (mi thi tuc 2.001157 - 15 ngay lam viéc)

T Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
24.1 | Uy ban nhin dén cip xi, phwong, dic khu: 5 ngay lam viéc

Trong thoi han 05 ngay lam viéce,
Uy ban nhén dan cap xi c6 trach
nhiém:

- To chac hoi nghi va lap bién
ban x4c nhan hd so xét huong ché
do tro cép theo Mau s6 08 Phu luc
I ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2025/TT-BNV. Thanh phan
hoi nghi gém dai dién lanh dao
cap xa (Uy ban nhan dan, Dang
uy, Mat tran T6 quoc Ho1 Cuu
thanh nién xung phong hoac Ban

UBND x3,
phuong,
dac khu

40 gio
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lién lac Cyu thanh nién xung
phong), Truong thon c6 doi tuong
thanh nién xung phong dé nghi
giai quyét ché do tro cap.

- Tong hop ho so xét huong ché
do tro cap ddi v6i thanh nién xung
phong bao cao Uy ban nhan dan
cap tinh théng qua S& Noi vu.

S¢ Noi vu: 10 ngay 1am viéc (tiép nhén hd so tir xi, phwong, dic khu

242 luan chuyén Ién)
- Cong chire TN&TKAQ tiép nhan
vakiém trahdoso:
+ Neéu ho so chua day du hodc
khong hop 1¢: hudng dan bo sung, Céng chitc B
B1 | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 4 gio
+ Néu hd so day du, hop ¢ tiép
nhan hd so va hen tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A A A a1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so phong 8 gio
7 ‘ Cong chuc
Tham dinh ho so: phong
B3 | Du thao Quy¢t dinh hoac vanban | chuyén mon | 52 gio
tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao xir
Iy
Xem xét xir I§ hd so trinh Lanh | -onn dao N
B4 \ phong 8 gio
dao S& N
chuyén mon
B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Lanshédao 4 gio
B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 4 gio
, Cong chuc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 o £ s LA 1n .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
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* Truong hop hé so qud han xur
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01
ngay tride ngay hét han xir Iy, co
quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dae
giti cho t6 chire, cd nhan.

Cong churc

TN&TKQ

va td chuec,
ca nhan

Gi10o
hanh
chinh

25. Thii tuc: Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung

phong théi ky chong Phap (ma thi tuc 2.002308 - Khong quy dinh thoi gian)

TT Trinh ty Trich | Thoi | Biéu miu
: nhi¢m gian Két qua

25.1 | Uy ban nhéin dén cip xi, phwong, dic khu: 5 ngay lam viéc

Uy ban nhan dan cip xa xac nhan

vao ban khai cua tung nguoi;

chuyén ban khai kém giay khai tir

va mot trong nhiing gidy to (ban

sao cO cong ching) xac nhan 1a

thanh nién xung phong quy dinh

tai dlem a khoan 1 Diéu 3 Thong

tr so 24/2009/TT-BLDTBXH Khong

ngay 10/7/2009 cua B§ Lao dong | UBND xa, quy

- Thuong binh va Xa hoi huéng | phuong, dinh

dan thuc hién Quyét dinh s6| dickhu thoi

170/2008/QD-TTg ngay gian

18/12/2008 cua Thu tuong Chinh

phu vé ché 46 bao hiém y té va trg

cAp mai tang d6i véi thanh nién

xung phong thoi ky khang chlen

chéng Phap (sau day goi tat 1a

Thong tu  s6  24/2009/TT-

BLDTBXH) vé S Noi vu;

Sé Noi vu: Khong quy dinh thoi gian (tiép nhan ho so tir xa, phuwong,
26.2 o A - SN

dac khu luan chuyén lén)

- Cong chirc TN&TKQ tiép nhan Khong

va ki,ém tra hd so: ‘ Cone chie | AW
B1 |+ Néu ho so chua d€1~y d1:1 hoac ™™ 8§TKQ dinh

khong hop 1€: hudng dan bo sung, thot

hoan thién ho so theo quy dinh. gian
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+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xu 1y

Khong
. 5 quy
B2 | Phan cong cong chic xur Iy ho so Lanl} dao dinh
phong ‘.
thoi
gian
7 ‘ Cong chuc | Khong
Tham dinh ho so: phong quy
B3 | Du théo’ Quyeét dinh hoac vanban | chuyén mén | dinh
tra 101 néu ko du diéu kién duoc giao thot
xur ly gian
Khong
Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh Lanl‘l dao quy
B4 \ phong dinh
dao S& N iy
chuyén mon | thoi
gian
Khong
) 5 quy
BS | Lanhdao Soxem Quyétdinh |~ | ginh
thoi
gian
Khong
. quy
B6 | Bong dau phat hanh van ban Van thu dinh
thoi
gian
, Cong chuc | Trong
B7 Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xur | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gi0
ngay trudc ngay het han xuw ly, co| vatd chuc, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin [0i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
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Phuc vu hanh chinh cong tinh aé
gui cho to chire, ca nhan.

thu tuc 2.002307 - 15 ngay)

26. Thii tuc: Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi curu chién binh (ma

So

TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhiém gian Két qua

26.1 | Uy ban nhin dén cip xa, phwong, dic khu: 5 ngay lam viéc

Uy ban nhéan dén cap xa, phuong, ’

dac khu trong thoi gian 05 ngay | UBND cap

2o x AP . ~ . 40

ké tir ngay nhan du ho so ¢ trach | xa, phuong, o

nhiém xac nhan ban khai, giri S¢ dac khu g

NoO1 vu
26.2 S6¢ Noi vu: 10 ngay (tiép nhan hd so tir xi, phuwong, dic khu luin

| chuyén lén)

- Cong chirc TN&TKAQ tiép nhan

vakiém trahoso:

+ Neéu ho so chua day du hodc

kh9ng hc:p le; huong dan bo sung, Céng chitc B
B1 | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 4 gio

+ Néu ho so day du, hgp 1¢: tiép

nhan ho so va hen tra két qua.

+ Chuyén hd so cho phong

chuyén mon xtr ly

N A s LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so phong 8 10
7 ‘ Cong chuc

Tham dinh ho so: phong
B3 | Duthdo Quyét dinh hodc vanban | chuyén mon | 52 gio

tra 101 néu ko du diéu kién dugc giao

Xt ly

Xem xét xir Iy ho so trinh Lanh Lan}} dao .
B4 \ phong 8 gio

dao So N

chuyén mon

B5 | Lanh dao SO xem Quyét dinh Léanh dao 4 gio
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phiéu xin [oi va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
gui cho 16 chirc, cd nhan.

B6 | Pong dau phat hanh vin ban Van thu 4 glo
Cong chtc | Trong
Cong chirc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ | gio
B7 Ny X s LA 1n .
giai quyeét. va to chic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ | Gio
ngay trwde ngay hét han xir 1y, co'| vatd chic, | hanh
quan giai qyyét TTHC ban hanh ca nhan chinh

27. Thii tuc: Thiam viéng mé liét si (ma thi tuc 1.013750 - 5 ngay lam

viéc)
TT Trinh ty Trach = Thoi | Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
- Cong chirc TN&TKAQ tiép nhan
vakiém trahdso:
+ Neéu ho so chua day du hodc
kh9ng hc:p le; huong dan bo sung, Céng chitc B
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. TN&TKQ 4 gio
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan ho S0 va he;n tra két qua.
+ Chuyén hd so cho phong
chuyén mon xtr ly
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chic xur 1y ho so phong 4 gio
Tham dinh hd so: C(;nhgb;l;uc
B3 | I? v th’a.O k.eAt qua gial AquyetA(c_aP chuyén mon | 20 gio
gidy gi61 thiéu tham viéng mg liét duoc 2iao
s7) trinh lanh dao phé duyét. -8
Xt ly
B4 Xem xét xir 1y ho so trinh Lanh Lar}ll}ér?ao 4 gid
dao UBND x4, phuong dic khu PHons &
chuyén mon
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Lanh dao
B5 Lanh dao UBND ;(ﬁ, phuong, dac | UBND xa, 4 gio
khu xem xét Quyét dinh phuong,
dac khu
B6 | Bong dau phat hanh vin ban Van thu 4 glo
Cong chuc | Trong
Cong chitc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ | gio
B7 o X v A 1n .
giai quyét. va to chirc, | hanh
ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir | Cong chirc
Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay triwde ngay hét han xir ly, co'| vato chiec, | hanh
quan gidi q~uyé't TTHC ban hanh ca nhan chinh

phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh daé
givi cho t6 chike, cd nhan.

s0' 1.010833 - 5 ngay lam viéc)

28. Thu tuc: Cap gidy xac nhan thian nhin ciia ngudi cé cong (ma ho

trinh 1anh dao phé duyé¢t.

xu ly

. Trach Thoi | Biéu maw/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
- Cong chitc TN&TKQ tiép nhan
vakiém trahdso:
+ Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1&: huéng dan bo sung, A .
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. ]C“I%IE'FI?(SC 4 gio
+ Néu ho so day du, hgp I¢: tiep
nhan ho S0 va hen tra két qua.
+ Chuyén hé so cho phong
chuyén mon xtr ly
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Lgﬁgfgo 4 gio
Thém diph ho so: ‘ Conhgbflhu’c
- Néu hd so khong du didu kien | |, Pho0s .
B3 1 o a2 1A chuyén mon | 20 gio
xur Iy tham muu van ban tra ho so duoc giao
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- Néu hé so du diéu kién thi Dy
thao két qua giai quyét (gidy xéac
nhan than nhan cua ngudi co
cong) trinh 1anh dao phé duyét.

B4 Xem xét xtr Iy ho so trinh Lanh La?lléfao 4 oid
dao UBND xa, phuong dac khu P R g A g
chuyén mon
Lanh dao
B5 Lanh dao UBND g(ﬁ, phuong, dac UBND 4 oid
khu xem xét Quyét dinh xa, phuong, &
dac khu
B6 | Pong déu phat hanh van ban Van the | 4810
, Cong chuc | Trong
Cong chuc TN&TKQ tra két qua | TN&TKQ gio
B7 . X v A 1n .
giai quyeét. va to chuic, | hanh
ca nhan chinh
* Truong hop hé so qud han xu | Cong chire
Iy, trong thoi gian cham nhat 01 | TN&TKQ Gio
ngay trudc ngay heét han xu ly, co'| vatd chue, | hanh
quan giai quyet TTHC ban hanh cd nhan chinh

phiéu xin 10i va hen lai ngay tra
két quda chuyén sang Trung tém
Phuc vu hanh chinh cong tinh de
givi cho t6 chike, cd nhan.
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II. LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC
29. Thii tuc: Thi tuyén cong chirc (mi thi tuc 1.014111 - 190 ngay)

TT Trinh tu Tr.aAch T.hO’l Keét qu:a/bleu
: nhi¢m gian mau
1 | Trinh ty thuc hién
- Tiép nhan ho so. 7 ‘
Cong chuc TN&TKQ kiém tra ho
SO
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Cong chuc Ngay X A 1.
TN&TKQ huéng dan bo sung, | Cong khi N(Ir?lélusgé(;.l ’ng
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. chtrc tiép va0lb 6’ o
+Neéu ho so day du, hop 1¢: Cong | TN&TKQ | nhén <o theo muc 3
chirc TN&TKQ lam thu tuc tiép ho so ‘
nhan ho so, hen tra két‘qué cho t6
chirc, ca nhan va yéu céu ndp phi,
1€ phi cho Trung tam (néu cd).
- Chuyén vé S& Noi vu.
B2 | Kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén
Truong hop s6 lugng nguoi ding
ky du tuyén dudi 500 nguoi:
- Tham dinh h6 so: Hoi dong
tuyén dung hoan thanh viéc kiém
tra diéu kién du tuyén tai Phiéu x e
dang ky du tuyén. Thong béo trén ) Mau 95’ y an
A A a2 ban trd ho so
trang thong tin dién tr hoac cong (néu khong di
thong tin giién td danh séqh thi Hoi ddn didy kiéng 4
sinh du didu kién, tidu chuan du | o SO"8 | 240 e B
2.1 Co T X tuyén .| quyét).
thi va céac thong tin lién quan dén gio . 1A
AR 1 2 dung - Du thao két
viéc t0 chure tuyén dung theo quy ) e
dinh qua giai
T quyet

- Gui Thong bao tri€u tap toi
nguoi dang ky du tuyén.

- Truong hop nguoi du tuyén
khong dap ung dicu kién, tiéu
chuan thi phai théng bao va néu
10 1y do.

(Thong béo)
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Truong hop s luong nguoi ding
ky du tuyén tir 500 ngudi trd 18n:
- Tham dinh hd so: Hoi dong
tuyén dung hoan thanh viéc kiém
tra diéu kién du tuyén tai Phiéu

dang ky du tuyén. Thong béo trén ) Mau 95’ y an
A e aa a1 R ban trd ho so
trang thong tin dién tir hodc cong z A ,
A T . . (néu khong du
thong tin dién tir danh sach thi Hoi don didu kien widi
sinh du didu kién, tiéu chudn dy | T or oE | 360 | O16Y M€ B
2.2 A X tuyén .. | quyét).
thi va cac thong tin lién quan dén gio . 1 X
viéc to chirc tuyén dung theo quy dung -Du tqha(.)qlfet
: qua giai
dmh. 4 t
- Gui Thong bao trigu tap toi (Th%l;yebéo)
nguoi dang ky du tuyén. &
- Truong hop nguoi du tuyén
khong dap tng diéu kién, tiéu
chuan thi phai thong bao va néu
10 ly do.
Hoi dong
B3 | T6 chirc thi tuyén: tuyén
dung
Truong hop thi tuyén cong chitc | Hoidong | 560 | Dy thao két
vao vi tri viéc 1am xép ngach nhan tuyén gio qua giai
vién. T6 chic thi nghiép wvu dung quyét
31 chuyén nganh bang hinh thirc thi (Thong bao,
' van dap hodc thuc hanh. To trinh,
Quyét dinh,
Danh
sach...)
Truong hop thi tuyén cong chiic
39 vao vi tri viéc lam xép ngach 560
' chuyén vién va tuong duong, can gio
su va tuong duong.
T6 chic thi vong 01 va cong bd | Hoi dong | 80 gio | Dy thao két
két qua thi, két qua thi duogc thong | tuyén qua giai
béo t6i thi sinh ngay sau khi két dung quyét
394 thic thot gian lam bai. (Thong béo,
) Ho1 dong tuyén dung thong bao To trinh,
cong khai trén trang thong tin Quyét dinh,
dién tir hoac céng thong tin dién Danh
tr cia co quan co6 thAm quyén sach...)




68

tuyén dung danh sach thi sinh
tham du vong 2, thoi gian, dia
diém, hinh thtc thi vong 2 va
thong bao t61 thi sinh. Thi sinh c6
két qua dat tai vong 1 duong
nhién dugc tham du vong 2 ma
khong can gidy triéu tap.

Khong thyc hién viéc phtc khao
dbi v6i két qua thi vong 01,

3.2b | T6 chuc thi vong 02
Truong hop mén nghiép vu | Hoi dong 120 | Dy thao két
chuyén nganh Iga chon thi tuyén gio qua giai
viét phai hoan thanh viéc cham dung quyét
thi va cong bd két qua thi trén (Thong bao,
trang thong tin dién tir hodc cong To trinh,
thong tin dién tr cia co quan co Quyét dinh,
thAm quyén tuyén dung cong Danh
chtrc, déng thoi thong bao viée sach...)
nhan don phuc khao.
Truong hop sd luwong thi sinh 240
tham dy vong 2 tr 1000 thi sinh gio
tré 1én thi Chu tich Hoi dong
tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo
dai thoi gian cham thi
Hoi déng | 40 gio' | Dy thao két
Thong bao viéc nhan don phuc tuyén qua giai
3.2¢ | khao. dung quyét
(Thong bao
o)
3.2d | T6 chitc chdm phac khao Hoi dong | 160 | Dy thao két
tuyén gio qua giai
dung quyét
(Thong bao,
To trinh,
Quyét dinh,
Danh
sach...)
Hoi déng | 40 gio' | Dy thao két
3.2d | Thong bao két qua phic khao tuyén qua giai
dung quyét
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(Thong
bao...)

Truong hop co quan cd tham
quyén tuyén dung c6 yéu cau dic
thu cao hon vé ndi dung, thoi gian
thi nghiép vu chuyén nganh so
v6i quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh
s0 170/2025/ND-CP hodc c6 yéu
cau dic thu vé ngoai ngir thi phai
xac dinh cu thé trong Ké hoach
tuyén dung, cong khai trong ndi
dung Théng bao tuyen dung. Co
quan co tham quyén tuyén dung
quyet dinh ngoai ngtr thi, noi
dung, hinh thtrc, thoi gian, xac
dinh diém s6 dat két qua. Piém
thi ngoai ngit 1a diém diéu kién va
khong tinh vao diém thi nghiép
vu chuyén nganh. Viéc t6 chirc thi
ngoai nglt phai hoan thanh trudc
khi t6 chirc thi nghiép vu chuyén
nganh. Truong hop dat két qua thi
ngoai ngtt thi dugc du thi nghiép
vu chuyén nganh.

Truong hop thi tuyén vao vi tri | Hoidéng | 560 | Dy thao két
viéc lam xép ngach chuyén vién tuyén gio qua giai
chinh va tuong duong t6 chirc thi dung quyét
nghiép vu chuyén nganh bang (Thong bao,
hinh thuc thi viét hodc két hop T& trinh,
viét va phong van. Quyét dinh,
Truong hop co quan co thAm Danh
3.3 | quyén tuyén dung co yéu cau dic sach...)
thu cao hon vé nd1 dung, thoi gian
thi nghi¢p vu chuyén nganh so
v6i quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP thi phai xac
dinh cu thé trong Ké hoach tuyén
dung, cong khai trong ndi dung
Théng bao tuyén dung.
Phé duyét va thong bao két qua | Hoi dong | 96 gio
B4 | tuyén dung cong chirc tuyén

dung
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Téng hop két qua, bao cao nguoi | Hoi d?)ng 40 gid | Du thao két
dung déu co quan c6 tham quyén tuyén qua giai
tuyén dung dung quyét
(Thong bao,
To trinh,
Quyét dinh,
Danh
sach...)
Phé duyét két qua chdm nhat 1a| Nguoi | 40 gio | Du théo két
lam viéc ké tir ngay nhan dugc | ding dau qua gial
bdo cdo tong hop két qua. co quan quyét (To
c6 tham trinh, Quyét
quyén dinh, Danh
tuyén sach...)
dung
Thong bdo cong nhén ket qua | Hoi dong | 16 gio | Du théo két
tring tuyén to1 nguoi trang tuyén tuyén qua giai
dung quyeét
(Thong
bdo...)
Theo Quy
Nguoi dinh (01,
B5 | Hoan thién ho so tuyén dung trung 160 bicu 1.8’ Nehi
tuvén gio dinh
Y 170/2025/ND
-CP
B6 Quyét dinh tuyén dung va nhén
viéc
Ra Quyét dinh tuyén dung va gui dll'l\’lngugéu
thong bédo t1 nguoi tring tuyén. & . 1 X
A £, 1 - SR CO quan Du thao két
- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay . 1A . aa
. L s 2 2. | cOtham qua giai
cO quyét dinh tuyén dung, nguoi A £ \
2 v 22 ~ quyén .. | quyeét (To
dugc tuyén dung phai dén nhan 2 40 gio | |, . £
A . \ X, a tuyén trinh, Quy¢ét
vi€c, trur truong hop quyét dinh .

2 h - dung ra dinh, Danh
tuyén dung quy dinh thoi han uvét dinh sach...)
khéac hoac duogc co quan c6 tham quyet &

A 2 R tuyen
quyén tuyén dung dong y gia han. dung

30. Thi tuc: Thi tuc xét tuyén cong chire (ma thia tuc 1.014113 - 85
ngay)
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T Trinh tur Trich Thoi Két qujl/biéu
: nhi¢m gian mau
1 Trinh ty thue hién
- Tiép nhan ho so.
Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hd so:
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 1¢&: Cong chuc X An1.
TN&TKQ huéng din bd sung, Cong kll\ll.ge_t}; Mal;l 50 ,0_1’ 02
s rean 1A . . 1tiep | (n€u co); 06
Bl | hoan thién ho so theo quy dinh. chuc nhan ho 301 bo ho
+ Néu hd so diy di, hop 18: Cong | TN&TKQ | "0 10| va i o no
chirc TN&TKQ lam thi tuc tiép 50 s theo muyc 3
nhan ho so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan va yéu cau ndp phi,
1& phi cho Trung tAm (néu cd).
- Chuyén vé S¢ Noi vu.
B2 | T6 chirc xét tuyén
Truong hop s6 luong nguoi dang
ky dy tuyén dudi 500 nguoi:
Vong 01: Kiém tra diéu kién du
tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén.
- Hoi dong tuyén dung kiém tra - Mau 05; Vin
diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ban tra hd so
ky du tuyén dé kiém tra diéu (néu khong du
kién, tiéu chuan cta nguoi dang | Hoi dong diéu kién giai
2.1a | ky duy tuyén, thong bao trén trang tuyén 120 gid | quyét).
thong tin dién tir hodc cong thong dung - Dy théo
tin dién tir danh sach thi sinh du két qua giai
diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu quyét

dap tng du diéu kién, tiéu chuan
thi nguoi du tuyén duoc tham du
vong 2.

- Truong hop nguoi du tuyén
khong dap ung diéu kién, tiéu
chuan thi Hoi déng tuyén dung
phai thong bao va néu rd 1y do.

(Thong bao)
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Truong hop sé luong nguoi ding
ky dy tuyén trén 500 nguoi:

- Vong 01: Kiém tra diéu kién du
tuyén tai Phiéu ddng ky du tuyén
theo yéu cAu cua vi tri viéc lam
can tuyén

- Hoi dong tuyen dung kiém tra - Mau 05; Vin
diéu kién du tuyen tai Phiéu dang ban tra hod so
ky du tuyén dé kiém tra diéu (néu khong du
kién, tiéu chuan cta nguoi dang | Hoi dong diéu kién giai
2.1b | ky dy tuyén, thong bao trén trang tuyén 240 gid | quyét).
thong tin dién tir hodc cong thong dung -Du thao két
tin dién tir danh sach thi sinh du qua giai
diéu kién, tiéu chuan du xét. Néu quyét
dap ung du diéu kién, tiéu chuin (Thong bao)
thi ngudi du tuyén dugc tham du
vong 2.
- Truong hop nguoi du tuyén
khong dap tng diéu kién, tiéu
chuan thi Hoi dong tuyén dung
phai thong bao va néu rd 1y do.
T6 chuc thi vong 2: Xét nghiép
vu chuyén nganh, hinh thic thi
van dap d6i voi cac truong hop
c6 thong bao triéu tap thi sinh da | H61 déng
2.2 | diéu kién, tiéu chuan dy van dap | tuyén | 120 gid
quy dinh tai 2 Piéu 11 Nghidinh | dung
50 170/2025/ND-CP.
Khong thyuc hién viéc phic khao
d6i voi két qua van dap.
Phé duyét va thong béo két qua | 101 4ong )
B3 tuyén dung cong chirc tuyen 96 gio
' dung
Tong hop két qua, bao cao nguoi 40 gid | Dy thao két
dung dau co quan c6 thAm quyén qua giai
tuyén dung quyét
31 (Thong béo,
' To trinh,
Quyét dinh,
Danh

sach...)
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Phé duyét lgét qua cham nhat 13 Nguoi 40 gid | Du thao két
lam viéc ké tr ngay nhan duoc | ding dau qua gial
bao cao tong hop két qua. co quan quyét (To
3.2 c6 tham trinh, Quy¢ét
quyén dinh, Danh
tuyén sach...)
dung
Thong bao cong nhén két qua | Hoi dﬁng 16 gio | Du thao két
trung tuyén to1 nguoi trang tuyén |  tuyén qua giai
3.3 dung quyét
(Thong
bao...)
Theo quy
\ : Neuor B?‘éflié 1(111 hi
B4 | Hoan thién ho so tuyén dung trong 104 gio dinh’s 5 gt
tuyen 170/2025/ND
-CP)
B5 Quyét dinh tuyén dung va nhan
viéc
Ra Quyét dinh tuyén dung va giri | Nguoi
thong bao td1 ngudi trang tuyen dimg dau ’
- Cham nhat la 30 ngay ké tir| co quan Du thao két
ngay co quyét dinh tuyén dung, | co tham qua giai
nguoi duoc tuyén dung phai den quyén 40 i quyét (To
nhan viéc, tru trudng hop quyét tuyén & trinh, Quyét
dinh tuyén dung quy dinh thoi| dungra dinh, Danh
han khac hodc dugc co quan co | quyét dinh sach...)
tham quyén tuyén dung dong y tuyén
gia han. dung
Truong Pqp nguoi du’gf: tuyén Theo quy
dung khong dén nhan viéc trong .
.. : i 2 dinh
thoi han quy dinh tai 2 Biéu 19 . 1K
C . £ . Du thao két
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP | Nguoi ua eidi
hodc Phiéu 1y lich tu phap xac | trang | 120 gio | V% 812!
. N . \ 2 quyét (To
dinh thudc mot trong cac truong tuyén h %
trinh, Quyét
hop khong dugc dang ky du )
dinh, Danh
tuyen cong chue thi nguoi ding sach...)

dau co quan c6 thim quyén tuyén
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dung huy bé quyét dinh tuyén
dung.

Hét thoi han quy dinh tai 2 Diéu
19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP, co quan ¢ thim quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tur cia co quan va
guri thong bao téi nhitng ngudi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thap
hon lién k& (theo thir tu) so véi
két qua tuyén dung cia nguoi
trang tuyén ma két qua tuyén
dung bi huy bo theo quy dinh tai
2 Piéu 18 Nghij dinh Nghi dinh
s6 170/2025/ND-CP hoidc quyét
dinh tuyén dyng bi hay bo theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 19
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
Truong hop cé tor 02 nguoi tro
lén co két qua tuyén dung thap
hon lién ké bang nhau thi ngudi
dung dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh nguoi
trang tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP.

31. Thi tuc: Tiép nhin vao cong chirc khong giit chirc vu linh dao,
quan ly (ma thua tuc 1.014116 - Khong quy dinh thoi gian)

r N\ o Két
T Trinh ty Trach | Thot 1 2ibidu
: nhi¢ém gian x
mau
1 | Trinh ty thuc hién
Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén : Du thao
2 \ A A 2 -2 Don vi £ 5
tuyén dung thanh 1ap Hoi dong kiém tra, | . : két qua
, c6 tham L
sat hach. uvén | Khén giai
Khong thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat Y% & quyét
Bl .k A A A , n tuyen quy \
hach khi ti€p nhan vao cong chirc khong ; (To
A ~ 2 1y aRs o dung dinh .
gilt chtrc vu 1anh dao, quan ly doi voi: - trinh,
A LA . : . hodc X
+ Vién chtic cong tac tai don vi su : Quyeét
A A a theo )
nghié¢p cong lap; dinh,
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+ Nguoi huong lvong trong Quan doi | phan Danh
nhan dan, Céng an nhan dan, t6 chitc co | cdp sach...)
yéu ma khong phai 1 cong chic;

+ Nguoi da tung 1a can bd, cong chirc

sau d6 duoc cip co thim quyén diéu

dong, luan chuyén gitt cc vi tri cong tac

khong phai 1a can bg, cong churc tai cac

co quan, t6 chtrc khac.

Khi tiép nhan vao cong chuc dé bo

nhi¢m giit chirc vy, churc danh lanh dao,

quan ly thi thyc hién theo quy trinh b6

nhiém dbi voi nguon nhan su to noi

khac, Quyet dinh bd nhiém dong thoi l1a

quyét dinh bo nhiém vao cong chirc.

B2 | Ho1 déng kiém tra, sat hach kiém tra vé Du thao
tiéu chuan, diéu kién, van béng, ching | Hoi Khong két qua
chi, ching nhan ctia ngudi dugc dé nghi | dong quy giai
tiép nhan theo yéu cAu cta vi tri viec | kiém dinh quyét
lam can tuyén. tra, sat (To

hach trinh,
Quyét
dinh,
Danh
sach,
Cong
van...)
Hoi déng kiém tra, sat hach to chirc sat | Hoi Khong | Du thao
hach vé trinh d6 hiéu biét chung vaning | dong quy két qua
luc chuyén mon, nghiép vu cua nguoi kiém dinh giai
duge dé nghi tiép nhan; nd1 dung sat | tra, sat quyét

B3 hach phai can ctr vao yéu cau cia vi tri | hach (To
viéc lam can tuyén; hinh thirc sat hach trinh,
1a van dap. Hoi ddng bao cao nguoi Quyét
dung dau co quan co tham quyen tuyén dinh,
dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat Danh
hach. sach...)
Tham quyén tiép nhan: Pon vi | Khong | Dy théao
- Nguoi ding dau co quan c6 tham | co6thim | quy két qua

B4 ql}yén 'tuyén dung quyét dinh tiép nhan quy?:n dinh giai
doi véi: tuyén quyét
+ Vién chuc cong tac tai don vi su| dung (To
nghié¢p cong lap; hoac trinh,
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+ Nguoi1 hudng luong trong Quan doi
nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chirc co
yéu ma khong phai 1 cong chic;

+ Nguoi da ting 1a can by, cong chirc
sau d6 duoc cip co thim quyén diéu
dong, luan chuyén gitt cc vi tri cong tac
khong phai 1a can bg, cong churc tai cac
co quan, t6 chtrc khac.

- Nguoi dimg dau co quan quan ly cong
chtrc quyét dinh tiép nhan d6i voi:

+ Chuyén gia, nha khoa hoc, luét gia,
luat su gioi, doanh nhan ti€u bleu Xuat
sic dang cong tac tai co quan, to chic,
don vi ngoai khu vuc cong lap theo
chinh sach thu hut doi voi nguoi co tai
nang;

+ Nguoi dang gitr chirc vu, chic danh
lanh dao, quan 1y tir cap phong tré 1én
tai doanh nghiép do Nha nudc nim gitr
100% vbn diéu 1¢ hoic tai doanh nghiép
do Nha nuéc ndm giit trén 50% von diéu
1¢ hodc tong sé ¢ phan c6 quyén biéu
quyét;

+ Nguoi duge tuyén dung theo chi tiéu
bién ché duoc cap c6 thAm quyén giao
lam viéc trong cac hdi do Pang va Nha
nudc giao nhiém vy;

+ Nguoi hoat dong khong chuyén trach
& cap xa truéc ngay Nghi dinh s
170/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh;

+Doi vién Dé an thi diém tuyén chon tri
thire tré tinh nguyén vé cac xd tham gia
phat trién néng thon, mién nii giai doan
2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong
lam viéc tai xa (trudc 01 thang 7 nam
2025) vao lam viéc tai xa (ké tir 01
thang 7 nam 2025).

theo
phan
cap

Quyét
dinh,
Danh

sach...)
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