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PHULUC1

Quy trinh ngi b trong g1a1 quyet thu tuc hanh chinh vé linh vue nganh
XAy dung thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Xay dung tinh An Giang

(Kém theo Quyét dinh so: 9 /OP-UBND ngay /8/2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

I. LINH VU'C PANG KIEM (02 TTHC)

1. Cap lai Gidy chiung nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gidi
(mi TTHC 1.001296.H01)

1.1. Truong hop Cap lai gidy ching nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gidi
do Gidy chimg nhan bi mat, bi hong, thay d6i thong tin dia gii hanh chinh; co s dang
kiém xe co gidi giam sb luong ddy chuyén kiém dinh so véi noi dung di duoc chimg
nhan nhung cac day chuyén kiém dinh con lai van dam bao diéu kién hoat dong
(05 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢&: Cong chirc TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu ho so ddy du, hop 18: Cong chirc | Cong chirc

Bl TN&TKQ s6 hoa ho so 1am thi tuc tiép | TN&TKQ 04 g1
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cdu ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho lanh dao (Phong
QLVT).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLVT
Xerp Xé:[ xtr 1y ho so: ‘ Chuyén
- N€u ho so khong du di€u kién xur 1y tham | ., . .
B3 . 1. A . . vién Phong | 20 gio
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao QLVT

Phong ky nhay va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu hd so du diéu kién xt Iy thi tham
dinh ho so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lanl} dao o

B4 da0 S6 k¢ Phong 04 gi0
- Y QLVT

B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyé¢t | Lanh dao 04 gics

chuyén van thu S So

Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh |  Van thu 04 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va to chic, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tdim Phuc vu
B7 | hanh chinh céng tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Truong hop ho so qud han xiv 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon
két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn
va tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chirc, cd
nhan.

1.2. Truong hop cép lai do co so ding kiém xe co gidi thay doi vi tri (dia diém); ting
thém s6 lugng day chuyén kiém dinh; thay dbi loai day chuyén kiém dinh; thay doi
thiét bi kiém tra 1am thay d6i loai phuong tién dugc kiém dinh; bi thu hoi gidy chung
nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gi6i (23 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian | mau/
két qua




Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chwa ddy du hodc khong hop
1&: Cong chirc TN&TKQ hudng dan b
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

Bl |+ Néu hd S0 day df}, hop 1&: Cong chl'}’c (;;? 8%1?1}28: 04 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao R
Phong ky nhéy va linh dao So phé duyat, | CruYen .
B3 I v eh ten ot . 2z | viéen Phong | 148 gio
- Néu }10 so du dicu kién xtr 1y thi tham QLVT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh Lan}‘l dao .
B4 dao So ky. Phong 08 gio
’ QLVT
B Lénhxdaov So xen} xét hd so va ky duyét Lénhqdao 08 it
chuyén van thu S& So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin thu 08 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdim Phuc vu Cong chire Trng
\ , A 1 Ae o ia .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua gidi quyet | . z ., X
va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | ¥2 ©© €he, | hanh
T T ca nhan chinh




4

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC| chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon
két qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé giri cho té chirc, cd
nhan.

2. Cip moéi Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gidi
(mi TTHC 1.001322.HO1)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
l¢&: Cong chirc TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Bl |+ Néu hd so dly du, hop 1&: Cong chitc (T:?\?ETCES 04 giy
TN&TKQ s6 hoéa ho so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chtc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xt Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong ky nhéy v linh dao So phé duyét, | < 1WYen .
B3 T v A X tem o 1s s a2z | VIEn Phong | 148 gio
- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi tham QLVT

dinh hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong




két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhan
va tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chirc, cd
nhan.

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lan}} dao .
B4 da0 S6 k¢ Phong 08 gio
; Y QLVT
B Lanh;daov S& Xen} xét ho so va ky duyét Lanhvdao 08 git
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | Vin thu 08 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chixe Tr(?}lg
N , A , .1 X y e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyét | . . ., X
va thu phi, 18 phi (né c6) theo quy dinh. | Y2 10 clc, | hanh
PAL e P quy . ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon

I1. LINH VUC PUONG BQ (21 TTHC)

1. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua cac nudc
thue hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé van tai dudng bo qua bién gidi
(ma TTHC 1.010707.HO01) (02 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
BI + Néu ho so chua day du hoidc kh6n~g h(_)]? Cong chtrc 01 giv
1&: Cong chuc TN&TKQ hudng dan bdo | TN&TKQ
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.




6

+ Néu hd so ddy du, hop 18: Cong chirc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chtc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.

Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong k§ nhay va lanh dao So phé duyat, | YD .
B3 L1 v 4 X 1em o 1s s oz | vVien Phong | 06 gio
- Néu }10 so du di€u kién xtr 1y thi tham QLVT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hé so trinh Lanh | “onn dao 3
B4 dao So ky. Phong 03 gio
' QLVT
B5 Lénh;daov So xen} xét hd so va ky duyét Lénhqdao 02 gits
chuyén van thu Sé So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh |  Van thu 01 gio
cong tinh
n . Trong
Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | SOPESRUC | iy
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN (;&TK,Q hanh
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh. va to chirc, chinh
T ‘ ca nhan
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chitc | Trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay phong gio
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén hanh
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon chinh
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két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho té chirc, cd
nhan.

2. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cia cac nudce thuc hién
Hi¢p dinh GMS (ma TTHC 1.002046.H01) (02 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua dy du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bo
sungZ hozin thl@l} ho §0 theo (luy d}nh. | Céng chirc B
Bl |+ Néu ho 50 day dq, hop 1¢: Cong chl}’c TN&TKQ 01 gio
TN&TKQ s6 hoéa ho so lam thu tuc tiép
nhén ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 18 phi (néu co).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong ky nhay va lanh dao So phé duyét, | YD .
B3 IO v e A 1en w1, s 2| vien Phong | 06 gio
- Néu ‘ho so du dicu kién xur 1y thi tham QLVT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lan}‘l dao "
B4 dao S ky. Phong 03 gio
; QLVT
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BS Lanhxdaov Sé& xerrql xét ho so va ky duyét Lanhqdao 02 gits
chuyén van thu Sé So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tAm Phyc vy hanh chinh | Vian thu 01 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chire Tr(.)flg
\ A 1 A n ea £, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét | . . ., X
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | ¥ 10 6hUC, | hanh
phL fe P quy G ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xiv 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay phong Tron
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén i(‘),g
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon h%mh
két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn chinh

va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé gui cho to chirc, ca
nhan.

3. Cép lai Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 t0, bang xe bon banh c6 gin dong
co truong hop Gidy phép kinh doanh bi mat, bi hong (md TTHC 2.002287.H01)
(03 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac khong hop
1¢: Cong chire TN&TKQ hudng dan b
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
F \ h :
Bl |+ Néu hd so diy da, hop 1&: Cong chirc (T:?ETCKIS 01 gio

TN&TKQ sb hoa hd so lam thu tuc tiép
nhén ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu co).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.




Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gi10
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong ky nhay va lanh dao So phé duyat, | YD .
B3 PO v o4 X tem o 1s sz | ViIEn Phong | 10 gio
- Néu }10 so du diéu kién xu ly thi tham QLVT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hé so trinh Lanh | -onn dao 3
B4 dao So ky. Phong 04 gio
' QLVT
B Lﬁnhxdaov So xem xét hd so va ky duyét Lénhqdao 04 it
chuyén van thu Sé So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh | Van thu 01 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chire Tr(.)flg
B7 | hanh chinh céng tinh tra két qua giai quyét TN (ELTK,Q 510’
va thu phi, & phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 (© €huc, | hanh
o T ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon

két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho té chirc, cd
nhan.
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4. Cép lai Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 t, bang xe bén banh c6 gin dong
co khi c6 su thay di lién quan dén ndi dung ctia Gidy phép kinh doanh hodc Gidy phép

kinh doanh bi thu héi (m3 TTHC 2.002286.H01) (05 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chirc TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. n ,
Bl |+ Néu hd so dly du, hop 1&: Cong chitc (T:?\?ETCES 02 gio
TN&TKQ s6 hoéa ho so lam thu tuc ti€p
nhéan hd so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu ciu ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong ky nhay va lanh dao So phé duyat, | SN .
B3 IS v a 1en s . o2 | vien Phong | 16 gio
- Néu ‘ho so du di€u kién xur 1y thi tham QLVT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y cta ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 dao So ky. Phong 06 gio
' QLVT
B5 L?mh;daov S& xen} xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 06 givs
chuyén van thu S¢ So
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Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tAm Phyc vy hanh chinh | Vian thu 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
\ A 1 A n ea <. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét | . . ., X
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | ¥ 10 chUC, | hanh
PAL P iy Gt ca nhan chinh
* Triong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon

két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn
va trd két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chirc, cd
nhan.

5. Pang ky khai thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh (ma TTHC 2.002285.H01)

(05 ngay lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac khong hop
1é&: Cong chirc TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. n ,
N \ h :
Bl |+ Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chirc (T:?\?EFK‘S 02 giy
TN&TKQ sb hoa ho so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t chc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 18 phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio

QLVT
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du di€u kién xur 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao

\ s s 1a 1A A Chuyén
B3 Pho?g k¥ nhaywva 'lkanh fiAao wa p,he (‘1uyeit. vién Phong | 16 gid
- Néu ho so du diéu kién xur ly thi tham QLVT
dinh hd so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lanl‘l dao .
B4 da0 S& k< Phong 06 gio
- Y QLVT
B5 Lanh;daov So xen} x¢t ho so va ky duyét Lanhqdao 06 it
chuyén van thu Sé So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chixe Tr(?}lg
N , A , . 1 X y e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyét | . . ., X
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | ¥ ©© €hUC, | hanh
PAL P quy G- ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC |  chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon

két qud chuyén sang Cong chirc tiép nhin
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho té chirc, cd
nhan.

6. Cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c6 gan dong co
(ma TTHC 1.000703.HO01) (05 ngay lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua
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Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chwa diy du hodc khong hop
1&: Cong chirc TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

Bl |+ Néu hd S0 day dl"}, hop 1&: Cong Chl:l’C (;;? 8%;1}28 02 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chtc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao R
Phong ky nhéy va linh dao So phé duyat, | CruYen .
B3 L1\ e A 1n w1, s a2 | vien Phong | 16 gio
- Néu }10 so du dicu kién xtr 1y thi tham QLVT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phéap Iy caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh Lan}‘l dao .
B4 dao So ky. Phong 06 gio
’ QLVT
B Lénhxdaov So xen} xét hd so va ky duyét Lénhqdao 06 gic
chuyén van thu S& So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | Van thue | 02 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chire Tr(.)}lg
\ , A 1 Ae o a ., | TN&TKQ jaly
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . : ., X
va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hue, | hanh
T T ca nhan chinh
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* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon
két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhin
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chirc, cd
nhan.

7. Cép lai Chtrng chi bdi dudng kién thic phéap luat vé giao thong dudng bd cho nguoi
diéu khién xe may chuyén dung tham gia giao théng duong bd (trudng hop co sé bdi
dudng da cap chimg chi khéng con hoat dong) (ma TTHC 2.000769.H01) (03 ngay
lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
l¢&: Cong chirc TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

B1 |+ Néu hd so diy di, hop 1&: Cong chirc (;?\}“S%T"Ih(‘g 01 gioy
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chtc, ca
nhan va yéu cdu ndp phi, 18 phi (néu cd).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLVT

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban trda hd so trinh Lanh dao| Chuyén
B3 | Phong ky nhay va lanh dao So phé duyét. | vién Phong | 10 gio
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi tham | QLVT
dinh hd so:

+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
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+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lanl} dao .

B4 da0 S6 k¢ Phong 04 g0
- Y QLVT

BS Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 gi>

chuyén van thu S So

Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tAm Phyc vy hanh chinh | Vian thu 01 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va to chic, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tdim Phuc vu
B7 | hanh chinh céng tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay phong
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon
két qud chuyén sang Céng chirc tiép nhin
va tra két qua tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chirc, cd
nhan.

8. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua Lao (ma TTHC
1.002063.HO1) (02 ngay lam vi¢c)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua dy du hodc khong hop
1¢&: Cong chirc TN&TKQ huéng din bd | Cong chirc
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. TN&TKQ
+ Néu ho so dy du, hop 18: Cong chirc
TN&TKQ s6 hoa hd so 1am tha tuc tiép

Bl 01 gio
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nhan hd so, hen tra két qua cho td chre, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén h6 so cho Lanh dao Phong QLVT.

Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khéng du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao R
Phong k§ nhéy va lanh dgo S phé duyét. | Cloyn
B3 | o 8 Ay va A T10 SO PUE CUYEL | Vien Phong | 06 gio
- Néu ho so du dieu kién xur 1y thi tham QLVT
dinh hd so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh Lanl} dao .
B4 da0 Sé k< Phong 03 gio
; Y QLVT
B Lanhxdaov S& xen:l xét ho so va ky duyét Lanhqdao 02 gits
chuyén van thu S& So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Van thue | 01 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tim Phuc vy | Cong ¢htc | Trong
\ , A 1 Ae o a ., | TN&TKQ jaly
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 10 chuc, | hanh
va thu phl, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Triwong hop ho so qud han xi Iy, trong | Cong chiic
o . £ . . . . Trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay phong o
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén hga‘mh
ban hanh phiéu xin l6i va hen lai ngay tra mon chinh

két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn
va tra ket qua tgi Trung tam Phuc vu hanh
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chinh cong tinh dé gui cho to chic, ca
nhan.

9. Phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh, khai thac bén pha, bén khach ngang song
su dung pha mot ludi chd hanh khach va xe 6 t6 (ma TTHC 1.005024.H01) (03 lam

viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
l¢: Cong chirc TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu ho 50 day di, hop 1¢: Cong chire | Cong chirc | gid
TN&TKQ s6 héa ho so lam thu tuc ti€p | TN&TKQ
nhéan hd so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu ciu ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Linh dao Phong
QLKCHT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong ky nhéy va lnh dao So phé duyét, | < 1WYen .
B3 I s a A LA oo 1e e k.. | VIEN Phong | 10 gio
- Néu ho so du dieu kién xur 1y thi tham
: A QLKCHT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
B4 Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh Lg?l}éfgo 04 gid

dao S¢ ky.

QLKCHT
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va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé gui cho to chirc, ca
nhan.

BS Lanhxdaov Sé& xerrql xét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 gics
chuyén van thu Sé So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tAm Phyc vy hanh chinh | Vian thu 01 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chire Tr(.)flg
\ A 1 A n ea £, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét | . . ., X
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | ¥ 10 6hUC, | hanh
phL fe P quy G ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xiv 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay phong Tron
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén i(‘),g
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra mon h%mh
két qua chuyén sang Céng chirc tiép nhdn chinh

10. Phé duyét quy trinh van hanh, khai thac bén bén pha, bén khach ngang song st
dung pha moét ludi chd hanh khach va xe 6 t6 (ma TTHC 1.005021.H01) (20 ngay lam

Viée)
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoac khong hop
1¢: Cong chire TN&TKQ hudng dan b
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Bl | Néu hod s0 day du, hop 1¢: Cong chirc | Cong chic | gid
TN&TKQ s6 héa ho so lam thu tuc ti€p | TN&TKQ

nhén ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu co).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong
QLKCHT.
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va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé gui cho to chuc, ca
nhan.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 16 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao .
Phong k§ nhéy va lanh dao So phé duyét. | oYn
B3 N8 Ky nhay va 1anh 040 SOPAC QYEL | Jian Phong | 104 gio
- Néu ho so du diéu kién xur ly thi tham
: \ QLKCHT
dinh ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hé so trinh Lanh | -onn dao ‘
B4 da0 S k¢ Phong 16 go
- v QLKCHT
BS Lanh;daov S& xen} x¢t ho so va ky duyét Lanhqdao 16 gio
chuyén van thu Sé So
Ky s dién ttr, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh | Van thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdim Phuc vu Cong chuc Tr(.)flg
\ , A 1Ky a o £, | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : X
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | *2 0 €hUC, | hanh
va thu phl, fe p euco quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngay phong Tron
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC | chuyén i(‘)’g
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd mon h%mh
ket qua chuyén sang Cong chure tiép nhan chinh

11. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctia Lao, Campuchia

(ma TTHC 1.002286.H01) (02 ngay lam viéc)




20

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu hd so day du, hop 1é: Cong chirc chuc 01 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky I’Ihéy‘ va lanh an S& phé duyét. q vién 06 givs
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y cta ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 k. Phong 03 gio
QLVT
B5 Lﬁnhxdaov Sé xer? xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 02 it
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 01 gio

cong tinh




21

Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu chirc Tr(.)flg
\ . N 1 A e e <. | TIN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet L2 X
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh vato | hanh
PRL e D A AN chite, ¢4 | chinh
nhan
* Trwong hop hé so qud han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét chuc Trong
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | phong gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két| chuyén hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra mon chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhan.

12. Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua Campuchia

(ma TTHC 1.001577.H01) (02 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Coéng chitc TN&TKQ hudng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chirc chuc 01 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so: Chuyén
B3 | Néu hd so khong du diéu kién xir Iy tham |  vién 06 it
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong | Phong
ky nhay va 1anh dao S& phé duyét. QLVT
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- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 03 gio
Y QLVT
B5 Lanhxdaov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhqdao 02 it
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh | Vianthu | 01 gio
cong tinh
Cong
Cong chite TN&TKQ Trung tam Phuc vy | _ M0¢ | Trong
R , A , . 4 L y e z TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét <2 X
va thu phi, 1¢ phi (#éu ¢4) theo quy dinh vato hanh
phL. 1e b quy ¢inh. chuec, ca chinh
nhan
* Truwong hop hé so qud han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét chirc Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| phong gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két| chuyén hanh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd mon chinh

két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.

13. Cong bd dua bén xe khach vao khai thac (ma TTHC 1.000660.H01)
13.1. Truong hop quyét dinh cong bd: 15 ngay 1am viée

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua
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Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd

sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chiic chuc 04 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu vin ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}( va lanh an S& phé duyét. 7 vién 84 it
- Néu ho so du diu kién xir Iy thi tham dinh |  Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap Iy caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 k. Phong 08 gio
QLVT
B Lénh;daov So xerzq xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 08 gitr
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 04 gio
cong tinh
Cong
Cong chitc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu chirc Trc.)flg
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN&fT;KQ f’flo
va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh. vato | hanh
T ' chuc, ca chinh

nhan
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* Truwong hop ho so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

Cong
chuc
phong
chuyén
mon

13.2. Trudng hop théng bao cho don vi kinh doanh dich vu bén xe khach: 12 ngay lam

viéc
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chitc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
l&: Cong chic TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic | chic 04 gid
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu vin ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky rrlhéy‘ va lanh an S& phé duyét. 7 vién 68 gid
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
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Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 08 gio
. QLVT
B Lanh;daov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhvdao 04 gid
chuyén van thu S¢ So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 04 gio
cong tinh
Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu chirc Tr(.)flg
\ , A . . 4 X 0 e x TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyeét <2 X
va thu phi, 1¢ phi (#éu ¢4) theo quy dinh vato hanh
PaL P A AR chire, ca | chinh
nhan
* Trwong hop hé so qua han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét chtrc
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két| chuyén
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra mon
két qua tai Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.
14. Cong b lai bén xe khach (md TTHC 1.000672.HO01)
14.1. Truong hop quyét dinh cong bd: 08 ngay 1am viée
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day dua hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd Cong
Bl | sung, hoan thién hd so theo quy dinh. churc 04 gio
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic | TN&TKQ

TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chuc, ca
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nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky rArlhaykva lar71h iao wa phf: (%uyc::t. . Vl‘en 44 ity
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hé so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao | “anf 480 3
B4 S5 ke Phong 04 gio
Y QLVT
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhqdao 04 it
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh | Vianthu | 04 gio
cong tinh
Cong
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | . 1U¢ | Trong
X , A UKy o e . | TN&TKQ | gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyét L2 X
va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh vato | hanh
phL.le P A AN} chite, ca | chinh
nhan
* Truwong hop hé so qud han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngay hét chuc
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két| chuyén
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra mon
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

14.2. Trudng hop théng bao cho don vi kinh doanh dich vu bén xe khach: 07 ngay lam

viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc chuc 04 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}( va lanh an S& phé duyét. 7 vién 36 gio
- Néu ho so du diu kién xtr Iy thi tham dinh |  Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa ho so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duy¢ét ho so trinh Lanh dao Laan dao .
B4 S6 ky. Phong 04 g0
QLVT
BS Lﬁnhxdaov So xerfl xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 04 gi>
chuyén van thu S& So
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 04 gio
cong tinh
Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu chirc Tr(.)?g
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN&fT;KQ gf"
va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh. vato | hanh
T : chuec, ca chinh
nhan
* Triwong hop hé so qud han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét chuc
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két| chuyén
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra mon

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

15. Cap lai Gidy chimg nhén gido vién day thyuc hanh li xe (md TTHC 1.004993.HO01)
(03 ngay lam vigc)

QLVT

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc churc 02 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham

muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}{ va lanh an S& phé duyét. 7 vién 10 gio
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao LanI} dao .
B4 S6 ky Phong 04 gio
' QLVT
BS Lanh; daci S& xem xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 02 it
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 02 gio
cong tinh
Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu chirc Tr(->f1g
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN8‘LT;KQ *‘%‘0'
va thu phi, 1 phi (néu c6) theo quy dinh. vato | hanh
T ‘ chirc, cd | chinh
nhan
* Trueong hop hé so qud han xir 1y, trong Cong
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét chtrc
han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban | phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két| chuyén
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra mon

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho toé chure, cd nhan.

16. Céap Giay chimg nhan gido vién day thuc hanh 1ai xe (ma TT

HC 1.001765.HO01)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua
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Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd

sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chiic chuc 02 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu vin ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}( va lanh an S& phé duyét. 7 vién 62 giv
- Néu ho so du diu kién xir Iy thi tham dinh |  Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap Iy caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 k. Phong 08 gio
QLVT
B Lénh;daov So xerzq xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 06 givs
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 02 gio
cong tinh
Cong
Cong chitc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu chirc Trc.)flg
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN&fT;KQ f’flo
va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh. vato | hanh
T ' chuc, ca chinh

nhan




31

* Truwong hop ho so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

Cong
chuc
phong
chuyén
mon

17. Cép bd sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap lai (ma TTHC 1.001751.H01)
(03 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
l&: Cong chic TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic | chic 01 gid
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu vin ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky rrlhéy‘ va lanh an S& phé duyét. 7 vién 10 gio
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong




32

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 04 g0
Y QLVT
B Lanh;daov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhvdao 04 gid
chuyén van thu Sé So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 01 gio
cong tinh
Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu chirc Tr(.)flg
\ , A . . 4 X 0 e x TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyeét <2 X
va thu phi, 1¢ phi (#éu ¢4) theo quy dinh vato hanh
PaL P A AR chire, ca | chinh
nhan
* Trwong hop hé so qua han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét chtrc
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két| chuyén
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra mon

két qua tai Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.

18. Cap lai Giay phép dao tao 1ai xe 6 t6 khi bi mat, bi hong, c¢6 su thay doi vé tén cua
co s¢ dao tao (ma TTHC 1.005210.HO1) (03 ngay lam vigc)

TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chuc, ca

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day dua hodc khong hop
1¢: Cong chitc TN&TKQ hudéng din bd Cong
Bl | sung, hoan thién hd so theo quy dinh. churc 01 gio
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic | TN&TKQ
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nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 g0
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}{ va lanh an S& phé duyét. q vién 10 gio
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hé so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao | “anf 480 3
B4 S6 ky Phong 04 gio
' QLVT
B Lanh; daci S& xem xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 04 it
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh | Vianthu | 01 gio
cong tinh
Cong
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | . 1U¢ | Trong
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN&T;KQ 510’
va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh. vato | hanh
T ‘ chuec, ca chinh
nhan
* Truwong hop hé so qud han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngay hét chuc
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két| chuyén
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra mon
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

19. Cép lai Gidy phép dao tao 1ai xe 6 t6 khi diéu chinh hang xe dao tao, luu luong dao
tao va thay doi dja diém dao tao (ma TTHC 1.001623.H01) (08 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc chuc 02 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}( va lanh an S& phé duyét. 7 vién 40 gios
- Néu ho so du diu kién xtr Iy thi tham dinh |  Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa ho so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duy¢ét ho so trinh Lanh dao Laan dao .
B4 S6 ky. Phong 08 gio
QLVT
BS Lﬁnhxdaov So xerfl xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 04 gi>
chuyén van thu S& So
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 02 gio
cong tinh
Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu chirc Tr(.)?g
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN&fT;KQ gf"
va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh. vato | hanh
T : chuec, ca chinh
nhan
* Triwong hop hé so qud han xi Iy, trong Cong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét chuc
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két| chuyén
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra mon

20. Céap Gidy phép dao tao i xe, cap Gidy phép xe tap lai (ma TTHC 1.001777.H01)

(10 ngay lam vigc)
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong
Bl |+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc churc 04 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio

QLVT
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham

muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong | Chuyén
B3 ky r}hé}{ va lanh an S& phé duyét. 7 vién 50 gio
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh | Phong
hd so: QLVT
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao LanI} dao .
B4 S6 ky Phong 08 gio
' QLVT
BS Lanh; daci S& xem xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 06 it
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 04 gio
cong tinh
Cong
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu chirc Tr(->f1g
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét TN8‘LT;KQ *‘%‘0'
va thu phi, 1 phi (néu c6) theo quy dinh. vato | hanh
T ‘ chirc, cd | chinh
nhan
* Trueong hop hé so qud han xir 1y, trong Cong
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét chtrc
han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban | phong
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két| chuyén
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra mon

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho toé chure, cd nhan.




37

21. C:élp Gidy phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua kho gi6i han, xe banh xich, xe vin
chuyén hang si€u truong, si€u trong trén duong bd (ma TTHC 1.000028.HO1) (01 ngay

lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chuc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day da hoac khong hop
1é: Cong chiic TN&TKQ huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
2 3 h .
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (;ONI‘S%;K‘S 01 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 01 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| Néu hod so dir didu kién xir Iy thi thim dinh | V17 Phong | 03 gi
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl‘l dao .
B4 S5 ke Phong 0l gio
Y QLVT
B5 Lanh;daov So xer? xét ho so va ky duyét Lanhqdao 01 gios
chuyén van thu S¢ S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio

cong tinh
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Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .
va thu phi, 18 phi (né c6) theo quy djnh. | V2 L0 clbc, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

I11. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP (02 TTHC)

1. Mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung ¢ dja phwong (ma TTHC
1.011675.HOT) (10 ngay lam viéc)

TT Trinh ty thwe hién Trach Thoi Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodac khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ huéng din bbd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
2 \ h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc %O\?S%TCK‘g 02 gio
TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan; Chuyén hd
so cho Lanh dao Phong Quan 1y chat lugng
cong trinh (QLCLCT)
Lanh dao | 04 gio
B2 | Phan cong cong chic xir 1y hd so ;l};(;r;i
mon
B3 | Xem xét xir Iy hd so: Vicé};“gggc 48 gio
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qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé gui cho t6 chirc, ca nhan.

- Néu hd so khong du diéu kién xir Iy tham | giao xur 1y
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong hd so
ky nhdy va lanh dao S& phé duyét.
- Néu hd so du diéu kién xu 1y thi thim dinh
hd so va du thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 Leqlnh,dao Phong duy¢t ho so trinh Lanh dao PhonAg 04 it
S& ky. chuyén
mon
B3 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 04 i
chuyén van thu trinh Uy ban nhan dan tinh So 8
Ky s6 dién tir, phat hanh van ban:
- H6 so khong du diéu kién chuyén tra cho
B6 Trlgng ‘EamA Phuc vu hanh chinh cong tinh | Van qthu’ 02 gio
quay S¢ Xay dung. SO
- Ho so du diéu kién chuyén van ban cho
Vian phong UBND tinh
UBND finh xit Iy h so va chuyén tra két | ¥ o0 Phong 3
B7 , N UBND 16 gio
qua cho quay S¢ Xay dung ,
tinh
Cong chuc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 18 phi (néu | TN&TKQ :
B8 , . LA , hanh
co) theo quy dinh va to chirc, ,
L chinh
cd nhan
* Triwong hop hé so qud han xi Iy, trong
thoi ngzn ’cham nhat 0]. i:tgd)} l‘l:’Lt’O'C ngay hét Chuyén Gio
han xuw ly, co quan giai quyét TTHC ban | ., A X
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két vien phpng hanh
T xtrly ho so| chinh

2. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap xay dung ¢ dia phuong

(ma TTHC 2.0001116.HOT) (30 ngay lam vi¢c)
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TT Trinh ty thue hién Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
P A h .
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (T:I‘i?ggLTCK‘g’ 04 giy
TN&TKQ lam thua tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan; chuyén hd
so cho Lanh dao Phong Quan 1y chét luong
cong trinh (QLCLCT)
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phonﬂg 16 gio
chuyén
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham Chuvén
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong vien C}I]u:oc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 10 xir 1 , | 116 gio
- Néu hd so da didu kién xir 1§ thi thim dinh | & o Y
hd so va dy thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 Le}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao PhonAg 12 gio
S& ky. chuyén
mon
B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 08 oid
chuyén van thu trinh Uy ban nhéan dén tinh So g
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
B6 |- Ho so khong du diéu kién chuyén tra cho Van thr S6 | 04 gio

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
quay S¢ Xay dung.
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- H6 so du diéu kién chuyén van ban cho

Vian phong UBND tinh
B7 UBND tinh xt Iy hd so va chuyén tra két | Vin phong 20 iy
qua cho quiy S¢ Xy dyng UBND tinh &
Cong chirc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 18 phi (néu | TN&TKQ .
B3 | . <2 e hanh
c0) theo quy dinh va to chirc, ,
o a chinh
ca nhan

* Trwong hop hé so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két
quad chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.

Chuyén Gio
vién phong | hanh
xtr Iy hd so | chinh

IV. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA (23 TTHC)

1. Cong b khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bd (ma TTHC 2.002625.H01)
(30 ngay lam viéc)

TT Trinh ty thyc hién Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Bl |+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chirc
TN&TKQ lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho td chire, ca nhan; Chuyén hd
so cho Lanh dao Phong Quan 1y két ciu ha
tang (QLKCHT)

Cong chuc

TN&TKQ | 81

Lanh dao | 16 gio

B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Phong
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chuyén
mon
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham Chuvén
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong vien c}T]u:oc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 120 xir 1 116 gio
_ Néu hd so da didu kién xir 1Y thi thim dinh | & o y
hd so va du thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 La}nh,dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao PhonAg 12 gio
S& ky. chuyén
mon
gs | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 08 it
chuyén van thu trinh Uy ban nhéan dén tinh S¢ &
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
- H6 so khong du diéu kién chuyén tra cho
B6 ;’lrlgggsga;lgé}ljléicn ;u hanh chinh cong tinh Van thr So | 04 gio
- H6 so du diéu kién chuyén vin ban cho
Van phong UBND tinh
B7 UBND tinh xt Iy hd so va chuyén tra két | Vin phong 20 iy
qua cho quay S& Xay dung UBND tinh &
Cong chuc Gid
g | Trd két qua giai quyét va thu phi, 1¢ phi (néu | TN&TKQ hanh
c0) theo quy dinh va to chuec, ,
L chinh
cd nhan
* Truwong hop hé so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngay hét Chuvén Gid
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban vien p}lllc‘)ng hanh
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra ket xir 1§ hd so | chinh

qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé guri cho to chure, ca nhan.
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2. Chép thudn dé& xuit thyc hién nao vét duong thuy noi dia dia phuong
(ma TTHC 2.002624.H01) (15 ngay lam viéc)

TT Trinh ty thwe hi¢n Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac khong hop 1¢€:
Cong chic TN&TKQ hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh. Cone chite
Bl |+ Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chuc ™™ S%TKQ 02 gio
TN&TKQ lam thi tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Chuyén ho
so cho Lanh dao Phong Quan 1y két cau ha
tang (QLKCHT)
Lanh dao | 08 gio
N Phong
B2 | Phan c6 ong chirc xtr 1y ho
an cong cong chue xur 1y ho so chuyén
mon
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu hd so khong du diéu kién xir Iy tham Chuvén
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong vien gu’oc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 120 Xt 1 , | 56 gio
_ Néu hd so di didu kién xir 1y thi thim dinh | © o Y
hd so va du thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 La}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao PhonAg 08 ity
S& ky. chuyén
mon
B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 04 oid
chuyén van thu trinh Uy ban nhéan dén tinh So 8
B6 | Ky s dién tir, phat hanh vin ban: Vin thu S¢ | 02 gid
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- Hd so khong du diéu kién chuyén tra cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

quiy S¢ Xay dung.
- Ho so du diéu kién chuyén vin ban cho
Van phong UBND tinh
. 17 LA . 2 . .14 . | Vanphong
UBND tinh x1r Iy ho so va chuyén tra két qua .
B7 A ar oA UBND 40 gio
cho quay So Xay dung ,
tinh
Cong chtrc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 18 phi (néu | TN&TKQ :
B3 | . 24 hanh
c0) theo quy dinh va to chuec, ,
. 1A chinh
ca nhan
* Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi
glfzn ’chc_zm nhat 0'17 fflgay iruvc ngay het i‘zan Chuyén Gid
xw Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh | ., A .
hiéu xin 15i va hen lai ngay trd két qua| " phong | hanh
P °n gL neay 99| s 1y hd so | chinh

3. Thoa thudn vé ndi dung lién quan dén duong thiy ndi dia ddi vdi cong trinh khong
thudc két cau ha tﬁng duong thuy ndi dia va cac hoat dong trén duong thuy noi dia
(ma TTHC 1.009463.H01) (05 ngay lam viéc)

nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cdu ha ting (Phong QLKCHT).

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Bl |* Néu ho S0 day du, hop 1&: Cong chic | Cong chite | ) gio
TN&TKQ so héa ho so lam tha tuc tiep | TN&TKQ




45

qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gi0
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
g3 | Y Ay va laili €a0 SOPIC AUyet. | vién Phong | 16 gid
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
\ QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 06 gio
Y QLKCHT
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

4. Thoa thuan thong so k¥ thuat xay dung cang thily ndi dia (ma TTHC 1.009462.HO01)

4.1. Cang thuy noi dia tiép nhan phuong tién thuy nude ngoai: 15 ngay lam viée
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TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1¢: Cong chic | Cong chic 08 gid
TN&TKQ s6 héa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 £ A v X ton o 2 .| vien Phong | 80 gio
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lanl‘l dao .
B4 S6 ky Phong 08 gio
' QLKCHT
B5 L?mh;daov S& xer? xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 08 gi>
chuyén van thu S¢ S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 08 gio

cong tinh
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qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .

va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

4.2. Cang thuy noi dia khong tiép nhan phuong tién thity nudc ngoai: 05 ngay lam viéc

- Néu h6 so du diéu kién xir Iy thi tham dinh
ho so:

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Coéng chitc TN&TKQ hudéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl + Néu hd 50 day dl:l, hop 1¢: Cong chL:rc Cong chirc 04 it
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hé so cho Lanh dao Phong Quan Iy
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham )
. 1o . a1 X ) ~ . Chuyén
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong | ., . .
B3 19 nhav va Linh dao S& ohe duvat vién Phong | 20 gio
y nhay va lanh dao S¢ phé duyét. QLKCHT
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+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 04 gi10
Y QLKCHT
B5 Lanh;daov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 gio
chuyén van thu Sé S¢
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | SOng ¢huc | Trong
X 1A UKy o e <, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : .
2 thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | *2 L0 chtc, | hanh
va thu phl, ¢ pat (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

5. Thong bao duong thuy ndi dia chuyén dung (ma TTHC 1.009461.HO01) (03 ngay

lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day dua hodc khong hop

B1 1¢: Cong chitc TN&TKQ huéng din bo | Cong chirc 02 oid
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. TN&TKQ &

+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
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nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cu ha ting (Phong QLKCHT).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 02 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhéy va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3 | Y Thay va lalil €a0 SOPC CUYEL - | vién Phong | 14 gid
- Néu ho so du diu kién xtr Iy thi tham dinh
\ QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao | o0 480 3
B4 36 k¢ Phong 02 gio
. QLKCHT
B5 Lanh;daov So xer? x¢ét ho so va ky duyét Lanhqdao 02 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh | Vianthu | 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)‘ng
\ , ~ ) . 1 & W e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL e P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngay hét phong
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon

qua chuyén sang Cong chirc tiep nhdn va tra
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

6. Cong bd dong ludng dudng thity ndi dia khi khong co nhu cau khai thac, sir dung
(ma TTHC 1.009460.H01) (20 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Bl |* Néu hd S0 day di, hop 1¢: Cong chirc | Cong chire |, ¢id
TN&TKQ so6 hoa ho so lam thu tuc tiep | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 16 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhéy va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 y; y‘A X 1en P .1 y: 2 .. vién Phong | 112 gio
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y cua ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 k. Phong 16 gio
QLKCHT
BS Lﬁnhxdaov S& xer? xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 08 it
chuyén van thu S¢ S&
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
\ . N 1 A e e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . >
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PRL e D Ay G- canhan | chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon

7. Théa thuén thiét 1ap bao hiéu duong thuy noi dia d6i voi cong trinh xay dung, hoat

dong trén duong thuy noi dia (ma TTHC 1.009451.HO1) (05 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Bl | T Néu hd S0 day du, hop 1&: Cong chic | Cong chire 02 it
TN&TKQ so6 hoa ho so lam thu tuc tiep | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan Iy
két cdu ha ting (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLKCHT
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong

v s 1x . pa . Chuyén
p3 | KV nhdy valanhdao Sopheduyet. = | e pps o |16 gig
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 06 gio
Y QLKCHT
B5 Lanh;daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tro.‘ng
\ , ~ ) . 1 L Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong
han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

8. Cong bd dong khu neo dau (ma TTHC 1.009450.H01) (05 ngay lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua
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Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

Bl + Néu hd so day du, hop 18: Cong chuc | Cong chirc 02 oid
TN&TKQ sé héa hd so lam thu tuc tiép | TN&TKQ &
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).

Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y

két cu ha ting (Phong QLKCHT).
Lanh dao

B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio

QLKCHT

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham

muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )

ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen

B3 | Y Thay va lalil €a0 SOPC CUYEL - | vién Phong | 16 gid

- Néu ho so du diu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y cua ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl‘l dao .
B4 S5 ke Phong 06 gio
Y QLKCHT

B5 Lanh;daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhqdao 06 it
chuyén van thu S& So
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)‘ng

\ , N 1 Ao e .. | TN&TKQ gio

B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . .

va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €ht¢, | hanh
PAL e P quy ¢t cd nhan chinh
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* Truwong hop ho so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

Cong chuc
phong
chuyén

mon

9. Cong bd hoat dong khu neo dau (ma TTHC 1.009449.HO1) (05 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
l&: Cong chic TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1&: Cong chic | Cong chite | ) gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén hé so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cdu ha ting (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 LA N A S vién Phong | 16 gio
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi tham dinh
\ QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
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Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .

B4 S5 kS Phong 06 gi0
Y QLKCHT

B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 06 ity

chuyén vin thu So S¢

Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh

Cong chuc | Trong

TN&TKQ gio

vato chic, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

10. Thiét 1ap khu neo dau (ma TTHC 1.009448.HO1) (05 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chtic | Cong chirc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cdu ha ting (Phong QLKCHT).

Bl 02 gio
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Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gi0
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | Y ey, v T CR0 SY PAE AUYEL | vién Phong | 16 gid
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
\ QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
5 Lanh
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao | o0 480 3
B4 S5 ke Phong 06 gio
Y QLKCHT
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thit pii, fe pht (rew co quy <. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.

11. Cong bd chuyén bén thuy ndi dia thanh cang thiy noi dia trong truong hop bén
thiry noi dia c6 quy mé, thong sb ki thuat phu hop véi cap ki thuat cang thiy ndi dia
(ma TTHC 1.009446.H01)
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11.1. Cang thay noi dia tiép nhan phuong tién thity nudc ngoai: 10 ngay lam viéc

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1&: Cong chic | Cong chire | gio
TN&TKQ so héa ho so lam tha tuc tiep | TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 2o x R A vién Phong | 60 gio
- Néu ho so du diéu kién x1r Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 ky Phong 04 gio
' QLKCHT
BS Lénhxdaov So xerfl xét ho so va ky duyét Lﬁnhqdao 04 git>
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio

cong tinh
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qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .

va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

11.2. Cang thity noi dia khong tiép nhan phuong tién thiy nudc ngoai: 05 ngay lam

viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

B1 + Néu hd 50 day dl:l, hop 1&: Cong ChlEl’C Cong chuc 04 ity
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).

Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLKCHT

Xerp xé‘f xtr 1y ho so: ‘ Chuyén
- Néu ho so khong du diéu kién xu 1y tham | ., i .

B3 a1 . N . vién Phong | 20 gio
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong QLKCHT
ky nhay va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 04 gi10
Y QLKCHT
B5 Lanhxdaov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhvdao 04 gio
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Van thu 04 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phyc vy | COn8 chue | Trong
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . ;. ., .
va thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | & 10 chuc, | hanh
PAL ¢ P quy G ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.

12. Thoéa thuan ning cdp bén thuy nodi dia thanh cang thay ndi dia
(mad TTHC 1.009445.H01) (05 ngay lam viéc)

sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian | mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
BI + Néu ho so chua day du hodc kh6n~g h(_y}? Cong chuc 02 gi>
1¢: Cong chuc TN&TKQ hudng dan bo | TN&TKQ
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+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong churc xur Iy ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | Y Thay va lalill €a0 SOPC CUYEL - | vién Phong | 16 gid
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl‘l dao .
B4 S5 ke Phong 06 gio
Y QLKCHT
BS Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 06 git>
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 02 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | COng chuc | Trong
\ , ~ , . 1 L Yy ey X TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyét| . : ., -
4 thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 10 e, | hanh
va thu phl, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon
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qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to churc, cd nhan.

13. Coéng bd han ché giao thong duong thuy nodi dia (md TTHC 1.009464.HO01)

(05 ngay lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1&: Cong chie | Cong chite | ) gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 £ 1A ko vom o, 2 s .| vien Phong | 16 gid
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
B4 Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao L;ll}éfgo 06 git>

S6 ky.

QLKCHT
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BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao

chuyén vin thu So So 06 gio

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va td chire, | hanh
ca nhan chinh

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.

14. Cong bd mé ludng chuyén dung ndi véi ludng quéc gia, ludng chuyén dung ndi véi
ludng dia phuong (ma TTHC 1.009459.H01) (10 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc | Cong chirc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cdu ha ting (Phong QLKCHT).

Bl 04 gidy
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Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gi0
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | BhAY, VA Al G0 5O PAE UYL | vién Phong | 50 gio
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
\ QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 08 gio
Y QLKCHT
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
& thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy djnh. | *° 0 e, | hanh
va i paL i p euce quy G cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.

15. Cong bd hoat dong cang thuy noi dia truong hop khong con nhu cau tiép nhan

phuong tién thiy nude ngoai (ma TTHC 1.009458.H01) (05 ngay lam vigc)
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TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1¢: Cong chic | Cong chic 02 it
TN&TKQ s6 héa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 | _Néu hé so dis diéu kién xir Iy thi thim dinh | Vin Phong | 16 g10
N XUy T am Ani - o kcHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}‘l dao .
B4 S6 ky Phong 06 gio
' QLKCHT
B5 L?mh;daov S& xer? xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 06 git>
chuyén van thu S¢ S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio

cong tinh
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Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .

va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

16. Cong bo hoat dong cang thuy ndi dia (ma TTHC

1.009456.H01) (05 ngay lam vi¢c)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Coéng chitc TN&TKQ hudéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl + Néu hd 50 day dl:l, hop 1¢: Cong chL:rc Cong chirc 02 it
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hé so cho Lanh dao Phong Quan Iy
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham )
. 1o . a1 X ) ~ . Chuyén
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong | ., . .
B3 19 nhav va Linh dao S& ohe duvat vién Phong | 16 gio
y nhay va lanh dao S¢ phé duyét. QLKCHT

- Néu h6 so du diéu kién xir Iy thi tham dinh
ho so:
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+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 06 gi0
Y QLKCHT
B5 Lanh;daov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhqdao 06 gio
chuyén van thu Sé S¢
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | SOng ¢huc | Trong
X 1A UKy o e <, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : .
2 thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | *2 L0 chtc, | hanh
va thu phl, ¢ pat (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

17. P6i tén cang, bén thiy ndi dia, khu neo dau (ma TTHC 1.009443.H01) (05 ngay

lam vige)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
B1 + Néu ho so chua day da hoac khong hop | Cong chire 02 oid
1&: Cong chitc TN&TKQ huéng din bd | TN&TKQ &

sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
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+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong churc xur Iy ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | Y Thay va lalill €a0 SOPC CUYEL - | vién Phong | 16 gid
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl‘l dao .
B4 S5 ke Phong 06 gio
Y QLKCHT
BS Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 06 git>
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 02 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | COng chuc | Trong
\ , ~ , . 1 L Yy ey X TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyét| . : ., -
4 thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 10 e, | hanh
va thu phl, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon
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qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to churc, cd nhan.

18. Thoa thuan thong s ky thuat xdy dung ludng duong thiy ndi dia
(ma TTHC 1.009442.H01) (05 ngay lam viéc)

S6 ky.

QLKCHT

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1&: Cong chie | Cong chite | ) gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cau ha tang (Phong QLKCHT).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 £ 1A ko vom o, 2 s .| vien Phong | 16 gid
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
B4 Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao L;ll}éfgo 06 git>
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BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao

chuyén vin thu So So 06 gio

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va td chire, | hanh
ca nhan chinh

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.

19. Chép thuan hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc tai vung nudce trén tuyén duong
thity ndi dia, ving nudc cang bién hoic khu vuc hang hai (mad TTHC 2.001219.H01)
(02 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chtc | Cong chirc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
két cdu ha ting (Phong QLKCHT)

Bl 01 gid
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 03 gio
QLKCHT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 Y X y;\ s 4N 4 en p . 1y y‘ ' 2 . vién th)ng 06 gl()’
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
\ QLKCHT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 03 gio
. QLKCHT
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 02 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon hanh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

20. Phé duyét phuong an truc vét tai san chim dam (ma TTHC 1.002771.H01)




71

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
I | Truong hop tai san chim khong nguy hiém (10 ngay 1am viéc)
Cong chuc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day dua hoac khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
P 3 C h "
Bl |+ Néu ho so day du, hgp 1&: Cong chirc T?E;KHQC 04 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (nméu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhéy va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 | Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 50 i
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 08 gio
Y QLVT
B5 Lanh;daov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 06 git>
chuyén van thu S¢ S&
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio

cong tinh
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Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .
va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL e P quy i ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra chinh
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.
II | P6i véi tai sin chim dim giy nguy hiém (24 gid)
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day dua hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. A ,
P \ C h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1¢&: Cong chirc T;}’S%;K‘g 01 giy
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong Chuyén
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. A . .y
B3 1 Néuhé so di didu kién xir I thi thim dinh Vl%f\l;;ng 06 gio

hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
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Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .

B4 S5 kS Phong 03 gio
Y QLVT

B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 02 gits

chuyén vin thu So S¢

Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh

Cong chuc | Trong

TN&TKQ gio

vato chic, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhan va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho toé chure, cd nhan.

Po6i voi tai san chim dim gy nguy hiém khong xac dinh dwoc chii sé hiru,

11} .
tai san chim dam thugc sé hiru nha (48 gio)

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

Bl |+ Néu hd so ddy du, hop 1¢: Cong chitc %0\?8%;1123 02 gioy
TN&TKQ s6 hoa hé so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio

QLVT
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong

qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

v s 1x . pa . Chuyén
p3 | KV nhdy valanhdao Sopheduyet. = | ia pp o o4 gig
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 06 gio
4 QLVT
B5 Lanh;daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tro.‘ng
\ , ~ ) . 1 L Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong
han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

21. Chép thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chit nao vét trén bd, nhan chim & bién
(ma TTHC 2.001802.HO01)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
két qua
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Péi voi tiép nhan chit nao vét trén bo, nhan chim & bién phu hop cho chi

I dau tw du 4n, cong trinh (30 ngay lam viéc)
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop 1€:
Cong chirc TN&TKQ hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh. Cong chitc
Bl |+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chirc ™ 8%TK Q 04 gio
TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Chuyén ho
so cho Lanh dao Phong Quan 1y van tai
(QLVT)
Lanh dao 16 gio
N Phong
B2 | Phan c6 ong chirc xtr Iy ho
an cong cong chue xur Iy ho so chuyén
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xur Iy tham Chuvén
muru van bin tré ho so trinh Lanh dgo Phong | .~ gmc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 120 X0t '1 .| 112 gio
- Néu hd so du diéu kién xi Iy thi thAm dinh | & o Y
hd so va dy thao vian ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 La}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao PhonAg 16 gid
So ky. chuyén
mon
B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lénh dao 08 oid
chuyén van thu trinh Uy ban nhan dén tinh S& &
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
- H6 so khong du diéu kién chuyén tra cho
B6 Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Van thu S | 04 gio

quiy S¢ Xay dung.
- H6 so du diéu kién chuyén vin ban cho
Van phong UBND tinh
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B7 UBND tinl} xtt 1y hd so va chuyén tra két | Vin phong 80 gior
qua cho quay S¢ Xay dung UBND tinh
, , , Cong chirc Gid
BY Tra két qua giai quyét va thu phi, 1€ phi (néu TN(?LTKQ hanh
c0) theo quy dinh va to chirc, ,
o a chinh
cd nhan
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay trru’o"c ngay hét Chuyén Gid
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | ., A .
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két quen,ph‘ﬂo e ha,n h
quad chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh Xrlyhoso | chinh
chinh céng dé giri cho t chirc, cd nhan.
I Poi véi tiép nhan chat nao vét cho dw an, cong trinh nao vét khan cép
(03 ngay lam viéc)
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop 1é:
Cong chirc TN&TKQ hudng din bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh. Cong chire
Bl |+ Néu ho so day du, hgp 1€: CQng chtrc TN&TKQ 01 gio
TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan; Chuyén hod
so cho Lanh dao Phong Quéan ly vén tai
(QLVT)
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so ;I:;r;i 03 gio
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham Chuyén
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong | .
B3 | ky nhay va linh dao S& phé duyét. vienduoc |0 iy
- Néu hd so du didu kién x Iy thi thdm dinh gla}‘l%xs‘; ly

hd so va du thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
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TN&TKQ

Lanh dao
B4 La}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao PhonAg 03 giv
S& ky. chuyén
mon
B5 Lanh dao SO xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 02 oid
chuyén van thu trinh Uy ban nhan dén tinh So £
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
- Hd so khéng du diéu kién chuyén tra cho
B6 Trl‘Amg EamA Phuc vu hanh chinh céng tinh Van thu S6 | 01 gio
quay S¢ Xay dung.
- H6 so du diéu kién chuyén van ban cho
Vién phong UBND tinh
B7 UBND tinh xtr 1y ho so va chuyén tra két | Van phong 08 oid
qua cho quay S& Xy dung UBND tinh &
Cong chuc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 18 phi (néu | TN&TKQ :
B8 | . 2o hanh
c0) theo quy dinh va to chtrc, ,
A chinh
cd nhan
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong
thoi gzgm ’cham nhat 0]. i@gay II;LI’O’C ngay héet Chuyén Gid
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | ., . .
. xS . .., x| viénphong | hanh
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra ket <t 19 hd so | chinh
qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh Y
chinh céng dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
22. Cong b lai hoat dong cang thiy ndi dia (ma TTHC 1.004242.HO01)
. Thoi | Biéu
TT Trinh tu TriCh gian | mau/
) nhiém ; .
: két qua
I P6i véi cang thiy ndi dia tiép nhin phwong tién thiy nuwéc ngoai
(10 ngay lam viéc)
. 5 Cong churc .
Bl | Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so: S 04 gio
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+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chitc TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chic
TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan hod so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung tAm (néu cd).
Chuyén Lanh dao Phong Quén 1y van tai
(QLVT)

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong Chuvén
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. vien }Illc‘)n 50 gio
_Néu hd so dit diéu kién xi 1Y thi thim dinh phong
hd so va du thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
B4 Lejmh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao L'Zm}} dao 08 gio
So Phong
. Léanh :
B5 | K¥ duyét van ban, chuyén Vin thu ansédao 06 giy
Ky sb dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong
Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu %)\? 8%1(523 Tr(i)glg
B7 | hanh chinh cong tra két qua giai quyét va va b chite h%mh
thu phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. o4 nhan chinh
* Truwong hop ho so qud han xi Iy, trong | Chuyén Gio
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngdy hét | vién phong | hanh
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | xt 1y hd so | chinh
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hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong dé gui cho to chure, ca nhan.

Poi véi cang thily ndi dia khong tiép nhan phwong tién thiy nwéc ngoai

1 (05 ngay lam viéc)
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
l¢: Cong chitc TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl + Néu ho so day du, hg”p 1€: CQng chirc | Cong chiric 02 ity
TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | TN&TKQ
tra két qua cho to chirc, c4 nhan va yéu cau
nop phi, 18 phi cho Trung tdim (néu cd).
Chuyén Lianh dao Phong Quan 1y van tai
(QLVT)
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu vin ban tra ho so trinh Lanh dao Phong Chuyén
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. n . 16 gio
- Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | ¥'S" PPOnE
hd so va du thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
B4 Lajlnh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lénl} dao 06 gio
So Phong
B5 | Ky duyét van ban, chuyén Vin thu Lanshédao 06 gio
Ky s6 dién to, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Vin thu 02 gio

cong
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qua chuyén sang Cong chirc tiép nhan va
tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé gii cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chixe Tr(')‘ng
\ ; A 2 1A Y £ .| TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tra két qua gidi quyet va| . . ., .

thu phi, 1 phi (néu c6) theo quy dinh va to chuc, | hanh
PAL P quy G- ca nhan chinh

* Truwong hop ho so qud han xir 1y, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay hét phong

han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban chuyén

hanh phiéu xin [0i va hen lai ngay tra ket mon

23. Phé duyét phuong &n van tai hang hoda siéu truong hoac hang hoa si€u trong trén

duong thuy nd1 dia (ma TTHC 1.000344.HO1) (02 ngay lam viéc)

ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét. - Néu hd
so di diéu kién xtr 1y thi tham dinh ho so va

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
B1 + Néu hd so day du, hgp 1€: CQng chuc | Cong chirc 01 gios
TN&TKQ lam thu tuc ti€p nhan ho so, hen | TN&TKQ
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung tdm (néu cd).
Chuyén Lanh dao Phong Quan 1y van tai
(QLVT)
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du dieu kién xir Iy tham Chuyén
B3 | muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong | ., A 06 gio
vién phong
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du thao van ban trinh Lanh dao Phong duyét
hd so

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lénh dao

B4 So ky. Phong

03 gio

BS Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao

chuyén vin thu So So 02 gio

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio

cong tinh
n , . Cong chuc .
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Gio
. , A R A 2 | TN&TKQ \
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyet | . : ., hanh
. s oA o A, ) va to chtrc, ,
va thu phi, 1€ phi (néu cd) theo quy dinh. o4 nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
quad chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giri cho té chirc, cd nhan.

Chuyén Gio
vién phong | hanh
xtr Iy ho so | chinh

V. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (06 TTHC)

1. Pang ky cép quyén khai thac, st dung thong tin, dir liéu vé nha & va thi trudng
bat dong san thudc thAm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cép tinh
(ma TTHC 1.012904.H01) (07 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Coéng chitc TN&TKQ huéng din bo | Cong chirc
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. TN&TKQ
+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép

Bl 04 gid
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nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3 | Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | V10 Phong | 36 10
\ QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 04 gio
Y QLN
B Lanh;daov So xerzq xét hd so va ky duyét Lanhqdao 04 it
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gi10
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | Cong ehic | Trong
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyet | . . ., .
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 10 €huc, | hanh
va tit pa, 1o pht (rewt <o quy ¢ ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay het phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon

qua chuyén sang Cong chirc tiep nhan va tra
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

2. Théng bao quyén st dung dat da c6 ha ting k¥ thudt trong du an bat dong san du
diéu kién chuyén nhuong cho c4 nhan ty xay dung nha & (md TTHC 1.012903.HO01)

(15 ngay lam viéc)
, ‘. Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot 1 -y
: nhiém gian X .
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so day da, hop 16: Cong chic | . ,
- > 5 > - h N
Bl | TN&TKQ s6 héa ho so lam thu tuc tiép Cong chuc 04 gio
0, SO am e e U rN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chuec, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 08 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va linh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | _Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | 'S0 Phong | 90 gi6
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
~ \ Al A . ~ Lanh dao
B4 Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Phong 08 gio

S6 ky.

QLN
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BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao

chuyén vin thu So So 06 gio

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va td chire, | hanh
ca nhan chinh

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3. Thong bao nha & hinh thanh trong twong lai dii diéu kién dugc ban, cho thué mua
(ma TTHC 1.012905.HO01) (15 ngay lam viéc)

Bicu
mau/
két qua

Trach Thoi

TT Trinh tw o .
: nhi¢m gian

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc
Bl | TN&TKQ sé héa hd so lam thi tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Cong chuc

TN&TKQ | V480
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qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gi0
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 1 _Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 90 gi6
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 08 gio
. QLN
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

4. Cap lai gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san (trong truong hop thay

d6i thong tin cua san) (ma TTHC 1.012902.HO1) (05 ngay 1am viéc)
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TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so day da, hop 16: Cong chic | . ,
Bl | TN&TKQ sé héa hd so lam thi tuc tiép Cong chirc 02 gio
0, S0 Jam T e HCP 1 rNg TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 06 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S6 phé duyét. Chuyén .
B3 | Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 20 gi6
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 06 gio
Y QLN
BS Lanhxdaov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 git>
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio

cong tinh
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qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .

va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

5. Cap lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong truong hop Gidy
phép bi mét, bi rach, bi chay, bi tiéu huy, bi hong) (ma TTHC 1.012901.HO1) (05 ngay

lam viéc)
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day dua hodc khong hop
1¢: Coéng chitc TN&TKQ hudng din bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic | -, ,
- > v ¥ o h N
Bl | TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc ti€p Cong chuc 02 gio
0, 50 am TR WO U TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 06 gio
QLN
Chuyén
B3 | Xem xét xir 1y hd so: vién Phong | 20 gid

QLN
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- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong
ky nhay va 1anh dao S& phé duyét.

- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .

B4 S5 kS Phong 06 gi0
Y QLN

B5 Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét Lanhqdao 04 gic

chuyén vin thu SO So

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh

Cong chtrc | Trong

TN&TKQ gio

vato chic, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh.

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong | Cong chiic
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

6. Cap gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san (ma TTHC 1.012900.HO01)
(15 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian | mau/
két qua
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Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chiic

Cong chirc

Bl | TN&TKQ s6 héa ho so lam thi tuc tiép 04 gio
; . . TN&TK
nhan ho so, hen tra két qua cho to chuec, ca &TKQ
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| Néuhd so dir didu kién xir Iy thi thim djnh | V17 Phong | 90 gio
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 08 gio
Y QLN
~ 5 J A \ ’ A L~ h .
B Lanh;daov So xer? x¢ét ho so va ky duyét an qdao 06 it
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , A s 1 Ae oz i .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . . ., >
\ thu phi, 16 phi (néu ¢6) th dinh, | V30 chuc, | hanh
va thu phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. o4 nhan chinh
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* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

VI. LINH VUC NHA O (16 TTHC)

1. Thong bao du diéu kién duoc huy dong von thong qua viée gbp vén, hop tac dau tu,
hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két ctia cac t6 chirc va c4 nhan dé phat trién nha &
(ma TTHC 1.012882.H01) (15 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
l¢: Cong chitc TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc

p X .z | Cong chu .y
Bl | TN&TKQ s0 héa ho so lam thu tuc tiép OnE CAUT 1 04 gio
A 1A s U Ae x o | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham )
. 1o . a1 X ) ~ . Chuyén
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong | ., . .
B3 | LA 1 A vién Phong | 90 gid
ky nhay va 1anh dao S& phé duyét. QLN

- Néu h6 so du diéu kién xir Iy thi tham dinh
ho so:
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+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .

B4 S5 kS Phong 08 gio
Y QLN

BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét Lanhqdao 06 gio

chuyén vin thu So S¢

Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh

Cong chtrc | Trong

TN&TKQ gio

vato chic, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

2. Thong bao don vi dii didu kién quan 1y van hanh nha chung cu dbi véi truong hop
ndp ho so tai S& Xay dung (ma TTHC 1.012884.H01) (30 ngay lam viéc)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Cong chitc TN&TKQ huéng din bo | Cong chirc
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. TN&TKQ
+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép

Bl 04 gid
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nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 16 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 | Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 190 gio
\ QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 16 gio
Y QLN
B Lanh; daov So xerzq xét hd so va ky duyét Lanhqdao 10 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | Cong ehic | Trong
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . . ., >
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 10 €huc, | hanh
va thu phL, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay het phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon

qua chuyén sang Cong chirc tiep nhan va tra
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

3. Tham dinh gia ban, gid thué¢ mua nha & xa hoi/nha & cho luc lugng vii trang nhan
dan (ma TTHC 1.012895.H01) (30 ngay lam viéc)

. \ e Biéu
TT Trinh tw Tr:“ACh T.hm mau/
: nhiém gian £ -
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu ho so chua day du hodc khong hop

1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd

sung, hoan thién hd so theo quy dinh. . .

P | h :

Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1¢&: Cong chirc %0\?8%;1(13 04 gioy

TN&TKQ lam thu tuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho td chirc, c4 nhan; Chuyén ho

so cho Lanh dao Phong Quan 1y nha va thi

truong bat dong san (Phong QLN).

Lanh dao 16 g10
A A A 1o TA Phong
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so chuyén
mon

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham Chuvén

muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong vien C}I]uzoc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. (20 XUt 1 112 gio

- Néu hd so da didu kién xir 1§ thi thim dinh | & o Y

hd so va dy thao van ban trinh Lanh dao

Phong duyét ho so

Lanh dao

B4 Lflnh’dao Phong duy¢t ho so trinh Lanh dao PhonAg 16 gio

S& ky. chuyén

mon

BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 08 oid

chuyén van thu trinh Uy ban nhéan dén tinh So 8
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Ky sb dién tir, phat hanh van ban:
- H6 so khong du di€u kién chuyén tra cho

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

B6 Van thu S¢ | 04 gio

quiy S¢ Xay dung.
- H6 so du diéu kién chuyén van ban cho
Van phong UBND tinh
B7 UBND tinh xt Iy hd so va chuyén tra két | Vin phong 20 iy
qua cho quay S¢ Xay dung UBND tinh &
Cong chirc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 1¢ phi (néu | TN&TKQ :
B8 | . iz hanh
c0) theo quy dinh va to chtrc, ,
. 1A chinh
cd nhan

* Triweong hop hé so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé giri cho t6 chire, c¢d nhan.

Chuyén Gio
vién phong | hanh
xtr Iy hd so | chinh

4. Giai quyét ban phan dién tich nha dat stir dung chung ctia nha & cii thudc tai san cong
(ma TTHC 1.012894.H01) (50 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic
Bl | TN&TKQ sé hoa hé so lam thi tuc tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Cong chuc

TN&TKQ | 481
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Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 36 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 1 Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 316 gio
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 24 gio
. QLN
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 16 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

5. Gia han thoi han s¢ hitu nha & tai Viét Nam cua t6 chuc, cd nhan nudc ngoai

(ma TTHC 1.012890.HO01) (30 ngay lam viéc)
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. .. | Biéu
TT Trinh tir Trach | Thot - -z
: nhiém gian £ .
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chitc TN&TKQ hudéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
P A h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (T:I‘i?ggLTCK‘g’ 04 giy
TN&TKQ lam tha tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t chirc, ca nhan; Chuyén hd
so cho Lanh dao Phong Quan 1y nha va thi
truong bat dong san (Phong QLN).
Lanh dao | 16 gio
A A A o 1 LA Phong
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so chuyén
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham Chuvén
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong vien C}I]u:oc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 10 xir 1 , | 112 gio
- Néu hd so da didu kién xir 1§ thi thim dinh | & o Y
hd so va dy thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 Le}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Phonﬂg 16 gio
So ky. chuyén
mon
B5 Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 08 oid
chuyén van thu trinh Uy ban nhéan dén tinh So 8
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
B6 |- Ho so khong du diéu kién chuyén tra cho Van thr So | 04 gio

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
quiy S¢ Xay dung.
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- H6 so du diéu kién chuyén van ban cho

Vian phong UBND tinh
UBND tinh xt Iy hd so va chuyén tra két | Vin phong .
B7 \ NP, , 80 g0
qua cho quay S¢ Xay dung UBND tinh
Cong chirc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 18 phi (néu | TN&TKQ .
B3 | . <2 e hanh
c0) theo quy dinh va to chirc, ,
o a chinh
ca nhan
* Trwong hop hé so qud han xi Iy, trong
thoi glfm ’cham nhat 01. {1fgay ll;bt’O'C ngay héet Chuyén Gid
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | .. i .
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két vien php ng | hanh
T xtr ly ho so | chinh

quad chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé gui cho to chure, cd nhan.

6. Diéu chinh chép thuin chu truong dau tu dong thoi voi chap thuan nha dau tu 1am
chu dau tu d6i véi du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu khong bang ngudn von dau
tu cong (ma TTHC 1.012886.H01) (35 ngay lam viéc)

nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chuc n ,
N T .z | Cong chirc .
Bl | TN&TKQ s0 héa ho so lam thu tuc tiép TN&TKQ 04 gio
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Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 36 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 1 Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | VS0 PhOng | 196 gid
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 24 gio
. QLN
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 16 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chirc, cd nhan.

7. Pé xuét co ché wu dai dau tu theo quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cta Luat

Nha & 2023 (ma TTHC 1.012887.H01) (50 ngay lam viéc)
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TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so day da, hop 16: Cong chic | . ,
Bl | TN&TKQ sé héa hd so lam thi tuc tiép Cong chirc 04 gio
0, S0 Jam T e HCP 1 rNg TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 36 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S6 phé duyét. Chuyén .
B3 1 Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | V7 Phong | 316 gio
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 24 gi10
Y QLN
BS Lanhxdaov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 16 gios
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio

cong tinh
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Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .

va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

8. Chuyén doi cong ning nha & ddi vdi nha ¢ xay dung trong du an thudc tham quyén
chéap thuan ctia UBND cap tinh (ma TTHC 1.012883.HO01) (45 ngay lam viéc)

ky nhay va 1anh dao S& phé duyét.

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chuc n ,
Bl | TN&TKQ sb héa hd so lam thi tue tidp | Core MU | o4 gig
A 1A 1 Ae o : . | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 36 gio
QLN
Xerp Xé‘f xtr 1y ho so: ‘ Chuyén
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham | ., . .\
B3 a1 s . vién Phong | 290 gio
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong QLN
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- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lan}} dao .

B4 S5 kS Phong 16 gi0
Y QLN

BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 10 gio

chuyén van thu S So

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Van thu 04 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va td chire, | hanh
ca nhan chinh

Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng tinh dé giri cho té chire, cd nhan.

9. Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi voi truong hop nhan chuyén quyén thué
nha & (ma TTHC 1.012897.HO01)

. .. | Biéu

TT Trinh ty Trach | Thot - 2w
* nhiém gian X .
két qua

I | Truwong hop nguoi dang sir dung nha & nhan chuyén quyén thué nha &
trudc ngay 06 thang 6 nam 2013 (45 ngay lam viéc)

Cong chirc

TN&TKQ | 81

Bl | Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
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+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chiic
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 36 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| Néu ho so d didu kién xir Iy thi tham djnh | V17 Phong | 290 gio
\ QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 16 g1o
Y QLN
B Lanh; daci So xer? x¢ét ho so va ky duyét Lanhqdao 10 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. A 1A a iz £ | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . . ., >
3 thu phi, 18 phi (néu c6) th dinh, | V30 chuc, | hanh
va thtt P, 16 pht (et coy Theo quy i ca nhan chinh




103

* Truwong hop ho so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

Cong chuc
phong
chuyén

mon

Truong hop nguwoi dang thue té sir dung nha ¢ 1a ngwoi nhian chuyén

1 quyén thué nha & tir ngay 06 thang 6 nim 2013 (25 ngay lam viéc)
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong hop
l¢: Cong chic TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc . .
Bl | TN&TKQ sé hoa hd so lam thi tuc tiép | SONEMUC | oy oig
A 1A » 1 A ) 2 , . | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho to chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (nméu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 36 gio
QLN
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| Néu ho so d didu kién xir Iy thi tham djnh | V7 Phong | 130 gio
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
~ . Ay 1A . ~ Lanh dao
B4 Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Phong 16 gio

S6 ky.

QLN
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BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao

chuyén vin thu So So 10 gio

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh

Cong chtic | Trong

TN&TKQ gio

va td chire, | hanh
ca nhan chinh

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua giai quyét
va thu phi, 18 phi (néu cé) theo quy dinh.

* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chire, cd nhan.

10. Cho thué nha & cii thudc tai san céng d6i véi truong hop ky lai hop doéng thué
(ma TTHC 1.012898.H01) (15 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc
Bl | TN&TKQ sé héa hd so lam thi tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Cong chuc

TN&TKQ | V480
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qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gi0
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 1 _Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 90 gi6
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 08 gio
. QLN
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢inh. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

11. Cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi trudng hop chua ¢ hop dong thué
nha & (ma TTHC 1.012892.HO01) (30 ngay lam viéc)
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TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so day da, hop 16: Cong chic | . ,
Bl | TN&TKQ sé héa hd so lam thi tuc tiép Cong chirc 04 gio
0, S0 Jam T e HCP 1 rNg TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 16 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 1 Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | V'S0 Phong | 190 gio
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 16 g1o
Y QLN
BS Lanhxdaov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 10 gios
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio

cong tinh
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Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .

va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh

* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

12. Cho thué nha ¢ cong vu thuéc thAm quyén quan 1y cia dja phuong
(ma TTHC 1.012891.H01) (30 ngay lam viéc)

ky nhay va 1anh dao S& phé duyét.

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chuc n ,
Bl | TN&TKQ sb héa hd so lam thi tue tidp | Core MU | o4 gig
A 1A 1 Ae o x o | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 16 gio
QLN
Xerp Xé‘f xtr 1y ho so: ‘ Chuyén
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham | ., . .\
B3 a1 s . vién Phong | 190 gio
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong QLN
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- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 16 gio
Y QLN
B5 Lanhxdaov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhvdao 10 gio
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Van thu 04 gio
cong tinh
ong cht T
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | ong chue | Trong
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . ;. ., .
va thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | & 10 chuc, | hanh
PAL ¢ P quy G ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.

13. Cho thug, cho thué mua nha & x4 hoi do Nha nude dau tu xdy dung bang von dau
tu cong (ma TTHC 1.012896.HO01) (30 ngay lam viéc)

sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian | mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
BI + Néu ho so chua day du hodc kh6n~g h(_y}? Cong chuc 04 git>
1¢: Cong chuc TN&TKQ hudng dan bo | TN&TKQ
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+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 16 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| Néu ho so d didu kién xir Iy thi tham djnh | V17 Phong | 190 gio
\ QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}‘l dao .
B4 S5 ke Phong 16 gio
Y QLN
B Lanh; daci So xer? x¢ét ho so va ky duyét Lanhqdao 10 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. A 1A a iz 2, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
\ thu phi, 16 phi (néu ¢6) th dinh, | V&0 chuc, | hanh
va thu phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. o4 nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngay hét phong

han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
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hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

chuyén
mon

14. Chép thuan chu truong dau tu dong thdi véi chap thuan nha dau tu 1lam chu dau tu
ddi vé6i du an cai tao, xay dung lai nha chung cu khong b::ing nguén von dau tu cong
(ma TTHC 1.012885.H01) (35 ngay lam viéc)

. \ e Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot - 2w
: nhiém gian £ .
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Neéu ho so chua day dua hodc khong hop

1¢: Coéng chic TN&TKQ hudéng din bd

sung, hoan thién ho so theo quy dinh. n ,

A 3 h :

Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc gg‘i&‘g 04 giy

TN&TKQ lam thu tyuc tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho td chirc, c4 nhan; Chuyén ho

so cho Lanh dao Phong Quan 1y nha va thi

truong bat dong san (Phong QLN).

Lanh dao
A A A 1A Phong .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so chuyén 36 gio
mon

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham Chuvén

muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong vien C}I]u:oc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 10 xir 1 , | 130 gio

- Néu hd so du didu kién xir 1§ thi thim dinh | & o Y

hd so va dy thao van ban trinh Lanh dao

Phong duyét ho so

Lanh dao

B4 L'c?mh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Phonﬂg 16 giv

S& ky. chuyén

mon
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BS Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét| Lanh dao 10 iy
chuyén van thu trinh Uy ban nhan dén tinh So &
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
- Ho so khong du diéu kién chuyén tra cho
B6 Trlgng ‘famA Phuc vu hanh chinh cong tinh Van thr S | 04 gio
quay S¢ Xay dung.
- H6 so du diéu kién chuyén van ban cho
Van phong UBND tinh
B7 UBND tinh xir Iy hd so va chuyén tra két | Vin phong 20 iy
qua cho quay S Xy dung UBND tinh &
Cong chuc Gid
Tra két qua giai quyét va thu phi, 1¢ phi (néu | TN&TKQ :
B8 | . i e hanh
c0) theo quy dinh va to chtrc, ,
A chinh
ca nhan
* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong
thoi glfm ,cham nhat 0]. 11gay ti;wac ngay héet Chuyén Gid
han xu ly, co quan giai quyéet TTHC ban | ., . .
hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay trd két| - phong | hanh
p °n wa neay xtt 1y hd so | chinh

qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé guri cho to chure, ca nhan.

15. Ban nha ¢ cii thudce tai san cong (ma TTHC 1.012893.H01) (4

5 ngay lam vi¢c)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day dua hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. . ,
P 3 h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc %\?ﬁﬁg 04 giy

TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
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nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 36 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S¢ phé duyét Chuyén
B3 1 Néu hé so di diéu kien xir 1§ thi thim dinh | V7 PROng | 290 gid
\ QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hé so trinh Lanh dao | -0 930 3
B4 S5 ke Phong 16 gio
. QLN
BS Lanh; daci So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 10 gio
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& (0 €huc, | hanh
va thu phL e p o quy ¢in. ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy truée ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon

qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.
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16. Cho thué nha & sinh vién thudoc sé hiru nha nudéc (ma TTHC 1.007765.HO01)

(30 ngay lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chiic A ,
. > 5 0 - h N
Bl | TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc ti€p Cong chuc 04 gio
o SO am T e HEP T rN& TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chue, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
nha va thi truong bat dong san (Phong
QLN).
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 16 gio
QLN
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3| Néu hé so di diéu kien xir Iy thi thim dinh | V7 Phong | 190 gio
A QLN
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 16 gio
Y QLN
B5 Lanh;daov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 10 gios
chuyén van thu S¢ S&
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)?g
\ . N 1 A e e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . >
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PRL e D Ay G- canhan | chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon

VIIL LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC (11 TTHC)

1. Cung cép thong tin vé hd so cim mdc, thong tin quy hoach do thi va nong thon
(ma TTHC 1.014159.H01)

nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién do thi (Phong QH).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
| Poi véi viée cung cap thong tin true tiép tai tru sé co’ quan cung cip thong
tin: 10 ngay lam viéc
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Bl + Néu hd 50 day dl:l, hop 1¢: Cong Chl:l’C Cong chirc 04 gitr
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
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A A a1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 08 gio
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3| _Néuné so dir didu kién xir Iy thi tham dinh V‘e“QP;I“’ng >0 g0
hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lénh dao .
B4 . . . .
S6 ky. Phong QH | 00 &1°
B5 Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 06 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
ong chi T
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chuc r(.)‘ng
\ , ~ ) . 1 & W e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
va thu phi, 1& phi (né c6) theo quy dinh. | 2 0 chue, | hanh
PAL e P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong Trong
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd chinh
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
II | Péi véi viée cung cip thong tin qua mang dién tir: 03 ngay lam viéc
o , 2 N Cong chirc o
Bl | Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so: 01 gio

TN&TKQ
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+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chiic
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).

A A a1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 04 gio
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
A o L ién Ph¢ 10 gic
B3| Néu né so dit didu kién xir Iy thi thim dinh “enQHong 0.gi0
hd so:
+ Kiém tra van ban phéap Iy caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lénh dao .
B4 Soky. Phong QH | O+ &1°
~ 5 J A \ ’ A L~ h '
B Lanh;daov Sé xer? x¢ét ho so va ky duyét an qdao 04 it
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. A 1A a iz 2, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
A thu phi, 1& phi (néu c6) th dinh va to chic, | hanh
va thu phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. o4 nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
. . y . . . 7 . Trong
thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét |  phong giir

han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
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hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két| chuyén hanh
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra mon chinh
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

I Poi v6i viée cung cip thong tin qua dich vu buu chinh, fax: 05 ngay lam
viéc
Cong chuc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day dua hoac khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Bl + Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chic | Cong chirc 02 oid
TN&TKQ sé hoa hd so lam thi tuc tiép | TN&TKQ &
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).

Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quy
hoach va phat trién do6 thi (Phong QH).
A A A 1, 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 06 gio
Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén

B3| _Néu hé so di didu kién xir Iy thi tham dinh V‘enQP;Img 20 g1
hé so:

+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao .

B4 soky. Phong QH | U0 &1°

BS Lanhxdaov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 git>
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .
va thu phi, 18 phi (né c6) theo quy djnh. | V2 L0 clbc, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra chinh

2. Tha tyc cong nhan chting chi hanh nghé kién triic ciia nguoi nudc ngoai &
Vi¢t Nam (ma TTHC 1.008992.H01) (10 ngay lam vi¢c)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
B1 + Néu hd 50 day dl:l, hop 1&: Cong ChlEl’C Cong chuc 04 ity
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).
B2 | Phan cong cong churc xtr 1y ho so Plﬁ)nilgdggl 08 gio
Xerp xé‘f xtr 1y ho so: ‘ Chuyén
- Néu ho so khong du diéu kién xu 1y tham | ., i .
B3 T . N . vién Phong | 50 gio
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong
At A on QH
ky nhay va 1anh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

B4 Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 08 oid
S6 ky. Phong QH &
B5 Lanh; daci So XCITl xét ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gi>
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Van thu 04 gio
cong tinh
ong chy T
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chuc ro.‘ng
\ , ~ ) . 1 & Yy e X TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €hUe, | hanh
PAL e P quy i ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong Trong
han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd chinh

két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

3. Thu tuc gia han chting chi hanh nghé kién trac (md TTHC 1.008991.HO01)

(10 ngay lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
B1 + Néu ho so chua day da hoac khong hop | Cong chire 04 oid
1&: Cong chitc TN&TKQ huéng din bd | TN&TKQ &

sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
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+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).

A A R 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 08 gio
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhay va linh dao S& phé duyét Chuyen
B3| Néu ho so di didu kién xir Iy thi tham dinh VlenQP}IImg 30 g0
hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y cta hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao o
B4 s ky. Phong QH | 00 &1
B Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 06 gio
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
5 chi T
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | COng chuc | Trong
. , N 1 A n g .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . . ., >
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 10 €huc, | hanh
va thu phL, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xi 1y, trong | Cong chtic | Trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngdy hét phong gio
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén hanh
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon chinh

qua chuyén sang Cong chirc tiep nhan va tra
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

4. Thu tuc chuyén d6i ching chi hanh nghé kién tric ctia ngudi nudc ngoai &
Vi¢t Nam (ma TTHC 1.008993.HO01) (10 ngay lam vi¢c)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Bl + Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc | Cong chirc 04 oid
TN&TKQ sé hoa hd so lam thi tuc tiép | TN&TKQ &
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).
A A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 08 gio
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| _Néuhé so di didu kién xir Iy thi tham dinh V‘enQP;Ilong >0 g0
hé so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lénh dao .
B4 soky. Phong QH | U0 &1°
BS Lanhxdaov S& xerfl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 06 gitr
chuyén van thu S& So
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
\ . N 1 A e e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . >
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PRL e D Ay G- cdnhan | chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

5. Thu tuc cap lai ching chi hanh nghé kién trtc (do chimg chi hanh nghé bi mat, hu
hong hoic thay doi théng tin c4 nhan dwgc ghi trong chimg chi hanh nghé kién trac)
(ma TTHC 1.008989.H01) (05 ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
két qua

Bl

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).

Cong chuc
TN&TKQ

02 gid

B2

Phan cong cong chure xtr 1y ho so

Lanh dao
Phong QH

06 gid
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong

Chuyén

ky nhay va lanh dao S& phé duyét. o . .
B3| Néu ho so dr didu kién xir Iy thi thim dinh Vle“QPIfI“’“g 20 gio

hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao .
B4 1 ssky. Phong QH | 0 &1°
BS Lanh;daov So Xel’fl xét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 ity

chuyén van thu S& So

Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio

cong tinh

Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | SOng ¢huc | Trong

X 1A UKy o e <, | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : .
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 10 €huc, | hanh

va i phL. % b ree iy Gt ca nhan chinh

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong | Cong chiic

thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong Trong

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon hanh

qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

6. Thu tuc cap lai chirg chi hanh nghé kién trtc bi ghi sai do 11 ctia co quan cap chng
chi hanh nghé (m3 TTHC 1.008990.H01) (10 ngay lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua




124

Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

Bl + Néu hd so day du, hop 18: Cong chuc | Cong chirc 04 oid
TN&TKQ sé héa hd so lam thu tuc tiép | TN&TKQ &
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).

Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).
A A A 1, 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 08 gio
Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén

B3| Néu hod so dir didu kién xir Iy thi thim dinh VlenQP}IIlong 30 gio
ho so:

+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao .

B4 soky. Phong QH | U0 &1°

B Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 06 gio
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 04 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)}qg

\ . A s 1A g g .. | TN&TKQ gio

B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyét| ., : ., -

4 thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 10 e, | hanh
va thu phl, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
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* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc

thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio

hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

7. Thu tuc cap chtng chi hanh nghé kién trac (m3 TTHC 1.008891.HO01) (15 ngay lam
viéc)

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1¢&: Cong chtc | Cong chirc

B1 . 3 .z 04 gic
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép | TN&TKQ g1o
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).

Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).
A o a1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 16 gio
Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3| Néu hé so du didu kién xir Iy thi tham dinh V‘enQP;;O“g 78 g0

h6 so:
+ Kiém tra van ban phép 1y cta ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

B4 Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao 12 it
S6 ky. Phong QH &
BS Lanh;daov S& XCITl xét ho so va ky duyét Lanhvdao 06 gi>
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. . N 1 Ao e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét| . ;. ., .
va thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | & 10 chuc, | hanh
PAL ¢ P quy G cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

8. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va
nong thén (déi voi quy hoach chi tiét do Nha dau tu t6 chac 1ap) (ma TTHC
1.014156.H01) (07 ngay lam viéc)

TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1€ phi (réu co).

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chitc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
B | Sung hoz‘i‘n thién‘ hé so theo quy dinh. Cong chuc 04 git>
+ Néu ho so day du, hop 1¢: Cong chuc | TN&TKQ




127

Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).

A A a1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chuc xtr 1y ho so Phong QH 04 gio
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3| _Néuné so dir didu kién xir Iy thi tham dinh V‘e“QP;I“’ng 36 g0
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao .
B4 soky. Phong QH | O+ 810
B5 Lanh;daov So xer}q x¢t ho so va ky duyét Lanhqdao 04 ity
chuyén van thu S& So
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)‘ng
\ , ~ ) . 1 L Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . .
va thu phi, 1& phi (né c6) theo quy dinh. | 2 0 chue, | hanh
PALIC P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong
_y s £ n Trong
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén o
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon hgélnh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho toé chire, cd nhan.
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9. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va
noéng thon (d6i véi quy hoach chi tiét do Nha dau tu t6 chirc 1ap) (md TTHC
1.014155.HO0T) (15 ngay lam viéc)

cong tinh

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chuc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day dua hoac khong hop
1é: Cong chiic TN&TKQ huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
BI + Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chic | Cong chirc 04 oid
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thi tuc tiép | TN&TKQ &
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).
A A R a1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 16 g1o
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3| Néu ho so di didu kién xir Iy thi thim dinh V‘enQP;Ilong 78 g0
hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
B4 Le}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao La‘nh dao 12 gios
S& ky. Phong QH
B5 Lanh;daov S& xer? xét ho so va ky duyét Lanhqdao 06 it
chuyén van thu S¢ S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
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Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., -
va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 ©© €hte, | hanh
PAL e P quy i ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
_r £ R Trong
han xuw ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén o
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon h%mh
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

10. Tham dinh quy hoach, C‘Iiéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va nong thon (ddi véi
quy hoach chi tiét do Nha dau tu t6 chuc lap) (ma TTHC 1.014157.HO01) (30 ngay lam

viéc)
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1¢: Coéng chitc TN&TKQ hudng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

Bl |* Néu hd S0 day du, hop 1&: Cong chic | Cong chire | gid
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).

B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Iili)nnhgdgf)l 16 gio
Xerp Xé‘f xtr 1y ho so: ‘ Chuyén
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham | ., . .\

B3 e 1 a1 . N . vién Phong | 190 gio
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong OH
ky nhay va lanh dao S& phé duyét.
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- Néu ho so da diéu kién xu 1y thi thAm dinh
hd so:

+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.

+ Du thdo trinh Lanh dao Phong

Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao | Lanh dao .
B4 1 . 16 gio
S& ky. Phong QH
B5 Lanh; daci S& XCITl xét ho so va ky duyét Lanhvdao 10 gios
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Van thu 04 gio
cong tinh
ong chy T
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chuc ro.‘ng
\ , ~ ) . 1 & Yy e X TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
4 thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh. | *2 ©© chuc, | hanh
vatiu paLie p quy G- ca nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong
_— s e n Trong
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén o
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon h%mh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd chinh

két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

11. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét do thi va nong thon
(do1 vot quy hoach chi tiet do Nha dau tu t6 chuc 1ap) (ma TTHC 1.014158.HO1)
(15 ngay lam viéc)

sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian | mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
BI + Néu hd so chua day du hoic kh6n~g h(_y}? Cong chuc 04 git>
1¢: Cong chic TN&TKQ hudng dan bo | TN&TKQ
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+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Linh dao Phong Quy
hoach va phat trién d6 thi (Phong QH).

A A R 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Phong QH 16 gio
Xem xét xir 1y ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhay va linh dao S& phé duyét Chuyen
B3| Néu ho so di didu kién xir Iy thi tham dinh VlenQP}IImg 78 g0
hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y cta hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
B4 La}nh,dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao La‘nh dao 12 gio
So ky. Phong QH
B Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 06 gio
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
ong chi T
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vy | COng chuc | Trong
. , N 1 A n g .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . . ., >
4 thu phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 10 €huc, | hanh
va thu phL, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
oo . y : % . Trong
thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay het phong o
’ g .o A A g10
han xu ly, co quan giai quyéet TTHC ban | chuyén >
\ . £ . X . \ » 7 A ~ hanh
hanh phiéu xin 10i va hen lgi ngay tra ket mon chinh

qua chuyén sang Cong chirc tiep nhan va tra




132

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

VIII. LINH VU'C THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG (04 TTHC)

1. Cap méi Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung (trong trudng hop: Cap lan dau hodc Gidy chimg nhan hét han ma t6 chirc hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung c6 nhu cdu tiép tuc hoat dong) (ma TTHC
1.011705.HO1) (20 ngay lam viéc)

hd so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
l&: Cong chic TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Bl + Néu ho 50 day dljl, hop 1&: Cong chl'}’c Cong chirc 04 gitr
TN&TKQ so6 hoa ho so lam thu tuc tiep | TN&TKQ
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (méu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
dau tu xay dung (Phong QLDTXD).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 12 gio
QLDTXD
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va linh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 Néu hd so dit didu kien xir 19 thi thim dinh vién Phong | 120 gio
- Neu ho so du di€u kien xu 1y thi tham din QLDTXD
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qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho toé chure, cd nhan.

Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 12 g10
Y QLDTXD
B Lanh;daov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhqdao 08 gi>
chuyén van thu Sé S¢
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | COng ¢hic | Trong
\ , ~ , . 1 & Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .
4 thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 10 e, | hanh
va thu phl, ¢ pat (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon

2. Cap lai Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
(con thoi han nhung bi mat hodc hu hong hodc bi ghi sai thong tin hoac t6 chirc
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung xin dimg thuc hién mot so chi tiéu trong
Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung)
(ma TTHC 1.011708.HO01) (05 ngay lam viéc)

+ Néu hd so diy du, hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian maiu/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
BI 1¢&: Cong chuc TN&TKQ huéng dan bo | Cong chirc 02 ity
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. TN&TKQ
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nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
dau tu xay dung (Phong QLDTXD).

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gi10
QLDTXD
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhéy va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| \iéu h so dis didu kién xi 1§ thi thim dinh | Vicn Phong | 24 gio
. ALY M QLpTXD
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao | o0 480 3
B4 36 k¢ Phong 04 gio
v QLDTXD
B5 Lanh;daov So xer? x¢ét ho so va ky duyét Lanhqdao 04 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh chinh | Vianthu | 02 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)‘ng
\ , ~ ) . 1 & W e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL e P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
N a £ \ , \ £ \ Trong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay het phong .
. s y . gio
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén >
\ S N . \ — A hanh
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra ket mon chinh

qua chuyén sang Cong chirc tiep nhdn va tra
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

3. Cép bo sung, stra d6i Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (trong trudng hop td chic hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung thay ddi dia chi, tén cta td chirc trong Gié\y chimg nhan du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung da dugc cap) (ma TTHC 1.011710.HO1) (05 ngay

lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hd S0 day di, hop 1¢: Céng chirc | Cong chic | ¢id
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiep | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hé so cho Lanh dao Phong Quan 1y
dau tu xay dung (Phong QLDTXD).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gio
QLDTXD
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3| Néu hod so dir didu kién xir Iy thi thim dinh | V.7 Phong | 24 gio
A ' ‘ QLDTXD
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du théo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 ky. Phong 04 gio
QLDTXD
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.

BS Lanhxdaov Sé& xerzq xét ho so va ky duyét Lanhvdao 04 it
chuyén van thu Sé So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio
cong tinh
Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
\ . N 1 A e e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . >
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL I P quy G ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon hanh
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra chinh

4. B6 sung, sira d6i Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung (trong truong hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay
do6i dia diém dit phong thi nghiém hodc thay doi, bo sung, stra d6i chi tiéu thi nghiém,
tiéu chuén thi nghi¢m trong Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung) (ma TTHC 1.011711.HOT) (20 ngay lam viéc)

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua

Bl

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chic
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
dau tu xay dung (Phong QLDTXD).

Cong chirc
TN&TKQ

04 gid
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qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, ca nhan.

Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 12 gi0
QLDTXD
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
g3 | Y Hhay va lahl €a0 SO PR Cuyet - | vién Phong | 120 gid
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
\ QLDTXD
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 ke Phong 12 1o
Y QLPTXD
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 08 it
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
. , N 1 A n o .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . : ., X
4 thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh, | V& 0 €huc, | hanh
va tiipaL fe p euco quy ¢ cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngay triede ngdy hét phong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon

IX. LINH VU'C CONG BO HOP QUY (01 TTHC)

1. Cong bd hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung (ma TTHC 1.006871.H01)

(05 ngay lam viéc)
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TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Bl |* Néu hod S0 day du, hop 1¢: Cong chic | Cong chic 02 it
TN&TKQ s6 héa hd so lam tha tuc tiép | TN&TKQ
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Quan 1y
dau tu xay dung (Phong QLDTXD).
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gio
QLDTXD
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. Chuyén .
B3 | _Néu hé so dis diéu kién xir Iy thi thim din | Vi1 Phong | 24 gio
. XU LY TTam Ani - o1 pTxD
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét h so trinh Lanh dao Lan}‘l dao .
B4 S6 ky Phong 04 gio
' QLDTXD
B5 L?mh;daov S& xer? xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 04 gi>
chuyén van thu S¢ S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 02 gio

cong tinh
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két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tr(')‘ng
\ . N \ 1 A . e <. | TN&TKQ g0
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .
va thu phi, 18 phi (né c6) theo quy djnh. | V2 L0 clbc, | hanh
PAL &P quy G- ca nhan chinh
* Trwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chikc tiép nhdn va tra chinh

X. LINH VUC TAI CHINH NGAN HANG (01 TTHC)

1. Thu tuc hd tro 131 sudt vay von tai to chire tin dung dé dau tu phuong tién, dau tu két
cu ha tﬁng phuc vu van tai hanh khach cong cong béng xe buyt theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 4, khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh s6 13/2015/QD-TTg ngay 05/5/2015 cta Thi
tudng Chinh phi vé co ché, chinh sach khuyén khich phat trién van tai hanh khach
cong cong bang xe buyt (md TTHC 3.000161. HO1) (25 ngay lam viéc)

TT Trinh ty thyc hién Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day dua hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. A .
P 3 h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (TjglggL;K‘g’ 02 giy
TN&TKQ lam thu tyuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan; Chuyén ho
so cho Lanh dao Phong Quan 1y van tai
(QLVT)
Lanh dao | 06 gio
A A A 17 A Phong
B2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so chuyén
mon




140

Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham

muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong V(i:élllluc}{ligc
B3 | ky nhay va lanh dao S& phé duyét. 120 xir 1 100 gio
_ Néu hd so da didu kién xir 1Y thi thim dinh | & o y
hd so va dy thao van ban trinh Lanh dao
Phong duyét ho so
Lanh dao
B4 La}nh’dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao PhonAg 06 gio
S& ky. chuyén
mon
gs | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét | Lanh dao 04 it
chuyén van thu trinh Uy ban nhan dén tinh So &
Ky s6 dién tir, phat hanh vin ban:
- Ho so khong du diéu kién chuyén tra cho
B6 Trl‘Alng ‘EamA Phuc vu hanh chinh cong tinh Van thr S | 02 gio
quay S¢ Xay dung.
- H6 so du diéu kién chuyén vin ban cho
Vién phong UBND tinh
B7 UBND tinh xtr I hd so va chuyén tra két | Van phong 20 oid
qua cho quay S¢ Xay dung UBND tinh &
Cong chuc Gid
g | Trd két qua giai quyét va thu phi, 1¢ phi (néu | TN&TKQ hanh
c0) theo quy dinh va tb chc, ,
L chinh
cd nhan
* Truwong hop hé so qud han xi Iy, trong
thoi glfm ’cham nhat 0]- I:lgd)i tl;bt’O'C ngay héet Chuyén Gid
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban vién phong | hanh
hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra ket xir 1§ hd so | chinh

qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé guri cho to chure, ca nhan.
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XI. LINH VUC THUE (03 TTHC)

1. Thu tyc xac dinh xe 6 t6 khong tham gia giao thong, khong st dung duong thudc hé
thong giao thong duong bd (ma TTHC 3.000255.H01) (10 ngay lam vi¢c)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chuc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day da hoac khong hop
l¢: Cong chic TN&TKQ hudng din bod
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. n ,
P 3 h .
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (;ONI‘S%;K‘S 04 gidy
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 08 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong di diéu kién xir 1y tham
muu van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyén
B3| Néu hod so dir didu kién xir Iy thi thim dinh | V7 Fhong | 30 gio
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 08 gio
Y QLVT
~ 9 J A \ ’ A L~ h .
B5 Lanh;daov S& xer? xét ho so va ky duyét an qdao 06 git>
chuyén van thu S¢ S&
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
\ . N 1 A e e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . >
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PRL e D Ay G- cdnhan | chinh
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chic
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong
. . £ n Trong
han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén o
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon hgémh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

2. Thi tuc dé nghi tra lai phu hiéu, bién hiéu (ma TTHC 3.000254.H01) (02 ngay

lam viéc)
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chitc TN&TKQ hudng din bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. n ,
P 3 h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (TJONnggL;K‘g’ 01 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio

QLVT
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong

két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.

i 1s . pa . Chuyén
p3 | KV nhdy valanhdao Sopheduyet. = | e ppsn o |06 gig
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 03 gio
4 QLVT
B5 Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 02 gity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tro.‘ng
\ , ~ ) . 1 L Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL e P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong
_ s e n Trong
han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban | chuyén o
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon h%mh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd chinh

3. Thu tuc x4c dinh xe kinh doanh van tai thugc doanh nghi¢p tam dung luu hanh lién
tuc tir 30 ngay trd 1én (ma TTHC 3.000252.H01) (03 ngay lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/
két qua
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Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua day du hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

P 3 Cong chu "
Bl |+ Néu ho so day du, hgp 1&: Cong chirc TIO\?S%"FKIIQC 01 gio
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cé).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong n
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | 'S0 Phong | 10 gi0
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap Iy caa hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
. Lanh
Lanh dao Phong duy¢t ho so trinh Lanh dao an . dao .
B4 S5 ke Phong 04 gio
Y QLVT
B Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 04 it
chuyén van thu S& So
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vanthu | 01 gio
cong tinh
ong chi T
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chuc r(.)flg
\ , A 1A g g .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh tra két qua gidi quyét| ., : ., -
\ thu phi, 16 phi (néu ¢6) th dinh, | V3 t0chuc, | hanh
va thu phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. o4 nhan chinh
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* Truwong hop ho so qud han xi Iy, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

Cong chuc
phong
chuyén

mon

Trong
gio
hanh
chinh

XII. LINH VUC DU LICH (03 TTHC)
1. Thu tuc cip bién hiéu phwong tién van tai khach du lich (ma TTHC 1.014190.HO1)

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
I | Doi véi phwong tién 1a xe 6 to: 02 ngay lam viée
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong hop
l¢: Cong chitc TN&TKQ hudng din bod
sungAz hoafl thlcnkho s? theo qlAly dlflh. | Céng chirc .
Bl |+ Néu ho 50 day dl}, hop 1&: Cong Chl,,l’C TN&TKQ 01 gio
TN&TKQ s6 hoa hé so lam thu tuc ti€p
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir Iy tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhay va lanh dao S& phé duyat. Chuyén .
B3 £ 1A A S vién Phong | 06 gio
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap Iy caa hd so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
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Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lan}} dao .
B4 S5 kS Phong 03 gio
Y QLVT
B Lanh;daov S Xer}1 xét ho so va ky duyét Lanhqdao 02 gits
chuyén van thu S¢ S¢
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdim Phyc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | COng ¢hic | Trong
\ , ~ , . 1 & Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyet | . : ., .
2 thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | *2 L0 chte, | hanh
va Hu phL, fe it (new o quy . ca nhan chinh
* Trwong hop ho so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
II | P6i véi phwong tién thity ndi dia: 07 ngay lam viéc
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chirc TN&TKQ hudng din bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. A ,
P 3 h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (TJONnggL;K‘g’ 04 gidy
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhén hd so, hen tra két qua cho td churc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 04 gio

QLVT
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong

két qua tai Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chirc, cd nhan.

i 1s . pa . Chuyén
p3 | KV nhdy valanhdao Sopheduyet. = | e o |36 gig
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 04 gio
Y QLVT
BS Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 04 ity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chitc TN&TKQ Trung tam Phuc vu | Cong ¢hic | Trong
. , N 1 A n g .. | TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét | . . ., >
& thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy djnh. | *2 0 ¢, | hanh
va thu phL e p o quy ¢in. ca nhan chinh
* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong | Cong chiic
thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc ngay het phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon hanh
qud chuyén sang Cong chire tiép nhdn va tra chinh

2. Thi tuc cip d6i bién hiéu phuong tién van tai khach du lich (md TTHC
1.014191.HO1)

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
két qua
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I P6i voi phwong tién 1a xe 6 to: 02 ngay lam viée
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh. n ,
P 3 h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Cong chirc (;EIETCK‘IQC 01 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho td chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phéan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong )
ky nhay va lanh dao S& phé duyét Chuyen
B3 | Néu hé so di diéu kién xir Iy thi thim dinh | 'S0 Phong | 06 gi
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét ho so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 ke Phong 03 gio
b QLVT
BS Lanhxdaov So xerP xét hd so va ky duyét Lanhqdao 02 git>
chuyén van thu S& So
Ky s6 dién tir, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh
Cong chirc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(?}qg
\ , N 1 Ao ea .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua giai quyét| . : ., .
4 thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, | ¥ 10 h¥e, | hanh
va thu phl, ¢ pit (rew co quy ¢inh. ca nhan chinh
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* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két mon hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh
két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
II | P6i véi phwong tién thily ndi dia: 07 ngay lam viée
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day di hodc khong hop
1&: Cong chic TN&TKQ hudng dan bd
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. . ,
Bl |+ Néu hd so dy du, hop 1¢: Cong chirc (;ONI‘S%;E‘S 04 giy
TN&TKQ s6 hoa hé so lam thu tuc ti€p
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so Phong 04 gio
QLVT
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu h6 so khong du diéu kién xtr 1y tham
muru van ban tra hd so trinh Lanh dao Phong .
ky nhéy va lanh dao S& phé duyét Chuyén
g3 | <Y Ohay valanh cao Sophe duyel. | ) e phong | 36 gio
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phéap 1y caa ho so.
+ Du thao trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S6 k. Phong 04 gio
QLVT
B5 L?mh;daov S& xer? xét hd so va ky duyét Lﬁnhqdao 04 gi>
chuyén van thu S¢ S&
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Ky sb dién ti, phat hanh két qua, Chuyén

B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 04 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tdm Phuc vu Cong chirc Tr(.)flg
\ . N 1 A e e .. | TN&TKQ gio
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . >
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PRL e D Ay G- cdnhan | chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude ngdy hét phong Trong
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban| chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két mon hanh
qud chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va tra chinh

két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho té chire, cd nhan.

3. Thu tuc cép lai bién hiéu phuong tién van tai khach du lich (ma TTHC
1.014192.HO01) (02 ngay lam vi¢c)

QLVT

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu
nhiém gian mau/
két qua
Cong chirc TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chitc TN&TKQ hudng din bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh. n ,
P 3 h :
Bl |+ Néu hd so ddy di, hop 1&: Céng chirc (TJONnggL;K‘g’ 01 gio
TN&TKQ s6 hoa hd so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVT.
Lanh dao
B2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Phong 03 gio
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Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtr Iy tham
muu van ban trd ho so trinh Lanh dao Phong

v s 1x . pa . Chuyén
p3 | KV nhdy valanhdao Sopheduyet. = | e ppsn o |06 gig
- Néu ho so du dicu kién xtr Iy thi tham dinh
A QLVT
ho so:
+ Kiém tra van ban phap 1y cua hd so.
+ Du thdo trinh Lanh dao Phong
Lanh dao Phong duyét hd so trinh Lanh dao Lanl} dao .
B4 S5 kS Phong 03 gio
4 QLVT
B5 Lanh; daov So xer? x¢t ho so va ky duyét Lanhvdao 02 gity
chuyén van thu Sé S&
Ky sb dién tu, phat hanh két qua, Chuyén
B6 | két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu 01 gio
cong tinh
Cong chuc TN&TKQ Trung tam Phuc vu Cong chirc Tro.‘ng
\ , ~ ) . 1 L Yy e 4 TN&TKQ g10
B7 | hanh chinh cong tinh trd két qua gidi quyet | . . ., .
va thu phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh, | V2 0 €hte, | hanh
PAL P quy G- cd nhan chinh
* Truwong hop hé so qud han xir Iy, trong | Cong chirc
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét phong Trong
han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban | chuyén gio
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két mon hanh
qua chuyén sang Cong chirc tiép nhdn va trd chinh

két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho to chure, cd nhdn.
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